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Contratacdo de Agente de Integracdo para a prestagdo de servicos de assessoria para admisséo,
manutencéo, alteracéo e encerramento dos contratos de estagios obrigatorios e ndo obrigatérios no IFC.
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EDITAL

INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE

PREGAO ELETRONICO N° 90095/2025
(Processo Administrativo n° 23348.005867/2025-92)

Torna-se publico que o INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE - REITORIA, por meio da
Coordenacao de Licitagbes e Contratos, sediada da Rua das Missdes, n° 100, bairro Ponta Aguda,
Blumenau/SC, realizara licitacdo, na modalidade PREGAO ELETRONICO, na forma ELETRONICA, nos
termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislagdo aplicavel e, ainda, de acordo com as
condigdes estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo € a Contratacdo de Agente de Integracdo para a prestagdo de
servicos de assessoria para admissdo, manutencao, alteracdo e encerramento dos contratos de estagios
obrigatérios e nédo obrigatérios no IFC, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Edital e seus anexos.

1.2. A licitagao sera realizada em unico item.

2. DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO

2.1. Poderédo participar deste certame os interessados previamente credenciados no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal
(www.gov.br/compras).

2.2. Os interessados deverdo atender as condigbes exigidas no cadastramento no Sicaf até o terceiro
dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

2.3. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacoes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente
ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do érgdo ou entidade
promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda
que por terceiros.

24, E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacéo,
devendo proceder, imediatamente, a corregcao ou a alteragédo dos registros tao logo identifique incorregéo ou
aqueles se tornem desatualizados.

2.5. A nédo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitagao.

2.6. Para o item 01, a participacao é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos
termos do art. 48 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

2.7. A obtengédo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagdo da licitagdo, ainda ndo tenham celebrado
contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida
para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.



2.8. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para
as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021, para o agricultor familiar,
o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei
Complementar n° 123, de 2006 e do Decreto n° 8.538, de 2015.

2.9. Nao poderao disputar esta licitagao:

2.9.1 aquele que nao atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);
2.9.2 sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da licitagao;
2.9.3 empresas estrangeiras que nao tenham representacédo legal no Brasil com poderes

expressos para receber citagao e responder administrativa ou judicialmente;

294 autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitacdo versar sobre servigcos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.9.5 empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragao do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.9.6 pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar
da licitagdo em decorréncia de sang¢ao que lhe foi imposta;

2.9.7 aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.9.8 empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.9.9 pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por
submissao de trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes
nos casos vedados pela legislagao trabalhista;

2.9.10 Organizacg6es da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigio;

2.10. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execucédo do contrato agente
publico do 6rgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagbes que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apoés o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que
disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

2.11. O impedimento de que trata o item 2.9.6 sera também aplicado ao licitante que atue em substituicdo
a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangéo a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao
fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.12. A critério da Administragdo e exclusivamente a seu servi¢o, o autor dos projetos e a empresa a que
se referem os itens 2.9.4 e 2.9.5 poderao participar no apoio das atividades de planejamento da
contratagdo, de execugao da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de
agentes publicos do 6rgao ou entidade.

2.13. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

2.14. O disposto nos itens 2.9.4 e 2.9.5 ndo impede a licitagdo ou a contratagdo de servigo que inclua
como encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagdes
integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.



2.15. Em licitagbes e contratacbes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com
recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que
integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada iniddbnea nos termos da
Lei n°® 14.133, de 2021.

2.16. A vedagédo de que trata o item 2.10 estende-se a terceiro que auxilie a condugéo da contratagédo na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de
empresa que preste assessoria técnica.

3. DO ORCAMENTO ESTIMADO

3.1. O orgamento estimado da presente contratagdo nao sera de carater sigiloso.

4. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

4.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitagcdo sucedera as fases de apresentacdo de propostas e
lances e de julgamento.

4.2. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o preco
ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sesséo publica.

4.3. Caso a fase de habilitagdo anteceda as fases de apresentagédo de propostas e lances, os licitantes
encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente os documentos de
habilitagdo e a proposta com o prego ou o percentual de desconto, observado o disposto nos itens 8.1.1 e
Erro: Origem da referéncia ndo encontrada deste Edital.

4.4. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema, que:

441 esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como de
que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua
entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento
convocatorio;

442 nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cado de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIIl, da Constituigao;

443 nao possui empregados executando trabalho degradante ou for¢gado, observando o disposto
nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituigdo Federal;

444 cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.5. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema
eletrbnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

4.6. O licitante devera declarar em campo préprio do sistema se o produto ou servico ofertado é
manufaturado nacional beneficiado por um dos critérios de margem de preferéncia indicados no Termo de
Referéncia, quando for o caso, para usufruir do beneficio.

4.7. No caso das empresas que foram beneficiadas pela Lei n® 12.546, de 2011, as propostas de precgos
deverao ser apresentadas com as aliquotas em vigor, nos termos da Lei n® 14.973, de 2024, aplicaveis para
0 ano de apresentacao da proposta.



4.71 A pedido da empresa contratada, o prego do contrato podera ser revisto, nos termos do art.
134 c/c art. 136, |, da Lei n° 14.133, de 2021, apds efetiva majoragéo das aliquotas, conforme regime de
transicéo previsto no art. 9°A e 9°-B da Lei n® 12.546, de 2011, com a redagéo dada pela Lei n° 14.973,
de 2024.

4.8. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n°
14.133, de 2021.

4.8.1 No item exclusivo para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalagédo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

4.8.2 Nos itens em que a participagdo nao for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante nao ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006, mesmo que microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.9, Nao podera se beneficiar do tratamento juridico diferenciado estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei
Complementar n® 123, de 2006, a pessoa juridica:

491 de cujo capital participe outra pessoa juridica;

49.2 que seja filial, sucursal, agéncia ou representagéo, no Pais, de pessoa juridica com sede no
exterior;

4,93 de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja soécia de

outra empresa que receba tratamento juridico diferenciado nos termos da Lei Complementar n° 123, de
2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

494 cujo titular ou sécio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra empresa
nao beneficiada pela Lei Complementar n® 123, de 2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o
limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

495 cujo socio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins
lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3° da
referida lei;

4.9.6 constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;
4.9.7 que participe do capital de outra pessoa juridica;
4.9.8 que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de caixa

econdmica, de sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito imobiliario, de corretora
ou de distribuidora de titulos, valores mobiliarios e cambio, de empresa de arrendamento mercantil, de
seguros privados e de capitalizagao ou de previdéncia complementar;

4.9.9 resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de desmembramento de
pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendario anteriores;

4.9.10 constituida sob a forma de sociedade por agdes.

4.9.1 cujos titulares ou socios guardem, cumulativamente, com o contratante do servigo, relagao

de pessoalidade, subordinagao e habitualidade.

4.10. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 4.4 ou 4.8 sujeitara o licitante as sangdes previstas
na Lei n°® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.11. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipotese de a fase de habilitagdo
anteceder as fases de apresentagido de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitagdo
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.



4.12. Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de
habilitagcdo pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sessao publica e
da fase de envio de lances.

4.13. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentagdo de propostas, apos a fase de envio de lances.

4.14. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor
final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e obedecera
as seguintes regras:

4.141 a aplicagado do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances,
que incidira tanto em relagao aos lances intermediarios quanto em relacéo ao lance que cobrir a melhor
oferta; e

4.14.2 os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

4.15. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera ser
alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

4151 valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por menor precgo; e

4.15.2 percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por maior desconto.

4.16. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item 4.14
possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgao ou entidade promotora da licitagao,
podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

4.17. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no sistema
eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo énus decorrente da perda de negdcios
diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua desconexao.

4.18. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

511 valor unitario mensal por estagiario e total do item;
5.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.2.1 O licitante NAO podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto para
contratagao.

5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugéo do
objeto.

54. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragédo, sob alegacdo de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

55. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos
doze meses.



5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na
fonte os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

5.7. Na presente licitagdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte ndo poderéo se beneficiar do
regime de tributagdo pelo Simples Nacional, visto que os servigos serado prestados, quais sejam prestacao
de servigos de agenciamento de mao de obra, compreende a intermediagdo no processo de contratagéo
dos estagiarios (recrutamento e pré-sele¢do), atividades impedidas de se beneficiar pelo Regime de
Tributario do Simples Nacional (COSIT 65/2016).

5.8. As empresas ME /EPP, Optantes pelo Simples Nacional, que participarem do certame, caso
vencedoras e contratadas deverdo alterar o seu enquadramento conforme Solugdo de Consulta COSIT
65/2016.

5.9. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispbe o Termo de Referéncia/Projeto Basico, assumindo o
proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

5.10. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacgao.

5.11. Os licitantes devem respeitar os pregcos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas;

5.12. Caso o critério de julgamento seja o de menor precgo, os licitantes devem respeitar os pregos
maximos previstos no Termo de Referéncia/Projeto Basico;

5.13. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preco ja decorrente da aplicagdo do
desconto ofertado devera respeitar os pregos maximos previstos no Termo de Referéncia/Projeto Basico.

5.14. O descumprimento das regras supramencionadas pode ensejar a responsabilizagdo pelo Tribunal
de Contas da Unido e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de
prazo para a adogado das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso
IX, da Constituicdo; ou condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepre¢o na
execugao do contrato.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGCAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por meio de sistema
eletrbnico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo, quando for o
caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséao publica.

6.3. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro/Agente de
Contratacdo/Comisséo e os licitantes.

6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

6.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessao e as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao
ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.



6.8. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relacao aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de
R$0,10 (dez centavos).

6.9. O licitante podera, uma uUnica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apéds o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

6.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

6.11. Caso seja adotado para o envio de lances na licitacdo o modo de disputa “aberto”, os licitantes
apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

6.11.1 A etapa de lances da sessdo publica tera duracédo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do
periodo de duragao da sessao publica.

6.11.2 A prorrogagao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagao,
inclusive no caso de lances intermediarios.

6.11.3 Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sesséo publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem de
classificagdo, sem prejuizo da aplicagdo da margem de preferéncia e do desempate ficto, conforme
disposto neste edital, quando for o caso.

6.11.4 Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comisséao, auxiliado
pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais
colocacgoes.

6.11.5 Apos o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios.

6.12. Apods o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os
lances segundo a ordem crescente de valores.

6.13. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

6.14. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagédo do licitante.

6.15. No caso de desconexdo com o Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comisséo, no decorrer da etapa
competitiva da licitagdo, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao
dos lances.

6.16. Quando a desconexao do sistema eletrdnico para o Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comisséo
persistir por tempo superior a dez minutos, a sessédo publica sera suspensa e reiniciada somente apos
decorridas vinte e quatro horas da comunicagdo do fato pelo Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissao
aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgagao.

6.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.18. Em relagédo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita
Federal, do porte da entidade empresarial, caso a contratacdo ndo se enquadre nas vedagdes dos §§1° e 2°
do art. 4° da Lei n® 14.133, de 2021. O sistema identificara em coluna prépria as microempresas e empresas
de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for
empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts.
44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.



6.18.1 Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento), serdo consideradas empatadas com a primeira
colocada.

6.18.2 A licitante mais bem classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de
encaminhar uma Uultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagéo
automatica para tanto.

6.18.3 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo
se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de até 5% (cinco por cento), na ordem de
classificagéo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.18.4 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.18.5 A obtencao do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagdo da licitagdo, ainda ndo tenham
celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

6.19. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

6.20. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto
no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.20.1 disputa final, hipoétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta
em ato continuo a classificagao;

6.20.2 desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente
de trabalho, conforme Decreto n® 11.430, de 8 de margo de 2023;

6.20.3 desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme Decreto n°® 12.304, de
2024.

6.21. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigcos
produzidos ou prestados por:

6.21.1 empresas brasileiras;
6.21.2 empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
6.21.3 empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de

dezembro de 2009.

6.22. Esgotados todos os demais critérios de desempate previstos em lei, a escolha do licitante vencedor
ocorrera por sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados, vedado qualquer
outro processo.

6.23. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipétese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do pregco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratagdo, o
Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissdo podera negociar condigdes mais vantajosas, apos definido o
resultado do julgamento.

6.23.1 A negociagao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagédo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for desclassificado
em razao de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela Administragao.



6.23.2 A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

6.23.3 O resultado da negociagédo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatério.

6.23.4 O Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissao solicitara ao licitante mais bem classificado
que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagao
realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmagao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

6.23.5 E facultado ao Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comisséo prorrogar o prazo estabelecido,
a partir de solicitagdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.24. Apos a negociagao do prego, o Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissdo iniciara a fase de
aceitagao e julgamento da proposta.

7. DA FASE DE JULGAMENTO

7. Encerrada a etapa de negociagédo, o Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissao verificara se o
licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢cdes de participagdo no certame,
conforme previsto no art. 14 da Lei n° 14.133, de 2021, legislagdo correlata e no item 2.9 do edital,
especialmente quanto a existéncia de sangdo que impega a participagdo no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

711 Sicaf;
71.2 Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP e Cadastro Nacional de Empresas
Inidbneas e  Suspensas - CEIS, mantidos pela  Controladoria-Geral da Uniao

(https://portaldatransparencia.gov.br/pagina-interna/603244-cnep).

71.3 Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justica.

714 Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU.
7.2. A consulta aos cadastros sera realizada no nome e no CNPJ da empresa licitante.

7.21 A consulta no CNEP, CEIS, CNJ e TCU quanto as sangdes previstas na Lei n° 8.429, de
1992, também ocorrera no nome e no CPF do sécio majoritario da empresa licitante, se houver, por forca
do art. 12 da citada lei.

7.3. Caso conste na Consulta de Situacao do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comisséo diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.3.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

7.3.2 O licitante sera convocado para manifestagao previamente a uma eventual desclassificagdo.

7.3.3 Constatada a existéncia de sancao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de
condig¢ao de participagao.
7.4. Na hipotese de inverséo das fases de habilitagcdo e julgamento, caso atendidas as condigbes de
participacao, sera iniciado o procedimento de habilitagao.

7.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs ou tenha se valido da aplicagdo da margem de preferéncia, o
Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comisséo verificara se o licitante faz jus ao beneficio aplicado.


https://portaldatransparencia.gov.br/pagina-interna/603244-cnep

7.5.1 Caso o licitante ndo venha a comprovar o atendimento dos requisitos para fazer jus ao
beneficio da margem de preferéncia, as propostas serao reclassificadas, para fins de nova aplicacao da
margem de preferéncia.

7.6. Verificadas as condicbes de participagdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o
Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequacao ao objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao maximo estipulado para contratagdo neste
Edital e em seus anexos, observado o disposto nos arts. 29 a 35 da Instrugao Normativa SEGES/ME n° 73,
de 30 de setembro de 2022.

7.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

7.71 contiver vicios insanaveis;

7.7.2 nao obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia/Projeto Basico;
7.7.3 apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido para a
contratagao;

7.7.4 nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

7.7.5 apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,

desde que insanavel.

7.8. No caso de bens e servigcos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores
a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administragéo.

7.9. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o item anterior, s6 sera considerada apos diligéncia do
Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comisséo, que comprove:

7.9.1 que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
7.9.2 inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que o licitante comprove a
exequibilidade da proposta.

7.11. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos custos
unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacao de Pregos elaborada pela Administracao, o licitante
classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os
respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de n&o aceitagdo da proposta.

7.12. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A
planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoracéo
do precgo e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos da contratagao;

7121 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo alterem a
substancia das propostas;

7.12.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregdo a indicagao de
recolhimento de impostos e contribuicbes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse
regime.
7.13. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacbes do objeto, podera ser
colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

7.14. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacao de carta de solidariedade emitida pelo fabricante,
que assegure a execucgao do contrato, no caso de licitante revendedor ou distribuidor, o licitante classificado
em primeiro lugar devera apresenta-la, sob pena de n&o aceitagao da proposta.



7.15. Caso o Termo de Referéncia/Projeto Basico exija a apresentacdo de amostra, o licitante classificado
em primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de nao
aceitagao da proposta.

7.16. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizagado do procedimento
para a avaliagdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os interessados, incluindo os demais
licitantes.

7.17. Os resultados das avaliagbes serao divulgados por meio de mensagem no sistema.

7.18. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita pelo
Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo, ou havendo entrega de amostra fora das especificagdes
previstas neste Edital, a proposta do licitante sera recusada.

7.19. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nido for(em) aceita(s), o
Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissao analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo
segundo classificado. Seguir-se-a com a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a
verificagdo de uma que atenda as especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

8. DA FASE DE HABILITAGAO

8.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdo exigidos para fins de habilitagcdo, nos termos
dos arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.1.1 A documentagdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econbmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no Sicaf.

8.2. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados
em traducéo livre.

8.3. Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para fins de
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos para a habilitagdo serédo
traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de
29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados
ou embaixadas.

84. Quando permitida a participagdo de consorcio de empresas, a habilitagdo técnica, quando exigida,
sera feita por meio do somatério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitagdo
econdmico-financeira, quando exigida, sera observado o somatério dos valores de cada consorciado.

8.4.1 Se o consorcio nao for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno
porte e o Termo de Referéncia exigir requisitos de habilitagdo econdmico-financeira, havera um
acréscimo de 10% (dez por cento) para o consoércio em relagdo ao valor exigido para os licitantes
individuais.
8.5. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser apresentados em original, por copia
podendo a Administracao realizar diligéncia em caso de duvida quanto a sua autenticidade.

8.6. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderao ser substituidos por registro cadastral
emitido por 6rgédo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na
Lei n°® 14.133, de 2021.

8.7. Sera verificado se o licitante apresentou declaragao de que atende aos requisitos de habilitagéo, e o
declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei.



8.8. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagao, a declaracdo de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.9. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas propostas
econdbmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencoes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

8.10. A habilitagdo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

8.10.1 Somente havera a necessidade de comprovacéo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacao dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagao a integridade do
documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

8.11. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e manté-
los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informagdo, devendo proceder, imediatamente, a
correcao ou a alteragao dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

8.11.1 A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no
momento da habilitagao.

8.12. A verificagdo pelo Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo, em sitios eletrénicos oficiais de
orgaos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacao.

8.12.1 Os documentos exigidos para habilitagdo que nao estejam contemplados no Sicaf serao
enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 2 (duas), prorrogavel por igual periodo,
contado da solicitagdo do Pregoeiro/Agente de Contratagao/Comisséo.

8.12.1.1. Tal prorrogagdo do prazo acima estabelecido, devera ser realizada partir de solicitagao
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo inicialmente concedido.

8.13. A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em
relagdo ao licitante vencedor.

8.13.1 Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia
somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e
apenas do licitante mais bem classificado.

8.14. Encerrado o prazo para envio da documentagédo de que trata o item 8.12.1, podera ser admitida,
mediante decisdo fundamentada do Pregoeiro/Agente de Contratagdo, a apresentacdo de novos
documentos de habilitacdo ou a complementagéo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados
pelos licitantes, em até 2 (duas) horas, para:

8.14.1 a afericdo das condi¢cdes de habilitacdo do licitante, desde que decorrentes de fatos
existentes a época da abertura do certame;

8.14.2 atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas;

8.14.3 suprimento da auséncia de documento de cunho declaratério emitido unilateralmente pelo
licitante;

8.14.4 suprimento da auséncia de certiddo e/ou documento de cunho declaratério expedido por

6rgéo ou entidade cujos atos gozem de presuncédo de veracidade e fé publica.

8.15. Findo o prazo assinalado sem o envio da nova documentacao, restara preclusa essa oportunidade
conferida ao licitante, implicando sua inabilitagao.

8.16. Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissdo de contratagcdo podera sanar erros ou falhas,
que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada,
registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagdo e classificagao.



8.17. Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o Pregoeiro/Agente de
Contratacao/Comissdo examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificagdo, até a apuragao de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto
no subitem 8.12.1.

8.18. Somente serado disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante cuja
proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.

8.19. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno
porte somente sera exigida para efeito de contratacdo, e ndo como condi¢ado para participagao na licitagao.

8.20. Quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera
exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitagdo, salvo em razdo de fatos supervenientes ou s6
conhecidos apés o julgamento.

9. DO TERMO DE CONTRATO

9.1. Apds a homologagdo e adjudicagéo, caso se conclua pela contratagdo, serd firmado termo de
contrato, ou outro instrumento equivalente.

9.2. O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocagao,
para assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente, sob pena de decair o direito a contratagao,
sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

9.3. Alternativamente a convocacao para comparecer perante o érgao ou entidade para a assinatura do
Termo de Contrato ou instrumento equivalente, a Administragdo podera: a) encaminha-lo para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), para que seja assinado e devolvido no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data de seu recebimento; b) disponibilizar acesso a sistema de
processo eletrbnico para que seja assinado digitalmente em até 5 (cinco) dias Uteis; ou c) outro meio
eletrénico, assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para resposta apds recebimento da notificagdo pela
Administracao.

9.4. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor adjudicado,
implica o reconhecimento de que:

9.4.1 referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negdcios ali
estabelecida as disposi¢des da Lei n°® 14.133, de 2021,

9.4.2 a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas neste Edital;

943 a contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137
e 138 da Lei n® 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos artigos 137 a
139 da mesma Lei.

9.5. Os prazos dos itens 9.2 e 9.3 poderao ser prorrogados, por igual periodo, por solicitagéo justificada
do adjudicatério e aceita pela Administracao.

9.6. O prazo de vigéncia da contratacdo € o estabelecido no Termo de Referéncia.

9.7. Na assinatura do contrato ou instrumento equivalente sera exigido o Cadastro Informativo de
Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal — Cadin e a comprovagao das condi¢gdes de habilitagdo e
contratacdo consignadas neste Edital, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do
contrato.

9.7.1 A existéncia de registro no Cadin constitui fator impeditivo para a contratacéo.



10. DOS RECURSOS

10.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitacdo de
licitantes, a anulagéo ou revogacao da licitagao, observara o disposto no art. 165 da Lei n°® 14.133, de 2021.

10.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimag&o ou de lavratura da ata.

10.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou
inabilitacao do licitante:

10.3.1 a intencao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséao;
10.3.2 0 prazo para a manifestagéo da intengdo de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos.
10.3.3 0 prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagao ou de

lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitagao;

10.3.4 na hipétese de adogéo da inversdo de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n° 14.133, de
2021, o prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagao da ata de
julgamento.

10.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

10.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a deciséo recorrida, a qual
podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar
recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contado do recebimento dos autos.

10.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

10.7. O prazo para apresentacao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias
uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacdo da interposicdo do recurso, assegurada a
vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

10.8. O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até
que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

10.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

10.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletrénico:
https://proad.ifc.edu.br/coordenacao-geral-de-compras-licitacoes-e-contratos/

11. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

11.1.1 deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissdo durante o
certame;

11.1.2 salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

11.1.2.1. n&o enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;
11.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

11.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

11.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

11.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital.
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11.1.3 nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.4 recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou a aceitar
ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

11.1.5 apresentar declaragdo ou documentacgao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a licitagao;

11.1.6 fraudar a licitagao;

11.1.7 comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

11.1.7.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

11.1.7.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

11.1.7.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada.
11.1.8 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;
11.1.9 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 2013.

11.2. Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, a Administracdo podera, apds regular processo
administrativo, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangoes,
sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

11.2.1 adverténcia;

11.2.2 multa;

11.2.3 impedimento de licitar e contratar e

11.2.4 declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos

determinantes da punicao ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade.

11.3. Na aplicagao das sang¢des serao considerados:

11.3.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

11.3.2 as peculiaridades do caso concreto;

11.3.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.3.4 os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

11.3.5 a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos 6rgaos de controle.
11.4. A multa sera recolhida no prazo maximo de 70 (dez) dias uteis, a contar da comunicagao oficial.

11.4.1 Para as infragbes previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3, a multa sera de 0,5% a 15%
do valor do contrato licitado.

11.4.2 Para as infragcbes previstas nos itens 11.1.4, 11.1.5, 11.1.6, 11.1.7, 11.1.8 e 11.1.9, a multa
sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

11.5. As san¢des de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para
licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a penalidade de multa.

11.6. Na aplicagdo da sang¢do de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimacéo.

11.7. A sangao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das
infragdes administrativas relacionadas nos itens 11.1.1, 11.1.2, 11.1.3 e 11.1.4, quando nao se justificar a



imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da
Administragcao Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o érgao ou entidade, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos.

11.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 11.1.5, 11.1.6, 11.1.7, 11.1.8 e
11.1.9, bem como pelas infragbes administrativas previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2, 11.1.3 e 11.1.4 que
justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a sancao de impedimento de licitar e contratar, cuja
duracao observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n® 14.133, de 2021.

11.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo, descrita no item
11.1.4, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgédo ou entidade promotora da licitacdo, nos termos
do art. 45, §4° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022.

11.10. A apuragao de responsabilidade relacionadas as sangdes de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de processo de
responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.

11.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagdo das sanc¢des de adverténcia, multa
e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacéo, o qual sera dirigido a autoridade que
tiver proferido a deciséo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara
0 recurso com sua motivagao a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20
(vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

11.12. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideragdo da aplicacdo da sang¢do de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagao, e
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

11.13. O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até
que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

11.14. A aplicacdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagao de
reparacgao integral dos danos causados.

11.15. Para a garantia da ampla defesa e contraditério dos licitantes, as notificagdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados
pela empresa no Sicaf.

11.15.1 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf serao
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

12. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

12.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagao da Lei
n® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (irés) dias uteis antes da data da abertura do
certame.

12.2. A resposta a impugnagao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico oficial
no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

12.3. A impugnacéo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletrénica, pelos
seguintes meios: compras@ifc.edu.br
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12.4. As impugnacgdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

12.5. A concesséao de efeito suspensivo a impugnagéo € medida excepcional e devera ser motivada pelo
Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comisséo, nos autos do processo de licitagao.

12.6. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagao do certame.

13. DAS DISPOSIGCOES GERAIS

13.1. Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletrénico.

13.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo do
certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente,
no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario, pelo
Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comisséo.

13.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observarao o horario
de Brasilia - DF.

13.4. A homologacéo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacéo.

13.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio da
isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

13.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugao
ou do resultado do processo licitatorio.

13.7.  Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. S se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragao.

13.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico.

13.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

13.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP) e endereco eletronico: https://licitacoesecontratos.ifc.edu.br/

13.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

13.11.1 Anexo | - Termo de Referéncia;
13.11.1.1. Apéndice do Anexo | — Estudo Técnico Preliminar;
13.11.2 Anexo Il — Minuta de Termo de Contrato;

13.11.3 Anexo |l - Modelo de Proposta de Precos;
13.11.4 Anexo IV - Modelo de Instrumento de Medigdo de Resultado — IMR (Anexo V-B da IN

SEGES/MP n° 5/2017)

Blumenau, 30 de outubro de 2025.

Rudinei Kock Exterckoter

Reitor



TERMO DE REFERENCIA

Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021
SERVIGOS COM E SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA, OBRAS E SERVIGCOS DE
ENGENHARIA, EXCETO TIC

INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE

(Processo Administrativo n® 23348.005867/2025-92)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

TERMO DE REFERENCIA

1.1. Contratagao de servicos continuos de Agente de Integragdo para a prestagdo de servigos de
Assessoria para admissao, manutencgao, alteracdo e encerramento dos contratos de estagios obrigatdrios e
ndo obrigatérios no Instituto Federal Catarinense, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e

exigéncias estabelecidas neste instrumento.

assessoria para a admissao,
manutencéo, alteragéo e
encerramento dos contratos de
estagios obrigatorios e ndo
obrigatdrios no Instituto Federal
Catarinense, conforme quadro
distributivo, podendo o
quantitativo ser adequado as
necessidades da instituigcao,
observada a legislacéo vigente.

. Taxa Adm.
ITE | ESPECIFICACAO CATS | UNIDADE por QUANT. QUANT. | VALOR VALOR
M ER DE estagiario MENSAL | Anual MENSAL ANUAL
MEDIDA mensal
= Taxa
1 Contratagédo de Agente de 15156 | sdministra | R$ 14,21 259 3108 R$ R$
Integracédo/ AGI, para realizar a tiva por 3.680,39 44.164,68
prestagdo dos servigos de estagiario

1.1.1. A seguir consta o quadro distributivo das vagas de estagio a serem administradas. Contudo,
essa distribuicdo é estimativa, podendo o quantitativo ser adequado as necessidades da

Instituicdo, observada a legislagao vigente:

Campus/Reitoria/Setor

Quantidade de vagas de estagiario previstas
Obrigatdrios e Nao Obrigatorios.

Abelardo Luz

15
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Araquari 15
Blumenau 15
Brusque 15
Camboriu 15
Concordia 15
Fraiburgo 15
Ibirama 15
Luzerna 15
Rio do Sul 15
Santa Rosa do Sul 15
Sao Bento do Sul 15
Sao Francisco do Sul 15
Sombrio 15
Videira 15
Mafra 7
Campos Novos 7
Reitoria 20
Total 259

1.1.2. Os precgos unitarios maximos aceitos de cada item s&o os constantes na Tabela do item 1.1
deste Termo de Referéncia. Propostas com valores superiores ndo serao adjudicadas.

Classificacdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. Os servicos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

Classificacdo do objeto quanto ao modelo de execugédo

1.3. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista as justificativas constantes no Estudo
Técnico Preliminar;

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses contados do inicio da vigéncia que se
dara no dia 21/01/2026, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de
2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relagéo a vigéncia da contratagao.
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2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratagcdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, conforme
detalhamento a seguir:

I) ID PCA no PNCP: 10635424000186-0-000001/2025;
IT) Data de publicagdo no PNCP: 30/04/2024;

IIT) Id do item no PCA: 334;

IV) Classe/Grupo: 929;

V) Identificador da Futura Contratag&o: 158125-229/2025;

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.1.10 Agente de Integragdo deve comprometer-se a adotar politicas empresariais de eliminagdo de
desperdicios e reducdo de consumo de bens consequentes da exploragdo de tratamento de rejeitos
como: papel, de instrumentos, equipamentos elétricos obsoletos, oportunizando suas reciclagens: além
de responsabilidade social e cidadania, comprovando o cumprimento da IN no 01/2010, SLTI/MP e os
resultados praticos obtidos;

Subcontratagao
4.2, Nao sera admitida a subcontratagéo do objeto contratual.
Garantia da contratagao

4.3. N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021,
pelas razées constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.4, N&o ha necessidade de realizacao de avaliagao prévia do local de execugao dos servicos.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
Condigoes de execugao
5.1. A execucéo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1 Inicio da execugao do objeto: dia 21/01/2026
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5.1.2 Descrigédo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia,
periodicidade de execugao do trabalho, entre outros, estao detalhados no Estudo Técnico Preliminar,
Apéndice | deste Termo de Referéncia.

Local e horario da prestagao dos servigos
5.2. Os servigos serao prestados nos seguintes enderegos:
5.2.1 IFC - Reitoria: Rua das Missdes, n° 100 e 150, Blumenau — SC;

5.2.2 IFC - Campus Avangado Abelardo Luz, Estrada Geral - Assentamento José Maria, SN, Abelardo
Luz;

5.2.3 IFC - Campus Araquari, Rodovia BR 280, km 27, no 5200, Araquari — SC;

5.2.4  IFC - Campus Blumenau, Rua Bernardino José de Oliveira, n° 81, Blumenau — SC;
5.2.5 IFC - Campus Brusque, Avenida Hugo Schlosser, n° 505, Brusque — SC;

5.2.6 IFC - Campus Camboriu, Rua Joaquim Garcia, s/n, Camboriu — SC;

5.2.7 IFC — Campus Concoérdia, SC-283, s/n — Fragosos, Concoérdia — SC;

5.2.8  IFC - Campus Fraiburgo, Rua Cruz e Souza, n° 89, Fraiburgo — SC;

5.2.9 IFC - Campus Ibirama, Rua Dr. Getulio Vargas, n° 3006, Ibirama — SC;

5.2.10 IFC - Campus Luzerna, Rua Vigario Frei Jodo, n° 500, Luzerna — SC;

5.2.11 IFC - Campus Rio do Sul, Estrada do Redentor, n° 5665; Rua Abraham Lincoln, n° 210; Rua
Mafalda Lingner Porto, n° 93, Rio do Sul — SC;

5.2.12 |IFC - Campus Santa Rosa do Sul, Rua das Rosas, s/n, Santa Rosa do Sul — SC;
5.2.13 |IFC — Campus Sombrio, Av. Pref. Francisco Lumertz Junior, n° 931 — Januaria, Sombrio/SC;

5.2.14 IFC — Campus Sao Francisco do Sul, Rod. Duque de Caxias, n° 6628 — Iperoba, Sado Francisco do
Sul/SC;

5.2.15 IFC - Campus Sao Bento do Sul, Rua Paulo Chapiewski, n° 931, Sdo Bento do Sul — SC;
5.2.16 IFC - Campus Videira, Rodovia SC 135, km 125, Videira — SC.

5.2.17 IFC — Campus Campos Novos, Rua Assis Camargo Costa, esquina com a Avenida Nelson
Parizotto, Boa Vista, Campos Novos/SC;

5.2.18 IFC — Campus Mafra, Rua José Stoebel, s/n — Faxinal, Mafra/SC;

5.3. Os servigos serao prestados no seguinte horario: Segunda a sexta-feira, em horario comercial — das
08:00 as 17:00.

Rotinas a serem cumpridas

5.3.1 A execugéo contratual observara as rotinas detalhadas no Estudo Técnico Preliminar, Apéndice |
deste Termo de Referéncia:

Materiais a serem disponibilizados
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5.4. Para a perfeita execucdo dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir
estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

Informacgées relevantes para o dimensionamento da proposta

5.5. As propostas de pregos e os lances a serem ofertados pelos licitantes deverao englobar tanto os
valores referentes a taxa de administragdo/agenciamento como os valores referentes aos seguros contra
acidentes pessoais dos estagiarios.

Especificagdo da garantia do servigo

5.6. O prazo de garantia contratual dos servigcos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cdodigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transigao e finalizagao do contrato

5.7. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicacgdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O o6rgéo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogédo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagado do plano de fiscalizagao, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execucgdo do objeto, do plano complementar de execugdo do Contratado, quando houver, do método
de aferigao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagao a execugao do objeto Contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execugéo do objeto durante
0 periodo de execugéo do contrato.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengao do
preposto da empresa, hipotese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizagao
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6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.

Fiscalizagao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administrago.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, com a descrigao do que for necessario para a regularizacao das faltas
ou dos defeitos observados.

6.12.  Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes
para a corregdo da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugcdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou a prorrogagéo contratual.

6.16. A fiscalizagcdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas,
vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao
implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17.  As disposicbes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagéo, por forga da
Instrugdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizagdo Administrativa

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario.

6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.20. Cabe ao gestor do contrato:

6.20.1 coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execug¢ao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

6.20.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

Pagina 6|19
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagéo
Atualizagdo: SET/2025



6.20.3 acompanhar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e
do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.20.4 emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com meng¢do ao seu
desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.20.5 tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacado
para fins de aplicagcdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.20.6 elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades
da Administracéo.

6.20.7 enviar a documentagcdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, com a indicagdo expressa de que o valor da Nota Fiscal
emitida pela contratada confere com o valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo no recebimento
definitivo do servigo.

6.20.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.20.8.1. as denuncias de discriminagdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho,
conforme o art. 2°, inciso lll, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.20.8.2. a notificagdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas
obrigacOes trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério
Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
conforme previsto no Anexo IV.

7.2. Seré indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1 ndo produziu os resultados acordados,
7.2.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do servigo, ou os utilizou
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizagdo do IMR nao impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagao
da prestacao dos servigos.

Recebimento

7.4. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo.
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7.5. O prazo para recebimento provisorio sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranga
oriunda do Contratado com a comprovacédo da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser

paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisério, sera considerado para fins de faturamento o periodo: o ultimo
dia do més.

7.10. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.10.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execugao do objeto
e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado
ao gestor do contrato;

7.11.  Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugéo
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou unica medigdo de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento
provisorio.

7.13. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

7.14. O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instru¢des exigiveis.

7.15. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.16. Quando a fiscalizagdo for exercida por um uUnico servidor, o Termo Detalhado deverd conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagéo a fiscalizagdo
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

7.17.  Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, ap6s a verificagdo da
qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagcdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.17.1 Emitir documento comprobatério da avaliacédo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com mengéo ao
seu desempenho na execugéo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes, conforme regulamento.

7.17.2 Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizagao e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidagcdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;
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7.17.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.17.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.17.5 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestao.

7.18.  No caso de controvérsia sobre a execugado do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagéo e
pagamento.

7.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.20. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidagao

7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias uteis
para fins de liquidagao, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da
Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.22. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacgao, nos casos de contratagcées decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.23. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

II) a data da emissao;

IIT) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

IV) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.24. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagao da
despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apés a comprovacgao da regularizagao da situagdo, sem 6nus ao Contratante.

7.25. A Nota Fiscal ou Fatura deverad ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art.
68 da Lei n® 14.133/2021.

7.26. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:

7.26.1 verificar a manutencgao das condi¢des de habilitagdo exigidas;
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7.26.2 identificar possivel razdo que impecga a participagdo em licitagao/contratagdo no ambito do
6rgao ou entidade, tais como a proibi¢cao de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.27.  Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do Contratante.

7.28. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.29. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necesséarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla
defesa.

7.30. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.31. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizagcdo da
liquidacao da despesa, conforme segéo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

7.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagao do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

7.33. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

7.34.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.35.  Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.35.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo
vigente.

7.36. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°®
123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.37.  Os precos inicialmente contratados sé&o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
do orgamento estimado, em 13/10/2025.
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7.38.  Apo6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do indice Nacional de Pregos ao Consumidor
Amplo - IPCA, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.39.  Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.40. No caso de atraso ou n&o divulgagao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variagao conhecida, liquidando a diferenga correspondente
téo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.41. Nas aferigbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.42.  Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(dao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.43.  Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.44. O reajuste sera realizado por apostilamento.

Cessao de Crédito
7.45.  As cessOes de crédito dependerao de prévia aprovagao do Contratante.

7.45.1 A eficacia da cessdo de crédito, em relagdo a Administracdo, esta condicionada a
celebracao de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.45.2 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagado contratual de cumprimento de todas as
condigbes de habilitagéo por parte do Contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cesséo de
crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos
termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.45.3 O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execugao do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e
excecdes ao pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no
regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade
de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagao do fato gerador, quando
for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragéo.

7.45.4 A cessao de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do Contratado.

7.46. O disposto nesta secdo ndo afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrugdo Normativa
SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:
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a) der causa a inexecugado parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugéo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serédo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragbes acima descritas as seguintes sangodes:

8.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugéao parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;

8.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d”
do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.3 Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave.

8.2.4 Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infragcdes descritas no item “d”, de 0,1% (Zero virgula um por cento) por
dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

8.2.4.2. Compensatoria, para as infragbes descritas acima alineas “e” a “h” de 0,5% (Meio por
cento) a 5% (cinco por cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.3. Compensatoria, para a inexecugao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 1%
(Um por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.4. Compensatdria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 1% (Um por cento) a 10%
(dez por cento) do valor da contratagao.

8.2.4.5. Compensatédria, em substituicdo a multa moratéria para a infragdo descrita acima na alinea
“d”, de 0,5% (Meio por cento) a 5% (cinco por cento) do valor da contratagao.

8.2.4.6. Compensatdria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 0,5% (Meio por cento) a
5% (cinco por cento) do valor da contratacao.

8.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia nao exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparacgao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sancgdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa.

8.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimagao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, a contar
da data do recebimento da comunicagéo enviada pela autoridade competente.
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8.8. A aplicagao das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragédo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagbes serdo enviadas eletronicamente
para os enderegos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa
no SICAF.

8.8.20s enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegagdo de desconhecimento das
comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicagédo das sangdes serdo considerados:
8.9.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2 as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos 6rgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia
ou para provocar confusado patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligagdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagédo da
sancgdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1

8.13. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaracédo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na forma da
Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta
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9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

Regime de Execuc¢ao

9.2. O regime de execugao do objeto sera de empreitada por prego unitario.

Exigéncias de habilitagao

9.3. Para fins de habilitagédo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forgca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional,

9.5. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.10.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢ao no Registro onde tem
sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Consoércio de empresas: contrato de consoércio devidamente arquivado no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados,
com a indicagdo da empresa lider, responsavel por sua representagcao perante a Administragdo (art. 15,
caput, | e ll, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista
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9.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagcdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

9.16.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18.  Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicado mediante a apresentagao de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econdémico-Financeira

9.22.  certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo/contratagdo, ou de
sociedade simples;

9.23.  certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.24.  balancgo patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contabeis
dos dois Ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de
Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio
da aplicacao das seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =

Ativo Total
SG =

Ativo Circulante
LC =
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9.25. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitagdo, capital
minimo de 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratacéo referente a 12 (doze) meses.

9.26.  Os indicadores fixados acima deveréao ser atingidos em cada um dos dois Ultimos exercicios sociais,
sob pena de inabilitagao;

9.27.  Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.28. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmiss&o da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.29. Serao considerados apresentados na forma da lei, o Balango Patrimonial e Demonstragao de
Resultado do Exercicio (DRE) assim apresentados:

9.29.1 Por fotocdpia das constantes no Livro Diario, com a indicagdo da numeragao das paginas do Livro,
inclusive com os Termos de Abertura e de Encerramento, devidamente autenticado na Junta Comercial da
sede ou domicilio do licitante ou em outro érgédo equivalente; ou,

9.29.2 Constantes no arquivo SPED, acompanhadas dos Termos de Abertura e Encerramento do Livro
Diario e o Recibo de Entrega de Escrituragdo Contabil Digital.

9.29.3 Balangco Patrimonial e Demonstragdo de Resultado do Exercicio (DRE) deverao estar assinados
pelo titular ou representante legal da entidade e por contador ou por outro profissional equivalente
devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade.

9.30. A exigéncia da apresentacéo do Balango Patrimonial e da Demonstra¢ao do Resultado do Exercicio
(DRE) na qualificacdo econémico-financeira, sera dispensada quando o valor total dos itens adjudicados
para o licitante for inferior ao limite estipulado no art. 70, Ill, Lei 14.133/2021 (1/4 (um quarto) do limite para
dispensa de licitacdo para compras em geral).

9.31. O licitante enquadrado como MEI, utilizando-se o entendimento disposto no Acérdao 133/2022 —
Plenario, caso ndo se enquadre na regra anterior, devera apresentar a documentacgéo exigida.

9.32. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

Qualificagao Técnica

9.33. Declaragédo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacgdes e das condi¢des
locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratagéo.

9.33.1 Essa declaragao podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagao.

Qualificagao Técnico-Operacional

9.34. Comprovagao de aptiddo para execugdo de servico similar, de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratagdo, ou do item pertinente, por meio da
apresentacao de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

9.34.1 Para fins da comprovagéo de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a
contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:
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9.34.1.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 1 (Um) ano do fornecedor na
prestacdo dos servicos, em periodos sucessivos ou nao, sendo aceito o somatério de atestados de
periodos diferentes;

9.34.1.2. contrato(s) que comprove(m) a execugdo, pelo fornecedor, de servigos envolvendo o
minimo de 10% (dez por cento) da quantidade licitada.

9.34.2 Serdo admitidos, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo de servigo, a
apresentacao e o somatoério de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois
essa situagdo equivale, para fins de comprovagdo de capacidade técnico-operacional, a uma unica
contratagéo.

9.34.3 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

9.34.4 O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragédo, copia do contrato que
deu suporte a contratagido, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os servigos,
entre outros documentos.

9.34.5 Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.35.  Serao aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traducéo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.36. A apresentagdo, pelo fornecedor, de certidées ou atestados de desempenho anterior emitido em
favor de consoércio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§
10 e 11, da Lei n® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Disposig¢oes gerais sobre habilitagao

9.37. Quando permitida a participagdo na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em tradugao livre.

9.38. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do
contrato ou da ata de registro de pregos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos
para a habilitagdo serao traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto
no Decreto n® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados
pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.39. Na&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

9.40. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

9.41. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagao do recolhimento
dessas contribuicoes.

Documentagao complementar para cooperativas

9.42. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagado
complementar:
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9.42.1 A relagao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagao
e que executardao o contrato, com as respectivas atas de inscricdo € a comprovagao de que estido
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21,
inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

9.42.2 A declaragao de regularidade de situagéo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

9.42.3 A comprovagado do capital social proporcional ao niumero de cooperados necessarios a
prestacao do servigo;

9.42.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.42.5 A comprovacgao de integragédo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que

executardo o contrato;

9.42.6 Os seguintes documentos para a comprovagéo da regularidade juridica da cooperativa:
9.42.6.1. ata de fundacéo;
9.42.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
9.42.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.42.6.4. editais de convocagéo das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.42.6.5.trés registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais;

9.42.6.6.ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratagao; e

9.42.6.7. dltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispée o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo
6rgao fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo, que € o maximo aceitavel, € de R$ 44.164,68 (Quarenta e
quatro mil cento e sessenta e quatro reais e sessenta e oito centavos), conforme custos unitarios apostos
na tabela contida no item 1.1 deste Termo de Referéncia.

11. ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

11.1.  As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido.

11.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacéo:

I) Gestao/unidade: 231502;
IT) Fonte de recursos: 1000000000;
IIT) Programa de trabalho: 231502;

IV) Elemento de despesa: 33.90.39-25; e
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V) Plano interno: L20RLP0100N.

11.3. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagado dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSIGOES FINAIS

12.1.  As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

Blumenau, 30 de outubro de 2025.

Rudinei Kock Exterckoter

Reitor
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@ Compras.gov.or UASG 158125

INST.FED.DE EDUC., CIENC. E TEC. CATARINENSE

Estudo Técnico Preliminar 311/2025

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 23348.005867/2025-92

2. Descricao da necessidade

Tendo em vista a necessidade de contratacdo de estagiarios para contribuir com o pleno desenvolvimento das atividades do IFC, e, amparados pela Lei n°
11.788, de 25 de setembro de 2008 e na Orientagdo Normativa n°® 7 do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, solicitamos a contratagdo de
agentes de integracdo para intermediar/gerenciar a contratacdo de estagiarios do Instituto Federal Catarinense.

A contratacdo de servicos de agenciamento de integracdo para estagios obrigatérios e ndo obrigatdrios propiciara amplo beneficio ao IFC, na medida em
que as atividades de recrutamento, contratagdo, treinamento e acompanhamento do desempenho dos estagidrios serdo desempenhadas por empresa
especializada na érea, agregando valor a atividade de estdgio do académico. Os agentes de integragdo, a luz do que dispde o §10 do art. 5° da lei 11.788
/2008, possuem como objetivo e incubéncia legal atuar como auxiliares no processo de aperfeicoamento do estdgio, identificando as oportunidades,
ajustando suas condi¢des de realizacdo, fazendo o acompanhamento administrativo, encaminhando negociacdo de seguros contra acidentes pessoais,
cadastrando estudantes interessados, selecionando os locais de estagio e organizando o cadastro dos concedentes das oportunidades de estagio ( art. 6° da
Lei n° 11.788/2008).

Justifica-se, ainda, a contratagdo de estagiarios de nivel médio e superior para atuacdo nas praticas administrativas e pedagogicas.

A contratacdo de estagiarios, envolve também o compromisso social da instituicdo enquanto ator social que contribui para o aprimoramento do
conhecimento tedrico adquirido e a inser¢do de estudantes em um ambiente de preparacdo para o mercado de trabalho. As fung¢des do estagiario devem
estar de acordo com o curso que se esta cursando e devem propiciar a complementacdo do ensino e da aprendizagem. Outra vantagem da realizagdo do
estagio é a convivéncia dos estudantes com profissionais experientes, o que cria e mantém um espirito de cooperacao, aprendizagem e renovacao. Isso
proporciona um canal eficiente para o acompanhamento do funcionamento do mercado de trabalho, bem como para conhecimento de avangos
tecnolégicos e aplicacdo préatica de abordagens conceituais, enquanto desenvolvem habilidades de reflexdo critica e aprendizado continuo.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel
Coordenacado de Relagdes com o Mundo do Trabalho Carla Zandavalli

Coordenacdo-Geral de Admissdao, Movimentacdo e Desenvolvimento de .
Danielle Ittner

Pessoal
Diretoria de Extensdo - DIREX Diego Rodolfo Simoes de Lima
Diretoria de Gestdo de Pessoas - DGP Eder Aparecido de Carvalho

4. Descricdo dos Requisitos da Contratacao

O Agente de Integracdo Contratado devera ter capacidade técnica e operacional para prestar servicos de agenciamento de estagio, fazendo a interlocucao
entre os 6rgdos, as institui¢coes de ensino e os estudantes. A empresa devera fazer o recrutamento, a selecdo, a operacionalizacdo e a administracdo de
todo o processo do estagio, bem como providenciar seguro de acidentes pessoais em favor do estudante.

Dentre as atividades relacionadas a gestdo dos servigos que a contratada deve realizar estdo:

- Divulgagdo das vagas, recrutamento e selecdo dos candidatos conforme perfil solicitado pelo IFC;

- Confecgéo do termo de Compromisso de estagio,
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- Confeccdo do Plano de Atividades de Estagio;

- Confeccgdo do Certificado de Seguro Contra Acidentes Pessoais;

- Confeccdo do Certificado de Realizagdo de Estagio;

- Aviso de vencimento dos termos de estagio;

- Aviso dos vencimentos de termos aditivos;

- Aviso de documentos pendentes.

Para dar celeridade e transparéncia aos procedimentos de contratacdo e desligamento dos estagiarios, o Agente de Integracdo deve possuir sistema

informatizado, disponivel via web, facilitando os tramites administrativos, desde a contratacdo até o término de cada TCE, incluindo a assinatura desses
de forma eletronica.

* Sistema de controle onde a contratante possa ter acesso as seguintes fungdes:
- Solicitagdo de Contrato de Estagio (TCE);

- Aditivo/Prorrogacao de Contrato de Estagio;

- Rescisdo de Contrato de Estagio;

- Aditivo/Prorrogacao de Contrato de Estagio;

- Rescisdo de Contrato de Estagio;

- Checklist — Verificar/Baixar Doc. de Estagio;
- Cadastro de agendamento de Recesso (Férias);
- Reimpressdo dos documentos de estagio;

- Consultar Estagidrios Contratados;

- Busca Avancgada de Curriculos de Estudantes;
- Cadastro de Vagas de Estagio.

- Solicitagoes.

* Sistema de controle onde a contratante possa ter acesso aos seguintes relatorios:
- Folha de Pagamento Mensal da bolsa-auxilio;

- Demonstrativo da Taxa de Administracdo (Empresa);
- Estagidrios Por Supervisor

- Estagiarios Ativos e/ou Inativos

- Estagiarios Analitico

- Recessos (Férias) Agendado;

- Sintético de Recesso;

- Recesso por Periodo;

- Contratagdes (Analitico);

- Aditivos (Analitico);

- Rescisdes (Analitico);
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- Documentos Pendentes;
- Ultimos Logs registrados (por TCE);

- DeclaragGes de Matricula Pendentes.

As vagas a serem oferecidas serdo para estudantes de nivel superior nas modalidades graduagdo e Pds graduacdo, ensino médio e de educagdo
profissional, que frequentem cursos cujas areas de formacdo estejam relacionadas diretamente com as atividades institucionais, programas, planos e
projetos desenvolvidos pelos setores do IFC.

A distribuicdo de vagas ficard a critério do IFC, podendo ser distribuidas de acordo com as unidades regionais em sua estrutura organizacional,
observada, nos estagios ndo obrigatdrios, a disponibilidade orcamentaria. (art. 7o da Instrugdo Normativa no 213, de 2019).

A carga hordria do estdgio sera de quatro horas diarias e vinte horas semanais ou de seis horas didrias e trinta semanais, observado o horério de
funcionamento do érgdo ou entidade, desde que compativel com o horéario escolar, devendo ser cumprida no local indicado pelo 6rgdo ou entidade (art.
12, da Instrucdo Normativa no 213, de 2019).

A durac@o do estagio no mesmo 6rgdo ou entidade ndo podera exceder a 2 (dois) anos, salvo quando se tratar de estagiario com deficiéncia, que podera
permanecer no mesmo 6rgdo ou entidade até o término do curso (art. 21, da Instrucdo Normativa n° 213, de 2019).

O agente de integracdo sera responsavel pela celebracdo e assinaturas do Termo de Compromisso entre o estagiario, a parte concedente do estagio e a
instituicdo de ensino, devendo sempre haver compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estdgio e aquelas previstas no Termo de
Compromisso. O contrato de estdgio ndo gera vinculo de qualquer natureza com a Administracao Publica, inclusive empregaticio (art. 23, da Instrucao
Normativa no 213, de 2019).

O quantitativo de estagiarios nos 6rgdos e entidades correspondera, no méaximo, a 8% (oito) da sua forca de trabalho, observada a dotagdo orcamentaria.

Do quantitativo de vagas a serem oferecidas, devera ser destinado o percentual de 30% a estudantes negros, de acordo com o Decreto no 9.427, de 28 de
junho de 2018, e de 10% a portadores de deficiéncia, nos termos da Lei no 11.788, de 25 de setembro de 2008, desde que as atividades de estagio sejam
compativeis com a deficiéncia.

O limite de 8%, acima estabelecido, aplica-se apenas ao estagio ndo obrigatério.

Para a realizacdo do pagamento da bolsa de estdgio ndo obrigatério ao estudante serd utilizado o Sistema Integrado de Administracdo de Recursos
Humanos — SIAPE, conforme valores do Anexo I da Instru¢do Normativa no 213, de 2019.

Os servicos de Agente de Integracdo de Estagios sdo considerados comuns e possuem natureza continua, cuja execucdo deve ser acompanhada e
fiscalizada pela Administracdo Publica. Ou seja, os servicos prestados de forma continua sdo aqueles que, pela sua essencialidade, visam a atender a
necessidade ptiblica de forma permanente e consecutiva, por mais de um exercicio financeiro, assegurando a integridade do patriménio publico ou o
funcionamento das atividades finalisticas do 6rgdo, de modo que sua interrup¢do possa comprometer a prestacdo de um servi¢o publico ou o
cumprimento da missdo institucional.

O contrato de prestagdo de servigos vigera por 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura, tendo validade e eficicia legal apds a publicacado de
seu extrato no Diério Oficial da Unido. A vigéncia do contrato podera ser prorrogada por igual periodo através de Termo Aditivo, com vistas a obtencdo
de precos e condi¢des mais vantajosas para a administracdo, na forma dos artigos 105 e 107 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

O Agente de Integracdo deve comprometer-se a adotar politicas empresariais de eliminacdo de desperdicios e redugdo de consumo de bens consequentes
da exploragdo de tratamento de rejeitos como: papel, de instrumentos, equipamentos elétricos obsoletos, oportunizando suas reciclagens: além de
responsabilidade social e cidadania, comprovando o cumprimento da IN no 01/2010, SLTI/MP e os resultados praticos obtidos.

Nas propostas de precos e nos lances a serem ofertados pelos licitantes estardo inclusos tanto os valores referentes a taxa de administracdo/agenciamento
como os valores referentes aos seguros contra acidentes pessoais dos estagiarios.

A execucao do objeto seguira a seguinte dindmica:
O servigo compreende o agenciamento de estudantes de nivel superior nas modalidades graduagdo e po6s-graduacdo, ensino médio, e de educacao
profissional para oportunidades de estdgio nos campi do Instituto Federal Catarinense, mediante pagamento da taxa de administracdo por estagidrio e dos

valores referentes aos seguros contra acidentes pessoais.

A jornada de trabalho dos estagiarios ndo obrigatérios serd de quatro horas didrias e vinte horas semanais ou de seis horas didrias e trinta semanais, de
segunda a sexta-feira, em horario comercial.

A jornada de trabalho do est4gio obrigatério é aquela definida como tal no projeto do curso, cuja carga horaria é requisito para aprovagdo e obtencdo de
diploma.
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Caberd ao agente de integracao:

Receber a demanda da Contratante, contendo o quantitativo de vagas, os locais de estdgio, os cursos alinhados ao estdgio a ser desenvolvido, os
conhecimentos necessarios e o perfil do estudante desejado;

Divulgar nas Institui¢des de ensino, por veiculo de comunicagao impresso ou meio eletronico, as oportunidades de estagio e forma do processo seletivo;
Receber as inscrigoes;

Selecionar e encaminhar a Contratante os candidatos com o perfil desejado, na propor¢do minima de 3 (trés) candidatos por vaga, salvo justificativa
escrita;

Manter contato constante com a Contratante até as vagas serem preenchidas. Se necessario, selecionar mais candidatos para o processo seletivo;
Emitir os Termos de Compromisso de Estagio (TCEs) e coordenar para que sejam devidamente assinados;

Providenciar o desligamento dos estudantes, quando solicitado;

Efetuar alteracdes nos Termos de Compromisso de Estagio (TCEs), quando solicitado;

Emitir os Termos Aditivos de prorrogacao de estagio;

Acompanhar periodicamente (no minimo semestralmente) a situagdo escolar dos estagidrios confirmando o seu vinculo com a Institui¢do de ensino. Da
mesma forma, informar a Contratante sobre eventuais quebras de vinculo (trancamento de matricula, transferéncia e/ou abandono de curso) entre
estudante e instituicdo de ensino; sempre que informado pela instituicéo de ensino;

Enviar mensalmente, junto com a nota fiscal para faturamento, a relagdo de estagiarios, devidamente atualizada.

Realizar reunides peri6dicas com os estagiarios, objetivando obter informagoes quanto ao nivel de satisfacdo e expectativas em relacdo as atividades
desempenhadas. Tais reunides poderdo ser presenciais ou ndo-presenciais.

O prazo entre o recebimento da demanda e o envio dos primeiros curriculos para anélise da Contratante serd de no maximo 15 dias.

A empresa Contratada devera ter ciéncia de que o contrato serd firmado com a Reitoria, com possibilidade de estagiarios em todos os campi, conforme
relacdo abaixo:

- Campus Abelardo Luz (estdgios obrigatdrios)

- Campus Araquari (estdgios obrigatorios)

- Campus Blumenau (estdgios obrigatdrios)

- Campus Brusque (estdgios obrigatdrios)

- Campus Camboritl (estdgios obrigatorios)

- Campus Campos Novos (estdgios obrigatdrios)*
- Campus Concdrdia (estdgios obrigatdrios)

- Campus Luzerna (estdgios obrigatdrios)

- Campus Fraiburgo (estdgios obrigatorios)

- Campus Ibirama (estdgios obrigatdrios)

- Campus Mafra (estdgios obrigatorios)*

- Campus Rio do Sul (estdgios obrigatdrios)

- Campus Santa Rosa do Sul (estdgios obrigatorios)
- Campus Sombrio (estdgios obrigatdrios)

- Campus Sdo Bento do Sul (estdgios obrigatdrios)

- Campus Sdo Francisco do Sul (estdgios obrigatdrios)
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- Campus Videira (estdgios obrigatdrios), e
- Reitoria do IFC (estdgios obrigatorios e ndo obrigatorios).

* As unidades estdo em fase de implantacao.

5. Levantamento de Mercado

A terceirizacdo dos servicos de agente de integracdo de estagio para as institui¢des publicas é possivel mediante o contido no Decreto n° 9.507, de 21 de
setembro de 2018, o qual estabelece os servicos que serdo preferencialmente objeto de execucdo indireta mediante contratag&o.

Por sua vez, a Portaria MPDG n° 443, de 27 de dezembro de 2018, estabeleceu que outras atividades que néo estejam contempladas no rol do seu art. 1°
podem ser passiveis de execugdo indireta, desde que atendidas as vedagdes constantes no Decreto n® 9.507, de 21 de setembro de 2018, o que certamente
o servigo de agente de integracao o faz.

Nesse mesmo sentido, o art. 11 da Instrucdo Normativa n® 213, de 17 de dezembro de 2019 autoriza a contratacdo dos servigos de agentes de integracdo
publicos ou privados para atuarem como auxiliares no processo de aperfeicoamento do instituto do estdgio, mediante processo licitatério.

O levantamento de mercado, envolve, ainda, consulta ao Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, de modo a verificar contratos existentes e
potenciais fornecedores atuantes no mercado e que atendam aos 6rgdos publicos das diversas esferas e poderes.

6. Descricao da solucdao como um todo

Contratagdo de Agente de Integracdo/AGI, para realizar a prestagdo dos servicos de assessoria para a admissdo, manutencao, alteracdo e encerramento
dos contratos de estagios obrigatérios e ndo obrigatérios no Instituto Federal Catarinense.

O IFC busca contribuir efetivamente para inser¢do do jovem no mundo do trabalho, possibilitando o acesso ao estdgio a um maior ntimero de estudantes,
despertando neles o interesse pelas carreiras publicas. Deseja propiciar aos estudantes, adequada complementacdo da formacdo escolar e o
desenvolvimento de seus talentos potenciais, favorecendo o futuro exercicio das atividades das respectivas profissdes e promover a participagdo do setor
publico no processo de aprimoramento do ensino. A solugdo como um todo envolve o pleno atendimento do disposto neste estudo, em especial os
requisitos para a contratacdo e os documentos de habilitagdo, conforme exigéncia da Lei n° 14.133/2021.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

Estima-se, conforme IN 213/2019, para estagios ndo obrigatérios na Reitoria do IFC: 12 vagas.

Considerando que para estagios obrigatdrios nunca houve oferta via agente de integracdo ndo ha histérico para melhor embasar a estimativa. Portanto,
estima-se 15 (quinze) vagas por campus (15 campus) e 7 (sete) vagas por campus em implantag¢do (2 campus) + 1 vaga para cada Pré-reitoria e 3 vagas
Gabinete, (Procuradoria, Corregedoria, Auditoria, etc), para esta contratacdo piloto.

Total geral: 259 vagas.

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 62.564,04
Utilizou-se como metodologia para obtencdo do valor de referéncia a média dos precos praticados por outros 6rgdos da Administracdo Ptblica,

consistente na realizacdo de 4 pesquisas de prego, efetuadas no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP. Foram utilizados nesta pesquisa de
precos os incisos I e IT do art. 5°, da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME 65/2021.
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Unidade
Objeto Pesquisa 1 Pesquisa 2 Pesquisa 3 Pesquisa 4
(més)

Contratacdo de Agente Conselho Regional

Ca Del ia d
de Integracdo/ amfar? de Arquitetura e € ,e 5‘3“ ¢ Tribunal Regional
Municipal de . Policia Federal em .
Curitib Urbanismo (CAU Foz do I PR Eleitoral do RS
AG]I, para realizar a uritiba /SC) 0z do lguacu

prestacdo dos servicos de

assessoria para a
admissdo, manutencao,
alteracdo e encerramento
dos contratos de

Taxa Adm por

estagios obrigatdrios e o
estagidrio

nao obrigatdrios no
Instituto Federal
Catarinense, conforme R$ 6,30 R$ 31,25 R$ 23,00 R$ 20,00
quadro distributivo,
podendo o quantitativo
ser adequado as
necessidades da
instituicdo, observada a
legislacdo vigente.

Estima-se, portanto, o custo mensal unitario em R$20,13 e o custo anual unitario em R$ 241,56.
Estimativa mensal da contratagdo:259 x R$20,13= R$5213,67

Estimativa anual da contratacdo (total):R$5213,67 x 12=R$62.564,04

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

Desde que devidamente fundamentado nos autos do processo e comprovada a vantajosidade a Administracdo, é plenamente aceitdvel a opgdo pela
licitagdo em Grupo, ou seja, ndo parcelada. Tal aceitabilidade fica evidenciada no paragrafo 3, Inciso I, art. 40 da lei n°® 14.133/2021.

“Art. 40. O planejamento de compras devera considerar a expectativa de consumo anual e observar o seguinte:

§ 3° O parcelamento ndo serd adotado quando:
I - a economia de escala, a reducdo de custos de gestdo de contratos ou a maior vantagem na contratacdo recomendar a compra do item do mesmo
fornecedor;”

Portanto, desde que devidamente fundamentado nos autos do processo e comprovada a vantajosidade, economia de escala ou a reducdo de custos de
gestdo de contratos a Administragdo, é plenamente aceitavel a opcdo pela licitagdo em grupos.

Isto posto, frisa-se novamente, um dos objetivo do certame em tela, é a Centralizacdo do Contrato de Agente de Integracdo referente a estagios
obrigatorios. Portanto, o parcelamento da solugdo, ou seja, a divisdo em itens para atendimento de cada unidade, causaria prejuizo a Administracao, que,
ndo garantiria a centralizagdo dos servigos em um tinico contrato.

A centralizagdo mostra-se como vantajosa a Administragdo, pois se trata de uma oportunidade para a modernizacdo, padronizacédo e aperfeicoamento,
tanto dos servicos, como dos procedimentos administrativos deles inerentes. Almeja-se, também, a redugdo de custos, que refletirio em ganhos
econdmicos e processuais, tornando os procedimentos mais modernos, eficientes e eficazes.

O gerenciamento dos servicos, permanecendo a cargo de um unico gestor, possibilita o melhor controle do tempo e da qualidade na prestacdo dos
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servicos. O parcelamento dos itens em diferentes lotes poderia acarretar um possivel descompasso entre os processos licitatorios, aumentando os custos
gerenciais de diversos contratos e criando burocracias desnecessarias, que poderiam ocasionar a interrupgao dos servigos e causar prejuizos a Instituigao.
Além disso, ocasionaria retrabalho pois cada contrato firmado geraria especificos Termos Aditivos, Repactuacdes, Pareceres, entre outros.

O TCU também entendeu a legitimidade da reunido de elementos de mesma caracteristica, quando possa a adjudicacdo de itens isolados vir a onerar “o
trabalho da administragdo publica, sob o ponto de vista do emprego de recursos humanos e da dificuldade de controle, de sorte que poderia colocar em
risco a economia de escala e a celeridade processual, comprometendo a selecdo da proposta mais vantajosa para a administragdo”. (Acérddo 5.301/2013-
2* Camara). Sustenta a pertinéncia do agrupamento ora pretendido o voto condutor, em Plenario do TCU, que avaliou certame conduzido pela
Superintendéncia de Administracdo da Advocacia-Geral da Unido no Rio de Janeiro, do qual se extrai a afirmativa de que “lidar com um unico
fornecedor diminui o custo administrativo de gerenciamento de todo o processo de contratacdo” e “o aumento da eficiéncia administrativa do setor
publico passa pela otimizagdo do gerenciamento de seus contratos de fornecimento. Essa eficiéncia administrativa também é de estatura constitucional e
deve ser buscada pela administracdo publica”. (Acérddo 861/2013-Plenério).

Por fim, a contratacdo de uma solucdo unificada, fornece a Administracdo, maior poder de barganha junto aos fornecedores, potencializando a
capacidade de oferta de maiores descontos por parte dos licitantes devido ao ganho de escala no fornecimento de todos os servigos.

O ndo parcelamento do objeto em itens, nos termos do art. 40, § 3° da Lei 14.133/2021, neste caso, se demonstra técnica e economicamente viavel, e ndo
tem a finalidade de reduzir o carater competitivo da licitacdo, uma vez que, conforme justificado acima, o ndo parcelamento visa a economia de escala e
areducdo de custos de gestdo de contratos.

Portanto, dados os pontos ja elencados, a contratagdo do servico de Agente de Integracdo para a prestacdo de servicos de assessoria para admissdo,
manutencdo, alteracdo e encerramento dos contratos de estdgios obrigatérios e ndo obrigatérios para o IFC ocorrera um em unico lote, que contemplara
as necessidades de todas as unidades.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

Nao ha.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

A contratagdo pretendida alinha-se com o Plano de Desenvolvimento Institucional 2024 -2028, em especial:

OE 7 - Fortalecer as Politicas Estudantis: Avancar nas a¢cdes de acompanhamento e apoio aos estudantes, considerando a diversidade do corpo discente,
em busca da equidade de condicGes, da valorizacdo e potencializagdo de interesses, da superacdo das dificuldades e do protagonismo estudantil, na
perspectiva da formacdo integral;

OE 11 - Fortalecer o relacionamento com a sociedade: Fomentar parcerias com prefeituras, instituicoes de ensino, empresas, comunidades, sociedade
civil organizada, arranjos/grupos sociais e culturais, com vistas ao intercimbio de experiéncias e ao estabelecimento de a¢bes formativas e de
colaboragao.

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao
A contratacdo de servicos de agente de integracdo para realizacdo de estdgios obrigatdrios e ndo obrigatérios propiciard amplo beneficio ao IFC, na

medida em que as atividades de recrutamento, sele¢do, contratagdo, treinamento e acompanhamento do desempenho dos estagiarios serdo executadas por
empresa especializada na area, agregando valor a essa etapa de aprendizado dos académicos estagiarios.
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13. Providencias a serem Adotadas

Ndo existem providéncias extraordindrias a serem adotadas para a presente contratacdo, além daquelas comumente adotadas em todas as contratagdes
realizadas pela Administragao.

14. Possiveis Impactos Ambientais

Considerando a natureza do objeto, impactos ambientais, ainda que minimos, podem ocorrer, a exemplo de residuos de papel e outros inerentes a
servicos administrativos.

15. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.

15.1. Justificativa da Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacdao com base neste Estudo Técnico Preliminar.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

CARLA ZANDAVALLI

Coordenadora de Relagcdes com o Mundo do Trabalho

DANIELLE ITTNER

Coordenadora-Geral de Admissdo, Movimentagdo e Desenvolvimento de Pessoal

DIEGO RODOLFO SIMOES DE LIMA

Diretoria de Extensao
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EDER APARECIDO DE CARVALHO

Diretor de Gestdo de Pessoas

RUDINEI KOCK EXTERCKOTER

Autoridade competente
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TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/XXXX

MINUTA DE TERMO DE CONTRATO
Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021
SERVIGOS SEM REGIME DE DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA - LICITAGAO E
CONTRATAGAO DIRETA

INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE
(Processo Administrativo n® 23348.005867/2025-92)

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° xx/xxxx, QUE FAZEM
ENTRE SI A UNIAO, POR INTERMEDIO DO
O T

A [Uniao] OU [Autarquia XXXXX] OU [Fundacdo XXXXXX], por intermédio do(a) [6rgdo
contratante], com sede no(a) [endereco], na cidade de [cidade]/[UF], inscrito(a) no CNPJ sob o n° [CNPJ],
neste ato representado(a) pelo(a) [cargo e nome], nomeado(a) pela Portaria n® XX, de [dia] de [més] de
[ano], publicada no DOU de [dia] de [més] de [ano], portador da Matricula Funcional n° [n® matricula],
doravante denominado CONTRATANTE, e o(a) [CONTRATADQ)], inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n® [CNPJ],
sediado(a) na [endereco], na cidade de [cidade]/[UF], doravante designado CONTRATADO, neste ato
representado(a) por [nome e fungdo no CONTRATADQ)], conforme [atos constitutivos da empresa] OU
[procuragdo apresentada nos autos], tendo em vista 0 que consta no Processo n® xxxxx.XXXXXX/XXXX-XX €
em observancia as disposi¢cdes da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislagcado aplicavel,
resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregéo Eletronico n® 90095/2025, mediante
as clausulas e condigbes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratagdo de servigos comuns de Agente de Integragao para
a prestacdo de servigos de Assessoria para admissdo, manutencao, alteragdo e encerramento dos
contratos de estagios obrigatérios e ndo obrigatérios no Instituto Federal Catarinense, nas condi¢des
estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratagao:

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER | UNIDADE Taxa QUANT. VALOR VALOR
DE Adm. por Mensal | UNITARIO | TOTAL
MEDIDA estagiario
mensal
1 Contratagéo de Agente de Integracdo/ AGI, | 15156 Taxa 259

para realizar a prestagao dos servigos de administrat
assessoria para a admissdo, manutencao, iva por
alteracdo e encerramento dos contratos de
estagios obrigatdrios e ndo obrigatérios no
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TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/XXXX

Instituto Federal Catarinense, conforme estagiario
quadro distributivo, podendo o quantitativo
ser adequado as necessidades da

instituicdo, observada a legislacéo vigente

1.3. Vinculam esta contratagéo, independentemente de transcrigao:

1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. O Edital da Licitagao;

1.3.3. A Proposta do CONTRATADO;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacédo é de 12 (doze) meses contados do inicio da vigéncia que se
dara no dia 21/01/2026, prorrogavel sucessivamente por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei
n°® 14.133, de 2021.

2.2. A prorrogacgao de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que
as condi¢des e os precos permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a negociagdo com o
CONTRATADO, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

2.21. Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestagdo dos servigos tem
natureza continuada;

2.2.2. Seja juntado relatério que discorra sobre a execugdo do contrato, com informagdes de que
os servigos tenham sido prestados regularmente;

2.2.3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse na
realizagdo do servico;

2.2.4. Haja manifestagao expressa do CONTRATADO informando o interesse na prorrogacgao;
2.2.5. Seja comprovado que o CONTRATADO mantém as condi¢des iniciais de habilitagéo; e
2.2.6. Nao haja registro no Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor publico federal
(Cadin).

2.3. O CONTRATADO néo tem direito subjetivo a prorrogagao contratual.
2.4. A prorrogacéao de contrato devera ser promovida mediante celebragdo de termo aditivo.

2.5. Nas eventuais prorrogacdes contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados ao
longo do primeiro periodo de vigéncia da contratacdo deverdo ser reduzidos ou eliminados como condigcao
para a renovagao.

2.6. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o CONTRATADO tiver sido penalizado nas sangbes
de declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as
abrangéncias de aplicacgao.

CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1. O regime de execucao contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como 0s prazos e
condi¢des de conclusdo, entrega, observagédo e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato.
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TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/XXXX

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO

4.1. As regras sobre a subcontratagdo do objeto sdo aquelas estabelecidas no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato

CLAUSULA QUINTA - PREGO

5.1. O valor mensal da contratagdo é de R$ xxxxxx (xxxxxxxxx), perfazendo o valor total de R$ xxxxxx
(XXXXXXXXX).

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execugao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais incidentes, taxa de administragéo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral
do objeto da contratagao.

5.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao CONTRATADO
dependerao dos quantitativos efetivamente fornecidos.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1. O prazo para pagamento ao CONTRATADO e demais condi¢cdes a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE

7. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo aquelas definidas no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
8.1. Séo obrigagcdes do CONTRATANTE:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pelo CONTRATADO, de acordo
com o contrato e seus anexos;

8.1.2. Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.3. Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos incorre¢des, imperfeigbes,

falhas ou irregularidades verificadas na execug¢dao do objeto contratual, fixando prazo para que seja
substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as
solucdes por ele propostas sejam as mais adequadas;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigagbes pelo
CONTRATADO;
8.1.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa da

execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133,
de 2021;

8.1.6. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente a execugao do objeto, no
prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.1.7. Aplicar ao CONTRATADO as sancgdes previstas na lei e neste Contrato;

8.1.8. N&o praticar atos de ingeréncia na administracado do CONTRATADO, tais como:

8.1.8.1. indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente o objeto
contratado;

8.1.8.2. fixar salario inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago pelo CONTRATADO;
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TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/XXXX

8.1.8.3. estabelecer vinculo de subordinagdo com funcionario do CONTRATADO;
8.1.8.4. definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos salarios pagos;

8.1.8.5. demandar a funcionario do CONTRATADO a execugéo de tarefas fora do escopo do objeto
da contratacao; e

8.1.8.6. prever exigéncias que constituam intervencao indevida da Administragdo na gestao interna
do CONTRATADO.

8.1.9. Cientificar o 6rgao de representagao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocgdo das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo CONTRATADO;

8.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacgdes relacionadas a
execugcao do presente Contrato, ressalvados o0s requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste;

8.1.10.1. A Administracdo tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogagéo motivada, por igual periodo.

8.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
feitos pelo CONTRATADO no prazo maximo de 30 (trinta) dias;

8.1.12. Comunicar o CONTRATADO na hipétese de posterior alteracdo do projeto pelo
CONTRATANTE, no caso do art. 93, §2°, da Lei n° 14.133, de 2021.

8.2. A Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo CONTRATADO com
terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO

9.1. O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigagbes constantes deste Contrato e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do
objeto, observando, ainda, as obrigagbes a seguir dispostas:

9.2. Atender as determinacgdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

9.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens e servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execug¢ao ou dos materiais empregados;

94. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugéo do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagédo
ou o acompanhamento da execugéo contratual pelo CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.5. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, o CONTRATADO devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta
do més seguinte ao da prestagéo dos servigos, os seguintes documentos:

9.5.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

9.5.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

9.5.3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do CONTRATADO;

9.5.4. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e
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TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/XXXX

9.5.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

9.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convencgédo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagdes
trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagédo
especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE e ndo podera onerar o
objeto do contrato;

9.7. Comunicar ao Fiscal do contrato tempestivamente, observada a urgéncia da situagao, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugdo do objeto contratual, nio
ultrapassando o prazo de 24 (vinte e quatro) horas;

9.8. Paralisar, por determinagdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que n&o esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros;

9.9. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes assumidas,
todas as condigbes exigidas para habilitagdo na licitagdo ou para qualificagdo na contratagao direta;

9.10. Cumprir, durante todo o periodo de execucgéo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislagao;

9.11. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;

9.12. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratagido, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n°
14.133, de 2021;

9.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas
de seguranca do CONTRATANTE;

9.15. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com
habilitagdo e conhecimento adequados;

9.16. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos;

9.17. Fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, em quantidade,
qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas
e legislagao de regéncia;

9.18. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagcdo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execugdo do objeto e nas
melhores condi¢cdes de segurancga, higiene e disciplina;

9.19. Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para analise e aprovagdo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagbes do memorial descritivo ou instrumento
congénere;

9.20. Cumprir as normas de protecao ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranca e a saude no
trabalho;

9.21. Na&o submeter os trabalhadores a condicbes degradantes de trabalho, jornadas exaustivas, servidao
por divida ou trabalhos for¢ados;
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9.22. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na
condigao de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislagao pertinente;

9.23. N&o submeter o menor de dezoito anos de idade a realizagao de trabalho noturno e em condi¢des
perigosas e insalubres e a realizacdo de atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho
Infantil, aprovada pelo Decreto n° 6.481, de 12 de junho de 2008;

9.24. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminagdo, violéncia e assédio no
ambiente de trabalho;

9.25. Manter preposto aceito pela Administracdo no local do servigo para representa-lo na execugao do
contrato;

9.25.1. A indicagédo ou a manutengao do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6érgéo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade.

9.26. Na&o contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do CONTRATANTE ou de agente publico que
tenha desempenhado fungao na licitagdo ou que atue na fiscalizagdo ou gestdo do contrato, nos termos do
artigo 48, paragrafo unico, da Lei n° 14.133, de 2021;

9.27. Prestar todo esclarecimento ou informacgéao solicitada pelo CONTRATANTE ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execugao do contrato;

9.28. Promover a guarda, manutengéo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario
a execugao do objeto, durante a vigéncia do contrato;

9.29. Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho e instalagdes em condi¢ées adequadas ao
cumprimento das normas de saude, seguranga e bem-estar no trabalho;

9.30. Fornecer equipamentos de protegao individual (EPI) e equipamentos de protecdo coletiva
(EPC),quando for o caso;

9.31. Garantir o acesso do CONTRATANTE, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugao do contrato;

9.32. Promover a organizagido técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram o Termo de Referéncia, no
prazo determinado;

9.33. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da Administracao;

9.34. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a nao
executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo o CONTRATADO relatar ao CONTRATANTE
toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungao;

9.35. Realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas, sem perda de informacbées, podendo exigir, inclusive, a capacitacdo dos técnicos do
CONTRATANTE ou da nova empresa que continuara a execugdo dos servigos;

9.36. Ceder ao CONTRATANTE todos os direitos patrimoniais relativos ao objeto contratado, o qual
podera ser livremente utilizado e/ou alterado em outras ocasibes, sem necessidade de nova autorizagdo do
CONTRATADO.

9.36.1. Considerando que o projeto contratado se refere a obra imaterial de carater tecnolégico,
insuscetivel de privilégio, a cessédo dos direitos a que se refere o subitem acima inclui o fornecimento de
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TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/XXXX

todos os dados, documentos e elementos de informagdo pertinentes a tecnologia de concepcgéo,
desenvolvimento, fixacdo em suporte fisico de qualquer natureza e aplicacdo da obra.

CLAUSULA DECIMA- OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a
que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha a ser
firmado, a partir da apresentagdo da proposta no procedimento de contratagdo, independentemente de
declaragéo ou de aceitagado expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e
de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em
Lei.

10.4. A Administragdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de
suboperacgao firmados ou que venham a ser celebrados pelo CONTRATADO.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, € dever do CONTRATADO
elimina-los, com excec¢éao das hipoéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade
de guarda de documentagéo para fins de comprovagao do cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais
e somente enquanto nao prescritas essas obrigagdes.

10.6. E dever do CONTRATADO orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O CONTRATADO devera exigir de SUBOPERADORES e SUBCONTRATADOS o cumprimento dos
deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

10.8. O CONTRATANTE podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o
CONTRATADO atender prontamente eventuais pedidos de comprovagao formulados.

10.9. O CONTRATADO devera prestar, no prazo fixado pelo CONTRATANTE, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive
quanto a eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro
individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da
finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de
garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas hipéteses previstas na LGPD.

10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opiniées técnicas
ou recomendacgées, editadas na forma da LGPD.

10.12. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a
autoridade nacional.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUGAO

11.1.  Na&o havera exigéncia de garantia contratual da execugao.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

12.1. As regras acerca de infragbes e sangbes administrativas referentes a execugdo do contrato sédo
aquelas definidas no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA EXTINGAO CONTRATUAL

13.1. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido
cumpridas ou ndo as obrigagdes de ambas as partes contraentes.

13.2. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para 0 CONTRATANTE, quando
este nao dispuser de créditos orgamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato nao
mais lhe oferece vantagem.

13.3. A extingdo nesta hipdtese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde que haja a
notificagdo do CONTRATADO pelo CONTRATANTE nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de
antecedéncia desse dia.

13.4. Caso a notificagdo da nao-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com menos de
2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrera apds 2 (dois) meses da data da
comunicacgao.

13.5. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133, de 2021, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.6. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.7. A alteragédo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a
extingdo se néo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.8. Se a operagdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo
aditivo para alteragao subjetiva.

13.9. O termo de extingao, sempre que possivel, sera precedido:

13.9.1. Do balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.9.2. Da relagédo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.9.3. Das indenizag¢des e multas.

13.10. A extingdo do contrato ndo configura obice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-
financeiro, hipdtese em que sera concedida indeniza¢do por meio de termo indenizatério.

13.11. O CONTRATANTE podera ainda:

13.11.1. nos casos de obrigacdao de pagamento de multa pelo CONTRATADO, reter a garantia
prestada a ser executada, conforme legislagdo que rege a matéria; e

13.11.2. nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a
Administracado, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n.° 14.133, de 2021, reter os eventuais créditos
existentes em favor do CONTRATADO decorrentes do contrato.

13.12. O contrato podera ser extinto caso se constate que 0 CONTRATADO mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgédo ou entidade contratante
ou com agente publico que tenha desempenhado fung¢éo na licitagdo ou na contratagédo direta, ou atue na
fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.
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CLAUSULA DECIMA QUARTA - ALTERAGOES

14.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

14.2. O CONTRATADO é obrigado a aceitar, nas mesmas condigbes contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

14.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.4. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo, submetido
a prévia aprovacao da consultoria juridica do CONTRATANTE, salvo nos casos de justificada necessidade
de antecipacao de seus efeitos, hipétese em que a formalizagdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo
de 1 (um) més.

14.5. Registros que nao caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebragéo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOTAGAO ORGAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

) Gestao/unidade: [...];

II) Fonte de recursos: [...];

[lI) Programa de trabalho: [...];
IV) Elemento de despesa: [...]; e

V) Plano interno: [...]; e
VI) Nota de empenho: [...];

15.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagcado dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOS CASOS OMISSOS

16.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢gdes contidas na Lei
n°® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicdes
contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos
contratos.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICAGAO

17.1.  Incumbira ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratacées
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial
na Internet, em atengdo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, §2°, da Lei n. 12.527, de
2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO

18.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal em Santa Catarina, Sec¢ao Judiciaria de Blumenau para dirimir
os litigios que decorrerem da execugao deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela
conciliagao, conforme art. 92, §1°, da Lei n° 14.133, de 2021.

[Local], [dia] de [més] de [ano].
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Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:
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Ministério da Educacao
Secretaria de Educacgao Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal Catarinense

ANEXO Il - Pregdo Eletronico N2 90095/2025

PROCESSO N¢ 23348.005867/2025-92
MODELO DE PROPOSTA

Ao Instituto Federal Catarinense — Reitoria:

Serve o presente para encaminhamento da nossa proposta de precos relativa
ao Pregdo Eletronico n? 90095/2025, conforme especificado abaixo:

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE DE | Taxa VALOR VALOR
MEDIDA administrativa | QUANT. | QUANT. | 1tgTap, TOTAL
por estagiario | MENSAL | ANUAL MENSAL ANUAL
Taxa
1 Contratacdo de Agente de administrativa RS 259 3.108 R$ R3

Integracédo/ AGI, para por estagiario
realizar a prestacédo dos
servigos de assessoria para
a admissao, manutengéo,
alteragdo e encerramento
dos contratos de estagios
obrigatorios e néo
obrigatérios no Instituto
Federal Catarinense,
conforme quadro distributivo,
podendo o quantitativo ser
adequado as necessidades
da instituigéo, observada a
legislagéo vigente.

Prazo de validade da proposta: xxx dias (minimo 60 dias)

IDENTIFICACAO DA PROPONENTE:
Razao Social:

CNPJ:

Endereco:

Fone:

E-mail: i

DADOS BANCARIOS:

Banco:

Agéncia:

Conta Corrente:

Comissdo responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e
padronizagbes dos processos de aquisicdes do Instituto Federal de
Educacao, Ciéncia e Tecnologia Catarinense.

Portaria IFC/Reitoria n® 32/2022-PROAD/IFC, de 28 de julho de
2022.

Atualizacado: Marco/2023
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Secretaria de Educacgao Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal Catarinense

, XX de xxxxxxx de 2025.

Nome e assinatura do Representante Legal

Comissdo responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e
padronizagbes dos processos de aquisicdes do Instituto Federal de
Educacao, Ciéncia e Tecnologia Catarinense.

Portaria IFC/Reitoria n® 32/2022-PROAD/IFC, de 28 de julho de
2022.

Atualizacado: Marco/2023
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ANEXO IV - MODELO - INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADOS (IMR)

PREGAO ELETRONICO N° 90095/2025
Processo Administrativo n.° 23348.005867/2025-92

(Avaliagao da qualidade dos servigos)

Orgao/Unidade: IFC — Reitoria

N° Contrato:

Fiscal(is) do Contrato:

Contratada:

Medigéo do Resultado:

INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADOS (IMR)

Este documento apresenta os critérios de avaliagdo da qualidade dos servigos, identificando indicadores,
metas, mecanismos de calculo, forma de acompanhamento e adequag¢des de pagamento por eventual
nao atendimento das metas estabelecidas.

DOS INDICADORES, DAS METAS E DOS MECANISMOS DE CALCULO

Os servigos da CONTRATADA serdo avaliados por meio de 2 (dois) indicadores de qualidade:

2.1.1Cumprimento dos cronogramas e prazos para recrutamento, pré-selegdo e substituicdo de
estagiario;

2.1.2 Cumprimento dos cronogramas e prazos para desligamento de estagiario.

Aos indicadores estédo relacionados todas as atribuicbes e obrigagcbes da contratada detalhados no
Termo de Referéncia — item 5 e todos seus subitens.

As ocorréncias serdo independentes entre si, podendo ocorrer varios registros na mesma data. Ainda, as
ocorréncias serdao somadas para obter o resultado de aceitagdo do servigo.

As tabelas abaixo apresentam os indicadores, as metas, os critérios € os mecanismos de calculo da
pontuagao de qualidade.

INDICADOR N° 1 - Cumprimento dos cronogramas e prazos para recrutamento, pré-selegao
substituicdo de estagiario

Item Descrigao

Finalidade Garantir o cumprimento de prazo de 15 (quinze) dias corridos para
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Meta a cumprir
Instrumento de medigéao

Forma de
acompanhamento

Periodicidade

Mecanismo de Calculo

Inicio de Vigéncia

Faixas de
pagamento

ajuste no

Sangodes

indicacao, pré-selecdo e formalizagcdo do Termo de Compromisso de
Estagio (TCE), bem como a obtencéo de informagdes sobre as atividades
a serem executadas, considerando a data do pedido pelo Setor
Responsavel (do IFC), de modo a avaliar a eficacia destas atividades pelo
Agente de Integragao de Estagiarios.

Nenhuma ocorréncia no més

Constatacao formal de ocorréncias

Pessoal, pelo fiscal através do livro de registros.

Mensal

Verificacdo da quantidade de ocorréncias registradas no més de referéncia
(nimero ocorréncia /dia):

- Registro de Ocorréncia por dia de atraso na formalizagédo do Termo de
Compromisso de Estagio (TCE)

- Registro de Ocorréncia ante a comprovagdao de nao atendimento as
solicitagdes da Contratante, podendo ocorrer varios registros na mesma
data.

Obs: as solicitacbes sao as constantes no Termo de Referéncia - item 5 e
todos seus subitens.

Inicio da prestagao dos servigos

- Fator de Aceitacdo dos Servicos = 100%, quando o somatorio de
Registros de Ocorréncias for menor ou igual a 2.
- Fator de Aceitacao dos Servigos = 99%, quando o somatério de Registros
de Ocorréncias for igual a 3.
- Fator de Aceitacao dos Servigos = 97%, quando o somatério de Registros
de Ocorréncias for igual a 4.
- Fator de Aceitacao dos Servigos = 95%, quando o somatério de Registros
de Ocorréncias for entre 5 e 6, inclusive.
- Fator de Aceitacdo dos Servigos = 90%, quando o somatério de Registros
de Ocorréncias for entre 7 e 8, inclusive.
- Fator de Aceitagéo dos Servigos = 85%, quando o somatdrio de Registros
de Ocorréncias for superior a 8 e inferior a 10, inclusive.

- Fator de Aceitacdo dos Servicos = 80%, quando o somatorio de
Registros de Ocorréncias for superior a 10, cumulativamente com a
penalizacao de adverténcia por escrito, conforme contrato.

Observagdo: O valor a ser pago da fatura/nota fiscal sera igual ao
percentual correspondente ao Fator de Aceitagdo dos Servigos

Aplicadas conforme descristas em Edital e Termo de Referéncia

INDICADOR N° 2 - Cumprimento dos cronogramas e prazos para desligamento de estagiario
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Item

Finalidade

Meta a cumprir
Instrumento de medicao
Forma de
acompanhamento

Periodicidade

Mecanismo de Calculo

Inicio de Vigéncia

Faixas de ajuste no
pagamento

Descrigao

Mensurar o tempo para dar o atendimento as solicitagbes exigidas pelo
contratante. Evitar atrasos na entrega de documentos e garantir o
cumprimento de prazo de 5 (cinco) dias uteis para formalizagdo do
desligamento do estagiario, bem como do envio de relatério de
desligamento, considerando a data do pedido do Setor Responsavel (do
IFC), de modo a avaliar a eficacia destas atividades executadas pelo
Agente de Integracéo de Estagiarios

Nenhuma ocorréncia no més

Constatacao formal de ocorréncias, baseado no cronograma estabelecido
entre o Setor Responsavel (do IFC) e Agente de Integragao de Estagiarios

Pessoal, pelo fiscal através do livro de registros.

Mensal

Verificagdo da quantidade de ocorréncias registradas no més de referéncia
(numero ocorréncia /dia):

- Registro de Ocorréncia por dia de atraso na formalizagao da Rescisédo de
Contrato de Estagio;

- Registro de Ocorréncia ante a comprovagcdo de ndo atendimento a
solicitagbes da Contratante, podendo ocorrer varios registros na mesma
data.

Obs: as solicitagdes sdo as constantes no Termo de Referéncia - item 5 e
todos seus subitens .
Inicio da prestagao dos servigos

- Fator de Aceitagdo dos Servicos = 100%, quando o somatoério de
Registros de Ocorréncias for menor ou igual a 2.

- Fator de Aceitagcéo dos Servigos = 99%, quando o somatdrio de Registros
de Ocorréncias for igual a 3.

- Fator de Aceitacao dos Servigos = 97%, quando o somatério de Registros
de Ocorréncias for igual a 4.

- Fator de Aceitacao dos Servigos = 95%, quando o somatério de Registros
de Ocorréncias for entre 5 e 6, inclusive.

- Fator de Aceitacao dos Servigos = 90%, quando o somatério de Registros
de Ocorréncias for entre 7 e 8, inclusive.

- Fator de Aceitagdo dos Servigos = 85%, quando o somatério de Registros
de Ocorréncias for superior a 8 e inferior a 10, inclusive.

- Fator de Aceitagéo dos Servigos = 80%, quando o somatdrio de Registros
de Ocorréncias for superior a 10, cumulativamente com a penalizagédo de
adverténcia por escrito, conforme contrato.
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Observagao: O valor a ser pago da fatura/nota fiscal sera igual ao
percentual correspondente ao Fator de Aceitagao dos Servigos

Sangodes Aplicadas conforme descristas em Edital e Termo de Referéncia

OBS: As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serao consideradas
independentes entre si.

PLANILHA DE AVALIAGAO DA QUALIDADE DOS SERVIGOS PRESTADOS DE AGENTE DE
INTEGRACAO

INDICADOR - | DETALHAMENTO (sera observado também o | MES QUANTIDADE

DESCRICAO cumprimento de prazos) REFERENCIA | OCORRENCIA
Recrutamento e pré-selegdo dos candidatos

INDICADOR 1 - | conforme perfil solicitado

Cumprimento dos
cronogramas e

Confecgao do termo de Compromisso de estagio

prazos para | Confecgdo do Plano de Atividades de Estagio
recrutamento, pré-
selecdo e | Confecgdo do Certificado de Seguro Contra
substituicio ___de | Acidentes Pessoais
estagiario Confeccdo do Certificado de Realizagdo de
Estagio
Aviso de vencimento dos termos de estagio
Aviso dos vencimentos de termos aditivos
Aviso de documentos pendentes
Agendamento de Recesso (Férias)
Demonstrativo da Taxa de Administragao
Solicitagbes pertinentes a contratagdo
Alteragbes nos Termos de Compromisso de
INDICADOR 2 - | Estagio (TCEs), quando solicitado

Cumprimento dos
cronogramas e
prazos para
desligamento de

Aditivo/Prorrogacao de Contrato de Estagio

Rescisao de Contrato de Estagio

estagiario

Relagao de estagiarios atualizada

Acompanhamento e  supervisdo  (minimo
semestral) da situacdo escolar dos estagiarios
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conforme TR e ETP (anexos Edital) e repasse de
informagbes ao Setor Responsavel (do IFC)
(quebra de vinculo — matricula trancada -
abandono de curso - transferéncia)

Reunibes com os estagiarios (minimo semestral),
presencial ou nao-presencial. Verificar nivel de
satisfagdo e expectativas em relagdo as
atividades desempenhas.

Solicitagbes pertinentes ao desligamento de

estagiarios
Somatédrio de ocorréncias (indicador 1 + indicador 2) no més de
referéncia:
Percentual de Aceitacao de Servico conforme a Tabela do IMR %

Deixe aqui seu comentario ou observagao para melhorar os servicos prestados, para
esclarecer sua avaliagao:

FAIXAS DE AJUSTE DE PAGAMENTO
As pontuagdes devem ser totalizadas através do somatério de todos os indicadores, para 0 més de
referéncia dos servigos, conforme métodos apresentados nas tabelas acima.

Os pagamentos devidos, relativos a cada més de referéncia, devem ser ajustados pela pontuagéo total
dos servigos, conforme tabela a seguir:

Pagamento Devido Fator de Ajuste de Nivel de Servigo

100% do valor previsto 1,0

99% do valor previsto 0,99

97% do valor previsto 0,97

95% do valor previsto 0,95

93% do valor previsto 0,93

90% do valor previsto 0,90

85% do valor previsto 0,85

85% do valor previsto 0,85 + avaliar a necessidade de aplicacdo de
penalidade

A avaliagdo com baixa porcentagem de aceitagdo do servigo, recorrente, pode gerar rescisdao do
contrato.
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