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Status

CONCLUIDO
Outras informacoes

. Nimero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 23352.003384
continuado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra /2024-11

1. Condicoes gerais da contratacao

TERMO DE REFERENCIA
Lei n°14.133, de 1° de abril de 2021

SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE - CAMPUS FRAIBURGO

(Processo Administrativo n°23352.003384/2024-11)

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de servicos prestados pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (EBCT),
Servicos de postagem de correspondéncias e encomendas em geral, para atender as
necessidades do IFC - Fraiburgo, no envio ou recebimento de correspondéncias nos termos da
tabela abaixo, conforme condi¢cbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICA(;AO CATSER| UNIDADE QUANTIDADE VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO | TOTAL
Prestacdo de Servigos de
1 Postagem de Correspondéncias 4286 Anual 5 R$ 700,00 R$
para atender as necessidades do 3.500,0C
Instituto Federal Catarinense -

Campus Fraiburgo.
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1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de de 5 anos contados da data de assinatura do mesmo,
na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.2.1. A Administracdo devera atestar, no inicio da contratacdo e de cada exercicio, a existéncia de
créditos orgamentarios vinculados a contratagéo e a vantagem em sua manutencao;

1.2.2 A Administracdo tera a opgao de extinguir o contrato, sem 6nus, quando nao dispuser de
créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe
oferece vantagem.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacbes Anual 2024, conforme
detalhamento a seguir:

L. ID PCA no PNCP:
1. Data de publicacdo no PNCP: 30/08/2024;
1. Id do item no PCA: 1674;
1v. Classe/Grupo: 681 - SERVICOS POSTAL E DE CORREIO;
V. ldentificador da Futura Contratacdo: 158125-575/2024.

3. Descricao da solucao como um todo

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A descricdo da solugcdo como um todo encontra-se pormenorizada em toépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. A contratagdo de Empresa Publica, que tenha fim especifico, esta baseada no inciso I, do Art.
74, da Lei 14.133 de 01 de abril de 2021.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem
ser atendidos o0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacfes
Sustentaveis:
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4.1.1. baixo impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e 4gua;

4.1.2. referéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;

4.1.3. maior eficiéncia na utilizacdo de recursos naturais como agua e energia;

4.1.4. maior geracdo de empregos, preferencialmente com méao de obra local;

4.1.5. maior vida atil e menor custo de manutencdo do bem e da obra;

4.1.6. uso de inovagdes que reduzam a pressao sobre recursos naturais;

4.1.7. origem sustentavel dos recursos naturais utilizados nos bens, nos servigos e nas obras.
Indicacao de marcas ou modelos

4.2. Por se tratar de servicos prestados por 6rgdo ou entidade que integrem a Administracdo
Pudblica e que tenham sido criados para esse fim especifico, a marca CORREIOS sera utilizada em
todo o servico prestado.

Subcontratacao
4.3. N&o é admitida a subcontratacao do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.4, Nao havera exigéncia da garantia da contratacéo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.13. Nao h& necessidade de realizacédo de avaliacédo prévia do local de execuc¢éo dos servigos.

5. Modelo de execucao do objeto

5. MODELO DE EXECUQAO DO OBJETO
Condicdes de execucao

5.1. A execucédo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucado do objeto, conforme contrato emitido pela Empresa Brasileira de Correios
e Telégrafos (EBCT);

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucéo do trabalho:

5.1.2.1. Os procedimentos operacionais a serem adotados pelas partes encontra-se no contrato que
serd emitido pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (EBCT);

5.1.2.2. Os servicos serao executados conforme as demandas da instituicdo, ndo sendo possivel
elaborar cronograma prévio;

5.1.2.3. A comunicagdo com a CONTRATADA far-se-4 por meio de e-mail, oficios, notificacbes e
demais meios que se fizerem necessario.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 3de 12
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 158125 Termo de Referéncia 379/2024

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: IFC - Campus Fraiburgo, localizado na rua
Cruz e Souza, numero 89, bairro Jardim das Araucéarias, Fraiburgo/SC.

5.3. Os servigos serdo prestados no seguinte horario: das 08:00 horas as 17:00 horas.

Rotinas a serem cumpridas

5.4. A execucao contratual observara as rotinas:

5.4.1. Rotinas ja explicitadas no item 5.1.2 e seus subitens.
Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.5. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5.1.A contratacdo de servicos postais via adesdo ao pacote de servicos bronze 1 (sem cota
minima mensal) - disponibilizado pela EBCT.

Procedimentos de transicao e finalizagcado do contrato:

5.6. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverad ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serda prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizacdo, que contera informac¢des acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacéo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢8es aplicaveis, dentre
outros.
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Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto
contratado.

6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencéo do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.
Fiscalizacao

6.8. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao

6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagcdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucgdo do contrato, com a descricdo do que for necessério para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a corre¢cdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1l); 6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do
contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem
sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n®
11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou ado¢cdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovagdo ou a prorrogagéo contratual
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa
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6.16. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cées de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagédo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigagBes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
23, IV).

Gestor do Contrato

6.19. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servi¢o, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogagbes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequac¢fes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

6.20. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 11).

6.21. O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condi¢des de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liguidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 11I).

6.22. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado,
com mencgdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.23. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.24. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.25. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizagcdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizac@o e gestdo nos termos do contrato.
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7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizara o Instrumento de Medi¢édo de Resultado (IMR).

7.1.1.Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1.nd0 produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas;

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servigo, ou
utiliz-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

7.2. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestacdo dos servicos.

Do recebimento

7.4. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a , da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do
Decreto n° 11.246, de 2022).

7.5. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagcdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacao da prestacéo dos servicos a que se referem a parcela a
ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizarda o recebimento provisoério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X,
Decreto n° 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisdrio sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ir4 apurar o resultado das avaliagbes da execuc¢do do objeto e, se for o caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com o0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.9.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou
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Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisoério.

7.9.3. A fiscalizacdo néo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

7.9.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdao de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.9.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacédo
das penalidades.

7.10. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andalise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacao a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.11. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatoério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengao
ao seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigac¢des, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.11.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacéo e,
caso haja irregularidades que impecam a liqguidacdo e o pagamento da despesa, indicar as

clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcoes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatdrios e documentacdes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizag&o.

7.11.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugédo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.14. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.
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Liquidacao

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, 82° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.16. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.17. Para fins de liqguidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.17.1. o prazo de validade;

7.17.2. a data da emissao;

7.17.3.0s dados do contrato e do érgao contratante;

7.17.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.17.5. o valor a pagar; e

7.17.6. eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.

7.18. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo ap0s a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem dnus a
contratante;

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagédo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.20. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condi¢cBes de habilitagédo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito
do 6rgéo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.22. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisédo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.
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7.24. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacéo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.25. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagcdo
da liquidacdo da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucao Normativa SEGES/ME
n° 77, de 2022.

7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplicacdo do indice INPC de corre¢cdo monetaria.

Forma de pagamento

7.27. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.28. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serédo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagédo
vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencgdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.40. E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho
de 2020, conforme as regras deste presente tépico.

7.40.1. As cessOes de crédito nao fiduciarias dependerao de prévia aprovacao do contratante.

7.41. A eficacia da cessado de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracdo, esta
condicionada a celebracéo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.42. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagcdo contratual de cumprimento de todas as
condicOes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cesséo
de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal
e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra
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impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber
beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°®
8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

s

7.43. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e exce¢bes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administracdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.44. A cessao de crédito ndo afetard a execugéo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

8. Forma e critérios de selecao e regime
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUGCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. A Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (EBCT), detém o monopdélio no pais, para
prestacdo de servigos postais, previstos no pacote de servigos a ser contratados no pacote Bronze |.

8.2. Dessa forma, configura-se a inviabilidade de competicdo, restando, assim, a contratacdo por
meio de inexigibilidade de licitacdo, encontrando amparo legal no Artigo 74, inciso | da Lei Federal
14.133/2021.

8.3. Sendo assim, ndo se faz necessario estabelecer critérios de sele¢do de Fornecedor.

Regime de execucao

8.4. O regime de execucgdo do contrato sera empreitada por prego unitario.

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 3.500,00
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 700,00 (Setecentos reais anual), perfazendo um
total nos 5 anos do contrato de R$ 3.500,00 ( Trés mil e quinhentos reais) conforme custos unitarios
apostos na tabela acima.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.6. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido.

9.6.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagéo:
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I) Gestdo/Unidade: 26422/152662;
II) Fonte de Recursos: 100000000;
IIl) Programa de Trabalho: 231502;
I\VV) Elemento de Despesa: 33.90.39;
V) Plano Interno: L20RLP0100.;

9.7. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacéao da
Lei Orgcamentéria respectiva e liberagéo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

10. Aprovacao do termo de Referéncia
10.1 A Diretora Geral do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia Catarinense — Campus Fraiburgo, no

uso de suas atribui¢cdes legais, nos termos da Lei 14.133/2021 e alterac¢des, declara ser objeto o da licitagdo comum
e aprova o presente Termo de Referéncia de procedimento licitatorio na modalidade de Inexigibilidade de Licitac&o.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Despacho: Favoravel

VANDERLEI CRISTIANO JURASKI

Autoridade competente

Despacho: Favoravel

SUELEN GRAFF

Responsavel pela contratagdo direta
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Estudo Tecnico Preliminar 262/2024

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 23352.003384/2024-11

2. Descricao da necessidade
2.1 Contratacéo de empresa especializada na prestag¢éo de servico de postagem de correspondéncia para o IFC — Campus Fraiburgo.

2.2 A contratacdo de empresa especializada em servicos de postagem de correspondéncias, faz-se necessério, devido a necessidade de
envio de documentos fisicos: cartas, envelopes, documentos e oficios, que séo essenciais para o bom andamento dos trabalhos, de todos
os setores desta instituicao.

2.3 Ainda que grande parte dos processos de trabalho sejam realizados de forma digital, alguns setores precisam, de forma esporadica,

enviar documentos fisicos ao publico externo. Por isso é necessario manter ativo um contrato com um prestador que faga estes envios.

2.4 Desta forma, é imprescindivel a contratacé@o de prestacdo de servicos com 0s correios, visto que, por forca de lei, tal empresa detém
monopdlio estatal na exploracdo destes servicos.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel
Chefia de Gabinete Suelen Graf

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao

4.1 A solugéo contratada devera atender as necessidades do IFC Campus Fraiburgo quanto a:

a) Carta/Cartao/Envelope/Encomenda — Resposta;

b) Servigos Telematicos;

c) Limites de Dimensdes e de Pesos;

d) Carta Comercial;

e) SEDEX, nas hip6teses em que sua utilizagéo ocorrer sob o conceito indicado nos arts. 9° e 47 da lei 6.538/78;

f) Aquisigdo de Produtos, nas hip6teses em que se configurem como exclusividade de exploragdo (monopdlio estatal);

g) Correio Internacional, nas hipéteses em que sua utilizac@o ocorrer sob o conceito indicado nos arts. 9° e 47 da lei 6.538/78;

h) Devolugéo Eletronica de Objetos(CEDO).

5. Levantamento de Mercado

5.1 Solugéo Unica: Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT
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5.2 A solugdo apresentada caracteriza-se como Unica considerando o que dispde o inciso X do caput do art. 21 da Constituicdo Federal
Brasileira, bem como a ADPF 46 julgada pelo STF, que definiu todo o servigo postal como publico e reconheceu o privilégio da
exclusividade para os servigos do art. 9° da Lei 6538/78; incisos | a Ill do caput do art. 9° da Lei 6.538, de 22 de junho de 1978; § 1° do art.
4° do Decreto 8.016 de 17 de maio de 2013.

6. Descri¢do da solu¢dao como um todo

6.1 Contratagdo da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos para prestagdo dos servigos que possui exclusividade de exploracéo
(monopdlio estatal) listados a seguir:

a) Carta/Cartao/Envelope/Encomenda — Resposta: E a comunicagdo entre duas empresas ou entre uma empresa e pessoa fisica ou vice-
versa. Seu contelido é formal, oficial e, em muitos casos, confidencial.

b) Servigos Telematicos: servigos de telegrama, carta via internet e servigos de fax postal;
c¢) Limites de Dimensdes e de Pesos;

d) Carta Comercial: Envio de documentos em ambito nacional (Simples, com Registro e com Aviso de Recebimento inclusive em meio
digital)

e) SEDEX, nas hip6teses em que sua utilizagéo ocorrer sob o conceito indicado nos arts. 9° e 47 da lei 6.538/78;

f) Aquisi¢do de Produtos, nas hip6teses em que se configurem como exclusividade de exploracéo (monopdlio estatal): inerentes a postagem
de correspondéncias (Conforme norma especifica da Empresa, carimbos e selos comemorativos);

g) Correio Internacional, nas hipéteses em que sua utilizagdo ocorrer sob o conceito indicado nos arts. 9° e 47 da lei 6.538/78: Envio de
documentos para o exterior (Simples, Registrada e Expressa);

h) Devolugéo Eletrénica de Objetos (CEDO).

6.2 A contratada atendera as demandas por meio de agéncias situadas nas regides em que estas se localizam nos municipios e regides ja
listados.

6.3 O envio das correspondéncias & agéncia dos correios se dara por meio da entrega das correspondéncias no balcdo da agéncia dos
correios de Fraiburgo

6.4 Uma vez entregues, as correspondéncias deverdo ser postadas no mesmo dia da coleta ou entrega, ou no dia Gtil subsequente em caso
de alguma intercorréncia que justificadamente impeca a postagem no mesmo dia. A contratada deverd comunicar aos fiscais/gestores do
contrato, via e-mail, sempre que houver a necessidade de troca da etiqueta que contém o cédigo do objeto utilizado para rastreio das
correspondéncias, haja vista tais codigos serem utilizados pelas unidades para acompanhamento e controle de prazos, comprovagdes
judiciais em processos e outras finalidades conforme a demanda especifica de cada unidade.

6.5 Nos casos em que a correspondéncia for enviada com Aviso de Recebimento (AR), a contratada devera realizar a devolugdo do AR
dentro dos prazos estabelecidos e por ela informados para cada modalidade de postagem.

6.6 A contratada devera fornecer formularios e modelos de documentos a serem utilizados pela contratante, bem como toda e qualquer
informagéo necesséria a execugéo dos servicos.

6.7 A contratada devera proceder a devolugdo ao remetente dos objetos cuja entrega ao destinatario ndo tenha sido possivel, indicando
sempre a causa determinante da impossibilidade.

6.8 Em caso de quaisquer ocorréncias impeditivas relativas a postagem das correspondéncias encaminhadas as agéncias dos Correios,
deverdo ser comunicadas via e-mail ou ligagao telefénica aos gestores do contrato a fim de providenciar a resolugéo de tais ocorréncias.

6.9 A contratada devera responsabilizar-se caso ocorra extravio, furto, roubo ou avarias em qualquer tipo de servigo prestado ao IFC,
ocasionadas por manuseio indevido no trajeto da encomenda, providenciando a solugdo adequada para sanar a irregularidade e prestando
todas as informag6es necessarias quando solicitadas pela contratante.

6.10 A contratada devera fornecer telefone e e-mail de contato para assistir aos gestores e as unidades administrativas em situacdes
emergenciais ou sempre que for necessario solicitar alguma informacéo referente a execugéo dos servigos.
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6.11 A empresa contratada dever4 manter, durante toda a vigéncia do contrato, todas as condi¢cdes de habilitacdo para contratar com a
Administracdo Publica, apresentando, sempre que exigido, os comprovantes de regularidade documental/fiscal e/ou os esclarecimentos
pertinentes.

6.12 A execucgdo dos servigos obedecera as condi¢des estabelecidas neste Estudo, no Projeto Basico, no Contrato, na proposta da
contratada e nos demais elementos que servirem de base para a contratacdo dos servigos, e se iniciard imediatamente ap6s a assinatura
do contrato.

6.13 A qualquer momento a CONTRATANTE podera solicitar a contratada a incluséo ou a exclusdo de servigos no presente contrato,
procedimentos estes que deverdo ocorrer por meio de termo aditivo ou por apostilamento, conforme op¢éo da contratante.

6.14 Cabe ao Setor de Protocolo do IFC Campus Luzerna (Gabinete) o controle das expedicGes postadas diariamente, de modo a
possibilitar a recuperagéo e o fornecimento de informacdes referentes as postagens quando solicitado pelas unidades ou pelos gestores do
contrato.

6.15 A contratada devera obedecer a todas das normas ambientais, sociais ou de acessibilidade, dever4 ainda utilizar, sempre que possivel,
materiais reciclados, além de utilizarem embalagens compactas.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

7.1 Considerando a metodologia da contratagdo, por se tratar de um servico prestado por demanda, as quantidades de servigos utilizados
mensalmente variam conforme necessidade de postagens do IFC Campus Fraiburgo Ademais, o valor das postagens também varia muito,
pois vai depender do local para onde as correspondéncias serdo enviadas. Desta forma, utilizou-se como forma de estimar a a quantidade,
o relatério dos anos anteriores.

7.2 Abaixo especifico, a titulo de informagéo, os valores gastos com este servico de 2018 até 2023 (por ano) e também o valor proposto
para contratacdo que inicia em 2024, neste novo Processo. Esclareco que o contrato neste caso € feito como indeterminado, com vigéncia
de 60 meses ou 5 anos.

7.3 Ano 2018 - Total gasto no ano R$ 2.012,45 - Ano 2019 — Total gasto no ano R$ 1.245, 55 - Ano 2020 — Total gasto no ano R$ 237,82
- Ano 2021 - Total gasto no ano R$ 0 (ano todo com pandemia) - Ano 2022 - Total gasto ano R$ 234,96 - Ano 2023 - Total gasto no ano R$
168,29;

7.4 Como pode-se ver, é dificil fazer uma média dos anos anteriores, tendo em vista dois acontecimentos: 1* a pandemia; 2° a
popularizagdo da assinatura eletronica, dois fatores que distorcem a estimativa de gasto usando a média. Entdo para ndo frustrar a
contratagdo, e levando em consideragdo certos servicos que estdo previstos nos proximos anos como o envio de aparelhos laboratoriais
para calibracdo, servico que aumenta demanda um certo custo com correio bem acima dos gastos comuns com cartas e semelhantes, a
administracdo achou por bem ter uma margem de seguranga para nédo ficar sem saldo durante os anos do novo contrato, e concluiu-se um
valor apropriado de R$ 700,00 ano para esta contrata

8. Estimativa do Valor da Contratacao

8.1 Valor proposto para contrata¢éo por ano - R$ 700,00.

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

9.1 Os servicos objeto da contratacdo sdo os que a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos possui exclusividade de exploragédo
(monopdlio estatal).

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

10.1 Né&o se aplica
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11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

11.1 A contratacéo esté prevista no PAC 2024 do IFC Campus Fraiburgo

12. Resultados Pretendidos

12.1 O Instituto Federal Catarinense Campus Fraiburgo possui como missdo de proporcionar educagao profissional, atuando em Ensino,
Pesquisa e Extenséo, comprometida com a formacéo cidada, a incluséo social, a inovacéo e o desenvolvimento regional.

12.2 Para tanto, as atividades administrativas e de ensino necessitam da oferta de servicos que permitam a comunicacdo e remessa de
documentos entre suas unidades, bem como, da postagem de documentos atinentes as comunicagdes com empresas, entes publicos e
cidad&os.

13. Providencias a serem Adotadas

13.1 Proceder aos encaminhamentos necessarios para a contratagdo conforme manual disponibilizado pela Empresa Brasileira de Correios
e Telégrafos.

14. Possiveis Impactos Ambientais

Nao se aplica

15. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.
15.1. Justificativa da Viabilidade

Observou-se a viabilidade da contratacao.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Despacho: Favoravel

SUELEN GRAFF

Requisitante

Despacho: Favoravel
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VERENE APARECIDA DE ARAUJO
Equipe de apoio
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