Ministério da Educagao
Secretaria de Educagao Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal Catarinense — Campus Camboriu

MODELO DE TERMO DE REFERENCIA
Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021

al
N b,

SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

Inexigibilidade contratacao 680/2024
(Processo Administrativo n°23350.003454/2024-43)

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacao de Curso de Capacitagdo para os servidores do IFC- Campus Camboriu, nos termos
da tabela abaixo, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE QTD | VALOR Total

1 Curso de capacitacdo sobre 20656 Servico 1 R$ 56,374,00
desenvolvimento humano e pessoal
para servidores do IFC. Trés
etapas: * dia 12/12/2024 focado na
area de gestao, para 30 pessoas
(diretores e coordenadores); * dias
04/02/2025 e 06/02/2025 deverao
contemplaR os demais servidores
(total 130) com tema de
desenvolvimento humano (pessoal
e profissional). Incluso:
fornecimento de alimentacdo, nas
trés datas, sendo café da manh3,
almoco e café da tarde. Horario
para todas os dias: das 8h as 17h.
Local: o contratado devera alocar e
custear local fora do IFC-Camborit

que acomode todos participantes,
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local pré aprovado pelo
requisitante. Fornecer e custear
todo material didatico necessario e
ainda manter equipe de apoio ao
evento durante todas as datas de

realizacdo.

1.1.1. O servigo é enquadrado como comum, conforme Estudo Técnico Preliminar

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A Fundamentagao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO
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Indicagao-de-marcas-ou-modelos-(suprimido)

4.3. N bresepnte contratacao era 3dm

Garantia da contratagao (suprimido)

48 Niol 4 exiadnciad iad so.d 100506 . 2 Loi
© 14.133_de 2021, pel ~ o Estudo Téenico_Preliminar.

Vistoria (suprimido)

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (suprimido)

Condigoes de execugao

5.1. A-execugido-do-objeto-seguira-a-seguinte-dinamica:

Local e horario da prestagdao dos servicos — conforme detalhado no ETP, Estudo Técnico
Preliminar, anexo a este Termo de Referéncia.

Informagoes relevantes para o dimensionamento da proposta (suprimido)
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Especificacao da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n° 14.133, de 2021)

5.3. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078,
de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos-de transigao-e finalizagdao-do-contrato(suprimido)

54. O Yrocedimento ae ansicao—e€ Na acao—do

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (na contratagdo que trata este processo sera
substituido o contrato pela nota de empenho e termo de referéncia)

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucgao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas
tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogédo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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Fiscalizacao

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucado do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizagéao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de
2021, art. 117, §1° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1I);

6.12. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagcbes para a corregdao da execucdo do contrato, determinando prazo para a
correcao. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1l1);

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a
prorrogagao contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagcao Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n°
11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, V).
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Gestor do Contrato

6.19. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagédo do contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias,
das alteragbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragéo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.20. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 1I).

6.21. O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condi¢des de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

6.22. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas
pelo contratado, com menc&o ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.23. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagao para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.24. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratagédo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.25. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos
para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacao da execucao do objeto utilizara o disposto neste item.

7.1.1. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7111, nao produzir os resultados acordados,
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7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do servico,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2.

Do recebimento

7.4. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10(dez) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento
das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n° 14.133, de
2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.5. O prazo da disposigao acima sera contado do recebimento de comunicagéo de cobrancga
oriunda do contratado com a comprovacgao da prestagcao dos servigos a que se referem a
parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagbes da execugao do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao
gestor do contrato.

7.9.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregbes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao
atestar a ultima e/ou unica medi¢cdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.
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7.9.3. A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigéo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.9.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.9.5. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

7.10. Quando a fiscalizagéo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugédo do
contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que
julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

7.11. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,
apo6s a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagao
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacbes assumidas pelo
contratado, com mencéo ao seu desempenho na execugao contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto
n° 11.246, de 2022).

7.11.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacao e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagao e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas correcoes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.11.5. Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagédo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestéo.

7.12.No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de
cobranca.
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7.14. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugao do contrato.

Liquidacao
7.15.Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez

dias uteis para fins de liquidagao, na forma desta sec¢éo, prorrogaveis por igual periodo,
nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.16. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagéo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.17. Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7171, 0 prazo de validade;

7.17.2. a data da emissao;

7.17.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.17.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.17.5. o valor a pagar; e

7.17.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.18. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impecga a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apds a comprovagao da regularizacdo da
situagdo, sem 6nus a contratante;

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentagcao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.20. A Administragao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengéo
das condicbes de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a
contratagdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibigcdo de contratar com a
Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagéo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.22. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
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a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.24. Havendo a efetiva execugcdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o
regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.25. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da
finalizagado da liquidagcédo da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice INPC (indice nacional de prego ao
consumidor) de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagéo
aplicavel.

7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizacdao do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagao vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribuigbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipagao-de-pagamento—(suprimido)
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Cessao de crédito

7.40. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos
termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instru¢ao Normativa SEGES/ME
n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

7.41. A eficacia da cessao de crédito ndo abrangida pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n°
53, de 8 de julho de 2020, em relagdo a Administragao, esta condicionada a celebragao de
termo aditivo ao contrato administrativo.

7.42. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagao contratual de cumprimento de todas as
condig¢des de habilitagéo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento
de cessao de crédito e a realizagao dos pagamentos respectivos também se condicionam
a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o
cessionario nao se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme
a legislacao em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta
ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-
01, de 18 de maio de 2020.

7.43. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a
cedente (contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente
incélumes todas as defesas e excegbes ao pagamento e todas as demais clausulas
exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
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vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacéao do fato gerador, quando for o caso,
e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados & Administracdo. (INSTRUCAO
NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.44. A cessao de crédito nao afetara a execugao do objeto contratado, que continuara sob
a integral responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratadg sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade
de licitacdo, com fundamento na hipotese do art. 74, 1ll, da Lei n°® 14.133/2021.

Regime-de-execugao-(suprimido)
8.2. O-regime-de-execucdo-do-contrato-sera [}

Exigéncias de habilitagao

8.3. Previamente a celebragdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢cbes para contratacao, especialmente quanto a existéncia de
sancao que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais

como:
a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido

(www.portaldatransparencia.qov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniéo
(https://www.portaltransparencia.qov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio
maijoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangbes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja
sécio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
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8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.7. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa
de contratacao.

8.8. Caso atendidas as condicbes para contratacdo, a habilitagdo do interessado sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragédo, a respectiva
documentacéo atualizada.

8.10.Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagao de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos
que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de niumeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagao do recolhimento dessas contribui¢des.

8.13.Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que
serao exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagao juridica
8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga
de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCMELI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
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considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

8.19. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei
n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.23. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracoes
ou da consolidagao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.24. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.25. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.26. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.27. declaracao de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigédo
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituigao;

8.28. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452,
de 1° de maio de 1943;

8.29. Prova de inscricaio no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;
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8.30. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

8.31. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigao
mediante a apresentagao de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

8.32. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificagao Econémico-Financeira

8.33. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratagao (art.
59, inciso Il, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n°® 116, de 2021), ou de
sociedade simples;

8.34. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.36. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins
de habilitagao [capital minimo] OU [patrimdnio liquido minimo] de ...... % [até 10%] do
[valor total estimado da contratagdo] OU [valor total estimado da parcela pertinente].

8.37. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagag deverao atender a todas
as exigéncias da habilitagcdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo
balango de abertura. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).
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8.43. Caso admitida a participagéo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagao
complementar:(suprimido)

OBS: A escolha esta pormenorizada no ETP — Estudo técnico preliminar — anexo deste termo de
referéncia.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratagéo é de R$56.374,00 (Cinquenta e seis mil trezentos e
setenta e quatro reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

9.2. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral da Unido.

9.2.1. A contratagao sera atendida pela seguinte dotagao:

[) Gestdo/Unidade: 158125

[I) Fonte de Recursos: 100000000
IIT) Programa de Trabalho: : 231502
IV) Elemento de Despesa: 33903948
V) Plano Interno: L20RLP0100N

Camboriu, SC, 20 de novembro de 2024

10. De acordo:  Marcel Amaral Daoud — Requisitante

11. Aprovacao da Autoridade Maxima A Autoridade Maxima do Instituto Federal Catarinense —
Campus Camboriu, no uso de suas atribui¢gdes legais aprova o presente Termo de Referéncia.

Sirlei de Fatima Albino — Diretora Gertal IFC - Camboriu
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Estudo Tecnico Preliminar 381/2024

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 233500034542024

2. Descricao da necessidade

Capacitacao para os servidores por meio de um curso de desenvolvimento pessoal, que aborde o
protagonismo social como principal tematica. A Atividade esta prevista no cronograma anual da
Instituicao

A Capacitacéo atingira o publico: Servidores do IFC - Campus Camborid, sendo 30 na area de
gestéao (coordenadores e diretores) e 130 servidores na area de sesenvolvimento pessoal.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Coordenacdo de Gestdo de Pessoas Ticianne Carla Correa Pedroso

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao
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Tendo em vista o0 impacto desejado pela Gestdo neste encontro, sdo requisitos necessarios que a
empresa tenha disponibilidade para uma acdo imersiva de um dia inteiro de atividades (em cada
data acertada), fornecendo o espaco, as refeicées do dia, e um local que seja préximo a Instituicdo
para viabilizar a participagdo dos servidores. Aliado a isso a empresa prestadora de servigos de
capacitacdo deve apresentar um treinamento voltado profissionais que fazem parte da lideranca,
bem como todos os servidores professores e técnicos administrativos, abrangendo o
Desenvolvimento Humano, e profissional, para preencher os requisitos necessarios ao atingimento
dos objetivos propostos por esta contratacéo.

* Modalidade: Presencial

* Local: local que propicie uma experiéncia em contato com a natureza, com um espaco confortavel
e o suficiente para acolher o niUmero de participantes de cada dia.

* Datas: 12/12/2024 e 04/02/2025 e 06/02/2025, todas no horéario das 08:00 as 17:00
* Disponibilizar todos 0s materiais usados nas atividades

* Necessario equipe de apoio além do palestrante.

* Refeicdes: Café da Manh@&, Almoco e lanche da tarde, nas trés datas.

* Nas atividades do dia 12 de dezembro, os temas deverdo focar nas equipes de gestdo e nos dias
04 e 06 de fevereriro/2025 a temética norteara o protagonismo social, pro-atividade e crescimento
profissional.

5. Levantamento de Mercado

* A empresa SALT DESENVOLVIMENTO HUMANO LTDA, possui prestacdo de servico de
natureza singular, conforme apresentacdo do trabalho encaminhado a Direcdo de
Administracéo E Planejamento e Coordenacdo de Gestdo de Pessoas (portifolio constara nos

autos do processo).

* O Evento sera conduzido pela Mediadora Silvia Macaneiro junto a uma equipe de apoio.
Sendo a Silvia Maganeiro proprietéria/sécia da empresa Salt. A equipe de apoio, de acordo
com a proposta, sera de 2 pessoa na data de dezembro e 3 em cada dia de atividade em
fevereiro.

* A acao de treinamento da empresa serd voltada a todos os servidores e também aos
detentores de cargo de gestdo, abrangendo um encontro de imersdo em grupo voltado para
0 Desenvolvimento do Profissional e Humano, Comunicacdo Assertiva, Lideranca de alto
rendimento, Resultados através das pessoas, Ferramentas e técnicas para reunides e
tomada de decisfes. Auxilia as pessoas a perceber, assumir, e despertar o seu papel na
transformacao da sua vida e da sociedade.

* Local proposto: Cascata do Encano, todos as datas.

® SILVIA MAGANEIRO — Formada em Psicologia, certificada em Professional & Self Coaching
pelo IBC. Po6s-graduada em Psicologia Positiva, Pedagogia empresarial e Educacao
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Corporativa, Design Thinking e Gestao de pessoas e certificada em 6D pela 6D company
Brasil. Facilitadora de Grupos pela Sociedade Brasileira de Dindmica de Grupo (SBDG). Atua
como consultora em treinamento e desenvolvimento pela Salt Desenvolvimento Humano.

6. Descricao da solucao como um todo

Realizacdo de capacitagdo de servidores e liderangcas com énfase em Desenvolvimento Humano e
Pessoal, além de propiciar um dia de imerséo, integracdo e acolhimento diferenciado aos agentes
publicos do IFC.

A proposta apresentada pela Salt Desenvolvimento Humano aborda o tema procurado e as demais
exigéncias da contratacdo. Outro proveito € que a empresa sendo regional (municipio limite de
Camboril) conseguiu chegar a um valor vantajoso de proposta.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

Uma data envolvendo cerca de 30 liderancas (FG e CD’s) , duas datas em fevereriro para
abranger 130 servidores. A estimativa se compos com o histérico de pessoal participante dos
eventos de anos anteriores.

8. Estimativa do Valor da Contratacao
Valor (R$): 56.374,00

O Valor acima é o proposto pela empresa. Houve comprovacgéo de preco cobrados pela SALT em
outras contratacdes (através de nota fiscal que acompanha a proposta e constara nos autos do
processo). Considerando ainda que para o IFC a contratacdo engloba o fornecimento de
alimentacao, material didatico, equipe de apoio e de logistica da distribuicdo das refei¢cdes além da
locagdo do ambiente da Capacitacao.

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

Nao hé parcelamento da solugdo.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

Nao se aplica.
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11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

A contratagdo foi prevista no Plano Anual de Contratacdes aprovada por Edital.

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

Preparar as liderangas e servidores do IFC, focando no desenvolvimento humano e pessoal de
cada participante. Acreditamos que, ao investir no aprimoramento das competéncias interpessoais
e na promocao de uma cultura colaborativa, € possivel construir equipes mais integradas,
motivadas e comprometidas com a exceléncia. Essa capacitacao permitira que nossos servidores
estejam melhores preparados para enfrentar os desafios diarios, promovendo uma comunicacao
eficaz, fortalecendo a empatia e a resiliéncia, e estimulando a inovagcdo no ambiente de trabalho.
Com isso, buscamos néo apenas fortalecer a unidade e a coesdo dentro das equipes, mas também
ampliar o impacto positivo na comunidade académica do IFC.

13. Providencias a serem Adotadas

102Nao se aplica

14. Possiveis Impactos Ambientais
Ndo se aplica.

Deverd ainda ser consultado o Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis da AGU para possiveis ajustes na contratacao e o
termo de referéncia da contratagdo.

15. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.
15.1. Justificativa da Viabilidade

Diante do exposto neste ETP a contratagdo é viavel.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.
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Despacho: De acordo.

TICIANNE CARLA CORREA PEDROSO

Membro da comissdo de contratagao

Despacho: De acordo.

MARCEL AMARAL DAOUD

Responsavel pela contratagdo direta

Despacho: A Autoridade Maxima do Instituto Federal Catarinense — Campus Camborid, no uso de suas atribui¢des legais
aprova o presente Estudo Técnico Preliminar.

SIRLEI DE FATIMA ALBINO

Autoridade competente
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