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1.1. Contratacéo de servi¢co de Capacitacdo na modalidade online, com carga horéria de 16 horas, "
" Suprimento de Fundos - Teoria e Pritica no SIAFI Incluindo Reten¢des de Tributos e Insercdo
de Pagamentos a Pessoas Fisicas no e-Social e na DCTFWeb - Com Enfase no Decreto 93.872/1986; Decreto
5.355/2005; Portaria MPDG 41 /2005 e na Macrofuncdo SIAFI 02.11.21" para os servidores Marcelo
Santos Bittencourt (Diretor de Administracdo e Planejamento), Flavio José Petenon (Coordenador de execugdo
Orcamentéria e Financeira) e Cristiane Lied ( Coordenadora de Administracdo e Planejamento - IFC Campus
Sombrio), nos termos da tabela abaixo, conforme condicbes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.
ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE DE | QUANT. VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL
1 Capacitagdo Unidade 3 R$ 1.690,00 R$ 5.070,00

1.2.0 contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serao

aplicadas em relacdo a vigéncia da contratagdo.
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2. Fundamentacao e descricao da necessidade
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. Descricao da solucao como um todo

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A descricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade

4.1. Para a licitagdo em epigrafe, considerando as peculiaridades do objeto, consultou-se o disposto
nas orientacdes da Advocacia-Geral da Unido, link https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu
/modelos/licitacoesecontratos/licitacoes-sustentaveis e:

4.1.1. Nao foram encontradas praticas e/ou critérios de sustentabilidade economicamente
viaveis que deverdo ser adotados neste procedimento licitatorio, e verificou-se que nao ha
legislacao especifica e nem foi encontrado no mercado bens ou servigos viaveis com critérios
de sustentabilidade.

Subcontratacado
4.2. Nao é admitida a subcontratacédo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratagcdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, em virtude de ndo complexidade e pequeno valor da contratacdo

Vistoria

4.4. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliacéo prévia do local de execucdo dos servicos.
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5. Modelo de execucdo do objeto

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicbes de execucao

5.1. Cronograma de realizacdo da capacitacdo: de 08/07/24 a 11/07/24
Local e horario da prestacdo dos servicos

5.2. Os servigos serdo prestados em modalidade On line

5.3. Os servigos serdo prestados no seguinte horario: periodo vespertino das 13h30 as 17h30, num
total de 16 horas.

5.4. Nao serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensédo do contrato, o cronograma de
execugcdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizacao

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucado do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢ao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, I);

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a corre¢cdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, IlI);
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6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacéo ou a prorrogacao contratual
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢cdes de habilitagdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatoérios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
23, IV).

6.18. Cabera ao fiscal técnico as atividades pertinentes a fiscaliza¢cdo administrativa.
Gestor do Contrato

6.19. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogagbes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequac¢fes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.20. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 11).

6.21. O gestor do contrato acompanhard a manutencéo das condi¢des de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liguidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 111).

6.22. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado,
com mencdo ao seu desempenho na execucgdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.23. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).
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6.24. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.25. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestao nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacao da execuc¢édo do objeto utilizara o disposto neste item.

7.1.1.Ser& indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1.ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucéo do servico,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.4. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do
Decreto n° 11.246, de 2022).

7.5. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagcdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacao da prestacéo dos servicos a que se referem a parcela a
ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisoério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X,
Decreto n° 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ir4 apurar o resultado das avaliagbes da execuc¢do do objeto e, se for 0 caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com o0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.9.1. Sera considerado como ocorrido 0 recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;
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7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao
atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.9.3. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

7.9.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, & conclusdo de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.9.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades.

7.10. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado dever4 conter o
registro, a analise e a conclusédo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessérios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.11. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme
regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.11.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corre¢oes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

7.11.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestao.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine & parcela incontroversa da execucdo do
objeto, para efeito de liqguidagao e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢ao do objeto ou no instrumento de cobranca.
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7.14. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

Liquidacao

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, 82° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.16. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.17. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.17.1. o prazo de validade;

7.17.2. a data da emisséo;

7.17.3.0s dados do contrato e do érgao contratante;

7.17.4. o periodo respectivo de execucéo do contrato;

7.17.5. o valor a pagar; e

7.17.6. eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.

7.18. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a
contratante;

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagéo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.20. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencédo das
condi¢cBes de habilitagéo exigidas; b) identificar possivel razdo que impec¢a a contratagdo no ambito
do 6rgéo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.22. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.
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7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisédo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.24. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.25. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagéo
da liguidacdo da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n° 77, de 2022.

7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplicacédo do indice IPCA de corre¢cdo monetaria.

Forma de pagamento

7.27. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.28. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencgédo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.31. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho
de 2020, conforme as regras deste presente topico.

7.31.1. As cessdes de crédito nao fiduciarias dependeréo de prévia aprovagédo do contratante.

7.32. A eficacia da cessao de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracdo, esta
condicionada a celebracéo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.33. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condicOes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cesséo
de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal
e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacao em vigor, ou de receber
beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°®
8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.
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7.34. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excecbes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e 0 desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administracdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos).

7.35. A cessao de crédito ndo afetard a execugéo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

8. Forma e critérios de selecao e regime
8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUGCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade de
licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 74, lll, inciso f, da Lei n°® 14.133/2021.

Regime de execucao
8.2. O regime de execucédo do contrato sera empreitada por preco global.
Exigéncias de habilitacdao

8.3. Previamente a celebragéo do contrato, a Administracdo verificara o eventual descumprimento
das condicbes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br
/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sanc¢fes impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relat6rio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.
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8.7. O interessado serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratacéo.

8.8. Caso atendidas as condicdes para contratacéo, a habilitacdo do interessado serda verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administragéo, a respectiva documentacgéo atualizada.

8.10. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

8.13. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que seréo
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

8.14. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.15 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidacéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.16. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.17. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.18 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.19. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢éo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

8.20 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.21 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual;
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8.22 Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.23 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao
objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.24 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Habilitacdo técnica
8.25 Sem prejuizo das demais documentacdes exigidas em lei, a proponente devera apresentar

a) A instituicdo que se pretende contratar devera ofertar um servigco de acordo com o que foi
apresentado na proposta comercial (carga horéaria, modalidade, periodo de realizacao e contetdo
programatico);

b) O curso seja ministrado pelo corpo docente da empresa indicada no documento proposta de
precos;

¢) Haja adequacéo a realidade da Administracéo Publica;

9. Estimativas do valor da contratacao

Valor (R$): 5.070,00

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo € de R$ 5.070,00 (Cinco mil, e setenta reais)
ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

9.2. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido.

9.2.1. A contratacao sera atendida pela seguinte dotagéo:
I) Gestdo/Unidade: 26422/158125;

II) Fonte de Recursos: 1000000000;

IIl) Programa de Trabalho: 170770;

IV) Elemento de Despesa: 33.90.39.48;

V) Plano Interno: L4572P5600N
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10. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

CRISTIANO ANTONIO POCHMANN

Autoridade competente

TAISE MARTINS SANTOS

Agente de contratagdo

b
&f Assinou eletronicamente em 04/07/2024 as 08:12:27.
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TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N2 XXXX/XXXX

MODELO DE TERMO DE CONTRATO
Lei n°14.133, de 1° de abril de 2021
SERVICOS - INEXIGIBILIDADE — CAPACITACAO

ORGAO OU ENTIDADE PUBLICA

(Processo Administrativo n°........... )

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ........ /..., QUE FAZEM

ENTRE SI A UNIAO, POR INTERMEDIO DO (A)

......................................................... E
A Unido / Autarquia ....... / Fundagéo ....... , (utilizar a meng&o a Unido somente se for 6rgéo
da Administracdo Direta, caso contrario incluir o nome da autarquia ou fundacdo conforme o caso) por
intermédio do(@) e, (6rgéo contratante), com sede no(a)
..................................................... ,hacidade de .................................eenn. JEStado ..., inscrito(a) no CNPJ sob
ON% s , heste ato representado(a) pelo(a) ...........ccccevvvennen. (cargo e nome), nomeado(a) pela
Portarian® ...... ,de ... de ..o de 20..., publicada no DOU de ..... de ..o de ... , portador
da Matricula Funcional n° .......... , doravante denominado CONTRATANTE, € 0(a) ........ccccccevviviiiinnnnns ,
inscrito(@) no CNPJ/IMF sob 0 N° ..iiiiiiiieens , sediado(a) Na i, , em

............................. doravante designado CONTRATADO, neste ato representado(a) POr ......cccceevvveeeeeinineeeens
(nome e funcdo no contratado), conforme atos constitutivos da empresa OU procuracdo apresentada nos

autos, tendo em vista 0 que consta Nno Processo nN® ..........cccccccvveeeeennn. e em observancia as disposi¢des da
Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legisla¢céo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de
Contrato, decorrente do Termo de Inexigibilidade n°......, mediante as clausulas e condi¢bes a seguir
enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, 1 e Il)

z

1.1. O objeto do presente instrumento € a contratacdo de servicos de ................ccco.... , has
condi¢cBes estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratacao:

ITEM ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE QUANTIDADE VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO | TOTAL
1
Péaginal |10
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1.3. Vinculam esta contratacao, independentemente de transcricao:
1.3.1. O Termo de Referéncia;
1.3.2. A Proposta do contratado;

1.3.3. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo é de ..o, contados do(a)
............................. , ha forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo,
guando o objeto néo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso
de culpa do contratado, previstas neste instrumento.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92
IV, VIl e XVIII

3.1. O regime de execug¢do contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como 0s
prazos e condicbes de concluséo, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO

4.1. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA — PRECO (art. 92, V)

5.1. O valor mensal da contratacdo € de R$ .......... (.....), perfazendo o valor total de RS ....... (...n).
(0]V]

5.2. O valor total da contratagdo é de R$.......... (.....)

5.3. No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes

da execucdao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros necesséarios ao cumprimento integral
do objeto da contratacéo.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condi¢bes a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.
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CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

7.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orcamento estimado,em _ / / (DD/MM/AAAA).

7.2. ApOs o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os pregos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante, do indice (indicar o indice a
ser adotado), exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara
ao contratado a importancia calculada pela Ultima variacéo conhecida, liquidando a diferenca correspondente
tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma n&o possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a
ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previséo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

8.1. S&o obrigacbes do Contratante:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

8.3. Receber o objeto no prazo e condi¢es estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢fes verificadas no objeto

fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execucado do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;

8.6. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal em relagdo a parcela incontroversa da
execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugao
do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;

8.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucgéo do objeto, no prazo,
forma e condic¢des estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.8. Aplicar ao Contratado as san¢des previstas na lei e neste Contrato;

8.9. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocéo das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacfes pelo Contratado;

8.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacdes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados 0s requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execuc¢éo do ajuste.
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8.10.1. A Administracdo tera o prazo de XXXXXXX, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

8.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos
pelo contratado no prazo maximo de XXXXXX.

8.12. Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteracédo do projeto pelo Contratante, no
caso do art. 93, 82° da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.13. A Administracdo néo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execucao do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do
objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

9.2. Atender as determinacg@es regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior
(art. 137, 1) e prestar todo esclarecimento ou informacé&o por eles solicitados;

9.3. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato,
com habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacgdes de boa técnica e
a legislagéo de regéncia;

9.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, 0s servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢fes
resultantes da execucédo ou dos materiais empregados;

9.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢éo do objeto, de acordo com
0 Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a
Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da
execucdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da
garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.6. N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do
contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.7. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até
o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade
relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3)
certidbes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT;

9.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

9.9. Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execucdo do empreendimento.
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9.10. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

9.11. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execuc¢do do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.12. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao pertinente, cumprindo
as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores
condicdes de seguranca, higiene e disciplina.

9.13. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovacéo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou instrumento
congénere.

9.14. N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicéo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.15. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitacdo na licitacao;

9.16. Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislacéo (art. 116);

9.17. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, com a indica¢@o dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo unico);

9.18. Guardar sigilo sobre todas as informac¢des obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

9.19. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratacéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124,11, d, da Lei n® 14.133,
de 2021;

9.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do Contratante;

CLAUSULA DECIMA- OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdo cumprir a Lei n®13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos
0os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de contratagéo,
independentemente de declaragéo ou de aceitacdo expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses permitidas
em Lei.

10.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os
contratos de suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.
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10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado
elimina-los, com excecao das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade
de guarda de documentacao para fins de comprovacdo do cumprimento de obriga¢fes legais ou contratuais
e somente enquanto ndo prescritas essas obrigaces.

10.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres
da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

10.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo
o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacgéao formulados.

10.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informac¢des acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual
descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que
se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro
individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da
finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a
fim de garantir a reutilizacao desses dados pela Administracdo nas hipoteses previstas na LGPD.

10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opiniGes técnicas
ou recomendacoes, editadas na forma da LGPD.

10.12. Os contratos e convénios de que trata o 8 1° do art. 26 da LGPD deveréo ser comunicados a
autoridade nacional.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, XII)

11.1. N&o havera exigéncia de garantia de execuc¢éo contratual.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92

XIv)

12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecuc¢do parcial do contrato;

b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servig¢os publicos ou ao interesse coletivo;

C) der causa a inexecugdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execugéo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugédo do contrato;

0)] comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
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12.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracbes acima descritas as seguintes
sanc¢des:

i) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que
néo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021);

ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que néo se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais
grave (art. 156, 8 4°,da Lei n® 14.133, de 2021);

iii) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas

descritas nas alineas “e”, “”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”,
gue justifiguem a imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, 85°, da Lei n® 14.133, de 2021).

iv) Multa:

(1) Moratéria de .....% (..... por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de ...... (cornnnn ) dias;

(2) Compensatoria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 12.1, de ....% a
...% do valor do Contrato.

3) Compensatéria, para a inexecugao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 12.1,
de ....% a ...% do valor do Contrato.

4) Para infragao descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa sera de ....% a ...% do valor do
Contrato.

(5) Para infragbes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa sera de ....% a ...% do valor
do Contrato.

(6) Para a infragcdo descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa sera de ....% a ...% do valor

do Contrato, ressalvadas as seguintes infragfes:
[INDICAR ITENS ESPECIFICOS DE INEXECUCAO PARCIAL QUE JUSTIFIQUEM PENA DIVERSA]

12.3. A aplicacdo das sancles previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacéo de reparacgéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 89°, da Lei n°® 14.133, de 2021)

12.4. Todas as sanc¢les previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, 87°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.4.1. Antes da aplicacéo da multa seréa facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimagéo (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.5. Se a multa aplicada e as indeniza¢Bes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, 88°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.6. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de XX (XXXX) dias, a contar da data do recebimento da comunicagéo
enviada pela autoridade competente.

12.7. A aplicacdo das sanc¢bes realizar-se-a em processo administrativo que assegure 0
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos
do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.8. Na aplicacéo das sancdes serdo considerados (art. 156, 81°, da Lei n® 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
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d) 0s danos que dela provierem para o Contratante;
e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

12.9. Os atos previstos como infra¢ges administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitagGes e contratos da Administragcdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou
para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao de coligacédo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.11. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicagdo da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢ées por ela aplicadas, para fins
de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°® 14.133, de
2021)

12.12. As sanc¢bes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

12.13. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indeniza¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o contratado possua com 0 mesmo 6rgao ora contratante, na forma da Instrucéo
Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

13.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso
ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

13.2. Se as obrigacdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até
a conclusdo do objeto, caso em que devera a Administracéo providenciar a readequagdo do cronograma
fixado para o contrato.

13.3. Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do
contratado:

a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sancfes administrativas;
b) podera a Administracdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execuc¢éo contratual

13.4. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigag8es nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.4.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

Pagina 8] 10
Céamara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizag&do: dezembro/2023
Termo de contrato modelo para Contratacdo de Capacitacéo — Inexigibilidade de Licitag&o (Lei n.° 14.133, de 2021).
Aprovado pela Secretaria de Gestédo e Inovagao.
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagao


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art159
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art160
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art161
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art161
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art163
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-26-de-13-de-abril-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-26-de-13-de-abril-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art137
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art138

TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N2 XXXX/XXXX

13.4.2. A alteracao social ou a modificagao da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejara a
extingcdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.4.2.1. Se a operagdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteracdo subjetiva.

13.5. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

13.5.1.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.5.1.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.5.1.3. Indenizacdes e multas.

13.6. A extincdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizacéo por meio de termo indenizatério (art. 131,
caput, da Lein.° 14.133, de 2021).

13.7. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgéo ou entidade contratante
ou com agente publico que tenha desempenhado fun¢&o na licitagdo ou atue na fiscalizagcdo ou na gestao do
contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOTAGAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

14.1. As despesas decorrentes da presente contrata¢do correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral da Unido deste exercicio, na dota¢do abaixo discriminada:

. Gestao/Unidade:
I1. Fonte de Recursos:

1. Programa de Trabalho:

V. Elemento de Despesa:
V. Plano Interno:
VL. Nota de Empenho:

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 11)

15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢cfes contidas na Lei
n® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes
contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cdédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos
contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERACOES

16.1. Eventuais alteracGes contratuais reger-se-&o pela disciplina dos arts. 124 e sequintes da Lei
n°®14.133, de 2021.

16.2. O contratado € obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou
supressodes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do contrato.

16.3. As alteracdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovagcdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada
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TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N2 XXXX/XXXX

necessidade de antecipagéo de seus efeitos, hipétese em que a formalizagédo do aditivo devera ocorrer no
prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n° 14.133, de 2021).

16.4. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICAGAO

17.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na
Internet, em atencéo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, 82° da Lein. 12.527, de 2011,
c/c art. 7°, 83°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

17.2. Em se tratando de contratacdo por inexigibilidade, o contrato e seus aditamentos deverao ser
divulgados em 10 dias Uteis, contados da data de sua assinatura, conforme o inciso Il do art. 94 da Lei n°
14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO (art. 92, §1°)

18.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal em ...... , Sec¢do Judiciaria de ...... para dirimir os litigios
gue decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagéo,
conforme art. 92, 81° da Lei n°® 14.133/21.

[Local], [dia] de [més] de [anQ].

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:
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INFORMACOES, REFERENCIAS E CORPO DOCENTE -
SUPREME TREINAMENTOS

A Supreme Capacitacdo e Treinamento € uma empresa sediada em Brasilia/DF, especializada
em treinamento, capacitacdo e desenvolvimento de profissionais de organiza¢des publicas e
privadas. Atua em todo territério nacional, ofertando e promovendo cursos abertos,
compartilhados e fechados (in company).

Em razéo dos desafios legais, financeiros e operacionais que envolvem a gestao é essencial
gue os agentes politicos, servidores publicos e prestadores de servigos, participem de cursos
de capacitacdo que visem prepara-los e atualiza-los para o pleno exercicio de suas funcdes.
Com efeito, o aperfeicoamento da execucdo das competéncias das instituicbes e das
atribuicbes dos servidores publicos promoverad a melhoria nos servicos oferecidos aos
cidadaos.

O corpo docente dos cursos promovidos pela empresa € formado por professores altamente
especializados, que, com seus profundos conhecimentos e notoéria experiéncia contribuirdo
significativamente para o aprimoramento dos servidores publicos.

O compromisso da Supreme é totalmente voltado para a ética, seriedade e exceléncia técnica
dos servigos prestados, otimizando-se custos e consolidando o aprendizado de modo que o0s
servidores obtenham qualificacdo condizente com as necessidades do 6rgdo em que atuam.

Nossa Missdo

Compatrtilhar conhecimentos através da capacitacao profissional a funcionarios publicos e da
iniciativa privada, prestando relevante contribuicdo para a melhoria dos resultados de nossos
clientes.

Nossa Viséo

Ser referéncia na capacitacao profissional de funcionarios das organizacdes publicas e
privadas, mantendo a exceléncia como padrdo em todos 0s servi¢cos que desenvolvemos,
dessa forma proporcionando a todos 0s nossos clientes, servicos com qualidade e

credibilidade.

Nossos Valores Alguns de nossos clientes:

Seriedade e TJMS — Tribunal de Justica do Mato Grosso do Sul

Unido e CAU/BR — Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Brasil
Perseveranca e TJDFT - Tribunal de Justica do Distrito Federal e Territorios
Responsabilidade e |F — Instituto Federais (de todo o Brasil)

Etica e UFPI - Universidade Federal do Piaui

Meritocracia o ANTAQ - Agéncia Nacional de Transportes Aquaviarios
Exceléncia e CBTU — Companhia Brasileira de Trens Urbanos

¢ MEC - Ministério da Educacao

e TRF 1° - Tribunal Regional Federal de Brasilia

e TRT PI - Tribunal Regional do Trabalho do Piaui

¢ IPASC/Cataldo — Instituto Previdéncia Assisténcia Serv

www.supremetreinamentos.com.br
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Suprimento de Fundos — Teoria e Pratica no SIAFI
Incluindo Retencdes de Tributos e Insercao de
Pagamentos a Pessoas Fisicas no e-Social e na DCTFWeb
- Com Enfase no Decreto 93.872/1986; Decreto
5.355/2005; Portaria MPDG 41/2005 e na Macrofuncéao
SIAFI 02.11.21

Online — Turma aberta

DATA E HORARIO

Data: 08 a 11 de julho de 2024

Horario: 13h30 a 17h30 (horario de Brasilia)

Carga horéaria: 16 horas

Modalidade: 100% online — Ao vivo + gravacao por 08 dias corridos

APRESENTACAO DO CURSO

Para que a administracdo publica obtenha o dinamismo necessario e o perfeito
desempenho de suas atividades, nas areas de execucdo orcamentaria, financeira,
patrimonial e contabil, e por se tratarem de areas de grande relevancia para a gestdo de
recursos publicos e tomada de decisdes, torna-se necessaria a busca permanente de
capacitacdo e aprimoramento dos servidores publicos.

OBJETIVOS DO CURSO

Atualizar, aperfeicoar, capacitar e gerar conhecimentos relativos ao regime de
adiantamento denominado suprimento de fundos, de acordo com a legislacéo vigente e por
meio de discussao e disseminacao dos aspectos mais relevantes dos temas expostos.

PUBLICO ALVO

Servidores que atuam nas areas de execuc¢ao orcamentaria, financeira e contabil de 6rgéaos
da Administracdo Publica Federal.

CONTEUDO DO CURSO

1) Suprimento de Fundos de Acordo com o Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor
Publico (MCASP)

2) Casos de Aplicacdo de Suprimento de Fundos

www.supremetreinamentos.com.br
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3) Responsabilidades dos Ordenadores de Despesa
4) Limites para cada Suprimento de Fundos e para Despesas de Pequeno Vulto
5) Fracionamento de Despesas
6) Itens da Proposta de Concessao de Suprimento de Fundos
7) Formuléario da Proposta de Concesséao de Suprimento de Fundos
8) Mecanismos de Movimentacao de Suprimento de Fundos

9) Procedimentos de Movimentagédo de Suprimento de Fundos
10) Procedimentos para a Utilizagdo do Cartdo de Pagamento do Governo Federal (CPGF)

11) Saque com o Cartdo de Pagamento de Acordo com o Decreto n2 93.872/1986
12) Retencdes de Tributos com a Utilizacdo de Suprimentos de Fundos

13) Prestacdo de Contas

14) Restricbes a Concessédo de Suprimento de Fundos

15) Analise da Macrofuncéo SIAFI n202.11.21 que trata da Concesséo de Suprimento
de Fundos

15.1 - Limites para Despesas de Pequeno Vulto
15.2 - Item de Despesa

15.3 - Limites Orgcamentério e Financeiro

15.4 - Proposta de Suprimento de Fundos

15.5 - Concessao de Suprimento de Fundos
15.6 - Entrega de Numerario

15.7 - Utilizacdo dos Recursos

15.8 - Aspectos Contabeis e Orgcamentarios
15.9 - Retencgdes de Tributos

15.10 - Prestagéo de Contas

www.supremetreinamentos.com.br
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15.11 - Restricbes ao Suprido
15.12 - Cartdo de Pagamento do Governo Federal (CPGF)
15.13 - Pagamento da Fatura

15.14 - Saques

16) Passo a Passo para a Abertura e Fechamento de Suprimento de Fundos
16.1 - Formularios para Abertura de Suprimento de Fundos
16.2 - Retirada e Entrega do Cartdo Corporativo
16.3 - Preenchimento da Proposta de Concesséo de Suprimento de Fundos
16.4 - Emissdo de Notas de Empenho de Suprimento de Fundos
16.5 - Emisséo do Documento SF para Liquidacao das Notas de Empenho
16.6 - Cadastramento de Limite no Auto Atendimento do Setor Publico (AASP)

16.7 - Informacdes ao Suprido sobre a Utilizacdo dos Recursos e para a Prestacao de
Contas

16.8 - Pagamento de Faturas

16.9 - Devolucao de Sobras de Saques

16.10 - Retenc¢des de Tributos no SIAFI sobre Pagamentos com Suprimento de Fundos
16.11 - Reclassificacdo de Despesas de Suprimento de Fundos no SIAFI

16.12 - Detalhamento de Despesas de Suprimento de Fundos no Sistema Comprasnet

16.13 - Consulta da Fatura e de outras Informacdes de Suprimento de Fundos no AASP

17) Exercicios de Fixagéao

www.supremetreinamentos.com.br
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INSTRUTOR: MARZALEM ALVES DE LIMA - Contator da Receita Federal

do Brasil (RFB)

Bacharel em ciéncias contabeis, Analista Tributario da Receita Federal do Brasil,

exercendo a funcao contador nacional da secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB,
Atua em atividades relacionadas a execucao orgcamentaria, financeira e patrimonial através
do Sistema Integrado de Administracéo Financeira do Governo Federal — SIAFI, tais como:
descentralizacéo de crédito orcamentario e financeiro para as Unidades Gestoras da RFB,;
emissao de Nota de Empenho; liquidagao e pagamento de compromissos financeiros, etc.
Atua como palestrante e tutor em diversos cursos da area pela ESAF na éarea da

contabilidade publica.

INVESTIMENTO

Suprimento de
Fundos - Teoria e
Pratica no SIAFI - 0 . )
Incluindo Retencdes 102/0 online 1 servidor R$ 1.750,00 R$ 1.750,00
. - 0 vivo
de Tributos e Insergéo +
de Pagamentos a .
. Gravagéao
Pessoas Fisicas no e- disponivel por
Social e na DCTFWeb ponivel p 16 horas
- 08 dias
- Com Enfase no corridos
Decreto 93.872/1986; +
Decreto 5.355/2005; 3 servidores R$ 1.690,00 R$ 5.070,00
. Grupo de
Portaria MPDG WhatsA
41/2005 e na PP
Macrofuncao SIAFI
02.11.21

Incluso: Material didatico online e certificado digital.

> RESPONSABILIDADES E DIREITOS DA SUPREME (MODALIDADE ONLINE)
« Disponibilizar plataforma para o curso ONLINE;
o Fornecer certificado digital aos participantes;
e Fornecer conteudo programatico e resultados alcancados;
e« O curso ficard gravado e disponibilizado aos participantes por 08 dias apos o
mesmo.

www.supremetreinamentos.com.br




( rem
(» §|:!:tlago e?einameg

PARTICIPANTES - REQUISITOS RECOMENDADOS:
Solicitamos aos inscritos que verifiguem os requisitos abaixo antes do inicio do curso, € de
suma importancia para o perfeito aproveitamento da plataforma.
o Computador com bom desempenho;
« Conexéo de internet via cabo ou com oOtima conexdo Wi-fi, a velocidade minima
recomendada € de 10mbps;
e Webcam (preferencial) e microfone ou fones de ouvido;
« Navegador: Utilizar preferencialmente o Google Chrome, ou as versoes atualizadas
do Mozila Firefox e Internet Explorer.

Importante: Se as especificacbes minimas ndo forem atendidas, a qualidade da
transmissao (audio e video) podera ser comprometida.

RESPONSABILIDADES DO ORGAO — ONLINE OU PRESENCIAL
o Garantir a contratacdo do curso com no minimo 10 (dez) dias de antecedéncia da
data de inicio da realizacao do curso, mediante depdsito bancério, nota de empenho
ou autorizacdo/ordem de servico, devidamente assinada e carimbada pelo
ordenador de despesa.

CONDICOES GERAIS DE CONTRATACAO

A Supreme reserva-se o direito de adiar e/ou cancelar o curso até 3 (trés) dias Uteis antes do online e 5 (cinco) dias
Uteis para presenciais, caso haja insuficiéncia de inscri¢des.

Os cursos Pré-confirmados séo capacitagdes que temos quorum minimo de participantes, porém aguardando
empenhos/ordem de servi¢o ou pagamento antecipado dos inscritos. Um curso pré-confirmado podera ser
cancelado, caso os participantes ndo confirmem, aguarde a confirmacéo oficial da Supreme Treinamentos para
tomar as providéncias necessarias para o seu comparecimento (Exemplo: Compra de passagens e reserva de
hotéis).

O participante devera possuir no minimo 75% de participacao no curso, caso participe menos que este percentual,
néo recebera o certificado. O aluno podera realizar a aula online (sincrénica) ou gravada.

A Supreme possui o direito de substituir o docente por motivo de forga maior.

CANCELAMENTO POR PARTE DO TREINANDO
O cancelamento da inscricéo por parte do treinando podera ser realizada com até 3 (trés) dias Uteis antes do online
e 5 (cinco) dias Uteis para presenciais antes da realizacdo do evento, apés este prazo devera ser feita a
substituicdo ou solicitacao de crédito no valor da inscrigao.

www.supremetreinamentos.com.br
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DADOS CADASTRAIS E BANCARIOS PARA NOTA DE EMPENHO

Nome Fantasia | Instituto Supreme

CNPJ 53.940.195/0001-16

Inscricdo Estadual | 0827930600145

Endereco SCS, Quadra 2, Bloco C, LT 99 - Edificio Sdo Paulo, 3° Andar,
sala 315 - Asa Sul - Brasilia/DF - CEP: 70.314-900

CODIGO DO BANCO: 001
Dados Bancéarios Banco do Brasil N° DA AGENCIA 1230-0
CONTA CORRENTE: 68.591-7

Essa proposta tem validade de 60 (sessenta) dias.

Brasilia (DF), 13 de junho de 2024.

Wald P. Pamplona

Diretor Geral

E-mail: diretoria@supremetreinamentos.com.br
Site: www.supremetreinamentos.com.br

Cel.: (61) 3962-4401 / (61) 99586-9623
@supremetreinamentos /  Supreme Treinamentos

(/Supreme

www.supremetreinamentos.com.br
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Estudo Tecnico Preliminar 192/2024

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 23354.002127/2024-34

2. Descricao da necessidade

2.1 A formacdo neste curso contribuird significativamente para que a administracdo ptblica obtenha o dinamismo necessario e o
perfeito desempenho de suas atividades, nas areas de execu¢do orcamentdria, financeira, patrimonial e contabil, e por se tratarem
de dreas de grande relevancia para a gestdo de recursos publicos e tomada de decisGes, torna-se necessaria.

A capacitacdo tem por objetivo atualizar, aperfeigoar, capacitar e gerar conhecimentos relativos ao regime de adiantamento
denominado suprimento de fundos, de acordo com a legislacdo vigente e por meio de discusséo e disseminacdo dos aspectos mais
relevantes dos temas expostos.

Esta contratagdo estd ligada aos seguintes objetivos estratégicos do Planejamento estratégico do IFC 2024/2028: Objetivo 13 —
Aprimorar a governanga institucional

A Capacitacdo " Suprimento de Fundos - Teoria e Pratica no SIAFI Incluindo Retencdes de Tributos e Inser¢do de Pagamentos a
Pessoas Fisicas no e-Social e na DCTFWeb - Com Enfase no Decreto 93.872/1986; Decreto 5.355/2005; Portaria MPDG 41
/2005 e na Macrofuncdo SIAFI 02.11.21", cumpre com o objetivo pois, além de ser na modalidade on line/ao vivo, tera a parte
prética nos sistemas, otimizando o tempo do servidor e gerando economia com o ndo pagamento de didrias.

Assim é necessario a capacitacdo nesta tematica para os servidores Marcelo Santos Bittencourt (Diretor de Administragdo e

Planejamento), Flavio José Petenon (Coordenador de execucdo Orcamentaria e Financeira) e Cristiane Lied ( Coordenadora de
Administragdo e Planejamento - IFC Campus Sombrio).

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel
DIRECAO DE ADMINISTRAGAO E PLANEJAMENTO MARCELO SANTOS BITENCOURT

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao

4.1 A capacitacdo serd nos dias 08 até 11 de julho de 2024, no horario: 13h30 as 17h30 (horério de Brasilia), com carga hordria:
16 horas e na modalidade: Online — 100% ao vivo e gravacao por 8 dias.

4.2.1 Os requisitos da contratagdo abrangem condic¢des de participacdo aos servidores que participardo da capacitacdo como:
computador com bom desempenho; conexdo de internet via cabo ou com 6tima conexdo Wi-fi, a velocidade minima

recomendada é de 10mbps; e webcam (preferencial) e microfone ou fones de ouvido.

4.3 A empresa deverd disponibilizar plataforma para o curso ONLINE; fornecer material didatico, certificado digital aos
participantes; fornecer conteido programatico e resultados alcangados; ofertar a gravacdo do curso aos participantes.
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5. Levantamento de Mercado
5.1 INFORMACAO DA SERVIDORA SOLICITANTE REFERENTE ESCOLHA DO CURSO E EMPRESA

1) Sobre a previsdo de oferta de outros curso similares:

Estes cursos, ofertados pelo Instituto Supreme, CNPJ 53.940.195/0001-16, é ofertado de forma totalmente online. Existem
outros, porém a escolha deste em especifico se deu por ser online, pelo conteido programatico, pela carga horéria, prética e pela
disponibilidade dos servidores na data.

2) Sobre a oferta de outros eventos do mesmo tipo disponiveis:
Apesar de existirem outros cursos disponiveis, ndo foram encontrados outros cursos que ofertem o mesmo contetido/carga horaria
na data disponivel do servidor poder realizar.

3) Sobre a escolha do evento/fornecedor:

A ementa do curso bem como o tipo das aulas — online e ao vivo e a parte pratica no sistema, foram decisivos na escolha do
fornecedor. Por serem aulas no periodo vespertino, a capacitacdo ndo atrapalhara totalmente a continuidade do trabalho do
servidor.

4) Sobre a pertinéncia entre o curso e os objetivos institucionais do IFC:
O Curso justifica-se uma vez que os servidores ndo tem experiéncia na area, assumindo as atividades em 2024 e necessitam de
capacitacao.

5) Sobre as caracteristicas exclusivas do curso e os diferenciais para o IFC:
O curso terd aulas ao vivo possibilitando esclarecimento de dtividas em tempo real, além do contetido programatico ser
completo e extremamente necessario para utilizacdo no Campus.

6. Descricao da solucao como um todo

6.1 Inscricdo para capacitagdo dos servidores Ts Marcelo Santos Bittencourt (Diretor de Administracdo e Planejamento), Flavio
José Petenon (Coordenador de execucdo Orcamentéria e Financeira) e Cristiane Lied ( Coordenadora de Administracdo e
Planejamento - IFC Campus Sombrio). no curso ofertado pela empresa Supreme Capacitacéo e treinamento, CNPJ 53.940.195
/0001-16

Capacitacdo " Suprimento de Fundos - Teoria e Pratica no STAFI Incluindo RetencGes de Tributos e Inser¢do de Pagamentos a
Pessoas Fisicas no e-Social e na DCTFWeb - Com Enfase no Decreto 93.872/1986; Decreto 5.355/2005; Portaria MPDG 41
/2005 e na Macrofungdo SIAFI 02.11.21"

Dias 17 até 21 de junho de 2024, no horario: 13h30 as 17h30 (horério de Brasilia), com carga horaria: 20 horas e na modalidade:
Online — 100% ao vivo e gravagdo por 8 dias.

6.2 Foi solicitado junto a empresa documentacdo que comprovem que o preco cobrado para o IFC estava de acordo com o que ela
pratica.

A escolha da capacitagdo em andlise justifica-se em virtude:
a) da singularidade do servigo contratado e da notoéria especializagdo da empresa promotora do curso;
b) da temaética do semindrio estar prevista no Plano de Desenvolvimento de Pessoas do Ministério da Economia;

¢) da pertinéncia tematica do seminario com as atribui¢cdes desenvolvidas pela Coordenagdo de Compras e LicitagGes, unidade de
exercicio do servidor que participara do curso.

6.3 Jusficativa de preco

Conforme Proposta Comercial o valor cobrado pela pretensa contratada é de R$ 5.070,00 (cinco mil cento e setenta reais), para a
capacitagdo de 3 servidores da area da Administracdo e Planejamento Campus Santa Rosa do Sul e Sombrio.

Proposta Campus Santa Suprimento de Fundos - Teoria e 08 a 11/07/2024 R$ 1.690,00 (unitario)
Rosa do Sul Pratica no SIAFI - Incluindo
Retengoes de Tributos e Insercao
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de Pagamentos a Pessoas Fisicas no e-
Social e na DCTFWeb - Com Enfase
no Decreto 93.872/1986;

Decreto 5.355/2005; Portaria

MPDG 41/2005 e na Macrofungao
SIAFI02.11.21

Com relacéo a pesquisa de pregos, a Instru¢do Normativa n° 65/2021, que dispde sobre o procedimento administrativo para a
realizacdo de pesquisa de pregos para a aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral, no dambito da administracdo ptiblica
federal direta, autarquica e fundacional, estabelece regras especificas para as contratagdes diretas por inexigibilidade de licitacdo:

Art. 7° Nas contrata¢des diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitagdo, aplica-se o
disposto no art. 5°.

§ 1° Quando ndo for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 5°, a
justificativa de precos sera dada com base em valores de contratagdes de objetos idénticos,
comercializados pela futura contratada, por meio da apresentacdo de notas fiscais emitidas para
outros contratantes, ptiblicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da
contratacdo pela Administracdo, ou por outro meio idéneo.

Nesse sentido, foram anexados aos autos notas de empenho emitidas em favor da referente ao curso ministrado:

20 a 23/05/2024
Prefeitura Municopal de Curso sobre EFD-Reinf e DCTWeb R$1.980,00
Ramilandia Parana para Administracdo Publica - 16 horas
Curso sobre EFD-Reinf e DCTWeb
Procuradoria Reg do para Administragéo Publica (Teoria e 20 a 23/05/2024 R$ 1980,00
Trabalho 2A Regléo SP Prétjca) - 16 horas
20 a 23/05/2024
CREMERN -CRM/RN Capacitagdo R$ 1.980,00

Desta forma, em especial pelos empenhos localizados com emissdo no ano corrente, entendemos ter restado comprovada a
compatibilidade entre o preco praticado no mercado e o valor proposto ao Campus.

6.4 Atestado de Capacidade Técnica

Instuto Federal Fluminense Contratagdo direta e inexigibilidade de 19 a 22/03/2024 Randolfo Dantas

licitacdo com base na lei 14.133-2021 e
seus regulamentos, atualizada com a IN 67-
2021 da dispensa eletronica,

sistema de registro de precos com
simulacdo pratica no sistema Comprasnet

Sheldon Borges Assessoria e-Social na Administracdo Publica 18 a 19/03/2024 Rodney Domingues

Contabil

EFD-Reinf e DCTFWeb para a Marzalém Alves de Lim
Administracdo Publica (Teoria e Pratica) -
Incluindo Geragdo

de Crédito no PER/DCOMP Web e

Insercdao dePagamentos a Autonomos

Supreme Treinamentos
20 a 23/05 2024
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(Contribuintes Individuais) e MEI no e-
Social e Varios Casos Praticos - 20 horas

Supreme Treinamentos Retengoes de Tributos na Administracdo Marzalém Alves de Lim
Publica Federal, Estadual, Distrital e 15 a 19/04/2024 e
Municipal -

Atualizado com as Inovagdes Citadas pelas
INs RFB n°1.234/2012, 2.110/2022 e 2.145
/2023 e Apresentacdo da Nova Reforma
Tributdria - 20 e 24 horas

27 a 29/05/2024

6.5 Da justificativa da situagao de inexigibilidade e razdo da escolha do executante do servigo.

Os servicos objeto da presente contratacdo caracterizam-se como de natureza técnica especializada, a ser prestado por empresa de
notdria especializacdo, caracterizando inexigibilidade de licitagdo nos termos do inciso III, f do art. Da Lei 14.133/2021

A escolha do prestador do servigo foi feita com base nas seguintes razdes:

a) Experiéncia da empresa na prestacdo do servico de capacitagao;

b) Qualidade do evento, temas e assuntos relevantes para o desenvolvimento das atividades do servidor;
¢) Qualidade do corpo docente nas atividades de capacitacdo; e

d) Qualidade dos materiais didaticos oferecidos na capacitagdo, além da parte préatica do treinamento;

6.6 Requisito da contratacdo
Conforme Documento de Formalizagdo da Demanda os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:

a) A instituicdo que se pretende contratar deverd ofertar um servico de acordo com o que foi apresentado na proposta comercial
(carga hordria, modalidade, periodo de realizagdo e conteido programaético);

b) O curso seja ministrado pelo corpo docente da empresa indicada no documento proposta de pregos;
c) Haja adequacéo a realidade da Administracdo Publica;

d) A contratada devera atender aos requisitos estabelecidos para a contratacdo direta por inexigibilidade, relativa a prestacao de
servigos técnicos a que alude o inciso II do art. 25 da Lei n° 8.666/1993:

(i) servico técnico especializado;
(ii) natureza singular do servigo; e,

(iii) notdria especializacdo do contratado.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

7.1 Pagamento de inscricdo para participacdo de 03 (trés) servidores na capacitagao.

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 5.070,00

O valor total é R$ 5.070,00 para a capacitagdo de dois servidores.
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9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

Esta contratacdo diz respeito a servicos de natureza indivisivel, ficando justificado o ndo parcelamento da solucao.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

Naio foram identificadas contratacdes correlatas.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

O planejamento estd em acordo com o plano de capacitacdo dos servidores e com as necessidade do setor.

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

A continua formacdo dos servidores administrativos é imprescindivel para que se possa prestar um servi¢o publico adequado,
preservar o erdrio, objetivando um melhor desempenho em suas atividades, contribuindo assim, significativamente no
desempenho de suas fun¢des em atendimento ao interesse coletivo.

13. Providencias a serem Adotadas

Nao ha providéncias, além do pagamento do valor correspondente ao curso que proporcionara acesso ao conteido proposto.

14. Possiveis Impactos Ambientais

Nado hé riscos ambientais envolvidos na contratagdo.

15. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.
15.1. Justificativa da Viabilidade

De acordo com a legislacdo vigente

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.
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MARCELO SANTOS BITENCOURT

Membro da comissdo de contratagdo

LUA ALFREDO GONCALVES

Membro da comissdo de contratagdo
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(9 comprasgover Documento de Formalizacao da Demanda

Numero do Documento de Formalizagcao da Demanda: 380/2024

1. Informagdes Basicas

Area requisitante Data da concluséo da contratacéo UASG Editado por
TAISE

Santa Rosa do Sul - DIP 03/05/2024 00:00 158125 MARTINS
SANTOS

Descricao sucinta do objeto

Inex.32/2024 — Pagamento de inscricdo no curso de capacitagdo Obras Publicas, Planejamento da Contratacdo de Obras Publicas
e Servicos de Engenharia, para servidor do IFC Campus Santa Rosa do Sul

Justificativa da prioridade

A servidor tornou-se fiscal apenas em 2024

2. Justificativa de necessidade

A necessidade de capacitacdao abrange conhecimentos sobre obras e servicos de engenharia ligados a Administragdo publica. a formagéo
neste curso contribuira significativamente para a instituigdo, proporcionando maior celeridade dos trabalhos.

Necessidade de aprimoramento de capacitacdo do servidor, proporcionando condigbes adequadas para realizacdo dos trabalhos e projetos de
engenharia consequentemente agregando a comunidade do IFC Santa Rosa do Sul, melhores infraestruturas.

1) Sobre a previsdo de oferta de outros curso similares:

Estes cursos, ofertados pela Con Treinamentos (CNPJ:13.859.951/0001-62 - CONNECT ON MARKETING DE EVENTOS LTDA, é
ofertado de forma totalmente online. Existem outros, porém a escolha deste em especifico se deu por ser online, pelo contetido
programatico, pela carga hordria e pela disponibilidade da servidora na data.

2) Sobre a oferta de outros eventos do mesmo tipo disponiveis:

Apesar de existirem outros cursos disponiveis, ndo foram encontrados outros cursos que ofertem o mesmo contetido/carga horaria na data
disponivel da servidora poder realizar.

3) Sobre a escolha do evento/fornecedor:
A ementa do curso bem como o tipo das aulas — online e ao vivo, foram decisivos na escolha do fornecedor
4) Sobre a pertinéncia entre o curso e 0s objetivos institucionais do IFC:

O Curso justifica-se uma vez que a servidor é fiscal do setor.

5) Sobre as caracteristicas exclusivas do curso e os diferenciais para o IFC:

O curso tera aulas ao vivo possibilitando esclarecimento de diividas em tempo real, além do contetido programatico ser completo e
extremamente necessario para utilizacdo no Campus.

Esta contratacdo esta ligada aos seguintes objetivos estratégicos do Planejamento estratégico do IFC 2024/2028:

Objetivo 13 — Aprimorar a governanga institucional

3. Materiais/Servicos
3.1 Materiais

Nenhum material incluido.

3.2 Servicos
N° doitem  Grupo Descricgo  Qtd Val. unit. (R$) Val. total (R$)
1 OUTROS SERVICOS DE EDUCACAO E TREINAMENTO 1,00 3.290,00 3.290,00
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Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no 83° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro
de 2020.

GERALDO MUZEKA

Responsavel pela contratacao direta

5. Acompanhamento

Nenhum acompanhamento incluido.

6. Relacionamentos

Nenhum relacionamento encontrado.
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