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Informacoées Basicas

N d
umero do UASG Editado por Atualizado em
artefato
29/2024 158125-INST.FED.DE EDUC., CIENC. E TEC. MARCELO LAUS 04/03/2024 10:32 (v
CATARINENSE AURELIO 2.1)
Status
PUBLICADO

Outras informacoes

Nuamero da Processo

Categoria ~ . .
g Contratacao Administrativo

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico

. T . ~ 90298/2024 23473000264202488
continuado com dedicacdo exclusiva de mdo de obra

1. Definicao do objeto
1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo emergencial de servicos de limpeza e conservagdo, a serem executados com regime de dedicacdo exclusiva de
mao de obra, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Valor Estimado|Valor

Item ni E ifi a
tem |Qtde |Unidade specificacdo Mensal Estimado Total

Servicos de limpeza, conservacao e
asseio com fornecimento de materiais,
equipamentos e insumos para o
campus Blumenau do IFC. CBO n°
01 |06 Servico 5143-20. Local da prestacdo de|R$ 42.826,98 R$ 256.961,88
servigo: Instituto Federal Catarinense —
Campus Blumenau/SC - Rua
Bernardino José de Oliveira, 81,
Badenfurt, Blumenau/SC — 89.070-270.

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 06 (seis) meses, contados da assinatura do contrato, improrrogavel, na forma do
artigo 75, VIII, da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O servigo é enquadrado como continuado, conforme justificativa constante no item 4.12 do Estudo Técnico Preliminar;

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratagdo.
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2. Fundamentacao da contratacao
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
2.2. O objeto da contratacdo estéa previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme detalhamento a seguir:

a) ID PCA no PNCP: 10635424000186-0-000001/2024;

b) Data de publicagdo no PNCP: 19/05/2023;

c) Id do item no PCA: 1007;

d) Classe/Grupo: 853;

e) Identificador da Futura Contratagdo: 158125-90298/2024;

3. Descricao da solucdo

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricédo da solugdo como um todo se encontra pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis:

4.1.1 A contratada deve cumprir com rigor os critérios ambientais estabelecidos no Guia Nacional de Licitagdes
Sustentaveis, disponibilizado pela AGU, e nas Instru¢des Normativas n° 01/2010 e 02/2014 do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestdo, que dispdem sobre critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens, contratagdo ou obras pela
Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional, em especial:

4.1.1.1. Realizar o adequado acondicionamento dos residuos reciclaveis descartados pela Administracao.
4.1.1.1.1. Os residuos sélidos reutilizaveis e reciclaveis devem ser acondicionados adequadamente e de forma
diferenciada, para fins de disponibilizagdo a coleta seletiva.

4.1.1.2. Otimizar a utilizagdo de recursos e a reducao de desperdicios e de poluicado, através das seguintes medidas,
dentre outras:

4.1.1.2.1. Racionalizar o uso de substancias potencialmente téxicas ou poluentes;
4.1.1.2.2. Substituir as substancias téxicas por outras atoxicas ou de menor toxicidade;
4.1.1.2.3. Usar produtos de limpeza e conservacdo de superficies e objetos inanimados que obedegam as
classificacdes e especificacOes determinadas pela ANVISA;
4.1.1.2.4. Racionalizar o consumo de energia (especialmente elétrica) e adotar medidas para evitar o desperdicio de
agua tratada;
4.1.1.2.5. Realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros meses de execugao
contratual, para reducdo de consumo de energia elétrica, de consumo de dgua e reducdo de producdo de residuos soélidos,
observadas as normas ambientais vigentes;
4.1.1.2.6. Treinar e capacitar periodicamente os empregados em boas praticas de reducdo de desperdicios e poluigdo;
4.1.1.3. Utilizar lavagem com &gua de redso ou outras fontes, sempre que possivel (dguas de chuva, pocos cuja agua
seja certificada de ndo contaminagdo por metais pesados ou agentes bacteriol6gicos, minas e outros);
4.1.1.4. Observar a Resolugdo CONAMA n° 20, de 7/12/94, e legislacdo correlata, quanto aos equipamentos de limpeza
que gerem ruido no seu funcionamento;
4.1.1.5. Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios, para a execugao de
Servigos;
4.1.1.6. Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas sobre
residuos solidos;
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4.1.1.7. Desenvolver ou adotar manuais de procedimentos de descarte de materiais potencialmente poluidores, dentre
0s quais:
4.1.1.7.1. Pilhas e baterias que contenham em suas composi¢oes chumbo, cAdmio, merctrio e seus compostos devem
ser recolhidas e encaminhadas aos estabelecimentos que as comercializam ou a rede de assisténcia técnica autorizada pelas
respectivas industrias, para repasse aos fabricantes ou importadores;
4.1.1.7.2. Lampadas fluorescentes e frascos de aerossdis em geral devem ser separados e acondicionados em
recipientes adequados para destinagdo especifica;
4.1.1.7.3. Pneumaticos inserviveis devem ser encaminhados aos fabricantes para destinacao final, ambientalmente
adequada, conforme disciplina normativa vigente.

Subcontratacao
4.2. Ndo é admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.
Garantia da contratac¢do

4.3. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, no percentual e
condicdes descritas nas clausulas do contrato.

4.4. Em caso opgdo pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria terd prazo de um meés, contado da data de homologacdo da
licitacdo, para sua apresentacao, que deve ocorrer antes da assinatura do contrato.

4.5. A garantia, nas modalidades caugdo e fianca bancéria, devera ser prestada em até 10 dias tteis ap6s a assinatura do contrato.
4.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a garantia da contratagdo.

Vistoria

4.7. A avaliacdo prévia do local de execucdo dos servigos é imprescindivel para o conhecimento pleno das condigGes e
peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia,
acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 9 horas as 16 horas.

4.8. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.9. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente identificado, apresentando
documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagdo da vistoria.
4.10. O licitante que optar por realizar vistoria prévia terd disponibilizado pela Administracdo data e horério exclusivo, a ser
agendado pelo telefone (47) 3702-1700 ou pelos e-mails dap.blumenau@ifc.edu.br ou infraestrutura.blumenau@ifc.edu.br, de
modo que seu agendamento ndo coincida com o agendamento de outros licitantes.

4.11. Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico do
licitante acerca do conhecimento pleno das condigGes e peculiaridades da contratacdo, conforme modelo do Anexo VI.

4.12. A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das instalagGes, dividas ou
esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servigos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servicos
decorrentes.

5. Modelo de execucao do objeto

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de Execucdo

5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.1.1 Inicio da execucdo do objeto: 15 (quinze) dias da assinatura do contrato, com previsdo de inicio na data de 19/03
/2024;
5.1.2 O prazo e data acima podera ser alterado, em comum acordo entre a Contratante e a Contratada.

5.1.3 Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos, frequéncia e periodicidade de
execucdo do trabalho estdo discriminadas nos itens 6 e 7 dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia;

5.1.4 Cronograma de realizagdo dos servigos estdo discriminados nos itens 6 e 7 dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia;

Local da prestacdo dos servigos

5.2. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: Rua Bernardino José de Oliveira, 81, Badenfurt, Blumenau/SC, CEP
89.070-270;

5.3. Os servicos serdo prestados no seguinte horario: das 07:00 as 18:30, conforme escala a ser definida pela Administragdo,
podendo sofrer alteragdes de acordo com as necessidades.
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Rotinas a serem cumpridas

5.4. A execucgdo contratual observara as rotinas discriminadas nos itens 6 e 7 dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia.

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades discriminadas no item 7 (Tabelas 4 e 5) dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia, promovendo sua substitui¢do quando necessario.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.6. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:
5.6.1 Prestador de servigo atual: SOROCABA SERVICE SYSTEM TERCEIRIZADOS LTDA, CNPJ 39.151.848/0001-57;

5.6.2 Os colaboradores envolvidos na prestacdo dos servigos estdo dispensados da prestacdo do servico apenas nos
Feriados Nacionais.

5.6.3 Nos casos de Recesso e Ponto Facultativo, a Contratada podera dispensar seus colaboradores mediante prévia
comunicacao e anuéncia da Administracdo.

5.6.4 Em havendo anuéncia da Administracdo, devera ser realizada compensacdo de horério pelos colaboradores.

5.6.5 Caso nao ocorra a compensagao, a Contratada estd sujeita a glosa no momento do pagamento referente a prestacdo
do servigo.

5.6.6 Nos casos de ponto facultativo ou recesso dos servidores da CONTRATANTE, caso a CONTRATADA opte por
conceder aos seus funciondrios suspensdo das atividades, serd descontado dos valores a serem pagos a empresa o vale-transporte
e o vale-alimentacdo, conforme orientacdo da Nota Técnica n° 66/2018 — MP, transcrita a seguir:

5.6.6.1. E possivel ajustar a forca de trabalho dos terceirizados quando os Servidores Efetivos estio em gozo de ponto
facultativo ou recesso, porém, é necessario que a Administracdo Federal desconte o valor a ser pago as empresas, referente ao
vale-alimentagdo e vale-transporte dos terceirizados que tiveram sua forca de trabalho ajustada, pois os mesmos ndo se
deslocaram de suas residéncias.

5.6.7 Caso a CONTRATADA opte por conceder aos seus funciondrios suspensdo das atividades, serdo descontadas
também as faltas ndo repostas.

5.6.8 Para a definicdo de quantitativo de mao de obra a ser utilizada, deverdo ser respeitados os indices de produtividade
conforme estabelecido na Portaria n° 213, de 25 de setembro de 2017, e os acordos registrados em convencoes coletivas da érea,
bem como, com base na produtividade a ser desempenhada, segundo a metodologia definida pela Licitante e, ainda com base em
outras informagOes que poderdo ser apuradas pela interessada quando da facultada visita técnica (mitigando riscos de
dimensionamentos equivocados, os quais incorrendo ficardo a cargo da contratada).

5.6.9 Ficaré a cargo da Licitante avaliar todas as quest0es atenuantes ao deslocamento entre eventuais areas caracterizadas
com graus que requeiram pagamentos adicionais de insalubridade, quando na definicdo do quantitativo de pessoal a ser
informado em sua planilha de composicdo de custos, sendo ela, a tnica responsavel por eventuais equivocos neste
dimensionamento, nao cabendo posteriores alegacdes quanto ao acréscimo deste nimero de funcionarios para fins de pagamento
do adicional em quaisquer variacdes.

5.6.10 Dados ou informagdes ndo contempladas na planilha de precos enviada pela Licitante, poderdo ser sanados por
diligéncias, desde que estes ndo resultem em majoracdo dos precos ofertados e/ou no aumento do numero de funciondrios
informado pela licitante.

5.6.11 A Licitante deverd dimensionar em sua planilha o nimero de funciondrios a serem alocados na prestacdo dos
servigos correspondentes ao(s) item(ns) de seu interesse, sendo que deverd ser informado o nimero total de funcionarios de
acordo com as faixas diferenciadas de insalubridade.

5.6.12 O quantitativo de funcionarios a ser alocado pela Licitante sera de sua total responsabilidade, respeitando sua
metodologia de trabalho, assim, como o cumprimento das exigéncias estampadas neste Termo de Referéncia, no Instrumento de
Medicdo de Resultado (IMR) e outros documentos que integram esta disputa licitatoria.

5.6.13 A Licitante devera observar a logistica e a localizagdo de eventuais éreas insalubres para fins de dimensionamento
de sua proposta.

5.6.14 Produtividade é a capacidade de realizagdo de determinado volume de tarefas, em funcdo de uma determinada
rotina de execucdo de servigos, considerando-se os recursos humanos, materiais e tecnolégicos disponibilizados, o nivel de
qualidade exigido e as condi¢des do local de prestacdo dos servicos.

5.6.15 Para o dimensionamento do ntimero total de funcionérios que serdo alocados na realizacdo das atividades junto as
areas que fazem parte dos servigos, a Licitante deverd observar as metragens quadradas existentes na unidade, a periodicidade e
frequéncia de limpeza de cada espaco e a produtividade minima e maxima a ser considerada, de acordo com a Portaria n® 213
/2017, conforme itens 6 e 7 do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

Uniformes
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5.7. Os uniformes a serem fornecidos pelo contratado a seus empregados deverdo ser condizentes com a atividade a ser
desempenhada no érgdo contratante, compreendendo pecas para todas as estagcdes climaticas do ano, sem qualquer repasse do
custo para o empregado, observando o disposto nos itens seguintes:

5.7.1 O uniforme deverd compreender as pecas do vestudrio discriminadas no item 7 (Tabela 6) dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

5.7.2 No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situagdo, substituindo-os sempre que
estiverem apertados;

5.7.3 Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente acompanhada do original para

conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizacdo do contrato.

Procedimentos de transi¢do e finalizacao do contrato

5.8. Ndo serdo necessarios procedimentos de transigdo e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo serd prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucdo do objeto contratado, conforme modelos dos Anexos XII e XIII.
6.7. A Contratada deverd manter preposto aceito pela Administracdo do IFC, durante o periodo de vigéncia do contrato, para
representa-la administrativamente, sempre que for necessério, o qual devera ser indicado mediante declaragdo em que devera
constar o nome completo, nimero do CPF e do documento de identidade, além dos dados relacionados a sua qualificacao
profissional.

6.7.1 O preposto da Contratada devera comparecer mensalmente nas dependéncias do Instituto Federal Catarinense, ou
em menor periodicidade, caso a Administracdo julgue necessario.
6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencao do preposto da empresa, hipotese em
que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (
Lein® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagcdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22,
VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 11);
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6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificag0es para a corre¢do da
execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, I1I);

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocéo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacdo contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.16. A fiscalizacdo técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
conforme previsto no Anexo II para afericdo da qualidade da prestacdo dos servicos, devendo haver o redimensionamento no
pagamento com base nos indicadores estabelecidos.

6.17. Durante a execucdo do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal técnico designado devera monitorar constantemente
o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a contratada a correcao das faltas,
falhas e irregularidades constatadas.

6.18. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliacdo da execugdo do objeto ou, se for o
caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

6.19. O preposto deverd apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliacdo realizada.

6.20. A contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de conformidade, que podera ser
aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores
imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.21. Na hip6tese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servico em relacdo a qualidade exigida, bem
como quando esta ultrapassar os niveis minimos tolerdveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser
aplicadas as sang0es a contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatério.

6.22. E vedada a atribuicdo a contratada da avaliacio de desempenho e qualidade da prestacio dos servicos por ela realizada.

6.23. O fiscal técnico podera realizar a avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para
avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos.

6.24. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade
na execucdo do servico, deverd comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequacdo contratual a
produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos na Lei n. 14.133
/2021. (IN05/17 - art. 62)

6.25. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucdo dos servigos devera ser verificada juntamente
com o documento da Contratada que contenha a relacdo detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de
Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e especificagcdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma
de uso. (art. 47, §2°, IN05/2017)

6.27. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade.

6.27. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucdo Normativa SEGES
/MP 1n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por forca da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de
dezembro de 2022.

6.28. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do contrato devera apurar o
resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizados em consondncia com os indicadores previstos no ato convocatério, que poderd resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

Fiscalizagdo Administrativa
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Servigos com dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 6de 18
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 158125 Termo de Referéncia 29/2024

6.29. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.30. Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.31. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em consideracdo falhas que
impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado
empregado.

6.32. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-4, dentre outras, as seguintes comprovagoes:

6.32.1 No caso de empresas regidas pela Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT):

6.32.1.1. No primeiro més da prestacdo dos servicos, a contratada devera apresentar a seguinte documentagao:

6.32.1.1.1. Relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcéo, horario do posto de trabalho,
ntimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicagdo dos responsaveis
técnicos pela execugdo dos servigos, quando for o caso;
6.32.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos responséaveis técnicos
pela execucéo dos servigos, quando for o caso, devidamente assinada pela contratada;
6.32.1.1.3. Exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os servigos; e

6.32.1.2. Entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacao dos servigos ao setor responsavel pela fiscalizacdo do
contrato dos seguintes documentos, quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de
Fornecedores (Sicaf):

6.32.1.2.1. Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND);
6.32.1.2.2. Certidoes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do
domicilio ou sede do contratado;
6.32.1.2.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e
6.32.1.2.4. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
6.32.1.3. Entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:
6.32.1.3.1. Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administragdo contratante;
6.32.1.3.2. Copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servigos, em que conste como
tomador a parte contratante;
6.32.1.3.3. Cépia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacdo dos servigos ou, ainda,
quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancérios;
6.32.1.3.4. Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentacdo, entre outros), a
que estiver obrigada por forca de lei ou de Convencdo ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacao
dos servigos e de qualquer empregado; e
6.32.1.3.5. Comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos por lei
ou pelo contrato.
6.32.1.4. Entrega de cépia da documentagdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisdo do contrato, apés o
ultimo més de prestagdo dos servicos, no prazo definido no contrato:
6.32.1.5. Termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servico, devidamente
homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.32.1.6. Guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisoes contratuais;

6.32.1.7. Extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado dispensado;

6.32.1.8. Exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.32.2 Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos elencados no item 6.32.1.1
acima deverdo ser apresentados.

6.32.3 A Administragdo deverd analisar a documentagdo solicitada no item 6.32.1.4 acima no prazo de 30 (trinta) dias
apo6s o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

6.32.4 A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada deverd encaminhar termo de quitacdo
anual das obrigagGes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a adogdo de providéncias voltadas a sua
obtencdo, relativamente aos empregados alocados, em dedicacdo exclusiva, na prestagdo de servigos contratados.

6.32.5 O termo de quitagdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos Empregados e obedecera
ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT.

6.32.6 Para fins de comprovacgdo da adogdo das providéncias a que se refere o presente item, serd aceito qualquer meio de
prova, tais como: recibo de convocagdo, declaragdo de negativa de negociacdo, ata de negociacdo, dentre outros.

6.32.7 Ndo haverd pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento das obrigacdes previstas
neste item.

6.32.8 No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagdes Sociais Civis de Interesse Publico (Oscip’s) e as
OrganizagOes Sociais, sera exigida a comprovacgdo de atendimento a eventuais obrigacdes decorrentes da legislacdo que rege as
respectivas organizagoes.

6.32.9 Os documentos necessarios a comprovagdo do cumprimento das obrigacdes sociais trabalhistas poderdo ser
apresentados em original ou por qualquer processo de cépia autenticada por cartério competente ou por servidor da
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Administragao.

6.32.10 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢des previdencidrias, os fiscais ou gestores de
contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra deverdo oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

6.32.11 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os fiscais ou gestores de
contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra deverdo oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.32.12 O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencéo das condi¢des de habilitacdo pelo contratado
poderd dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sangdes.

6.32.13 A Administracdo contratante poderd conceder um prazo para que a contratada regularize suas obrigacOes
trabalhistas ou suas condicoes de habilitagdo, sob pena de rescisdo contratual, quando néo identificar ma-fé ou a incapacidade da
empresa de corrigir.

6.32.14 Caso ndo seja apresentada a documentagdo comprobatéria do cumprimento das obrigagdes trabalhistas,
previdencidrias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicard o fato 8 CONTRATADA e reterd o pagamento da fatura
mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situacdo seja regularizada.

6.32.15 Ndao havendo quitacdo das obrigacdes por parte da Contratada no prazo de quinze dias, a Contratante podera
efetuar o pagamento das obrigagdes diretamente aos empregados da contratada que tenham participado da execugdo dos servigos
objeto do contrato.

6.32.16 O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela Contratante para acompanhar o
pagamento das verbas mencionadas.

6.32.17 Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assun¢do de responsabilidade por
quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre a contratante e os empregados da Contratada.

6.32.18 O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido ap6s a comprovagao, pela Contratada, do pagamento de
todas as obrigag0es trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com o FGTS referentes a mao de obra alocada em sua execugdo,
inclusive quanto as verbas rescisorias.

6.32.19 A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da
execucdo do contrato.

6.32.20 A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere a
Administracdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.32.21 A fiscalizagcdo administrativa observard, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo VIII-B da
Instru¢do Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por forca da Instru¢do Normativa Seges/Me n° 98, de
26 de dezembro de 2022.

6.32.22 Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo devera verificar a
efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos saldrios e as obrigacOes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més
anterior, dentre outros, emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor do contrato.

Gestor do Contrato

6.33. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos
os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteragoes e das prorrogacoes contratuais,

elaborando relatério com vistas a verificacdao da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.34. O gestor do contrato acompanharé os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.35. O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condigoes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.36. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.37. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sangoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.38. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informag6es sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).
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6.39. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liquidac@o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdao nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo
XXX, OU outro instrumento substituto para afericdo da qualidade da prestacdo dos servicos OU o disposto neste item.

7.2. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis,
caso se constate que a Contratada:

7.2.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou utiliza-los com qualidade
ou quantidade inferior a demandada.

7.2.4. Em caso de glosa de dias sobre o valor mensal contratual, sera adotado o padrio de dias comerciais no més,
isto é, 30 (trinta) dias. Sendo o niimero de dias inferior a 30 (trinta), adotar-se-a para o calculo, em lugar desse
niimero, o de dias de trabalho por més (CLT, art. 64). (INCLUSAO)

7.3. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestagdo dos servigos.
7.4. A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.4.1.Até o dia 25 do més corrente, a CONTRATADA deverd encaminhar ao gestor do contrato toda a documentacao
comprobatéria do cumprimento das obrigacdes contratuais.

Do recebimento

7.5. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n°
14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.6. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda do contratado com a
comprovacao da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022)

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.
7.10. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo mensal:

7.10.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagcdes da execucgdo do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos no
ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.10.2 o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as
obrigacdes trabalhistas, previdencidrias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera
encaminhado ao gestor do contrato.
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7.11. Seré considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a
ser feito, com a entrega do tdltimo.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a tltima e/ou tGnica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.13. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da tltima e/ou tnica medigdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.14. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusédo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.15. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagcdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.16. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminhéa-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.17. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.17.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execucdo
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de
2022).

7.17.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correc¢des;

7.17.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.17.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacao.

7.17.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacéo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo.

7.18. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, deveréa ser observado o
teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.20. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

Liquidacao

7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias titeis para fins de liquidagdo, na
forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.22. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de
contrata¢Oes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso I do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021.

7.23. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:
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7.23.1. o prazo de validade;

7.23.2. a data da emissdo;

7.23.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.23.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.23.5. o valor a pagar; e

7.23.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.23.7. A correta indicacao do cédigo de servico 17.05, conforme definido na L.C 632/2007, a qual dispoe sobre o
cédigo tributario do municipio de Blumenau. (INCLUSAO)

7.24. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizacao
da situacdo, sem Onus a contratante;

7.25. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacédo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentag¢do mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.26. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢des de habilitagdo exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

7.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacao, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.28. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.29. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.30. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.31. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022,

7.32.

7.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo
final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo da seguinte férmula (IN 5/2017, Anexo XI):
EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = Namero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) | = 0,00016438

| = (TX) | =

= = 0,
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%
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Forma de pagamento

7.33. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.34. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.35. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.35.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.36. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.37. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente
topico.

7.38. As cessoes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovacao do contratante.

7.39. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administragdo, esta condicionada a celebracado de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.40. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condigdes de habilitacdo por
parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também
se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL.-01, de
18 de maio de 2020.

7.41. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execugdo do objeto
contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes
ao direito comum aplicdveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagdo do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.

7.42. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral responsabilidade do
contratado.

Conta Depésito Vinculada

7.43. Na presente contratagdo, a conta depdsito vinculada é isenta de tarifas bancarias.

7.44. O futuro contratado deve autorizar a Administragdo contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer o desconto
nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das
contribui¢des previdencidrias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacdes, até o
momento da regularizacéo, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

7.45. Quando nado for possivel a realizagdo desses pagamentos pela propria Administracdo (ex.: por falta da documentagdo
pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente
serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de saldrios e das
demais verbas trabalhistas, bem como das contribui¢des sociais e FGTS decorrentes.

7.46. O contratado autorizard o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13° saldrio e rescisdo contratual dos
trabalhadores alocados a execugdo do contrato, bem como de suas repercussdes trabalhistas, fundiérias e previdenciarias, que
serdo depositados pelo contratante em conta depdsito vinculada especifica, em nome do prestador dos servicos, bloqueada para
movimentagdo, e que somente serdo liberados para o pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condigdes
estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da IN SEGES/MP n. 05/2017.

7.47. O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo XII da IN SEGES/MP n. 5/2017 serd igual ao
somatorio dos valores das provisoes a seguir discriminadas, incidentes sobre a remuneracao, cuja movimentacdo dependera de
autorizacdo do 6rgdo ou entidade promotora da contratacao e serd feita exclusivamente para o pagamento das respectivas
obrigacgoes:

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos com dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 12 de 18
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 158125 Termo de Referéncia 29/2024

7.47.1 13° (décimo terceiro) saldrio;

7.47.2 Férias e um terco constitucional de férias;

7.47.3 Multa sobre o FGTS e contribuicdo social para as rescisdes sem justa causa; e

7.47.4 Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

7.47.5 Os percentuais de provisionamento e a forma de célculo serdo aqueles indicados no Anexo XII da IN SEGES/MP n.
5/2017.
7.48. O saldo da conta dep6sito sera remunerado pelo indice de corre¢do da poupanca pro rata die, conforme definido em Termo
de Cooperagdo Técnica firmado entre o promotor desta contratacdo e instituicdo financeira. Eventual alteracdo da forma de
correcdo implicard a revisdo do Termo de Cooperagdo Técnica.
7.49. Os valores referentes as provisdes mencionadas neste Termo de Referéncia que sejam retidos por meio da conta depdsito
deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa que vier a prestar 0s servigos.
7.50. O contratado podera solicitar a autorizagdo do 6rgdo ou entidade contratante para utilizar os valores da conta depdsito para
o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens acima ou de eventuais indenizag¢Ges trabalhistas aos empregados,
decorrentes de situagdes ocorridas durante a vigéncia do contrato.
7.51. Na situacdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatoérios da ocorréncia das obrigagoes
trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente apds a confirmacdo da ocorréncia da situagdo pela Administragdo,
serd expedida a autorizacdo para a movimentacdo dos recursos creditados na conta depdsito vinculada, que serd encaminhada a
Institui¢do Financeira no prazo méaximo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da data da apresentagdo dos documentos comprobat6rios
pela empresa.
7.52. A autorizacdo de movimentacdo devera especificar que se destina exclusivamente para o pagamento dos encargos
trabalhistas ou de eventual indenizagdo trabalhista aos trabalhadores favorecidos.
7.53. O contratado devera apresentar ao contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis, contados da movimentagdo, o
comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a quitagdo das obrigacdes trabalhistas.
7.54. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta depésito serd liberado a respectiva titular no momento do
encerramento do contrato, na presenca do sindicato da categoria correspondente aos servigos contratados, quando couber, e ap6s
a comprovacdo da quitacdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servigo contratado, conforme item 15
do Anexo XII da IN SEGES/MP n. 05/2017.

8. Critérios de selecao do fornecedor

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitacdo, com fundamento na hipétese
do art. 75, inciso VIII, da Lei n° 14.133/2021.

Regime de Execucdo

8.2. O regime de execucdo do contrato sera a empreitada por preco global, conforme justificado nos Estudos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

Exigéncias de habilitacao

8.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento das condi¢des para
contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais
como:
a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (www.

portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.
portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);
8.4. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu s6cio majoritério, por forca do artigo 12 da
Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Ptblico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.
8.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara
para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
8.6. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
8.7. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratagao.
8.8. Caso atendidas as condi¢Ges para contratagdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos.
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8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado
pela Administracdo, a respectiva documentagdo atualizada.

8.10. Néo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.
8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niimeros de documentos pertinentes ao
CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuigdes.

8.13. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza
juridica:

Habilitacao juridica

8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territério nacional;

8.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

8.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Ptiblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.19. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatoério de seus administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Ptiblico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.22. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.23. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.24. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.25. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.26. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.27. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou CONCorre;

8.28. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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8.29. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

8.30. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa
fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagao (art. 5° inciso II, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116,
de 2021), ou de sociedade simples;

8.31. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput,
inciso II);

8.32. balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio (DRE) edermatsdermomstractescomtatets dos 2 (dois) dltimos
exercicios sociais, comprovando; (ALTERACAO)

8.32.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.32.2. capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66%
(dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da contratagao;

8.32.3. patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagdo;

8.32.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e
poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

8.32.5. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao tltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida
ha menos de 2 (dois) anos.

8.32.6. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmissdo da Escrituracdo Contébil Digital - ECD ao Sped.

8.32.7 Serao considerados apresentados na forma da lei, 0 Balanco Patrimonial e Demonstracio de Resultado do
Exercicio (DRE) assim apresentados: (INCLUSAO)
8.32.7.1. Por fotocopia das constantes no Livro Diario, com a indicacao da numeracdo das paginas do Livro,
inclusive com os Termos de Abertura e de Encerramento, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou
domicilio do licitante ou em outro é6rgio equivalente; ou, (INCLUSAO)

8.32.7.2. Constantes no arquivo SPED, acompanhadas dos Termos de Abertura e Encerramento do Livro Diario
e 0 Recibo de Entrega de Escrituracdo Contabil Digital. (INCLUSAO)

8.32.8 O Balanco Patrimonial e Demonstracao de Resultado do Exercicio (DRE) deverdo estar assinados pelo

titular ou representante legal da entidade e por contador ou por outro profissional equivalente devidamente registrado no
Conselho Regional de Contabilidade. (INCLUSAO)
8.33. Declaracéo do licitante, acompanhada da relacdo de compromissos assumidos, conforme modelo constante do Anexo VII
deste Termo de Referéncia de que um doze avos dos contratos firmados com a Administracdo Publica e/ou com a iniciativa
privada, vigentes na data apresentacdo da proposta ndo é superior ao patriménio liquido do licitante, observados os seguintes
requisitos:

8.33.1 A declaracdo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE), relativa ao dltimo
exercicio social; e

8.33.2 Caso a diferenca entre a declaragao e a receita bruta discriminada na Demonstragdo do Resultado do Exercicio
(DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, o licitante devera apresentar justificativas.
8.34. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaracdo assinada por
profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacdao Técnica

8.35. Declaracéo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢Ges locais para o cumprimento das
obrigacdes objeto da licitacao;

8.35.1 A declaragdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsével técnico do licitante
acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagdo, conforme modelo do Anexo VI.
8.36. A licitante devera enviar juntamente aos demais documentos de habilitacao a Proposta de Precos e a sua Planilha de
Custos, conforme Anexo IV. (INCLUSAO)
8.37. A licitante devera enviar juntamente aos demais documentos de habilitacio Declaracdo de responsabilidade
exclusiva sobre a quitacdo dos encargos trabalhistas e sociais decorrentes do contrato que venha a ser firmado com a
Administracio, conforme Anexo VIII (INCLUSAO)
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8.38. A licitante devera enviar juntamente aos demais documentos de habilitacio Declaracdo de que possui condi¢des de
apresentar os documentos necessarios a prestacao dos servicos no momento da assinatura do Contrato ou em prazo
determinado pela Administracido, conforme Anexo IX. (INCLUSAO)

Qualificacdo Técnico-Operacional

8.39. Comprovagdo de aptiddo para execugdo de servigo de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior com
o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.
8.40. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados com as
seguintes caracteristicas minimas:

8.40.1 Devera haver a comprovacao da experiéncia minima de 06 (seis) meses na prestacdo dos servicos, sendo aceito o
somatoério de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os anos serem ininterruptos;

8.40.2 Comprovacao que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento) do nimero de postos de
trabalho a serem contratados;

8.40.3 Serad admitida, para fins de comprovacédo de quantitativo minimo do servico, a apresentacdo e o somatério de
diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situacdo equivale, para fins de comprovacdo de
capacidade técnico-operacional, a uma unica contratagdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017,
aplicavel por forca da IN SEGES/ME n° 98/2022.

8.40.4 Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa licitante.

8.40.5 O licitante disponibilizard todas as informagoes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos atestados,

apresentando, quando solicitado pela Administracdo, notas fiscais emitidas, copia do contrato que deu suporte a contratacdo,
endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros documentos.

8.40.6 Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica principal ou secundéria
especificadas no contrato social vigente;
8.41. Declaracdo de que o licitante possui ou instalard escritério em local (cidade/municipio) previamente definido pela
Administracgdo, a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contado a partir da vigéncia do contrato, conforme
modelo do Anexo X.
8.42. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando acompanhados de traducao
para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.
8.43. A apresentacdo de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de consércio do qual tenha feito parte
serd admitido, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n° 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 284.946,30
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 256.961,88 (duzentos e cinquenta e seis mil, novecentos e sessenta e um reais
e oitenta e oito centavos), conforme custos unitarios apostos no Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

10. Adequacgao orcamentaria

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral
da Unido.
10.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacéo:

a) Gestdo/Unidade: 26422/152254;

b) Fonte de Recursos: 100000000;

¢) Programa de Trabalho: 170772,

d) Elemento de Despesa: 33.90.37-01;

e) Plano Interno: L20RLPO100N;
10.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovagdo da Lei Orcamentdria respectiva e
liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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11. DAS DISPOSICOES GERAIS

11. DAS DISPOSICOES GERAIS (INCLUSAO)

11.1. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo nao conste deste
Termo de Referéncia, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administracdo na respectiva
notificacao.

11.2. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacao e apresentacao de suas propostas e a Administracdao nao
sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducdo ou do resultado do processo de

contratagdo.

11.3. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Termo de Referéncia e de seus anexos ou demais pecas que compdem

0 processo, prevalecera as deste Aviso.
11.4. Integram este Aviso de Contratacao Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

11.4.1 Apéndice I — Estudos Preliminares;

11.4.2 Anexo I — Minuta de Contrato

11.4.3 Anexo II — Modelo de Instrumento de Medicao de Resultado — IMR Anexo V-B da IN SEGES/MP N° 5/2017;

11.4.4 Anexo III — Laudos Periciais Elaborados pela Engenharia de Seguranca do Trabalho do IFC;

11.4.5 Anexo IV — Modelo de Proposta de Precos;

11.4.6 Anexo V — Modelo de Planilha de Custos e Formacao de Precos;

11.4.7 Anexo VI — Modelo de Termo de Vistoria/Nao Vistoria;

11.4.8 Anexo VII — Modelo de Declaracao de Contratos Firmados;

11.4.9 ANEXO VIII — Modelo de Declaraciao de Responsabilidade;

11.4.10 ANEXO IX — Modelo de Declaracdo de Condicoes de Apresentar Documentos Necessarios;

11.4.11 ANEXO X — Modelo de Declaracao de Escritorio;

11.4.12 ANEXO XI — Modelo de autorizacdo para a utilizacdo da garantia e de pagamento direto (conforme

estabelecido na alinea “d” do item 1.2 do Anexo VII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017);

11.4.13 ANEXO XII — Modelo de Termo de Nomeacao de Preposto;

11.4.14 Anexo XIII — Modelo de Termo de Conhecimento de Obrigacdes do Preposto;

11.4.15 ANEXO XIV — Checklist Habilitacao.

12. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

MARCELO LAUS AURELIO

Agente de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 04/03/2024 as 10:32:40.

LEANDRO PADILHA RIBEIRO

Responséavel pela contratacdo direta
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SIMONE VOLTOLINI OLCZYK

Diretora de Administracdo e Planejamento

Despacho: A Autoridade Maxima do Instituto Federal Catarinense — Campus Blumenau, no uso de suas atribuicdes legais
aprova o presente Termo de Referéncia.

ALDELIR FERNANDO LUIZ

Autoridade competente
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APENDICE | - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE CAMPUS BLUMENAU

DISPENSA N° 90298/2024

(Processo Administrativo n® 23473.000264/2024-88)

Informagées Basicas

Este Estudo Preliminar se refere ao processo 23473.000264/2024-88.

2 Descrigao da Necessidade

2.1

2.2

23

24

25

26

Justifica-se e motiva-se a realizacdo da contratagdo de empresa especializada na prestagao de
servigo terceirizado de limpeza e conservagao, com dedicacado exclusiva de mao de obra e com
fornecimento de materiais, equipamentos e insumos para atender as necessidades do Instituto
Federal Catarinense — Campus Blumenau, conforme condi¢gdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas no Termo de Referéncia e seus anexos, visando proporcionar condigdes minimas de
trabalho aos servidores da instituigdo e da comunidade académica.

Os servigos de limpeza e conservagao sdo essenciais para a manutengao de um ambiente limpo e
higienizado, contribuindo para a sensagdo de bem-estar dos colaboradores e visitantes da
instituicdo, devendo ser realizado continuamente.

Os servigos de limpeza e conservagao sao servigos auxiliares necessarios a Administragédo, que por
sua vez nao dispde de servidores que possam desempenhar essas fungdes, posto que os cargos
com essas atribuicdes foram extintos pelo Decreto 4.547/02, e tem amparo no artigo 32 da
Instrugdo Normativa SEGES/MPDG 05, de 26 de maio de 2017, sendo necessaria a contratagcao de
empresa especializada para a prestacdo dos servigos. E, ainda, atende o disposto no Decreto
9.507/2018.

Outro fator preponderante, ja com respeito a realizagdo da atividade do objeto a ser contratado, se
refere a area abrangida e o volume de mao de obra necessaria, pois as unidades possuem grande
area construida interna, divididas entre centros administrativos, blocos pedagdgicos, salas de aula,
laboratérios, auditdrios, bibliotecas, ginasios poliesportivos, centros de convivéncia, banheiros, etc.
A contratada que presta os servigos atualmente, por meio do contrato 147/2023, SOROCABA
SERVICE SYSTEM TERCEIRIZADOS LTDA, CNPJ 39.151.848/0001-57, ndo vem cumprindo com
o pactuado no contrato, fragilizando a certeza de continuidade na prestacdo dos servigos até o
prazo final do contrato, que se encerra em 18/08/2024. Fato que corrobora com o descrito
anteriormente, a contratada atual enviou o Oficio 7/2024, no dia 19/02/2024, solicitando a rescisdo
contratual a partir do dia 20/02/2024, o que efetivamente ocorreu, deixando o campus sem os
servicos de limpeza.

Eventual situagdo de abandono unilateral, por empresa terceirizada, de cumprimento de contrato de
limpeza deve levar o Gestor a diligenciar ndo sé nova licitagdo, mas, também, a deflagrar o devido
procedimento de apuragao de responsabilidade por inexecugao contratual.

A contratagdo emergencial, por meio de dispensa de licitagdo, na forma do artigo 75, VIII, da Lei n°
14.133, de 2021, justifica-se pelo comprometimento da continuidade dos servigos, ou seja, as aulas
teriam que ser suspensas, considerando a impossibilidade de manutencdo das atividades num
ambiente sem os servicos de limpeza. Tal urgéncia se deu diante do recebimento do Oficio 7/2024,
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enviado pela contratada no dia 19/02/2024 as 14:58, informando que a partir do dia 20/02/2024 as
colaboradoras da empresa ndo prestariam mais os servigcos. Frisa-se que esta Administracado ja
vinha trabalhando num novo processo de licitagdo, Pregdo 90298/2024, processo administrativo
23473.000177/2024-21, mas diante do fato ora descrito, surgiu a necessidade urgente de
contratagdo, a qual o pregdo em curso nado atenderia dentro de tempo habil e o prejuizo para as
atividades seriam maiores. A gestdo do campus, ato continuo ao recebimento do oficio da
contratada, reuniu-se e resolveu pela contratacdo emergencial por 06 (seis) meses, até que o
pregéo seja finalizado.

O processo de penalizagdo da contratada ja estava sob andlise da Procuradoria, € os novos fatos
serdo considerados na dosimetria da pena a ser imputada.

Sem embargo, enquanto os procedimentos sdo realizados, temos uma situagéo delicada quanto a
continuidade do servigo publico educacional, dado que a limpeza é condi¢ao sanitaria basica para o
exercicio profissional de docentes e técnicos administrativos em educacdo, bem como, para o
acolhimento dos alunos, notadamente, os adolescentes e, entre esses, aqueles que demandam
cuidados especiais por ser pessoas com deficiéncias (algumas, até, que, eventualmente,
necessitam realizar higiene com auxilio de profissionais cuidadores), por imperativos constitucionais
e legais de inclusao.

De regra, a licitacao dever ser feita. A dispensa dela é excegdo. Somente é cabivel a dispensa se a
licitagdo se comprovar mais onerosa para o interesse publico, em situagdes excepcionais. Como
nenhum principio no direito brasileiro é absoluto, a propria carta politica tratou de ressalvar que,
em alguns casos previstos em lei, a licitacdo pode ser afastada. Segundo Margal Justen Filho:
(Grifo nosso)

“Como ¢ usual se afirmar, a supremacia do interesse publico fundamenta a exigéncia, como regra
geral, de licitacdo prévia para contratagdo da Administracdo Publica, o que significa, em outras
palavras, que a licitagdo € um pressuposto do desempenho satisfatério pelo Estado das funcdes
administrativas a ele atribuidas. No entanto, existem hipoteses em que a licitagdo formal seria
impossivel ou frustraria a realizacdo adequada das fung¢des estatais. O procedimento licitatério
normal conduziria ao sacrificio dos fins buscados pelo Estado e ndo asseguraria a contratagdo mais
vantajosa. Por isso, autoriza-se a Administragdo a adotar um procedimento em que
formalidades sdo suprimidas ou substituidas por outras”. JUSTEN FILHO, Margal. Comentarios
a lei de licitagbes e contratos administrativos. 14 ed. Sdo Paulo: Dialética, 2010. p. 295. (Grifo
nosso)

Cabe ao Gestor buscar uma solugdo que contemple os direitos das pessoas dentro de uma
juridicidade atenta a realizagdo dos direitos individuais, sem apego a uma inércia legalista cOmoda
que viola esses direitos individuais, notadamente, de adolescentes, os quais, nos termos do
Estatuto da Crianga e do Adolescente — ECA devem ser tratados com absoluta prioridade, veja-se
o0 artigo 4° dessa lei: (Grifo nosso)

“Art. 4° E dever da familia, da comunidade, da sociedade em geral e do poder publico assegurar,
com absoluta prioridade, a efetivagdao dos direitos referentes a vida, a saude, a alimentagao, a
educacao, ao esporte, ao lazer, a profissionalizagao, a cultura, a dignidade, ao respeito, a liberdade
e a convivéncia familiar e comunitaria”.(Grifo nosso)

Em concluséo, na falta de solugdo legal literal para situagdes delicadas como a falta de limpeza de
educandario, fundamentado na doutrina de Marcgal Justen Filho transcrita sobre formalidades
alternativas em situagdes especificas, esta Administragdo buscou o atendimento da necessidade de
limpeza por meio de dispensa emergencial.
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3 Area Requisitante
Diretoria/Pré-Reitoria Requisitante
Diregdo de Administragdo e Planejamento
Setor Requisitante
Coordenacéo de Infraestrutura e Servicos
Servidores Responsaveis
Nome SIAPE CPF
Diretoria/Pré-Reitoria | Simone Voltolini Olczyk HHHA4H#9 ***.640.159-**
Setor Requisitante Leandro Padilha Ribeiro #H#09#8 *** 433.029-**

4 Descrigao dos Requisitos da Contratagao

4.1 Trata-se de dispensa de licitagdo emergencial para a contratagdo de empresa especializada na
prestagao de servigo terceirizado de limpeza e conservagédo, com dedicagao exclusiva de mao de
obra e com fornecimento de materiais, equipamentos e insumos para atender as necessidades do
Instituto Federal Catarinense — Campus Blumenau, conforme quadro a seguir:

Valor Valor
Item Qtde Unidade Especificagao Estimado Estimado
Mensal Anual
Servigos de limpeza, conservacao e
asseio com fornecimento de
materiais, equipamentos e insumos
para o campus Blumenau do IFC.
. Local da prestacdo de servico:
01 06 Servigo Instituto Federal Catarinense . — R$ 42.826,98 | R$ 256.961,88
Campus Blumenau/SC - Rua
Bernardino José de Oliveira, 81,
Badenfurt, Blumenau/SC — 89.070-
270.

4.2 A presente contratacdo adotard como regime de execugdo a empreitada por prego global,
considerando as especificagbes e quantitativos dos servigos, que fornece aos licitantes todos os
elementos e informagbes necessarios para o total e completo conhecimento do objeto e a
elaboragao de proposta fidedigna (art. 6°, XXIX, Lei n°® 14.133, de 2021), evitando distor¢cbes
relevantes no decorrer da execugao contratual.

4.3 O enquadramento das categorias profissionais que serdo empregadas no servigo, dentro da
Classificagdo Brasileira de Ocupagbes (CBO), caso haja disponibilizagdo de mdo de obra em
regime de dedicagao exclusiva, sao o seguinte:

4.3.1 Servente ou agente de limpeza: Cadigo 5143-20;
Comissao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes
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A prestagao dos servigos deverao ser efetuadas no campus Blumenau, em dia util, durante o horario
definido pela Administragcao para cada cargo, no endereco especificado. Excepcionalmente podera
ser necessaria a realizagao de servicos em dias e horarios diversos, caso em que a Contratada sera
comunicada oficialmente pela Administracdo, com pelo menos 48 (quarenta e oito) horas de
antecedéncia.

A contratagdo para a prestacdo dos servicos sera formalizada por intermédio de instrumento
contratual, conforme disposto no artigo 95 da Lei n® 14.133, de 2021.

O prazo de vigéncia da contratagdo é de 06 (seis) meses, contados da assinatura do contrato,
improrrogavel, na forma do artigo 75, VI, da Lei n° 14.133, de 2021.

De acordo com o art. 6°, inciso Xlll da Lei n° 14.133/2021, a natureza do objeto a ser contratado é
comum, cujos padrdes de qualidade estarao objetivamente definidos no Termo de Referéncia.

Os servigcos a serem contratados se enquadram nos pressupostos do Decreto n® 9.507/2018, nao
se constituindo em quaisquer das atividades previstas no art. 3° do aludido decreto ou mesmo das
atividades descritas no art. 9° da Instrugdo Normativa n® 05/2017 SEGES/MP, cuja execugao
indireta é vedada.

Além do atendimento aos requisitos de regularidades juridica, fiscal, trabalhista e previdenciaria e
da qualificagdo econdmico-financeira necessarias a contratagdo com a Administragdo Publica
federal, a empresa a ser contratada devera comprovar, ainda, qualificacdo técnica para o
atendimento da necessidade da Contratante.

410 Sao requisitos de qualificagao técnica:

4.10.1 Comprovagao de aptidao para a prestacdo dos servigos em caracteristicas, quantidades e
prazos compativeis com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, mediante a
apresentagao de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

4.10.1.1  Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da
filial da empresa licitante.

4.10.1.2 Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

4.10.1.2.1 O licitante devera comprovar que tenha executado contrato(s) com um
minimo de 50% (cinquenta por cento) do niumero de postos de trabalho
previstos em sua proposta;

4.10.1.2.2 Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua
atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social
vigente;

4.10.1.3 Somente serao aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucao, exceto se firmado para ser
executado em prazo inferior, conforme item 10.8 da IN SEGES/MPDG n.° 5/2017;

4.10.1.4 Podera ser admitida, para fins de comprovagido de quantitativo minimo do servigo, a
apresentacdo de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante,
pois essa situacdo se equivale, para fins de comprovacdo de capacidade técnico-
operacional, a uma Unica contratagdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MPDG n.° 5/2017;

4.10.1.5 Devera haver a comprovagao da experiéncia minima de 06 (seis) meses na prestacao
dos servigcos, sendo aceito o somatério de atestados de periodos diferentes, néo
havendo obrigatoriedade dos periodos serem ininterruptos, conforme item 10.7.1 do
Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.
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410.1.6 O licitante disponibilizara todas as informacbes necessarias a comprovagdo da

4.10.2

4.10.3

legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos,
copia do contrato que deu suporte a contratagao, notas fiscais emitidas, endereco atual
da contratante e local em que foram prestados os servigos, consoante o disposto no
item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n.° 5/2017;

Declaragéo de que instalara escritorio no estado de Santa Catarina ou em um raio maximo de
até 250 km da cidade em que serdo prestados 0s servigos, a ser comprovado no prazo
maximo de 60 (sessenta) dias contados a partir da vigéncia do contrato, em cumprimento ao
disposto no item 10.6, ‘a’, do anexo VIl da IN SEGES/MP n° 05/2017, conforme modelo Anexo
ao Termo de Referéncia. Caso a licitante ja disponha de matriz, filial ou escritério no local
definido, devera declarar a instalagdo/manutencao do escritério.

As empresas deverdao apresentar atestado de vistoria/ndo vistoria assinado pelo servidor
responsavel, conforme Anexo do Termo de Referéncia.

4.10.3.1 O atestado de vistoria podera ser substituido por declaragdo emitida pelo licitante em

que conste, alternativamente, ou que conhece as condigbes locais para execugao do
objeto, ou que tem pleno conhecimento das condigbes e peculiaridades inerentes a
natureza do trabalho, assume total responsabilidade por este fato e nao utilizara deste
para quaisquer questionamentos futuros que ensejem desavengas técnicas ou
financeiras com a contratante, na forma do Anexo do Termo de Referéncia.

4.10.3.2 Alicitante devera enviar juntamente aos demais documentos de habilitacdo Declaragao

de responsabilidade exclusiva sobre a quitagdo dos encargos trabalhistas e sociais
decorrentes do contrato que venha a ser firmado com a Administragdo, conforme Anexo
do Termo de Referéncia.

4.10.3.3 Alicitante devera enviar juntamente aos demais documentos de habilitacdo Declaragao

de que possui condi¢gdes de apresentar os documentos necessarios a prestagiao dos
servicos no momento da assinatura do Contrato ou em prazo determinado pela
Administragao, conforme Anexo do Termo de Referéncia.

411 Os itens desta licitacdo estdo incluidos no PGC 2024, DFD 52/2024.

4.12 Da justificativa acerca da natureza continuada do servigo:

4121

412.2

Os servigos prestados de forma continua sdo aqueles que, pela sua essencialidade, visam a
atender a necessidade publica de forma permanente e continua, por mais de um exercicio
financeiro, assegurando a integridade do patrimbénio publico ou o funcionamento das
atividades finalisticas do 6rgdo, de modo que sua interrupgdo possa comprometer a prestagao
de um servigo publico ou o cumprimento da missao institucional.

Nesses termos, a prestacdo de servigos de limpeza e conservagdo sado considerados de
natureza continuada pois, pela sua essencialidade, visam atender a necessidade desta
Administracdo de forma permanente e continua, por mais de um exercicio financeiro,
assegurando o funcionamento das atividades finalisticas do IFC, de modo que sua interrupcao
pode comprometer o cumprimento da missao institucional.

4.13 A contratagido para o fornecimento dos itens sera de FORMA PARCELADA, sendo que, de acordo
com a necessidade do 6rgao, e sera formalizada por intermédio de instrumento contratual, emissao
de Nota de Empenho de despesa, autorizagdo de compra ou instrumento similar, conforme disposto
no artigo 95 da Lei n® 14.133, de 2021.

4.14 Alicitacdo sera aberta para a participagdo de quaisquer licitantes, sendo dado tratamento favorecido
para as licitantes enquadradas como ME/EPP, conforme disposto na Lei Complementar 123/2006.
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Nenhum item da licitacao sera enquadrado em alguma margem de preferéncia, tendo em vista que,
até o momento em que este estudo foi elaborado, ndo havia decretos vigentes que estabelecessem
as margens de preferéncia nas licitagbes realizadas no ambito da Administragdo Publica Federal,
para os itens ora licitados.

Para a licitacdo em epigrafe, considerando as peculiaridades do objeto, consultou-se o disposto nas
orientagdes da Advocacia-Geral da Uniao, link
https://lwww.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/licitacoes-
sustentaveis, e foram encontradas as seguintes praticas e/ou critérios de sustentabilidade
economicamente viaveis que deverao ser adotados neste procedimento licitatério:

4.16.1 A contratada deve cumprir com rigor os critérios ambientais estabelecidos no Guia Nacional

de LicitagGes Sustentaveis, disponibilizado pela AGU, e nas Instrugdes Normativas n° 01/2010
e 02/2014 do Ministério do Planejamento, Orgcamento e Gestédo, que dispdem sobre critérios
de sustentabilidade ambiental na aquisicao de bens, contratacdo ou obras pela Administracéao
Publica Federal direta, autarquica e fundacional, em especial:

4.16.1.1 Realizar o adequado acondicionamento dos residuos reciclaveis descartados pela
Administracao.

4.16.1.1.1 Os residuos soélidos reutilizaveis e reciclaveis devem ser acondicionados
adequadamente e de forma diferenciada, para fins de disponibilizacdo a
coleta seletiva.

4.16.1.2  Otimizar a utilizagdo de recursos e a redugao de desperdicios e de polui¢do, através
das seguintes medidas, dentre outras:

4.16.1.2.1 Racionalizar o uso de substéncias potencialmente téxicas ou poluentes;
4.16.1.2.2  Substituir as substancias toxicas por outras atdxicas ou de menor toxicidade;

4.16.1.2.3  Usar produtos de limpeza e conservagéo de superficies e objetos inanimados
que obedegcam as classificagbes e especificacbes determinadas pela
ANVISA;

4.16.1.2.4  Racionalizar o consumo de energia (especialmente elétrica) e adotar medidas
para evitar o desperdicio de agua tratada;

4.16.1.2.5 Realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés
primeiros meses de execucgdo contratual, para redugcdo de consumo de
energia elétrica, de consumo de agua e reducdo de produgido de residuos
sélidos, observadas as normas ambientais vigentes;

4.16.1.2.6  Treinar e capacitar periodicamente os empregados em boas praticas de
redugéo de desperdicios e polui¢ao;

4.16.1.3  Utilizar lavagem com agua de reuso ou outras fontes, sempre que possivel (aguas de
chuva, pogos cuja agua seja certificada de ndo contaminagéo por metais pesados ou
agentes bacteriolégicos, minas e outros);

4.16.1.4  Observar a Resolugdo CONAMA n° 20, de 7/12/94, e legislagao correlata, quanto aos
equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

4.16.1.5 Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios,
para a execugao de servigos;

4.16.1.6 Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas sobre residuos sélidos;
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4.16.1.7 Desenvolver ou adotar manuais de procedimentos de descarte de materiais
potencialmente poluidores, dentre os quais:

4.16.1.7.1 Pilhas e baterias que contenham em suas composi¢ées chumbo, cadmio,
mercurio e seus compostos devem ser recolhidas e encaminhadas aos
estabelecimentos que as comercializam ou a rede de assisténcia técnica
autorizada pelas respectivas industrias, para repasse aos fabricantes ou
importadores;

4.16.1.7.2 Lampadas fluorescentes e frascos de aerossois em geral devem ser
separados e acondicionados em recipientes adequados para destinagdo
especifica;

4.16.1.7.3  Pneumaticos inserviveis devem ser encaminhados aos fabricantes para
destinacdo final, ambientalmente adequada, conforme disciplina normativa
vigente.

5 Levantamento de mercado

5.1

5.2

5.3

5.4

5.5

5.6

Em consulta realizada no sistema SICAF — Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores
verificou-se que é grande o numero de empresas que atuam no ramo de prestacdo de servigo
terceirizado de limpeza e conservagao no estado de Santa Catarina.

Para a pesquisa no SICAF, considerou-se os cédigos do CATSER: 24090 - Prestagéo de Servigo de
Limpeza e Conservacéo - Areas Internas - Outras Necessidades - Outra Produtividade. O resultado
da busca para os dois itens relacionou um total de mais de 100 empresas, possibilitando afirmar
que ha numero suficiente de fornecedores que poderao atender ao contrato almejado no estado de
Santa Catarina. No caso de expansao da pesquisa para os demais estados da federagao,
certamente o numero de fornecedores tende a aumentar em grande quantidade.

No Pregao 142/2023, realizado pelo IFC campus Blumenau para a contratagdo dos servigos de
limpeza, 30 empresas participaram.

Tendo em vista a existéncia de empresas aptas para execucdo dos servigos, as especificacées dos
requisitos da contratagdo serao realizadas com o intuito de nao restringir a participagdo de possiveis
fornecedores, sem desonerar as especificidades do objeto e requisitos fundamentais para a
prestacao adequada dos servigos.

Na contratagdo em analise, ndo foram identificadas situacbes especificas ou casos de
complexidade técnica do objeto, que pudessem acarretar a realizagdo de audiéncia publica para
coleta de contribui¢cdes a fim de definir a solugdo mais adequada visando preservar a relagao custo-
beneficio, em face dos servigos serem considerados comuns.

Dessa forma, podemos concluir que a referente solugdo proposta neste estudo € atual, pertinente
ao problema apresentado, repetidamente testada e aprovada em ambito publico.

6 Descrigcao da solugao como um todo

6.1

6.2
6.2

A prestagao dos servigos ocorrera no enderecgo descrito no item 4, nos horarios discriminados pela
Administracgao, por profissionais pertencentes ao quadro funcional da contratada.

Os servigos serao realizados conforme necessidade da administragdo, de acordo com o que segue:

A Para o servico de limpeza, respeitando a jornada de 44 horas semanais de trabalho, devendo

ser realizados nos horarios de funcionamento da unidade, conforme definido pela
Administracao.

Comissao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes
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6.3 ATIVIDADES BASICAS DOS SERVICOS DE LIMPEZA E CONSERVACAO

Os servicos compreenderdao a limpeza e conservagao das salas de aula, salas
administrativas, corredores, laboratorios, pisos, esquadrias e vidros internos, copas,
sanitarios, méveis e objetos, almoxarifado, depdsitos, etc., obedecendo as frequéncias
constantes no Estudo Preliminar, Apéndice deste termo de referéncia e o transcrito a seguir:

6.3.1.1

6.3.1
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6.3.1.1.2

Catarinense

Areas Internas:
6.3.1.1.1

Diariamente, uma vez, quando nao explicitado:

a) Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza.

b) Proceder a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios,
onde ha maior concentragao e circulagdo de pessoas, com saneante
domissanitario desinfetante, em todos os turnos em que ha
expediente na unidade, e manté-los limpos e em condigdes de uso,
durante todo o horario de prestacdo de servigos, abastecidos com
papel toalha, papel higiénico e sabonete liquido. Para tanto, deverao
ser efetuadas verificagbes constantes, em intervalos nao superiores
a duas (2) horas;

¢) Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios,
copas e outras areas molhadas, em todos os turnos em que ha
expediente na unidade;

d) Limpar os espelhos com pano umedecido em alcool;

e) Abastecer com papel toalha, papel higiénico e sabonete liquido os
sanitarios, quando necessario;

f) Retirar o lixo dos banheiros, acondicionando-o em sacos plasticos
e removendo-os para local indicado pela Administragdo, em todos
os turnos em que ha expediente na unidade;

g) Varrer as salas administrativas, salas de professores, salas de
aulas, laboratérios, limpar os quadros com produto adequado,
recolher o lixo, limpar bancadas (exceto nas quais sejam realizados
experimentos), mesas e cadeiras 1 (uma) vez ao dia ou quando
solicitado;

h) Reposicionar mesas, cadeiras e outros mobiliarios das salas de
aula conforme orientacdes da Contratante;

i) Recolher lixo reciclavel e proceder a separagdo para a coleta
seletiva;

j) Efetuar a limpeza das areas de convivéncia dos alunos;
k) Limpar os reservatérios dos bebedouros;
[) Lavar os panos usados nos servigos de limpeza;

m) executar os demais servicos considerados necessarios a
frequéncia diaria.

Semanalmente, uma vez, quando nao explicitado:

a) Remover, com pano umido, o p6é de mesas, armarios, arquivos,
prateleiras, persianas, peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos
demais moveis existentes, inclusive aparelhos elétricos,
equipamentos de sala de aula, extintores de incéndio, etc.;

b) Limpar a tela de monitores e televisores com pano levemente
umedecido com agua. Podera ser utilizado um tecido especial para
telas de computador ou uma solugdo adequada para revestimento
antiestatico;

c¢) Limpar, passar pano umido e polir os balcées, os pisos vinilicos,

Comissao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes
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ceramicos, de marmorite;

d) Lavar os cestos de lixo dos banheiros, inclusive da guarita,
portaria e outros ambientes indicados pela CONTRATANTE.

e) Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a
6leo ou verniz sintético;

f) Limpar geladeiras, freezer, armarios e demais equipamentos
(exceto nos quais sejam armazenados produtos quimicos e outros);

g) Passar pano umido com saneantes domissanitarios nos telefones;

h) Limpar as placas de comunicacdo visual com produtos
adequados;

i) Lavar a quadra poliesportiva e arquibancadas do ginasio;

j) Limpeza das areas ao redor das edificagdes e das vias de acesso
aos mesmos, incluindo a calgada;

k) Eliminar marcas de lapis e caneta, adesivos, gomas de mascar e
outros: das superficies das bancadas e mesas; dos assentos e
encostos das cadeiras; das superficies e prateleiras de armarios e
estantes; dos peitoris e caixilhos; de portas, batentes e visores; dos
murais;

I) Remover “teias” em todos os ambientes interno e externos do
Campus (paredes, portas, portdes, etc.);

m) Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia
semanal.

Mensalmente, uma vez, quando nao explicitado:

a) Limpar atras de moveis, armarios e arquivos;

b) Limpar forros, paredes e rodapés;

c) Remover manchas de paredes;

d) Remover limo e sujeiras entre pisos;

e) Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifoes,
fechaduras, etc.;

f) Limpar os equipamentos esportivos com agua e produtos
adequados;

g) Lustrar todo mobiliario envernizado, com produto adequado, e
passar flanela nos moveis encerados.

Diariamente, uma vez, quando n&o explicitado:

a) Retirar os detritos das lixeiras, tubos e de outros recipientes de
acondicionamento de residuos, transportando-os para local indicado
pela Contratante;

Semanalmente, uma vez, quando nao explicitado:

a) Trocar os sacos de lixos (quando houver);

b) Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia
semanal.

Mensalmente, uma vez, quando nao explicitado:

a) Limpar todos os vidros (face externa) sem exposicdo a risco,
aplicando-lhes produtos antiembagantes;

b) Limpar todas as esquadrias (face externa) sem exposigao a risco,
com a utilizagdo de equipamentos/materiais proprios.

Comissao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes
dos processos de aquisi¢gdes do Instituto Federal de Educacgao, Ciéncia e
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Independentemente da relagdo de atividades contida nos itens anteriores, a Contratada devera
considerar a obrigatoriedade de executar todos os servigos necessarios para a manutengédo de um
ambiente limpo e higienizado em toda a area compreendida no contrato.

A Contratada devera fornecer EPI's especificos para a limpeza de cada tipo de ambiente ou
superficie e coleta especifica de residuos, bem como observar a necessidade de EPI's especificos
para demais atividades.

Excepcionalmente podera ser solicitado a Contratada a prestacdo de servigcos adicionais em
qualquer dia da semana, inclusive sabados, domingos ou feriados, além da jornada prevista no
Termo de Referéncia e anexos, mediante aprovacao do gestor do Contrato, formalmente justificado
pela autoridade do setor para o qual o trabalho sera prestado, de forma antecipada e solicitado a
Contratada com antecedéncia minima de 7 (sete) dias, observando-se os limites legais.

REQUISITOS MINIMOS PARA OS PROFISSIONAIS DE LIMPEZA

6.7.1 A mado de obra empregada na execugdo dos servigos de limpeza e conservagédo -

Servente ou agente de limpeza devera atender aos seguintes requisitos:
a) Escolaridade minima: ensino fundamental completo;
b) Idade minima de 18 (dezoito) anos.

7 Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

7.1

7.2

7.3

7.4

Conforme dispde a Instrugao Normativa n° 05/2017/SLTI-MPOG, a estimativa de quantidades a ser
contratada para os servigos de limpeza, conservagao e asseio sera dada com base numa estimativa
de custo por metro quadrado, respeitando as peculiaridades, produtividade, periodicidade e
frequéncia de cada tipo de servigo.

Também serdo consideradas as informagdes referentes ao histérico de contratos anteriores,
trazendo a baila os pontos positivos e negativos, a fim de subsidiar a comisséo responsavel pelo
estudo técnico no dimensionamento da necessidade e com o intuito de encontrar o equilibrio no
atendimento da demanda, sem deixar de lado a perspectiva de necessidade de economia de gastos
com os contratos do 6rgéo.

Para fins de referéncia, o Campus Blumenau estima serem necessarios 0s seguintes quantitativos
de postos de trabalho:

7.31 06 postos — Codigo CBO 5143-20 — Servente ou agente de limpeza;

DAS AREAS A SEREM COBERTAS PELOS SERVIGCOS

7.41 Para fins de dimensionamento da mao de obra e valores a serem praticados para a execugao

dos servigos de limpeza, conservagao e asseio, ficam adotados os indices de produtividade
minimos e maximos, por servente, de acordo com a IN n° 05/2017, tendo como referéncia
jornada de 44 horas semanais e observadas a periodicidade minima prevista.

7.4.2 As produtividades minimas e maxima (m?%8h), de acordo com a IN n° 05/2017, para os

diferentes tipos de ambientes séo:

Tabela 1: Produtividade de acordo com a IN n°05/2017

Tipo de Descrigao Produt. Minima Produt. Maxima

Area (m?) (m?)

Internas Pisos acarpetados. 800 1.200

Pisos frios. 800 1.200

Laboratorios. 360 450

Comissao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes
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Almoxarifados/Galpdes. 1.500 2.500
Oficinas. 1.200 1.800
Areas com espacos livres — saguéo, hall 1.000 1.500
e saldo.
Banheiros. 200 300
Externas |[Pisos pavimentados adjacentes/contiguos 1.800 2.700
as edificacoes.
Varricao de passeios e arruamentos. 6.000 9.000
Patios e areas verdes com alta 1.800 2.700
frequéncia.
Patios e areas verdes com meédia 1.800 2.700
frequéncia.
Patios e areas verdes com baixa 1.800 2.700
frequéncia.
Coleta de detritos em patios e areas - 100.000
verdes com frequéncia diaria.
Esquadrias |Face externa com exposigao a situacao 130 160
Externas |de risco.
Face externa sem exposigao a situagao 300 380
de risco.
Face interna. 300 380
Fachadas envidracadas. 130 160
Areas Hospitalares e assemelhadas. 360 450

743
7.4.31
7.4.3.2

7.4.3.3

7434

7.4.3.5

7.4.3.6

744

Ainda de acordo com a IN n° 05/2017, deverao ser consideradas:

Area externa aquela ndo edificada, mas integrante do imével;

Limpeza de fachadas envidragadas, externamente, somente para aquelas cujo acesso
para limpeza exija equipamento especial, cabendo ao dirigente do 6rgao/entidade
decidir quanto a oportunidade e a conveniéncia desta contratagao;

As areas hospitalares serdo divididas em administrativas e médico-hospitalares,
devendo as ultimas reportarem-se aos ambientes cirurgicos, enfermarias, ambulatérios,
laboratérios, farmacias e outros que requeiram assepsia similar para execugdo dos
servigos de limpeza e conservagao;

Nos casos em que a area fisica a ser contratada for menor que a estabelecida para a
produtividade minima de referéncia estabelecida neste anexo, esta podera ser
considerada para efeito da contratagéo;

Para cada tipo de area fisica devera ser apresentado pelas proponentes o respectivo
Preco Mensal Unitario por Metro Quadrado, calculado com base na planilha de custos e
formacgao de precos;

O preco do Homem-Més devera ser calculado para cada categoria profissional, jornada
de trabalho e nivel de remuneracdo decorrente de adicionais legais.

Os servigos deverdo ser prestados de segunda-feira a sexta-feira, das 07:00 as 18:30,

devendo ser feita escala de horario, de forma que seja a melhor para atender aos servigos e
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que ndo exceda a carga horaria regulamentar (44 horas semanais), conforme Convengao
Coletiva de Trabalho — CCT.

7.4.5 A carga horaria diaria e as escalas de trabalho deverado ser ajustada entre a Contratante e a
Contratada de acordo com as necessidades da CONTRATANTE, respeitando o limite de 44
horas semanais.

7.4.6 Em casos de feriados programados, recessos escolares e outras datas incluidas no
calendario escolar do 6rgao, a empresa CONTRATADA, junto com a fiscalizagdo, poderao
elaborar formas de compensacao de horarios, respeitando sempre os limites impostos pela
Consolidagao das Leis Trabalhistas e pela convengéao coletiva vigente.

7.4.7 Os servigos deverao ser executados por funcionarios devidamente habilitados e com vinculo
empregaticio com a empresa Contratada.

7.4.8 Deverao ser respeitados os indices de produtividade conforme estabelecido na Portaria n°
213, de 25 de setembro de 2017, e os acordos registrados em convengdes coletivas da area.

749 Produtividade é a capacidade de realizagdo de determinado volume de tarefas, em fungao de
uma determinada rotina de execugdo de servigos, considerando-se 0s recursos humanos,
materiais e tecnoldgicos disponibilizados, o nivel de qualidade exigido e as condigbes do local
de prestacao do servigo.

7.4.10 O quantitativo dos profissionais a ser disponibilizado para a realizagao dos servigos devera
ser apurado levando-se em consideragéo as areas das Unidades, o intervalo de produtividade
e a frequéncia da limpeza, conforme a Tabela abaixo:

Tabela 2: Relagao area x produtividade x frequéncia — Campus Blumenau

Espaco Area |[Tipo de espago Area Produtivi | Periodicida |Frequén
(m?) dade (m?) de cia
Bloco Interna |Pisos Frios — salas 800,21 800 a Semanalmen 1x
Administr administrativas 1.200 te
ativo
Pisos Frios — areas de 90,73 1000 a Diariamente 2X
circulagao 1500
Banheiros 50,82 200 a 300 | Diariamente 2 X
Bloco Interna |[Pisos Frios — Salas de 1360,11 800 a Diariamente 2x
Salas de aulas 1.200
Aula Areas com espacos livres | 979,27 1.000 a Diariamente 2 X
- corredores, saguéo, hall. 1.500
Banheiros 69,92 200 a 300 | Diariamente 2x
Almoxarif | Interna |Pisos Frios - area 35,47 800 a Semanalmen 1x
ado/ administrativa. 1.200 te
Patrimoni
o
Biblioteca | Interna |[Pisos Frios 305,37 800 a Diariamente 1x
1.200
Bloco Interna |Pisos Frios 994,11 | 360 a 450 | Diariamente 1x
Laboratori
0s
Copae Interna |[Copa 3,58 800 a Diariamente 1x
area de 1200
vivéncia
Ginasio Interna |Areas com espacos livres | 1048,85 1.000 a |[Semanalmen 1x

Comissao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes

(11 dos processos de aquisi¢gdes do Instituto Federal de Educacgao, Ciéncia e
Tecnologia Catarinense.

EEE INSTITUTO FEDERAL Portaria IFC/Reitoria n® 32/2022-PROAD/IFC, de 28 de julho de 2022.

MM cCatarinense

Atualizagdo: Marg¢o/2023



Ministério da Educacgéao
Secretaria de Educagéao Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal Catarinense — Campus Blumenau
Estudo Técnico Preliminar

INSTITUTO
FEDERAL

Catarinense

Poliesport — quadra, arquibancadas. 1.500 te
ivo Areas com espacos livres 287,06 1.000 a Diariamente 1x
— Circulagao 1.500
Pisos frios — salas do 23,48 800 a Diariamente 1x
professor 1.200
Pisos frios — salas de 59,72 800 a Diariamente 1x
materiais. 1.200
Banheiros 88,10 200 a 300 | Diariamente 2X
Areas Externa |Coleta de detrito em 25.000 até Diariamente 1x
Externas lixeiros, patios e areas 100.000
verdes.
Areas externas adjacentes | 359,80 1800 a Diariamente 1x
aos blocos e ao ginasio 2700
Esquadria | Interna |Esquadria interna sem 539,90 | 300 a 380 [Semestralme 1x
s E€XPoSsicao ao risco nte
Esquadria externa sem 514,28 | 300 a 380 [Semestralme 1x
Externa |exposicéo ao risco nte
7.4.11  Afrequéncia de limpeza foi ajustada de acordo com as peculiaridades de cada ambiente, a fim

de reduzir os custos de forma que a contratagédo seja mais vantajosa para a Administragao.

7.4.12 Com base no detalhamento dos espacos e areas, apresenta-se, por meio da Tabela abaixo, o

resumo com a quantificacao da metragem quadrada dos espagos para cada tipo de superficie:

Tabela 3: Somatdrio das areas de acordo com a classificagao da IN n° 05/2017 — Campus Blumenau

Tipode |Descricao Area IFC (m?) Produt. Produt.
Area Minima Maxima (m?)
(m?)

Internas |Pisos acarpetados. 0,00 800 1.200
Pisos frios. 2543,56 800 1.200
Laboratorios. 994,39 360 450
Almoxarifados/Galpoes. 0,00 1.500 2.500
Oficinas. 0,00 1.200 1.800
Areas com espacos livres — saguo, 2405,91 1.000 1.500
hall e saldo.

Banheiros. 208,84 200 300

Externas |Pisos pavimentados 359,80 1.800 2.700
adjacentes/contiguos as edificagdes.

Varricao de passeios e arruamentos. 0,00 6.000 9.000
Patios e areas verdes com alta 0,00 1.800 2.700
frequéncia.
Patios e areas verdes com média 0,00 1.800 2.700
frequéncia.
Patios e areas verdes com baixa 0,00 1.800 2.700
frequéncia.
Comissao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes
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Coleta de detritos em patios e areas 0,00 - 100.000
verdes com frequéncia diaria.

Esquadria |Face externa sem exposicao a 1054,18 300 380

s Externas |situagao de risco.

Fachadas envidragadas. 0,00 130 160
Areas Hospitalares e assemelhadas. 0,00 360 450
Total 7.566,68

7.4.13 Devido a sazonalidade dos periodos letivos, nos periodos com menor fluxo de usuarios nas
Unidades (por exemplo, recesso de julho, férias de dezembro e janeiro) algumas das
frequéncias dos servigos poderao ser reduzidas em fungcdo da demanda e a forga de trabalho
podera ser realocada para outras limpezas, de produtividade equivalente, a pedido da
contratante e em acordo com a contratada.

7.5 DOS MATERIAIS E EQUIPAMENTOS A SEREM DISPONIBILIZADOS

7.51 Para a perfeita execugdo dos servigcos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades
a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario.

752 A Contratada é encarregada de dimensionar os materiais necessarios para a execugédo dos
servigos, se responsabilizando pelo dimensionamento equivocado e pelos custos dos
quantitativos estimados.

75.3 A relagéo dos equipamentos e EPI's ndo se trata de uma lista exaustiva, sendo obrigagédo da
Contratada o fornecimento de todos os equipamentos necessarios para a correta prestagao
dos servigos, como por exemplo: kit MOP, lavadoras de alta pressao, kit para limpeza de
vidros, etc.

754 A Contratada devera disponibilizar e manter todos os equipamentos e utensilios necessarios a
execugao dos servicos em perfeitas condigcbes de uso, devendo os danificados serem
substituidos imediatamente quando de sua constatacao.

Tabela 4: Materiais e equipamentos a serem disponibilizados — Limpeza
Materiais de Consumo e Limpeza
Item Produto Unidade Especificagao Minima Qtde Qtde
MENSAL | SEMESTRAL
1 Aerossol Frascos |Produto em aerossol para proporcionar 1 6
Limpa Inox de 400 limpeza e brilho em superficies de ago
ml inox, aluminio e partes cromadas, tipo
Brilha Inox Aerossol 3M ou similar.
2 Agua Frascos | Alvejante sem cloro composigao principio 6 36
Sanitaria de 5 ativo: Peroxido de hidrogénio — 5%
litros Maximo Composicédo: Principio ativo,
tensoativo, ndo ibnico, tensoativo
anibnico  estabilizante, sequestrante,
esséncia, corante e agua.
3 Alcool Etilico | Frascos [ Alcool etilico comum, 70,0° GL, aparéncia 5 30
Comum de 1litro |visual liquido, Ilimpido, isento de
particulas, para limpeza.
4 Balde 20 Unidade | Balde de plastico com capacidade de 20 - 4
Comissao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes
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litros litros, com alga de arame galvanizado
com reforco no fundo e borda.
5 Cabo Unidade | Extensor telescépio para limpeza em - 2
extensor altura, extensivel de 2,5 a 5,0 metros,
produzido em aluminio.
6 Desinfetante | Frascos | Desinfetante, aspecto fisico liquido, 10 60
de 5 aplicacdo bactericida e germicida,
Litros composicao: tensoativo n&o idnico,
esséncia, copolimero acrilico e agua,
cloreto de alquil dimetil benzil aménio 1%.
7 Detergente Frascos | Detergente liquido neutro, composigao: 8 48
uso Geral de 5 tensoativo anibnico — 5%, nao ibnico,
Litros edta, hidroxido de sddio, cloreto de sédio,
agua.
8 Detergente Frasco Detergente liquido, neutro, para lavar 12 72
500 ml loucas
9 Escova Unidade |Vassoura de Nylon para Sanitario, com - 8
sanitario suporte.
10 | Desentupidor | Unidade | Desentupidor de vaso sanitario - 2
11 |[Luvas Par Luva de latex natural, tamanhos variados 32 192
12 | Esponja Unidade | Esponja multiuso dupla face, sendo uma 24 144
multiuso em fibra sintética com material abrasivo e
a outra em espuma de poliuretano,
medindo 100x70x20mm (variagdo de até
10%).
13 | Esponja de Unidade | Esponja de fibras abrasivas para limpeza 12 72
fibra de pesada. Possui coloragdao verde escura
abrasivas, de abrasdo intensa para utilizagdo em
limpeza superficies que apresentam sujeiras
pesada persistentes tais como pisos, paredes,
etc. Dimensdes minimas 130 x 240 mm.
14 | Flanela Unidade |Flanela. Aplicagdo: limpeza geral. 24 144
Composigcao: 100% algoddo. Borda com
bainha (costura reforgcada), peluciada em
ambos 0s lados, medindo
aproximadamente (variavel 10%)
40x60cm.
15 | Grampo de Pacote Grampo de plastico para roupa. - 2
Plastico para | com 12
roupa unidades
16 | Gel/Pastilha Unidade | Gel ou pastilha adesiva sanitaria, para 90 540
para vaso vasos, com aplicador.
sanitario
17 | Limpa vidros | Frasco Limpa vidros spray, com pulverizador 10 60
com 500 [roscavel em forma de gatilho e
ml reaproveitavel. Composto a base de lauril
éter sulfato de sddio.
18 |Limpadorde |Frasco Limpador de rejunte. 4 24
rejunte de 5
litros
19 [ Limpador Frasco Limpador de uso geral. Marca Veja ou 20 120
multiuso com 500 | similares, frasco com 500 ml.
ml
Comissao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes
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20 | Odorizador Frasco Odorizador de ambiente, aerossol, com 15 90
banheiro com 360 | perfume suave.
ml
21 Pa de lixo Unidade |Pa de Lixo Galvanizada com no minimo - 6
20 Cm x 20 Cm. Com cabo longo.
22 | Pano de chao | Unidade |Pano para limpeza, em forma de saco, 12 72
grande tecido tipo sarja, 100% algodéo, alvejado,
dimensbes 68 x 76 cm (variagao aceitavel
de até 10%).
23 | Pano de chao | Unidade |Pano para limpeza, em forma de saco, 14 84
médio tecido tipo sarja, 100% algodao, colorido,
dimensodes 50 x 70 cm (variagao aceitavel
de até 10%).
24 | Pano de chao | Unidade |Pano para limpeza, em forma de saco, 30 180
pequeno tecido tipo sarja, 100% algodao, alvejado,
dimensodes 40 x 70 cm (variagao aceitavel
de até 10%).
25 | Papel Pacotes | Papel Higiénico. Folha simples de 40 240
Higiénico com 8 | primeira qualidade. Acabamento na cor
rolos branca. Rolos de 10cmx300 metros.
26 | Papel Fardo Papel Higiénico. Folha dupla de primeira 5 30
Higiénico com 64 | qualidade. Acabamento picotado na cor
rolos branca. Rolos de 10cmx30 metros.
27 | Papel toalha [ Pacote Papel toalha, interfolhas, 2 dobras, nao 300 1800
com reciclado, alta absorgédo, folha simples
1000 alta qualidade, gofrado, com 100% de
unidades | fibras celulésicas virgens, na cor branca,
sem fragrancia, largura minima de 22 cm
e maxima de 23 cm, comprimento minimo
de 20 cm e maxima de 23 cm.
28 | Placa Unidade |Placa de sinalizacdo de chao “Piso - 8
sinalizadora Molhado”, cavalete plastico, cor amarela.
29 | Querosene Frasco Querosene para limpeza. - 2
de
1000ml.
30 | Removedor Frasco Removedor de cola n&o corrosivo e 4 24
de cola com 300 |[ biodegradavel.
ml
31 Rodo Unidade |Rodo com cabo rosqueavel. Material - 8
cabo plastico. Material suporte plastico ou
metal com comprimento de 60 cm, cabo
com no minimo 1,20 cm. Quantidade de
borrachas 2.
32 [ Rodo Unidade |Rodo com cabo rosqueavel. Material - 8
cabo plastico. Material suporte plastico ou
metal com comprimento de 80 cm, cabo
com no minimo 1,20 cm. Quantidade de
borrachas 2.
33 | Rodo limpa Unidade |Rodo Limpa Vidros Telescépico, Cabo - 8
vidros Extensor com no minimo 3 Metros de
comprimento para janelas altas.
34 | Sabdo em Unidade | Sabdo em barra, neutro, sem perfume, - 2
Comissao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes
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Barra com 200 gramas.
35 | Sabonete Frascos | Sabonete liquido, aspecto fisico liquido 10 60
liquido com5 viscoso cremoso, para aplicagdo em
litros saboneteira para sabonetes liquidos, com
registro no ministério da saude e
ANVISA, perfume suave, contendo
agentes biodegradaveis, acidez 6,50 a
7,50.
36 | Sacos lixo Rolo Saco plastico para lixo, cor preta, material 63 378
100 litros com 10 plastico biodegradavel, micragem 0,10,
unidades | com capacidade para 100 litros cada,
medindo 75 x 105 cm.
37 | Sacos lixo 50 | Rolo Saco plastico para lixo, cor preta, material 60 360
litros com 10 plastico biodegradavel, micragem 0,05,
unidades | com capacidade para 50 litros cada
(variacao aceitavel de até 10%).
38 | Saco de lixo Rolo Saco plastico para lixo, cor preta, material 6 36
40 litros com 100 | plastico biodegradavel, micragem 0,05,
unidades | com capacidade para 40 litros cada
(variagéo aceitavel de até 10%)
39 | Sacos delixo | Rolo Saco plastico para lixo, capacidade 20 6 36
20 litros com 100 | litros, cor preta, material polietileno, para
unidades |uso doméstico, pacote com 100
unidades.
40 |[Sabdoempd |Embalag | Sabdo em pd. Biodegradavel, com - 3
em com |amaciante. Aplicagdo lavar roupa e
1kg limpeza geral.
41 Sabao Frasco Sabdo Liquido alcalino para limpeza 3 18
alcalino com 5 | pesada.
litros.
42 | Saponaceo Frasco Saponaceo liquido cremoso, para limpeza 6 36
liquido com 300 | pisos, paredes e lougas, tensoativo
ml biodegradavel.
43 | Soda Frasco SODA CAUSTICA Agente Alcalinizante, - 3
caustica de 1000 | Desincrustante alcalino, de uso domiciliar.
g
44 | Tela Unidade | Tela odorizadora para mictério, em PVC, 20 120
odorizadora com fragréncia, sistema de furos com anti
mictorio respingo.
45 |[Vassourade |Unidade |Vassoura nylon cabo rosqueavel, com 3 18
nylon cepa em polipropileno com no minimo 26
cm com cerdas de nylon felpudas nas
pontas, composta de no minimo de 60
tufos, organizados no minimo de 4 por 15
fileiras e cada tufos formados por no
minimo de 14 cerdas de nylon macio e
flexivel com pontas de comprimento
minimo de 14 cm, cabo de madeira ou
tubo metdlico com 120 /-5 cm de
comprimento, revestido de pelicula
plastica, impermeavel e ponta de plastico
com rosca para fixar na vassoura.

Comissao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes
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46 | Refil MOP Unidade | Refil esponja, para rodo, estilo MOP 6 36
47 | Refil MOP Unidade | Refil esfregao, estilo MOP 6 36
48 | Mangueira 50 | Unidade |Mangueira plastica, com conexdes, - 1
m esguicho e gatilho. No minimo 50 metros
de comprimento.
49 | Varal Unidade | Varal de chdo com abas em ago; medidas - 1
aproximadas 94X56X152 cm.
Equipamentos
Item Produto Unidade Especificagao Minima Qtde Qtde
MENSAL | SEMESTRAL
1 Centrifuga Unidade | Centrifuga de roupas, com capacidade - 1
minima de 10,5kg, com no minimo 1800
RPM, 220V.
2 Extensao Unidade |Extensdo elétrica reforcada com no - 1
Elétrica minimo 50 metros de comprimento.
3 Lavadora alta | Unidade |Lavadora de alta pressdo de no minimo - 1
pressao 2000 PSI — 220V - Ref. Marca WAP -
Modelo FW00542.
4 Lavadora Unidade | Lavadora tipo tanquinho, semiautomatica, - 1
Tanquinho com tampa, desligamento automatico,
capacidade minima de 7kg, 220V.
5 Kit MOP Unidade |Carrinho de Ilimpeza multifuncional - 2
completo, contendo, no minimo: baldes
de 30 litros, 2 cabos de aluminio de
aproximadamente 140cm, suporte e refil
para MOP umido, armacéo e refil MOP po
60 cm, pa coletora pop e placa
sinalizadora de piso molhado. Medidas
aproximadas: 88cm x 30cm x 55cm.
6 Reldgio de Unidade | Registro de ponto através da biometria, - 1
ponto proximidade ou senha. Comunicagéo via
(cabo de rede) TCP-IP 10/100 MBits e
RS232 nativos;
Display grafico de aproximadamente 3” e
resolugao de 128 x 68 pixels;
Protecbes eletrénicas e lacre que protege
contra abertura.

755 As quantidades que tratam a tabela acima sao estimadas, devendo a Contratada repor

sempre que necessario ou de acordo com a demanda/consumo.
7.6 DOS EQUIPAMENTOS DE PROTECAO INDIVIDUAL (EPI's)

7.6.1 A Contratada devera obedecer as normas de seguranga e medicina do trabalho para o servigo
a ser realizado, ficando por sua conta o fornecimento aos seus profissionais, antes do inicio
da execugao dos servigos, de Equipamentos de Protecao Individual (EPI) e, se necessario, de
Equipamentos de Protecao Coletiva (EPC).

7.6.2 As quantidades de EPI's deverdo ser mensuradas de acordo com o ndmero de postos de
trabalho disponibilizados para a prestacdo dos servigcos, o prazo de validade dos materiais, a
periodicidade de troca e o tipo de servigo executado. A Contratada devera fornecer para cada
funcionario, no minimo os seguintes EPI’s:

Comissao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes
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Tabela 5: EPI's a serem disponibilizados aos funcionarios da limpeza

Item [Descricao/Especificagcao Unidade Qtde por
colaborador
1 Calcado  ocupacional, confeccionado em  couro Par 1

hidrofugado, palmilha montada pelo sistema strobel, com
bico de conformacéo e solado de poliuretano bidensidade
injetado direto.

2 |Calgado ocupacional tipo bota Classe Il (impermeavel), Par 1
confeccionada com policloreto de vinila (PVC) e borracha
nitrilica, cano longo.

3 |Luva de latex forrada com palma antiderrapante, cano Par 2
longo.

4 |[Mascara Descartavel, respirador semifacial PFF2, para Unidade 2
protecdo contra poeiras, névoas e fumos.

5 |Oculos de Protecdo contra particulas multidirecionais. Unidade 1
Incolor.

6 |Protetor Solar FPS 30, 120g. Unidade 3

7 |Luva Nitrilica, na cor verde, punho longo 45cm. Par 1

7.6.3 Todos os EPI’s disponiveis deverao ter o Certificado de Aprovagao (CA) valido e ser de boa
qualidade.

7.6.4 Cabera a Contratada, ainda o fornecimento de EPIs — Equipamentos de Protegéo Individual,
listados nos seguintes documentos:

7.6.4.1 LTCAT - Laudo Técnico das Condigées Ambientais de Trabalho, NR 15 e 16;
76.4.2 PPRA — Programa de Prevencédo de Riscos Ambientais, NR9;
7.6.4.3 PCMSO - Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional, NR 7.

7.6.5 Outros EPI's ndo relacionados, mas necessarios a adequada protegao dos colaboradores no
desempenho de suas atividades deverdo ser fornecidos pela Contratada, para a perfeita
execugao dos servigos em quantidade e qualidade necessarios.

7.7 DOS UNIFORMES

7.71 Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada a seus empregados deverdo ser
condizentes com a atividade a ser desempenhada no 6rgédo Contratante, compreendendo
pecas para todas as estacdes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o
empregado.

7.7.2 O uniforme devera compreender, no minimo, as seguintes pegas do vestuario:

Tabela 6: Uniformes funcionarios da limpeza

Uniforme Quantidade
Calgca comprida em brim com bolsos laterais e traseiros 2 por funcionario
Jalecos em brim, manga curta, com logomarca da empresa 2 por funcionario

impressa ou bordada no bolso ou Camiseta manga curta, malha
fria, 100% algodao, gola esporte com emblema da empresa
pintado.
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Camiseta manga longa, malha fria, gola esporte com emblema da 2 por funcionario

empresa pintado.

Casaco tipo moletom, material algoddao ou Casaco ou jaqueta em 1 por funcionario

nylon, com ziper na frente e bolsos laterais, com forro interno.

Par de meias de algodao 2 por funcionario
7.7.3 Os uniformes deverao ser aprovados previamente pela fiscalizagdo da Contratante.

7.7

7.7.

7.7.

7.7.

7.7.

7.7.

4 Todos os itens do conjunto de uniforme estaréo sujeitos a prévia aprovacao da Contratante e,

a pedido dela, poderao ser substituidos, caso ndo correspondam as especificagdes.

5 Poderao ocorrer eventuais alteracdes nas especificagdes dos uniformes quanto ao tecido, cor
e modelo, desde que previamente aceitas pela fiscalizacdo da Contratante.

6 A CONTRATADA devera disponibilizar, no inicio do contrato, em uma entrega Unica, todos os
uniformes. Devera ainda, quando a fiscalizacdo do contrato, justificadamente, assim o exigir
e/ou quando caracterizado o desgaste prematuro, substituir os uniformes, a partir da expressa
exigéncia da fiscalizacdo do contrato, ndo repassando os custos de qualquer dos itens de
uniforme e equipamentos aos seus empregados.

7 No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situagéo,
substituindo-os sempre que estiverem apertados.

8 Os uniformes deverao ser entregues mediante recibo, cuja cépia, devidamente acompanhada
do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizagdo do
contrato.

9 A Contratada ndo podera exigir do empregado o uniforme usado, quando da entrega dos
novos.

8 Estimativa do Valor da Contratagdo

8.1

8.2

8.3

Conforme pesquisa de pregos a seguir demonstrada, o valor total estimado da contratagdo sera de
R$ 256.961,88 (duzentos e cinquenta e seis mil, novecentos e sessenta e um reais e oitenta e oito
centavos).

A pesquisa de precgos foi elaborada nos termos da IN 65/2021 — Seges, art. 5°, incisos Il e 1V,
refletindo contratagdes similares realizadas por outros érgaos publicos e os valores cobrados pelos
prestadores de servigos. Os valores obtidos foram submetidos a analise contabil para
parametrizagdo e equalizagdo com o escopo da contratagdo do IFC. A metodologia utilizada para
definicdo do preco estimado sera a média (se coeficiente de variagdo da cesta de pregos for menor
que 25) ou a mediana (se coeficiente de variacdo da cesta de pregos for maior que 25), conforme
previsédo do art. 6°, §§ 1°, 2° e 3° da IN SEGES 65/2021 e exposto no quadro anexo a este mapa de
formagao de pregos. Os valores obtidos serdo considerados os maximos aceitaveis para a
contratagdo. Os valores das pesquisas foram adequados para a realidade do campus Blumenau,
conforme MEMORANDO CIRCULAR N° 21/2022 — PROAD/IFC, de 31/01/2022. Considerando a
urgéncia da contratagdo, foram enviados e-mails para os prestadores de servicos que ja sao
contratados por 6rgdos de Blumenau e regido, tais como UFSC Blumenau, IFSC Gaspar, IFC
Ibirama. Das 13 empresas contatadas, apenas 4 enviaram orgamento. Como se trata de dispensa, o
menor valor foi o escolhido. A licitante enviou a planilha de custos unitarios, que foi analisada e
aceita pelo setor contabil.

A planilha abaixo apresenta um resumo da pesquisa de pregos para os servigos discriminados no
item 4.1 acima, que estardo de forma completa no processo.

Comissao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes

| dos processos de aquisi¢gdes do Instituto Federal de Educacgao, Ciéncia e
Tecnologia Catarinense.
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CONTRATAGAO VALOR VALOR TOTAL
SIMILAR/CNPJ MENSAL (A) (A x 6)
Pesquisa 1 00.482.840/0001-38 R$ 42.826,98 R$ 256.961,88
Pesquisa 2 UASG 413006 PE 2/2023 R$ 45.284,27 R$ 543.411,24
Pesquisa 3 UASG 158125 PE 42/2023 R$ 43.147,22 R$ 517.766,64
Pesquisa 4 UASG 153029 PE 11/2022 R$ 46.376,97 R$ 556.523,64
Pesquisa 5 46.940.483/0001-05 R$ 47.491,05 R$ 284.946,30
Pesquisa 6 33.357.022/0001-62 R$ 53.985,65 R$ 323.913,90
Pesquisa 7 33.822.571/0001-60 R$ 56.841,42 R$ 341.048,52
Média R$ 47.812,51 R$ 286.875,06
Mediana R$ 45.237,63 R$ 271.425,78
Menor valor R$ 42.826,98 R$ 256.961,88
Valor utilizado 00.482.840/0001-38 R$ 44.977,85 R$ 256.961,88

9 Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

9.1 Em regra, conforme § 2°, do art. 40, da Lei n.° 14.133/2021, os servigos deverao ser divididos em
tantas parcelas quantas se comprovarem técnica e economicamente viaveis, procedendo-se a
licitagdo com vistas ao melhor aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado e a ampliagao
da competitividade sem perda da economia de escala.

9.2 Todavia, no presente caso, a contratagdo € unica e indivisivel, ndo havendo vantajosidade
econdmica no parcelamento dos itens, muito menos tal possibilidade, visto que as mesmas
empresas participarao dos itens objeto do certame (Acérddo TCU 1.214/2013 - Plenario). Assim, os
objetos licitados formam um conjunto unitario, no qual, ndo se vislumbra, no momento, motivagdes
para a adogao do parcelamento do objeto com requisitos muito especificos.

9.3 Frisa-se que o objeto licitado esta contemplado em um unico item. ltem este que ndo pode ser
parcelado, visto que uma mesma empresa devera prestar os servigos, fornecendo a quantidade de
postos estipulada no Termo de Referéncia.

10 Contratagdes Correlatas e/ou Interdependentes

10.1  Na&o se aplica.

11 Alinhamento entre a Contratagao e o Planejamento

11.1  Objetiva atender o que se apresenta no Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) do IFC, que
traz em seu planejamento estratégico 2024-2028 o Objetivo Estratégico n°® 17 detalhado como
“Consolidar e adequar infraestrutura fisica e de TI”.

12 Resultados pretendidos

12.1  Espera-se com esta nova contratagdo no minimo os seguintes efeitos:

12.1.1  Sera exercida dentro dos limites do IFC, por empresa especializada, devidamente habilitada
pelos 6rgaos de controle e fiscalizagdo da atividade e com utilizagdo de m&o de obra
detentora de formacéo profissional especifica com dedicacao exclusiva;

Comissao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes

(11 dos processos de aquisi¢gdes do Instituto Federal de Educacgao, Ciéncia e

Tecnologia Catarinense.
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1.2 A utilizagao de pessoal qualificado no ambiente do IFC refletirdo nos resultados produtivos e
melhoria da area externa do Campus.
1.3 Atendimento a todos os preceitos legais vigentes.

1.4 Mitigar chances do inadimplemento contratual por parte das empresas que possa gerar
desgaste ou custos para esta instituicao.

1.5 Garantir a boa execugdo dos servicos de limpeza e conservagao, sempre embasados nos
principios de eficiéncia e sustentabilidade.

1.6 Os pardmetros definidos para o objeto da licitacdo e para prestacdo dos servigcos possibilitam
obter preco compativel com a finalidade estabelecida;

1.7 O Contrato terad natureza emergencial e sera licitado em um unico item para cada objeto,
visando a obtengdo de ganho de escala e economia processual.

13 Providéncias a serem adotadas

13.1

13.2

Nao ha nenhuma necessidade de adaptacdo direta ao ambiente fisico para inicio das atividades
desta tipologia de servigos.

Contudo, faz-se necessaria a capacitagcao de servidores, em especial os que lidardo com a gestédo e
fiscalizagdo do contrato, adequando seus conhecimentos a este novo modelo que além da
fiscalizagéo direta do servidor, também insere a fiscalizacdo do publico usuario dos servigcos como
parametro para medigdo da qualidade do que esta sendo prestado, além de propiciar o
conhecimento necessario a estes para que consigam realizar 0 mapeamento dos riscos durante a
gestao do contrato.

14 Possiveis Impactos Ambientais

14.1

Espera-se a ndo ocorréncia de impactos ambientais, desde que sejam seguidas as orientacdes
descritas no item 4 deste Estudo Preliminar.

15 Declaragao da viabilidade

15.1

15.2

A contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servico terceirizado de limpeza e
conservagdo, com dedicagdo exclusiva de mao de obra e com fornecimento de materiais,
equipamentos e insumos para atender as necessidades do Instituto Federal Catarinense — Campus
Blumenau mostra-se viavel do ponto de vista técnico, razdo pela qual nao ha obices técnicos pela
continuidade do processo, considerando também sua relevancia e oportunidade em relagdo aos
objetivos e as necessidades da Area Requisitante.

Sugere-se o encaminhamento as demais areas competentes com vistas a verificacdo da
disponibilidade orgamentaria, conformidade juridica, autorizagao pela autoridade da Administragéo e
demais procedimentos necessarios.

Comissao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes

(11 dos processos de aquisi¢gdes do Instituto Federal de Educacgao, Ciéncia e

Tecnologia Catarinense.
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16 Responsaveis Pela Elaboragao do Estudo Técnico Preliminar
Nome Cargo/Fungéao SIAPE CPF
Simone Voltolini Olczyk Diretora de Administragao e HH#H4449 *** 640.159-**
Planejamento
Leandro Padilha Ribeiro Coordenador de Infraestrutura e #H#09#8 ***433.029-**
Servigos
Marcelo Laus Aurélio Coordenador de Compras #H##68#9 ***940.267-**

17 Aprovagéao da Autoridade Maxima

17.1 A Autoridade Maxima do Instituto Federal Catarinense — Campus Blumenau, no uso de suas
atribuigbes legais aprova o presente Estudo Técnico Preliminar.

Nome Cargo/Fungéo SIAPE CPF

Aldelir Fernando Luiz Diretor-Geral H#HHE1 0#2 *** 871.589-**

Comissao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes

==l dos processos de aquisi¢gdes do Instituto Federal de Educacgao, Ciéncia e
Tecnologia Catarinense.
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ANEXO | - MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE CAMPUS BLUMENAU

DISPENSA N° 90298/2024

(Processo Administrativo n° 23473.000264/2024-88)

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ........ ..., QUE FAZEM
ENTRE SI A UNIAO, POR INTERMEDIO DO
O

O Instituto Federal Catarinense — Campus Blumenau, ente autarquico, com sede na Rua
Bernardino José de Oliveira, 81, Badenfurt, em Blumenau/SC, CEP 89.070-270, Fone: (47) 3702-1700,
inscrito no CNPJ/MF sob n° 10.635.424/0010-77, doravante denominada CONTRATANTE, neste ato
representado pelo seu Diretor-Geral, Senhor Aldelir Fernando Luiz, nomeado pela Portaria n® 161/2024 de
26/01/2024, publicada em 29/01/2024, portador da matricula funcional n® ##10#2, doravante denominado
CONTRATANTE, € 0(@) ....ccccvvveeieeeeeeeeins , inscrito(a) no CNPJ/MF sob 0 n° ........cc.ccoeevuuvnneen. , Sediado(a)
N8 oo y BM e, doravante designado CONTRATADO, neste ato
representado(a) POr .......ccccccovveeeeeeeieecnnn, (nome e fungdo no contratado), conforme atos constitutivos da
empresa OU procuragdo apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no Processo
N% e e em observancia as disposicdes da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais
legislagao aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente da Dispensa de Licitagdo
n. .../ ..., mediante as clausulas e condi¢gbes a seguir enunciadas.

1 CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO (art. 92, | e Il)

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacdo de servigos continuos de limpeza e conservacgao,
a serem executados com regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra, nas condi¢des estabelecidas no
Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratagédo:

Valor Valor
Item Qtde Unidade Especificagao Estimado Estimado
Mensal Anual

Servigos de limpeza, conservacao e
asseio com fornecimento de
materiais, equipamentos e insumos
para o campus Blumenau do IFC.
CBO n° 5143-20. Local da
prestacdo de servigco: Instituto
Federal Catarinense — Campus
Blumenau/SC — Rua Bernardino
José de Oliveira, 81, Badenfurt,
Blumenau/SC — 89.070-270.

1.1. Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcrigao:

01 06 Servigo R$ R$

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
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1.1.1. O Termo de Referéncia;
1.1.2. AAutorizagdo de Contratagao Direta e/ou o Aviso de Dispensa Eletrénica, conforme o caso;

1.1.3. AProposta do contratado;

1.1.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.
2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 06 (seis) meses, contados da assinatura do contrato,
improrrogavel, na forma do artigo 75, VIII, da Lei n° 14.133, de 2021.

3. CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, IV, VII
e XVill
3.1. O regime de execucgao contratual, os modelos de gestao e de execugado, assim como os prazos e

condi¢des de conclusdo, entrega, observagédo e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO

4.1. N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5. CLAUSULA QUINTA - PREGO

5.1. O valor mensal da contratagdo é de RS .......... (.....), perfazendo o valor total de RS ....... (--)

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da

execugao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral
do objeto da contratagao.

5.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado
dependerao dos quantitativos servigos efetivamente prestados.

6. CLAUSULA SEXTA — PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condigbes a ele referentes, inclusive quanto a
utilizagdo da Conta Deposito Vinculada — bloqueada para movimentagao ou do Pagamento pelo Fato
Gerador, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - REPACTUAGAO DOS PREGOS CONTRATADOS (art. 92, V e X)

71. Os pregos contratados serdo repactuados para manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro,
apos o interregno de um ano, mediante solicitagdo do contratado.

7.2. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagao sera contado:

a) Para os custos relativos a méo de obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a partir da
data de inicio dos efeitos financeiros do acordo, convencao ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a
proposta estiver vinculada, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato;

b) Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentagédo da proposta.

7.3. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado a
partir da data da ultima repactuacao correspondente a mesma parcela objeto da nova solicitagao.
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7.3.1. Entende-se como Uultima repactuagcdo a data em que iniciados seus efeitos financeiros,
independentemente daquela apostilada.

7.4. A repactuagdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, observado o
principio da anualidade do reajuste de pregos da contratagédo, podendo ser realizada em momentos distintos
para discutir a variagdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, como os
decorrentes de méo de obra e os decorrentes dos insumos necessarios a execugao dos servigos. (art. 135,
§ 4°, da Lei n.° 14.133/2021).

7.5. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuagédo dos custos
contratuais decorrentes da mao de obra podera ser dividida em tantos quantos forem os acordos,
convengdes ou dissidios coletivos de trabalho das respectivas categorias. (art. 135, § 5° da Lei n.°
14.133/2021)

7.6. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta inicial,
exceto quando se tornarem obrigatorios por forga de lei, acordo, convengao ou dissidio coletivo de trabalho.

7.7. Na repactuacao, o contratante nao se vinculara as disposi¢des contidas em acordos, convengdes ou
dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigagdes e direitos que somente se aplicam aos contratos
com a Administragdo Publica, de matéria ndo trabalhista, de pagamento de participagdo dos trabalhadores
nos lucros ou resultados do contratado, ou que estabelegam direitos n&o previstos em lei, como valores ou
indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precos para 0s insumos
relacionados ao exercicio da atividade.(art. 135, §§ 1° e 2°, da Lei n.° 14.133/2021)

7.8. Quando a repactuacao solicitada se referir aos custos da mao de obra, o contratado efetuara a
comprovacao da variagao dos custos por meio de Planilha de Custos e Formagao de Pregos, acompanhada
da apresentacdo do novo acordo, convengdo ou sentenga normativa da categoria profissional abrangida
pelo contrato.

7.8.1. Arepactuagao para reajustamento do contrato em razdo de novo Acordo, Convengéao ou Dissidio
Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da mao de obra decorrente
desses instrumentos.

7.9. Quando a repactuagéo solicitada pelo contratado se referir aos custos decorrentes do mercado, o
respectivo aumento sera apurado mediante a aplicagdo do indice de reajustamento IPCA (indice de Precos
ao Consumidor Amplo), considerando-se que este é o indice oficial da inflagdo de produtos utilizado pelo
Governo Federal, com base na seguinte féormula:

R=V (I-1°/1I° onde:
R = Valor do reajustamento procurado;

V = Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do mercado a ser
reajustada;

I° = indice inicial — refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondente a data de
apresentagao da proposta;

| = indice relativo ao més do reajustamento

7.10. No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente
tdo logo seja divulgado o indice definitivo; fica o contratado obrigado a apresentar memodria de calculo
referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

7.11. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para a repactuacao dos custos decorrentes do mercado sera,
obrigatoriamente, o definitivo.
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7.12. Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma n&o possa mais ser utilizado,
sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagdo entao em vigor.

7.13. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente dos custos decorrentes do mercado, por meio de termo
aditivo.

7.14. Independentemente do requerimento de repactuagcdo dos custos decorrentes do mercado, o
contratante verificara, a cada anualidade, se houve deflagdo do indice adotado que justifique o recalculo dos
custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a redugcao dos valores correspondentes da planilha
contratual.

7.15. Os efeitos financeiros da repactuagao decorrente da variagdo dos custos contratuais de mao de
obra, vinculados aos acordos, as convengdes ou aos dissidios coletivos de trabalho retroagirdo, quando for
0 caso, a data do inicio dos efeitos financeiros do novo acordo, convencdo ou sentenga normativa que
fundamenta a repactuacao.

7.16. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes poderdo se iniciar em data futura,
desde que assim acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da anualidade para concessao das
repactuagdes futuras.

7.17. Os efeitos financeiros da repactuagao ficarao restritos exclusivamente aos itens que a motivaram, e
apenas em relagao a diferenga porventura existente.

7.18. O pedido de repactuacdo devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual
prorrogagao ou encerramento contratual, sob pena de precluséo.

7.19. Caso, na data da prorrogacgéo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo, convengao
ou dissidio coletivo da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel ao contratante ou ao contratado proceder
aos calculos devidos, devera ser inserida clausula no termo aditivo de prorrogacao para resguardar o direito
futuro a repactuagéo, a ser exercido tdo logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de preclusao.

7.20. A extingdo do contrato ndo configurara Obice para o deferimento da repactuagdo solicitada
tempestivamente, hipdtese em que sera concedida por meio de termo indenizatério.

7.21. O contratante decidira sobre o pedido de repactuacao de pregos em até 30 (trinta) dias, contado da
data do fornecimento, pelo contratado, da documentacdo comprobatéria da variagdo dos custos a serem
repactuados. (art. 92, § 6°, ¢c/c o art. 135, § 6°)

7.22. O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto o contratado ndo cumprir os atos ou
apresentar a documentagéo solicitada pelo contratante para a comprovagao da variagao dos custos.

7.23. Arepactuagao de precos sera formalizada por apostilamento.

7.24. As repactuagdes nao interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a
manutengéo do equilibrio econémico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso I, alinea “d”, da
Lei n® 14.133, de 2021.

7.25. O contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo que se
mantenha a proporgao inicial em relagéo ao valor contratado.

7.26. A majoragao da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de revisdo do item relativo aos
valores pagos a titulo de vale-transporte, constante da Planilha de Custos e Formacdo de Pregos do
presente Contrato, desde que comprovada pelo contratado a sua efetiva repercussao sobre os pregos
contratados.

7.27. Arevisdo dos custos relativos ao vale-transporte sera formalizada por apostilamento.
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8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

8.1. Sao obrigagdes do Contratante:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato
€ Seus anexos;

8.3. Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execugéo do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo Contratado;

8.6. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa da execugao do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugédo do objeto,
quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;

8.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugao do objeto, no prazo, forma
e condig¢des estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.8. Nao permitir qgue os empregados da Contratada realizem horas extras, exceto em caso de
comprovada necessidade de servico, formalmente justificada pela autoridade do érgao para o qual o

trabalho seja prestado e desde que observado o limite da legislagio trabalhista. INCLUSAO)

8.8.1. Caso sejam realizadas horas extras, as horas deverdo ser compensadas com folgas
correspondentes. (INCLUSAO)

8.9. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

8.10. Nao praticar atos de ingeréncia na administragdo do contratado, tais como (art. 48 da Lei n.°
14.133/2021):

8.10.1. Indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente o objeto
contratado;

8.10.2. Fixar salario inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago pelo contratado;
8.10.3. Estabelecer vinculo de subordinagdo com funcionario do contratado;
8.10.4. Definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos salarios pagos;

8.10.5. Demandar a funcionario do contratado a execucdo de tarefas fora do escopo do objeto da
contratagao;

8.10.6. Prever exigéncias que constituam intervencao indevida da Administracdo na gestao interna do
contratado.

8.11.  Cientificar o 6rgao de representagao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogao das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

8.12. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamacgdes relacionadas a execugao
do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugéo do ajuste.

8.12.1. A Administragéo tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento
para decidir, admitida a prorrogagao motivada, por igual periodo.

8.13. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo
contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: agosto/2023

Termo de contrato modelo para Preg&o Eletronico — Servigos continuos com regime de dedicagdo exclusiva de méo de obra - Lei n® 14.133, de 2021.
Revisado pela Secretaria de Gestao e Inovacéo.

Identidade visual pela Secretaria de Gestao e Inovagdo (versdo agosto/2023)


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92

. . omnm
Ministério da Educagéo =
Secretaria de Educagéao Profissional e Tecnoldgica N s-n-TUT o
Instituto Federal Catarinense — Campus Blumenau FEDERAL

Catarinense

Minuta de Termo de Contrato

8.14. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragéo de
descumprimento de clausulas contratuais (§4°, do art. 137, da Lei n°® 14.133, de 2021).

8.15. omunica ntrats de—pe
easo-do-art—93;,-§2%-daLein>14-133;,-de-2021 (EXCLUS
8.16. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com

terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

A0)

9. CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do
objeto, observando, ainda, as obrigagbes a seguir dispostas:

9.2. Manter preposto aceito pela Administragdo no local da obra ou do servigo para representa-lo na
execugao do contrato.

9.2.1. A indicagdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgao ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade.

9.3. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art.
137, 11) e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados;

9.4. Alocar os empregados necessérios ao perfeito cumprimento das cldusulas deste contrato, com
habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacdes de boa técnica e
a legislagéo de regéncia;

9.4.1. A Contratada autoriza a Contratante, nos casos em que as despesas constantes na

planilha final homologada ndao ocorram por 3 (trés) meses consecutivos, suprimi-las do contrato.
(INCLUSAO)

9.4.2. Nao serao considerados para o quantitativo de funcionarios, os dias de faltas e atestados,
aviso prévio nio trabalhado, férias ou afastamentos por licengas. (INCLUSAO)

seguintes regras: (INCLUSAO)

a) Para postos de trabalho com jornada de 44 horas semanais, o valor glosado por dia (VG)

sera o valor do posto de trabalho (VP) dividido pelos dias uteis do més em que a falta
ocorreu. (INCLUSAO)

b) Caso o posto de trabalho com jornada de 44 horas semanais ndo compense o horario de

sabado durante a semana, sera adicionado, para calculo dos dias Uteis, um dia util a mais a
cada dois sabados do més. (INCLUSAO)

c) Caso a Contratada tenha em seu quadro de funcionarios outras jornadas de trabalho nao
constantes na proposta comercial, como por exemplo, 20 ou 30 horas semanais, o valor do

posto de trabalho sera calculado de forma proporcional a jornada de 44 horas semanais.
(INCLUSAO)

9.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes
da execugéo ou dos materiais empregados;
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9.6. Exercer controle sobre a assiduidade e pontualidade de seus empregados, inclusive de seus
substitutos em casos eventuais, férias ou por afastamentos legais, devendo ser por meio eletronico;
(INCLUSAO)

9.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, de acordo com o
Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a
Administragao ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da
execugao contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da
garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.8. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou de agente publico que tenha
desempenhado fungao na licitagdo ou que atue na fiscalizagao ou gestdo do contrato, nos termos do artigo
48, paragrafo unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.9. Vedar a utilizagdo, na execugéo dos servigcos, de empregado que seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comissao ou fungédo de confianga no 6rgao contratante, nos termos do artigo 7° do
Decreto n° 7.203, de 2010;

9.10. Quando néo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do
més seguinte ao da prestagdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a
Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes
que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado;
4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.11. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengéo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagbes
trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao Contratante;

9.12. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

9.13. Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execugao do empreendimento.

9.14. Paralisar, por determinacédo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

9.15. Promover a guarda, manutengéo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario
a execucgao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.16. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagado pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores
condigdes de seguranga, higiene e disciplina.

9.17. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagao, quaisquer mudangas
nos métodos executivos que fujam as especificagbes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

9.18. Nao permitir a utilizagao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigéo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.19. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas,
todas as condigbes exigidas para qualificagdo na contratacao direta;

9.20. Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislagao (art. 116);

9.21. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo unico);

9.22. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.23. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
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complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do
objeto da contratagédo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n°
14.133, de 2021;

9.24. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as nhormas
de seguranga do Contratante;

9.25. Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho, inclusive equipamentos e instalagbes, em
condi¢des adequadas ao cumprimento das normas de saulde, seguranga e bem-estar no trabalho;

9.26. Garantir o acesso do contratante, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugdo do empreendimento;

9.27. Promover a organizagédo técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificagbes que integram o Termo de Referéncia, no
prazo determinado;

9.28. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais,
equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as
recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;

9.29. Apresentar. em até 30 (trinta) dias apés a assinatura do Contrato os seguintes documentos:
(INCLUSAO)

a) LTCAT — Laudo Técnico das Condig6es Ambientais de Trabalho;

b) PPRA — Programa de Prevencédo de Riscos Ambientais;

c) PCMSO - Programa de Controle Médico em Saude Ocupacional.

9.30. Disponibilizar ao contratante os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de
cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Protegao Individual — EPI, quando for o caso;

9.30.1. Quanto ao Equipamento de Protecado Individual (EPI) a Contratada devera apresentar no

primeiro més de prestagao dos servigos e sempre que houver novo empregado que se vincule a
prestacdo do Contrato: (INCLUSAO)

a) Ficha de controle de entrega de Equipamento de Protecdo Individual (EPI) de todos os
trabalhadores alocados nas atividades objeto do presente termo. (INCLUSAO)

b) Certificado de curso para o correto uso dos EPI’s de todos os trabalhadores alocados nas
atividades objeto do presente termo. (INCLUSAO)

b.1) Os cursos de seguranca do trabalho indicados no item anterior devem ser realizados
presencialmente, considerando a qualidade de uma capacitagdo presencial, onde duvidas
podem ser tiradas, considerando também que a maioria das colaboradoras podem ter
apenas celulares como equipamento informatico dentro de casa, o aparelho nem sempre
possui as configuragées minimas para realizacdo de cursos online e muitas ndo possuem
internet disponivel para tal capacitagdo. (INCLUSAO)

c) Certificado de Aprovacao (CA) dos Equipamentos de Protecao Individual (EPI) emitido pelo

Ministério do Trabalho e Emprego — MTE, validos durante o periodo de execugio dos servicos.
(INCLUSAO)

9.31. Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto no Termo de
Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes;

9.32. Apresentar relacdo mensal dos empregados que expressamente optarem por nao receber o vale-
transporte;
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9.33. Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execugao contratual mediante
depdsito na conta bancaria de titularidade do trabalhador, em agéncia situada na localidade ou regiao
metropolitana em que ocorre a prestagédo dos servigos, de modo a possibilitar a conferéncia do pagamento
por parte da contratante. Em caso de impossibilidade de cumprimento desta disposi¢do, o contratado
devera apresentar justificativa, a fim de que a Administragao analise sua plausibilidade e possa verificar a
realizagdo do pagamento.

9.34. Autorizar o contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer o desconto nas faturas e
realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como
das contribui¢cdes previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular
dessas obrigacdes, até o momento da regularizagdo, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, conforme modelo
do Anexo Xl do Edital;

9.35. Nao permitir que o empregado designado para trabalhar em um turno preste seus servigos no turno
imediatamente subsequente;

9.36. Atender as solicitagdes do contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigac¢des relativas
a execugao do servigo, conforme descrito neste Termo de Referéncia;

9.37. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da Administragao;

9.38. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a nao
executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo o contratado relatar ao contratante toda e
qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungao;

9.39. Instruir seus empregados, no inicio da execugéo contratual, quanto a obtengao das informagbes de
seus interesses junto aos 6rgaos publicos, relativas ao contrato de trabalho e obrigagbes a ele inerentes,
adotando, entre outras, as seguintes medidas:

9.40. Viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha propria, aos sistemas da
Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de verificar se as suas contribuices
previdenciarias foram recolhidas, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestacao
dos servigos ou da admissao do empregado;

9.41. Viabilizar a emisséo do cartdo cidadao pela Caixa Econémica Federal para todos os empregados,
no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestagdo dos servigos ou da admissdo do
empregado;

9.42. Oferecer todos os meios necessarios aos seus empregados para a obtengdo de extratos de
recolhimentos de seus direitos sociais, preferencialmente por meio eletrénico, quando disponivel.

9.43. Na&o se beneficiar da condicdo de optante pelo Simples Nacional, salvo quando se tratar das
excecoes previstas no § 5°-C do art. 18 da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006;

9.43.1. Comunicar formalmente a Receita Federal a assinatura do contrato de prestacdo de servigos
mediante cessao de mao de obra, para fins de exclusdo obrigatdria do Simples Nacional, a contar do
més seguinte ao da contratagdo, conforme previsado do art.17, XII, art. 30, §1°, I, e do art. 31, I, todos da
Lei Complementar n° 123/2006, salvo quando se tratar das excegbdes previstas no § 5°-C do art. 18 do
mesmo diploma legal;

9.43.2. Para efeito de comprovagdo da comunicagao, a contratado devera apresentar copia do oficio
enviado a Receita Federal do Brasil, com comprovante de entrega e recebimento, comunicando a
assinatura do contrato de prestagao de servicos mediante cessao de méao de obra, até o ultimo dia util do
més subsequente ao da ocorréncia da situagao de vedagao.
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10. CLAUSULA DECIMA — OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

10.1.  As partes deverdo cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os
dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagdo da proposta no procedimento de contratagao,
independentemente de declaragdo ou de aceitagdo expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e
de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em
Lei.

10.4. A Administragdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de
suboperacgao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado elimina-
los, com excegdo das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de
guarda de documentagao para fins de comprovagdo do cumprimento de obrigagbes legais ou contratuais e
somente enquanto n&o prescritas essas obrigagdes.

10.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

10.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagao formulados.

10.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual
descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro
individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da
finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim
de garantir a reutilizagdo desses dados pela Administragao nas hipoteses previstas na LGPD.

10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas
ou recomendacgoes, editadas na forma da LGPD.

10.12. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a
autoridade nacional.

1. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUGAO (art. 92, XII)

11.1. O contratado apresentara, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a
critério do contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestagdo de garantia, podendo
optar por caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica ou, ainda, pela fianga bancaria, em valor
correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total/anual do contrato, limitada ao equivalente a 2 (dois)
meses do custo da folha de pagamento dos empregados da contratada que venham a participar da
execugao dos servigos contratados.
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11.2. Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apélice devera ter validade durante a vigéncia do
contrato e por mais 90 (noventa) dias apdés o término da vigéncia contratual, permanecendo em vigor
mesmo que o contratado ndo pague o prémio nas datas convencionadas.

11.3. A apdlice do seguro-garantia devera acompanhar as modificagbes referentes a vigéncia do contrato
principal mediante a emisséo do respectivo endosso pela seguradora.

11.4. Sera permitida a substituicdo da apolice de seguro-garantia na data de renovagéo ou de aniversario,
desde que mantidas as condigbes e coberturas da apdlice vigente e nenhum periodo fique descoberto,
ressalvado o disposto no item 11.5 deste contrato.

11.5. Na hipdtese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administragdo, o
contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apolice de seguro até a ordem de
reinicio da execugéo ou o adimplemento pela Administragéo.

11.6. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

11.6.1. Prejuizos advindos do ndao cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das
demais obrigagdes nele previstas;

11.6.2. Multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragao ao contratado; e

11.6.3. Obrigagbes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, nédo
adimplidas pelo contratado, quando couber.

11.7. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados no
item 11.6, observada a legislagdo que rege a matéria.

11.8. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor do contratante, em conta especifica na Caixa
Econdémica Federal, com corre¢gao monetaria.

11.9. Caso a opgéao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo e de custddia autorizado pelo Banco
Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério da
Fazenda.

11.10. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera ser emitida por banco ou instituicao
financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar
expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

11.11. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogagédo de sua vigéncia, a garantia devera ser
ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratagao.

11.12. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacéo, o
Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposi¢gao no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da
data em que for notificada.

11.13. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagcdo que rege a matéria.
11.13.1.0 emitente da garantia ofertada pelo contratado devera ser notificado pelo contratante quanto ao

inicio de processo administrativo para apuragdo de descumprimento de clausulas contratuais (art. 137, §
4° da Lein.®° 14.133, de 2021).

11.13.2.Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apdlice,
sua caracterizagao e comunicagdo poderao ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que
justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato de
seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.
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11.14. Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da apdlice, carta fianga ou autorizagdo para a liberagao
de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragdo do contratante,
mediante termo circunstanciado, de que o contratado cumpriu todas as clausulas do contrato;

11.15. A garantia somente sera liberada ou restituida apos a fiel execugado do contrato ou apds a sua
extingao por culpa exclusiva da Administragéo e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

11.16. A garantia somente sera liberada ante a comprovacdo de que o contratado pagou todas as verbas
rescisorias decorrentes da contratagido, sendo que, caso esse pagamento ndo ocorra até o fim do segundo
més apos o encerramento da vigéncia contratual, a garantia devera ser utilizada para o pagamento dessas
verbas ftrabalhistas, incluindo suas repercussbes previdenciarias e relativas ao FGTS, observada a
legislagdo que rege a matéria;

11.17. Também podera haver liberacdo da garantia se a empresa comprovar que os empregados serdo
realocados em outra atividade de prestacdo de servigos, sem que ocorra a interrupgdo do contrato de
trabalho;

11.18. Por ocasido do encerramento da prestagao dos servigos contratados, a Administragao Contratante
podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos trabalhadores vinculados ao
contrato no caso da ndo comprovacdo: (1) do pagamento das respectivas verbas rescisorias ou (2) da
realocagao dos trabalhadores em outra atividade de prestagao de servigos.

11.19. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo contratante com o
objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangbes ao contratado.

11.20. O contratado autoriza o contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista no Edital
e neste Contrato.

11.21. A garantia de execucédo é independente de eventual garantia do produto ou servigo prevista
especificamente no Termo de Referéncia.

12 CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) Der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) Der causa a inexecugédo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) Der causa a inexecugao total do contrato;

d) Ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) Apresentar documentagéo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execugéo do contrato;

f)  Praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

g) Comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Seréao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:

i)  Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

i) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e
“d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave
(art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);
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i) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiquem a imposig¢édo de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n°® 14.133, de 2021).
iv) Multa:
(1) Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 25 (vinte e cinco) dias;
(2) Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
total do contrato, até o maximo de 2 % (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacao, suplementagao ou reposigdo da garantia.
a. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a extingéo
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o
inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.
(3) Compensatéria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 12.1, de 15% a
20% do valor do Contrato.
(4) Compensatoria, para a inexecucgao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 12.1, de
5% a 10% do valor do Contrato.
(56) Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa sera de 1% a 5% do valor do

Contrato.
(6) Parainfragdes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa sera de 0,8% a 1,5% do valor do
Contrato.
(7) Para a infragcdo descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa sera de 0,5% a 1% do valor do
Contrato.

(8) de 5% (cinco por cento) sobre o valor da parcela inadimplida, em caso de n&o apresentagéo, no
prazo fixado pela fiscalizagdo contratual, dos documentos comprobatérios do cumprimento das
obrigac@es trabalhistas e para com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS) em relagao
aos empregados diretamente envolvidos na execug¢do do contrato (art. 50, da Lei n.° 14.133/2021),
nas hipoéteses previstas no Termo de Referéncia.

12.3. A aplicagdo das sancgdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de
reparagao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.4. Todas as sangbes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimacgao (art. 157, da Lei n°® 14.133, de 2021)

12.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8° da Lei n° 14.133, de
2021).

12.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pela autoridade competente.

12.5. A aplicagédo das sanc¢des realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

12.6. Na aplicagdo das sancdes serao considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):

a) Anatureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) As peculiaridades do caso concreto;
c) As circunstancias agravantes ou atenuantes;
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d) Os danos que dela provierem para o Contratante;
e) A implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos 6rgdos de controle.

12.7. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei n® 14.133, de 2021 (art. 159).

12.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢bes aplicadas a pessoa juridica
serao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagcao de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.9. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagéo da
sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de
2021)

12.10. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

12.11. Os débitos do contratado para com a Administragao contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na forma da Instrugéo
Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

13.1. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, observado o art. 75, inciso VI, da
Lei n.° 14.133/2021, independentemente de terem sido cumpridas ou ndo as obrigagdes de ambas as partes
contraentes.

13.2. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°® 14.133/21, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.2.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.2.2. A alteragao social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejara a
extingdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.2.3. Se a operagao implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo
aditivo para alteracdo subjetiva.

13.3. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:
13.3.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.3.2. Relagéo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.3.3. Indenizagdes e multas.
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13.4. A extingdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da
Lei n.° 14.133, de 2021).

13.5. O ndo pagamento dos salarios e das verbas trabalhistas, e o nao recolhimento das contribui¢cdes
sociais, previdenciarias e para com o FGTS podera dar ensejo a extingdo do contrato por ato unilateral e
escrito do contratante e a aplicagao das penalidades cabiveis.

13.6. O contratante podera conceder prazo para que o contratado regularize suas obrigagdes trabalhistas
ou suas condigdes de habilitagdo, sob pena de extingdo contratual, quando nao identificar ma-fé ou a
incapacidade de corregao.

13.7.  Quando da extin¢éo, o fiscal administrativo devera verificar o pagamento pelo contratado das verbas
rescisorias ou os documentos que comprovem que os empregados serdo realocados em outra atividade de
prestagao de servigos, sem que ocorra a interrupgéo do contrato de trabalho.

13.8. Até que o contratado comprove o disposto no item anterior, o contratante retera:

13.8.1. A garantia contratual — prestada com cobertura para os casos de descumprimento das
obrigacbes de natureza trabalhista e previdenciaria, incluidas as verbas rescisérias —, a qual sera
executada para reembolso dos prejuizos sofridos pela Administragao, nos termos da legislagdo que rege
a matéria (art. 121, § 3°, I, e art. 139, lll, b, da Lei n.° 14.133/2021); e

13.8.2. Os valores das Notas fiscais ou Faturas correspondentes em valor proporcional ao
inadimplemento, até que a situagao seja regularizada.

13.9. Na hipétese do subitem anterior, ndo havendo quitagdo das obrigagbes por parte do contratado no
prazo de 15 (quinze) dias, o contratante podera efetuar o pagamento das obrigagdes diretamente aos
empregados que tenham participado da execugdo dos servigos objeto do contrato, deduzindo o respectivo
valor do pagamento devido ao contratado (art. 121, §3°, inciso II, da Lei n°® 14.133/2021).

13.10. O contratante podera ainda:

13.10.1. Nos casos de obrigacdo de pagamento de multa pelo contratado, reter a garantia
prestada a ser executada (art. 139, Ill, “c”, da Lei n.° 14.133/2021), conforme legislacdo que rege a
matéria; e

13.10.2. Nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a

Administragao, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n.° 14.133, de 2021, reter os eventuais créditos
existentes em favor do contratado decorrentes do contrato.

13.11. O contrato podera ser extinto:

13.11.1.Caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade contratante ou com agente publico que
tenha desempenhado fungéo no processo de contratacao direta ou atue na fiscalizagdo ou na gestédo do
contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau (art. 14, inciso 1V, da Lei n.° 14.133, de 2021);

13.11.2.Caso se constate que a pessoa juridica contratada possui administrador ou sécio com poder de
direcdo, familiar de detentor de cargo em comissdo ou funcdo de confianga que atue na area
responsavel pela demanda ou contratagdo ou de autoridade a ele hierarquicamente superior no ambito
do 6rgao contratante (art. 3°, § 3°, do Decreto n.° 7.203, de 4 de junho de 2010).

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — ALTERAGOES

14.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.
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14.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condicbes contratuais, os acréscimos ou
supressbdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

14.3. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo, submetido
a prévia aprovagao da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de
antecipacao de seus efeitos, hipétese em que a formalizagdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de
1 (um) més (art. 132 da Lei n® 14.133, de 2021).

14.4. Registros que nao caracterizam alteragao do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebragéo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA —- DOTAGAO ORGAMENTARIA (art. 92, VIII)

15.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢gamento Geral da Unido deste exercicio, na dotagédo abaixo discriminada:

) Gestao/Unidade:

II) Fonte de Recursos:

llI) Programa de Trabalho:
IVV) Elemento de Despesa:
V) Plano Interno:

VI) Nota de Empenho:

15.2. A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagéo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagado dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, lll)

16.1. Os casos omissos serdao decididos pelo contratante, segundo as disposi¢cées contidas na Lei n°
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢bes contidas
na Lei n° 8.078, de 1990 — Cadigo de Defesa do Consumidor — e normas € principios gerais dos contratos.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICAGAO

17.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagbes
Pudblicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial
na Internet, em atencéo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8° §2° da Lei n. 12.527, de
2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO (art. 92, §1°)

18.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal em Blumenau, Segao Judiciaria de Santa Catarina para dirimir
os litigios que decorrerem da execugéo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela
conciliagao, conforme art. 92, §1°, da Lei n® 14.133/21.

Blumenau/SC, [dia] de [més] de [ano].
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ANEXO Il - MODELO DE INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO - IMR ANEXO V-B DA
IN SEGES/MP N° 5/2017

INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE CAMPUS BLUMENAU
DISPENSA N° 90298/2024

(Processo Administrativo n° 23473.000264/2024-88)

1 DA DEFINIGAO

1.1 O IMR é instrumento construido para que os fiscais de contrato realizem a medi¢gao do nivel de
servigo prestado mensalmente, por meio da analise de indicadores de desempenho.

1.2 Da aplicacdo deste instrumento resultara uma pontuagédo total apurada pelo somatério da
pontuacgao atribuida a cada indicador no més de referéncia da medigao.

1.3 A pontuacao total atribuida ao servigo prestado indicara o nivel de desempenho global do servigo no
més de referéncia e sera tomada pelos fiscais como o pardmetro para ajustes no valor da nota fiscal
a ser paga, devidos a eventual ndo atendimento do nivel de desempenho esperado.

14 Este anexo é parte indissociavel do Contrato n° XXXX firmado a partir do Edital de Pregao
Eletrénico n°® XXXX e de seus demais anexos.

IDENTIFICAGAO DO FISCAL DO CONTRATO

Nome: Matricula SIAPE:
Portaria de designacao do fiscal: Més de avaliagao:
INDICADOR 01

ATRASO NO PAGAMENTO DOS SALARIOS E OUTROS BENEFICIOS

ITEM DESCRIGAO
Finalidade Mitigar ocorréncias de atrasos de pagamento.
Meta a cumprir Assegurar os direitos trabalhistas e garantir uma prestagao eficiente dos servigos.

Instrumento de . . .
Livro de Ocorréncias do Fiscal.

medigao
Forma de Conferéncia, pelo gestor do contrato, dos documentos entregues.
acompanhamento
Periodicidade Mensalmente.

Inicio de vigéncia

Data de inicio da vigéncia do contrato.

Comissao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes
(11 dos processos de aquisi¢des do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e

[ ] | Tecnologia Catarinense.
EEE INSTITUTO FEDERAL Portaria IFC/Reitoria n° 32/2022-PROAD/IFC, de 28 de julho de 2022.
BW cCatarinense

Atualizagédo: Mar¢o/2023
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Mecanismo de
calculo

A Nota Mensal de Avaliagdo (NMA) sera maxima se no periodo avaliado todos os
documentos iniciais forem entregues no prazo determinado no termo de referéncia;
se todos os servigos forem realizados de maneira satisfatéria e nos termos do Edital;
e se todos os equipamentos estiverem em pleno funcionamento no prazo maximo de
30 (trinta) dias corridos contados da Ordem de Inicio das Atividades.

A NMA maxima sera 10 (dez), sendo calculada, para ajuste no faturamento, da
seguinte forma:

NMA = 10,0 — (£ Pontos Perdidos).
Da perda de pontos:
A Contratada perdera pontos da NMA quando:
1 Atrasar o pagamento aos funcionarios de qualquer provento que lhes for de direito:
Perda: 0,1 ponto perdido por dia de atraso.

2 Atrasar a entrega dos documentos de comprovacao dos pagamentos:

Perda: 0,1 ponto perdido por dia de atraso.

O faturamento da Contratada sera realizado na forma descrita abaixo, considerando-
se as adequagdes em fungcdo do atendimento das metas preestabelecidas,
realizando o ajuste exclusivamente sobre o valor mensal da franquia:

Nota Mensal da Avaliagio (NMA) Desconto sobre o valor mensal do item
contratado
Faixas de ajuste no -
pagamento de 9,5a 10,0 0%
de9,0a94 3%
de 8,5a 8,9 6%
de 8,0 a 8,4: 9%
de7,5a7,9 12%
Abaixo de 7,4 15%
O desconto no valor mensal dos servicos referentes a este indicador (01) é
cumulativo com os demais descontos referentes aos outros indicadores (02, 03, 04 e
Observagoes 05) presentes neste IMR.
O IMR néo restringe nem prejudica a aplicagao das demais penalidades previstas no
Edital de Licitagao e seus anexos.
Comissao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes
(11 dos processos de aquisi¢des do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e

[ | ]
EEE INSTITUTO FEDERAL

MM cCatarinense

Tecnologia Catarinense.
Portaria IFC/Reitoria n° 32/2022-PROAD/IFC, de 28 de julho de 2022.
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INDICADOR 02

CUMPRIMENTO DOS PRAZOS DE ENTREGA DAS NOTAS FISCAIS E DEMAIS DOCUMENTOS

ITEM DESCRIGAO
Garantir o cumprimento dos prazos de entrega das notas fiscais,
Finalidade comprovantes dos pagamentos dos salarios dos funcionarios e demais

documentos a fim de evitar atrasos de pagamento.

Meta a cumprir

Entregar as notas fiscais e documentagdo de comprovagdo de pagamento
de salario e demais obrigagbes trabalhistas de acordo com os prazos
estabelecidos no Termo de Referéncia.

Instrumento de medicéao

Livro de ocorréncias.

Forma de acompanhamento

Acompanhamento, pelo gestor do contrato, do prazo para entrega das notas
fiscais e demais documentos

Periodicidade

Mensal

Inicio de vigéncia

Data de inicio da vigéncia do contrato.

Mecanismo de Calculo

A Nota Mensal de Avaliagdo (NMA) sera maxima se no periodo avaliado
todos os prazos para entrega de relatdrios, notas fiscais e demais
documentos, estipulados no termo de referéncia ou solicitados pelo gestor e
fiscal do contrato, forem cumpridos.

A NMA maxima sera 10 (dez), sendo calculada, para ajuste no faturamento,
da seguinte forma:

NMA = 10,0 — (2 Pontos Perdidos).
Da perda de pontos:
A Contratada perdera pontos da NMA quando:

1 atrasar a entrega dos comprovantes de pagamentos dos salarios e
demais obrigacdes trabalhistas, das notas fiscais e demais documentos:

Perda: 0,3 ponto perdido por dia de atraso e por documento.

Faixas de ajuste no
faturamento

O faturamento da Contratada sera realizado na forma descrita abaixo,
considerando-se as adequagdes em fungdo do atendimento das metas
preestabelecidas, realizando o ajuste exclusivamente sobre o valor mensal
da franquia:

Nota Mensal da Avaliagao Desconto sobre o valor mensal do item
(NMA) contratado
de 9,5a 10,0 0%
de9,0a94 0,4%
de 8,5a8,9 0,8%

onm
[ | ]
EEE INSTITUTO FEDERAL

MM cCatarinense

Comissao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes
dos processos de aquisi¢cdes do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e
Tecnologia Catarinense.
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de 8,0 a 8,4: 1,2%
de75a79 1,6%
Abaixo de 7,4 2%

O desconto na fatura referente a este indicador (02) € cumulativo com os
demais descontos referentes aos outros indicadores (01, 03, 04 e 05)
Observagoes presentes neste IMR.

O IMR nao restringe nem prejudica a aplicacdo das demais penalidades
previstas no Edital de Licitacdo e seus anexos.

Comissao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes
(11 dos processos de aquisi¢des do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e

[ ] | Tecnologia Catarinense.
EEE INSTITUTO FEDERAL Portaria IFC/Reitoria n° 32/2022-PROAD/IFC, de 28 de julho de 2022.
BW cCatarinense
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INDICADOR 03
USO DE EPI's

ITEM DESCRICAO

Finalidade Garantir a identificagdo e a seguranga dos funcionarios da contratada que
circularem no Campus.

Os funcionarios da contratada deverao utilizar os EPIs necessarios a sua

Meta a cumprir T .
segurancga durante a realizagdo dos servigos.

Instrumento de medigéao Livro de ocorréncias.

Verificagdo, pelo fiscal do contrato, na chegada dos funcionarios da
Forma de acompanhamento | contratada que prestardo os servigos devidamente equipados com os EPIs

necessarios.
Periodicidade Mensal
Inicio de vigéncia Data de inicio da vigéncia do contrato.

A Nota Mensal de Avaliagdo (NMA) sera maxima se no periodo avaliado
todos os funcionarios da contratada que prestaram servico no Campus
estiverem devidamente uniformizados, identificados e dispuserem dos EPIs
necessarios a realizagao dos servigos.

A NMA méaxima sera 10 (dez), sendo calculada, para ajuste no faturamento,
da seguinte forma:

NMA = 10,0 — (X Pontos Perdidos).
Da perda de pontos:
Mecanismo de Calculo A Contratada perdera pontos da NMA quando:

1 os funcionarios da contratada que prestarem servigcos no Campus nao
dispuserem dos EPIs necessarios a realizagdo dos servigos.

Perda: 0,2 pontos perdidos por ocorréncia.

2 os funcionarios da contratada que prestarem servigos no Campus nao
dispuserem dos EPCs (Equipamentos de Protegao Coletiva) necessarios a
realizagao e sinalizagao dos servigos.

Perda: 0,1 pontos perdidos por ocorréncia.

O faturamento da Contratada sera realizado na forma descrita abaixo,
considerando-se as adequagbes em fungdo do atendimento das metas
preestabelecidas, realizando o ajuste exclusivamente sobre o valor mensal

da franquia:
Nota Mensal da Avaliagio (NMA) Desconto sobre o valor mensal do item
. . contratado
Faixas de ajuste no
faturamento de 9,5a10,0 0%
de 9,0a9,4 0,4%
de 8,5a8,9 0,8%
de 8,0 a 8,4: 1,2%
de7,5a79 1,6%
Abaixo de 7,4 2%

O desconto na franquia referente a este indicador (03) € cumulativo com os
demais descontos referentes aos outros indicadores (01, 02. 04 e 05)
Observacoes presentes neste IMR.

O IMR nao restringe nem prejudica a aplicacdo das demais penalidades
previstas no Edital de Licitagdo e seus anexos.

Comissao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes

(11 dos processos de aquisi¢des do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e
Tecnologia Catarinense.

EE®E INSTITUTO FEDERAL Portaria IFC/Reitoria n° 32/2022-PROAD/IFC, de 28 de julho de 2022.
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INDICADOR 04

FALTA NA DISPONIBILIZAGAO DE MATERIAIS DE HIGIENE (PAPEL HIGIENICO,

PAPEL TOALHA E SABONETE LiQUIDO)

ITEM

DESCRICAO

Finalidade

Garantir a disponibilidade de materiais de higiene, a saber, papel higiénico,
papel toalha e sabonete liquido.

Meta a cumprir

Disponibilidade permanente de materiais e insumos de higiene.

Instrumento de medigao

Livro de ocorréncias.

Forma de acompanhamento

Verificagdo, pelo fiscal do contrato, da disponibilidade dos insumos de
higiene nos locais.

Feedback por parte dos usuarios a respeito do uso dos espagos e
disponibilidade dos produtos.

Periodicidade

Mensal

Inicio de vigéncia

Data de inicio da vigéncia do contrato.

Mecanismo de Calculo

A Nota Mensal de Avaliagdo (NMA) sera maxima se no periodo avaliado
todos os chamados tiverem sido atendidos e solucionados nos prazos
constantes no termo de referéncia.

A NMA maxima sera 10 (dez), sendo calculada, para ajuste no faturamento,
da seguinte forma:

NMA = 10,0 — (£ Pontos Perdidos).

Da perda de pontos:

A Contratada perdera pontos da NMA quando:

1 Deixar as pias, banheiros e demais espagos sem os materiais de higiene
necessarios:

Perda: 0,3 pontos por dia de atraso por equipamento.

Faixas de ajuste no
faturamento

O faturamento da Contratada sera realizado na forma descrita abaixo,
considerando-se as adequagdes em fungdo do atendimento das metas
preestabelecidas, realizando o ajuste exclusivamente sobre o valor mensal
da franquia:

Nota Mensal da Avaliagao Desconto sobre o valor mensal do item
(NMA) contratado
de 9,5a 10,0 0%
de 9,0a9,4 2%
de 8,5a8,9 4%
de 8,0 a 8,4: 6%

onm
[ | ]
EEE INSTITUTO FEDERAL

MM cCatarinense

Comissao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes
dos processos de aquisi¢cdes do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e
Tecnologia Catarinense.

Portaria IFC/Reitoria n° 32/2022-PROAD/IFC, de 28 de julho de 2022.

Atualizagédo: Mar¢o/2023




Ministério da Educagao iE:
Secretaria de Educagéao Profissional e Tecnoldgica mm
Instituto Federal Catarinense — Campus Blumenau IREDERALC
Instrumento de Medigéo de Resultado Catarinense
de7,5a7,9 8%
Abaixo de 7 4 10%

Observagoes presentes neste IMR.

previstas no Edital de Licitacdo e seus anexos.

Comissao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes
(11 dos processos de aquisi¢des do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e

[ ] | Tecnologia Catarinense.
EEE INSTITUTO FEDERAL Portaria IFC/Reitoria n° 32/2022-PROAD/IFC, de 28 de julho de 2022.
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Atualizagado: Mar¢o/2023

O desconto na fatura referente a este indicador (04) é cumulativo com os
demais descontos referentes aos outros indicadores (01, 02, 03 e 05)

O IMR néao restringe nem prejudica a aplicacdo das demais penalidades
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INDICADOR 05
QUALIDADE DOS SERVIGOS E ORGANIZAGAO DO AMBIENTE

ITEM

DESCRIGAO

Finalidade

Garantir o nivel de qualidade da limpeza, conservagdo e organizagdo das areas e
ambientes.

Meta a cumprir

Manter a limpeza, a higienizagc&o, a conservacéo e a organizacdo das areas, ambientes e
de seus respectivos moéveis e equipamentos durante todo o més.

Instrumento de

Reclamagdes dos usuarios e registros no livro de ocorréncias do fiscal.

medicao
Verificagdo “in loco”, pelo fiscal do contrato, da qualidade da limpeza, da higienizacao, da
Forma de conservagdo e da organizacdo das areas e ambientes, e dos seus respectivos
acompanhamen | equipamentos e moveis, bem como a verificagdo das especificagbes e entrega dos
to produtos e equipamentos de limpeza e, ainda, a fixagdo e cumprimento de escalas de

jornada de trabalho e de cronograma de tarefas, ao longo de todo o0 més mensurado.

Periodicidade

Mensal

Inicio de
vigéncia

Data de inicio da vigéncia do contrato.

Mecanismo de

O Levantamento Mensal da Qualidade dos Servigos e Organizagdo do Ambiente - LMQS
€ composto de 4 blocos de itens de servico a serem avaliados “in loco”. Serédo objeto de
avaliacao “in loco”:

1. Bloca A- Os Equipamentos, Produtos e Técnicas de Limpeza;

2. Bloco B — A Preparagéo e a Capacidade de Execugédo dos Profissionais de
Limpeza;

3. Bloco C — O Cumprimento das Escalas e Cronogramas de Tarefas;

4. Bloco D — A Inspecdo Direta das Areas, Ambientes, e de Seus Moveis e
Equipamentos.

Cada bloco tem uma quantidade especifica de itens de servico a serem avaliados: Bloco

Calculo A =4 itens; Bloco B = 2 itens; Bloco C = 2 itens; e Bloco D = 9 itens.
No total serdo avaliados 17 itens de servigo.
Os itens de servigo receberdo uma das pontuagdes da escala de 0 a 3 e terdo, por bloco,
um peso de participacdo na Nota Mensal da Avaliagdo do indicador: Bloco A, peso 1,5;
Bloco B, peso 1; Bloco C, peso 1,5; e Bloco D, peso 2.
O escore do item de servigo(pontuagdo maxima do item) é obtido pela multiplicagdo da
pontuacdo recebida na avaliagao “in loco” com o peso do bloco do qual faz parte:
[Escore Item(pontuagdo maxima)]= Pontuagéo Item x Peso Bloco).
O escore do bloco é a soma dos escores dos seus itens: (Escore Bloco = Somatério
Escores dos Itens).
A Nota Mensal da Avaliacao (NMA) do indicador Qualidade dos Servigos e Organizagéo
Comissao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes
(11 dos processos de aquisi¢des do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e

[ | ]
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MM cCatarinense

Tecnologia Catarinense.
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do Ambiente é obtida pelo somatdrio dos escores dos blocos: (NMA = Somatério dos
Escores dos Blocos). A Nota Mensal da Avaliagdo maxima do indicador € 87.

MODULOS z 20 M
, PESO DA AVALIACAO PONTUACAO MAXIMA
{ltens do Madulo) CA
A{4) 1,5 18,0
B {Z) 10 6,0
C{2) 1,5 9,0
D {9) 2,0 54,0
RESUITADO MAXIMO DA AVALIACAQ 87
PONTUA- ESCORE | ESCORE
BLOCDS ITENS DE SERVICO CAD PESO| DO Do
{DA3} ITEM BLOCO
Al - Fpuipamentss de Limpeza
. EQUIPAMENTOS, PRODUTOS E| AZ — Uso dos Produtos de Limpeza 15
- TECNICAS DE LIMPEZA A - A ionarmente dos Produtos de Limpeza -
A4 -Tecnicas e Limipeza
PREPARACAD ECAPAOIDADE | B1 - Cuniprimienta da Escala da Jornada de Trabalho
B DE EXECUCAC DOS I e 1
PROFISSIONAIS B2 - Apresentacdc & Uniformizagie
C1 - Cumpriments do Cronograma de Tarefas e 3
— ESCALAS E CRONOGRAMAS DE| Un de da Limipeza dos Amibientes R
= TAREFAS TR e T T e T T = 15
CZ - Qualidade dos servicos — Jecomente de faltas dg
efetive
01 - Awaliacdo direta dos Banheiros em geral
DOz - Avaliacdo direta dos Mivels
O3 - Avaliagdo direta oas Paredes em Geral
D4 - Avaliacio direta dos Pisos ern Geral
INSPECAQ DIRETA DAS AREAS, Eft;:;rgnagﬁa direta das Esquadias Faces intemas &
O |[AMBIENTES, E OE SEUS MOVE! - z
E EQUIPAMENTOS Of - Avaliagsc direta oas Salas oe aus e laboratdnos
07 — Avaliacho direta das Arzas administrativas e
Sala d SEOIEE
DB - Awaliacio direta dos Recipientes para Residuos
{Lixeiras)
OB - Avaliacio direta das Areas Extemas
NOTA MENSAL
DA AVALIACAD (NMA)

Veja o Levantamento Mensal da Qualidade dos Servigos e Organizagao do Ambiente -
LMQS

O faturamento da Contratada sera realizado na forma descrita abaixo, considerando-se
as adequacgdes em fungdo do atendimento das metas preestabelecidas, realizando o
ajuste exclusivamente sobre o valor mensal da franquia:

Nota Mensal da Avaliagio (NMA) Desconto sobre o valor mensal do item
. . contratado
Faixas de ajuste
no faturamento De 81 a 87 0%
De 71 a 80 2%
De61a70 3%
De 51 a60 5%
De 25 a 50 10%

O desconto na fatura referente a este indicador (05) é cumulativo com os demais
descontos referentes aos outros indicadores (01, 02, 03 e 04) presentes neste IMR.

Observagoes ~ . . AN . . .
¢ O IMR nao restringe nem prejudica a aplicagdo das demais penalidades previstas no
Edital de Licitagao e seus anexos.
Comissao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes
==l dos processos de aquisi¢cdes do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e
Tecnologia Catarinense.
EEE INSTITUTO FEDERAL Portaria IFC/Reitoria n° 32/2022-PROAD/IFC, de 28 de julho de 2022.
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LEVANTAMENTO MENSAL DA QUALIDADE DOS SERVIGOS E ORGANIZAGAO DO AMBIENTE
(LQMS)

TABELA DE CALCULO~
DA NOTA MENSAL DA AVALIACAO (NMA)

PONTUA- ESCORE | ESCORE
BLOCOS ITENS DE SERVICO CARD FESO| DO Do
(D A3} TEM BLOCO
Al - Egquipamentos de Limpeza
. EQUIFAMENTOS, PRODUTOS E | AZ - Usa dos Produtos de Umpeza 15
- TECNICAS DE LIMPEZA A - A oniaments dos Produtos de Limpeza -
AA-TE as dg Limpeza
PREPARACAD ECAPACIDADE | Bl — Cumiprimento ds Escals da Jornada de Trabalho
B DE EXECUCAD DOS . tacho & Uniformizacss 1
PROFISSIONAIS BZ - Apresentacdo e Uniformizacio
o Cronograma deTarefas e a
c ESCALAS E CRONOGRAMAS OE de da Limpeza dos Ambientes 15
TAREFAS T2 - Qualidade 00 Serviot - ecoments o2 1alta o -
efetivo
D1 - Awaliaclo direta dog Banheiros e geral
OZ - Av eta oos Miveis
03 - Aw eta dac Paredes e Geral
Od — A, eta dos Pisos e Geral
B e AT T N
INSPECAD DIRETA DAS AREAS, EEI:;::Q cio direta das Esquadiias Faces intemas e
O |[AMBIENTES, E DE SEUS MOVE! e —— S — z
E EQUIPAMENTOS O — Aw |,.§|.r'. ata 5.25 Salas -_.E.Eiua g laboratdnos
D7 - Avaliacio direta das Areas administrativas e
Sala dos profescones
DB - Avaliacdo direta dos Recipientes para Residuos
(Limeiras)
D% — Awvaliacdo direta das Areas Extemas
NOTA MENSAL
DA AVALIACAD (NMA)
AVALIAGCAO DOS ITENS DE SERVIGO
MODULO A
A1 - Equipamento de Limpeza
Ao longo do més, os equipamentos de limpeza foram mantidos limpos, organizados, completos e 3
identificados.
Os equipamentos de limpeza foram mantidos limpos, organizados, completos, porém, sem 2
identificacao.
Ao longo do més, os equipamentos de limpeza foram mantidos limpos, organizados, porém, 1
incompletos e sem identificagao.
Ao longo do més, encontrou-se equipamentos sujos, desorganizados, incompletos e sem identificacédo | 0

A2 — Acondicionamento dos Produtos de Limpeza

Ao longo do més, todas as solugdes ficaram acondicionadas em recipientes adequados e 3
identificados.
Ao longo do més, as solugdes ficaram acondicionadas em recipientes adequados, porém, néo 2
identificados.

Comissao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes
(11 dos processos de aquisi¢des do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e

[ ] | Tecnologia Catarinense.
EEE INSTITUTO FEDERAL Portaria IFC/Reitoria n° 32/2022-PROAD/IFC, de 28 de julho de 2022.
BW cCatarinense

Atualizagédo: Mar¢o/2023
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Ao longo do més, as solugdes nao ficaram acondicionadas em recipientes adequados, apesar destes
terem sido identificados.

Ao longo do més, os produtos ficaram acondicionados em recipientes inadequados e sem
identificagao.

A3 - Uso dos Produtos de Limpeza

Todos os produtos aplicados na limpeza dos ambientes estdo sendo utilizados segundo as
especificagdes do edital e nao houve falta de nenhum deles ao longo do més.

A maioria dos produtos aplicados na limpeza dos ambientes foram utilizadas segundo as
especificagdes do edital, porém, ocorreu a falta de produto(s) ao longo do més, ainda que nao tenha
prejudicado a execucdo do servigo.

Parte significativa dos produtos aplicados na limpeza dos ambientes nao esta sendo utilizada segundo
as especificagdes do edital ou houve ocorréncias de falta de produto(s) ao longo do més que
prejudicou parcialmente a execugao do servigo.

A maioria dos produtos nao esta sendo utilizada segundo as especificagdes do edital ou houve
ocorréncias de falta de produto(s) ao longo do més que prejudicou consideravelmente a execugéo do
servico.

A4 — Técnicas de Limpeza

Ao longo do més, a técnica de limpeza dos ambientes e/ou dos bens nele alocados, adotada pelos
funcionarios, foi realizada corretamente, segundo as recomendagdes estabelecidas, e os servigos
estdo sendo prestados a contento.

Ao longo do més, a técnica de limpeza dos ambientes e/ou dos bens nele alocados, adotada pelos
funcionarios, foi realizada parcialmente correta segundo as recomendacgdes estabelecidas, e houve
algum prejuizo a prestagéo do servigo.

Ao longo do més, houve erro(s) grave(s) na realizagédo da técnica de limpeza de ambientes e/ou dos
bens neles alocados adotada pelos funcionarios e o servigo ficou prejudicado.

Ao longo do més, a técnica de limpeza dos ambientes e/ou dos bens nele alocados foi realizada
incorretamente, ou houve erros graves, e o servigo ficou consideravelmente prejudicado.

MODULO B

B1 — Cumprimento da Escala de Horario de Trabalho

As escalas de horario de trabalho dos funcionarios estao fixadas e foram executadas adequadamente
por quantidade suficiente de funcionarios alocados nas areas.

As escalas de horario de trabalho estao fixadas adequadamente; houve quantidade suficiente de
funcionarios capacitados alocados nas areas; porém, ndo foram executadas corretamente.

As escalas de horario de trabalho ndo estdo completamente fixadas; a quantidade de funcionarios
alocados nas areas néo foi suficiente ou os funcionarios nao apresentam capacitagdo adequada para
executa-las; e ndo foram executadas corretamente.

As escalas de horario de trabalho ndo foram fixadas; a quantidade de funcionarios alocados nas areas
foi insuficiente ou os funcionarios séo incapacitados para executa-las; e a execugéo do servigo ficou
comprometida.

Comissao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes

(11 dos processos de aquisi¢des do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e
Tecnologia Catarinense.
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B2 — Apresentagao/Uniformizagao

Os uniformes encontraram-se completos, limpos, passados, integros, empregados com identificacéo
funcional completa, cabelos presos e barbas feitas, ao longo do més.

Constatou-se ocorréncia de uniformes incompletos, porém limpos, passados, integros, empregados
com identificagédo funcional completa, cabelos presos e barbas feitas, ao longo do més.

Constatou-se uniformes completos, porém sujos, amarrotados, empregados com identificagao
funcional completa, usando gorros, unhas compridas e aderegos escandalosos, ao longo do més.

Constatou-se uniformes incompletos, sujos, amassados, com pegas de uso pessoal, cabelos soltos,
barbas por fazer e com aderegos escandalosos, ao longo do més.

MODULO C

C1 - Cumprimento do Cronograma de Tarefas e a Uniformidade da Limpeza dos Ambientes

As escalas de tarefas por areas/ambientes e por funcionarios estao fixadas de acordo com a rotina
preconizada e, durante o més, foram executadas dentro do cronograma previsto; constatou-se que a
uniformidade da limpeza foi garantida entre os ambientes.

As escalas de tarefas por areas/ambientes e por funcionarios estao fixadas de acordo com a rotina
preconizada, porém, ao longo do més, houve ocorréncia de atraso ou parcial ndo cumprimento do
cronograma, havendo prejuizo a uniformidade de limpeza esperada entre os ambientes.

As escalas de tarefas por areas/ambientes e por funcionarios, e os respectivos cronogramas de
execucgao, foram precariamente fixados e varios ambientes nao foram limpos de acordo com o padrao
uniforme de qualidade esperado.

As escalas de tarefas por areas/ambientes e por funcionarios, e os respectivos cronogramas de
execugao, nao foram fixados e os ambientes ndo foram limpos com o padrao de qualidade uniforme
esperado.

C2 - Qualidade dos servigos — decorrente de faltas de efetivo

Ao longo do més, nao houve nenhuma falta do efetivo contratado ou, apesar de ter havido falta,
houve cobertura, tendo sido mantido o padrao de limpeza e conservagao acordado.

Ao longo do més, houve falta do efetivo contratado sem que houvesse cobertura, porém, foi mantido o
padrao de limpeza e conservagao acordado.

Ao longo do més, houve falta frequente de efetivo, prejudicando a manutengéo do padréo de limpeza
e conservagao acordado.

Ao longo do més, houve faltas de efetivo sem cobertura, prejudicando consideravelmente o padrao de
limpeza e conservagao acordado.

MODULO D

D1 — Avaliagao direta das areas — Banheiros em geral

Acessorios completos e isentos de sujidade, pias, cubas e box limpos e isentos de manchas e material
completo (papel higiénico, toalha e sabonete liquido).

Comissao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes

==l dos processos de aquisi¢cdes do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e
Tecnologia Catarinense.
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Acessorios completos, mas com pequena quantidade de sujidade, pias, cubas, box limpos e isentos
de manchas e material completo (papel higiénico, toalha e sabonete liquido).

Acessorios completos e com presenga de sujidade, pias, cubas e box limpos e isentos de manchas e
material completo (papel higiénico, toalha e sabonete liquido).

Acessorios incompletos e com presencga de sujidade, pias, cubas e box sujos € manchados e material
incompleto (papel higiénico, toalha e sabonete liquido).

D2 — Avaliacao direta das areas - Méveis

Moveis limpos e conservados.

Méveis sem manchas na sua superficie, porém com pouca sujidade nos cantos.

Presenca de sujidades nos cantos e pés ou a presenca de manchas na sua superficie.

Presenca de p6 e/ou manchas em sua superficie.

D3 - Avaliagao direta das areas — Paredes em Geral

N&o encontrou-se paredes com sujidades organicas e/ou inorganicas.

Encontrou-se paredes com sujidade organica e/ou inorganica em pontos localizados.

Encontrou-se paredes isentas de sujidade organica, mas com presenga de manchas de fita adesiva
envelhecida e pé em suas extensoes.

Encontrou-se paredes com manchas de secrecéo, restos de alimentos e respingos, principalmente
nas areas mais baixas das paredes.

D4 - Avaliagao direta das areas — Pisos em Geral

Piso sem sujidades, encerados e com brilho (onde couber).

Piso com sujidade nos cantos (po).

Piso com sujidades sélidas em dua extensao (papel, ciscos).

Piso com sujidades organicas (sangue, secrecao, restos de alimentos) e/ou com p6 acumulado.

D5 — Avaliagao direta das areas — Esquadrias Faces internas e externas

Vidros limpos.

Vidros com presenca discreta de sujidade.

Vidros limpos, porém, com sujidade nos cantos.

Vidros com presencga de sujidades solidas e manchas de liquidos em sua extenséo.

D6 — Avaliagao direta das areas — Salas de aula e laboratérios

Ambiente limpo, méveis na disposicao correta.

Ambiente limpo, méveis dispostos de forma incorreta.

Comissao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes

(11 dos processos de aquisi¢des do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e
Tecnologia Catarinense.
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Ambiente sujo, méveis na disposi¢ao correta.

Ambiente sujo e desorganizado.

D7 - Avaliagido direta das areas — Areas administrativas e sala dos professores

Ambiente limpo, méveis na disposicao correta.

Ambiente limpo, moéveis dispostos de forma incorreta.

Ambiente sujo, méveis na disposicéo correta.

Ambiente sujo e desorganizado.

D8 — Avaliacao direta das areas — Recipientes para residuos (lixeiras)

Cesto de lixo limpo, seco, sem residuos.

Cesto de lixo limpo, seco e com alguns residuos de matéria orgéanica.

Cesto de lixo sujo no seu interior, molhado na parte interna.

Cesto de lixo sujo, com residuos transbordando, respingos de matéria orgéanica.

D9 - Avaliagao direta das areas — Areas externas

Calgadas limpas, areas verdes sem detritos.

Calgadas limpas, areas verdes com poucos detritos.

Calgadas sujas, areas verdes sem detritos.

Calgadas sujas, areas verdes com detritos.

Comissao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes
(11 dos processos de aquisi¢des do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e
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RESUMO DO INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO
(para preenchimento do fiscal de contrato)
INDICADOR NOTA MENSAL DE AVALIAGAO DESCONTO

01 - Cumprimento obrigagdes com
os funcionarios

02 - Cumprimento dos prazos de
entrega de notas fiscais e demais
documentos.

03 - Uso dos EPI's e uniformes

04 - Disponibilidade de materiais e
insumos de higiene

05 - Qualidade dos servigos e
organizagédo do ambiente

2 ACOMPANHAMENTO DO STATUS DO NIVEL DE SERVIGO

2.1 Os fiscais acompanharado o atendimento das solicitagdes feitas ao preposto e a resolugéo de
demandas por parte da empresa, resgatando o seu histérico a cada medigdo dos meses de
referéncia.

Solicitag6es/Demandas do IMR Anterior — Atendidas:

(descrever as solicitagdes, caso tenha)

Solicitagées/Demandas do IMR Anterior — Nao Atendidas

(descrever as solicitagcées, caso tenha)

Solicitagées/Demandas do IMR Anterior — Atendidas Parcialmente ou Pendentes de Conclusao:

(descrever as solicitacdes, caso tenha)

Novas Solicitagoes/Demandas:

(descrever as solicitagdes, caso tenha)

Atenciosamente,

Fiscal do Contrato
SIAPE:

Comissao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes
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ANEXO Ill - LAUDOS PERICIAIS ELABORADOS PELA ENGENHARIA DE SEGURANCA DO
TRABALHO DO IFC

INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE CAMPUS BLUMENAU

DISPENSA N° 90298/2024

(Processo Administrativo n® 23473.000264/2024-88)

LAUDO PREVIO TECNICO PERICIAL DE AVALIAGAO AMBIENTAL DO TRABALHO

INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE — CAMPUS BLUMENAU

Nome da CGCONT/REI (11.01.18.20) Interessado: Contratos e Licitagao

solicitante:

CNPJ atividade:

Objeto: Levantamento de Insalubridade / Periculosidade da prestagdo de servigos
terceirizados.

Funcao: Servente de Limpeza — CBO n° 5143-20

Setor: Instituto Federal Catarinense — Campus Blumenau — Processo n° 23348.001191/2020-
53

Solicitagao: DAP — Departamento de Administragao/Licitagdo e Contratos

1 - METODOLOGIA DE AVALIAGAO:

Qualitativa — foram verificados:

— As instalagdes fisicas e ambiente de trabalho; A organizagao do trabalho; Forma de trabalho;

— Equipamentos de protecdo coletiva a serem utilizados e instalagbes; Equipamentos de protegéo
individual a serem usados; Riscos fisicos, quimicos e biolégicos com possiveis exposi¢cdes — NR 15 e
anexos; Avaliagao de riscos de acidentes; Verificagdes no local de trabalho.

2 - DESCRIGAO DO AMBIENTE DE TRABALHO:

Descrigao resumida:

v' Exercem suas atividades em uma edificagdo em alvenaria, com janelas, portas e pisos,
pertencentes e de responsabilidade do Instituto Federal Catarinense — Campus Blumenau, onde
constam salas de aula, salas de trabalho administrativo, escadas, corredores, laboratérios,
banheiros e copa.

3 — TIPO OU NATUREZA E FORMA DE REALIZAGAO DO TRABALHO REALIZADO:

Os servigos compreenderao a limpeza e conservagao das salas de aula, salas administrativas, corredores,
laboratérios, pisos, esquadrias e vidros internos, copas, sanitarios, méveis e objetos, almoxarifado,
depositos, etc., obedecendo as seguintes frequéncias:

Areas internas:

Comissao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes
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Diariamente, uma vez, quando nao explicitado:
a. remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o pé;
b. proceder a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios, onde ha maior concentragdo e
circulagdo de pessoas, com saneante domissanitario desinfetante, 3 (trés) vezes ao dia (manh3,
tarde e noite) e manté-los limpos e em condi¢des de uso, durante todo o horario de prestagcao de
servigos, abastecidos com papel toalha, papel higiénico e sabonete liquido. Para tanto, deveréo ser
efetuadas verificagdes constantes, em intervalos néo superiores a duas (2) horas;
c. limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, copas e outras areas molhadas, 3
(trés) vezes ao dia (manh3, tarde e noite);
d. limpar os espelhos com pano umedecido em alcool;
e. abastecer com papel toalha, papel higiénico e sabonete liquido os sanitarios, quando necessario;
f. retirar o lixo dos banheiros, acondicionando-o em sacos plasticos e removendo-os para local
indicado pela Administragao, 3 (trés) vezes ao dia (manha, tarde e noite);
g. varrer as salas administrativas, salas de professores, salas de aulas, laboratérios, limpar os
quadros com produto adequado, recolher o lixo, limpar bancadas (exceto nas quais sejam realizados
experimentos), mesas e cadeiras 1 (uma) vezes ao dia ou quando solicitado;
h. reposicionar mesas, cadeiras e outros mobiliarios das salas de aula conforme orientagcbes da
Contratante;
i. recolher lixo reciclavel e proceder a separagao para a coleta seletiva;
j- efetuar a limpeza das areas de convivéncia dos alunos;
k. limpar os reservatérios dos bebedouros;
I. lavar os panos usados nos servigos de limpeza;
m. executar os demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.

Semanalmente, uma vez, quando nao explicitado:
a. remover, com pano umido, o pé de mesas, armarios, arquivos, prateleiras, persianas, peitoris,
caixilhos das janelas, bem como dos demais moveis existentes, inclusive aparelhos elétricos,
equipamentos de sala de aula, extintores de incéndio, etc.;
b. limpar a tela de monitores e televisores com pano levemente umedecido com agua. Podera ser
utilizado um tecido especial para telas de computador ou uma solugao adequada para revestimento
antiestatico;
c. limpar, passar pano umido e polir os balcdes, os pisos vinilicos, cerdmicos, de marmorite;
d. lavar os cestos de lixo dos banheiros, inclusive da guarita, portaria e outros ambientes indicados
pela CONTRATANTE.
e. limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a éleo ou verniz sintético;
f. limpar geladeiras, freezer, armarios e demais equipamentos (exceto nos quais sejam armazenados
produtos quimicos e outros);
g. passar pano Umido com saneantes domissanitarios nos telefones;
h. retirar o pé e residuos, com pano umido, dos quadros em geral;
i. limpar as placas de comunicacgao visual com produtos adequados;
j- lavar a quadra poliesportiva e arquibancadas do ginasio;
k. limpeza das areas ao redor das edificagdes e das vias de acesso aos mesmos, incluindo a calgada;
I. eliminar marcas de lapis e caneta, adesivos, gomas de mascar e outros: das superficies das
bancadas e mesas; dos assentos e encostos das cadeiras; das superficies e prateleiras de armarios
e estantes; dos peitoris e caixilhos; de portas, batentes e visores; dos murais;
m. remover “teias” em todos os ambientes interno e externos do Campus (paredes, portas, portdes,
etc.);
n. executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.

Mensalmente, uma vez, quando nao explicitado:

. limpar atras de méveis, armarios e arquivos;

. limpar forros, paredes e rodapés;

. remover manchas de paredes;

. remover limo e sujeiras entre pisos;

. limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifées, fechaduras, etc.;

limpar os equipamentos esportivos com agua e produtos adequados;
g. lustrar todo mobiliario envernizado, com produto adequado, e passar flanela nos moéveis
encerados.

Areas externas:

SO0 QOO0 TO
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Diariamente, uma vez, quando nao explicitado:
a. retirar os detritos das lixeiras, tubos e de outros recipientes de acondicionamento de residuos,
transportando-os para local indicado pela Contratante;
Semanalmente, uma vez, quando nao explicitado:
a. trocar os sacos de lixos (quando houver);
b. executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.
Mensalmente, uma vez, quando nao explicitado:
a. limpar todos os vidros (face externa) sem exposicdo a risco, aplicando-lhes produtos
antiembacantes;
b. limpar todas as esquadrias (face externa) sem exposicdo a risco, com a utilizacdo de
equipamentos/materiais préprios.
Anualmente, uma vez, quando nao explicitado:
a. limpeza das esquadrias e fachadas com exposigéo a risco;
b. lavagem das areas em altura, tais como: cobertura da guarita, cobertura da garagem dos veiculos
oficiais e beirais das construgcbes, com profissionais, materiais, EPI's e equipamentos especificos
para realizacao de tais atividades em altura.
Independentemente da relagéo de atividades contida nos itens anteriores, a Contratada devera considerar
a obrigatoriedade de executar todos os servigos necessarios para a manutengado de um ambiente limpo e
higienizado em toda a area compreendida no presente contrato.

4 — AVALIAGAO DOS RISCOS AMBIENTAIS / ENQUADRAMENTO LEGAL

4.1 - RISCO FiSICO RUIDO CONTINUO OU INTERMITENTE: Ruido: N&o evidenciado.

4.2 — RISCO FiSICO RUIDO DE IMPACTO: N&o evidenciado

4.3 - RISCO FiSICO CALOR / ANEXO 3 DA NR 15 DO MTE: N4o evidenciado

4.4 — RADIAGAO IONIZANTES / ANEXO 5 DA NR 15 DO MTE: N&o evidenciado

4.5 - RADIAGOES NAO IONIZANTES / ANEXO 7 DA ND 15 DO MTE: N&o evidenciado

4.6 - TRABALHO SOB CONDIGOES HIPERBARICAS / ANEXO 6 DA NR 15 DO MTE: N&o evidenciado

4.7 - VIBRAGOES / ANEXO 8 DA NR 15 DO MTE: Néo evidenciado

4.8 — FRIO / ANEXO 9 DA NR 15 DO MTE: Né&o evidenciado

4.9 — UMIDADE / ANEXO 10 DA NR 15 DO MTE: Nao evidenciado; Em caso de intempéries devera ser
usado capas de chuva e botinas de PVC.

4.10 - AGENTES QUIMICOS COM LIMITE DE TOLERANCIA E INSPEGAO NO LOCAL DE TRABALHO
— Uso de produtos quimicos de uso doméstico, como sabdo, amaciantes, aditivo alcalino, desinfectante,
neutralizador de residuos alcalinos, detergentes para pré lavagem e alcool etilico. Medidas de prote¢ao
existentes: Luvas, oculos de seguranga, bota de PVC / Medidas recomendadas: Uso de EPI,
Neutralizado pelo uso dos EPI.

4.11 - POEIRAS MINERAIS / ANEXO 12 DA NR 15 DO MTE: Néo evidenciado

4.12 — AGENTES BIOLOGICOS / ANEXO 14 DA NR 15 DO MTE: Contato com agentes biolégicos (virus
e bactérias), durante o recolhimento de residuos e durante o processo de limpeza dos banheiros/ Medidas
recomendadas: Uso de EPI, Neutralizado pelo uso dos EPIS.

5 - AGENTES PERICULOSOS / ENQUADRAMENTO LEGAL

5.1 — PERICULOSIDADE POR OPERAGOES COM EXPLOSIVOS: Ndo evidenciado

5.2 — PERICULOSIDADE POR OPERAGCOES COM INFLAMAVEIS: Ngo evidenciado

5.3 — ATIVIDADES E OPERAGOES PERIGOSAS COM RADIAGOES IONIZANTES OU SUBSTANCIAS
RADIOATIVAS / (PORTARIA N.° 3.393, DE 17-12-1987): N&o evidenciado

5.4 — ELETRICIDADE: Nao evidenciado

5.5 - ROUBOS E SEGURANGA PESSOAL E PATRIMONIO — NR 16: N&o evidenciado

6 — MEDIDAS PREVENTIVAS / CORRETIVAS - A SEREM ADOTADAS

Comissao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes
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Equipamentos de protegao individual necessario: Luvas de latex, dculos de seguranga, mascara, bota de
PVC, latex ou couro adequadas aos trabalhos e avental impermeavel.
1. Em caso de exposicao ao ruido: uso de protetor auricular; Em caso de exposi¢cdo a umidade —
intempéries: uso de capas e botas de PVC;
2. Analise de risco de iniciar atividades fora de sua rotina e solicitar recomendagdes a seguranga do
trabalho como forma de prevencéo;
3. Controle e entrega de EPI e outros equipamentos de protecdo necessarios as atividades —
obrigatorio;
4. Treinamento para uso dos Equipamentos de Proteg¢do Individual e todos os equipamentos
necessarios as realizagdes das atividades;
5. Deverao ser mantidos os cabelos curtos ou amarrados para que os mesmos nao prendam durante
a limpeza realizada nos laboratérios.

7 — CONCLUSAO / JUSTIFICATIVA DO LAUDO TECNICO PERICIAL

CONCLUSAO E JUSTIFICATIVA:

— Conclui-se que as atividades realizadas pelos Trabalhadores, sdo INSALUBRES em grau médio, 20%
do adicional incidente sobre o salario-minimo da regi&do, devido a exposi¢cédo a agentes biolégicos (residuos
contaminados), anexo 14 da NR 15 e ISENTOS DE PERICULOSIDADE conforme NR 16 da Portaria
3214/78, do MTE.

OBSERVAGCAOQ: Cabe verificagdes quanto as concessdes previstas em CONVENCOES COLETIVAS DE
TRABALHO DA CATEGORIA EM QUESTAO, nio previstas nas normas regulamentadoras da Seguranca
do Trabalho.

RECOMENDAGOES COMPLEMENTARES:

— O presente Laudo encontra-se em conformidade com as Normas Regulamentadoras da Portaria n°
3214/78, e demais legislagdes pertinentes ao assunto.

— A empresa devera apresentar o LTCAT; Fornecer os EPIs (equipamentos de protecdo individual),
Apresentar todos os programas e documentos referentes a seguranca do trabalho, conforme obrigagbes
trabalhistas atendendo as normas regulamentadoras da Portaria 3214/78, do MTE, com seus devidos
cursos e treinamentos necessarios para o desenvolvimento da fungdo com vistas a prevencdo de
acidentes de trabalho.

— Se realizado trabalhado em altura, apresentar o certificado conforme NR-35 — Trabalho em Altura.

8 — RESPONSAVEL TECNICO PELA EMISSAO DO LAUDO PERICIAL

Data da Avaliagao Técnica: 04 de margo de 2020.

ALAINE SANTANA BARRETO ROOSEVELT DUARTE JUNIOR
Engenheira de Segurancga do Trabalho Engenheiro de Seguranca do Trabalho
SIAPE ###52#0 SIAPE ###64#0

Comissao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes
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Proposta de Pregos

ANEXO IV - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE CAMPUS BLUMENAU

DISPENSA N° 90298/2024

(Processo Administrativo n° 23473.000264/2024-88)

[EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA]

Razao Social:
CNPJ:

Endereco:
Fone/Fax e-mail
Banco, Agéncia/Numero da Conta-Corrente:

ITEM QTDE UN DESCRICAO PREGO UNITARIO PRECO TOTAL
01

TOTAL (valor por extenso)

Declaramos que o prazo de validade da proposta é de 60 (sessenta) dias a partir da entrega definitiva da
proposta, nos termos do edital.

Declaramos que os pregos apresentados sdo absolutamente liquidos, ja incluidos todos os custos, diretos
ou indiretos inerentes ao objeto, como salarios, tributos, encargos sociais, fretes, material, dentre outros,
nos termos do edital.

DATA: / 1202X. ASSINATURA/ CARIMBO EMPRESA

Comissao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes
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ANEXO V — MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PREGOS

INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE CAMPUS BLUMENAU

DISPENSA N° 90298/2024

(Processo Administrativo n° 23473.000264/2024-88)

Processo Ad[ninistrativo n°
PREGAO ELETRONICO N° XX/202X

Dia: 1 as __:  horas

DISCRIMINAGAO DOS SERVIGOS (DADOS REFERENTES A CONTRATAGAO)

A Data da apresentagéo da proposta (Dia/Més/Ano):

B Municipio/UF: Blumenau/SC
Cc Ano do Acordo, Convengéo ou Dissidio Coletivo: SC000142/2024
D Numero de Meses de Execugao Contratual: 6

Nota 1: Sugere-se utilizar como base para definicdo dos valores, a Convencgdo Coletiva de Trabalho
2024/2024, registrada no MTE sob o numero SC000142/2024, por esta reproduzir normas acordadas entre
o Sindicato das Empresas e o Sindicato dos Empregados em Empresas Prestadoras de Servigos e Asseio e

Conservagédo em Blumenau e regido.

IDENTIFICAGAO DO SERVIGO

Tipo de Servigo Unidade de Medida Quantidade Total a Contratar

1 Posto de servigo

Nota 1: Esta tabela podera ser adaptada as caracteristicas do servigo contratado, inclusive no que
concerne as rubricas e suas respectivas provisdes efou estimativas, desde que haja justificativa.
Nota 2: As provisdes constantes desta planilha poderdo ser desnecessarias quando se tratar de
determinados servigos que prescindam da dedicagao exclusiva dos trabalhadores da contratada para com a

Administracéo.

Comissao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes
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MODULOS

Mao de obra

Mao de obra vinculada a execugao contratual:

Dados para composicéo dos custos referentes a mao de obra
1 Tipo de Servigo (mesmo servigo com caracteristicas distintas) LIMPEZA
2 Classificagao Brasileira de Ocupagdes (CBO) 5143-20
3 Categoria Profissional (vinculada a execugao contratual) SERVENTE
4 Saléario Normativo da Categoria Profissional SERVENTE R$ 1.541,27
5 Data-Base da Categoria (dia/més/ano) 01/01/2024

Nota 1: Devera ser elaborado um calculo para cada tipo de servigo.

Nota 2: As planilhas serao calculadas considerando o valor mensal de um empregado, em cada situagao.
Nota 3: Os valores dos salarios serdo definidos com base nos pisos salariais constantes na Convengao
Coletiva de Trabalho (CCT) do sindicato da categoria, com abrangéncia territorial na cidade de
Blumenau/SC, e com vigéncia no ano de 2024.

MODULO 1 - COMPOSIGAO DA REMUNERAGAO

Composicido da Remuneragao Valor (R$)

Salario-Base

Adicional de Insalubridade
Adicional de Periculosidade
Outros

O0|w>-=

Total

Nota 1: O Mddulo 1 refere-se ao valor mensal devido ao empregado pela prestagéo do servico.

Nota 2: Pela CCT da categoria, o adicional de Insalubridade para o servico de servente de limpeza é de
20%, independentemente de limparem instala¢des sanitarias de uso publico ou coletivo, conforme acordado
na convengao coletiva. Mas é importante ter o laudo de avaliagéo (pericia) da Seguranga do Trabalho para
avaliar as condigbes locais e aplicar o percentual adequado ao grau da insalubridade, que pode até ser

maior, além de especificar se ha incidéncia de aposentadoria especial.

MODULO 2 - ENCARGOS E BENEFICIOS ANUAIS, MENSAIS E DIARIOS

Submédulo 2.1 — 13° (décimo terceiro) Salario, e Adicionais de Férias

13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicionais de %

21 Férias

Valor (R$)

Comissao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes
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A 13° (décimo terceiro) Salario - (1/12) x 100 8,33%
B Férias e Adicionais de Férias - (1/12) x 100 = 8,33% + 11,11%
(1/3)/12x100=2,78% 11,11%
Total

Nota 1: A Base de Calculo é o total da Remuneracgao.

Nota 2: Como a planilha de custos e formagdo de pregos é calculada mensalmente, provisiona-se
proporcionalmente 1/12 (um doze avos) dos valores referentes a gratificagdo natalina, férias e adicional de
férias.

Nota 3. O adicional de férias contido no Submddulo 2.1 corresponde apenas a 1/3 (um tergo) da
remuneracao paga ao colaborador, que por sua vez é divido por 12 (doze) conforme Nota 2 acima.

Nota 4: Levando em consideragéo a vigéncia contratual prevista no art. 75, VIIl, da Lei n°® 14.133/2021, a
rubrica férias tem como objetivo principal suprir a necessidade do pagamento das férias remuneradas ao
final do contrato de 6 meses. Esta rubrica, quando da prorrogagéo contratual, torna-se custo ndo renovavel.
(Incluido pela Instrugao Normativa n° 7, de 2018).

Nota 5: O custo referente a substituicdo do colaborador quando este estiver ausente por motivo de férias

esta previsto no submadulo 4.1.

Submaddulo 2.2 - Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) e

outras contribui¢oes

22' GPS, FGTS e outras contribuicoes Percentual (%) Valor (R$)
A | INSS (art 22, inc | Lei 8.212/91) 20,00%

B Salario Educagéo (art. 15, da Lei n® 9.424/96; do art. 2° do Decr 2 50%

3.142/99; e art. 212, § 5° da CF) ’

C | SAT — RAT x FAP onde RAT ¢ 3,00% e FAP conforme FAPWep | Verificar a Nota 2
D | SESC ou SESI (art 30 Lei 8.036/90) 1,50%

E | SENAI - SENAC (art 30 Dec Lei 2.318/86) 1,00%

F | SEBRAE (Lei 8029/90) 0,60%

G | INCRA (art 1 e 2 Decr Lei 1146/70) 0,20%

H | FGTS (art 15 Lei n® 8.030/90) 8,00%

Total

Nota 1: A base de célculo para o submddulo 2.2 é o Médulo 1 + o Submédulo 2.1. (Redagao dada pela
Instrucdo Normativa n° 7, de 2018)

Nota 2: Os percentuais dos encargos previdenciarios, do FGTS e demais contribuicdes s&o aqueles
estabelecidos pela legislagao vigente.

Nota 3: O Seguro de Acidente de Trabalho (SAT) corresponde a multiplicagéo entre os Riscos Ambientais do
Trabalho (RAT) e o Fator de Acidente Previdenciario (FAP). O RAT de cada atividade esta definido no Anexo
V do Decreto 3.048/1999, e esta relacionado com a atividade preponderante da empresa, podendo ser de
1%, 2% ou 3%. O FAP é um indice aplicado sobre o RAT, variavel num intervalo continuo de 0,50 a 2,00 que
pode resultar em aumento ou diminuicdo da Contribuicdo Social, e tem por objetivo melhorar as condi¢des
de trabalho e saude do trabalhador. Assim sendo, o SAT pode variar de 0,50% a 6,00%.

Comissao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes
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Nota 4: ME e EPP Optante pelo Simples Nacional ficam dispensadas do pagamento das contribui¢gdes
instituidas pela Unido, tais como, SESI, SESC, SENAC, SENAI, Incra, Salario Educagdo, SEST, SENAT,
SEBARE, conforme definido nos termos do art. 13 § 3° da LC 123/2006. Desta forma, os Unicos itens a
serem preenchidos por estas empresas optantes pelo Simples Nacional no submodulo 2.2 € o INSS (20%),
FGTS (8%) e SAT.

Submaédulo 2.3 — Beneficios Mensais e Diarios

23 Beneficios Mensais e Diarios Valor (R$)
A Transporte (clausula 132 da CCT)
B Auxilio-Refeicao/Alimentacéo (clausula 122 da CCT)
C Seguro de vida, invalidez, funeral (clausula 142 da CCT)
Lo . . . a 1% (remun. +
D Contribuicao assistencial patronal (clausula 482 da CCT) insalubridade)
Beneficio de assisténcia ao trabalhador (clausula 162 da
E 11,00
CCT)
- C . a 7% sobre
F Prémio Assiduidade (clausula 112 da CCT) Remuneracio
G Outros (especificar)
Total

Nota 1: O valor informado devera ser o custo real do beneficio (descontado o valor eventualmente pago
pelo empregado, que pela legislagao equivale a 6% sobre o salario-base).

Nota 2: Observar a previsdo dos beneficios contidos em Acordos, Convengdes e Dissidios Coletivos de
Trabalho e atentar-se ao disposto no art. 6° da Instru¢do Normativa 05/2017.

Nota 3: A partir de 11/01/2024, o valor do vale transporte unitario praticado em Blumenau passou a ser de
R$ 5,30 para quem utiliza vale-transporte e paga antecipadamente, conforme Decisdo AGIR 245/2023 do
Processo Administrativo n°® 251/2023.

Nota 4: para calculo do VA e VT, utilizar 22 dias uteis de trabalho no més.

Quadro-Resumo do Médulo 2 - Encargos e Beneficios anuais, mensais e diarios

2 Encargos e Beneficios anuais, mensais e diarios Valor (R$)
2.1 13° (décimo terceiro) Salario e Adicionais de Férias
2.2 (GPS), (FGTS) e outras contribuicdes
2.3 Beneficios Mensais e Diarios
Total

Nota 1 : Soma dos Submoddulos 2.1, 2.2 e 2.3
MODULO 3- PROVISAO PARA RESCISAO

Provisdo para rescisao Percentual (%) Valor (R$)
Aviso Prévio Indenizado

Incidéncia do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado

Multa do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado
Aviso Prévio Trabalhado
Incidéncia dos encargos do submodulo 2.2 sobre o

mo0| m (>|w
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Aviso Prévio Trabalhado
Multa do FGTS sobre o Aviso Prévio Trabalhado
Total

n

Nota 1: tendo em vista que o Aviso Prévio conta tempo de servigco para todos os efeitos, a base de calculo
do Modulo 3 é o total do médulo 1 + 13° salario e férias com tergo previsto no submaédulo 2.1

Nota 2: o aviso prévio indenizado nao possui natureza remuneratoria, mas sofre incidéncia do FGTS;

Nota 3: o aviso prévio trabalho possui natureza remuneratéria, e sofre influéncia de todo o submédulo 2.2
Nota 4: a empresa devera enviar a memoria de calculo utilizada para definir o APl e APT em anexo a
planilha.

Nota 5: Quando da prorrogagao contratual, sera avaliada a necessidade de redugéo dos percentuais de API
e APT na planilha de custos, haja vista se tratar de um custo ndo renovavel.

Nota 6: a parcela mensal a titulo de aviso prévio trabalhado serd no percentual maximo de 1,94% no
primeiro ano, e, em caso de prorrogacao do contrato, o percentual maximo dessa parcela sera de 0,194% a
cada ano de prorrogacao, a ser incluido por ocasido da formulagédo do aditivo da prorrogacdo do contrato,
conforme a Lei 12.506/2011 (Acordéo TCU 1.186/2017).

MODULO 4 - CUSTO DE REPOSIGAO DO PROFISSIONAL AUSENTE

Submédulo 4.1 — Auséncias Legais

Auséncias legais Percentual (%) Valor (R$)

Férias (1/12)
Auséncias Legais
Licenca Paternidade
Auséncia por acidente de trabalho
Afastamento Maternidade
Outros (especificar)
Total

MMmMOI0|W@|(>|s

Nota 1: Conforme item 89 do relatério do Acérdao do TCU n° 1.753/2008 — Plenario e Orientacbes
SEGES/MP, os substitutos com vinculo de emprego devem receber os mesmos beneficios que os
substituidos, além de também terem custos rescisorios. Por esta raz&o, a base de célculo do Mdédulo 4.1 é
Médulo 1 + Mddulo 2 (- VA e VT) + Mdodulo 3.

Nota 2: As alineas “A” a “F” referem-se somente ao custo dos dias trabalhados pelo repositor/substituto que
por ventura venha cobrir o empregado nos casos de férias ou Auséncias Legais (Submddulo 4.1) e/ou na
Intrajornada (Submaddulo 4.2), a depender da prestacao do servigo.

Nota 3: a empresa devera enviar a memoria de calculo dos itens B a F anexas a planilha. Em caso de
dados estatisticos muito distintos dos praticados por outros érgaos, tais como TCU, CNJ e Ministério do

Planejamento, podera ser solicitada a comprovagao dos dados.

Comissao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes
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Submédulo 4.2 — Intrajornada

4.2 Intrajornada Valor (R$)
A Intervalo para repouso ou alimentagao
Total

Nota 1: Quando houver a necessidade de reposi¢cdo de um empregado durante sua auséncia nos casos de
intervalo para repouso ou alimentagcdo deve-se contemplar o Submédulo 4.2. Mas ndo é o caso para a
contratagao de servigos de limpeza, haja vista que ndo ha necessidade continua dos trabalhadores no posto

de trabalho.

Quadro-Resumo do Médulo 4 - Custo de Reposi¢ao do Profissional Ausente

4 Custo de Reposicao do Profissional Ausente Valor (R$)
4.1 Auséncias legais
4.2 Intrajornada
Total

MODULO 5 - INSUMOS DIVERSOS

5 Insumos Diversos Valor (R$)
A Uniformes e EPIs
B Materiais
C Equipamentos
D Outros (especificar)
Total

Nota 1: Valores mensais por empregado.

Nota 2: A relacdo estimada de uniformes e EPIs necessarios a execucao dos servigos encontra-se no Edital.
A contratante podera solicitar cdpia da Nota Fiscal para comprovagao do valor de aquisi¢cdo, atentando-se a
quantidade minima dos uniformes constantes na CCT.

Nota 3: A relagdo estimada de materiais e equipamentos para a execugdo dos servigcos constam
relacionados no Edital. Enviar planilha contendo os itens, quantidades e valores discriminados.

Nota 4: Em relacdo de equipamentos necessarios para a execugao dos servigos que esta descrita no edital,
observa-se que os bens s&o disponibilizados em regime de comodato, de modo que o custo para o
contratado sera apenas da depreciacdo mensal destes bens. Enviar planilha contendo os itens,

quantidades, valores e depreciagdo mensais discriminadas.

MODULO 6 — CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTO E LUCRO

6 Custos Indiretos, Tributos e Lucro Percentual (%) Valor (R$)
A | Custos Indiretos
B | Lucro
C | Tributos
C.1. Tributos Federais (PIS e COFINS)
C.2. Tributos Estaduais (ndo ha incidéncia)
Comissao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes
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| C.3. Tributos Municipais (ISS) 3%
Total
Nota 1: Custos Indiretos, Tributos e Lucro por empregado.

Nota 2: O calculo do item C.1 devera ser efetuado de acordo com a modalidade de tributagdo ao qual a
empresa licitante estiver enquadrada (Lucro Real, Presumido ou Simples Nacional). Para as empresas do
lucro real que fazem abatimento de créditos tributarios, considerar aliquotas médias de PIS e COFINS
efetivamente recolhidas nos ultimos 12 meses anteriores a apresentacao da proposta. A comprovagao pode
ser feita pela Escrituragao Fiscal Digital da Contribuigdo (EFD — Contribui¢cdes), ou outro meio habil em que
seja possivel demonstrar as aliquotas médias efetivas.

Nota 3: Para calculo do item C.3, utilizar a aliquota de incidéncia de ISS de 3% para o servigo ora
contratado (17.05 — Fornecimento de mao de obra, mesmo em carater temporario, inclusive de empregados
ou trabalhadores, avulsos ou temporarios, contratados pelo prestador de servigo), conforme definido na LC
632/2007, a qual dispde sobre o cddigo tributario do municipio de Blumenau.

Nota 4: Custos indiretos: sdo os gastos da contratada com sua estrutura administrativa, organizacional e
gerenciamento de seus contratos, tais como as despesas relativas a: a) funcionamento e manutengéo da
sede, tais como aluguel, agua, luz, telefone, o Imposto Predial Territorial Urbano — IPTU, dentre outros; b)
pessoal administrativo; ¢) material e equipamentos de escritério; d) supervisdo de servigos e capacitagao; e)
seguros

Nota 5: Lucro é o ganho decorrente da exploragédo da atividade econémica, calculado mediante incidéncia
percentual sobre a remuneracdo, beneficios mensais e diarios, insumos diversos, encargos sociais e

trabalhistas e custos indiretos

QUADRO RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO

Mao de obra wnculadaerar\‘::(:gc:dg:)o contratual (valor por Valor (RS)
A Médulo 1 - Composi¢cdo da Remuneragéo
B Médulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios
C Modulo 3 - Provisado para Rescisao
D Médulo 4 - Custo de Reposicédo do Profissional Ausente
E Modulo 5 - Insumos Diversos
Subtotal (A + B +C+ D+E)
F Moédulo 6 — Custos Indiretos, Tributos e Lucro
Valor Total por Empregado
Comissao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes
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QUADRO RESUMO DO VALOR GLOBAL DA PROPOSTA

Valor Total por Quantidade de Quantidade de meses Valor global da
Empregado Postos proposta (anual)
X X =
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ANEXO VI — MODELO DE TERMO DE VISTORIA/NAO VISTORIA

INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE CAMPUS BLUMENAU

DISPENSA N° 90298/2024

(Processo Administrativo n° 23473.000264/2024-88)

(DOCUMENTO OBRIGATORIO PARA A HABILITAGAO DA EMPRESA)

DECLARAGAO DE VISTORIA

Declaro, para fins de participagcdo na Dispensa de Licitagdo n°® 0xx/202x que a empresa
(oxxxxxxxxxxxxxx), inscrita no CNPJ/MF sob no(xxxxxxxxxxxxxxx), sediada na (XXXXXXXXXXXXXXX),
representada pelo sr. (XXXXXXXXXXXXXXX), vistoriou as areas onde serdo executados os servigos, para
tomar pleno conhecimento de suas instalagcdes e das dificuldades que os servigos possam apresentar no
futuro.

(XXXXXXXXXXXXXXX), (XX) de (XXXXXXXXXXXXXXX) de (XXXX).

Assinatura do Servidor do Orgao

DECLARAGAO DE VISTORIA

Declaro que me foram apresentadas as areas e instalagées, com acesso a todos os locais e detalhes
necessarios para a elaboracdo da proposta comercial, tendo sido fornecidas as informagbes e
esclarecimentos inerentes a esta vistoria, por mim solicitados.

Assinatura do Representante da Licitante

Nome: (XXXXXXXXXXXXXXX)
Cédula de Identidade: (XXXXXXXXXXXXXXX)

OOXKXXXXXXXXXXX), (XX) de (XXXXXXXXXXXXXXX) de (XXXX)

Comissao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes

==l dos processos de aquisi¢cdes do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e
Tecnologia Catarinense.
@EE INSTITUTO FEDERAL Portaria IFC/Reitoria n° 32/2022-PROAD/IFC, de 28 de julho de 2022.

MM cCatarinense

Atualizagado: Mar¢o/2023



Ministério da Educagao
Secretaria de Educagéao Profissional e Tecnoldgica m=
Instituto Federal Catarinense — Campus Blumenau NEDERAL
Termo de Vistoria/N&o Vistoria caterinense

DECLARAGAO DE NAO VISTORIA

Declaro que a empresa XXXXXXXXXXXX, CNPJ XXXXXXXX, optou por n&o vistoriar o local de execugao
dos servigos objeto da Dispensa de Licitagdo Oxx/202x — UASG 158125, estando ciente das
especificagdes técnicas e todas as demais exigéncias para a realizagdo dos servigos licitados, nao
podendo alegar desconhecimento das condi¢des de operacao e realizagdo dos mesmos.

Assinatura do Representante da Empresa

Nome: (XXXXXXXXXXXXXXX)
Cédula de Identidade: (XXXXXXXXXXXXXXX)

OXXXXXXXXXXXXXXX), em (XX) de (XXXXXXXXXXXXXXX) de (XXX)

Comissao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes

==l dos processos de aquisi¢cdes do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e
Tecnologia Catarinense.
@EE INSTITUTO FEDERAL Portaria IFC/Reitoria n° 32/2022-PROAD/IFC, de 28 de julho de 2022.

MM cCatarinense

Atualizagado: Mar¢o/2023



omnm
Ministério da Educagao ——
Secretaria de Educagéao Profissional e Tecnoldgica L
Instituto Federal Catarinense — Campus Blumenau I L
Declaragado de Contratos Firmados Catarinense
ANEXO VII - MODELO DE DECLARAGAO DE CONTRATOS FIRMADOS
INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE CAMPUS BLUMENAU
DISPENSA N° 90298/2024
(Processo Administrativo n° 23473.000264/2024-88)
Declaramos que a empresa , inscrita no CNPJ (MF)
n° , inscrigdo estadual n° , estabelecida no
(a) possui 0s seguintes contratos firmados com a iniciativa privada e ou
administragao publica:
Nome do Orgao/Empresa | N°/Ano do Contrato Data de assinatura Valor total do contrato

TOTAL

Local e data

Assinatura e carimbo do emissor

Observagao:

Nota 1: Além dos nomes dos 6rgdos/empresas, o licitante devera informar também o enderego completo
dos érgdos/empresas, com 0s quais tém contratos vigentes.

Nota 2: *Considera-se o valor remanescente do contrato, excluindo o ja executado.

FORM,ULA EXEMPLIFICATIVA, PARA FINS DE ATENDIMENTO AO DISPOSTO NOS ITENS “D1" E “D2”
DAALINEA “D” DO SUBITEM 11.1 DO ITEM 11 DO ANEXO VII-A, DESTA INSTRUCAO NORMATIVA

a) A Declaragdo de Compromissos Assumidos deve informar que 1/12 (um doze avos) dos contratos
firmados pela licitante nao é superior ao Patriménio Liquido da licitante.

Comissao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes

==l dos processos de aquisi¢cdes do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e
Tecnologia Catarinense.
@EE INSTITUTO FEDERAL Portaria IFC/Reitoria n° 32/2022-PROAD/IFC, de 28 de julho de 2022.

MM cCatarinense

Atualizagado: Mar¢o/2023



onm
Ministério da Educagao ——
Secretaria de Educagéao Profissional e Tecnoldgica L
Instituto Federal Catarinense — Campus Blumenau I L
Declaragado de Contratos Firmados Catarinense

Formula de calculo:

Valor do Patriménio Liquido x 12 >1

Valor total dos contratos *

Observacgao:

Nota 1: Esse resultado devera ser superior a 1 (um).

Nota 2: considera-se o valor remanescente do contrato, excluindo o ja executado®.

b) Caso a diferenga entre a receita bruta discriminada na Demonstragéo do Resultado do Exercicio (DRE) e
a declaragédo apresentada seja maior que 10% (dez por cento) positivo ou negativo em relagédo a receita

bruta, o licitante devera apresentar justificativas.

Formula de calculo:

célculo: (Valor da Receita Bruta — Valor total dos Contratos) x 100 =
Valor da Receita Bruta

Comissao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes
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ANEXO VIIl - MODELO DE DECLARAGAO DE RESPONSABILIDADE
INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE CAMPUS BLUMENAU
DISPENSA N° 90298/2024
(Processo Administrativo n° 23473.000264/2024-88)
(DOCUMENTO OBRIGATORIO PARA A HABILITAGAO DA EMPRESA)
Declaro que a empresa , inscrita no CNPJ
(MF) n° , inscricdo estadual n° , estabelecida em

, possui responsabilidade exclusiva quanto a quitacdo de encargos
trabalhistas e sociais decorrentes do contrato firmado com o Instituto Federal Catarinense.

Assinatura do Representante da Empresa

Nome: (XXXXXXXXXXXXXXX)
Cédula de Identidade: (XXXXXXXXXXXXXXX)

OOOKXXXXXXXXXXXX), em (XX) de (XXXXXXXXXXXXXXX) de (XXX)

Comissao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes
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ANEXO IX - MODELO DE DECLARAGAO DE CONDIGOES DE APRESENTAR DOCUMENTOS
NECESSARIOS

INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE CAMPUS BLUMENAU

DISPENSA N° 90298/2024

(Processo Administrativo n° 23473.000264/2024-88)

(DOCUMENTO OBRIGATORIO PARA A HABILITAGAO DA EMPRESA)

Declaro que a empresa , inscrita no CNPJ
(MF) n° , inscricdo estadual n° , estabelecida em
, ciente dos termos e condi¢gdes norteadoras da Dispensa de Licitagao
XX/Xxxx, possuira condi¢cdes de apresentar os documentos solicitados no momento da assinatura do
contrato ou no prazo estabelecido pela Administragdo.

Assinatura do Representante da Empresa

Nome: (XXXXXXXXXXXXXXX)
Cédula de Identidade: (XXXXXXXXXXXXXXX)

OXXXXXXXXXXXXXXX), em (XX) de (XXXXXXXXXXXXXXX) de (XXX)

Comissao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes
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ANEXO X — MODELO DE DECLARAGAO DE ESCRITORIO
INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE CAMPUS BLUMENAU
DISPENSA N° 90298/2024
(Processo Administrativo n° 23473.000264/2024-88)
(DOCUMENTO OBRIGATORIO PARA A HABILITAGAO DA EMPRESA)
Declaro que a empresa , inscrita no CNPJ
(MF) n° , inscrigdo estadual n° , estabelecida em

, possui e mantera, em cumprimento ao disposto no item 10.6, ‘a@’, do
anexo VIl da IN SEGES/MP n° 05/2017, escritério no estado de Santa Catarina, ou em um raio de 250 km
da cidade em que ocorrera a prestagédo dos servicos, sito a

Assinatura do Representante da Empresa

Nome: (XXXXXXXXXXXXXXX)
Cédula de Identidade: (XXXXXXXXXXXXXXX)

OOOXXXXXXXXXXXX), em (XX) de (XXXXXXXXXXXXXXX) de (XXX)

Comissao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes

(11 dos processos de aquisi¢des do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e
Tecnologia Catarinense.

EE®E INSTITUTO FEDERAL Portaria IFC/Reitoria n° 32/2022-PROAD/IFC, de 28 de julho de 2022.

BBl Catarinense

Atualizagado: Mar¢o/2023
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Catarinense

Autorizacao para Utilizagao de Garantia

ANEXO XI - MODELO DE AUTORIZAGAO PARA A UTILIZAGAO DA GARANTIA E DE
PAGAMENTO DIRETO (CONFORME ESTABELECIDO NA ALINEA “D” DO ITEM 1.2 DO ANEXO VII-B
DA IN SEGES/MP N. 5/2017)

INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE CAMPUS BLUMENAU

DISPENSA N° 90298/2024

(Processo Administrativo n° 23473.000264/2024-88)

(a ser preenchida e assinada no momento da assinatura do contrato)
CONTRATO N° XXXX/XXXX

(XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX) (identificagdo do licitante), inscrita no CNPJ n® (XXXXXXXXXXXXXXX),
por intermédio de seu representante legal, o Sr. (XXXXXXXXXXXXXXX) (nome do representante), portador
da Cédula de Identidade RG n°® (XXXXXXXXXXXXXXX) e do CPF n® (XXXXXXXXXXXXXXX), AUTORIZA,
para os fins do disposto na Instrugdo Normativa SEGES/MPOG n° 5, de 26 de maio de 2017, da
Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo, e dos dispositivos
correspondentes do Termo de Referéncia:

( ) que os valores relativos aos salarios e demais verbas trabalhistas devidos aos trabalhadores alocados
na execugdo do contrato sejam descontados da fatura e pagos diretamente aos trabalhadores, quando
houver falha no cumprimento dessas obriga¢des por parte da Contratada, até o momento da regularizagao,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, conforme o conforme estabelecido na alinea “d” do item 1.2 do Anexo
VII-B da IN SEGES/MPDG n. 5/2017;

() que os valores provisionados para o pagamento de férias, 13° salario e rescisdo contratual dos
trabalhadores alocados na execugao do contrato sejam destacados do valor mensal e depositados em
conta-corrente vinculada, bloqueada para movimentagéo e aberta em nome da empresa junto a instituicao
bancaria oficial, conforme estabelecido na alinea “d” do item 1.2 do Anexo VII-B da IN SEGES/MPDG n.
5/2017;

() que os valores devidos ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS sejam retidos na fatura e
depositados diretamente nas respectivas contas vinculadas dos trabalhadores alocados na execugédo do
contrato, observada a legislagédo especifica, e conforme estabelecido na alinea “d” do item 1.2 do Anexo VII-
B da IN SEGES/MPDG n. 5/2017;

() que a Contratante utilize o valor da garantia prestada para realizar o pagamento direto das verbas
rescisorias aos trabalhadores alocados na execugdo do contrato, caso a Contratada ndo efetue tais
pagamentos até o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, conforme estabelecido
na alinea “d” do item 1.2 do Anexo VII-B da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

OOXKXXXXXXXXXXX), em (XX) de (XXXXXXXXXXXXXXX) de (XXXX)

(ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL DO LICITANTE)

Comissao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes

==l dos processos de aquisi¢cdes do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e
Tecnologia Catarinense.
@EE INSTITUTO FEDERAL Portaria IFC/Reitoria n° 32/2022-PROAD/IFC, de 28 de julho de 2022.

MM cCatarinense
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ANEXO XII - MODELO DE TERMO DE NOMEAGAO DE PREPOSTO

INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE CAMPUS BLUMENAU

DISPENSA N° 90298/2024

(Processo Administrativo n° 23473.000264/2024-88)

(a ser preenchido no momento da assinatura do contrato)
CONTRATO N° XXOOXXXX

Objeto:

Por meio deste instrumento, a...(nome da empresa)... nomeia e constitui seu(sua) preposto(a) o(a) Sr.(a) ...
(nome do preposto)..., carteira de identidade n°......... , expedida pela .......... , inscrito(a) no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF)sobon® .........cccoeeeinieennnn. , COM €NAEreCo NA .......ccccuvviiieeeeeeeececiiieeee e e , para
exercer a representacdo legal junto ao Instituto Federal Catarinense — Campus Blumenau, com poderes
para receber oficios, representar a Contratada em reunibes e assinar respectivas atas — obrigando a
Contratada nos termos nela constantes, receber solicitagdes e orientagdes para o cumprimento do contrato,
notificagdes de descumprimento, de aplicagao de penalidades, de rescisdo, de convocagédo ou tomada de
providéncias para ajustes e aditivos contratuais, e todas as demais que imponham ou n&o abertura de
processo administrativo ou prazo para a Contratada responder ou tomar providéncias, e para representa-la
em todos os demais atos que se relacionem especifica desta nomeagéo, que é a condugdo do contrato
acima identificado.

Blumenau, XX de XXXXXXXXX de 202X.

Nome do Representante Legal
Qualidade do representante legal: Socio-gerente, Diretor, Procurador, etc.
Nome da empresa
CNPJ:

Nome do Preposto
CPF do Preposto

Comissao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes

==l dos processos de aquisi¢cdes do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e
Tecnologia Catarinense.
@EE INSTITUTO FEDERAL Portaria IFC/Reitoria n° 32/2022-PROAD/IFC, de 28 de julho de 2022.

MM cCatarinense

Atualizagado: Mar¢o/2023
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Obrigagdes do Preposto Catarinense

ANEXO XIll - MODELO DE TERMO DE CONHECIMENTO DE OBRIGAGOES DO PREPOSTO

INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE CAMPUS BLUMENAU
DISPENSA N° 90298/2024

(Processo Administrativo n° 23473.000264/2024-88)

(a ser preenchido no momento da assinatura do contrato)

[NOME DA EMPRESA]
CONTRATO N°® XXXX/XXXX

, signatario do Contrato n° /202x, e
, designado Preposto pela empresa, declaramos ter
conhecimento de todas as obriga¢des atribuidas ao Preposto nomeado para atuar na execugéo do referido
contrato, conforme especificado no Termo de Referéncia da Dispensa de Licitagdo n® XXXXX.

Declaramos, ainda, que o Preposto tem capacidade gerencial para tratar de todos os assuntos previstos no
instrumento contratual, o qual devera, além de ser acessivel por intermédio de telefones fixos e celulares,
manter-se nas dependenmas do CONTRATANTE, das as horas, para, nos termos do
art. 118 da Lei n° 14.133/2021, proceder aos contatos com o representante da Administragdo durante a
execucgao contratual e prestar atendimento aos profissionais em servico, tais como:

a) entregar contracheques, vales-transporte e vales-alimentag¢édo, quando nao forem disponibilizados online
ou via cartdo magnético;

b) acompanhar e controlar, semanalmente, o registro de frequéncia;

c) emitir relatérios e fornecé-los aos fiscais do contrato quando solicitado;

d) desenvolver outras atividades de responsabilidade da CONTRATADA, principalmente quanto ao controle
de informacdes relativas ao seu faturamento mensal, bem como a apresentagdo de documentos quando

solicitado;

e) manter a ordem, a disciplina e o respeito entre os profissionais alocados na execugdo do contrato,
devendo orientar e instruir os empregados quanto as normas e os regulamentos internos da Contratante;

f) observar os profissionais quanto ao uso do cracha de identificagdo, promovendo, a corregao das falhas
verificadas;

g) aplicar adverténcias e suspensdes, procedendo a devolugdo as dependéncias da empresa dos
profissionais que ndo cumprirem com suas obrigagbes e que cometerem atos de insubordinacéo,
indisciplina ou desrespeito;

h) providenciar, quando solicitado pelo CONTRATANTE, a substituicdo do empregado que ndo comparecer
ao posto de trabalho, no prazo maximo de duas horas a partir do inicio do funcionamento do posto de
trabalho;

i) manter cadastro atualizado dos profissionais, de forma que o CONTRATANTE possa verificar, a qualquer
tempo, a conformidade dos requisitos exigidos para o preenchimento do cargo a ser coberto;

Comissao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes

==l dos processos de aquisi¢cdes do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e
Tecnologia Catarinense.
@EE INSTITUTO FEDERAL Portaria IFC/Reitoria n° 32/2022-PROAD/IFC, de 28 de julho de 2022.

MM cCatarinense

Atualizagédo: Mar¢o/2023
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j) comparecer no minimo 1 (uma) vez ao més, ou quando solicitado, ao Instituto Federal Catarinense —
Reitoria a fim de verificar e assinar o Relatério de Imperfeicées Diarias ou quando for solicitado;

Por fim, declaramos que o Preposto sera responsavel por receber notificacdes e adverténcias emitidas pelo
CONTRATANTE.

Blumenau, de de

[IDENTIFICACAO E ASSINATURA DO PREPOSTO]

[IDENTIFICACAO E ASSINATURA DO REPRESENTANTE DA EMPRESA]

Comissao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes
(11 dos processos de aquisi¢des do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e

[ ] | Tecnologia Catarinense.
EEE INSTITUTO FEDERAL Portaria IFC/Reitoria n° 32/2022-PROAD/IFC, de 28 de julho de 2022.
BW cCatarinense

Atualizagado: Mar¢o/2023
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Este documento ndo exime a empresa da obrigagdo de se ater as clausulas editalicias.

ANEXO XIV — CHECKLIST HABILITAGAO

INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE CAMPUS BLUMENAU

DISPENSA N° 90298/2024

(Processo Administrativo n° 23473.000264/2024-88)

documento serve como “checklist” para facilitar a entrega da documentacgéo de habilitagao.

] |
INSTITUTO
FEDERAL

Catarinense

O respectivo

Licitante:
Item . . .
Editalicio Descrigdo Sucinta Condicao/OBS
8.36 Proposta Final
8.3a) |SICAF
8.3 b) Regularidade no Cadastro Nacional de Empre-
) sas Inidoneas e Suspensas — CEIS,
8.14 a e o e
8.20 Habilitagao juridica
8.22 CNPJ
Prova de regularidade fiscal perante a Fazen-
8.23 .
da Nacional
8.24 FGTS
8.25 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos
’ perante a Justica do Trabalho
8.26 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes
) municipal
8.27 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal
Certiddao negativa de faléncia, recuperagéo judicial
8.31 ou recuperagao extrajudicial expedida pelo distri-
buidor da sede do licitante
Balango patrimonial e Demonstragao de Resultado
8.32 | do Exercicio (DRE) dos 2 (dois) ultimos exercicios
sociais
Comprovagao da boa situacao financeira da empre-
8321 |52 mediante obtenc¢ao de indices de Liquidez Geral
R (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um)
Comprovagao de possuir Capital Circulante Liquido
8.32.2 |(CCL) ou Capital de Giro (Ativo Circulante — Passi-
vo Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis in-
Comissao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes
==I dos processos de aquisi¢des do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e
Tecnologia Catarinense.
a CSLITUTO FEDERAL Portaria IFC/Reitoria n° 32/2022-PROAD/IFC, de 28 de julho de 2022.

Atualizagédo: Mar¢o/2023
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teiros e sessenta e seis centésimos por cento) do
valor estimado para a contratagao ou item pertinen-
te

Comprovagao de patriménio liquido de 10% (dez
8.32.3 - =
por cento) do valor estimado da contratagao

Comprovagao, por meio de declaragao, da relagao
de compromissos assumidos, conforme modelo
constante do Anexo VII, de que 1/12 (um doze avos)

do valor total dos contratos firmados com a Admi-
8.33 . R C . .
nistragao Publica e/ou com a iniciativa privada, vi-
gentes na data da sessédo publica de abertura deste
Pregao, nao é superior ao Patriménio Liquido do li-
citante

8.35.1 | Atestado de Vistoria conforme Anexo VI

8.36 Planilha de Custos, conforme Anexo IV

Declaragao de responsabilidade exclusiva sobre a
quitacao dos encargos trabalhistas e sociais decor-
rentes do contrato que venha a ser firmado com a
Administragao, conforme Anexo VIl

8.37

Declaragao de que possui condigées de apresentar
os documentos necessarios a prestagiao dos servi-
8.38 | ¢os no momento da assinatura do Contrato ou em
prazo determinado pela Administragdo, conforme
Anexo IX

Atestados de capacidade técnica que comprovem
que o licitante gerencia ou gerenciou servicos de
terceirizagdo compativeis com o objeto licitado por
periodo nao inferior a 6 (seis) meses

8.40.1

Declaragédo de que instalara escritério no estado de
Santa Catarina ou em um raio maximo de até 250
8.45 km da cidade em que serdo prestados os servigos,
) a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessen-
ta) dias contados a partir da vigéncia do contrato,
conforme Anexo X

Comissao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes

==I dos processos de aquisi¢des do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e
Tecnologia Catarinense.
a CSLITUTO FEDERAL Portaria IFC/Reitoria n° 32/2022-PROAD/IFC, de 28 de julho de 2022,
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