Ministério da Educagéo
Secretaria de Educagéo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal Catarinense — Campus Concordia

TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA — CONTRATAGAO DIRETA
DISPENSA 10/2024

Processo Administrativo n° 23351.000776/2024-21

1 DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 Contratacao de empresa especializada para prestacdo de servicos de Cerimonial de Formatura e
Eventos, para atender as necessidades do Instituto Federal Catarinense — Campus Concoérdia, nos
termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER/ | UN DE QUANT. VALOR TOTAL -
CATMAT MEDI R$
DA
1 Servigo de organizagio de cerimdnia de formatura 17019 UN 1 8.500,00

para os Cursos Superiores de Agronomia e
Engenharia de Alimentos, na data de 24 de
fevereiro de 2024, contendo os seguintes itens:

- Aluguel de 25 becas completas para os
formandos (beca, capelo, capa e cinto na cor
AZUL)

- Aluguel de 09 becas completas para mesa oficial
(Reitor, Diretores, coordenador e Professores), nas
cores a definir pela instituigao;

- Montagem de mesa oficial para
aproximadamente 09 pessoas e toalhas para a
mesa oficial na cor branca;

- 01 arranjo de flores naturais para mesa oficial;

- 04 arranjos de flores naturais para o Saguéo de
entrada, com um pedestal cada arranjo;

- 01 banner para cada curso (total 2 banners), com
dimensao aproximada de 2,50m de comprimento x
1,50m de largura, com arte a definir;

- Aluguel de Moldura com dimensé&o aproximada
de 2,50m X 1,50m para exposi¢édo do Banner;

- 04 Refletores para o palco;

- 01 Profissional de apoio para vestimenta das
becas nos formandos;

- Arquibancada/Tablado com cadeiras para os
formandos, com espagamento para acomodar
aproximadamente 25 pessoas;

- Tapete vermelho da entrada do saldo até o
tablado (palco) com comprimento aproximado de
10 metros).

- Acortinado para o fundo do palco de
aproximadamente 10 metros, acompanhado de
estrutura metalica e luz cénica (montado no local;
- 01 estudio fotografico para o sagudo, com no
minimo fundo com luz cénica, arranjo de flores,
tapete, aparador e ou poltrona;

- 1 (um) técnico de som para aproximadamente 3
horas em cada colagao ;

- 25 canudos de cores diversos que ficardo de
posse aos formandos.

Observagdes: 1) o tablado com cadeiras e a mesa
oficial deveréao estar montados no minimo com 02
dias de antecedéncia, para ensaio com formandos
(data a combinar com a empresa). Um profissional
da empresa vencedora e o técnico de som
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deverao participar do ensaio para orientagdes. 2)A
data proposta para execugédo do servigo é a que
consta no calendario académico da instituigéo,
estando sujeita a alteragdo com aviso formal e
acordo prévio com a empresa prestadora.3)
Servigo a ser executado no IFC Campus
Concoérdia.

Servigo de organizagéo de cerimdfnia de formatura 17019 UN 01 9.500,00
para os Cursos Superiores de Medicina
Veterinaria, Licenciatura em Fisica e Licenciatura
em Matematica na data de 09 de marco de 2024,
contendo os seguintes itens:

- Aluguel de 30 becas completas para os
formandos (beca, capelo, capa e cinto na cor do
curso); sendo:16 becas para os formandos do
Curso de Medicina Veterinaria (beca, capelo,
jabor, capa e cinto na cor VERDE); 04 becas para
o curso de Licenciatura em Matematica (beca,
capelo, jabor, capa e cinto na cor LILAS) e 04
becas para o curso de Licenciatura em Fisica
(beca, capelo, jabor, capa e cinto na cor LILAS

- Aluguel de 12 becas completas para mesa oficial
(Reitor, Diretores, coordenador e Professores), nas
cores a definir pela instituigao;

- Montagem de mesa oficial para
aproximadamente 12 pessoas e toalhas para a
mesa oficial na cor branca;

- 01 arranjo de flores naturais para mesa oficial;

- 04 arranjos de flores naturais para o Saguéo de
entrada, com um pedestal cada arranjo;

- 01 banner para cada curso (total 3 banners), com
dimensao aproximada de 2,50m de comprimento x
1,50m de largura, com arte a definir;

- Aluguel de Moldura com dimens&o aproximada
de 2,50m X 1,50m para exposi¢édo do Banner;

- 04 Refletores para o palco;

- 01 Profissional de apoio para vestimenta das
becas nos formandos;

- Arquibancada/Tablado com cadeiras para os
formandos, com espagamento para acomodar
aproximadamente 30 pessoas;

- Tapete vermelho da entrada do saldo até o
tablado (palco) com comprimento aproximado de
10 metros).

- Acortinado para o fundo do palco de
aproximadamente 10 metros, acompanhado de
estrutura metalica e luz cénica (montado no local;
- 01 estudio fotografico para o saguao, com no
minimo fundo com luz cénica, arranjo de flores,
tapete, aparador e ou poltrona

- 1 (um) técnico de som para aproximadamente 3
horas.

- 30 canudos de cores diversas que ficardo de
posse aos formandos.

Observagdes: 1) o tablado com cadeiras e a mesa
oficial deverao estar montados no minimo com 02
dias de antecedéncia, para ensaio com formandos
(data a combinar com a empresa). Um profissional
da empresa vencedora e o técnico de som
deveréo participar do ensaio para orientagdes. 2)A
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data proposta para execugao do servigo € a que
consta no calendario académico da instituicdo,
estando sujeita a alteragcdo com aviso formal e
acordo prévio com a empresa prestadora.3)
Servigo a ser executado no IFC Campus
Concordia.

Servigo de organizagao de cerimdnia de Formatura 17019 UN 01 14.600,00
para o Ensino Médio Técnico dos Cursos Técnicos
de Agropecuaria, Alimentos e Informatica para
Internet com data prevista para realizacdo em 21
dezembro de 2024 com as seguintes
organizagdes:

- Aluguel de 162 becas completas para formandos,
sendo:- 29 becas para o curso Técnico em
Alimentos (beca, capelo, jabor, capa e cinto na cor
AZUL)- 32 becas para o curso Técnico em
Informatica para Internet (beca, capelo, jabor, capa
e cinto na cor AZUL)-101 becas para o curso
Técnico em Agropecuaria (beca, capelo, jabor,
capa e cinto na cor VERDE);

- Aluguel de 14 becas completas para mesa oficial
(Reitor, Diretores e Professores homenageados),
nas cores a definir pela instituicao;

- 162 canudos de cores diversas que ficarao de
posse dos formandos.

Observacgdes:

1)A data proposta para execugéo do servigo é a
que consta no calendario académico da instituigao,
estando sujeita a alteragdo com aviso formal e
acordo prévio com a empresa prestadora.

Arranjos de flores mistas naturais, (Flores do 607835 UN 20 6.000,00
Campo, Astromélias, Gypsophila , Gerberas,
Rosas, Lirios, Girassois, Gladiolos, Aster,
Ranunculos...) de cores variadas e harmonizadas,
com acabamento em folhagem verde, com
dimensdes aproximadas do arranjo: didmetro de
50 cm e 40 cm de altura, utilizado em mesa oficial
para atendimento de eventos oficias do Instituto
Fedral Catarinense Campus Concoérdia, como
semanas académicas, foruns, simpodsios, SEPE...

Arranjo de mesa com flores artificiais com lirios, 610084 UN 2 400,00
flores do campo e rosas, folhas verdes, no vaso de
vidro. Diametro aproximado com as flores: 30cm.
Diametro aproximado do vaso: 25cm. Vaso de
vidro com complementos de musgo e argila.

Arranjo de mesa com flores artificiais com lirios, 610084 UN 2 600,00
flores do campo e rosas, folhas verdes, de cores
diversas para mesa oficial. Didmetro aproximado
com as flores: 50 cm.

Servigo de operagao de som e video para eventos 3778 Hora 40 6.000,00
oficiais em equipamento disponibilizado pelo IFC.
O Técnico de som devera estar disponivel na data
do evento com 30 minutos de antecedéncia para
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organizagdo junto a Comissdo Organizadora do
Evento.

1.2

4.1
42
43

4.4

4.5
4.6
4.7

5.2

5.3

6
6.1

O custo estimado total da contratacdo é de R$ 45.600,00 (quarenta e cinco mil e seiscentos reais),
conforme custos unitarios na tabela acima.

FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A Fundamentagdo da Contratacdo e seus quantitativos encontram-se pormenorizada em Topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

O objeto da contratagéo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme consta das
informacgdes basicas deste termo de referéncia.

DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

A descrigao da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Os critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cdo do objeto devem ser atendidos.
Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

De acordo com o inciso Xlll do artigo 6° da Lei 14.133, de 2021, a natureza do objeto a ser contratado
€ comum, cujos padrdes de qualidade estardo objetivamente definidos neste Termo de Referéncia.

Nao havera exigéncia da garantia da contratagao dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021,
pelas razdes abaixo justificadas:

4.4.1. O baixo valor da contratacgao;

Nao ha necessidade de realizacdo de avaliacao prévia do local de execugao dos servigos.
A licitagao sera exclusiva para licitantes enquadradas como ME/EPP.

A empresa contratada devera apresentar:

4.7.1 Declaragédo de ndo emprego de menor e inexisténcia de fatos impeditivos, conforme anexo IV do

Termo de Referéncia.

MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL
O prazo de execugéo dos servigos sera a partir da Ordem de Servigo, na forma que se segue:

511 Itens 01; 02 e 03: os servicos serdo executados considerando as datas dos eventos,

mencionadas na descrigdo dos respectivos itens, sendo esta constante no calendario académico
da instituicdo, estando sujeita a alteracdo com aviso formal e acordo prévio com a empresa
prestadora.

51.2 Itens 04 a 07: os servigos serao executados, conforme demandado pela area requisitante.

Os servigcos deverao ser prestados no Instituto Federal Catarinense — Campus Concordia, com sede
na Rodovia SC 283, km 17, Bairro Fragosos/SC, CEP 89.703-720.

Os servicos serdo realizados conforme descricdo detalhada no proprio item.
DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas

contratuais e os termos de sua proposta;

6.2

Exercer o acompanhamento e a fiscalizagao dos servigos, por servidor especialmente designado, ano-

tando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis;

6.3

Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades
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constatadas no curso da execugao dos servicos, fixando prazo para a sua correcao, certificando-se que as so-
lugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

6.4 Pagar a Contratada o valor resultante da prestagao do servigo, no prazo e condigbes estabelecidas
neste Termo de Referéncia/Projeto Basico;

6.5 Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que cou-
ber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

6.6 Nao praticar atos de ingeréncia na administragcdo da Contratada, tais como:

6.6.1 Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos
prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagéo previr o atendimento dire-
to, tais como nos servigos de recepgao e apoio ao usuario;

6.6.2 Direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

6.6.3 Promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da Contratada, mediante a utilizagao des-

tes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratagdo e em relagéo a fungdo especifica para
a qual o trabalhador foi contratado; e

6.6.4 Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio érgdo ou entida-
de responsavel pela contratagao, especialmente para efeito de concessao de diarias e passagens.

6.7 Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do con-
trato;

6.8 Realizar avaliagbes periddicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento;

6.9 Cientificar o 6rgéo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das medidas
cabiveis quando do descumprimento das obriga¢des pela Contratada.

7 DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1 Executar os servicos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia/Projeto Basico e de sua
proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais,
além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e
quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia/Projeto Basico e em sua proposta;

7.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da
execugao ou dos materiais empregados;

7.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢ao do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a Administragcdo em
sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no Termo de
Referéncia/Projeto Béasico, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos
sofridos;

7.4 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bésicos dos servigos a serem executados, em
conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

7.5 Vedar a utilizagdo, na execugédo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comissédo ou fungado de confianga no 6rgado Contratante, nos termos do artigo 7° do
Decreto n° 7.203, de 2010;

7.6 Quando nao for possivel a verificagao da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia
trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade
relativa a Seguridade Social; 2) certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniado; 3)
certidées que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;
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7.7 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagées previstas em Acordo, Convencdo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes
trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere a responsabilidade a Contratante;

7.8 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal
ou acidente que se verifique no local dos servicos.

7.9 Prestar todo esclarecimento ou informagédo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execugao do empreendimento.

7.10 Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

7.11  Promover a guarda, manutencgao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a
execugao dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

7.12 Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificagbes que integram este Termo de
Referéncia/Projeto Basico, no prazo determinado.

7.13 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condi¢des
de segurancga, higiene e disciplina.

7.14 Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacao, quaisquer mudancas nos
métodos executivos que fujam as especificagbes do memorial descritivo.

7.15 Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigéo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

7.16  Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas
as condic¢des de habilitagao e qualificagao exigidas na licitagao;

7.17  Cumprir, durante todo o periodo de execugédo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade
previstas na legislagdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n°
13.146, de 2015.

7.18 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

7.19 Arcar com o O6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores
providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

7.20 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranga da Contratante;

7.21 Prestar os servigos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais,
equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as
recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagao;

7.22 Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a”’e “b”, do Anexo VII
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— F da Instrug¢do Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:

7.22.1 O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais
adequacdes e atualizagdes que vierem a ser realizadas, logo apés o recebimento de cada parcela, de forma
permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitagdes;

7.22.2 Os direitos autorais da solugdo, do projeto, de suas especificagdes técnicas, da documentagéo
produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execugédo do contrato, inclusive aqueles
produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizagdo sem que exista autorizagao expressa
da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sangdes civis e penais cabiveis.

8 ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL

8.1.1

8.1.2

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, caput).

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

As comunicagbes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgéo ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacédo do plano de
fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagéo, das estratégias para execug¢do do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sangbes aplicaveis,
dentre outros.

9 DOS CRITERIOS DE AFERIGAO E MEDIGAO PARA FATURAMENTO

9.1.1 A avaliagdo da execugao do objeto obedecera ao disposto neste item.
9.1.2 Seré indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
9.1.21 nao produzir os resultados acordados,

9.1.2.2 deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades

contratadas; ou

9.1.2.3 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do servi¢o, ou

utilizad-los com qualidade ou quantidade inferior 8 demandada.

10 DO RECEBIMENTO

10.1.1

10.1.2

10.1.3

Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico.

O prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda
do contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser
paga.

O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X
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Decreto n°® 11.246, de 2022).

10.1.4 O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de 2022).

10.1.5 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

10.1.6  Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ird apurar o resultado das avaliagbes da execugdo do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizados em consonancia com
os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

10.1.6.1  Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

10.1.6.2 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagédo
ndo atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisodrio.

10.1.6.3 A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisoério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

10.1.6.4 O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

10.1.6.5 Os servigcos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

10.1.7 Quando a fiscalizagéo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusado acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagéo a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

10.1.8 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificagdo
da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo as seguintes diretrizes:

10.1.8.1  Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacéo
e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagéo e o pagamento da despesa, indicar
as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas corregoes;

10.1.8.2  Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

10.1.8.3 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medi¢ao de Resultado (IMR),
ou instrumento substituto.
10.1.9 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

11 DA LIQUIDAGAO

11.1  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para
fins de liquidacdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da

Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
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11.2

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacéo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

11.3 Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
11.3.1 o prazo de validade;
11.3.2 a data da emisséo;
11.3.3 os dados do contrato e do 6rgéo contratante;
11.34 o periodo respectivo de execugao do contrato;
11.3.5 o valor a pagar; e
11.3.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
11.4 Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagao da

11.9

11.10

despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
se o prazo apds a comprovagdo da regularizagao da situagédo, sem Onus a contratante;

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68
da Lei n® 14.133/2021.

A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condigdes de
habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratagcdo no &dmbito do 6rgédo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificagcdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela resciséo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagéo junto ao SICAF.

12 PRAZO DE PAGAMENTO

12.1

12.2

O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizacdo da
liquidagao da despesa, conforme secéo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77,
de 2022.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicagédo do indice INPC de corre¢ao monetaria.
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13 FORMA DE PAGAMENTO

13.1 O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.
13.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.
13.3 Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.
13.3.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos

na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

13.4

14
14.1

14.2

14.3

14.4

14.5

14.6
14.7

14.8

14.9

14.10

14.11

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribui¢gdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de dispensa de licitagdo, com
fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n.° 14.133/2021.

Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual descumprimento das
condi¢des para contratagéo, especialmente quanto a existéncia de sangédo que a impega, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu s6cio majoritario,
por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel
pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratagao.

Caso atendidas as condigdes para contratagdo, a habilitacdo do fornecedor sera verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracédo, a respectiva documentagéo atualizada.

Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuicdes.
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14.1
141

14.1

14.1

15
15.1

2 Para fins de contratagcéo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitacao:
3 Habilitagao Juridica:

14.13.1 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

14.13.2 Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

4 Habilitagoes fiscal, social e trabalhista:
14.14.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

14.14.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagédo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

14.14.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

14.14.4 Declaracdo de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢éo;

14.14.5 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943.

14.14.6 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

14.14.6.1 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

14.14.7 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

14.14.7.1 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais
relacionados ao objeto, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de
certiddo ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de
outro documento equivalente, na forma da respectiva legislagéo de regéncia.

14.14.8 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual e/ou Municipal, conforme o
caso, se houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

14.14.9 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

5 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do

tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova
de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido.

15.1.1 A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

PTRES: 231502
PI: L20RLP0O100N
Natureza da Despesa: 33.90.39-23 e 33.90.30-05 e 33.90.30.
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Fonte: 1000000000
UG: 158125
Classe/Grupo de Referéncia: 873

APROVAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

A Autoridade Maxima do Instituto Federal Catarinense — Campus Concdrdia, no uso de suas atribui¢cdes legais,
nos termos da Lei 14.133, de 01 de abril de 2021 e alteracdes, aprova o presente Termo de Referéncia para

procedimento licitatério dispensavel.

Concordia, SC, 19 de fevereiro de 2024.

Alessandra Portolan
Diretora-Geral
(assinado digitalmente)
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