NOTAS EXPLICATIVAS

O presente modelo de Projeto Basico visa a subsidiar a Administragdo na elaboragdo do documento-
base das contratacées por inexigibilidade de licitacdo de servicos de capacitagdo. E o documento que
mais sofrera variagdo de contetido, em vista das peculiaridades do 6rgdo ou entidade contratante e,
principalmente, da iniciativa de capacitagdo. Serve de supedéneo para a Administragdo elaborar seu
proprio Projeto Basico, de acordo com as condi¢des que lhes sdo proprias, por isso que ndo deve se
prender textualmente ao conteudo apresentado neste documento.

Nos termos do art. 29 da Instrugdo Normativa SEGES/MP n. 5/2017, o referido modelo devera ser
utilizado no que couber. Para as alteragbes, deve ser apresentada justificativa, nos termos do art. 29,
§1° da referida IN. Quaisquer sugestées de alteragdo poderdo ser encaminhadas ao e-mail:

cqu.modeloscontratacao@agu.gov.br

Os itens deste modelo, destacados em vermelho italico, devem ser preenchidos ou adotados pelo
6rgéo ou entidade publica contratante, de acordo com as peculiaridades do evento de capacitacdo e
critérios de oportunidade e conveniéncia, cuidando-se para que sejam reproduzidas as mesmas
definicbes nos demais instrumentos da contratacdo, para que néo conflitem.

Alguns itens receberdo notas explicativas destacadas para compreensdo do agente ou setor
responsavel pela elaboragcdo do Projeto Basico, as quais deverdo ser devidamente suprimidas
quando da finalizagdo do documento.

Os Orgdos Assessorados deverdo manter as notas de rodapé dos modelos utilizados para a
elaboracdo das minutas e demais anexos, a fim de que os Orgdos Consultivos, ao examinarem os
documentos, estejam certos de que os modelos sdo os corretos. A versao final do texto, apos
aprovada pelo 6rgdo consultivo, devera excluir a referida nota.

MODELO DE PROJETO BASICO
INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO N° 16/2023
(SERVIGO DE CAPACITAGAO)

Objeto: Deve-se considerar como servigos de capacitacdo, em geral, a inscricdo de servidores em
cursos abertos ou a realizagdo de cursos fechados (in company) para treinamento e aperfeicoamento
de pessoal, tais como seminarios, especializagbes, congressos, simpoésios eftc., realizados
presencialmente ou a distdncia, com a utilizagdo de meios e tecnologias de informagdo e
comunicagdo. Note-se que o Decreto n° 9.991, de 28 de agosto de 2019, dispbe sobre a Politica
Nacional de Desenvolvimento de Pessoas — PNDP no ambito da Administragdo Publica Federal
direta, autarquica e fundacional, e €& regulamentado pela Instrugdo Normativa SGP-
ENAP/SEDGG/ME n° 21, de 1° de fevereiro de 2021. Em seu artigo 2° inciso ll, esta Instrugdo
Normativa define a “agdo de desenvolvimento, capacitagdo ou treinamento regularmente instituido”
como a “atividade de aprendizagem estruturada para impulsionar o desempenho competente da
atribuicdo publica em resposta a lacunas de performance ou a oportunidades de melhoria descritas
na forma de necessidades de desenvolvimento, realizada em alinhamento aos objetivos
organizacionais, por meio do desenvolvimento assertivo de competéncias’.

Nota explicativa 1: O presente modelo se aplica aos procedimentos regidos pelo regime de
contratagées publicas previsto na Lei n.° 8.666/93..

Nota explicativa 2: O art. 20 da Instrugdo Normativa n° 05, de 26 de maio de 2017 prevé a fase de
planejamento da contratacdo que possui as sequintes etapas: Estudos preliminares, Gerenciamento
de Riscos e Termo de Referéncia, podendo ser elaborados Estudos Preliminares e Gerenciamento de
Riscos comuns para servigos de mesma natureza, semelhanga ou afinidade (art. 20, §5).

O PB devera guardar sintonia com o estudo técnico preliminar previamente desenvolvido pela
Administragéo, discriminando todos os elementos capazes de caracterizar, de forma precisa e clara, o
objeto da contratagéo.

Ademais, na elaboragdo do Projeto Basico, deve ser observado o disposto no art. 28 e anexo V da IN
n° 05, de 2017. Por fim, de acordo com o art. 30, §2° da IN n° 5, de 2017, os documentos que
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compbem a fase de Planejamento da Contratagdo serao parte integrante do processo administrativo
da contratacdo, além de os Estudos Técnicos Preliminares serem, especificamente, anexos do
Projeto Basico, conforme subitem 2.2 do Anexo V da aludida Instru¢do Normativa.

INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE — CAMPUS ARAQUARI
(Processo Administrativo n.° 23349.000239/2023-49)

1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para oferta de capacitagdo em mediacdo escolar para
atender as necessidades do Instituto Federal Catarinense — Campus Araquari, conforme condigbes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento e seus anexos:

Nota Explicativa - Descricdo do Objeto: o objeto deve ser descrito de forma detalhada, com todas
as especificagbes necessarias e suficientes para garantir a qualidade da contratagdo, sem condigbes
impertinentes ou irrelevantes para o especifico objeto do contrato.

ITEM LOCAL DE QUANTI HORARIO/ VALORES
EXECUCAO DADE PERIODO
01 01 Palestra presencial para 200 (duzentos) R$ 1.500,00
servidores.

Local: Auditério do Campus Araquari

02 01 Curso "MEDIACAO ESCOLAR: R$ 17.500,00
DESENVOLVENDO HABILIDADES
RELACIONAIS PARA TRANSFORMAGAO DE
CONFLITOS”

Carga Horaria: 12 (doze) horas para 30 (trinta)
servidores.

Araquari

Local: Online

TOTAL | R$ 19.000,00

Nota explicativa: A tabela acima é meramente ilustrativa;, o 6rgdo ou entidade deve elabora-la da
forma que melhor aprouver ao certame licitatoério.

1.2. A presente contratacdo adotara como regime de execugédo a Empreitada por Pre¢o Global.

Nota Explicativa - Regime de Execug¢do: Deve-se observar que o regime de execugdo por prego
unitario destina-se aos servigos que devam ser realizados em quantidade e podem ser mensurados
por unidades de medida, cujo valor total do contrato é o resultante da multiplicagdo do prego unitario
pela quantidade e tipos de unidades contratadas. Portanto, é especialmente aplicavel aos contratos
que podem ser divididos em unidades autbnomas independentes que compbem o objeto integral
pretendido pela Administracdo. Ndo se exige o mesmo nivel de precisdo da empreitada por prego
global/integral, em razdo da imprecisdo inerente a propria natureza do objeto contratado que esta
sujeito a variagbes, especialmente nos quantitativos, em razdo de fatores supervenientes ou
inicialmente ndo totalmente conhecidos.

Em regra, a capacitagdo sera executada por empreitada por prego global, pois usualmente sera
contratado apenas um curso ou palestra, sendo o quantitativo estimado correspondente ao numero
de servidores patrticipantes. Entretanto, se a iniciativa vier a ser replicada em momentos auténomos,
podera ser utilizada a empreitada por prego unitario.

1.3. O contrato tera vigéncia pelo periodo de 120 (cento e vinte) dias, com inicio em 06/02/2023 e
término em xx/xx/xxxx, podendo ser prorrogado, com base no artigo 57, §1°, da Lei n.
8.666/93.
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Nota explicativa 1: Nos contratos conhecidos como por escopo, o prazo de vigéncia deve considerar
0s prazos envolvidos, da assinatura do contrato em diante, ou seja, 0s prazos para inicio dos
trabalhos, de execugdo, de recebimento provisério e definitivo e alguma margem de seguranca. A
prorrogagado, portanto, é algo excepcional e imprevisivel, como se vé das hipéteses restritas do §1°
do artigo 57 da Lei de Licitagbes e Contratos.

Nota explicativa 2: Salvo se a contratagdo estiver enquadrada nos incisos do art. 57 da Lei n°
8.666/93, deve-se atentar que a vigéncia contratual apenas podera ultrapassar o termo final do
exercicio financeiro, caso tenha sido providenciado o empenho do valor total do contrato, conforme
Orientagdo Normativa AGU n° 39/2011, in verbis:

“A VIGENCIA DOS CONTRATOS REGIDOS PELO ART. 57, CAPUT, DA LEI 8.666, DE 1993, PODE
ULTRAPASSAR O EXERCICIO FINANCEIRO EM QUE CELEBRADOS, DESDE QUE AS
DESPESAS A ELES REFERENTES SEJAM INTEGRALMENTE EMPENHADAS ATE 31 DE
DEZEMBRO, PERMITINDO-SE, ASSIM, SUA INSCRICAO EM RESTOS A PAGAR”.

1.4. O prazo de execugado dos servigcos sera de 700 (cem) dias, com inicio em 06/02/2023 e
término em Xx/XX/XxxX.

Nota Explicativa: Em se tratando de contrato por escopo, o prazo de execugdo ndo se confunde
com o prazo de vigéncia do contrato. Este corresponde ao prazo previsto para as partes cumprirem
as prestagbes que lhes incumbem, enquanto aquele é o tempo determinado para que o contratado
execute o seu objeto.

Devera haver previsdo contratual dos dois prazos: tanto o de vigéncia quanto o de execugéo, pois
néo se admite contrato com prazo indeterminado e o interesse publico exige que haja previséo de fim
tanto para a execugdo do objeto quanto para que a Administragdo cumpra a sua prestagdo na
avenga.

Sendo o prazo de execugdo o tempo que a contratada tem para executar o objeto, deve,
necessariamente, estar contido no prazo de vigéncia. Assim, ndo podera ser previsto para a
execugdo termo inicial anterior ao termo de inicio da vigéncia contratual, nem tampouco prazo
superior ao prazo de vigéncia estabelecido no edital e no contrato (registrando-se ser recomendavel
que o prazo de vigéncia englobe, além do prazo de execugdo, o tempo necessario para o
cumprimento das demais obrigagbes contratuais, notadamente o recebimento do objeto e o
pagamento pela Administragdo).

Diante da proximidade do termo final dos prazos de execugdo ou de vigéncia, caso a Administragdo
pretenda estendé-los, é necessario formalizar a adequagédo desses prazos, que, se cabivel, devera
ser justificada por escrito e previamente autorizada, por meio de termo aditivo aprovado pela
assessoria juridica e pela autoridade competente para celebrar o contrato, sem prejuizo da aplicagdo
das penalidades decorrentes de eventual atraso —  Fundamento: Parecer n.
133/2011/DECOR/CGU/AGU.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

2.1. A Justificativa e o objetivo da contratagdo encontram-se pormenorizados em Tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Projeto Bésico.

Nota Explicativa 1: Caso haja a necessidade de modificagdo da justificativa em relagdo a
originalmente feita nos estudos técnicos preliminares, recomenda-se ajustar a redagdo acima.

Conforme previsto na Sumula 177 do TCU, a justificativa ha de ser clara, precisa e suficiente, sendo
vedadas justificativas genéricas, incapazes de demonstrar de forma cabal a necessidade da
Administragdo. Reforcamos a necessidade de justificar a opgéo pelo Regime de Execugéo adotado.

A justificativa, em regra, deve ser apresentada pelo setor requisitante. Quando o servigo possuir
caracteristicas técnicas especializadas, deve o0 0rgdo requisitante solicitar a unidade técnica
competente a definicdo das especificagcbes do objeto, e, se for o caso, do quantitativo a ser adquirido
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3. DESCRIGAO DA SOLUGAO

3.1. A descricdo da solugao como um todo, encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Projeto Basico.

Nota Explicativa: Caso haja a necessidade de modificagdo da descrigdo em relagdo a originalmente
feita nos estudos técnicos preliminares, recomenda-se ajustar a redagdo acima.

4. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS

41. Os servigos a serem contratados possuem natureza de servigos nao-continuados, sem
utilizacdo de méo de obra em regime de dedicagédo exclusiva, e enquadram-se nos pressupostos do
Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades,
previstas no art. 3° do aludido decreto, cuja execucgédo indireta é vedada.

41.1. A prestacdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administragcdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinacao direta.

5. DA JUSTIFICATIVA DA SITUACAO DE INEXIGIBILIDADE E RAZAO DA ESCOLHA DO
EXECUTANTE DO SERVICO

5.1. A presente contratacdo sera feita diretamente, por inexigibilidade de licitagdo, com base no
artigo 25, inciso Il, da Lei n.° 8.666, de 1993, pelos seguintes fundamentos:

5.1.1. A situagéo de inexigibilidade de licitacdo para contratagdo de cursos é consolidada na
jurisprudéncia, além do amparo legal constante na Lei n® 8.666/93. O Tribunal de Contas da
Unidao também posiciona-se quanto ao enquadramento da contratacdo de cursos como
inexigibilidade de licitagdo. Na Decisao n° 439/98, publicada no DOU 23/7/1998, firmou
entendimento de que: “... as contratagbes de professores, conferencistas ou instrutores para
ministrar cursos de treinamento ou aperfeicoamento de pessoal, bem como a inscricdo de
servidores para participagdo de cursos abertos a terceiros, enquadram-se na hipotese de
inexigibilidade de licitagdo prevista no inciso Il do art. 25, combinado com o inciso VI do art. 13
da Lein® 8.666/93 .

5.1.2. Neste sentido infere-se que a contratagdo em questao se trata de um servigo técnico
profissional especializado, pois o art. 13, em seu inc. VI, classifica expressamente o servigo de
treinamento e aperfeicoamento de pessoal como técnico profissional especializado, néo
restando duvidas quanto ao enquadramento do objeto pretendido como servigo técnico
especializado.

5.1.3. Portanto, é impossibilitada a comparagao entre diferentes solugbes, uma vez que 0s
servicos sdo singulares, portanto, ndo é possivel o estabelecimento critérios objetivos de
comparagdo técnica para objetos dessa natureza, que dependem da capacidade e do
desempenho do profissional que o executara.

5.1.4. Com efeito, conforme esclarece Anténio Carlos do Amaral: “A proposta técnica seria, a
rigor, o programa e a metodologia, de pouca ou nenhuma diferenciagdo. O éxito do treinamento
depende, basicamente, dos instrutores ou docentes. Que sdo incomparaveis, singulares, o que
torna inviavel a competicdo. Portanto, qualquer tentativa de licitar servigo este restaria
frustrada, pela inviabilidade de processar-se o julgamento objetivo.”

Nota Explicativa: Nesta seg¢do devera haver a justificativa da contratagdo direta por inexigibilidade
de licitagdo, podendo se fundamentar no art. 25, inciso I, da Lei n.° 8.666/1993, ou no proprio caput
do mesmo dispositivo, conforme Orientagdo Normativa AGU n° 18, de 2009, atualizada em 2018, a
qual possui a seguinte redac¢éo:
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“Contrata-se por inexigibilidade de licitagdo com fundamento no art. 25, caput ou inciso Il, da lei n°
8.666, de 21 de junho de 1993, pessoas naturais e juridicas para ministrar cursos fechados para
treinamento e aperfeicoamento de pessoal ou a inscricdo em cursos abertos.

O art. 25, caput, como fundamento, impbe a constatagado da inviabilidade de competicdo por auséncia
de critério objetivo de selegcdo ou por exclusividade do objeto perseguido pela administragéo,
mediante robusta instru¢do dos autos do processo administrativo, sem prejuizo da fiscalizagao e
controle ainda maiores por parte dos 6rgdos competentes. A motivagado legal com base no art. 25,
inciso I, da lei n° 8.666, de 1993, exige a identificacdo dos requisitos da notéria especializa¢gédo e da
singularidade do curso.”

5.2. Aescolha do prestador do servigo, DOMUS — Centro de Terapia de Casal e Familia Sociedade
Simples LTDA foi feita com base nas seguintes razdes:

5.2.1. Em virtude da notéria especializagdo da Contratada, conforme comprovado aos autos.

5.2.2. Foi realizada pesquisa entre empresas que oferecem cursos na area de mediagéao de
conflitos e comunicagdo néo violenta para o ambiente escolar. Encontrou-se empresas com
foco em mediacéo judicializada; mediacéo familiar; de casal; e para o ambiente universitario.
No entanto, nenhuma delas apresentou uma proposta que atendesse nossas necessidades,
uma vez que precisamos de um curso voltado para o ambiente escolar, prioritariamente voltado
para o trabalho com adolescentes.

5.2.3. Realizagdo de capacitagdgo com mesma tematica, previamente, pela Reitoria do
Instituto Federal Catarinense — Campus Araquari.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

6.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:

6.1.1. O curso devera ser de curta duragdo adaptado para a realidade de uma instituicdo de
ensino e para o publico adolescente e jovem.

6.1.2. O conteudo abordado devera ter como objetivo é sensibilizar e informar a respeito dos
beneficios e da execugado dos processos de mediagdo/conciliagao; e, ainda, desenvolver
habilidades para lidar com os conflitos estudantis, a comunicagdo assertiva e nao-violenta.

Nota Explicativa: A IN 05/2017 —MP/SEGES, determina em seu artigo 30, IV, que o Termo de
Referéncia contenha os requisitos da contratagdo, sendo que seu anexo V, disposicao 2.4. “a’,
determina que tal dado seja transcrito dos Estudos Preliminares, podendo ser atualizado em
decorréncia do amadurecimento da descricdo. Esta seg¢ao deve ser preenchida com os requisitos
gerais esperados do objeto a ser executado para atendimento da demanda ja ndo abrangidos em

outras segbes deste Projeto Basico.

7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

7.1. A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:

7.1.1.Realizacdo de palestra de sensibilizagdao de 1 (uma) hora de duracéo, a ser
realizada presencialmente, no Auditério do Campus Araquari, para publico-alvo
de 200 (duzentos) servidores, em 06/02/2023, as 13h30; e

7.1.2.Realizagdo de curso a ser realizado de modo online, com carga horaria de 12
(doze) horas para publico-alvo de 30 (trinta) servidores do Campus Araquari. A
carga horaria mencionada sera dividida em 4 (quatro) encontros de 3 (trés)
horas cada.
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Nota Explicativa: A descricdo das tarefas basicas depende das atribuicées especificas do servico
contratado e da realidade de cada 6rgdo. A IN SEGES/MP n° 05, de 2017 discrimina uma série de
pontos a serem analisados pelos 6rgdos ou entidades, e depois materializados nesse tépico do TR.
Por essa razdo, recomenda-se a leitura do Anexo X da referida Instru¢do Normativa, em especial o
item 2.5 antes de se elaborar este item.

Esse item é importante para a eficacia da contratagdo. Devem ser detalhadas de forma minuciosa as
tarefas a serem desenvolvidas e a respectiva rotina de execugao, vez que a Administragdo sé podera,
no momento futuro de fiscalizagdo do contrato, exigir o cumprimento das atividades que tenham sido
expressamente arroladas no Projeto Basico.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Nota explicativa: As obrigagbes que seguem, tanto da contratante como da contratada, séo
meramente ilustrativas. O o6rgdo ou entidade licitante devera adapta-las ou suprimi-las, em
conformidade com as peculiaridades do objeto de que necessita.

8.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

8.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagao dos servigos, por servidor ou comissao
especialmente designados, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia,
més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

8.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigbes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execug¢do dos servigcos, fixando prazo para a sua
corregao, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

8.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacao do servigo, no prazo e condi¢des
estabelecidas neste Projeto Basico;

8.5. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n.
5/2017.

8.6. Nao praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada, tais como:

8.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o
objeto da contratagéo previr o atendimento direto, tais como nos servigcos de recepgao e
apoio ao usuario;

8.6.2. direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas
Contratadas;
8.6.3. promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da Contratada,

mediante a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da

contratagdo e em relagao a fungéo especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e
8.6.4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do

proprio 6rgdo ou entidade responsavel pela contratagdo, especialmente para efeito de
concessao de diarias e passagens.

8.7. Fornecer por escrito as informagbes necessarias para o desenvolvimento dos
servigos objeto do contrato;

8.8. Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

8.9. Cientificar o 6rgdo de representagdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para
adogédo das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigagdes pela Contratada;
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8.10. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagoes,
apresentem condi¢cdes adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de seguranga e
saude no trabalho, quando o servigo for executado em suas dependéncias, ou em local por ela
designado.

8.11. Arquivar, dentre outros documentos, orgcamentos, termos de recebimento,
aditamentos, relatérios e notificagdes expedidas.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Nota Explicativa. Este modelo de Projeto Basico contém obriga¢6es gerais que podem ser aplicadas
aos mais diversos tipos de servigos. Entretanto, compete ao 6rgéo verificar as peculiaridades do
servigo a ser contratado a fim de definir quais obrigacées serdo aplicaveis, incluindo, modificando ou
excluindo itens a depender das especificidades do objeto.

9.1. Executar os servigos conforme especificagbes deste Projeto Basico e de sua
proposta, com a alocagéo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste documento e na proposta;

9.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigcos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes da execucao ou dos materiais empregados;

Nota Explicativa. Nas contratagbes de servigos, cada vicio, defeito ou incorre¢ao verificada pelo
fiscal do contrato reveste-se de peculiar caracteristica. Por isso que, diante da natureza do objeto
contratado, é improprio determinar prazo Unico para as corre¢bées devidas, devendo o fiscal do
contrato, avaliar o caso concreto, para o fim de fixar prazo para as corregées.

9.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢do do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir
imediatamente a Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a
descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor
correspondente aos danos sofridos;

9.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagbes em vigor;

9.5. Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servicos, de empregado que seja familiar de
agente publico ocupante de cargo em comissdo ou fungédo de confianga no érgao Contratante,
nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

9.6. Quando néo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, os
seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certidao
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniado; 3) certiddes que comprovem a
regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4)
Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

9.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagbes previstas em Acordo,
Convencgao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato, por todas as obrigagbes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais
previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a
Contratante;
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9.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

9.9. Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugédo do empreendimento.

9.10. Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens
de terceiros.

9.11. Promover a guarda, manutengao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que
for necessario a execugao dos servicos, durante a vigéncia do contrato.

9.12. Promover a organizagao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que integram este
Projeto Basico, no prazo determinado.

9.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos
e nas melhores condi¢gdes de seguranga, higiene e disciplina.

9.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para anadlise e aprovacéo,
quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagbes do memorial
descritivo.

9.15. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condigao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagao do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas para a contratagao;

9.17. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;

9.18. Arcar com o 0Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o
atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos
incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

9.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranga da Contratante;

9.20. Prestar os servigcos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos
os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com
a observancia as recomendacgdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagao;

9.21. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a” e
“b”, do Anexo VII — F da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:

9.21.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive
sobre as eventuais adequacgdes e atualizagdes que vierem a ser realizadas,
logo apos o recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a
Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitagdes;

9.21.2. Os direitos autorais da solugao, do projeto, de suas especificagcdes técnicas,
da documentagdo produzida e congéneres, e de todos os demais produtos
gerados na execugado do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Projeto Basico - Modelo para Contratagdo de Capacitagéo — Inexigibilidade de Licitagdo (Lei n° 8.666/93)
Atualizagdo: Julho/2021



subcontratados, ficando proibida a sua utilizagdo sem que exista autorizagao
expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sangdes civis e
penais cabiveis.

Nota Explicativa: No caso de 6rgdos ou entidades publicas vinculados ao Ministério da Economia,
considerada a edicdo da Portaria ME n° 1.144, de 3 de fevereiro de 2021, que disciplina os
procedimentos e as rotinas para prevengdo do nepotismo e responsabilizagdo das suas ocorréncias
no ambito daquele Ministério, necessario incluir, nesse item, subitem com o seguinte teor: “.x.
Apresentar as declaragbes firmadas pelos terceirizados indicados aos postos de servigcos
contratados, em conformidade com o artigo 5°, inciso I, da Portaria ME n° 1.144, de 3 de fevereiro de
2021, atestando auséncia de relagdo familiar ou de parentesco que importe a pratica de nepotismo,

nos termos do disposto no inciso Il do artigo 2° daquele normativo.”

Nota explicativa: As clausulas acima sdo meramente indicativas. Pode ser necessario que se
suprimam algumas das obrigagbes ou se arrolem outras, conforme as peculiaridades do 6rgéo e as
especificagbes do servigo a ser executado.

10. DA SUBCONTRATAGCAO

Nota Explicativa: Dispbe a Lei n° 8.666/93, em seu art. 72, que a Contratada, na execucdo do
contrato, sem prejuizo das responsabilidades contratuais e legais, podera subcontratar partes do
servigo ou fornecimento, até o limite admitido, em cada caso, pela Administracdo. Em se tratando da
contratacdo direta, por inexigibilidade, de servigos de capacitagdo de pessoal, com base na notoria
especializagdo do profissional e na singularidade do objeto, parece-nos incompativel admitir-se a
possibilidade de subcontratagdo de parte do objeto, por levar a conclusdo de que haveria outras
empresas ou profissionais, além daquele escolhido pela Administragdo, em condigbes de bem
executar 0s servigos técnicos especializados de que necessita o 6rgdo publico. Em outras palavras, a
previsdo de subcontratagdo, em hipdoteses tais, iria de encontro a conclusdo de que o trabalho do
profissional ou empresa eleito pela Administragcdo seria “essencial e indiscutivelmente o mais
adequado a plena satisfacdo do objeto do contrato” (art. 25, § 1° da Lei n.° 8.666/1993). Dessa
forma, entendemos que ndo se admite a subcontratacdo do servigo que gerou a inexigibilidade de
licitagdo (neste caso, dos servigos de treinamento e capacitagdo), sendo admissivel, lado outro, a
contratacdo de terceiros para executar obrigagbes acessorias, necessarias ao cumprimento da
principal, mas que com ela ndo se confundem (ex: impressao de apostilas, aluguel de salas eftc.).

Confira-se, nesse sentido, o seguintes entendimento do Tribunal de Contas da Unido:
9.3. alertar o [...] para a obrigatoriedade de: [...]

9.3.2. evitar previsdo da possibilidade de subcontratagdo de parte do objeto em contratos firmados
com inexigibilidade de licitagdo com base no art. 25 da Lei 8.666/1993;” (TCU - Acérdéo n° 1183/2010
— Plenario. Processo 015.162/2009-9. Relator Min. Aroldo Cedraz)

11.1.Nao sera admitida a subcontratagéo total ou parcial do objeto do contrato.

11. ALTERAGCAO SUBJETIVA

11.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na
licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condigbes do contrato; ndo haja prejuizo a
execugao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do
contrato.

12. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

Nota Explicativa 1: O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do contrato consistem na
verificagdo da conformidade da prestacdo dos servigos, dos materiais, técnicas e equipamentos
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empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou
mais representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n°
8.666, de 1993.

Nota Explicativa 2: A disciplina sobre a fiscalizagdo da execug¢do contratual deve amoldar-se as
peculiaridades do servigo. Os itens a seguir apresentados séo ilustrativos.

12.1. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servigo, devera comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente realizada,
respeitando-se os limites de alteracido dos valores contratuais previstos no § 1° do artigo 65 da Lei n°®
8.666, de 1993.

12.2. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo dos servigos
devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagdo detalhada
destes, de acordo com o estabelecido neste Projeto Basico, informando as respectivas quantidades e
especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

12.3. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o
disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

12.4. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicacdo de sangbGes administrativas, previstas neste Projeto Basico e na
legislagcdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87
da Lei n° 8.666, de 1993.

12.5. As atividades de gestao e fiscalizagdo da execugdo contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou
Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribui¢cdes, fique assegurada a distingdo dessas
atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as agdes
relacionadas a Gestédo do Contrato.

12.6. Afiscalizagao técnica dos contratos avaliara constantemente a execugéo do objeto.

12.7. Durante a execugdo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de
qualidade dos servigcos para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir para requerer a
CONTRATADA a corregdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

12.8. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo da execucao do
objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos
realizada.

12.9. Em hipdtese alguma, sera admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliagdo de
desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizada.

12.10.A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel
de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador.

12.11.Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em
relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangbes a
CONTRATADA de acordo com as regras previstas neste Projeto Basico.

12.12.0 fiscal técnico podera realizar avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacao
dos servigos.
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12.13.A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior
e, na ocorréncia desta, nao implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

12.14.As disposigbes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugao
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagao.

Nota Explicativa: Quanto a fiscalizagdo, deve a Administragdo atentar, ainda, para as seguintes
orientagées do Tribunal de Contas da Uniao:

9.1.1. providencie portaria de designagao especifica para fiscalizagdo de cada contrato, com atestado
de recebimento pelo fiscal designado e que constem claramente as atribuicées e responsabilidades,
de acordo com o estabelecido pela Lei 8.666/93 em seu artigo 67;

9.1.2. designe fiscais considerando a formagdo académica ou técnica do servidor/funcionario, a
segregacdo entre as fungées de gestédo e de fiscalizagdo do contrato, bem como o comprometimento
concomitante com outros servigcos ou contratos, de forma a evitar que o fiscal responsavel fique
sobrecarregado devido a muitos contratos sob sua responsabilidade;

9.1.3. realize sistematicamente o acompanhamento dos trabalhos realizados pelos fiscais; (Acorddo
n° 1094/2013-Plenario).

13. DOS CRITERIOS DE AFERIGAO E MEDIGAO PARA FATURAMENTO

13.1. A avaliagdo da execugdo do objeto aferira a qualidade da prestacao dos servigos, devendo
haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo, ou
utilizé-los com qualidade ou quantidade inferior 8 demandada.

Nota Explicativa: A execugdo dos contratos deve ser acompanhada por meio de instrumentos de
controle que permitam a mensuragcdo de resultados e adequagdo do objeto prestado. Estes
instrumentos de controle, o Instrumento de Medigcao de Resultado (IMR) ou instrumento equivalente,
foram idealizados, inicialmente, para contratos de prestagdo de servigos como mecanismo de
monitoramento e mensuragdo da qualidade e pontualidade na prestacdo dos servicos e,
consequentemente, como forma de adequar os valores devidos como pagamento aos indices de
qualidade verificados. Contudo, para correta aplicacdo da regra insculpida acima, é necessario que o
orgéo estabelega quais sdo os critérios de avaliagdo e os devidos pardmetros, de forma a se obter
uma férmula que permita quantificar o grau de satisfagdo na execugdo do objeto contratado, e,
consequentemente, o montante devido em pagamento. Sem o devido estabelecimento dos critérios e
parédmetros de avaliagdo dos itens previstos no artigo, a clausula torna-se inexequivel, absolutamente
destituida de efeitos. Consequentemente, para que seja possivel efetuar a glosa, é necessario definir,
objetivamente, quais os parametros para mensuragdo do percentual do pagamento devido em razéo
dos niveis esperados de qualidade da prestagdo do servigo.

Nota Explicativa 2: Caso o 6rgdo ndo tenha elaborado o IMR, devera suprimir os trechos em italico
que fazem referéncia a ele.

Nota Explicativa: O subitem 2.6, alinea “d” do Anexo V da Instru¢do Normativa n°® 5/2017 trata de
critérios de medicao e pagamento a serem considerados na formulagdo desse item, de modo que se
recomenda a leitura do referido normativo.

Questbes a serem vistas sdo:

a) unidade de medida para faturamento e mensurag¢ao do resultado;
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b) produtividade de referéncia ou critérios de qualidade para a execugéo contratual;

¢) indicadores minimos de desempenho para aceitagdo do servico ou eventual glosa.

13.2. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, sera
indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sanc¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

13.2.1. néo produziu os resultados acordados;

13.2.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida;

13.2.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do
servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Nota Explicativa: Para que seja possivel efetuar a glosa, é necessario definir, objetivamente, no IMR
ou instrumento equivalente, quais os parametros para mensura¢gdo do percentual do pagamento
devido em razao dos niveis esperados de qualidade da prestagao do servigo.

14. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

Nota explicativa: Os prazos previstos abaixo deverdo ser dimensionados considerando as
especificidades da contratagdo, a periodicidade do faturamento, pela empresa, bem como as
condicbes do CONTRATANTE de realizar os atos necessarios para os recebimentos provisorio e
definitivo dos servigos.

14.1. A emissado da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos,
nos termos abaixo.

14.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera entregar
toda a documentagao comprobatdria do cumprimento da obrigagéo contratual;

14.3. O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de
fiscalizagdo apds a entrega da documentagéo acima, da seguinte forma:

Nota explicativa: O Art. 40 da Instrugdo Normativa n°® 5/2017 estabelece os tipos de fiscalizagdo
possiveis de serem utilizadas nas contratagbes publicas. Cabe a area demandante estabelecer, de
acordo com as caracteristicas e a complexidade do objeto a ser contratado, quais tipos de fiscais e
quais procedimentos de fiscalizagdo e gestéo contratual serdo utilizados em cada caso.

14.3.1. A contratante realizara inspecdo minuciosa de todos os servigos executados, por meio
de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo
servigo, com a finalidade de verificar a adequacédo dos servigos e constatar e relacionar os
arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

14.3.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagbes da
execucao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizados em consonéncia com os indicadores previstos,
que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato

14.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugédo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medigdo de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio.
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14.3.1.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusao de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes
exigiveis.

14.3.2. No prazo de até 70 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatério
Circunstanciado em consonancia com suas atribuicées, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

14.3.2.1. quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o relatério
circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusao acerca das
ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

14.3.2.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega
do relatério circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega
do ultimo.

14.3.2.2.1. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o paragrafo
anterior ndo ser procedida tempestivamente, reputar-se-a como
realizada, consumando-se o recebimento provisério no dia do
esgotamento do prazo.

Nota Explicativa: Nos termos do art. 74 da Lei n° 8.666, de 1993, podera ser dispensado o
recebimento provisoério nos servigos de valor até o previsto no art. 23, inc. Il, alinea “a” da Lei, desde
que ndo se componham de aparelhos, equipamentos e instalagbes sujeitos a verificagdo de
funcionamento e produtividade.

Destaca-se, ainda, o entendimento do Tribunal de Contas da Unido acerca do recebimento provisorio,
aplicavel também aos servicos em geral:

“9.1.4. abstenham-se de realizar o recebimento provisério de obras com pendéncias a serem
solucionadas pela construtora, uma vez que o instituto do recebimento provisério, previsto no art. 73,
inc. I, da Lei n° 8.666/93, ndo legitima a entrega proviséria de uma obra inconclusa, mas visa
resguardar a Administragdo no caso de aparecimento de vicios ocultos, surgidos apos o recebimento
provisério;” (Acérdao n°® 853/2013 — Plenario)

14.4. No prazo de até 70 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servicos, o Gestor
do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execugao
dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

14.4.1. Realizar a anadlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizagéo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas corregoes;

14.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentag¢des apresentadas; e

14.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizag&o.

Nota Explicativa 1: Caso exista algum instrumento para medicdo dos resultados, deve ser
especificado.

Nota Explicativa 2: A IN 05/2017 SEGES/MP alterou profundamente a sistematica de pagamento,
deixando claro que a emisséo da Nota Fiscal s6 se dara ap6s o recebimento do servigo. Ademais,
houve uma pormenorizacdo do procedimento de recebimento, definindo-se os papéis dos atores
envolvidos.
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Essa nova sistematica mostra-se mais adequada a dindmica administrativa e ftributaria, porque a
emissdo da Nota no inicio do procedimento de pagamento gerava uma série de inconvenientes.
Primeiramente porque 48 horas apds sua emisséo, a Nota ja ndo poderia ser alterada, por conta da
legislagéo tributaria, e entdo somente cancelada, caso houvesse erros. Além disso, a emisséo da
nota gerava a obrigagdo de pagamento dos tributos relativos ao INSS, até o 20° dia do més
subsequente, conforme art. 129 da IN 971/2009, da SRFB.

Assim, a emissao da Nota somente apos todas as verificagbes e acertamento do valor devido facilita
0 pagamento dentro do prazo maximo de 30 dias, conforme disposto no artigo 40, XIV, “a”, da Lei
8.666, de 1993, bem como de acordo com a alinea "b" do item 4 do Anexo X| da IN SEGES/MP n.
5/2017, e possibilita que a retengéo ftributaria seja realizada no tempo adequado para o efetivo
recolhimento.

Como, entretanto, o prazo para recebimento definitivo no ambito da Lei de Licitagbes é de até 90
dias, a utilizagcdo desse prazo pela Administragdo inviabilizaria a execugdo contratual, pois a
contratada so6 receberia mais de 150 dias apés o adimplemento de parcelas significativas do servico.

Por essa razéo, sugerem-se 0s prazos de dez dias para recebimento provisoério e de dez dias para
recebimento definitivo para esses servicos com disponibilizacdo de mao de obra em regime de
dedicacéo exclusiva, facultando-se ao 6rgdo dispor de forma diferente.

Atentar para o prazo maximo de 30 dias para pagamento, conforme disposto no artigo 40, XIV, “a”, da
Lei 8.666, de 1993, bem como de acordo com a alinea "b" do item 4 do Anexo XI da IN SEGES/MP n.
5/2017. Esse prazo se inicia com a apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura e inclui o prazo para o setor
competente verificar se a Nota Fiscal ou Fatura expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, previstos no item 3 do Anexo Xl da IN SEGES/MP, e demais tramites burocraticos para
pagamento. Ou seja, é o prazo desde a apresentagdo da Nota Fiscal até o envio da ordem bancaria.

14.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execug¢ao do contrato, ou, em qualquer época, das garantias
concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por for¢ca das disposi¢des legais em
vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

14.6. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes  constantes neste Projeto Béasico e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem
prejuizo da aplicagdo de penalidades.

Nota Explicativa: Nas contratacbes de servigos, cada vicio, defeito ou incorregdo verificada pelo
fiscal do contrato reveste-se de peculiar caracteristica. Por isso que, diante da natureza do objeto
contratado, é improprio determinar prazo uUnico para as corre¢ées devidas, devendo o fiscal do
contrato avaliar o caso concreto, para o fim de fixar prazo para as correges.

15. DO PAGAMENTO

15.1. A emisséo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo, conforme
este Projeto Basico.

15.2. Quando houver glosa parcial dos servigos, a contratante devera comunicar a empresa para que
emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

15.3. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

Nota Explicativa: Atentar para o prazo maximo de 30 dias para pagamento, conforme disposto no
artigo 40, X1V, “a”, da Lei 8.666, de 1993.

15.3.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nido ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser efetuados no prazo de até 5
(cinco) dias uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art.
5°, § 3°, da Lei n° 8.666, de 1993.
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15.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagéo
mencionada no art. 29 da Lei n°® 8.666, de 1993.

15.4.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do fornecedor contratado,
deverao ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugdo Normativa n° 3, de 26
de abril de 2018.

15.5. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

15.5.1. o prazo de validade;

15.5.2. a data da emisséo;

15.5.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

15.5.4. o periodo de prestagao dos servigos;

15.5.5. o valor a pagar; e

15.5.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

15.6. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipdétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagdo da
regularizacdo da situagao, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

15.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

15.8. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutencgao das condigdes de habilitagado exigidas nesta contratagao.

15.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificagédo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério da contratante.

15.10. Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracéo devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao temporaria de participagdo em
licitagdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n° 3, de 26
de abril de 2018.

15.11. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos o6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

15.12. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

15.13. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao regularize sua situagao junto ao
SICAF.

15.13.1. Sera rescindido o contrato em execugcado com a contratada inadimplente no SICAF,
salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.
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15.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagao aplicavel,
em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo Xl da IN
SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

Nota Explicativa: Atentar que a natureza do contrato e o objeto da contratagdo que irdo determinar a
retencéo tributaria eventualmente cabivel, bem como a possibilidade de a empresa se beneficiar da
condicédo de optante do Simples Nacional, dentre outras questoes de carater tributario.

15.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, & empresa privada que
tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgao contratante, com fundamento na
Lei de Diretrizes Orgamentarias vigente.

Nota Explicativa: Verificar se a LDO vigente mantém essa previsdo. Além disso, a Administragdo
deve verificar no SICAF, ou por outros meios, a eventual existéncia de vinculos dessa natureza.

15.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada n&o tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizagao
financeira, e sua apuragao se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento,
em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por
cento) ao ano, mediante aplicagdo das seguintes formulas:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensagcéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

I = (TX) | = (6/100) 1 =0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

16. REAJUSTE

Nota Explicativa 1 : Recomenda-se a previsdo de critério de reajuste de pregos inclusive em
contratos com prazo de vigéncia inicial inferior a doze meses, como forma de contingéncia para o
caso de, excepcionalmente, decorrer, ao longo da vigéncia do instrumento, o interregno de um ano
contado a partir da data limite para a apresentacao da proposta na respectiva licitagdo. Nesse
sentido, o Tribunal de Contas da Unido, por meio do Acérddo n°® 7184/2018 - Segunda Cémara
(Relator Min. Augusto Nardes, Data da sessdo: 07/08/2018), ratificou o entendimento da Corte acerca
do assunto, invocando, para tanto, o Acérddo n° 2205/2016-TCU-Plenario, no qual restou assim
assentado:

"66. Entretanto, o estabelecimento dos critérios de reajuste dos pregos, tanto no edital quanto
no instrumento contratual, ndo constitui discricionariedade conferida ao gestor, mas sim verdadeira
imposicao, ante o disposto nos artigos 40, inciso Xl, e 55, inciso Ill, da Lei 8.666/93. Assim, a sua
auséncia constitui irregularidade, tendo, inclusive, este Tribunal se manifestado acerca da matéria,
por meio do Acorddo 2804/2010-Plenario, no qual julgou ilegal a auséncia de clausula neste sentido,
por violar os dispositivos legais acima reproduzidos. Até em contratos com prazo de duragéo inferior
a doze meses, o TCU determina que conste no edital clausula que estabelegca o critério de
reajustamento de prego (Acorddo 73/2010-Plenario, Acérddo 597/2008-Plenario e Acoérdéo
2715/2008-Plenario, entre outros)". (Acordéo n° 2205/2016-TCU-Plenario, Relatora: Min. Ana Arraes,
Data da sessé&o: 24/08/2016)

Nota Explicativa 2: Por meio do Parecer n° 79/2019/DECOR/CGU/AGU, aprovado nos termos do
Despacho n°® 480/2020/DECOR/CGU/AGU, pelo Despacho n. 00496/2020/DECOR/CGU/AGU e
Despacho n. 00643/2020/GAB/CGU/AGU (NUP  08008.000351/2017-17), foi consolidado pela
Consultoria-Geral da Unido o entendimento no sentido de que: “[...] b) salvo disposicdo editalicia em
sentido contrario, o reajuste em sentido estrito de que cuida o art. 61 da IN n° 5, de 2017, deve ser
aplicado ex officio pela Administracado, independentemente de solicitacdo do contratado, e mediante
mero apostilamento (art. 65, § 8° da Lei n° 8.666, de 1993), desde que preenchidos 0s pressupostos
legais e contratuais para sua incidéncia, ndo estando sujeito a precluséao logica; [...]".
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Nota Explicativa 3: Vale destacar que, segundo o Parecer n. 00079/2019/DECOR/CGU/AGU, é
possivel a previsdo expressa em edital ou contrato de clausula que condicione a concessdo do
reajuste ao prévio requerimento por parte do contratado. Nesse caso, o reajuste deixara de ser
concedido de oficio pela Administragdo, dando ensejo, assim, a ocorréncia de eventual preclusdo
I6gica. Sugere-se que, em hipdteses tais, a inclusdo de clausula nesse sentido seja acompanhada
das respectivas justificativas, bem como que seja fixado prazo para apresenta¢do do requerimento de
reajuste.

16.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data limite para a apresentagéo das propostas.

16.2. Apo6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido da CONTRATADA, os pregos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pela CONTRATANTE, do indice IPCA,
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade, com
base na seguinte féormula (art. 5° do Decreto n.° 1.054, de 1994):

R=V(I-1°/1° onde:
R = Valor do reajuste procurado;
V = Valor contratual a ser reajustado;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondente a data
fixada para entrega da proposta na licitagao;

| = indice relativo ao més do reajustamento;

Nota Explicativa: A Administragdo devera atentar para que o indice utilizado seja o indicador mais
proximo da efetiva variagdo dos pregcos dos bens a serem fornecidos, “..0 qual devera ser
preferencialmente um indice setorial ou especifico, e, apenas na auséncia de tal indice, um indice
geral, o qual devera ser o mais conservador possivel de forma a ndo onerar injustificadamente a
administragdo...” — TCU, Ac. n°® 114/2013-Plenario. A Administragdo podera, ainda, utilizar indices
diferenciados, de forma justificada, de acordo com as peculiaridades envolvidas no objeto contratual.

16.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

16.4. No caso de atraso ou nao divulgagéo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara
a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

16.5. Nas aferigbes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

16.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao
possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagdo
entdo em vigor.

16.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

16.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

17. GARANTIA DA EXECUGCAO

17.1. Nao havera exigéncia de garantia de execugao contratual.

Nota explicativa: Considerando se tratar de situacdo de inexigibilidade de licitagdo, na qual a
solugéo ofertada por um unico profissional ou empresa é considerada pelo 6rgao publico demandante
como a mais adequada, por suas caracteristicas e especificidades, a plena satisfagcdo das
necessidades administrativas, a exigéncia de garantia podera ser considerada um entrave ou
empecilho a propria contratagdo, caso aquele executante do servigo se recuse a celebrar o contrato
com oferta de garantia. Dessa forma, em um contexto de inviabilidade de competicdo, em regra, ndo
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sera exigivel a garantia de execuc¢do contratual do prestador do servigo de capacitacdo de pessoal,
preservando, com isso, o interesse administrativo na celebracdo do contrato e na realizacdo do objeto
singular a ser executado pela empresa ou profissional eleito pela Administragdo. Contudo, se a
Administragdo, no caso concreto, vislumbrar maiores riscos em decorréncia da celebragao e posterior
execugdo do contrato sem a prestacdo de garantia pela contratada e, por isso, considerar necessario
formular a exigéncia, podera se valer, para tanto, das disposi¢gbes correspondentes sobre a garantia
contratual constantes do modelo de minuta de Termo de Referéncia para a contratacdo de servigcos
né&o continuados, disponivel no sitio eletrénico da AGU.

18. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
18.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n°® 8.666, de 1993, a CONTRATADA que:

a) falhar na execugdo do contrato, pela inexecucdo, total ou parcial, de quaisquer das
obrigagGes assumidas na contratagao;

b) ensejar o retardamento da execugéo do objeto;
c¢) fraudar na execugéo do contrato;

d) comportar-se de modo inidéneo; ou

e) cometer fraude fiscal.

18.2. Pela inexecucgdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangoes:

i) Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigagdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos
significativos para o servigo contratado;

ii) Multa de:

(1) 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execugdo dos servigos, limitada a incidéncia a 15
(quinze) dias. Apoés o décimo quinto dia e a critério da Administragdo, no caso de
execugao com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitagdo do objeto, de forma a configurar,
nessa hipétese, inexecugdo total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisao
unilateral da avenga,;

(2) 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de atraso na execugédo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem
acima, ou de inexecugao parcial da obrigagdo assumida;

(3) 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de inexecucgao total da obrigagdo assumida;

(4) 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento
constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

Nota explicativa: As aliquotas e as bases de calculo estabelecidas nos itens acima, poderdo ser
alteradas na elaboragéo do Projeto Basico, conforme as peculiaridades do objeto contratual, sempre
de forma justificada.

(5) 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentacao da garantia (seja para reforgo ou por ocasido de prorrogagao), observado
o0 maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a
Administragdo CONTRATANTE a promover a rescisdo do contrato;

(6) as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.
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iii) Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até
dois anos;

iv) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitacéo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

18.3. As sangdes previstas nos subitens “i”, “iii” e “iv’ poderao ser aplicadas a CONTRATADA
juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

18.4. Para efeito de aplicacdo de multas, as infragcbes sdo atribuidos graus, de acordo com as
tabelas 1 e 2:

Tabela 1

GRAU CORRESPONDENCIA

1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato

0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato

1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato

A |l |lwWIDN

3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

Tabela 2

INFRACAO

ITEM DESCRIGCAO GRAU

Permitir situagéo que crie a possibilidade de causar
1 | dano fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais, 05
por ocorréncia;

Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior
2 | ou caso fortuito, os servigos contratuais por dia e por 04
unidade de atendimento;

Manter funcionario sem qualificagcao para executar os

servigos contratados, por empregado e por dia; 03

Recusar-se a executar servigo determinado pela 02
fiscalizagao, por servigo e por dia;

Retirar funcionarios ou encarregados do servigo
5 |durante o expediente, sem a anuéncia prévia do 03
CONTRATANTE, por empregado e por dia;

Para os itens a seguir, deixar de:

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a

pontualidade de seu pessoal, por funcionario e por dia; 01

Cumprir determinagéao formal ou instrugéo 02
complementar do érgéo fiscalizador, por ocorréncia;
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Substituir empregado que se conduza de modo
8 |inconveniente ou ndo atenda as necessidades do 01
servico, por funcionario e por dia;

Cumprir quaisquer dos itens deste Projeto Basico, do
Contrato e seus Anexos nao previstos nesta tabela de

9 T o 03
multas, apos reincidéncia formalmente notificada pelo
orgéo fiscalizador, por item e por ocorréncia;
Indicar e manter durante a execugéo do contrato os

10 : : . 01
prepostos previstos no edital/contrato;
Providenciar treinamento para seus funcionarios

11 | conforme previsto na relagdo de obriga¢des da 01

CONTRATADA

Nota explicativa: A autoridade podera incluir na tabela de infragbées outras condutas que entender
necessarias, pertinentes ao servigo prestado, ou retirar as que entender serem inadequadas ao objeto
contratual em questéao.

18.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:

18.5.1. tenham sofrido condenagéo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

18.5.2. demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de
atos ilicitos praticados.

18.6. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento
previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

18.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o
caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

18.7.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 15
(quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade
competente.

18.8. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419
do Cadigo Civil.

18.9. A autoridade competente, na aplicacdo das sanc¢des, levara em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragéo,
observado o principio da proporcionalidade.

18.10. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragcado
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragéo
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuracdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagao - PAR.

18.11.A apuragdo e o julgamento das demais infragbes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administragao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto
de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.
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18.12. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracao Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagéo de agente publico.

18.13. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

Nota explicativa: No que se refere a multa, observar o disposto no Anexo V, item 2.6, alinea j.3 da
IN SEGES/MP n. 5/2017.

19. CRITERIOS DE HABILITAGAO DO EXECUTOR DOS SERVIGOS

19.1. A Administragdo verificara o eventual descumprimento das condi¢cdes para contratacao,
especialmente quanto a existéncia de sangdo que impega a contratagdo, mediante a consulta aos
seguintes cadastros:

a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-

Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
c) Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido

pelo Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).
d) Lista de Inidéneos do Tribunal de Contas da Unido - TCU;

19.2. Para a consulta de pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas das alineas “b”,
‘¢ e “d” acima ©pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

Nota explicativa: A consulta aos dois cadastros — CEIS e CNJ —, além do tradicional SICAF é
recomendagdo do TCU (Acorddo n° 1.793/2011 — Plenario). Trata-se de verificagdo da préopria
condicdo de participagdo na contratagéo.

A Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU abrange o cadastro do CNJ, do CEIS, do proprio
TCU e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP do Portal da Transparéncia.

19.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa proponente e também de seu
sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicado de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

19.4. Caso conste na Consulta de Situagcdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

19.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

19.6. O proponente sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

19.7. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacao de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

19.8. Se a contratada for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se a
contratada for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

19.9. Serdo aceitos registros de CNPJ de proponente matriz e filial com diferengcas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribui¢des.

Camara Nacional de Modelos de Licitagoes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unigo
Projeto Basico - Modelo para Contratagdo de Capacitagéo — Inexigibilidade de Licitagdo (Lei n° 8.666/93)
Atualizagdo: Julho/2021



http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis

19.10. Para fins de contratagdo, devera a contratada comprovar os seguintes requisitos de
habilitagao:

19.11. Habilitagao Juridica:

Nota Explicativa: Os requisitos de habilitagao juridica deverao ser exigidos em conformidade com a
natureza da futura contratada (empresario individual, sociedade empresaria, cooperativa etc.), razédo
pela qual devera ser adotado, a depender do caso, a redagdo correspondente, dentre aquelas
constantes a seguir:

19.11.1. ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus
administradores;

19.11.2. O documento acima devera estar acompanhado de todas as alteragbes ou da
consolidagao respectiva;

19.12. Regularidades Fiscal e Trabalhista:
19.12.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

19.12.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

19.12.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

19.12.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio
de 1943;

19.12.5. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou
sede do contratado.

19.12.6. prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do contratado;

Nota explicativa: O artigo 193 do CTN preceitua que a prova da quitacdo de todos os tributos
devidos dar-se-& no ambito da Fazenda Publica interessada, relativos a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre. A comprovagédo de inscrigdo no cadastro de contribuinte e regularidade fiscal
correspondente (estadual ou municipal) considerara a natureza da atividade, objeto da contratagdo. A
exigéncia de inscrigcdo no cadastro municipal decorre do ambito da tributagdo incidente sobre o objeto
da contratacéo; tratando-se de servigos, incide, em regra, o ISS, tributo municipal.

19.12.7. caso a contratada seja considerada isenta de tributos relacionados ao objeto, devera
comprovar tal condigdo mediante a apresentagao de declaragdo emitida pela correspondente
Fazenda do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei;

Nota Explicativa: Dispbe a Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 3, de 2018, que: “Art. 13. A
Regqularidade Fiscal Estadual, Distrital e Municipal, junto ao SICAF, do fornecedor considerado isento
dos tributos estaduais ou municipais, sera comprovada mediante a inser¢do no sistema da
declaragdo da Fazenda Estadual ou da Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, ou
outra equivalente, na forma da lei.”

Nota Explicativa: Foram incluidas neste Projeto Basico as previsées referentes a habilitagdo juridica,
fiscal e trabalhista, haja vista que serdo os requisitos mais usualmente fiscalizados durante a
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execugdo contratual, em geral. Como se trata de contratagdo por inexigibilidade de licitagdo, em que
a contratada é escolhida diretamente (justamente, neste caso, por sua notoriedade técnica) optou-se
por ndo incluir requisitos de qualificagdo econémica ou habilitagdo técnica, por entender-se que a
propria escolha ja se incumbira de eliminar contratantes com capacidade econémico-financeira ou
técnica insuficientes .

Entretanto, se a Administragdo desejar incluir requisitos de habilitagdo econbémico-financeira ou
técnica, a serem fiscalizados no decorrer da execugdo contratual, recomenda-se extrair o0s
dispositivos respectivos dos modelos de edital de servigos constantes do sitio eletrénico da AGU.

20. DA JUSTIFICATIVA DO PRECO CONTRATADO

20.1. O custo da contratagdo é de R$ 19.000,00 (dezenove mil reais), e sua razoabilidade
encontra-se demonstrada pelo requisitante, considerando o disposto nos documentos acostados aos
autos sob ordem 09, 10 e 11.

Nota Explicativa: O art. 26, paragrafo tnico, inciso lll, da Lei n.° 8.666/1993, estabelece que o
processo de inexigibilidade de licitagdo devera ser instruido com a justificativa do pre¢o do servigo a
ser contratado.

Sobre o assunto, a Orientagdo Normativa AGU n° 17, com a redagdo conferida pela Portaria AGU n°
572, de 13/12/2011, estabelece que “A razoabilidade do valor das contratacbes decorrentes de
inexigibilidade de licitagdo podera ser aferida por meio da comparacao da proposta apresentada com
os pregos praticados pela futura contratada junto a outros entes publicos e/ou privados, ou outros
meios igualmente idoneos”.

Ja o art. 7° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n.° 73, de 5 de agosto de 2020, passou a estabelecer
os critérios e métodos a serem utilizados pelo gestor para elaborar a justificativa de pregos das
contratagdes por inexigibilidade de licitagdo, em especial por meio de: (i) documentos fiscais ou
instrumentos contratuais de objetos idénticos, comercializados pela futura contratada, emitidos no
periodo de até 1 (um) ano anterior a data da autorizagdo da inexigibilidade pela autoridade
competente; e de (ii) tabelas de pregos vigentes divulgadas pela futura contratada em sitios
eletrénicos especializados ou de dominio amplo, contendo data e hora de acesso. Ainda segundo a
norma, outros critérios ou métodos poderdo ser utilizados, desde que devidamente justificados nos
autos pelo gestor responsavel e aprovados pela autoridade competente.

A Administragcdo devera se valer dos procedimentos previstos no art. 7° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n.° 73, de 2020, ou na Orientagdo Normativa AGU n° 17, indicando nos autos do
processo de contratagdo direta (neste tépico do Projeto Basico ou em manifestagdo especifica) os
procedimentos adotados com vistas a justificar a razoabilidade do valor ofertado ao 6rgdo publico,
como exige a lei.

21. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

21.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

Gestao/Unidade: 26422/158125
Fonte de Recursos: 8100000000
Programa de Trabalho: 170772
Elemento de Despesa: 3.3.90.39
Plano Interno: L20RLPO100N

Araquari/SC, 1° de fevereiro de 2023
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Cristiane Vanessa Tagliari Corréa
Diretora de Ensino, Pesquisa e Extensao
Portaria n® 378/2018 publicada no D.O.U. em 18/10/2018
Instituto Federal Catarinense — Campus Araquari

Nota explicativa: O Projeto Bésico devera ser devidamente aprovado pelo ordenador de
despesas ou outra autoridade competente, por meio de despacho motivado, indicando o0s
elementos técnicos fundamentais que o apoiam, bem como quanto aos elementos contidos no
orcamento estimativo, se for o caso.
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APROVAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

A Autoridade Maxima do Instituto Federal Catarinense — Campus Araquari, abaixo qualificada, no
uso de suas atribuicdes, APROVA o presente Termo de Referéncia considerando os dados
inseridos no Estudo Técnico Preliminar pela equipe de planejamento da contratagéo: descri¢ao da
necessidade do Campus Araquari, descricdo dos requisitos da contratagdo para o atingimento
dos resultados, levantamento das solugbes disponiveis de mercado, descrigdo da solugdo como
um todo, estimativas da quantidade e valor estimado através de composicao de planilha de custo,
justificativa para o ndo parcelamento da solug¢do, indicacdo de ndo existéncia de contratagdes
correlatas e/ou interdependentes, indicagdo do alinhamento entre a contratacdo e o
planejamento, apontamento dos beneficios a serem alcangados com a contratagéo, providéncias
a serem adotadas, levantamento de possiveis impactos ambientais e as possibilidades de
aplicacdo do Guia Nacional de Licitagdes.

Araquari/SC, 1° de fevereiro de 2023.

Cleder Alexandre Somensi
Diretor-Geral
Portaria n® 100/2020 publicada no D.O.U em 29/01/2020
Instituto Federal Catarinense — Campus Araquari

Anexo:
| — Minuta de Contrato.
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NOTAS EXPLICATIVAS

Os itens deste modelo de Termo de Contrato, destacados em vermelho italico, devem ser
preenchidos ou adotados pelo 6rgédo contratante, de acordo com as mesmas definicbes adotadas no
Projeto Basico.

Alguns itens receberdo notas explicativas destacadas para compreensdo do agente ou setor
responsavel pela elaboragcdo das minutas, que deverdo ser devidamente suprimidas quando da
finalizagdo do documento.

Os 6rgaos assessorados deverdo manter as notas de rodapé dos modelos utilizados para a
elaboragdo das minutas e demais anexos, a fim de que os Orgdos Consultivos, ao examinarem os
documentos, estejam certos de que dos modelos sdo os corretos. A verséo final do texto, apos
aprovada pelo 6rgdo consultivo, devera excluir a referida nota.

TERMO DE CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGO DE CAPACITAGAO

INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO

Objeto: Deve-se considerar como servigos de capacitacao, em geral, a inscricdo de servidores em
cursos abertos ou a realizagdo de cursos fechados (in company) para treinamento e aperfeicoamento
de pessoal, tais como seminarios, especializagbes, congressos, simpoésios efc., realizados
presencialmente ou a distadncia, com a utilizagdo de meios e tecnologias de informagdo e
comunicagdo. Note-se que o Decreto n° 9.991, de 28 de agosto de 2019, dispbe sobre a Politica
Nacional de Desenvolvimento de Pessoas — PNDP no ambito da Administragdo Publica Federal
direta, autarquica e fundacional, e é regulamentado pela Instrucdo Normativa SGP-
ENAP/SEDGG/ME n° 21, de 1° de fevereiro de 2021. Em seu artigo 2° inciso ll, esta Instrugao
Normativa define a “acdo de desenvolvimento, capacitagdo ou treinamento regularmente instituido”
como a “atividade de aprendizagem estruturada para impulsionar o desempenho competente da
atribuicdo publica em resposta a lacunas de performance ou a oportunidades de melhoria descritas
na forma de necessidades de desenvolvimento, realizada em alinhamento aos objetivos
organizacionais, por meio do desenvolvimento assertivo de competéncias’.

TERMO DE CONTRATO DE PRESTAGCAO DE
SERVIGOS N° ........ I...., QUE FAZEM ENTRE SI A
UNIAO, POR INTERMEDIO DO (A)

......................................................... E
A..... , por intermédio do(a) ...........cccceiiiiiiiiiiiiis COM SEAE NO(A) ..vvvveeieeeeeiiiiiiieee e ,
na cidade de ..........ccccceiiiiiiiiiii /Estado ..., inscrito(@) no CNPJ sob 0 n® ........cccocviiiiiinnns ,
neste ato representado(a) pelo(a) ........c.cccceeeeeeen. (cargo e nome), nomeado(a) pela Portaria n° ...... ,
de ..... de ... de 20..., publicada no DOU de ..... de ... de .......... , portador da
matricula funcional n° ... , doravante denominada CONTRATANTE, e o(a)
.............................. inscrito(@ no CNPJMF sob o n° ............., sediado(@) na
................................... , em ...........cc.......... doravante designada CONTRATADA, neste ato
representada pelo(a) Sr.(a) .....ccccccoenneen. , portador(a) da Carteira de Identidade n° ................. ,
expedida pela (0) .................. ,eCPFN® ..o , tendo em vista o que consta no Processo n°

.............................. e em observancia as disposi¢cdes da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e da
Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 26 de maio de 2017, resolvem celebrar o presente Contrato,
decorrente do Termo de Inexigibilidade n. ................... , mediante as clausulas e condi¢des a seguir
enunciadas.
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1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratagédo de servigos de ............ccceeeeee.. , que serao
prestados nas condi¢bes estabelecidas no Projeto Basico.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Termo de Inexigibilidade de Licitagédo identificado no
predmbulo, ao Projeto Basico e a proposta da CONTRATADA, independentemente de
transcrigao.

1.3. Objeto da contratagao:

ITEM (SERVICO) LOCAL DE QUANTIDADE HORARIO/ VALORES
EXECUCAO PERIODO

Nota explicativa: A tabela acima é meramente ilustrativa, devendo compatibilizar-se com as
especificagcdes dos servigos estabelecidas no Projeto Basico e reproduzir o prego e demais condigcbes
ofertadas na proposta contratada.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste Contrato tem inicio na data de ........... I I e encerramento
em........... R [oviiinnnnn. , € somente podera ser prorrogado nos termos do artigo 57, § 1°, da Lei
n. 8.666, de 1993.

Nota explicativa 1: Nos contratos conhecidos como por escopo, o prazo de vigéncia deve considerar
0s prazos envolvidos, da assinatura do contrato em diante, ou seja, 0s prazos para inicio dos
trabalhos, de execucgédo, de recebimento provisorio e definitivo e alguma margem de seguranca. A
prorrogagéo, portanto, é algo excepcional e imprevisivel, como se vé das hipéteses restritas do §1°
do artigo 57 da Lei de Licitagbes e Contratos.

Nota explicativa 2: Salvo se a contratacdo estiver enquadrada nos incisos do art. 57 da Lei n°
8.666/93, atentar que a vigéncia contratual ultrapassando o exercicio financeiro pressupbée o
empenho do valor total do contrato, conforme Orientagdo Normativa AGU n° 39/2011, in verbis:

“A VIGENCIA DOS CONTRATOS REGIDOS PELO ART. 57, CAPUT, DA LEI 8.666, DE 1993,
PODE ULTRAPASSAR O EXERCICIO FINANCEIRO EM QUE CELEBRADOS, DESDE QUE
AS DESPESAS A ELES REFERENTES SEJAM INTEGRALMENTE EMPENHADAS ATE 31 DE
DEZEMBRO, PERMITINDO-SE, ASSIM, SUA INSCRICAO EM RESTOS A PAGAR”.

3. CLAUSULA TERCEIRA - PREGO

3.1 O valor total da contratagdo é de R$.......... (-...r)

3.1. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagéo.

4. CLAUSULA QUARTA - DOTAGAO ORGAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratagdo estdo programadas em dotagdo orgamentaria
prépria, prevista no orgamento da Unido, para o exercicio de 2023, na classificagdo abaixo:

Gestao/Unidade:

Fonte:
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Programa de Trabalho:
Elemento de Despesa:

PI:

5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condicbes a ele referentes encontram-
se definidos no Projeto Basico e no Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

6. CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE
6.1. As regras acerca do reajuste de pregos do valor contratual sdo as estabelecidas no Projeto

Basico anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA — GARANTIA DE EXECUGAO

7.1. Nao havera exigéncia de garantia de execugao para a presente contratagao.

8. CLAUSULA OITAVA - REGIME DE EXECUGAO DOS SERVIGOS E FISCALIZAGAO

8.1. O regime de execugao dos servigos a serem executados pela CONTRATADA, os materiais
que serdo empregados e a fiscalizagdo pela CONTRATANTE s&o aqueles previstos no Projeto
Basico.

8.2. O prazo de execucgdo dos servigos sera de 100 (cem) dias, com inicio em xx/xx/2023 e
término em xx/xx/2023.

Nota Explicativa: O prazo de execugdo ndo se confunde com o prazo de vigéncia do contrato. Esse
corresponde ao prazo previsto para as partes cumprirem as prestagbes que lhes incumbem,
enquanto aquele é o tempo determinado para que o contratado execute o seu objeto.

Devera haver previsdo contratual dos dois prazos: tanto o de vigéncia quanto o de execugéo, pois
nao se admite contrato com prazo indeterminado e o interesse publico exige que haja previsao de fim
tanto para a execugdo do objeto quanto para que a Administragdo cumpra a sua prestagdo na
avenga.

Sendo o prazo de execugdo o tempo que a contratada tem para executar o objeto, deve,
necessariamente, estar abrangido no prazo de vigéncia. Assim, ndo podera ser previsto para a
execugdo termo inicial anterior ao termo de inicio da vigéncia contratual, nem tampouco prazo
superior ao prazo de vigéncia estabelecido no edital e no contrato (registrando-se ser recomendavel
que o prazo de vigéncia englobe, além do prazo de execugdo, o tempo necessario para o
cumprimento das demais obrigagées contratuais, notadamente o recebimento do objeto e o
pagamento pela Administragdo).

Diante da proximidade do termo final dos prazos de execug¢do ou de vigéncia, caso a Administragdo
pretenda estendé-los, é necessario formalizar a adequagédo desses prazos, que, se cabivel, devera
ser justificada por escrito e previamente autorizada, por meio de termo aditivo aprovado pela
assessoria juridica e pela autoridade competente para celebrar o contrato, sem prejuizo da aplicagdo
das penalidades decorrentes de eventual atraso —  Fundamento: Parecer n.
133/2011/DECOR/CGU/AGU.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
9.1. As obrigacdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sao aquelas previstas no Projeto
Basico.

10. CLAUSULA DECIMA — SANGOES ADMINISTRATIVAS.

10.1. As sanc¢des relacionadas a execugao do contrato sdo aquelas previstas no Projeto Basico.
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11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - RESCISAO

11.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido nas hipéteses previstas no art. 78 da
Lei n° 8.666, de 1993, com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo
da aplicagao das sancgdes previstas no Projeto Basico.

11.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

11.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo
administrativa prevista no art. 77 da Lei n° 8.666, de 1993.

11.4. O termo de rescisido, sempre que possivel, sera precedido:
11.4.1. balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
11.4.2. relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

11.4.3. indenizagdes e multas.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - VEDAGOES E PERMISSOES

12.1. E vedado & CONTRATADA interromper a execucdo dos servicos sob alegacdo de
inadimplemento por parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

12.2. E permitido & CONTRATADA caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer
operagao financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrugédo
Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020 e do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

Nota Explicativa: Conforme o Parecer JL-01, aprovado pelo Sr. Presidente da Republica, a cessdo
de crédito decorrente de contrato administrativo é admissivel, desde que nao haja vedagédo no edital
ou no contrato. Indo além nesse ponto, a Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de
2020 previu expressamente obrigatoriedade de permissdo nos editais e contratos da cessdo de
crédito ao dispor, no seu art. 15, que “Os editais e respectivos contratos administrativos celebrados
devem prever expressamente a possibilidade de cessdo dos créditos decorrentes da contratagao de
que trata esta Instru¢do Normativa”.

12.2.1. A cesséao de crédito, a ser feita mediante celebragdo de termo aditivo, dependera
de comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista da cessionaria, bem como da
certificagdo de que a cessionaria ndo se encontra impedida de licitar e contratar com o
Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de
maio de 2020.

12.2.2. A crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a
cedente (contratada) pela execugao do objeto contratual, com o desconto de eventuais
multas, glosas e prejuizos causados a Administracdo, sem prejuizo da utilizagdo de
institutos tais como os da conta vinculada e do pagamento direto previstos na IN
SEGES/ME n° 5, de 2017, caso aplicaveis.

Nota Explicativa: Os condicionamentos dos dois subitens acima decorrem das conclusées do
Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020. Referido parecer foi aprovado pelo Sr. Presidente da
Republica em 26/05/2020 e publicado no Diario Oficial da Unido em 27/05/2020, de modo que
vinculante para toda a administragdo publica, nos termos do arts. 40, §1° e 41 da Lei Complementar
n°73, de 1993.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — ALTERAGOES

13.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n° 8.666, de
1993.

13.2. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condigbes contratuais, os acréscimos
ou supressodes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.
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13.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serao decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas
na Lei n° 8.666, de 1993 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposigcdes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e
principios gerais dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - PUBLICAGCAO

1.1. Incumbira a CONTRATANTE providenciar a publicacdo do ato de autorizagdo da contratagédo
direta no Diario Oficial da Unidao, no prazo previsto no art. 26, caput, da Lei n° 8.666, de 1993,
bem como disponibilizar este Termo de Contrato no sitio oficial da entidade na rede mundial de
computadores (internet), em atencao ao art. 8°, §2°, da Lei n° 12.527, de 2011, c/c art. 7°, §3°,
inciso V, do Decreto n°® 7.724, de 2012.

Nota Explicativa 1: Segundo a Orientagdo Normativa AGU n° 33, de 13/12/2011:

"O ATO ADMINISTRATIVO QUE AUTORIZA A CONTRATAGCAO DIRETA (ART. 17, §§ 2° E 4° ART.
24, INC. Il E SEGUINTES, E ART. 25 DA LEI N° 8.666, DE 1993) DEVE SER PUBLICADO NA
IMPRENSA OFICIAL, SENDO DESNECESSARIA A PUBLICACAO DO EXTRATO CONTRATUAL”.

Além disso, deve-se atentar para o teor da Orientagdo Normativa AGU n° 34, de 13/12/2011:

“AS HIPOTESES DE INEXIGIBILIDADE (ART. 25) E DISPENSA DE LICITACAO (INCISOS Il E
SEGUINTES DO ART. 24) DA LEI N° 8.666, DE 1993, CUJOS VALORES NAO ULTRAPASSEM
AQUELES FIXADOS NOS INCISOS | E Il DO ART. 24 DA MESMA LEI, DISPENSAM A
PUBLICACAO NA IMPRENSA OFICIAL DO ATO QUE AUTORIZA A CONTRATACAO DIRETA, EM
VIRTUDE DOS PRINCIPIOS DA ECONOMICIDADE E EFICIENCIA, SEM PREJUIZO DA
UTILIZAGAO DE MEIOS ELETRONICOS DE PUBLICIDADE DOS ATOS E DA OBSERVANCIA DOS
DEMAIS REQUISITOS DO ART. 26 E DE SEU PARAGRAFO UNICO, RESPEITANDO-SE O
FUNDAMENTO JURIDICO QUE AMPAROU A DISPENSA E A INEXIGIBILIDADE."

Nota Explicativa 2: Observar que, apesar de ser desnecessaria a publicagdo do extrato do contrato
no Diario Oficial da Unido, os respectivos termos aditivos a ele firmados somente terdo eficacia apos
a publicagdo de seus resumos na imprensa oficial, nos termos do ANEXO VII-G, item 4, da IN n°
05/2017.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - FORO

16.1. O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execugédo deste Termo de Contrato
sera o da Sec¢ao Judiciaria de Joinville - Justica Federal.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado e depois de lido

e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes e por duas testemunhas.

Representante legal da CONTRATANTE

Representante legal da CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
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Nota Explicativa: E recomendavel que, além da assinatura do responsével legal da CONTRATANTE
e da CONTRATADA, conste a de duas testemunhas para atender o disposto no art. 784, Ill do CPC,
que considera titulo executivo extrajudicial o documento particular assinado por duas testemunhas,
caso néo haja prejuizo a dindmica administrativa do instrumento. Vale dispor que, embora o Contrato
ja seja considerado titulo  executivo  extrajudicial pelo  Cbédigo de  Processo
Civil de 2015, a recomendag¢do acima é uma verdadeira cautela, que visa evitar eventual discussdo
judicial e tornar mais eficiente a cobranga dos créditos, se eventualmente for necessaria no caso
concreto. Vide: Nota n. 00013/2021/DECOR/CGU/AGU e respectivos Despachos de Aprovagao -
NUP 23282.002192/2019-93
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