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Secretaria de Educacao Profissional e Tecnoldgica
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TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINIGAO DO OBJETO
1.1. Servigo de organizagdo de cerimdnia de formatura, visando atender as necessidades do Instituto
Federal Catarinense — Campus Concoérdia

2. JUSTIFICATIVA

2.1 Areferida contratacéo se justificada tendo em vista que o Campus néo possui todos os itens neces-
sarios para compor o Cerimonial de entrega de certificados para os alunos concluintes do ano 2022/2023
dos Cursos Técnicos em Agropecuaria, Técnico em Alimentos e Técnico em Informatica, bem como com-
por o Cerimonial de Colagédo de Grau dos Cursos Superiores de Medicina Veterinaria, Engenharia de Ali-
mentos, Agronomia e Licenciatura em Matematica e licenciatura em Fisica do IFC - campus Concdrdia.
No ambiente educacional, as formaturas representam um papel significativo para os concluintes do Cur-
so e para a Instituicao, tendo em vista sua missdo na formagao dos estudantes, bem como na concluséo
do curso pelo ato de formatura. A ceriménia de Conclusédo de Curso (ensino médio) esta prevista na Or-
ganizacao Didatica do IFC — Resolugéo 10/2021/Consuper.

3. DA VINCULAGAO

3.1 Este Termo de Referéncia guarda consonancia com as normas contidas na Lei n° 8.666/93, em sua
versao atualizada, vinculando-se, ainda, a Dispensa de Licitagao n° 37/2023, a Proposta de Pregos da
CONTRATADA, ao Contrato e/ou Nota de Empenho e demais documentos que compdem o Processo n°
23351.001123/2023-88 que, independentemente de transcrigdo, fazem parte integrante e complementar
deste Instrumento.

4. ESPECIFICAGAO DO OBJETO

4.1. Contratacdo de empresa especializada para realizagdo de Servigo de organizagdo de ceriménia de
formatura, para atender as demandas do Instituto Federal Catarinense - Campus Concdérdia:

Item | Grupo | Descricdao Unidade Valor Total

01 Servigo de organizagao de cerimdnia Unidade R$ 6.802,50
de formatura para os Cursos
Superiores de Agronomia, Engenharia
de Alimentos, Medicina Veterinaria,
Licenciatura em Fisica e Licenciatura
em Matematica na data de 04 de
marcgo de 2023.

-Aluguel de 74 becas completas para
os formandos (beca, capelo, capa e
cinto na cor do curso); sendo:

- 35 becas para os formandos do
Curso de Medicina Veterinaria (beca,
capelo, jabor, capa e cinto na cor
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VERDE);- 10 becas para os
formandos do Curso de Engenharia
em Alimentos (beca, capelo, jabor,
capa e cinto na cor AZUL);

- 20 becas para os formandos do
Curso de Agronomia (beca, capelo,
jabor, capa e cinto na cor AZUL);

- 06 becas para o curso de
Licenciatura em Matematica (beca,
capelo, jabor, capa e cinto na cor
LILAS

- 03 becas para o curso de
Licenciatura em Fisica (beca, capelo,
jabor, capa e cinto na cor LILAS
-Aluguel de 18 becas completas para
mesa oficial (Reitor, Diretores,
coordenador e Professores), nas
cores a definir pela institui¢ao.
-Montagem de mesa oficial para
aproximadamente 07 pessoas e
toalhas para a mesa oficial na cor
branca.

- 01 arranjo de flores naturais para
mesa oficial;- 04 arranjos de flores
naturais para o Saguao de entrada,
com um pedestal cada arranjo;- 01
banner para cada curso (5 banners),
com dimensao aproximada de 2,50m
de comprimento x 1,50m de largura,
com arte a definir.

- Aluguel de Moldura com dimenséo
aproximada de 2,50m X 1,50m para
exposicao do Banner.

- 02 Refletores para o palco.

- 01 Profissional de apoio para
vestimenta das becas nos formandos.
- Arquibancada/Tablado com cadeiras
para os formandos, com espagamento
para acomodar aproximadamente 55
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pessoas.

- Tapete vermelho da entrada do saldo
até o tablado (palco), com
comprimento aproximado de 10
metros).

- Acortinado para o fundo do palco de
aproximadamente 10 metros,
acompanhado de estrutura metalica e
luz cénica (montado no local).

- 01 estudio fotografico para o saguéo,
com no minimo fundo com luz cénica,
arranjo de flores, tapete, aparador e
ou poltrona.

- 1 (um) técnico de som para
aproximadamente 2 horas em cada
colagado (acontecera em 2 momentos/
horarios no mesmo dia)

- 74 canudos de cores diversos que
ficardo de posse aos formandos.
Observacdes:

1) o tablado com cadeiras e a mesa
oficial deveréo estar montados no
minimo com 02 dias de antecedéncia,
para ensaio com formandos (data a
combinar com a empresa).. Um
profissional da empresa vencedora
deve participar do ensaio para
orientagdes.

2)A data proposta para execugao do
servigo é a que consta no calendario
académico da instituicdo, estando
sujeita a alteragdo com aviso formal e
acordo prévio com a empresa
prestadora.

3) Servigo a ser executado no IFC
Campus Concoérdia.

Servigo de organizagao de cerimdnia Unidade R$ 10.797,50
de formatura para o Ensino Médio
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Técnico dos Cursos Técnicos de
Agropecuaria, Alimentos e Informatica
para Internet a ser realizada em 16 de
dezembro de 2023.

- Aluguel de 165 becas completas
para formandos, sendo:

- 29 becas para o curso Técnico em
Alimentos (beca, capelo, jabor, capa e
cinto na cor AZUL)

- 27 becas para o curso Técnico em
Informatica para Internet (beca,
capelo, jabor, capa e cinto na cor
AZUL)

-109 becas para o curso Técnico em
Agropecuaria (beca, capelo, jabor,
capa e cinto na cor VERDE)

- Arquibancada/Tablado com cadeiras
para os formando, com espagamento
aproximado para acomodar
aproximadamente 80 pessoas.

- Aluguel de 14 becas completas para
mesa oficial (Reitor, Diretores e
Professores homenageados), nas
cores a definir pela institui¢ao.

- Montagem de mesa oficial, com
cadeiras, para acomodar
aproximadamente 14 pessoas.

- Toalhas para a mesa oficial na cor
branca.- 01 arranjo de flores naturais
para mesa oficial- 04 arranjos de
flores naturais para o Saguéo de
entrada e palco, com pedestal.- 01
Técnico de Som por 02 (duas) horas
para cada horario (devido ao numero
de alunos faremos em 2 horarios no
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mesmo dia)

- 01 Profissional de apoio para
vestimenta das becas nos formandos.
- 04 Banners com Fotos das turmas
ou logomarca dos cursos com
dimensao aproximada de 2,50m
comprimento, x 1,50 m largura

- Aluguel de Moldura com dimensao
aproximada de 2,50m X 1,50m para
exposicao dos Banners- 02 Refletores
para o palco (luz cénica).

- Tapete vermelho para entrada dos
formandos, com extensao do saguao
até o palco

- Direcionador de fila para o saguéo

- Acortinado para o fundo do palco de
10 metros

- 01 estudio fotografico para o saguao,
com no minimo: fundo com luz cénica,
arranjo de flores, tapete, aparador e
ou poltrona.

- 165 canudos de cores diversas que
ficardo de posse dos formandos.
Observacdes:

1) o tablado com cadeiras e a mesa
oficial deverao estar montados no
minimo com 02 dias de antecedéncia,
para ensaio com formandos (data a
combinar com a empresa). Um
profissional da empresa vencedora
deve participar do ensaio para
orientacoes.

2)A data proposta para execugao do
servigo € a que consta no calendario
académico da instituicdo, estando
sujeita a alteragdo com aviso formal e
acordo prévio com a empresa
prestadora.

3) Local para execuc¢ao do servico:
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Auditério Central do IFC Campus
Concordia.

Valor Total R$ 17.600,00

4.2 Havendo divergéncia entre a descrigdo no Comprasnet/Empenho e o descrito neste Projeto Basico/
Termo de Referéncia, prevalecera o disposto neste documento.

5. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

5.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

5.2 Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis;

5.3 Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢bes, falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execugao dos servigos, fixando prazo para a sua corregao, certificando-se que
as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

5.4 Pagar a Contratada o valor resultante da prestagédo do servigo, no prazo e condi¢cdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia/Projeto Basico;

5.5 Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que
couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

5.6 Nao praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada, tais como:

5.6.1 Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos
prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagdo previr o
atendimento direto, tais como nos servigos de recepg¢ao e apoio ao usuario;

5.6.2 Direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

5.6.3 Promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da Contratada, mediante a utilizagcao
destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em relacdo a fungao
especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

5.6.4 Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do proprio érgdo ou
entidade responsavel pela contratagcao, especialmente para efeito de concessao de diarias e passagens.

5.7 Fornecer por escrito as informagbes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do
contrato;

5.8 Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;
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5.9 Cientificar o 6rgéao de representagao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogédo das medidas
cabiveis quando do descumprimento das obriga¢des pela Contratada.

6. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1 Executar os servigos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia/Projeto Basico e de sua
proposta, com a alocagdao dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia/Projeto
Basico e em sua proposta;

6.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

6.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢ao do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a Administragcao
em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no Termo
de Referéncia/Projeto Basico, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos
danos sofridos;

6.4 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados, em
conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

6.5 Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comissao ou fungao de confianga no 6rgdao Contratante, nos termos do artigo 7°
do Decreto n° 7.203, de 2010;

6.6 Quando néo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o
dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida
Ativa da Uniado; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao Negativa de
Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n.
5/2017;

6.7 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convencgédo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagbes
trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;

6.8 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal
ou acidente que se verifique no local dos servigos.
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6.9 Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos
a execugao do empreendimento.

6.10 Paralisar, por determinagéo da Contratante, qualquer atividade que n&o esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

6.11 Promover a guarda, manutengao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario
a execugao dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

6.12 Promover a organizacao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram este Termo de Referéncia/
Projeto Basico, no prazo determinado.

6.13 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinagées dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores
condi¢des de seguranca, higiene e disciplina.

6.14 Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer mudangas
nos métodos executivos que fujam as especificagbes do memorial descritivo.

6.15 Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigao de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagao do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

6.16 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas,
todas as condi¢bes de habilitagdo e qualificagao exigidas na licitagao;

6.17 Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade
previstas na legislagdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei
n°® 13.146, de 2015.

6.18 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

6.19 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os
valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitacdo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n°® 8.666, de 1993.

6.20 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de dmbito federal, estadual ou municipal, as normas
de seguranga da Contratante;

6.21 Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais,
equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as
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recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagao;

6.22 Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a’e “b”, do Anexo
VIl - F da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:

6.22.1 O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais
adequacgles e atualizagdes que vierem a ser realizadas, logo apos o recebimento de cada parcela, de
forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitagoes;

6.22.2 Os direitos autorais da solugéo, do projeto, de suas especificagdes técnicas, da documentagao
produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execugdo do contrato, inclusive
aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizagdo sem que exista
autorizagdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das san¢des civis e penais
cabiveis.

7. DO CONTROLE E DA FISCALIZAGAO

7.1 O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugéo do contrato consistem na verificagdo da conformi-
dade da prestagao dos servigos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de forma a asse-
gurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais representantes da Contra-
tante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n° 8.666, de 1993.

7.2 O representante da Contratante devera ter a qualificagdo necessaria para o acompanhamento e con-
trole da execugao dos servigos e do contrato.

7.3 A verificagdo da adequacgao da prestagédo do servigo devera ser realizada com base nos critérios pre-
vistos neste Termo de Referéncia/Projeto Basico.

7.4 A fiscalizagao do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada,
sem perda da qualidade na execugao do servigo, devera comunicar a autoridade responsavel para que
esta promova a adequacgao contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites
de alteragao dos valores contratuais previstos no § 1° do artigo 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

7.5 A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugao dos servigos devera ser
verificada juntamente ao documento da Contratada que contenha a relagdo detalhada dos mesmos, de
acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia/Projeto Basico, informando as respectivas quanti-
dades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

7.6 O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as
providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 1° e
2° do art. 67 da Lei n°® 8.666, de 1993.

7.7 O descumprimento total ou parcial das obrigagbes e responsabilidades assumidas pela Contratada,
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sobretudo quanto as obrigagdes e encargos sociais e trabalhistas, ensejara a aplicagdo de sanc¢ées ad-
ministrativas, previstas neste Termo de Referéncia/Projeto Basico e na legislagcédo vigente, podendo cul-
minar em rescisao contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n° 8.666, de 1993.

7.8 As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual devem ser realizadas de forma pre-
ventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou uUnico
servidor, desde que, no exercicio dessas atribuigdes, fique assegurada a distingdo dessas atividades e,
em razédo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as agdes relacionadas a
Gestao do Contrato.

7.9 Durante a execugéao do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de qualidade
dos servigos para evitar a sua degeneragao, devendo intervir para requerer a CONTRATADA a corregao
das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

7.10. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagao da execugéo do obje-
to ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizada.

7.11 Em hipétese alguma, sera admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliagdo de desem-
penho e qualidade da prestagao dos servigos realizada.

7.12. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagdo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

7.13. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestagédo do servigco em relagao
a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indi-
cadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangées a CONTRATADA de acordo com
as regras previstas no Termo de Referéncia/Projeto Basico.

7.14. O fiscal técnico podera realizar avaliagédo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhi-
do seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagéo dos servi-
cos.

7.15. A conformidade do material a ser utilizado na execugédo dos servigos devera ser verificada junta-
mente ao documento da CONTRATADA que contenha sua relagao detalhada, de acordo com o estabele-
cido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e especificagdes
técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

7.16. As disposicdes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIl da Instrugdo Norma-
tiva SLTI/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao.
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7.17. Afiscalizagcado de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATA-
DA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cées técni-
cas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

8. DOS PREGCOS
8.1 O custo da presente contratagdo é de R$ 17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais), conforme a
proposta mais vantajosa coletada através de pesquisa de mercado, anexada nos autos do processo.

9. DO PAGAMENTO

9.1 O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento
da Nota Fiscal/Fatura.

9.1.1 Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o in-
ciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, conta-
dos da data da apresentacéo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n° 8.666, de 1993.

9.2 A emisséo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigco, conforme este
Termo de Referéncia/Projeto Basico.

9.3 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 29 da
Lei n° 8.666, de 1993.

9.3.1 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverao
ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

9.4 Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagcao da
despesa, 0 pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nes-
ta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a comprovagao da regularizagao da situagao, nao
acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

9.5 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pa-
gamento.

9.6 Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a manuten-
¢ao das condi¢des de habilitagao exigidas no Termo de Referéncia.

9.7 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
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notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
contratante.

9.8 Previamente a emissédo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracéo devera realizar
consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao temporaria de participagdo em licitagdo, no ambi-
to do 6rgédo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n°® 3, de 26 de abril de 2018.

9.9 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera co-
municar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacado da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da con-
tratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os mei-
os pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.10 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a resciséo contra-
tual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

9.11 Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

9.11.1 Sera rescindido o contrato em execugédo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por moti-
vo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente
justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

9.12 Quando do pagamento, sera efetuada a retencgao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

9.12.1 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrerd a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Comple-
mentar.

9.13 E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, & empresa privada que tenha em
seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgao contratante, com fundamento na Lei de Diretri-
zes Orgamentarias vigente.

9.14 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira devida pela Contra-
tante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante a aplicagao
da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratérios;
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N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

| (6/100) | =0,00016438
| = (TX) _ 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

10. DA FORMALIZAGAO E DA VIGENCIA

10.1 Conforme o Art. 62 da Lei 8666/93, é facultativo a Administragao substituir o instrumento de contrato
por outros instrumentos habeis, tal como a nota de empenho de despesa, a qual sera enviada por e-mail
junto com todas as informagdes necessarias para o fornecedor, caso seja esta a escolha da gestéao.

11. DA COTAGAO DE PREGOS

11.1 O prego a ser praticado consta na proposta comercial encaminhada pela empresa vencedora, bem
como no mapa de formagao de precos nos autos do processo.

12. DO(S) LOCAL(IS) DE EXECUGAO, PRAZO DE ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO

12.1 Os servicos deverado ser entregues em conforme pesquisa de pregos efetuada, no horério e local
combinados com o Solicitante e/ou Fiscal de Contrato, que serdo copiados no e-mail de envio do pedido
de compra.

12.2 Os servigos deverdo ser executados no Instituto Federal Catarinense — Campus Concordia,
localizado na Rodovia SC 283, km 17, Concoérdia, SC, CEP 89.703-720, conforme prazos aqui
estabelecidos:

12.2.1. Prazo de inicio dos servigos contratados sera de acordo com o solicitante. As tratativas de inicio
se dardo a partir do recebimento da nota de empenho;

12.2.2 Prazo de execugao dos servigos contratados conforme subitem 12.1 do presente Termo.

12.3. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos, nos
termos abaixo.

12.4 No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera entregar toda
a documentagao comprobatdria do cumprimento da obrigagéo contratual;

12.5 O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de fiscalizagdo
apos a entrega da documentagao acima, da seguinte forma:
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12.5.1 A contratante realizara inspegdo minuciosa de todos os servigos executados, por meio de profissi-
onais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo, com a finalida-
de de verificar a adequagao dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisoes fi-
nais que se fizerem necessarios.

12.5.1.1 A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expen-
sas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da
execugao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medigéo de
servigcos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Re-
cebimento Provisorio.

12.5.1.2 O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

12.5.2 No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA,
cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com
suas atribui¢gdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

12.5.2.1 Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o relatério circunstanciado devera
conter o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagao a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

12.5.2.2 Seré considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatério circunstan-
ciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

12.6 A Administragdo comunicara a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

12.7 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedi-
das e das responsabilidades assumidas em contrato e por forga das disposi¢cdes legais em vigor (Lei n°
10.406, de 2002).

12.8 Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especifica-
¢bes constantes neste Termo de Referéncia/Projeto Basico e na proposta, devendo ser corrigidos/refei-
tos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplica-
cao de penalidades.
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13. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1 A CONTRATADA, pelo descumprimento das obrigagdes assumidas ou pela infringéncia de
preceitos legais, com fundamento nos artigos 86 e 87 da Lei n° 8.666/93, serdo aplicadas, no caso de
atraso injustificado, inexecugéo parcial ou inexecugéo total da obrigagdo, segundo a gravidade da falta
cometida, assim considerada pela Administragdo, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal as
seguintes sangdes:

13.1.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem prejuizos
significativos ao objeto da contratacgéo.

13.1.2 Multa.

13.1.2.1 Moratdria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total da nota de
empenho ou instrumento equivalente, até o limite de 3 (trinta) dias, observadas as disposi¢cdes do art.
412 do Caodigo Civil.

13.1.2.2 Compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total da nota de empenho ou instrumento
equivalente, no caso de inexecugao total ou parcial da obrigagdo assumida podendo ser cumulada com a
multa prevista no subitem 12.1.2.1.

13.1.3 Em caso de inexecugédo parcial, a multa compensatoria, no mesmo percentual do subitem acima,
sera aplicada de forma proporcional a obrigagéo inadimplida.

13.1.4 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666 de
1993 e subsidiariamente na Lei n° 9.784 de 1999.

13.1.5 Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade administrativa
pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos.

13.1.6 Impedimento de licitar e contratar com a Unido com o consequente descredenciamento no SICAF
pelo prazo de até cinco anos.

13.1.7 Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados.

13.2 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as empresas e
os profissionais que:

13.2.1 Tenham sofrido condenacéao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento
de quaisquer tributos;

13.2.2 Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;
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13.2.3 Demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

13.3 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditdrio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei
n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

13.4 A autoridade competente, na aplicacdo das sancdbes, levara em consideragdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado
0 principio da proporcionalidade.

13.5 As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

13.6 As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem
pagos ou recolhidos em favor da Unido ou deduzidos da garantia ou ainda, quando for o caso, serédo
inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

13.7 Caso a Contratante determine a multa, devera esta ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias,
a contar da data do recebimento da comunicagao enviada pelo Instituto Federal Catarinense.

13.8 As sangbes aqui previstas sao independentes entre si podendo ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

14. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

14.1 As despesas decorrentes da execugdo do objeto da presente avenga correrdo, no exercicio de
2022, a conta do Orgamento Geral da Unido, Plano Interno: L20RLPO100N, PTRES: 170772, Fonte:
1000000000, Elemento de Despesa: 33.90.39

15. DA RESCISAO

15.1 O inadimplemento das clausulas e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia assegu-
rara aos contraentes, nos termos dos artigos 77 a 80 da Lei n° 8.666/93 e suas alteracoes, o direito de
da-lo, por rescindido, mediante notificagdo através de oficio entregue diretamente ou por via postal, com
prova de recebimento, sem prejuizo do disposto no item 6, mantendo-se as sang¢bes aplicadas anterior-
mente.

SOLICITANTE - LIANE VIZZOTTO
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APROVAGAO DO TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO

A Autoridade Maxima do Instituto Federal Catarinense — Campus Concérdia, no uso de suas atribuicoes
legais, nos termos da Lei 8.666/93, de 21 de junho de 1993 e alteragbes, aprova o presente Termo de

Referéncia para procedimento licitatorio dispensavel.

Concordia, SC, 27 de fevereiro de 2023.

RUDINEI KOCK EXTERCKOTER
DIRETOR GERAL
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