TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 23349.001941/2022-49
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO n2 25/2022

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1 Pagamento de 03 inscricdes no curso de capacitacdo sobre Manutencdo Predial, Gestdo de Facilities e
Planilha de Formacdo de Precos para servidores lotados no DAP do Instituto Federal Catarinense - Campus
Araquari.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Os Assuntos Que Serao Abordados No Curso Sdao Do Interesse Dos Servidores Que Desempenham As
Atividades Relacionadas, Cujo Treinamento Beneficiard O Ifc Como Um Todo. Os Seguintes Assuntos Serdo
Abordados:

*Noc¢bes Gerais Da Nova Lei Geral De Licitagdes (NIl) E Seu Impacto Nas Contratacées De Manutencgao Predial
*Modelagens Contratuais Para Manutencdo Predial;

*Estudos Técnicos Preliminares (Etp) E Gestdo De Riscos E A Sua Importancia Em Contratos De Manutencgao
Predial;

*Manutengao Contratual Da Pratica;

*Gestdo De Facilities;

*Formacéao Da Planilha De Custos De Mao De Obra.

3. DA VINCULACAO

3.1 Este Termo de Referéncia guarda consondncia com as normas contidas na Lei n? 8.666/93, em sua versdo
atualizada, vinculando-se, ainda, a Inexigibilidade Licitagdo n2 25/2022, a Proposta de Precos da CONTRATADA, ao
Contrato e/ou Nota de Empenho e demais documentos que comp&em o Processo n2 23349.001941/2022-49 que,
independentemente de transcri¢ado, fazem parte integrante e complementar deste Instrumento.

4. ESPECIFICAGAO DO OBJETO

4.1 Pagamento de 03 inscri¢des no curso de capacitacao sobre Manutencao Predial, Gestao de Facilities e Planilha
de Formacdo de Precos para servidores lotados no DAP do Instituto Federal Catarinense - Campus Araquari.

P Comisséao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes dos processos de aquisi¢cdes
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Valor
Item | Descri¢do Unidade |Quantidade Unitario
Estimado

Valor Total
Estimado

Pagamento de 03 inscrigdes no curso de
capacitacdo sobre Manutencgao Predial, Gestdo
1 | de Facilities e Planilha de Formacdo de Pregos unidade 03 RS 3.125,33 R$ 9.376,00
para servidores lotados no DAP do Instituto
Federal Catarinense - Campus Araquari.

Valor Total R$ 9.376,00

4.2 Havendo divergéncia entre a descricdo no Comprasnet/Empenho e o descrito neste Projeto Basico/Termo de
Referéncia, prevalecera o disposto neste documento.

5. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

5.1 S3o obriga¢des da Contratante:

5.1.1 Receber o objeto no prazo e condi¢Bes estabelecidas no Termo de Referéncia/Projeto Basico e seus
anexos;

5.1.2 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com as
especificacdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitacdo e recebimento definitivo;

5.1.3 Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicées, falhas ou irregularidades verificadas no objeto
fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

5.1.4 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de comissdo/servidor
especialmente designado;

5.1.5 Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma
estabelecidos no Termo de Referéncia/Projeto Basico e seus anexos.

5.2 A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda
gue vinculados a execugdo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

omm Comisséao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes dos processos de aquisi¢cdes
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6. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigacSes constantes no Termo de Referéncia/Projeto Basico, seus
anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucdo do objeto e, ainda:

6.1.1 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificagdes, prazo e local constantes no
Termo de Referéncia/Projeto Basico e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo
as indicacOes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;

6.1.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27,
do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

6.1.3 Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia/Projeto
Basico, o objeto com avarias ou defeitos;

6.1.4 Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega,
os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

6.1.5 Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢bes assumidas, todas as
condigGes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagao;

6.1.6 Indicar preposto para representa-la durante a execucdo do contrato.

7. DO CONTROLE E DA FISCALIZACAO

7.1 Nos termos do art. 67 Lei n2 8.666, de 1993, serd designado representante para acompanhar e fiscalizar a
entrega dos bens, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo e
determinando o que for necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

7.2 A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na
ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 70 da Lei n2 8.666, de 1993.

P Comisséao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes dos processos de aquisi¢cdes
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7.3 O representante da Administracdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execugao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

8. DOS PRECOS

8.1 O custo da presente contratacdo é estimado em RS 9.376,00 (nove mil, trezentos e setenta e seis reais),

conforme a proposta mais vantajosa coletada através de pesquisa de mercado, anexada nos autos do processo.

9. DO PAGAMENTO

9.1 O pagamento serd realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento da
Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta-corrente indicados pelo
contratado.

9.1.1 Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da
apresentacdo da Nota Fiscal, nos termos do art. 52, § 32, da Lei n2 8.666, de 1993.

9.2 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgdo contratante atestar
a execucdo do objeto do contrato.

9.3 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdao mencionada no art. 29 da Lei n2 8.666, de 1993.

9.3.1 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser
tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instru¢do Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

9.4 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagdo, ou, ainda,
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente
de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao da regularizacao
da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

P Comisséao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes dos processos de aquisi¢cdes
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9.5 Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.

9.6 Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar a manutencao das
condicBes de habilitacdo exigidas no Termo de Referéncia/Projeto Basico.

9.7 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade da contratada, serd providenciada sua notificacao,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

9.8 Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo devera realizar consulta ao
SICAF para identificar possivel suspensdao temporaria de participacdo em licitacdo, no ambito do dérgao ou
entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o
disposto no art. 29, da Instrucdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

9.9 N3o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera comunicar aos
6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

9.10 Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

9.11 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisao do contrato, caso a contratada nao regularize sua situagdo junto ao SICAF.

9.11.1 Serd rescindido o contrato em execug¢do com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por motivo de
economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado,
em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

9.12 Quando do pagamento, sera efetuada a retengado tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

9.12.1 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n? 123, de
2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de
gue faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

P Comisséao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes dos processos de aquisi¢cdes
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9.13 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma
forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensac¢do financeira devida pela Contratante, entre a
data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicagao da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

| =0,00016438
(6/100) TX = Percentual da taxa anual = 6%
365

I = (TX) | =

10. DA FORMALIZAGAO E DA VIGENCIA

10.1 Conforme o Art. 62 da Lei 8666/93, é facultativo a Administracdo substituir o instrumento de contrato por
outros instrumentos habeis, tal como a nota de empenho de despesa, a qual sera enviada por e-mail junto com
todas as informagdes necessdrias para o fornecedor, caso seja esta a escolha da gestdo.

11. DA COTAGAO DE PRECOS

11.1 O prego a ser praticado consta na proposta comercial encaminhada pela empresa vencedora, bem como no
mapa de formacgao de pregos nos autos do processo.

12. DO(S) LOCAL(IS) DE EXECUGCAO, PRAZO DE ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO

12.1 Os materiais deverao ser entregues em até 10 (dez) dias corridos apds o envio do empenho, no dia, horario
e local combinados com o Solicitante e/ou Fiscal de Contrato, que serdo copiados no e-mail de envio do pedido de
compra.

12.2 Os materiais deverao ser entregues no Instituto Federal Catarinense — Campus Araquari, endere¢o BR-280,
km 27, n2 5.200, Bairro Colégio Agricola, CEP 89.245-000, municipio de Araquari/SC, das 08:30h as 15:30h.

12.3 Os bens serdo recebidos provisoriamente no prazo de 10 (dez dias) dias, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as
especificaces constantes neste Termo de Referéncia/Projeto Bésico e na proposta.

12.4 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacGes
constantes neste Termo de Referéncia/Projeto Basico e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10
(dez) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplica¢do das penalidades.

P Comisséao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes dos processos de aquisi¢cdes
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12.5 Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, apds
a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado ou
documento equivalente.

12.5.1 Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo
fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

12.6 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos
resultantes da incorreta execu¢ao do contrato.

13. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

13.1 A CONTRATADA, pelo descumprimento das obrigagdes assumidas ou pela infringéncia de preceitos legais,
com fundamento nos artigos 86 e 87 da Lei n? 8.666/93, serdo aplicadas, no caso de atraso injustificado,
inexecugdo parcial ou inexecucao total da obrigacdo, segundo a gravidade da falta cometida, assim considerada
pela Administracdo, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal as seguintes sanc¢des:

13.1.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem prejuizos
significativos ao objeto da contratagao.

13.1.2 Multa.

13.1.2.1 Moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total da nota de
empenho ou instrumento equivalente, até o limite de 30 (trinta) dias, observadas as disposi¢es do art. 412
do Cddigo Civil.

13.1.2.2 Compensatoéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total da nota de empenho ou instrumento
equivalente, no caso de inexecucdo total ou parcial da obrigacdo assumida podendo ser cumulada com a
multa prevista no subitem 12.1.2.1.

13.1.3 Em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do subitem acima, serd
aplicada de forma proporcional a obriga¢do inadimplida.

13.1.4 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditdrio e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na Lei n2 8.666 de 1993 e
subsidiariamente na Lei n2 9.784 de 1999.

13.1.5 Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o drgdo, entidade ou unidade administrativa pela
qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos.

13.1.6 Impedimento de licitar e contratar com a Unido com o consequente descredenciamento no SICAF pelo
prazo de até cinco anos.

P Comisséao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes dos processos de aquisi¢cdes
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13.1.7 Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante
pelos prejuizos causados.

13.2 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n? 8.666, de 1993, as empresas e 0s
profissionais que:

13.2.1 Tenham sofrido condenacgdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de
guaisquer tributos;

13.2.2 Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

13.2.3 Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos ilicitos
praticados.

13.3 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurard o
contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei n2 8.666, de 1993, e
subsidiariamente a Lei n? 9.784, de 1999.

13.4 A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levara em consideragdo a gravidade da conduta do
infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado o principio da
proporcionalidade.

13.5 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

13.6 As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos ou
recolhidos em favor da Unido ou deduzidos da garantia ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa
da Unido e cobrados judicialmente.

13.7 Caso a Contratante determine a multa, devera esta ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar
da data do recebimento da comunicagdo enviada pelo Instituto Federal Catarinense.

13.8 As sangdes aqui previstas sdao independentes entre si podendo ser aplicadas isoladas ou cumulativamente
sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

14. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

14.1 As despesas decorrentes da execucdo do objeto da presente avenca correrdo, no exercicio de 2022, a conta
do Orcamento Geral da Unido, Plano Interno: L20RLPO100N, PTRES: 170772, Fonte: 810000000, Elementos de
Despesa: 3.3.90.30.11/22/40.

P Comisséao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes dos processos de aquisi¢cdes
do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia Catarinense.

Portaria IFC/Reitoria n® 22/2020-PROAD/IFC, de 22 de maio de 2020.
Atualizacao: Maio/2020

[ 1 |
EEE INSTITUTO FEDERAL

Catarinense




15. DA RESCISAO

15.1 O inadimplemento das clausulas e condi¢cbes estabelecidas neste Termo de Referéncia assegurard aos
contraentes, nos termos dos artigos 77 a 80 da Lei n° 8.666/93 e suas alterag¢des, o direito de da-lo, por rescindido,
mediante notificagcdo através de oficio entregue diretamente ou por via postal, com prova de recebimento, sem
prejuizo do disposto no item 6, mantendo-se as sangGes aplicadas anteriormente.

Juliana de Oliveira Tedesco

SIAPE: 1879746
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APROVACAO DO TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO

A Autoridade Mdxima do Instituto Federal Catarinense — Campus Araquari, no uso de suas atribuicdes legais, nos
termos da Lei 8.666/93, de 21 de junho de 1993 e alterac¢Bes, aprova o presente Termo de Referéncia/Projeto

Basico para procedimento licitatorio dispensavel.

Araquari/SC, 22 de Junho de 2022.

Cleder Alexandre Somensi
Diretor-Geral
Portaria n° 100/2020 publicada no D.0.U em 29/01/2020

Instituto Federal Catarinense — Campus Araquari

P Comisséao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes dos processos de aquisi¢cdes
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TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 23349.001941/2022-49
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO n2 25/2022

EXCLUSIVO ME/EPP

ANEXO | — DECLARACAO DE NAO EMPREGO DE MENOR E INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS

A empresa XXXXXX, inscrita no CNPJ n2 xxxxxxx, com sede na xxxx, N2 xxxx, Bairro xxxxx, Municipio de xxxxx, CEP
xxxx, declara sob as penas da lei, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n? 8.666, de 21 de junho de
1993, acrescido pela Lei n? 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14
(quatorze) anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIIl, do art. 72 da Constituicdo Federal.

Declara ainda, sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no
presente processo licitatorio, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Local, xx de xxxxx de 2022.

ASSINATURA E CARIMBO DO RESPONSAVEL DA EMPRESA

P Comisséao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes dos processos de aquisi¢cdes
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MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE
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