Ministério da Educagao
Secretaria de Educacao Profissional e
Tecnoldgica Instituto Federal Catarinense

TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO

1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.1 IN 01/2023 - Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servico de postagem de
correspondéncia para o IFC — Campus Luzerna.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. No decorrer das suas atividades, o IFC Campus Luzerna necessita uma solugdo que permita
comunicacgao através do envio de documentos para pessoas fisicas, juridicas, e outros érgaos da esfera
Federal, Estadual e Municipal. Desta forma, é imprescindivel a prorrogagao do contrato de prestagao de
servicos com os correios, visto que, por forca de lei, tal empresa detém monopodlio estatal na
exploracao destes servigos.

Tendo em vista o encerramento do contrato em 10/02/2022 e também a necessidade de verificagdo da
contratagdo com o correio 30 dias antes, viemos por meio deste, autorizar para que seja precedida a
abertura de Processo de Inexigibilidade relativo a Contratacdo de empresa especializada na prestacao
de servigo de postagem de correspondéncia para o Instituto Federal Catarinense - Campus Luzerna.
Necessita-se do servigo de postagem de correspondéncia para esta Instituicdo, por ser um servigo
essencial ao bom andamento dos trabalhos. O procedimento adotado enquadra-se nos termos do art. 25,
da Lei8666/93.

3. DA VINCULAGAO

3.1 Este Termo de Referéncia guarda consonéncia com as normas contidas na Lei n° 8.666/93, em sua
versao atualizada, vinculando-se, ainda, a Inexigibilidade de Licitagdo n° 013/2021, a Proposta de Pregos
da CONTRATADA, ao Contrato e/ou Nota de Empenho e demais documentos que compdem o Processo
n°® 23474.000430/2021-93 que, independentemente de transcri¢cdo, fazem parte integrante e complemen-
tar deste Instrumento.

4. ESPECIFICAGAO DO OBJETO

4.1 Contratagdo dos servicos que a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT) detém
exclusividade, conforme legislagdo em vigor.

5. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

5.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

5.2 Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis;

5.3 Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigdes, falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execugéo dos servicos, fixando prazo para a sua corregao, certificando-se que
as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;
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5.4 Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servigo, no prazo e condi¢cbes estabelecidas
neste Termo de Referéncia/Projeto Basico;

5.5 Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que
couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl| da IN SEGES/MP n. 5/2017.

5.6 Fornecer por escrito as informagbes necessarias para o desenvolvimento dos servigcos objeto do
contrato;

5.7 Realizar avaliagdes peridodicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

5.8 Cientificar o 6rgao de representagao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogao das medidas
cabiveis quando do descumprimento das obrigagdes pela Contratada.

6. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1 Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a
alocagao dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de
fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e
quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia/Projeto Basico e em sua proposta;

6.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

6.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Uniao ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a Administragédo
em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no Termo
de Referéncia/Projeto Basico, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos
danos sofridos;

6.4 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados, em
conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

6.5 Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comissdo ou fungdo de confianga no érgao Contratante, nos termos do artigo 7°
do Decreto n° 7.203, de 2010;

7. DO CONTROLE E DA FISCALIZAGAO

7.1 Nos termos do art. 67 Lei n° 8.666, de 1993, sera designado representante para acompanhar e fisca -
lizar a entrega dos bens, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execu -
¢ao e determinando o que for necessario a regularizagédo de falhas ou defeitos observados.

7.2 A fiscalizagéo de que trata este item nio exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusi -
ve perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢gdes técnicas ou vicios
redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus
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agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

7.3 O representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execucgdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados e en-
caminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

8. DOS PREGOS
8.1 O custo estimado da presente contratagdo ¢ de R$ 1.627,20 (Um mil, seiscentos e vinte e sete

reais e vinta centavos) (valor estimado anual), conforme a proposta coletada através de pesquisa de
mercado, anexada nos autos do processo.

9. DO PAGAMENTO

9.1 O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento
da Nota Fiscal/Fatura.

9.1.1 Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o in-
ciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, conta -
dos da data da apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n° 8.666, de 1993.

9.1.2 A efetivagcdo dos pagamentos esta condicionada ao recebimento de recursos financeiros, repassa-
dos pela Subsecretaria de Planejamento e Orcamento (SPO), que possibilitem a realizago.

9.2 A emissao da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo, conforme este
Termo de Referéncia/Projeto Basico.

9.3 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 29 da
Lei n° 8.666, de 1993.

9.3.1 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do fornecedor contratado, deverao
ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugdo Normativa n°® 3, de 26 de abril de 2018.

9.4 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresenta
- da expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

9.4.1 O prazo de validade;

9.4.2 A data da emissao;

9.4.3 Os dados do contrato e do 6rgao contratante;
9.4.4 O periodo de prestagdo dos servigos;

Comissao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes
==l dos processos de aquisi¢des do Instituto Federal Catarinense.

Portaria IFC/Reitoria n° 22/2020-PROAD/IFC, de 22 de maio de 2020.
==. g‘éﬂ:}ggo FEDERAL Atualizagao: Fevereiro/2021



Ministério da Educagao
Secretaria de Educacao Profissional e
Tecnoldgica Instituto Federal Catarinense

9.4.5 O valor a pagar; e
9.4.6 Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.5 Havendo erro na apresentagcédo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagéo da
despesa, o0 pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nes-
ta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagao da regularizagédo da situagéo, néo
acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

9.6 Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, sera efe-
tuada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das san -
¢bes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

9.6.1. Nao produziu os resultados acordados;

9.6.2. Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigi-
da;

9.6.3. Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo, ou utili -
zou-o0s com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

9.7 Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pa -
gamento.

9.8 Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a manuten-
¢ao das condigdes de habilitacdo exigidas no edital.

9.9 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
contratante.

9.10 Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo devera realizar
consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao temporaria de participagdo em licitagdo, no ambi-
to do 6rgao ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instru¢gdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

9.11 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera co-
municar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da con-
tratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os mei -
0s pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.12 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contra-

Comissao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes
==l dos processos de aquisi¢des do Instituto Federal Catarinense.

Portaria IFC/Reitoria n° 22/2020-PROAD/IFC, de 22 de maio de 2020.
==. g‘éﬂ:}ggo FEDERAL Atualizagao: Fevereiro/2021



Ministério da Educagao
Secretaria de Educacao Profissional e
Tecnoldgica Instituto Federal Catarinense

tual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

9.13 Havendo a efetiva execugédo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisédo do contrato, caso a contratada n&o regularize sua situagéo junto ao SICAF.

9.13.1 Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por moti-
vo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente
justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

9.14 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagéo aplicavel, em es-
pecial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP
n. 5/2017, quando couber.

9.15 E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, & empresa privada que tenha em
seu quadro societario servidor publico da ativa do érgdo contratante, com fundamento na Lei de Diretri-
zes Orcamentarias vigente.

9.16 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagéo financeira devida pela Contra-
tante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante a aplicagao
da seguinte formula:

EM=1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

| 6/100 | =0,00016438
| = (TX) 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

10. DA FORMALIZAGAO E DA VIGENCIA

10.1 Conforme o Art. 62 da Lei 8666/93, é facultativo a Administragdo substituir o instrumento de
contrato por outros instrumentos habeis, tal como a nota de empenho de despesa, a qual sera enviada
por e-mail junto com todas as informagdes necessarias para o fornecedor, caso seja esta a escolha da
gestao.

10.2 O prazo de vigéncia do presente contrato, sera de 60 (sessenta) meses a partir de 11/02/2023.

11. DA COTAGAO DE PREGOS

11.1 O prego a ser praticado consta na proposta comercial encaminhada pela empresa vencedora, bem
como no mapa de formacgao de pregos nos autos do processo.
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12. DO(S) LOCAL(IS) DE EXECUGAO E PRAZO DE ENTREGA

12.1 Os materiais deverdo ser entregues/Os servigos deverdo ser prestados em até 30 (trinta) dias
corridos apds o envio do empenho, no dia, horario e local combinados com o Solicitante e/ou Fiscal de
Contrato, que serédo copiados no e-mail de envio do pedido de compra.

12.2 Os materiais deverdo ser entregues/Os servicos deverdo ser prestados no Instituto Federal
Catarinense — Campus Luzerna, enderego Rua Vigario Frei Jodo, 550, Centro - Luzerna (SC), das 08:00
as 17:00.

13. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1 A CONTRATADA, pelo descumprimento das obrigacdes assumidas ou pela infringéncia de
preceitos legais, com fundamento nos artigos 86 e 87 da Lei n° 8.666/93, serdo aplicadas, no caso de
atraso injustificado, inexecugao parcial ou inexecucgéo total da obrigagdo, segundo a gravidade da falta
cometida, assim considerada pela Administracdo, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal as
seguintes sangdes:

13.1.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que n&o acarretarem prejuizos
significativos ao objeto da contratagao.

13.1.2 Multa.

13.1.2.1 Moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total da
nota de empenho ou instrumento equivalente, até o limite de 3 (trinta) dias, observadas as disposi¢coes
do art. 412 do Cédigo Civil.

13.1.2.2 Compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total da nota de empenho ou
instrumento equivalente, no caso de inexecugao total ou parcial da obrigagdo assumida podendo ser
cumulada com a multa prevista no subitem 12.1.2.1.

13.1.3 Em caso de inexecugéao parcial, a multa compensatoéria, no mesmo percentual do subitem acima,
sera aplicada de forma proporcional a obrigacao inadimplida.

13.1.4 A aplicagédo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666 de
1993 e subsidiariamente na Lei n°® 9.784 de 1999.

13.1.5 Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o érgéo, entidade ou unidade administrativa
pela qual a Administragao Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos.

13.1.6 Impedimento de licitar e contratar com a Unido com o consequente descredenciamento no SICAF
pelo prazo de até cinco anos.

13.1.7 Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
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propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados.

13.2 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as empresas e
os profissionais que:

13.2.1 Tenham sofrido condenagao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

13.2.2 Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

13.2.3 Demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

13.3 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na
Lei n°® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de 1999.

13.4 A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levard em consideragdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracédo, observado
o principio da proporcionalidade.

13.5 As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

13.6 As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem
pagos ou recolhidos em favor da Unido ou deduzidos da garantia ou ainda, quando for o caso, serdo
inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

13.7 Caso a Contratante determine a multa, devera esta ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias,
a contar da data do recebimento da comunicagao enviada pelo Instituto Federal Catarinense.

13.8 As sancgdes aqui previstas sdo independentes entre si podendo ser aplicadas isoladas ou cumulati-
vamente sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

14. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

14.1 As despesas decorrentes da execucdo do objeto da presente avenga correrdo, no exercicio de
2023, a conta do Orgamento Geral da Uniéo:

PTRES: 170772

Pl: L20RLP0O100N

Natureza da Despesa:

339039-47

Fonte: 8100000000

15. DA RESCISAO
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15.1 O inadimplemento das clausulas e condigcbes estabelecidas neste Termo de Referéncia
assegurara aos contraentes, nos termos dos artigos 77 a 80 da Lei n° 8.666/93 e suas alteragbes, o
direito de da-lo, por rescindido, mediante notificagdo através de oficio entregue diretamente ou por via
postal, com prova de recebimento, sem prejuizo do disposto no item 6, mantendo-se as sangdes
aplicadas anterior- mente.

Luzerna(SC), 13 de janeiro de 2022
Geovana Antunes
Chefe de Gabinete
Assinado Digitalmente

Daiani Pauletti Perazzoli Farina

Diretora de Administragédo e Planejamento
Portaria n® 39/2021 DOU 01/02/2021
Assinado Digitalmente
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APROVAGAO DO TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO

A Autoridade Maxima do Instituto Federal Catarinense — Campus Luzerna, no uso de suas atribuicdes
legais, nos termos da Lei 8.666/93, de 21 de junho de 1993 e alteragdes, aprova o presente Termo de

Referéncia/Projeto Basico para procedimento licitatério dispensavel.

Luzerna(SC), 13 de janeiro de 2022

Eduardo Butzen

Diretor-Geral do IFC - Campus Luzerna
Portaria n°® 107 DOU 29/01/2020
Assinado Digitalmente
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MINUTA DE CONTRATO

CERTIFICO que as minutas de contrato que integra o presente processo € Minuta Padrao dos
CORREIOS - EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS - CNPJ: 34.028.316/0028-23,

empresa Publica, construida nos termos do Decreto-Lei n°® 509, de 20 de margo de 1969.

Luzerna(SC), 13 de janeiro de 2022

Eduardo Butzen

Diretor-Geral do IFC - Campus Luzerna
Portaria n°® 107 DOU 29/01/2020
Assinado Digitalmente
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