Ministério da Educacéo
Secretaria de Educacéo Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal Catarinense — Campus Blumenau

TERMO DE REFERENCIA
Inexigibilidade 010/2021

1 DEFINIGAO DO OBJETO

1.1

Contratagao dos servicos que a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT) detém
exclusividade, para atender as necessidades do IFC — Campus Blumenau.

2 JUSTIFICATIVA

2.1

2.2

No desenvolvimento de suas atividades, o IFC Campus Blumenau necessita de uma solugao que per-
mita a comunicagao entre unidades, bem como as comunicag¢des necessarias por meio do envio de
documentos para pessoas fisicas, juridicas e outros érgaos na esfera municipal, estadual e federal.
Portanto, mostra-se imprescindivel a contratagdo para continuidade da prestagéo dos servigos postais,
telematicos, entre outras, dado que se constituem em ferramenta fundamental ao pleno desenvolvi-
mento das atividades do IFC Campus Blumenau, o recebimento, expedigao, transporte e entrega de
objetos de correspondéncia.

3 DAVINCULAGAO

3.1

Este Termo de Referéncia guarda consonancia com as normas contidas na Lei n° 8.666/93, em sua
versao atualizada, vinculando-se, ainda, a Inexigibilidade de Licitagdo n°® 010/2021, a Proposta de
Precos da CONTRATADA, ao Contrato e/ou Nota de Empenho e demais documentos que compdem o
Processo n° 23473.000317/2021-18, que, independentemente de transcrigdo, fazem parte integrante e
complementar deste Instrumento.

4 ESPECIFICAGAO DO OBJETO

4.1 Contratagao conforme descrigdo no quadro que segue:
Valor
Iltem| Qtde |Unidade Descrigéo Mensal Valo!' Anual
. Estimado
Estimado

Contratacao dos servicos que a Empresa Brasileira de
Correios e Telégrafos (ECT) detém exclusividade, | R$ 203,44 | R$ 2.441,28

1 .
Servigo listados no item 5 dos Estudos Preliminares.

5 DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

5.1 Designar servidor responsavel para proceder a avaliagdo do objeto fornecido;

5.2 Rejeitar o objeto contratado, caso ndo atendam aos requisitos constantes das especificacoes
constantes deste Termo de Referéncia/Projeto Basico Resumido;

5.3 Emitir previamente a nota de empenho para atender o objeto contratado;

54 Efetuar o pagamento na forma e no prazo estabelecido pela lei;
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5.5

5.6

5.7

5.8

Acompanhar e fiscalizar a execucdo do Contrato, por Representante da Administragao,
especificamente designado, que atestara as Notas Fiscais para fins de pagamento, comprovado o
fornecimento/prestagéo de forma correta;

Notificar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades constatadas no objeto
contratado, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias;

Permitir aos funcionarios da Contratada o livre acesso as suas dependéncias, de modo a viabilizar o
fornecimento/prestagéo durante o horario de expediente.

Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela Contratada.

6 DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1 Fornecer o objeto de acordo com as especificagdes solicitadas.

6.2 Substituir imediatamente, sem 6nus para o Instituto Federal Catarinense, qualquer objeto rejeitado por
nao se encontrar em perfeitas condi¢gdes de utilizagdo, segundo verificagdo do Fiscal de Contrato;

6.3 Responder por danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa
ou dolo, durante o fornecimento do objeto;

6.4 Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, a execugdo do objeto/entrega do objeto, sem prévia
anuéncia do Instituto Federal Catarinense;

6.5 Fornecer o objeto contratado de forma plena e ininterrupta, durante a duragao do contrato;

6.6 A contratada atendera as demandas por meio de agéncias situadas no municipio sede do IFC Campus
Blumenau.

6.7 O envio das correspondéncias a agéncia dos correios se dara por meio de servigo de coleta nas de-
pendéncias do IFC Campus Blumenau.

6.8 Uma vez coletadas, as correspondéncias deverao ser postadas no mesmo dia da coleta ou entrega, ou
no dia util subsequente em caso de alguma intercorréncia que justificadamente impega a postagem no
mesmo dia. A contratada devera comunicar aos fiscais/gestores do contrato, via e-mail, sempre que
houver a necessidade de troca da etiqueta que contém o cédigo do objeto utilizado para rastreio das
correspondéncias, haja vista tais codigos serem utilizados pelas unidades para acompanhamento e
controle de prazos, comprovagodes judiciais em processos e outras finalidades conforme a demanda
especifica de cada unidade.

6.9 Nos casos em que a correspondéncia for enviada com Aviso de Recebimento (AR), a contratada deve-
ra realizar a devolugado do AR dentro dos prazos estabelecidos e por ela informados para cada modali-
dade de postagem.

6.10 A contratada devera fornecer formularios e modelos de documentos a serem utilizados pela contratan-
te, bem como toda e qualquer informagao necessaria a execugao dos servigos.

6.11 A contratada devera proceder a devolugdo ao remetente dos objetos cuja entrega ao destinatario nao
tenha sido possivel, indicando sempre a causa determinante da impossibilidade.

6.12 Em caso de quaisquer ocorréncias impeditivas relativas a postagem das correspondéncias encaminha-
das as agéncias dos Correios, deverdo ser comunicadas via e-mail ou ligagéo telefébnica aos gestores
do contrato a fim de providenciar a resolugao de tais ocorréncias.

6.13 A contratada devera responsabilizar-se caso ocorra extravio, furto, roubo ou avarias em qualquer tipo
de servigo prestado ao IFC, ocasionadas por manuseio indevido no trajeto da encomenda, providenci-
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6.14

6.15

6.16

6.17

6.18

ando a solugdo adequada para sanar a irregularidade e prestando todas as informagdes necessarias
quando solicitadas pela contratante.

A contratada devera fornecer telefone e e-mail de contato para assistir aos gestores e as unidades ad-
ministrativas em situa¢gdes emergenciais ou sempre que for necessario solicitar alguma informagéo re-
ferente a execugao dos servigos.

A empresa contratada devera manter, durante toda a vigéncia do contrato, todas as condi¢des de habi-
litagdo para contratar com a Administragdo Publica, apresentando, sempre que exigido, os comprovan-
tes de regularidade documental/fiscal e/ou os esclarecimentos pertinentes.

A execucgdo dos servicos obedecera as condi¢des estabelecidas neste Estudo, no Projeto Béasico, no
Contrato, na proposta da contratada e nos demais elementos que servirem de base para a contratacao
dos servigos, e se iniciara imediatamente apds a assinatura do contrato.

A qualquer momento a CONTRATANTE podera solicitar a contratada a inclusdo ou a exclusido de ser-
vigos no presente contrato, procedimentos estes que deverado ocorrer por meio de termo adivo ou por
apostilamento, conforme opgéo da contratante.

Cabe ao Setor de Protocolo do IFC Campus Blumenau o controle das expedigdes postadas diariamen -
te, de modo a possibilitar a recuperagédo e o fornecimento de informagdes referentes as postagens
quando solicitado pelas unidades ou pelos gestores do contrato.

7 DOS PREGOS

7.1

O custo estimado anual da presente contratacdo é de R$ 2.441,28 (Dois mil, quatrocentos e
quarenta e um reais e vinte e oito centavos), conforme estimativa descrita no item 7 dos Estudos
Preliminares, anexada nos autos do processo.

8 DO PAGAMENTO

8.1

Apés verificado que os servigos se encontram de acordo com as exigéncias contidas neste Termo de
Referéncia, o CONTRATANTE efetuara o pagamento a CONTRATADA mediante a apresentagéo de
Nota Fiscal, de acordo com as descrigdes contidas na Nota de Empenho, por meio de ordem bancaria,
creditada na conta-corrente da CONTRATADA, no prazo de até 30 (trinta) dias do recebimento da nota
fiscal, contadas da data do adimplemento de cada parcela, exceto os pagamentos decorrentes de
despesas até R$ 17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais) que serdo efetuados até ao quinto dia
util subsequente ao recebimento da nota fiscal ou fatura.

8.1.1 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgéao

8.2

8.3

8.4

8.5

contratante atestar a execugao do objeto do contrato.

As empresas optantes pelo SIMPLES NACIONAL deverao apresentar, junto da nota fiscal/fatura, a
declaragéo prevista no art. 4° da Instru¢do Normativa n.° 1.234 — RFB, de 11 de janeiro de 2012,
assinada por seu(s) representante(s) legal(is), em duas vias.

Alternativamente a declaracdo de que trata o caput, a fonte pagadora podera verificar a permanéncia
do contratado no Simples Nacional mediante consulta ao Portal do Simples Nacional e anexar copia da
consulta ao contrato ou documentagdo que deu origem ao pagamento, sem prejuizo do contratado
informar imediatamente ao contratante qualquer alteracdo da sua permanéncia no Simples Nacional
conforme § 4° do art. 6° da Instrugdo Normativa n.° 1.234 — RFB, de 11 de janeiro de 2012.

Caso a empresa nao seja optante pelo SIMPLES NACIONAL, o valor dos tributos federais sera
descontado na fonte, conforme Instru¢do Normativa n.° 1.234 — RFB, de 11 de janeiro de 2012.

Nenhum pagamento sera efetivado, enquanto existirem pendéncias de execug¢ado e/ou liquidacdo de
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quaisquer débitos pendentes junto ao Instituto Federal Catarinense.

8.6 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacgéo financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a
aplicagdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensagao financeira = 0,00016438, assim apurado:

= (TX) | = (6 /100) 1 =0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

9 DA FORMALIZAGAO E DA VIGENCIA

9.1 Conforme o Art. 62 da Lei 8.666/93, é facultativo a Administracdo substituir o instrumento de contrato
por outros instrumentos habeis, tal como a nota de empenho de despesa, a qual sera enviada por e-
mail junto com todas as informagdes necessarias para o fornecedor, caso seja esta a escolha da
gestéo.

10 DA COTAGAO DE PREGOS

10.1 O preco a ser praticado consta na proposta comercial encaminhada pela CONTRATADA, nos autos do
processo.

11 DO(S) LOCAL(IS) DE EXECUGAO E PRAZO DE ENTREGA
11.1  Os servigos deverao ser prestados conforme contrato a ser firmado entre as partes.

11.2 Os servigos deverdo ser prestados no Instituto Federal Catarinense — Campus Blumenau, Rua
Bernardino José de Oliveira, n. 81, Bairro Badenfurt, Blumenau/SC.

12 DA GARANTIAS E DAS PENALIDADES

12.1 A CONTRATADA, pelo descumprimento das obrigagdes assumidas ou pela infringéncia de preceitos
legais, com fundamento nos artigos 86 e 87 da Lei n° 8.666/93, serao aplicadas, no caso de atraso
injustificado, inexecugao parcial ou inexecugdo total da obrigagdo, segundo a gravidade da falta
cometida, assim considerada pela Administragdo, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal as
seguintes sangdes:

12.1.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que nao acarretarem prejuizos
significativos ao objeto da contratagao.

12.1.2 Multa.

12.1.2.1  Moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total da
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nota de empenho ou instrumento equivalente, até o limite de 30 (trinta) dias, observadas
as disposicdes do art. 412 do Cadigo Civil.

12.1.2.2 Compensatoéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total da nota de empenho ou

12.1.3

12.1.4

12.1.5

12.1.6

12.1.7

instrumento equivalente, no caso de inexecucéo total ou parcial da obrigacdo assumida
podendo ser cumulada com a multa prevista no subitem 12.1.2.1.

Em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do subitem
acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigac&o inadimplida.

A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na
Lei n® 8.666 de 1993 e subsidiariamente na Lei n® 9.784 de 1999.

Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de
até dois anos.

Impedimento de licitar e contratar com a Unido com o consequente descredenciamento no
SICAF pelo prazo de até cinco anos.

Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados.

12.2 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as empresas € 0s
profissionais que:

12.2.1

12.2.2

12.2.3

Tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

Demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

12.3 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na
Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

12.4

12.5

12.6

12.7

12.8

A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragao a gravidade da conduta
do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado o
principio da proporcionalidade.

As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos
ou recolhidos em favor da Unido ou deduzidos da garantia ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos
na Divida Ativa da Uni&o e cobrados judicialmente.

Caso a Contratante determine a multa, devera esta ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias, a
contar da data do recebimento da comunicagéo enviada pelo Instituto Federal Catarinense.

As sangdes aqui previstas sdo independentes entre si podendo ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente sem prejuizo de outras medidas cabiveis.
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13 DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

13.1  As despesas decorrentes da execucéo do objeto da presente avenca correrdo, no exercicio de 2021, a
conta do Orgcamento Geral da Unido, Plano Interno: L20RLPO100N, PTRES: 170772, Fonte:
810000000, Elemento de Despesa: 33.90.39-47.

14 DA RESCISAO

14.1 O inadimplemento das clausulas e condi¢cdes estabelecidas neste Termo de Referéncia assegurara
aos contraentes, nos termos dos artigos 77 a 80 da Lei n° 8.666/93 e suas alteragdes, o direito de da-
lo, por rescindido, mediante notificagdo através de oficio entregue diretamente ou por via postal, com
prova de recebimento, sem prejuizo do disposto no item 6, mantendo-se as san¢des aplicadas anteri-
ormente.

15 DOS ANEXOS

15.1  Compdem este Termo de Referéncia, para todos fins e efeitos, os seguintes Anexos:

Anexo | — Minuta de Contrato;
Anexo Il — Estudo Técnico Preliminar.

Ana Clara Medina Menezes de Souza
Siape 1786317

APROVAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

A Autoridade Maxima do Instituto Federal Catarinense — Campus Blumenau, no uso de suas atribuigdes legais,
nos termos da Lei 8.666/93, de 21 de junho de 1993 e alteragbes, aprova o presente Termo de Referéncia para
procedimento licitatério dispensavel.

Blumenau, 26 de fevereiro de 2021.

Aldelir Fernando Luiz
Diretor-Geral
Portaria n°® 101/2020 de 28/01/2020, D.O.U. de 29/01/2020
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ANEXO | - INEXIGIBILIDADE N° 001/2020

PROCESSO N° 23473.000317/2021-18

ORIENTACOES QUANTO AO CONTRATO

Conforme demonstrado no Projeto Basico deste processo de Inexigibilidade de Licitagdo, sabe-se que a
Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos é detentora de monopdlio estatal nos casos onde sua utilizagdo
ocorrer sob o conceito indicado nos arts. 9° e 47 da lei 6.538/78, portanto, configura-se uma hip6tese em que a
Administracdo Publica se situa na qualidade de usuaria ou consumidora de servico publico, em condi¢cao de
igualdade como qualquer outro usuario, vinculada através de contrato de adesdo e de consumo, em que as
regras sdo predominantemente privadas.

Em casos como tais, a Lei n°® 8666/93 tem a sua aplicagio restrita, na medida em que o Poder Publico se
despe de seus poderes excepcionais.

Portanto, apresenta-se a seguir a Minuta de Contrato enviada pela contratada, Empresa Brasileira de
Correios e Telégrafos.
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ANEXO Il - INEXIGIBILIDADE N° 001/2020

PROCESSO N° 23473.000317/2021-18

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
(A ser inserido no sistema ETP Digital, conforme IN 40, de 22 de maio de 2020)

1. Indicagado da Area Requisitante

Diretoria/Pro-Reitoria Requisitante

Diretoria-Geral

Setor Requisitante

Gabinete

Servidores Responsaveis

Nome SIAPE CPF
Diretoria/Pro- Aldelir Fernando Luiz 1801072 |003.871.589-95
Reitoria
Setor Ana Clara Medina Menezes de Souza [1786317 |969.605.070-49
Requisitante

2. Descrigcao da Necessidade

No desenvolvimento de suas atividades, o IFC Campus Blumenau necessita de uma
solugdo que permita a comunicagao entre unidades, bem como as comunicagdes
necessarias por meio do envio de documentos para pessoas fisicas, juridicas e outros
orgaos na esfera municipal, estadual e federal.

Portanto, mostra-se imprescindivel a contratagcao para continuidade da prestacédo dos
servigos postais, telematicos, entre outras, dado que se constituem em ferramenta
fundamental ao pleno desenvolvimento das atividades do IFC Campus Blumenau, o
recebimento, expedigao, transporte e entrega de objetos de correspondéncia.

3. Descrigcao dos Requisitos de Contratagao

A solugao contratada devera atender as necessidades do IFC Campus Blumenau
quanto a:

a) Carta/Cartao/Envelope/Encomenda — Resposta;
b) Servigos Telematicos;
c) Limites de Dimensdes e de Pesos;
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d) Carta Comercial;

e) SEDEX, nas hipoteses em que sua utilizagdo ocorrer sob o conceito indicado nos
arts. 9° e 47 da lei 6.538/78;

f) Aquisicao de Produtos, nas hipéteses em que se configurem como exclusividade de
exploracéo (monopdlio estatal);

g) Correio Internacional, nas hipéteses em que sua utilizacdo ocorrer sob o conceito
indicado nos arts. 9° e 47 da lei 6.538/78;

h) Devolugao Eletronica de Objetos(CEDO).

4. Levantamento de Mercado

Solugéo Unica: Contratacdo da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT).

A solugdo apresentada caracteriza-se como unica considerando o que dispde 0 inciso
X do caput do art. 21 da Constituigdo Federal, bem como da ADPF 46 julgada pelo
STF, que definiu todo o servico postal como publico e reconheceu o privilégio da
exclusividade para os servicos do art. 9° da Lei 6538/78; incisos | a Ill do caput do art.
9° da Lei 6.538, de 22 de junho de 1978; § 1° do art. 4° do Decreto 8.016 de 17 de
maio de 2013.

5. Descrigcao da Solugao Como um Todo

Contratacdo da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos para prestacdo dos
servigos que possui exclusividade de exploragdo (monopdlio estatal) listados a seguir:

a) Carta/Cartdo/Envelope/Encomenda — Resposta: E a comunicagdo entre duas
empresas ou entre uma empresa e pessoa fisica ou vice-versa. Seu conteudo é
formal, oficial e, em muitos casos, confidencial.

b) Servicos Telematicos: servigos de telegrama, carta via internet e servigos de fax
postal,

c¢) Limites de Dimensdes e de Pesos;

d) Carta Comercial: Envio de documentos em ambito nacional (Simples, com Registro
e com Aviso de Recebimento inclusive em meio digital)

e) SEDEX, nas hipoteses em que sua utilizagdo ocorrer sob o conceito indicado nos
arts. 9° e 47 da lei 6.538/78;

f) Aquisicdo de Produtos, nas hipéteses em que se configurem como exclusividade de
exploragao (monopdlio estatal): inerentes a postagem de correspondéncias (Conforme
norma especifica da Empresa, carimbos e selos comemorativos);
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g) Correio Internacional, nas hipéteses em que sua utilizagdo ocorrer sob o conceito
indicado nos arts. 9° e 47 da lei 6.538/78: Envio de documentos para o exterior
(Simples, Registrada e Expressa);

h) Devolucao Eletronica de Objetos (CEDO).

A contratada atendera as demandas por meio de agéncias situadas no municipio sede
do IFC Campus Blumenau.

O envio das correspondéncias a agéncia dos correios se dara por meio de servigo de
coleta nas dependéncias do IFC Campus Blumenau.

Uma vez coletadas, as correspondéncias deverdo ser postadas no mesmo dia da
coleta ou entrega, ou no dia util subsequente em caso de alguma intercorréncia que
justificadamente impega a postagem no mesmo dia. A contratada devera comunicar
aos fiscais/gestores do contrato, via e-mail, sempre que houver a necessidade de
troca da etiqueta que contém o codigo do objeto utilizado para rastreio das
correspondéncias, haja vista tais codigos serem utilizados pelas unidades para
acompanhamento e controle de prazos, comprovagdes judiciais em processos e
outras finalidades conforme a demanda especifica de cada unidade.

Nos casos em que a correspondéncia for enviada com Aviso de Recebimento (AR), a
contratada devera realizar a devolugao do AR dentro dos prazos estabelecidos e por
ela informados para cada modalidade de postagem.

A contratada devera fornecer formularios e modelos de documentos a serem utilizados
pela contratante, bem como toda e qualquer informagdo necessaria a execugao dos
servicos.

A contratada devera proceder a devolugao ao remetente dos objetos cuja entrega ao
destinatario ndo tenha sido possivel, indicando sempre a causa determinante da
impossibilidade.

Em caso de quaisquer ocorréncias impeditivas relativas a postagem das
correspondéncias encaminhadas as agéncias dos Correios, deverdo ser comunicadas
via e-mail ou ligacao telefébnica aos gestores do contrato a fim de providenciar a
resolucao de tais ocorréncias.

A contratada devera responsabilizar-se caso ocorra extravio, furto, roubo ou avarias
em qualquer tipo de servigo prestado ao IFC, ocasionadas por manuseio indevido no
trajeto da encomenda, providenciando a solugdo adequada para sanar a
irregularidade e prestando todas as informagdes necessarias quando solicitadas pela
contratante.

A contratada devera fornecer telefone e e-mail de contato para assistir aos gestores e
as unidades administrativas em situagdes emergenciais ou sempre que for necessario
solicitar alguma informagéao referente a execug¢ao dos servigos.
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A empresa contratada devera manter, durante toda a vigéncia do contrato, todas as
condicdes de habilitagdo para contratar com a Administragcao Publica, apresentando,
sempre que exigido, os comprovantes de regularidade documental/fiscal e/ou os
esclarecimentos pertinentes.

A execucao dos servicos obedecera as condigdes estabelecidas neste Estudo, no
Projeto Basico, no Contrato, na proposta da contratada e nos demais elementos que
servirem de base para a contratacdo dos servicos, e se iniciara imediatamente apods a
assinatura do contrato.

A qualquer momento a CONTRATANTE podera solicitar a contratada a inclusdo ou a
exclusdo de servicos no presente contrato, procedimentos estes que deverao ocorrer
por meio de termo adivo ou por apostilamento, conforme opg¢ao da contratante.

Cabe ao Setor de Protocolo do IFC Campus Blumenau o controle das expedicdes
postadas diariamente, de modo a possibilitar a recuperagcdao e o fornecimento de
informacdes referentes as postagens quando solicitado pelas unidades ou pelos
gestores do contrato.

6. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

Considerando a metodologia da contratagao, por se tratar de um servigo prestado por
demanda, as quantidades de servicos utilizados mensalmente variam conforme
necessidade de postagens do IFC Campus Blumenau. Para fins de ilustracao,
conforme relatério disponibilizado pela ECT, apresenta-se o historico do quantitativo
de objetos tramitados:

Ano Quantidade

Objetos
Tramitados
2018 136
2019 171
2020 67
374

7. Estimativa do Valor da Contratagao

No que se refere ao quantitativo para atender a demanda do Instituto Federal
Catarinense Campus Blumenau, com fito de estimar o valor do empenho necessario
para pagamento das faturas referentes ao ano de 2021, apresenta-se o histérico do
montante dispendido na atual contratagcdo. O quadro em questao foi elaborado com
base nos dados informados pela Coordenacao Financeira, conforme Anexo |.
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Média
Mensal
2016 R$ 1.668,51 R$ 238,36
2017 R$1.783,19 R$ 162,11
2018 R$2.036,57 R$ 169,71
2019 R$2.923,18 R$ 243,60
2020 R$1.106,29 R$ 110,63
R$ 9.517,74 R$ 184,88

Ano Montante

Considerando os valores apresentados, definiu-se como estimativa para a nova
contratagdo, com base na média dos valores mensais, excetuando-se os valores de
2020, dadas as especificidades apresentadas pela pandemia de COVID-19, o valor
mensal de R$ 203,44 (Duzentos e trés reais e quarenta e quatro centavos),
perfazendo o montante anual de R$ 2.441,28 (Dois mil, quatrocentos e quarenta e um
reais e vinte e oito centavos). Para esta estimativa, foi levado em conta também a
vinda de uma nova servidora para o setor de Contratos, com um maior volume de
correspondéncias enviadas.

Conforme dispbe a legislagao pertinente, cabe ao Ministério da Ciéncia, Tecnologia,
Inovagdes e Comunicagdes conforme dispde o art. 87, paragrafo unico, inciso Il, da
Constituicao Federal, e considerando o que dispde a Lei n® 6.538, de 22 de junho de
1978, e a Portaria n° 386, de 30 de agosto de 2018, publicada no Diario Oficial da
Uniao de 31 de agosto de 2018, a definicdo dos valores a serem praticados pela ECT,
bem como eventuais reajustes.

Reforca-se que os precos praticados sao tabelados, compdem a politica de precos da
empresa e sao calculados de acordo com o tipo de correspondéncia (carta comercial,
sedex, etc), peso, origem, destino, dentre outras variaveis.

8. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solugao

Em regra, conforme § 1° do art. 23 da Lei n°® 8.666/93, o objeto devera ser dividido em
tantas parcelas quantas se comprovarem técnica e economicamente viaveis,
procedendo-se a licitagdo com vistas ao melhor aproveitamento dos recursos
disponiveis no mercado e a ampliagdo da competitividade sem perda da economia de
escala.

O disposto, no entanto, ndo se aplicara a presente demanda, pois 0s servigos objeto
da contratagdo sao os que a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos possui
exclusividade de exploragao (monopdlio estatal).

9. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes
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Nao se aplica.

10. Alinhamento entre a Contratagao e o Planejamento

A contratacéo esta prevista no Plano Anual de Contratagdes (PAC/PGC) do Instituto
Federal Catarinense — Campus Blumenau.

11. Resultados Pretendidos

O Instituto Federal Catarinense possui como missdo de proporcionar educacao
profissional, atuando em Ensino, Pesquisa e Extensdo, comprometida com a
formacgéao cidada, a inclusdo social, a inovagao e o desenvolvimento regional.

Para tanto, as atividades administrativas e de ensino necessitam da oferta de servigos
que permitam a comunicagao e remessa de documentos entre suas unidades, bem
como, da postagem de documentos atinentes as comunicagbes com empresas, entes
publicos e cidadaos.

12. Providéncias a serem Adotadas

Proceder aos encaminhamentos necessarios para a contratagdo conforme manual
disponibilizado pelo Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (Anexo II).

13. Possiveis Impactos Ambientais

Nao se aplica.

14. Declaracgao de Viabilidade

X |Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagdo com base neste
Estudo Técnico Preliminar.

Esta equipe de planejamento declara viavel com restrigdes esta contratagdo com
base neste Estudo Técnico Preliminar.

Esta equipe de planejamento declara inviavel esta contratagdo com base neste
Estudo Técnico Preliminar.

15. Responsaveis Pela Elaboragao do Estudo Técnico Preliminar

Nome Cargo/Fungéo SIAPE CPF
Marcelo Laus Aurélio Coord. de Compras 2376839 080.940.267-07

Rua Bernardino José Oliveira, 81 Bairro Badenfurt
® CEP 89.070-270 — Blumenau/SC
BB INSTITUTO FEDERAL (47) 3_702'1700
MWW catarinense www.blumenau.ifc.edu.br
BMME campusBlumenau pag. 13 de 13



MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE

SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRAGAO E FOLHA DE ASSINATURAS

Emitido em 26/02/2021

TERMO DE REFERENCIA N°2/2021 - CLC/BLU (11.01.09.01.02.01)

(N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO)

(Assinado digitalmente em 01/03/2021 10:46 ) (Assinado digitalmente em 01/03/2021 15:03)
ALDELIR FERNANDO LUIZ ANA CLARA MEDINA MENEZES DE SOUZA
DIRETOR GERAL - TITULAR CHEFE DE GABINETE - TITULAR
DG/BLU (11.01.09.01) GAB/BLU (11.01.09.01.01)
Matricula: 1801072 Matricula: 1786317

Para verificar a autenticidade deste docuAmento entre em https://sig.ifc.edu.br/documentos/ informando seu nimero: 2,
ano: 2021, tipo: TERMO DE REFERENCIA, data de emissdo: 26/02/2021 e o cédigo de verificacdo: 8e4b7631b5


https://sig.ifc.edu.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf

