Secretaria de Educagio Profissional e Tecnologica
Instituto Federal Tecnologia Catarinense — Reitoria

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO

N2 014/2016
PROCESSO N2 23348.004922/2016-36

O Instituto Federal Catarinense, por intermédio dos pregoeiros, designados pelas Portarias n?
2.267/2016 de 13 de junho de 2016, n? 2.794/2016 de 29 de julho de 2016, n? 2.795/2016 de
29 de julho de 2016 e da equipe de apoio designada pela Portaria n? 2.793/2016 de 29 de julho
de 2016, torna publico para conhecimento dos interessados que fara realizar licitacdo na
modalidade Pregdo, na forma Eletrbnica, tipo Menor Preco por Item, para Contratacdo de
empresa especializada para a prestacdo de servicos continuados de limpeza e conservagao, com
fornecimento de mao de obra, materiais, equipamentos e insumos necessérios ao atendimento
das necessidades do Instituto Federal Catarinense - Reitoria, Campus Avancado Abelardo Luz,
Campus Araquari, Campus Blumenau e Campus Sao Bento do Sul nos termos da Lei n? 10.520,
de 17 de julho de 2002, do Decreto n? 5.450, de 31 de maio de 2005, da instrucdo Normativa
SLTI/MPOG n® 2, de 11 de outubro de 2010, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro
de 2006, da Lei n? 11.488, de 15 de junho de 2007, do Decreto n°® 6.204, de 05 de setembro de
2007, do Decreto n? 8.538, de 06 de outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n®
8.666, de 21 de junho de 1993, e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1 A presente licitacdo tem por objeto a Contratacdo de empresa especializada para a prestacao
de servigos continuados de limpeza e conservac¢ao, com fornecimento de mao de obra, materiais,
equipamentos e insumos necessarios ao atendimento das necessidades do Instituto Federal
Catarinense - Reitoria, Campus Avancado Abelardo Luz, Campus Araquari, Campus Blumenau e
Campus S3do Bento do Sul conforme especificacdes constantes do Termo de Referéncia — Anexo |
e demais condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2 A licitacdo serd dividida em itens, conforme tabela constante do Termo de Referéncia,
facultando-se ao licitante a participacao em quantos itens forem de seu interesse.

1.3 Havendo divergéncias entre a descricdo do objeto constante deste edital e a descricdo do
objeto constante no site www.comprasnet.gov.br, “SIASG” ou Nota de Empenho, prevalecerd a
descricao deste Edital.

2. DO ENDEREGO, DATA E HORARIO DO CERTAME

2.1 A sessdo publica do pregao, na forma eletrénica, terd inicio com a divulgacdo das propostas
de precos recebidas e inicio da etapa de lances, no endereco eletronico, dia e horario abaixo
discriminados:

ENDERECO ELETRONICO: www.comprasnet.gov.br
DATA: 13/03/2017
HORARIO: 9h00min. (Horério Oficial de Brasilia - DF)
CODIGO UASG: 158125

2.2 N3do havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia Util subsequente, nos mesmos hordrios e endereco eletrénico anteriormente
estabelecidos, desde que ndo haja comunicacdo do pregoeiro em contrario.
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2.3 Todos os hordrios estabelecidos neste edital, no aviso e durante a sessdo publica
observarao para todos os efeitos, o horario de Brasilia — DF, inclusive para contagem de tempo
e registro no sistema eletrénico e na documentacédo relativa ao certame.

3. DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

3.1 A despesa decorrente da execucdo do objeto desta licitacdo correrd no exercicio de 2017 a
conta do Orcamento Geral da Unido, Programa de Trabalho: 108785, Fonte: 0112000000, Ele-
mento de Despesa: 33.90.37-02.

4. DAS CONDICOES GERAIS PARA PARTICIPACAO DA LICITACAO

4.1 O pregdo, na forma eletrénica, serad conduzido pelo Instituto Catarinense — Reitoria, com
apoio técnico e operacional da Secretaria de Logistica e Tecnologia da informacéo do Ministério
do Planejamento, Orcamento e Gestdo, que atuard como provedor do sistema eletrénico para
este 6rgdo, integrante do Sistema de Servicos Gerais — SISG.

4.2 Poderdo participar deste Pregdo as empresas que atenderem integralmente as exigéncias
deste Edital, estando, para tanto, devidamente credenciadas nos termos da instrucao Normati-
va n? 02 de 11 de Outubro de 2010.

4.3 As empresas interessadas em participar do presente pregao deverao estar com o
cadastramento regular no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF ou
providenciar o seu cadastramento e sua validacao junto a qualquer Unidade Cadastradora dos
6rgdos da Administracdo PuUblica Federal, até o terceiro dia Gtil anterior a da data do
recebimento das propostas, em cumprimento aos Decretos n?: 3.722 de 09 de janeiro de 2001,
4.485 de 25 de novembro de 2002 e 5.450 de 31 de maio de 2005, devendo para tanto,
apresentar os documentos pelos niveis que o cadastro abranger, estes, previstos no capitulo i,
art. 89, incisos |, i, Hif, IV, V e Vi da instrucdo Normativa n? 2 de 11/10/2010.

4.4 Nao poderao participar da presente licitagdo direta ou indiretamente, as interessadas que es-
tejam enquadradas em um ou mais dos itens a seguir:

4.4.1 Cumprindo suspensao temporaria de participacdo em licitacao ou contrata-
¢do com o Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia Catarinense e/ou
impedimento de participar em licitagao com a Administracdo Publica Federal (Pa-
recer 08/2013/CPLC/DEPCONSU/PGF/AGU com orientacdo Normativa 49 de
25/04/2014).

4.4.2 Tenham sido declaradas inidéneas para licitar ou contratar com a Adminis-
tracao Publica.

4.4.3 Se encontrem sob faléncia, recuperacao judicial, concordata ou insolvéncia,
judicialmente decretadas, ou em processo de recuperacao extrajudicial, dissolu-
¢do ou liguidacao bem como, licitantes que se apresentem constituidas na forma
de empresas em consércio, quaiquer que seja sua forma de constituicao;

4.4.4 Empresa ou sociedade estrangeira que nao funcione no pais;

4.4.5 Empresa gue ndo explore ramo de atividade compativel com o objeto desta
licitacdo;

4.4.6 Que nao se qualifiguem como microempresas, empresas de pequeno porte
ou cooperativas enquadradas no artigo 34 da Lei n° 11.488, de 2007 (para o item
02 - Servicos de Limpeza para o Campus Avangado Abelardo Luz);
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4.4.7 Que, embora gualificadas como microempresas ou empresas de pequeno
porte, incidam em qualquer das vedacdes do artigo 3°, paragrafo 4°, da Lei Com-
plementar n® 123, de 2006 (para o item 02 - Servicos de Limpeza para o Campus
Avancado Abelardo Luz);

4.4.8 Quaisquer interessados que se enquadrem nas vedacbes previstas no art.
92 da Lei 8.666 de 1.993;

4.5 Os Licitantes interessados em participar deste Pregao Eletrénico, deverdo observar o cum-
primento dos requisitos de participacdo estabelecidos no art. 13 do Decreto 5.450/05.

5. DO CREDENCIAMENTO

5.1 A Licitante devera estar previamente credenciada no sistema eletrénico para participar
deste “Pregao na forma eletrénica”, no site www.comprasnet.gov.br.

5.2 O credenciamento serd efetivado pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha
pessoal e intransferivel para acesso ao sistema eletrénico.

5.3 O uso da senha de acesso ao sistema eletrénico é de inteira e exclusiva responsabilidade
da Licitante, incluindo qualguer transacéo efetuada diretamente ou por seu representante, nao
cabendo ao provedor do sistema ou a esta instituicdo, responsabilidade por eventuais danos
decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

5.4 O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal da
Licitante ou de seu Representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para
realizacao das transacdes inerentes ao Pregdo Eletrénico.

5.5 O credenciamento dependerd de registro atualizado no Sistema de Cadastramento
Unificado de Formecedores — SICAF, com documentacdo vélida no referido cadastro e sem
ocorréncias que as impecam de participar do presente certame.

5.6 A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao
provedor do sistema para imediato blogueio de acesso.

6. DO ENVIO ELETRONICO DA PROPOSTA DE PRECOS

6.1 A participacao no Pregac dar-se-a por meio da digitacdo da senha privativa do licitante e
subseguente encaminhamento da proposta de precos, exclusivamente por meio do sistema
eletrdnico, a partir da data de divulgacdo deste Edital no site: www.comprasnet.gov.br até a
data e horéario da abertura da sessdo publica contendo além das especificacbes detalhadas do
objeto ofertado e seu preco o atendimento dos seguintes requisitos:

6.1.1 A proposta devera especificar detalhadamente o objeto, contemplando
todas as especificacbes técnicas, com descricdo detalhada, quantidade de
unidades para cada item, valor unitario e valor global, em algarismo, expressos
em real, com no maximo duas casas apds a virgula, nas condicdes e locais
constantes no Termo de Referéncia;

6.1.1.1 No ato de preenchimento da proposta no sistema, pede-se para ob-
servarem gue o campo “Descricao Detalhada do Objeto Ofertado” conta
com espaco para 5.000 {(cinco mil} caracteres, sendo obrigatdrio o preen-
chimento do detalhamento do objeto ofertado. (N&o serdo aceitas somente
as descricdes que contenham: “idem ao edital”, ou “conforme edital” ou
“outras deste género”).
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6.1.1.2 Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o
fornecedor registrado.

6.1.1.3 Para fins de registro da proposta de precos, frise-se gue: quantidade
= 12 meses, valor unitario = 1 més e Valor Total = 12 meses x valor unitario.

6.1.2 A licitante devera contemplar em seu preco, todos os custos decorrentes da
execucao contratual, tais como, despesas com impostos, taxas, frete, seguros e
guaisquer outros que incidam na contratacdo do objeto, apurados mediante o

preenchimento do modelo de Planilha de Custos e Formacao de Precos, conforme
Anexo V deste Edital.

6.1.3 A indicacdo dos sindicatos, acordos coletivos, convencbes coletivas ou sen-
tencas normativas gue regem as categorias profissionais que executardao os servi-
cos, bem como as respectivas datas bases e vigéncias, em vigor na data da sessdo
plblica de abertura das propostas, com base na Classificacdo Brasileira de Ocupa-
cbes - CBO.

6.1.4 A quantidade de pessoal que serd alocado na execucao contratual.

6.1.5 Produtividade adotada, e se esta for diferente daquela utilizada pela Adminis-
tracéo como referéncia, a respectiva comprovacdo de exequibilidade;

6.1.6 A relacao dos materiais e equipamentos mensuraveis e relevantes para a
execucao dos servicos indicando o quantitativo e sua especificacao.

6.1.7 O licitante deverd observar o valor méximo definido pela administracdo
conforme consta nos autos do processo, sob pena de desclassificacao de sua pro-
posta;

6.1.8 Os saldrios-minimos vigentes (pisos salariais) dos profissi-
onais colocados a disposicao da CONTRATANTE, custos de vale-
refeicao, vale-transporte e demais custos para a prestagao dos
servicos objeto deste Edital, deverao ser fixados, para as res-
pectivas categorias, tomando-se por parametro aqueles dis-
postos na respectiva Convencao Coletiva de Trabalho em
vigor na data da sessao publica de abertura das propostas;

6.1.9 Até a abertura da sessdo, os licitantes poder&o retirar ou substituir as pro-
postas apresentadas.

6.2 Incumbiréd ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante a sessao pu-
blica do Pregao, ficando responsével pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inob-
servancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

6.3 Como requisito para a participacao no Pregao, o licitante deverd declarar, em campo pré-
prio do sistema eletrénico:
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6.3.1 Que cumpre todos os requisitos de habilitacdo e que sua proposta estd em
conformidade com as exigéncias deste Edital;

6.3.2 Que inexistem fatos supervenientes impeditivos para a sua habilitacdo nes-
te certame;

6.3.3 Que a empresa nao utiliza méo-de-obra direta ou indireta de menores, con-
forme Art. 79, inciso XXXIll, da Constituicdo da RepuUblica Federativa do Brasil
(CRFB) c/c Lei n2 9.854, de 1999, regulamentada pelo Decreto n? 4.358 de 2002.

6.3.4 Que a proposta apresentada, foi elaborada de maneira independente, con-
soante o disposto na instrucdo Normativa n° 2, de 16 de setembro de 2009, da
Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministério do Planejamen-
to, Orcamento e Gestao. (Declaracao de Elaboracao independente de Proposta).

6.4 O licitante microempresa ou empresa de pequeno porte deverd informar tal condicdo no ato
do envio da proposta, por intermédio de funcionalidade disponfvel no sistema eletr6nico, afir-
mando que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 32 da Lei Complementar n2 123 de
2006, estando apta a usufruir do tratamento diferenciado previsto nos artigos 42 a 49 da mesma
Lei.

6.4.1 A nao informacdo da condigdo prevista no item anterior apenas produzird o efeito
de o licitante nao ter direito ac tratamento favorecido estabelecido na Lei Complemen-
tar n? 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou socieda-
de cooperativa.

6.5 O licitante microempresa ou empresa de pegueno porte gue se enquadrar em qualquer das
vedacoes do artigo 3°, paragrafo 4°, da Lei Complementar n°® 123, de 2006, nao podera usu-
fruir do tratamento diferenciado previsto em tal diploma e, portanto, ndo deverd declarar sua
condicao de microempresa ou empresa de pequeno porte no sistema comprasnet.

6.6 O CNP} indicado nos documentos da proposta comercial e da habilitacdo deverd ser do
mesmo estabelecimento da empresa gue efetivamente vai fornecer o objeto da presente
licitacao.

6.7 A apresentacao da proposta implica plena aceitacdo, por parte do licitante, das condicdes
estabelecidas neste Edital e seus Anexos, bem como obrigatoriedade do cumprimento das dis-
posicGes nela contidas, assumindo o proponente o compromisso de executar 0s servicos nos
seus termos, bem como fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, em quantidades e gualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promo-
vendo, quando requerido, sua substituicao.

7. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA E CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS

7.1 No dia e hora previstos no item 2 (dois) do presente Edital terd inicio a sessdo publica do
Pregdo Eletrénico, quando o Pregoeiro verificard a conformidade das propostas com os requisi-
tos estabelecidos neste Edital. Caso constate irregularidade, promoverd a exclusdo da propos-
ta. Uma vez executado este procedimento, o Pregoeiro fard a divuigacdo das propostas classifi-
cadas ordenadas automaticamente pelo sistema, sendo que somente estas participardao da
fase de lance.

7.2 Serao desclassificadas as propostas:
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7.2.1 Que contiverem precos condicionados a prazos, vantagens de qualquer na-
tureza ou descontos nao previstos neste Edital, inclusive financiamentos subsidi-
ados ou a fundo perdido;

7.2.2 Que forem totalmente omissas, nao apresentarem as informacgbes princi-
pais na descricdo, bem como as gue apresentarem precos ou vantagens basea-
das nas ofertas de outras licitantes;

7.2.3 Que ofertem precos manifestamente inexequiveis assim considerados
aqueles irrisérios ou de valor zero;

7.2.4 Que identifiguem o licitante;

7.2.5 Que apresentem quaisquer alternativas de preco ou qualquer outra condi-
¢ao nao prevista neste Edital.

7.3 A desclassificacdo de qualquer proposta sera sempre fundamentada e registrada no siste-
ma, com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.4 A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contréario, levado a efeito na fase de aceitacao.

8. DA FORMULAGAO DOS LANCES

8.1 Somente participardo da fase de lance, as propostas classificadas pelo pregoeiro,
ordenadas automaticamente pelo sistema, quando entdo este dard inicio a fase competitiva,
podendo os licitantes encaminhar lances sucessivos, pelo VALOR TOTAL DO ITEM, observados o
horério fixado para abertura da sessdo e as regras estabelecidas neste Edital, exclusivamente
por meio do sistema eletronico, sendo imediatamente estes informados do recebimento do
lance e o do valor consignado no registro.

8.2 O licitante somente poderd oferecer lance inferior ao Gltimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

8.3 Nao serao aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado primeiro.

8.4 Durante a sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificacao do licitante.

8.5 A etapa de lances da sessdo publica serd encerrada por decisdo do pregoeiro.

8.6 O sistema eletrénico encaminhard aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que
transcorrera periodo de tempo de até trinta minutos, aieatoriamente determinado, findo o qual
serd automaticamente encerrada a recepcédo de lances.

8.7 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta e, na
hip6tese de desisténcia de apresentar lances, valerd o Ultimo lance por ele ofertado, para
efeito de ordenacéo das propostas.

8.8 Encerrada a etapa de lances, na hipétese de participacao de licitante microempresa - ME -
ou empresa de pequeno porte - EPP -, o sistema fara a verificagcdo automatica, junto a Receita
Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna prépria as micro-
empresas, empresas de pequeno porte e sociedades cooperativas participantes, procedendo a
comparacdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim
como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n®
123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n? 8.538, de 06 de outubro de 2015.
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8.9 Caso, apés o encerramento da etapa de lances, nao se verifique a situacéo prevista nos ar-
tigos 44 e 45 da Lei Complementar n? 123, de 2006, havendo eventual empate entre propos-
tas, ou entre proposta e lance, o critério de desempate serd o sorteio, em ato pulblico, para o
gual os licitantes serao convocados.

8.10 Apurada a proposta final de menor preco, o Pregoeiro podera encaminhar, pelo sistema
eletronico, contraproposta ao licitante para que seja obtido melhor preco, observado o critério
de julgamento, ndo se admitindo negociar condi¢bes diferentes daquelas previstas neste Edital.

8.11 A negociacéo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

8.12 No caso de desconexdo do pregoeiro no decorrer da etapa de lances, se o sistema
eletrénico permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem
prejuizo dos atos realizados.

8.13 Quando a desconexao do pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a sessac
do pregdo na forma eletronica serd suspensa e reiniciada somente apds comunicacdo aos
participantes no endereco eletrdnico utilizado para divulgacéao.

8.14 Se, apds o término da fase competitiva, o licitante solicitar pedido de desclassificacdo de
sua proposta ou lance, poderd ele ser submetido a processo administrativo, em cumprimento do
art. 72 da Lei n? 10.520/02, para apuracao da sua responsabilidade quanto a oferta de lance e
posterior desisténcia ou nao encaminhamento da proposta quando solicitada, observadas, ainda,
as sancoes administrativas previstas neste Edital.

9. DO PROCEDIMENTO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
9.1 O critério de julgamento serd o de MENOR PRECO POR ITEM.

9.2 O Pregoeiro examinara a proposta provisoriamente classificada em primeiro lugar quanto a
compatibilidade do preco em relacdo ac valor estimado para a contratacao e sua exequibilida-
de, bem como quanto ao cumprimento das especificacbes do objeto e requisitard, na sequén-
cia, a proposta, por meio da opcaoc “Enviar anexo”.

9.2.1 Quando convocado para enviar o anexo no sistema comprasnet, o
licitante deverd fazé-lo imediatamente, no prazo maximo de 02 (duas)
horas, adequando a proposta conforme UGitimo lance vencedor, podendo
referido prazo ser prorrogado, desde que solicitado pelo licitante no
“chat” do comprasnet, observando, ainda, o seguinte:

9.2.1.1 Ser datilografada ou impressa. As especificacdes do objeto
terdo que ser redigidas com clareza, sem emendas, rasuras,
acréscimos ou entrelinhas, descrevendo as caracteristicas do
objeto ofertado, em conformidade com a descricdo do Termo de
Referéncia, rubricadas todas as suas folhas, exceto a Ultima que
conterd data, nome, cargo e assinatura do responsavel ou
representante legal da empresa, podendo utilizar o formulario do
ANEXO IV deste Edital.

9.2.1.2 Fazer mencao ao niumero deste Edital, conter a razéo social
da licitante, seu CNPJ/MF e endereco completo, Fone, e-mail, Fax e
Nome do Representante. A auséncia do CNP} efou endereco
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completo poderd ser preenchida pelos dados constantes no
sistema eletrénico.

9.2.1.3 Indicar o preco unitdrio, bem como o prego total por item.

9.2.1.4 Fazer constar na proposta de preco oferta firme e precisa,
sem alternativa de precos ou qualquer outra condicdo que induza o
julgamento a ter mais de um resultado.

9.2.1.5 Conter informacfes do Banco, a Agéncia, a Cidade praca de
pagamento e o nimero da Conta Corrente, para a emissdo da Or-
dem Bancéria de pagamento do objeto.

9.3 Os documentos remetidos por meio da opc¢ao “Enviar Anexo” do sistema Comprasnet pode-
réo ser solicitados em original ou por cépia autenticada a qualguer momento, em prazo a ser
estabelecido pelo Pregoeiro.

9.3.1 Os originais ou cdpias autenticadas, caso sejam solicitados,
deverao ser encaminhados ao Instituto Federal Catarinense - Reito-
ria, situado na Rua das Missdes, 100, Ponta Aguda, Blumenau/sC,
CEP 89051-000, A/C do Pregoeiro.

9.4 As propostas deverdo ter validade minima de 60 (sessenta) dias corridos, contados da data
estabelecida no item 2.1 deste Edital.

9.5 Se por motivo de forca maior ou caso fortuito, a adjudicacdo nao puder ocorrer dentro do
prazo de validade da proposta, ou seja, 60 (sessenta) dias e caso persista o interesse do
Instituto Federal Catarinense, este poderd solicitar prorrogacdo geral da validade acima
referida, por igual prazo, no minimo.

9.6 Serd desclassificada a proposta final que:
9.6.1 Contenha vicios ou ilegalidades insanaveis.

9.6.2 Apresentar precos manifestamente inexequiveis.

9.7 Se a proposta de menor valor nao for aceitdvel ou for desclassificada, o Pregoeiro examina-
r4 a proposta subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apura-
cao de uma proposta que atenda a este Edital.

9.8 Nessa situacao, o Pregoeiro poderd negociar com o licitante para que seja obtido preco me-
thor.

9.9 No julgamento das propostas, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nao alterem sua
substancia, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribu-
indo-lhes validade e eficacia para fins de classificacao.

9.10 Sendo aceitadvel a proposta do licitante detentor do menor preco este deverd comprovar
sua condicao de habilitacdo, na forma determinada neste Edital.

10. DA HABILITAGAO

10.1 Apds a fase da aceitacdo das propostas, o pregoeiro fard a verificacdo por meio de
consulta online ao Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores - SICAF, dos niveis inscritos

no art. 8°, incisos I, I, Hil, IV e VI do referido cadastro da{s) licitante(s}), sendo impressa
oD
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declaracdo demonstrativa da situacdo desta(s), a qual serd juntada ao processo de licitacdo.

10.2 As licitantes que nao se encontrem com o cadastramento validado e atualizado nos incisos
do subitem anteriormente mencionados deverao, obrigatoriamente, encaminhar o seguinte:

10.2.1 Relativamente & HABILITAGAO JURIDICA da licitante:

a) Ato constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor da licitante, devi-
damente registrado, em se tratando de sociedades comerciais ou empresa
individual de responsabilidade limitada e, no caso de sociedade por acdes,
acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;

b) Inscricéo do ato constitutivo em Cartério de Registros de Pessoas juridi-
cas, no caso de sociedades simples, acompanhada de prova da diretoria em
exercicio;

¢) No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Plblico de Em-
presas Mercantis.

10.2.2 Relativamente a REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA da licitante:
a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas juridicas (CNPJ);

b) Prova de regularidade com a Fazenda Federal (Certiddao negativa de débi-
tos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, inclusive das
contribuigdes sociais com o Instituto Nacional do Seguro Social - INSS, con-
forme Lei n? 8.212/1991}, Estadual e Municipal, de acordo com o disposto
no inciso i, do art. 29, da Lei n? 8.666/93, dentro do prazo de validade;

¢) Certificado de Regularidade do FGTS, expedido pela Caixa Econ6mica Fe-
deral, conforme alinea "a", do art. 27, da Lei n? 8.036/1990, dentro do pra-
zo de validade;

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Traba-
Iho, mediante a apresentacao de certiddo negativa, nos termos do Titulo
Vii-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°.
5.452, de 12 de maio de 1943.

10.2.3 Relativamente & QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA da licitante:

a) Certidao negativa de faléncia, concordata ou execucao patrimonial, ex-
pedida pelo distribuidor da sede da licitante;

b) Balanco patrimonial e demonstracdes contdbeis do Gltimo exercicio soci-
al, ja exigiveis e apresentados na forma da Lei, qgue comprovem a boa situ-
acao financeira da empresa, vedada a sua substituicao por balancetes ou
balancos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando
encerrado hd mais de 3 (trés) meses da data de apresentacao da proposta;

¢) no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a
apresentacao de balanco patrimonial e demonstracées contabeis referentes
ao periodo de existéncia da sociedade;
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d) comprovacdo da situacdo financeira da empresa serd constatada
mediante obtencdo de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (5G) e
Liguidez Corrente (LC}, resultantes da aplicacao das formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
LG = ;

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Total
5G = ;

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante
1C= ;e

Passivo Circulante

e) As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, deverdo ainda complementar
a comprovac¢ao da qualificacdo econémico-financeira por meio de:

e.l) Comprovacao de possuir Capital Circulante Liquido (CCL) ou Capital de
Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis
inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado para a
contratacdo ou item pertinente, tendo por base o balanco patrimonial e as
demonstracdes contdbeis do Gltimo exercicio social;

e.2) Comprovacao de patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor
estimado da contratacdo, por meio do balanco patrimonial e demonstractes
contébeis do Ultimo exercicio social, apresentados na forma da lei, vedada a
substituicdo por balancetes ou balancos provisérios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerramos hé mais de 3 (trés)
meses da data da apresentacao da proposta.

e.3) Comprovagao, por meio da relacdo de compromissos assumidos,
conforme modelo constante no Anexo VIil, de que 1/12 (um doze avos) do
valor total dos contratos firmados com a Administragao Plblica e/ou com a
iniciativa privada, vigentes na data da sessdo puUblica de abertura deste
pregao nao é superior ao Patrimdnio Liquido do licitante, podendo este ser
atualizado na forma ja disciplinada neste Edital;

e.4) A declaracio de que trata a subcondicdo acima deverd estar
acompanhada da Demonstracdao do Resultado do Exercicio (DRE)
relativa ao Ultimo exercicio social;

BB Catarinense
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e.5) Quando houver divergéncia percentual superior a 10% (dez por cento),
para mais ou para menos, entre a declaracdo aqui tratada e a receita bruta
discriminada na Demonstracao do Resultado do Exercicio (DRE), deverao ser
apresentadas as devidas justificativas.

e.5.1) Se as justificativas nao forem entregues concomitantemente a
documentacdo, o Pregoeiro podera fixar prazo para a sua apresentacao.

10.3 As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, que apresentarem resultado inferior ou igual
a 1(um) em qualgquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (5G) e Liguidez
Corrente (LC), deverdo comprovar patriménio liquido de até 10% (dez por cento) do valor
estimado da contratacao ou item pertinente (art. 31, § 32 da Lei n? 8.666, de 1993).

10.3.1 Sera fixado percentual proporcional aos riscos que a inexecucao total ou
parcial do contrato poderd acarretar para a Administracdo, considerando-se, o
valor do contrato, a essencialidade do objeto, o tempo de duracdo do contrato,
entre outros fatores, a partir de consulta a autoridade competente deste érgéo,
conforme art. 44 da Instrucao Normativa SLTI/MPOG n? 02/10.

10.4 Os documentos necessarios a habilitacdo que ndo forem comprovados quando em consulta
online no SICAF ou ao sitio oficial da autoridade administrativa vinculada, deverao ser enviados
imediatamente pela Licitante Vencedora, por meio eletrénico, por meio da opgdo “Enviar anexo”
do sistema Comprasnet/ComprasGovernamentais, ou por meio do e-mail
“compras@ifc.edu.br”, no prazo maximo de 02 (duas) horas, contados a partir da comunicagao
do Pregoeiro via “Chat” do sistema;

10.4.1 Os documentos remetidos por meio eletrénico poderéo ser solicitados em
original ou por cépia autenticada a qualguer momento, em prazo a ser
estabelecido pelo Pregoeiro, para o Instituto Federal Catarinense - Reitoria,
situado na Rua das Missdes, 100, Bairro Ponta Aguda, Blumenau/sC, CEP 89.051-
000, em envelope fechado e rubricado no fecho, com os seguintes dizeres em
sua parte externa e frontal:

INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE - REITORIA
A/C PREGOEIRO
PREGAO ELETRONICO N2 014/2016
RAZAO SOCIAL E CNPJ

10.5 O licitante deverd comprovar, por meio de atestado(s) de capacidade técnica emitido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, que tenha executado contrato(s) de servicos conti-
nuados com um minimo de 20 (vinte) postos. Sera aceito o somatério de atestados, a fim de
comprovar a quantidade minima de postos exigida, desde que referentes a contratos executados
concomitantemente;

10.5.1 Nos termos do Acérddo 1.214/2013, somente serdo aceitos atestados ex-
pedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do
inicio de sua execucao, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior;

10.5.2 A apresentacao de atestados comprovando que a contratada tenha execu-
tado servicos de terceirizacdo compativeis em quantidade com o objeto licitado
deve referir-se a periodo ndo inferior a 3 (trés) anos;
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10.5.2.1 Os periodos concomitantes serdo computados uma Unica vez;

10.5.3 A contratada deve disponibilizar todas as informacdes necessarias a com-
provacao da legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre outros
documentos, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
contratante e local em que foram prestados os servicos.

10.6 O LICITANTE DEVERA APRESENTAR JUNTO AOS DEMAIS DOCUMENTOS DE HABILITAQAO DE-
CLARACAO DE QUE POSSUI OS DOCUMENTOS INFRA RELACIONADOS OU DE QUE REUNIRA CON-

DICOES DE APRESENTA-LOS NO MOMENTO DA ASSINATURA DO CONTRATO:

10.6.1 Comprovante de gue mantém sede, filial ou escritério na cidade ou regides
metropolitanas onde se realizardo os servicos, dispondo de capacidade operacio-
nal para receber e solucionar gualguer demanda da Contratante, bem como reali-

zar todos os procedimentos pertinentes a selecao, treinamento, admissédo e demis-
sao dos funcionarios.

10.6.2 Programa de Prevencdo de Riscos Ambientais (PPRA).

10.6.3 Programa de Controle Médico em Saude Ocupacional (PCMSO).

10.7 0 Iicitan'ge devera APRESENTAR JUNTO AOS DEMAIS DOCUM!ENTOS DE HABILITACAO
A DECLARACAO DE VISITA TECNIC ISTORIA REALIZADA OU NAO REALIZADA para co-
nhecimento das instalacdes e local de execucao dos servicos, conforme modelos dispo-
niveis no Anexo VI, respeitando as orientacées contidas no Anexo | — Termo de Referén-
cia.

10.7.1 A visita técnica é facultativa, podendo o licitante realizd-la por intermédio
de representante legal.

10.7.2 Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, deverd apresentar declara-

¢do que nao efetuou a visita técnica, nos termos do modelo constante no Anexo VI
do Edital.

10.8 Para fins de habilitacdo, a verificacdo pelo Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecno-
logia Catarinense nos sitios oficiais de 6rgdos e entidades emissores de certidées constitui
meio legal de prova.

10.9 Serd inabilitado o licitante que deixar de apresentar quaisquer dos documentos exigidos
para a habilitacdo, ou apresentd-ios em desacordo com o estabelecido neste Edital, ressalvado
o disposto guanto a comprovacdo da regularidade fiscal das microempresas e empresas de pe-
gueno porte.

10.10 O pregoeiro fard, durante a fase de habilitacdo, a verificacdo por meio de consulta
online:

10.10.1 Da existéncia de registros no BNDT- Banco Nacional de Devedores Traba-
lhistas (CNDT) (http://www.tst.jus.br/certidao):

10.10.2 Da existéncia de registros impeditivos da contratacdao no Cadastro de
Inidéneos (TCU) (https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1498:2:::NO::: — aba inidd-
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tadas as em resas con5|deradas inidéneas ou ue estiverem suspensas para
contratacao com a Unido.

10.10.3 Da existéncia de registros impeditivos da contratacdo no Cadastro Nacio-
nal de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) (www.transparencia.gov.br);

10.10.4 Da existéncia de registros impeditivos da contratacdo no Cadastro Nacio-
nal de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa mantido pelo
Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php};

10.10.5 Da Composicdo societdria da (s) empresa (s) a ser (em) contratada (s) a
fim de se certificar se entre os s6cios ha servidores do préprio 6rgdo contratante;

10.10.6 Ainda como condicao prévia a habilitacdo, (para o item 02 - Servicos de
Limpeza para o Campus Avancado Abelardo Luz) de participacéo exclusiva para
microempresas {(ME}, empresas de pequeno porte (EPP} e cooperativas enqua-
dradas no artigo 34 da Lei n? 11.488, de 2007 (COOP}, o Pregoeiro poderd con-
sultar o} Portal da Transparéncia do Governo Federal
(www.portaldatransparencia.gov.br}, secao “Despesas — Gastos Diretos do Gover-
no — Favorecido (pessoas fisicas, empresas e outros)”, para verificar se o somaté-
rio dos valores das ordens bancarias recebidas pelo licitante detentor da propos-
ta classificada em primeiro lugar, no exercicio anterior, extrapola o limite de R$
3.600.000,00 {trés milhdes e seiscentos mil reais), previsto no artigo 3°, inciso I,
da Lei Complementar n® 123, de 2006, ou o limite proporcional de que trata o ar-
tigo 3°, § 2°, do mesmo diploma, em caso de inicio de atividade no exercicio con-
siderado.

10.11 No caso de inabilitacdo, o Pregoeiro retomard o procedimento a partir da fase de julga-
mento da proposta, examinando a proposta subsequente e, assim sucessivamente, na ordem
de classificacao.

10.12 No julgamento da habilitacdo, o Pregoeiro poderd sanar erros ou falhas que néo alterem
a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, regis-
trado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficicia para fins de habilitacdo.

10.13 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas neste Edital, o licitante
sera declarado vencedor.

10.13.1 Caso o licitante detentor do menor preco seja microempresa ou empresa
de pequeno porte, havendo alguma restricdo na comprovacao de sua regularida-
de fiscal, ser-lhe-4 assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do mo-
mento em que for declarado vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo,
para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e
emissao de eventuais certidbes negativas ou positivas com efeito de certiddo ne-
gativa.

10.13.2 A prorrogacao do prazo a que se refere o subitem anterior devera sem-
pre ser concedida pela Administracdo quando requerida pelo licitante, a ndo ser
gue exista urgéncia na contratacao ou prazo insuficiente para o empenho devi-
damente justificados.
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10.13.3 A declaracao do vencedor de gue trata este subitem acontecerd noc mo-
mento imediatamente posterior a fase de habilitacdo, aguardando-se os prazos
de regularizacao fiscal para a abertura da fase recursal.

10.13.4 A ndo-regularizacdo da documentacao, no prazo previsto, implicara deca-
déncia do direito a contratacéo, sem prejuizo das sancdes previstas no artigo 81
da Lei n° 8.666, de 1993 e art. 72 da Lei n® 10.520 de 17/07/2002 sendo faculta-
do a Administracado convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classifica-
¢do, ou revogar a licitacao.

10.14 N&o serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacdo de documento em substituicéo
aos documentos requeridos no presente Edital e seus anexos.

10.15 Toda a documentacao exigida devera ser apresentada por uma das seguintes formas:

10.15.1 em original;

10.15.2 por qualguer processo de cépia, autenticada por servidor da Administra-
céo, devidamente qualificado ou por Cartério competente;

10.15.3 publicacdo em érgado da Imprensa Oficial.

10.16 Depois de transcorrido o prazo estabelecido no item 10.4, ndo serao considerados, para
fins _de andlise, sob qualquer alegacdo, o envio de documentacdo de habilitacdo que
deveria/poderia ter sido remetida anteriormente, sendo realizado, pelo pregoeiro, o registro da
inabilitacdo e a convocacdo do préximo licitante.

10.17 Da sessdo publica do Pregao divulgar-se-& Ata no sistema eletrénico.

11. DA IMPUGNAGAO DO ATO CONVOCATORIO E PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

11.1 Até 2 (dois) dias Uteis antes da data fixada para a abertura da sessdo publica, qualquer
pessoa poderd impugnar o ato convocatério deste certame, na forma eletrénica, ou mediante o
encaminhamento de peticao por escrito ao Pregoeiro.

11.1.1 Caso seja encaminhada peticdo por escrito ao Pregoeiro, devera esta ser
protocolada no endereco: Instituto Federal Catarinense -~ Reitoria, Rua das Mis-
soes, 100, Bairro Ponta Aguda, Cidade de Blumenau/5C, CEP: 89051-000, A/C Se-
tor de Licitacdes e Contratos, no horédrio de 08h00min as 12h00min e 13h30min
as 17h00min;

11.1.2 Caso opte o licitante pelo envio na forma eletrénica, devera este encami-
nhar para o endereco compras@ifc.edu.br.

11.2 Caberd ao Pregoeiro, auxiliado pelos setores responsaveis pela elaboracao deste Edital e
seus anexos, decidir sobre a impugnacado no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas.

11.3 Acolhida a peticao contra o ato convocatério, serd designada nova data para a realizacao
do certame.

11.4 Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério deverdo ser enviados ao
Pregoeiro, até 3 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para a abertura da sesséo publica, ex-
clusivamente por meio eletronico, via internet, no seguinte endereco: compras@ifc.edu.br.

11.5 As impugnacbes e pedidos de esclarecimentos ndc suspendem os prazos previstos no
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certame.

11.6 As respostas as impugnacdes e os esclarecimentos prestados pelo Pregoeiro serdo entra-
nhados nos autos do processo licitatério e estardo disponiveis para consulta por qualguer inte-
ressado.

12. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

12.1 Declarada a vencedora, qualquer licitante podera, durante a sessao publica, de forma ime-
diata e motivada, em campo préprio do sistema eletrénico manifestar sua intencéo de recorrer.

12.1.1 O pregoeiro assegurara tempo minimo de 30 (trinta) minutos para que o li-
citante manifeste motivadamente sua intencao de recorrer.

12.2 A licitante que manifestar motivadamente a intencéo de interpor recurso serd concedido o
prazo de 3 (trés) dias corridos para apresentacdo das respectivas razdes, ficando as demais lici-
tantes, desde logo, intimadas a apresentar contrarrazées no mesmo prazo, a contar do término
do prazo da recorrente, sendo-ihes assegurada vista imediata dos autos.

12.2.1 Caso o licitante declarado vencedor do certame seja microempresa ou em-
presa de pequeno porte, e este tenha apresentado restricdes na comprovacao da
regularidade fiscal, o prazo previsto neste subitem serd contado apés decorrido o
prazo de 5 (cinco) dias Uteis (prorrogavel por igual periodo), concedido para a re-
gularizacéo da documentacéao, conforme prescrito no § 19, do art. 42, do Decreto
n? 8.538, de 06 de outubro de 2015.

12.3 A falta de manifestacdo imediata e motivada das licitantes quanto a intencdo de recorrer
importara decadéncia do direito de recurso, ficando o Pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto
a licitante declarada vencedora.

12.4 O recurso contra a decisao do Pregoeiroc nao terd efeito suspensivo.

12.5 O acolhimento do recursc importara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de apro-
veitamento.

12.6 Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade com-
petente adjudicard o objeto e homologaréd o procedimento licitatério.

12.7 Os autos do processc permanecerac com vista franqueada aos interessados no instituto
Federal Catarinense - Reitoria, Rua das Missbes, 100, Bairro Ponta Aguda, Cidade de
Blumenau/SC, CEP: 89051-000, no horario de 08h00min as 12h00min e 13h30min as 17h00-
min.

12.8 N&o serdo conhecidos os recursos interpostos enviados por fac-simile ou com os respecti-
vos prazos legais vencidos.

12.9 O Pregoeiro terd o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para apreciar o recurso, reconsiderando a
sua decisdo ou nesse mesmo periodo encaminha-lo a Reitora do Instituto Federal Catarinense,
devidamente informado para apreciacéo e decisao no mesmo prazo.

13. DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGAGAO

13.1 O Objeto da licitacdo serd adjudicado ao licitante declarado vencedor por ato do
Pregoeiro, caso nao haja interposicdo de recurso.

13.2 Valores acima da referéncia ndo serao adjudicados. Entende-se por valores acima da
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referéncia aqueles que extrapolem o preco médio estabelecido pela Administracdo do Instituto
Federal Catarinense, ainda que se tratem de itens individualizados que componham um grupo.

13.3 A homologacdo da licitacdo é de responsabilidade da autoridade competente e sé podera
ser realizada depois da adjudicacdoc do objeto ao proponente vencedor pelo Pregoeiro ou
guando houver recurso, pela prépria autoridade competente.

14. DA CONTRATAGAO

14.1 Homologado o resultado da licitacdo, o érgdo convocard o licitante vencedor para no pra-
zo de 05 (cinco) dias Uteis efetuar a assinatura da Nota de empenho de despesa, autorizacdo
de compra ou instrumento similar, conforme disposto no artigo 62 da Lei n® 8.666, de 1993,
sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital.

14.2 O prazo previsto no subitem anterior poderd ser prorrogado, por igual periodo, por solicita-
cao justificada da Adjudicataria e aceita pela Administracao

14.3 As condicdes de fornecimento constam no Termo de Referéncia.

14.4 Antes da emissao da Nota de Empenho ou instrumento equivalente, a Contratante realiza-
ré consulta “on line” ao SICAF e ao Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados - CADIN, cu-
jos resultados serao anexados aos autos do processo.

14.5 £ vedada a subcontratacio total ou parcial do objeto do contrato.
15. DO PRECO

15.1 O objeto do presente Edital serd fornecido pelo preco ofertado na proposta da(s)
licitante(s) vencedora(s) que seré fixo e poderd ser reajustado de acordo com as regras da re-
pactuacao.

16. DO ACRESCIMO OU SUPRESSAO DO OBJETO

16.1 A critério da Administracdo, as quantidades constantes do presente processo, em razéo de
fatos supervenientes, poderdo sofrer acréscimos ou supressdes de até 25% do valor iniciaimen-
te adjudicado, com fulcro no inciso |, alinea b e § 19, do Art. 65, da Lei n? 8.666/93, salvo a su-
pressao decorrente de acordo celebrado entre as partes.

17. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE, RECEBIMENTO E CRITERIO DE ACEI-
TACAO DO OBJETO.

17.1 As obrigacdes da Contratante e da Contratada, os critérios de recebimento e aceitacdo do
objeto sdo os estabelecidos no Termo de Referéncia e demais anexos deste Edital.

18. DO PAGAMENTO

18.1 O prazo para pagamento serd de até 15 (quinze) dias Uteis, contados do recebimento defi-
nitivo dos materiais pelo chefe do almoxarifado através do “atesto” da Nota Fiscal/Fatura apre-
sentada pela Contratada.

18.1.1 Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
montante de R$ 8.000,00 (cito mil reais) deverdo ser efetuados no prazo de até 5
(cinco) dias Uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos
termos do art. 59, § 39, da Lei n? 8.666, de 1993.
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18.1.2 O “atesto” fica condicionado a verificacdo da conformidade da Nota
Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada e do regular cumprimento das obriga-
¢bes assumidas.

18.1.3 A nota fiscal/fatura deverd ser apresentada na forma eletrénica consoante
protocolo de ICMS n? 85 de 09 de julho de 2010.

18.1.4 Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos
pertinentes a contratacdo, ou, ainda, circunsténcia que impeca a liguidacdo da
despesa, o pagamento ficard pendente até que a Contratada providencie as me-
didas saneadoras. Nesta hip6tese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apds a
comprovacao da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando gqualquer 6nus para
a Contratante.

18.2 Antes do pagamento, a Contratante verificarda, por meio de consulta eletronica, a regulari-
dade do cadastramento da Contratada no SICAF e/ou nos sites oficiais, devendo seu resultado
ser impresso, autenticado e juntado ao processo de pagamento.

18.3 Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicé-

vel.

18.3.1 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retencéo tributdria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamen-
to ficard condicionado a apresentacdo de comprovacadc por meio de documento
oficial de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

18.4 Quando do pagamento, serao efetuadas seguintes retencdes/deducdes:

18.4.1 Retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel;

18.4.2 Deducées previstas na legislacdo aplicavel a Conta Vinculada, conforme de-
talhado no Termo de Referéncia.

18.4.3 Considerando tratar-se de contratacao de servicos mediante cessao de mao
de obra, conforme previsto no art. 31 da Lei n? 8.212, de 24/07/1991 e alteracdes
e nos artigos 112, 115, 117 e 118, da Instrucdo Normativa — RFB n2 971, de

13/11/2009 e alteracdes, a licitante Microempresa — ME ou Empresa de Pequeno
Porte — EPP optante pelo Simples Nacional, que, porventura venha a ser contrata-
da, ndo poderé se beneficiar da condicdo de optante e estard sujeita a retencdo na
fonte de tributos e contribuicdes sociais, na forma da legislacédo em vigor, em de-
corréncia da sua exclusdo obrigatéria do Simples Nacional a contar do més seguin-
te ao da contratacdo em consequéncia do que dispéem o art. 17, inciso XII, art. 30,
inciso Il e art. 31, inciso Il, da Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de

2006 e alteracoes.

18.4.4 A licitante optante pelo Simples Nacional, que, porventura venha a ser con-
tratada, no prazo de 90 (noventa) dias, contado da data da assinatura do contrato,
devera apresentar cépia dos oficios, com comprovantes de entrega e recebimento,
comunicando a assinatura do contrato de prestacdo de servicos mediante cessdao
de mao de obra (situacdo que gera vedacdo a opcao por tal regime tributario) as
respectivas Secretarias Federal, Estadual, Distrital e/ou Municipal, no prazo previs-
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to no inciso Il do § 12 do artigo 30 da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezem-
bro de 2006 e alteracdes.

18.4.5 Caso a licitante optante pelo Simples Nacional néo efetue a comunicacao
no prazo estabelecido na condicao anterior, o Instituto Federal Catarinense, em
obediéncia ao principio da probidade administrativa, efetuard a comunicacao a Se-
cretaria da Receita Federal do Brasil — RFB, para que esta efetue a exclusdo de ofi-
cio, conforme disposto no inciso | do artigo 29 da Lei Complementar n? 123, de 14
de dezembro de 2006 e alteracdes.

18.4.6 A vedacao estabelecida na condicdo anterior néo se aplica as atividades de
que trata o art. 18, § 5°-C, da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de
2006 e alteracdes, conforme dispbe o art. 18, § 5°-H, da mesma Lei Complemen-
tar, desde que ndo exercidas cumulativamente com atividades vedadas.

18.5 O pagamento serd efetuado por meio de Ordem Bancéria de Crédito, mediante depdsito
em conta-corrente, na agéncia e estabelecimento bancério indicado pela Contratada, ou por
outro meio previsto na legislacao vigente.

18.6 Serd considerada como data do pagamento o dia em gue constar como emitida a ordem
bancéaria para pagamento.

18.7 A Contratante nado se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser efetuada
pela Contratada, que porventura nao tenha sido acordada no contrato.

18.8 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha concor-
rido de ailguma forma para tanto, o valor devido devera ser acrescido de encargos moratérios
proporcionais aos dias de atraso, apurados desde a data limite prevista para o pagamento até
a data do efetivo pagamento, a taxa de 6% (seis por cento) ao ano, aplicando-se a seguinte
férmula:

EM=1xNXxVP
Onde:

EM = Encargos moratérios

N = Ndmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento
VP = Valor a ser pago

| = Indice de compensacao financeira = 0,0001644, assim apurado:

I= (TX) I = (6/100) I = 0,0001644

19. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

19.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 10.520 de 2002, do Decreto n2
3.555 de 2000 e do Decreto n? 5.450 de 2005 a Licitante/Adjudicatéria que ndo assinar o
contrato, quando convocada dentro do prazo de validade da proposta, apresentar
documentacao falsa, deixar de entregar os documentos exigidos no certame, nao mantiver a
sua proposta dentro de prazo de validade, comportar-se de modo inidoneo, cometer fraude
fiscal, fizer declaracao falsa e/ou ensejar o retardamento da execucao do certame.

19.1.1 Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa
guanto as condicdes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou
o conluio entre os licitantes, em qualquer momento da licitacdo, mesmo apds o
encerramento da fase de lances.
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19.2 A Licitante/Adjudicataria que cometer qualquer das infracdes discriminadas anteriormente
e com fundamento nos artigos 86 e 87 da Lei n? 8.666/93, ficara sujeita, no caso de atraso
injustificado, assim considerado pela Administracéo, inexecucdo parcial ou inexecucao total da
obrigacado, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sanc¢des:

19.2.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que néo
acarretarem prejuizos significativos ao objeto da contratacao.

19.2.2 Multa.

19.2.2.1 Moratéria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por ocorréncia de
fato em desacordo com o estabelecido neste Edital e na proposta da(s)
Licitante(s) Vencedora(s), até o méximo de 10% (dez por cento) sobre o
valor total a ser contratado, recolhida no prazo méaximo de 15 (quinze) dias
corridos, uma vez comunicados oficialmente.

19.2.2.2 Compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total da nota
de empenho ou instrumento equivalente, no caso de inexecucao total ou
parcial da obrigacao assumida podendo ser cumulada com a multa prevista
no subitem 19.2.2.1,recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias
corridos, uma vez comunicados oficialmente.

19.2.3 Suspensao temporaria de participacdo em licitacdo ou contratacdo com o
Instituto Federal de Educacédo, Ciéncia e Tecnologia Catarinense, por prazo nao
superior a 2 (dois} anos. {Parecer 08/2013/CPLC/DEPCONSU/PGF/AGU Cc/c
Orientacdo Normativa 49, de 25/04/2014).

19.2.4 Iimpedimento de participar em licitacdo ou contratacdo com a
Administracdo Publica Federal e descredenciamento no SICAF pelo prazo de até
cinco anos (Parecer 08/2013/CPLC/DEPCONSU/PGF/AGU c/c Orientacdo Normativa
49, de 25/04/2014).

19.2.5 Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Administracao pelos prejuizos causados.

19.3 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

19.4 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo gue assegurard o contraditério e a ampla defesa, observando-se o procedimento
previsto na Lei n? 8.666 de 1993 e subsidiariamente na Lei n? 9.784 de 1999.

19.5 A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracdo a gravidade
da conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracdo observado o principio da proporcionalidade.

19.6 As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos ou recolhidos em favor da Unido ou deduzidos da garantia ou ainda, quando for o
caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

19.7 Caso a Contratante determine a multa deverd esta ser recolhida no prazo maximo de 10
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(dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pelo Instituto Federal
Catarinense - Reitoria.

19.8 As sancdes aqui previstas sao independentes entre si podendo ser aplicadas iscladas ou
cumulativamente sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

20. DA GARANTIA

20.1 Serd exigida a prestacao de garantia pela fornecedora, como condicdo para a celebracao
do contrato, no percentual de 5% (cinco por cento) do valor total do contrato, optando por uma
das seguintes modalidades:

20.1.1 Caucao em dinheiro ou titulos da divida publica;
20.1.2 Seguro-garantia; ou
20.1.3 Fianca bancaria.

20.2 Nao serd aceita a prestacdo de garantia gue ndo cubra todos os riscos ou prejuizos even-
tualmente decorrentes da execucao do contrato, tais como a responsabilidade por multas e
obrigacdes trabalhistas, previdenciarias ou sociais.

20.3 No caso de caucao em dinheiro, o depdsito deverd ser efetuado na Caixa Econémica Fede-
ral, mediante depésito identificado a crédito do Instituto Federal Catarinense.

20.4 Caso a opcgao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob
a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custddia auto-
rizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme defi-
nido pelo Ministério da Fazenda.

20.5 A garantia, se prestada na forma de fianga bancéria ou seguro-garantia, devera ter valida-
de durante toda a vigéncia do contrato, e ainda por mais 3 (trés) meses apds o término da vi-
géncia contratual.

20.6 No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera constar expressa rendncia
do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

20.7 No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia de-
verd ser readequada ou renovada nas mesmas condicdes.

20.8 Se o valor da garantia for utilizado, total ou parcialmente, pela Contratante, para compen-
sacdo de prejuizo causado no decorrer da execucdo contratual por conduta da Contratada, esta
deverd proceder a respectiva reposicéo no prazo de 15 (quinze) dias dteis, contados da data
em que tiver sido notificada.

20.9 Apds a execucdo do contrato, constatado o regular cumprimento de todas as obrigacdes a
cargo da Contratada, a garantia por ela prestada sera liberada ou restituida e, qguando em di-
nheiro, atualizada monetariamente, deduzidos eventuais valores devidos a Contratante.

20.10 Em caso de encerramento da vigéncia do contrato, ou rescisao contratual, a Contratante
reterd a garantia prestada, até que o fiscal verifigue o pagamento pela Contratada das verbas
rescisérias decorrentes da contratacdo, ou a comprovacao de gue os empregados serao realo-
cados em outra atividade de prestacao de servicos, sem que ocorra a interrupcao do contrato
de trabalho.

20.10.1 Caso a Contratada ndo efetue tais pagamentos até o fim do segundo
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més apds o encerramento da vigéncia contratual, a Contratante podera utilizar o
valor da garantia prestada para realizar o pagamento direto das verbas
rescisdrias aos trabalhadores alocados na execucdo contratual, conforme artigo
35 da instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 2/2008 e autorizacdo expressa a ser
concedida pela Contratada no momento da assinatura do contrato.

21. DA VIGENCIA E DA PRORROGAGAO

21.1 O prazo de vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, compreendendo o periodo do
dia xx/xx/2017 a xx/xx/2018, podendo, por interesse da Administracdo, ser prorrogado por
periodos iguais e sucessivos, limitado a sua duracéo a 60 (sessenta) meses, nos termos do
inciso 1l do artigo 57, da Lei n2 8.666, de 1993,

21.1.1 A Contratada nao tem direito subjetivo a prorrogacéo contratual.

21.2 Toda prorrogacdc de contratos serd precedida da realizacdo de pesquisas de precos de
mercado ou de precos contratados por outros érgdos e entidades da Administracdo Publica,
visando a assegurar a manutencao da contratacdo mais vantajosa para a Administracdo, em
relacdo a realizacéo de uma nova licitagcdo.

21.3 O contrato ndo poderd ser prorrogado quando:

21.3.1 O valor estiver acima do limite maximo fixado em ato normativo do
Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, admitindo-se a negociacao
para reducado de precos, para readequacao ao referido limite;

21.3.2 A Contratada tiver sido declarada inidénea ou suspensa no ambito da
Administracdo PUblica ou do préprio érgdo contratante, enquanto perdurarem os
efeitos;

21.3.3 A Contratada nao mantiver, em compatibilidade com as obrigacbes
assumidas, todas as condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacéo;

21.3.4 A Contratada nac concordar com a eliminacao, do valor do contrato, dos
custos fixos ou variaveis ndo renovaveis que j& tenham sido pagos ou
amortizados no primeiro ano de vigéncia da contratacao.

21.4 Os valores de contratacao ao longo do tempo e a cada prorrogacao devem ser iguais ou
inferiores aos limites estabelecidos em ato normativo da Secretaria de Logistica e Tecnologia
da Informacdo do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo - SLTI/MP. Se os valores
forem superiores aos fixados pela SLTI/MP, caberd negociacdo objetivando a reducdo dos
precos de modo a viabilizar economicamente as prorrogacées de contrato. (Acérdado
1.234/2013 - TCU Plenério).

22. DAS DISPOSIGOES GERAIS
22.1 A homologacao do resultado desta licitacao nao implicara direito a contratacao.

22.2 As normas gue disciplinam este Pregdo serao sempre interpretadas em favor da amplia-
cao da disputa entre as interessadas, desde que nao comprometam o interesse da administra-
¢do, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacdo.

22.3 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento da
licitante, desde que sejam possiveis as afericbes das suas qualidades e as exatas compreen-
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sbes da sua proposta durante a realizacdo da sessdo plblica deste Pregdo e desde gue ndo fi-
gue comprometido o interesse do 6rgao promotor do certame bem como a finalidade e a seqgu-
ranca da futura contratacéo.

22.4 E facultado ao Pregoeiro ou & autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo, a promo-
cdo de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do processo.

22.5 O Pregoeiro poderd solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal do
Instituto Federal Catarinense ou, ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele, para ori-
entar seu julgamento e decisao.

22.6 Nenhuma indenizacado sera devida as licitantes pelos custos de elaboracao ou pela apre-
sentacao de documentacao referente ao presente Edital, independentemente da conducdo ou
do resultado do processo licitatério.

22.7 Os proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacao.

22.7.1 Os documentos enviados por meio do anexo do Sistema
Comprasnet/ComprasGovernamentais, a partir da utilizacdo de chave de
identificacdo pessoal e intransferivel, nos termos do art. 32 e paragrafos c/c o art. 30,
§ 12 do Decreto 5.450/2005, serao presumidos verdadeiros e véalidos para todos os
efeitos legais, podendo ser dispensado o envio de documentos originais e cépias
autenticadas em papel, sem prejuizo do disposto nos itens 9.3 e 10.4.1 deste Edital.

22.8 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital exclui-se o dia do inicio e inclui-se o
do vencimento, observando-se que sd se iniciam e vencem prazos em dia de expediente nor-
mal no Instituto Federal Catarinense, exceto quando for explicitamente disposto em contrério.

21.9 A Administracdo do Instituto Federal Catarinense podera revogar a presente licitacado por
razoes de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, perti-
nente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade de oficio ou me-
diante provocacao de terceiros, nos termos do art. 49 da Lei n® 8.666/93.

22.10 No caso de alteracao deste Edital no curso do prazo estabelecido para a realizacao do
Pregdo, este serd reaberto, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo nado afetar a for-
mulacdo das propostas.

22.11 O 6rgao promotor do certame nao disponibilizard suas instalacées bem como equipa-
mentos ou conexdes com o provedor do sistema eletrdnico as licitantes interessadas em parti-
cipar deste Pregao.

22.12 Este Edital serd fornecido a qualquer interessado, na Sede do Instituto Federal Catarinen-
se ou ainda nos sitios: www.comprasnet.gov.br e http://www.ifc.edu.br

22.12.1 As licitantes, apds a publicacdo oficial deste Edital, ficardo responsaveis
pelo acompanhamento, mediante o acesso aos sitios mencionados no subitem,
das eventuais republicacbes e/ou retificacbes de edital, respostas a questiona-
mentos e impugnacdes ou quaisquer outras ocorréncias que porventura possam
ou nao implicar em mudancas nos prazos de apresentacdo da proposta e da
abertura da sessao publica.

22.13 Em caso de cobranca pelo fornecimento de cépia da integra do edital e de seus anexos, o
valor se limitard ao custo efetivo da reproducdo grafica de tais documentos, nos termos do
artigo 32, § 5°, da Lei n° 8.666, de 1993.
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22.14 Os casos omissos serao resolvidos pelo Pregoeiro.

22.15 Compdem este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes Anexos:

22. DO FORO

Anexo | - Termo de Referéncia;

Anexo Il - Acordo de Niveis de Servico (ANS);

Anexo Il - Minuta de Contrato;

Anexo IV - Modelo Sugestivo de Proposta;

Anexo V - Modelo de Planilha de Custos e Formacdo de Precos;

Anexo VI - Declaracao de Vistoria/Nao Vistoria;

Anexo VIl - Declaracao de Compromissos Assumidos;

Anexo VIl - Termo de Conta Vinculada;

Anexo IX — Modelo Termo de Cooperacao Técnica;

Anexo X - Autorizagdo de Destaques no pagamento mensal e de retencdo e
utilizacdo da garantia;

Anexo Xl - Minuta de Contrato de Conta Depdsito em Garantia - Bloqueado Para
Movimentacgao;

Anexo XIl - Termo de Conciliagdo judicial firmado entre o Ministério PUblico do
Trabalho e a Unido;

Anexo XllIl - Limites Minimos e Maximos para Contratacao de Servigos de Limpeza
e Conservagao no Estado de Santa Catarina.

22.1 As questdes decorrentes da execucdo deste instrumento que nao possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas na Justica Federal, no Foro da Cidade de
Blumenau/SC, Subsecdo Judicidria de Blumenau, Secdo Judicidria de Santa Catarina, com
exclusdo de gualguer outro.

Blumenau - SC, 23 de fevereiro de 2017.

SONIA REGINA DE SOUZA FERNANDES
Reitora do IFC
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ANEXO | - PREGAO ELETRONICO N2 014/2016
PROCESSO N2 23348.004922/2016-36
TERMO DE REFERENCIA
1. DA JUSTIFICATIVA DO PEDIDO

O Instituto Federal Catarinense - Reitoria, Campus Avancado Abelardo Luz, Campus
Araquari, Campus Blumenau e Campus Sao Bento do Sul necessitam assegurar a continuidade
do atendimento dos servicos de higienizacdo e limpeza. Este servico é imprescindivel tendo em
vista a necessidade de se garantir adequadas instalacdes aos servidores, discentes e aos que
procuram diariamente atendimento no érgado. A terceirizacao é necessaria uma vez que este
6rgdo nado possui em seu quadro funcional servidores com tais funcdes, caracteristicas e
atribuicdes para realizacdo das tarefas supracitadas. Conforme disposicao do artigo 7° da IN n°
2/2008 da SLTI do MPOG “as atividades de conservacdo, limpeza, seguranca, vigilancia,
transportes, informatica, copeiragem, recepcao, reprografia, telecomunicacdes e manutencado
de prédios, equipamentos e instalacdes serdo, de preferéncia, objeto de execucdo indireta”. A
contratacdo se dard na forma de Menor Preco Total Por Iitem.

Optou-se pela contratacdo conjunta de materiais e servicos, uma vez que: a) as
empresas de limpeza adquirem material em quantidade muito superior as demandas da
instituicdo, visto que detém vérios contratos, podendo obter precos menores que a
Administracao; b) o gerenciamento centralizado dos servicos de limpeza e materiais por uma
Unica pessoa (no caso a Contratada) proporciona melhor integracdo das atividades, reduzindo
as possibilidades de interrupcdo devido a falta de materiais; ¢} a maioria das empresas que
prestam servicos de limpeza fornece também os materiais necessédrios, ou seja, ndo hé
reducdo da competitividade, tdo pouco ofensa ao principio da economicidade.

2. OBJETO

2.1 Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos continuados de
limpeza e conservacao, com fornecimento de mao de obra, materiais, equipamentos e insumos
necessdrios ao atendimento das necessidades do Instituto Federal Catarinense - Reitoria,
Campus Araquari, Campus Blumenau e Campus 530 Bento do Sul conforme condicdes,
guantidades e exigéncias estabelecidas neste documento e demais anexos.

Unidade de
Item Especificacao Medida Qtd.
Servicos de limpeza e conservagao com
fornecimento de materiais, equipamentos e insumos A
1 para a Reitoria do IFC - Area Total: Serv/Mes 12
4.568,21 m?
Servicos de limpeza e conservacao com
fornecimento de materiais, equipamentos e insumos 12
2 para o Campus Avancado Abelardo Luz - Area Total: Serv/Més
865 m?
Exclusivo para ME-EPP
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Servicos de limpeza e conservagao com
3 fornecimento de materiais, equipamentos e insumos Serv/Més 12
para o Campus Araquari - Area Total:
16.475,48 m?
Servicos de limpeza e conservagao com
fornecimento de materiais, equipamentos e insumos N 12
4 para o Campus Blumenau - Area Total: Serv/Mes
6.927,25 m?
Servicos de limpeza e conservacao com
5 fornecimento de materiais, equipamentos e insumos Serv/Més 12
para o Campus Sao Bento do Sul - Area Total:
5.254,42 m?

2.1.1 O detalhamento dos itens encontra-se amplamente minuciado nos Encartes A, B, C, D e E
- Especificacdo do Objeto.

2.2 A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracao, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinacdo direta.

2.3 A prestacdo dos servicos ocorrerd no Instituto Federal Catarinense, conforme discriminado

abaixo:
ltem Local Endereco

1 Reitoria Rua das Missdes, 100, Bairro Ponta Aguda, Blumenau/5C -
CEP 89051-000 e Rua das Missbes, 150, Bairro Ponta
Aguda, Blumenau/SC - CEP 89051-000.

2 Campus Avancado Assentamento José Maria, Estrada da Producdo, km 25,

Abelardo Luz Interior, 5/n, CEP 89830-000, Abelardo Luz - 5C.

3 Campus Araquari Rodovia BR 280, km 27, Cx. Postal 21, Araguari/SC - CEP
89245-000.

4 Campus Blumenau Rua Bernardino josé de Oliveira, 81, Bairro Badenfurt,
Blumenau/5C - CEP 89070-270.

5 Campus Sao Bento do Sul |Rua Paulo Chapiewski, 93, Centenério, Sdo Bento do Sul/SC

- CEP 89283-064.

3. LEGISLAGAO APLICAVEL E DEFINICOES IMPORTANTES

3.1 Legislacéo aplicavel:

3.1.1 Lei n? 10.520 de 17/7/2002;

3.1.2 Decreto n2 3.555, de 8/8/2000;

3.1.3 Decreto n? 5.450 de 31/5/2005;
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3.1.4 Subsidiariamente as Normas da Lei n? 8.666/93 e suas alteracdes;
3.1.5 instrucao Normativa n® 2 de 11/10/2010;

3.1.6 instrucao Normativa n®. 2 de 30/04/2008;

3.1.7 Portaria SLTI MPOG n? 05 de 19 de marco de 2013;

3.1.8 Demais disposicdes a serem estabelecidas no Edital de Licitacdo e em seus
Anexos.

3.2 Para efeito deste Termo de Referéncia devem ser consideradas algumas definicdes impor-
tantes, tais quais:

3.2.1 Servicos continuados sao aqueles cuja interrupgao possa comprometer a
continuidade das atividades da Administracéo e cuja necessidade de contratacdo
deva estender-se por mais de um exercicio financeiro e continuamente;

3.2.2 Projeto Bésico ou Termo de Referéncia é o documento que deveréd conter os
elementos técnicos capazes de propiciar a avaliacdo do custo, pela administra-
cdo, com a contratacdo e os elementos técnicos necessérios e suficientes, com
nivel de precisdo adequado para caracterizar o servico a ser contratado e orien-
tar a execucao e fiscalizacdo contratual;

3.2.3 Unidade de Medida é o parametro de medicdo adotado pela Administracéo
para possibilitar a quantificacao dos servicos e a afericao dos resultados;

3.2.4 Produtividade é a capacidade de realizacdo de determinado volume de ta-
refas, em funcdo de uma determinada rotina de execucdo de servicos, conside-
rando-se 0s recursos humanos, materiais e tecnoldgicos disponibilizados, o nivel
de qualidade exigido e as condicbes do local de prestacao do servico;

3.2.5 Rotina de Execucao de Servicos é o detalhamento das tarefas que deverao
ser executadas em determinados intervalos de tempo, sua ordem de execucdo,
especificacbes, duracao e frequéncia;

3.2.6 Planilha de Custos e Formacao de Precos é o documento a ser utilizado para
detalhar os componentes de custo que incidem na formacé&o do preco dos servi-
cos, podendo ser adequado pela Administracdo em funcdo das peculiaridades
dos servicos a gue se destina, no caso de servicos continuados;

3.2.7 Salério é o valor a ser efetivamente pago ao profissional envolvido direta-
mente na execucao contratual, ndo podendo ser inferior ac estabelecido em
acordo ou convencdo coletiva, sentenca normativa ou lei, ou ainda, quando da
ndo existéncia destes, poderd ser aquele praticado no mercado ou apurado em
publicactes ou pesquisas setoriais para a categoria profissional correspondente;

3.2.8 Remuneracao é o salario base percebido pelo profissional em contrapartida
pelos servicos prestados mais os adicionais cabiveis, tais como hora extra, adici-
onal de insalubridade, adicional de periculosidade, adicional de tempo de servico,
adicional de risco de vida e demais que se fizerem necesséarios;

3.2.9 Encargos Sociais e Trabalhistas séo os custos de mao-de-obra decorrentes
da legislacdo trabalhista e previdencidria, estimados em funcdo das ocorréncias
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verificadas na empresa e das peculiaridades da contratacéo, calculados median-
te incidéncia percentual sobre a remuneracao;

3.2.10 Insumos de Mao-de-obra sao os custos decorrentes da execucao dos servi-
cos, relativos aos beneficios efetivamente concedidos aos empregados, tais
como transporte, seguros de vida e de salde, alimentacao, treinamento, e ainda
custos relativos a uniformes, entre outros;

3.2.11 Insumos Diversos sdo os custos relativos a materiais, utensilios, suprimen-
tos, maquinas, equipamentos, entre outros, utilizados diretamente na execucdo
dos servicos;

3.2.12 Despesas Operacionais Administrativas sdo os custos indiretos envolvidos
na execucao contratual decorrentes dos gastos da contratada com sua estrutura
administrativa, organizacional e gerenciamento de seus contratos, calculados
mediante incidéncia de um percentual sobre o somatdério da remuneracdo, encar-
gos sociais e trabalhistas, insumos de mao-de-obra e insumos diversos, tais
como as despesas relativas a:

a) funcionamento e manutencdo da sede, tais como aluguel, dgua, luz, telefone,
o Imposto Predial Territorial Urbano ~ IPTU, dentre outros;
b} pessoal administrativo;
c) material e equipamentos de escritdrio;
d) supervisao de servicos; e
)

€} seguros.

3.2.13 Lucro é o ganho decorrente da exploracdo da atividade econ6mica, calcu-
lado mediante incidéncia percentual sobre a remuneracdo, encargos sociais e
trabalhistas, insumos de mao-de-obra, insumos diversos e despesas operacionais
e administrativas;

3.2.14 Tributos sdo os valores referentes ao recolhimento de impostos, e contri-
buicbes incidentes sobre o faturamento, conforme estabelecido pela legislacao
vigente;

3.2.15 Fiscal ou Gestor do Contrato é o representante da Administracdo, especial-
mente designado, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n? 8.666/93 e do art. 62 do
Decreto n? 2.271/97, para exercer o acompanhamento e a fiscalizacao da execu-
cdo contratual, devendo informar a Administracdo sobre eventuais vicios, irregu-
laridades ou baixa gualidade dos servicos prestados pela contratada, propor as
solucbes e as sancdes que entender cabiveis para regularizacdo das faltas e de-
feitos observados, conforme o disposto nesta instrucdo Normativa;

3.2.16 instrumento Legal é todo ato normativo ou instrumento juridico ao qual
seja atribuida forca de Lei, que tenha abrangéncia geral ou coletiva e disponha
sobre matéria tutelada pelo Direito PUblico, tais como acordos, convencdes cole-
tivas e decisées normativas trabalhistas;

3.2.17 Repactuacdo é a espécie de reajuste contratual que deve ser utilizada
para servicos continuados com dedicacao exclusiva da mao de obra, por meio da
andlise da variacdo dos custos contratuais, de modo a garantir a manutencado do
equilibrio econémico-financeiro do contrato, devendo estar prevista no instru-
mento convocatério com data vinculada a apresentacdo das propostas para os
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custos decorrentes do mercado e do acordo ou convencao coletiva ao gual o or-
camento esteja vinculado para os custos decorrentes da mao de obra;

3.2.18 Produtos ou Resultados sao os bens materiais e imateriais, quantitativa-
mente delimitados, a serem produzidos na execucao do servico contratado;

3.2.19 Ordem de Servico é o documento utilizado pela Administracao para a soli-
citacao, acompanhamento e controle de tarefas relativas a execucdo dos contra-
tos de prestacao de servicos, especialmente os de tecnologia de informacao, que
deverd estabelecer guantidades estimativas, prazos e custos da atividade a ser
executada, e possibilitar a verificacdo da conformidade do servico executado
com o solicitado.

4. VALOR DE REFERENCIA

4.1 Os valores de referéncia foram obtidos através de média aritmética simples dos valores das
pesquisas de mercado, estando compativeis com os praticados no mercado e no ambito da ad-
ministracdo publica, conforme comprovado através da Planilha de Custos constante no proces-

S0.

5. REQUISITOS DE QUALIFICACAO

5.1 independentemente de cadastro no SICAF, a comprovacao da qualificacao técnica, relativo
a todos os itens, se dara por meio de:

5.1.1. Apresentacdo de atestado(s) de capacidade técnica fornecido(s) por pesso-
as juridicas de direito publico ou privado, que comprove(m) que a empresa exe-
cutou ou executa todos os servicos constantes do objeto da presente licitacdo de
forma adequada.

5.1.1.1 Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusao
do contrato ou decorrido no minimo 1 (um) ano do inicio de sua exe-
cucao, exceto se houver sido firmado para ser executado em prazo in-
ferior.

5.1.1.2. Serd aceito o somatério de atestados ou declaracbes para
comprovar a capacidade técnica, desde que reste demonstrada a exe-
cucdo concomitante dos servicos e por periodo ndo inferior a 3 (trés)
anos.

5.1.1.3. Ndo serdo aceitos Atestados de Capacidade Técnica emitidos
pela prépria licitante.

5.1.2. Entrega de Declaracao de que a empresa possui atualizados os documentos

infra relacionados ou de que reunira condicées de apresenté-los na assinatura do
Contrato:

5.1.2.1. Comprovante de que mantém sede, filial ou escritério na cida-
de ou nos municipios ou regides metropolitanas onde se realizardo os
servicos, dispondo de capacidade operacional para receber e solucio-
nar qualqguer demanda da Contratante, bem como realizar todos os
procedimentos pertinentes a selecao, treinamento, admisséo e demis-
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sao dos funcionarios.

5.1.2.2. Programa de Prevencao de Riscos Ambientais (PPRA).
5.1.2.3. Programa de Controle Médico em Saudde Ocupacional (PCMSO).

5.1.3 Apresentacdo de Declaracdo de Visita Técnica realizada ou nao realizada
para conhecimento das instalacdes e local de execucao dos servicos, conforme

modelo no Anexo VI, respeitando as orientacdes contidas neste Termo de Referén-
cia.

5.2. As declaracdes deverao ser elaboradas preferencialmente em papel timbrado da empresa,
contemplando assinatura e identificacdo do responsdvel legal da licitante.

5.3. A licitante disponibilizara, somente guando solicitado pelo pregoeiro na forma de diligén-
cia, todas as informacdes necessdrias a comprovacdo da legitimidade dos documentos apre-
sentados, cdpia(s) do(s) contrato(s) que deu{ram) suporte a contratacdo e suas alteracdes, en-
dereco atual da Contratante e local em que foram prestados os servicos, bem como quaisquer
outros documentos que o pregoeiro julgar necessario, de modo a sustentar sua andlise e julga-
mento.

5.3.1. O prazo para apresentacdo destes documentos serd registrado em ata e
comunicado a todos os participantes por meio do sistema COMPRASNET, poden-
do ser encaminhado também por e-mail ao licitante cujo(s) documento(s)
esté(8o) sob anédlise e posteriormente divulgado a todos os interessados, consi-
derando assim, a pratica de diligéncia prevista na Lei n 8.666/93.

5.3.2. Poderdo ser realizadas quantas solicitacdes forem necessarias neste formato,
até gue todas as didvidas possam ser sanadas pelo pregoeiro e sua equipe de
apoio.

5.3.3. O ndo atendimento das diligéncias nos prazos definidos pelo Pregoeiro acar-
retard na inabilitacdo/desclassificacdo da licitante.

6. CLASSIFICAGAO DO SERVICO

6.1 O objeto desta licitacdo é caracterizado como servigo continuo ou continuado, pois visa su-
prir as necessidades permanentes da Administracéo Plblica, por meio da prestacdo de um ser-
vico ndo passivel de divisdo ou segmentacado légica ou razodvel em unidades autbnomas, em
médulos, nem fases, ou etapas independentes, porém prestado de maneira seguida, ininterrup-
ta e indiferenciada ao longo do tempo, ou de outro modo posto a disposicdo em cardter perma-
nente, com a dedicagdo exclusiva de mao de obra, pelo Decreto n® 2.271/97 e pela IN/MPOG
02/2008 e como servico comum pelo Decreto 5.450/08, pois os padrdes de desempenho e qua-
lidade séo objetivamente definidos no Edital, por meio de especificacbes usuais praticadas no
mercado.

7. METODOLOGIA DE AVALIACAO DA EXECUGCAO DOS SERVICOS

7.1. A Contratante utilizard formulédrio préprio como meio de anélise, conforme Acordo de Nivel
de Servicos (ANS), em consondncia com as diretrizes da IN/MPOG 02/2008, para definir e padro-
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hizar a avaliacao da qualidade dos servicos prestados pela Contratada.

7.2. O ANS vinculard o pagamento dos servicos aos resultados alcancados em complemento a
mensuracao dos servicos efetivamente prestados, ndo devendo as adequacdes de pagamento,
originadas pelo descumprimento do ANS ser interpretadas como penalidades ou multas.

7.2.1 O valor pago mensalmente serd ajustado ao resultado da avaliacdo do servi-
¢o por meio do Acordo de Niveis de Servico, anexo indissocidvel do contrato.

7.3. O procedimento de avaliacdo dos servicos serd realizado periodicamente pelos fiscais do
contrato, com base em pontuacfes atribuidas a cada item conforme especificacbes constantes

no Anexo |l deste termo e do edital, gerando relatérios mensais de prestacdo de servicos execu-
tados.

7.4. A avaliacéo limita-se a atribuicdo, no formulério de avallagao da qualidade dos serwgos. dos
conceitos de “muito bom”, “bom” i

(dois), 1 (um) e O (zero) para cada item avaliado e as respectivas justificativas, se necessario.

7.5. Serdo quatro mdédulos distintos a serem avaliados, cada um com seu respectivo peso no
computo geral, formando a pontuacado final que sera aplicada na faixa de toleréncia:

(.te%mo) PESO DA AVALIACAO PONTUACAO MAXIMA
A(4) 15 18.0
B(3) 1,0 9,0
C(2) 1,5 9,0
D(9) 2,0 54,0
RESULTADO MAXIMO DA AVALIACAO 20,0

7.6. As adequacdes nos pagamentos estardo limitadas a seguinte faixa de tolerancia:

FAIXA DE PONTUAGAO OBTIDA PERCENTUAL DE DESCONTO
81a90 0%
71a80 2%
61a70 3%
51a60 5%
25a50 10%

7.7. A pontuacdo méxima sera de 90 (noventa) pontos.

7.8. Os servicos serao considerados insatisfatérios se a empresa nao atingir 25 (cinco) pontos.

7.9. O nao atendimento das metas, por infima diferenca podera ser objeto apenas de notificacdo
nas primeiras ocorréncias, de modo a ndo comprometer a continuidade da contratacéo.
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7.10. A Contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo dos servicos abaixo do nivel
de satisfacdo, que podera ser aceita pela Contratante, desde que comprovada a excepcionalida-
de da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle da

Contratada.

7.11. A critério da Contratante, a Contratada poderd ser penalizada com a rescisao contratual

nas seguintes condicoes:

7.11.1. Em caso de reincidéncia de falhas penalizadas com o desconto de 10%
(dez por cento) por mais de 3 (trés) vezes durante a vigéncia do contrato ou a

cada prorrogacao, se houver;

7.11.2. Faixa de pontuacao obtida abaixo de 25 (vinte e cinco) pontos;
7.11.3. A pontuacéo for inferior a 50 (cinquenta) pontos por 3 (trés) meses conse-

cutivos.

8. UNIFORMES E EPI's

8.1 Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada a seus empregados deverao ser

condizentes com a atividade desempenhada da Contratante, compreendendo pecas para todas
as estacdes climéticas do ano, conforme o disposto no respectivo Acordo, Convencao ou Dissidio
Coletivo de Trabalho, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando o disposto

nos sequintes itens:

8.1.1 O uniforme deverd compreender as seguintes pecas do vestudrio, conforme

uadro a sequir:

Uniforme para o servico de higienizacao e
limpeza

Quantidade

a) Camisa/camiseta, manga longa ou curta,
com a logomarca da empresa;

b) Calca comprida com elastico e corddo, em
gabardine;

c) Jaleco de comprimento na altura do joelho,
com gola, de mangas curtas, com dois bolsos
inferiores (um de cada lado) e um bolso no
lado superior esquerdo, com o emblema da
empresa, abotoamento na frente;

d) Jaqueta ou japona;

e) Meia em algodao, tipo soquete;

f) Calcado fechado (par) com solado baixo de
borracha ou material sintético antiderrapante
com palmilha antibacteriana;

@) Botas de borracha;

Fornecer no inicio da execucdo do contrato e
anualmente, nesse caso independente do estado
em _que se encontrem os uniformes em uso, 02
(duas) mudas novas de uniformes e seus

respectivos complementos, compativeis com a
estacdo do ano, por trabalhador, sempre na
presenca do fiscal do contrato, bem como
substituir os equipamentos e demais artefatos
guando vencidos ou apresentarem defeito, nao
podendo ser repassados 0s custos aos seus
empregados.

8.1.2 No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para
a situacao, substituindo-os sempre que estiverem apertados.

8.1.3 Todos os itens do conjunto de uniforme estardo sujeitos a prévia aprovacao
da Contratante e, a pedindo dela, poderdo ser substituidos, caso ndao correspon-

dam as especificacoes.

(11
BBl INSTITUTO FEDERAL
BB Catarinense

BBl  Reitoria

Rua das Missdes, 100 Ponta Aguda - Blumenau/5C

(4733331-7800 / e-mail: compras@ifc.edu.br
www.ifc.edu.br




"v«,,:ﬁ;‘fmm ®
Ministério da Educagio
Secretaria de Educagio Profissional e Tecnologica
Instituto Federal Tecnologia Catarinense — Reitoria

8.1.4 Poderdo ocorrer eventuais alteracdes nas especificacoes dos uniformes

guanto ao tecido, cor e modelo, desde que previamente aceitas pela fiscalizacdao
de Contratante.

8.1.5 O uniforme deverd ser entreque mediante recibo (relacdo nominal), cuja cé-
pia deverd ser apresentada a Contratante, no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da
entrega, ndao podendo ser repassado o custo do uniforme ao ocupante do posto de
trabalho nem ser exigido o uniforme usado por ocasiao da entrega dos novos.

8.2 Deverao ser fornecidos aos funciondrios todos os EPI's - Equipamentos de Protecdo Individual
— necessarios a execucao das atividades inerentes aos postos contratados, incluindo os listados
nos seguintes documentos:

a) LTCAT - Laudo Técnico das Condic6es Ambientais e Trabalho, NR 15 e 16;
b) PPRA — Programa de Prevencao de Riscos Ambientais, NR9;
c) PCMSO - Programa de Controle Médico de Sadde Ocupacional, NR7.

9. DOS MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1 Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
eguipamentos, ferramentas, utensilios e insumos necessarios a execucdo das atividades deste
Termo de Referéncia, promovendo dua substituicdo quando necessario.

9.2 A relacdo de materiais a serem disponibilizados pela Contratada para a execucdo dos
servicos juntamente com as especificacées minimas podem ser visualizadas no Encarte A —

Especificacdo do Objeto.

9.2.1 A guantidade de materiais prevista nos Encartes A, B, C e D — Especificacdes
do Objeto corresponde ao total para todas as dreas, gasta no periodo de um ano,
distribuida conforme a necessidade e a demanda dos servicos.

9.2.1.1 A previsdo apresentada é baseada no consumo de anos
anteriores, servindo unicamente como indicativo de guantidade, ndao se

configurando como qualquer tipo de limite, minimo ou méximo
necessarios.

9.2.2 A Contratada é encarregada de dimensionar os materiais hecessarios para a
execucdo dos servicos, se responsabilizando pelo dimensionamento equivocado e
pelos custos dos guantitativos estimados nos Encartes A, B, C e D — Especificacdes
do Objeto.

9.3 A Contratada deverd obedecer as normas de seguranca e medicina do trabalho para o
servico a ser realizado, ficando por sua conta o fornecimento aos seus profissionais, antes do
inicio da execucdo dos servicos, de Equipamentos de Protecdo Individual (EPI) e, se necessario
de Equipamento de Protecao Coletiva (EPC).

9.4 A Contratada devera disponibilizar e manter todos os equipamentos e utensilios necessarios
a_execucao dos servicos em perfeitas condicbes de uso, devendo os danificados serem
substituidos imediatamente guando de sua constatacao.

9.4.1 Os equipamentos elétricos devem ser dotados de sistema de protecao, de
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modo a evitar danos na rede elétrica.

10. DA VISTORIA TECNICA

10.1 A vistoria técnica é FACULTATIVA, podendo a licitante realizd-la por intermédio de
representante legal.

10.1.1 Optando pela vistoria, o agendamento devera ser realizado exclusivamente através dos
contatos listados abaixo:

LOCAL SERVIDOR TELEFONE E-MAIL
Reitoria Leandro Padilha (47) 3331-7832 leandro.padilha@ifc.edu.br
Campus Avancado | Maicon Fontanive (47) 3331-7881 dde@abelardoluz.ifc.edu.br

Abelardo Luz Marcos Diel (47) 98827-6521 e/ou maicon@abelardoluz.ifc.edu.br

Campus Araguari Moacir Soares 47 3803-7269 moacirspereira@ifc-araquari.edu.br
Pereira

Campus Blumenau Joana Fontanela (47) 3702-1709 | joana.fontanela@blumenau.ifc.edu.br

Campus Sao Bento Ricardo Campagnin (47) 3626-7332 ricardo.campagnin@sbs.edu.br
do Sul

10.1.2 A vistoria técnica serd realizada em dias Uteis, de segunda a sexta-feira, de acordo com o
horario de funcionamento de cada unidade, e serdao acompanhadas por um servidor do IFC, gue

assinard a declaracdo de vistoria técnica apresentada pela licitante, nos termos do modelo
constante no Anexo VI do Edital.

10.1.3 A licitante devera ficar atenta ao periodo para agendamento, considerando que o prazo
para visita iniciar-se-4 no dia (til sequinte ao da publicacdo do edital, estendendo-se até o dia

util anterior a data prevista para a realizacao do certame.

10.1.4 Nenhuma visita técnica serd realizada sem a confirmacao de seu agendamento, por e-
mail, por parte do servidor responsavel.

10.2 Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, deverd apresentar declaracdo de que nao
efetuou a visita técnica, nos termos do modelo constante do Anexo VI do Edital.

11. DA CONTRATAGAO, DO PRAZO E CONDIGOES DE FORNECIMENTO DO OBJETO

11.1 A prestacdo de servicos devera iniciar na data determinada pela unidade.

11.2 O prazo de vigéncia do Contrato serd de 12 (doze) meses, compreendendo o periodo do
dia xx/xx/2017 a xx/xx/2018, podendo, por interesse da Administracdo, ser prorrogado por
periodos iguais e sucessivos, limitado a sua duracdo a 60 (sessenta) meses, nos termos do
inciso i do artigo 57, da Lei n? 8.666, de 1993.

12. RECEBIMENTO E CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO
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12.1 O recebimento da Nota Fiscal do servico prestado devera ser feito por qualquer servidor
do Instituto Federal Catarinense e analisado somente pelo Fiscal do Contrato, nomeado pela
unidade do Instituto Federal Catarinense onde o servico serd prestado.

12.2 O pagamento estard vinculado ao “Atesto” pelo Fiscal do Contrato da Nota Fiscal do servi-
co, desde gue atenda todas as normas deste edital, podendo ser solicitada a prorrogacao de
seu vencimento e emissao de nova Nota Fiscal, se forem solicitadas correcdes.

12.3 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contra-
tada pelos prejuizos resuitantes da incorreta execucéo do contrato.

13. OBRIGAGOES DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE:

13.1 A Contratada obriga-se a:

13.1.1 Executar os servicos conforme especificacdes do Termo de Referéncia e de
sua proposta, com a alocacao dos empregados necessarios ao perfeitc cumpri-
mento das cldusulas contratuais, além de fornecer os materiais e equipamentos,
ferramentas e utensilios necessérios, na qualidade e quantidades especificadas
no Termo de Referéncia e em sua proposta;

13.1.2 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, no prazo compativel o qual cabera a administragcao da contra-
tante informar, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucado ou dos materiais empregados;

13.1.3 Implantar, imediatamente apds o recebimento da autorizacdo de inicio do
servico, a mao de obra no respectivo Posto, no horario fixado pela Administracao,
informando, em tempo habil, qualquer motivo que a impossibilite de assumir o
Posto conforme o estabelecido;

13.1.4 Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais
e morais causados pela acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores,
prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente, a Contratante ou a tercei-
ros;

13.1.5 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bdsicos dos servi-
cos a serem executados, de conformidade com as normas e determinacbes em
vigor;

13.1.6 Disponibilizar a Contratante os empregados devidamente uniformizados,
nas quantidades e condicdes constantes no Termo de Referéncia, e identificados
por meio de crachd, aiém de prové-los com os Equipamentos de Protecao indivi-
dual - EPI e materiais constantes no Termo de Referéncia;

13.1.7 Apresentar a Contratante, quando do inicio das atividades, e sempre que
houver alocacdo de novo empregado na execucao do contrato, relacdo nominal
constando nome, endereco residencial e telefone dos empregados colocados a
disposicao da Administracdo, bem como as respectivas Carteiras de Trabalho e
Previdéncia Social — CTPS, devidamente preenchidas e assinadas, para fins de
conferéncia e de divuigacdo na internet;

13.1.8 Substituir imediatamente, em caso de eventual auséncia, tais como, faltas,
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férias e licencas, o empregado posto a servico da Contratante, devendo identifi-
car previamente o respectivo substituto ao Fiscal do Contrato;

13.1.9 Responder por eventuais prejuizos decorrentes do descumprimento da
obrigacao constante do item anterior;

13.1.10 Fazer seguro de seus empregados contra riscos de acidentes de trabalho,
bem como responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previ-
denciarias, tributarias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja ina-
dimpléncia nao transfere responsabilidade a Administracao;

13.1.11 Efetuar o pagamento dos saldrios dos empregados alocados na execucao
contratual mediante depédsito bancario na conta do trabalhador, de modo a possi-
bilitar a conferéncia do pagamento por parte da Administracao;

13.1.12 Apresentar, quando solicitado, os documentos requeridos de toda a mao-
de-obra oferecida para atuar nas instalacdes do érgdo, a critério da Administra-
Cao;

13.1.13 Nao permitir gue o empregado designado para trabalhar em um turno
preste seus servicos no turno imediatamente subsequente;

13.1.14 Nao permitir que seus empregados realizem horas extraordinarias fora
da jornada normal de trabalho, em finais de semana ou em dias feriados, exceto
guando devidamente determinado pela autoridade do érgdo para o qual o traba-
lho seja prestado e desde gue observado o limite da legislacado trabalhista;

13.1.15 Atender de imediato as solicitacbes da Contratante quanto a substituicao
dos empregados alocados, nos casos em que ficar constatado descumprimento
das obrigacdes relativas a execucado do servico, conforme descrito no Termo de
Referéncia;

13.1.16 Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientacbes
da Administracao, inclusive gquanto ao cumprimento das Normas Internas e de
Seguranca e Medicina do Trabalho;

13.1.17 Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempe-
nhadas, alertando-os a nao executar atividades ndo abrangidas pelo contrato,
devendo a Contratada relatar a Administracao toda e qualquer ocorréncia neste
sentido, a fim de evitar desvio de funcao;

13.1.18 Relatar a Administracdo toda e qualquer irregularidade verificada no de-
correr da prestacdo dos servicos;

13.1.19 Fornecer mensalmente, ou sempre que solicitados pela Contratante, os
comprovantes do cumprimento das obrigacdes previdencidrias, do Fundo de Ga-
rantia do Tempo de Servico - FGTS, e do pagamento dos salédrios e beneficios dos
empregados colocados a disposicao da Contratante; cépia da folha ponto dos fun-

ciondrios alocados na prestacao do servico, bem como o preenchimento de even-
tuais controles que sejam solicitados, como, por exemplo, a planilha de controle

gue deve ser remetida aos Orgios de Controle.

13.1.20 Nao permitir a utilizacdo do trabalho do menor;
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13.1.21 Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, confor-
me disposto no Termo de Referéncia;

13.1.22 N&o repassar quaisquer custos de uniformes e equipamentos a seus em-
pregados;

13.1.23 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacbes assumidas, todas as condicbes de habilitacdo e qualificacao exigidas
na licitacao;

13.1.24 N&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmen-
te, as obrigacdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a gue
estd obrigada;

13.1.25 Arcar com o dnus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decor-
rentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quanti-
tativo de vale transporte, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente
em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento ao objeto da licitacdo,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 12 do art. 57
da Lei n2 8.666, de 1993;

13.1.26 Prever toda a méao de obra necessaria para garantir a operacéo do Posto,
nos regimes contratados, obedecidas as disposic6es da legislacao trabalhista vi-
gente;

13.1.27 Manter disponibilidade de efetivo dentro dos padrbes desejados, para
atender eventuais acréscimos solicitados pela Administracdo, bem como impedir
gue a mao de obra que cometer falta disciplinar, qualificada como de natureza
grave, seja mantida ou retorne as instalacdes da mesma;

13.1.28 Declaracao fornecida pela licitante indicando pelo menos um responsavel
técnico para acompanhar a execucao dos servicos, no qual deverdo constar os
seus dados, minimos necesséarios, tais como: nome completo, nimero do CPF e
do documento de identidade, telefone para contato, bem como comunicar imedi-
atamente a Administracdo caso ocorra substituicdo deste.

13.1.29 Promover treinamento de limpeza e curso de RH duas vezes ao ano, um
por semestre, de atualizacdo para todos os empregados, inclusive para as areas
de preservacao ambiental e coleta seletiva dos materiais descartados, sempre
que verificada a necessidade.

13.1.30 Nos termos do Acérdao 1.214/2013 do Plenario do Tribunal de Contas da
Unido, a contratada devera:

13.1.30.1 Viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por
meio de senha prépria, aos sistemas da Previdéncia Social e da Recei-
ta do Brasil, com o objetivo de verificar se as suas contribuicées previ-
denciarias foram recolhidas;

13.1.30.2 Oferecer todos 0os meios necessdarios aos seus empregados
para a obtencdo de extratos de recolhimentos sempre que solicitado
pela fiscalizacao;
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13.1.30.3 Instalar, em prazo méaximo de 60 (sessenta) dias, escritério
no local da prestacao, ou pelo menos no Estado de Santa Catarina
(acaso nao o tenha);

13.1.30.4 Exigir que o domicilio bancario dos empregados terceiriza-
dos seja na cidade ou na regiao metropolitana na qual serdo presta-
dos os servicos;

13.1.30.5 Viabilizar a emissao do cartao cidadéo pela Caixa Economi-
ca Federal para todos os empregados, no prazo de 10 (dez) dias con-
tados da assinatura do contrato.

13.1.31 Abster-se de contratar servidor pertencente ao quadro de pessoal do Insti-

tuto Federal Catarinense durante o fornecimento dos servicos.

13.1.32 Abster-se de contratar familiar de agente publico que exerca cargo em co-
missao ou funcao de confianca no Instituto Federal Catarinense, de acordo com o
disposto no art. 7 do Decreto n2 7.203/2010;

13.1.33 Para fins do Decreto n? 7.203/2010 considera-se familiar: o cénjuge, com-
panheiro ou parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade,
até o terceiro grau._

13.1.32 Quanto a conta vinculada:

13.1.32.1 Autorizar a Administracdo contratante, no momento da assi-
natura do contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os paga-
mentos dos saldrios e demais verbas trabalhistas diretamente aos tra-
balhadores, bem como das contribuicées previdenciarias e do FGTS,
quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas

obrigacdes, até o momento da regularizacdo, sem prejuizo das sancées
cabiveis.

13.1.32.2 Quando ndo for possivel a realizacdo desses pagamentos
pela prépria Administracdo (ex.: por falta da documentacdo pertinente,
tais como folha de pagamento, rescisées dos contratos e guias de reco-
lhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a
Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente
no pagamento de saldrios e das demais verbas trabalhistas, bem como
das contribuicdes sociais e FGTS decorrentes.

13.1.32.3 Autorizar o provisionamento de valores para 0o pagamento
das férias, 132 saldrio e rescisdo contratual dos trabalhadores da con-
tratada, bem como de suas repercussdes trabalhistas, fundidrias e pre-
videncidrias, gue serdo depositados pela contratante em conta-depési-
to vinculada especifica, em nome do prestador dos servicos, bloqueada
para movimentacao, conforme disposto no anexo VIl da Instrucao Nor-
mativa SLTI/MPOG n° 2, de 2008, os quais somente serao liberados
para o pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condi-
coes estabelecidas §1°, do art. 19-A, da referida norma.

13.1.32.4 O montante dos depdsitos da conta vinculada sera igual ao
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somatério dos valores das provisées a seguir discriminadas, incidentes
sobre a remuneracao, cuja movimentacao dependera de autorizacdo
do 6rgao ou entidade promotora da licitacdo e serd feita exclusivamen-
te para o pagamento das respectivas obrigacoes:

a) 132 (décimo terceiro) salério;
b) Férias e um terco constitucional de férias;

¢) Multa sobre o FGTS e contribuicdo social para rescisbes sem justa
causa; e

d) Encargos sobre férias e 132 (décimo terceiro) saldrio, em conformi-
dade com o grau de risco de acidente de trabalho e as aliquotas de
contribuicdo previstas no art. 22, inciso Il, da Lei n°® 8.212, de 1991
(ltem 12 do Anexo VII da IN SLTI/MPOG n° 02/2008).

13.1.32.5 O saldo da conta-depésito sera remunerado pelo indice de
correcao da poupanca pro rata die, conforme definido em Termo de Co-
operagao Técnica firmado entre o promotor desta licitacdo e instituicdo
financeira. Eventual alteracdo da forma de correcdo implicara a revisao
do Termo de Cooperacao Técnica.

13.1.32.6 Os valores referentes as provisdbes mencionadas neste edital
que sejam retidos por meio da conta-depésito, deixardo de compor o
valor mensal a ser pago diretamente a empresa que vier a prestar os
servigos.

13.1.32.7 Em caso de cobranca de tarifa ou encargos bancérios para

operacionalizacdo da conta-depdsito, os recursos atinentes a essas
despesas serao debitados dos valores depositados.

13.1.32.8 A empresa contratada poderd solicitar a autorizacdo do 6r-
gao ou entidade contratante para utilizar os valores da conta-depdsito
para o pagamento dos encargos previstos nos subitens acima ou de
eventuais indeniza¢cbes trabalhistas aos empregados, decorrentes de
situacdes ocorridas durante a vigéncia do contrato.

13.1.32.9 Na situacao do subitem acima, a empresa deverd apresentar
os documentos comprobatérios da ocorréncia das obriga¢ées trabalhis-
tas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente apés a confir-
macdo da ocorréncia da situacdo pela Administracdo, sera expedida a
autorizacdo para a movimentacdo dos recursos creditados na conta-
depésito vinculada, que serd encaminhada a Instituicdo Financeira no
prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data da apresenta-
cdo dos documentos comprobatérios pela empresa.

13.1.32.10 A autorizacao de movimentacao deverd especificar que se
destina exclusivamente para o pagamento dos encargos trabalhistas
ou de eventual indenizacao trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

13.1.32.11 A empresa devera apresentar ao 6rgao ou entidade contra-
tante, no prazo méximo de 3 (trés) dias Uteis, contados da movimenta-
c¢do, o comprovante das transferéncias bancérias realizadas para a qui-
tacao das obrigacdes trabalhistas.

13.1.32.12 O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-
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depdsito sera liberado a respectiva titular no momento do encerramen-
to do contrato, na presenca do sindicato da categoria correspondente
aos servicos contratados, apds a comprovacao da quitacdo de todos os
encargos trabalhistas e previdencidrios relativos ao servico contratado.

13.2 A Contratante obriga-se a:

13.2.1 Proporcionar todas as condicdes para que a Contratada possa desempe-
nhar seus servicos de acordo com as determinacfes deste Contrato, do Edital e
seus Anexos, especialmente do Termo de Referéncia;

13.2.2 Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pela Contratada,
de acordo com as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta;

13.2.3 Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor es-
pecialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indi-
cando dia, més e ano, bem como o0 nome dos empregados eventualmente envol-
vidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as provi-
déncias cabiveis;

13.2.4 Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes
no curso da execucao dos servicos, fixando prazo para a sua correcao;

13.2.5 Nao permitir que os empregados da Contratada realizem horas extras, ex-
ceto em caso de comprovada necessidade de servico, formalmente justificada
pela autoridade do érgdo para o qual o trabalho seja prestado e desde que obser-
vado o limite da legislacao trabalhista;

13.2.6 Pagar a Contratada o valor resuitante da prestacéo do servigo, na forma
deste contrato;

13.2.7 Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas pela Contratada, todas as condi-
cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

13.2.8 Comunicar ao Ministério da Previdéncia Social e a Receita do Brasil qual-
qguer irregularidade no recolhimento das contribuicdes previdencidrias;

13.2.9 Comunicar ao Ministério do Trabalho qualquer irregularidade no recolhi-
mento do FGTS dos trabalhadores terceirizados;

13.2.10 Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais

como:
13.2.10.1 exercer o poder de mando sobre os empregados da Contra-
tada, devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por
ela indicados;
13.2.10.2 direcionar a contratacao de pesscas para trabalhar nas em-
presas contratadas;
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13.2.10.3 promover ou aceitar ¢ desvio de funcbes dos trabalhadores
da Contratada, mediante a utilizacao destes em atividades distintas
daquelas previstas no objeto da contratacdo e em relacdo a funcdo
especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

13.2.10.4 considerar os trabalhadores da Contratada como colabora-
dores eventuais do préprio 6rgdo ou entidade responséavel pela con-
tratacdo, especiaimente para efeito de concessdo de diarias e passa-
gens.

14. OBRIGACOES DA CONTRATADA NA OBSERVAGAO DE BOAS PRATICAS AMBIENTAIS

14.1 As boas préticas de otimizacdo de recursos, reducédo de desperdicios e reducao dos fndices
de poluicao pautam-se em alguns pressupostos e exigéncias que deverdo ser observados pela

Contratada, tais como:

14.1.2. Elaborar e manter um programa interno de treinamento de seus emprega-

dos, nos trés primeiros meses da execucao contratual, para reducdao do consumo
de energia elétrica e de dgua e reducdo de producdo de residuos sélidos, observa-
das as normas ambientais vigentes.

14.1.3. Colaborar de forma efetiva na informacao de ocorréncias para manutencdo
constante das instalacdes, tais como:

a) Vazamentos na torneira ou no sifao do lavatério e chuveiros.
b) Saboneteiras e toalheiros quebrados.

¢) Lampadas gueimadas ou piscando.

d) Luzes de postes e refletores ligadas durante o dia.

e) Tomadas e espelhos soltos.

f) Fios desencapados.

g) Janelas, fechaduras ou vidros quebrados, entre outras.

14.1.4. Fazer uso racional de dgua e energia elétrica, adotando medidas para evi-
tar o desperdicio e mantendo critérios especiais e privilegiados para aquisicéo e
uso de equipamentos e complementos que promovam a reducdo do consumo.

14.1.5. Atuar, o supervisor, 0s encarregados e os lideres de turma, como facilitado-
res das mudancas de comportamento dos empregados da Contratada.

14.1.6. Verificar, ao remover o pé de cortinas ou persianas, se estas hdo se encon-

tram em locais que impedem a saida do ar dos condicionadores ou aparelhos equi-
valentes.

14.1.7. Realizar vistorias e, se for o caso, manutencées periédicas nos seus apare-
Ihos elétricos, extensdes, filtros, recipientes dos aspiradores de pd e nas escovas
das enceradeiras, etc, verificando, entre outros, se existem vazamentos de vapor
ou de ar nos equipamentos de limpeza, o estado dos sistemas de protecdo elétrica
e as condicbes de seguranca de extensoes elétricas utilizadas.

14.1.8. Colaborar de forma efetiva no desenvolvimento das atividades do progra-
ma interno de separacdo de residuos sélidos, em recipientes para coleta seletiva
nas cores internacionalmente identificadas, disponibilizados pela Contratante.
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14.1.9. No gue diz respeito a utilizacdo de saneantes domissanitédrios, a Contrata-
da devera:

14.1.9.1. Utilizar produtos biodegradaveis, salvo quando nao disponivel
no mercado distribuidor.

14.1.9.1.2. Aplicar saneantes domissanitdrios somente guando
as substancias tensoativas ani6nicas utilizadas em sua composi-
cao forem biodegradédveis, conforme disposicées da Portaria n.2
874, de 5/11/1998, que aprova o Regulamento Técnico sobre Bio-
degradabilidade dos Tensoativos Aniénicos para Produtos Sane-
antes Domissanitérios e, em face da necessidade de preservar a
qualidade dos recursos hidricos naturais, de importancia funda-
mental para a saude, e da necessidade de evitar que a flora e
fauna sejam afetadas negativamente por substéncias sintéticas.

14.1.9.2. Utilizar racionalmente os saneantes domissanitéarios.

14.1.9.3. Observar rigorosamente, quando da aplicacdo ou manipula-

cdo de detergentes e seus congéneres, o atendimento as prescricées
da Lei n.2 6.360, de 23/9/1976, do Decreto 8.077, de 14/8/2013 e as
prescricoes da Resolucdao Normativa n.2 1, de 25/10/1978, cujos itens
de controle e fiscalizacdo por parte das autoridades sanitérias e da
Contratante séo os anexos da referida resolugdo.

14.1.9.4. Nao utilizar na_manipulacéo, sob nenhuma hipétese, os co-
rantes relacionados no Anexo | da Portaria n.2 9, de 10/4/1987, em face

de que a relacdo risco/beneficio pertinente aos corantes relacionados

no Anexo | ser francamente desfavordvel a sua utilizacdo em produtos
de uso rotineiro por seres humanos;

14.1.9.5. Nao utilizar, na prestacao dos servicos, conforme Resolucdo
ANVISA RE n.2 913, de 25 de junho de 2001, os saneantes domissanitd-
rios de Risco |, listados pelo art. 5.2 da Resolucdo 336, de 30/7/1999;

14.1.9.6. Proibir a aplicacdo de saneantes domissanitarios fortemente
alcalinos apresentados sob a forma de liquido premido (aerossol), ou
liguido para pulverizacao, tais como produtos para limpeza de fornos e
desincrustacdo de gorduras, conforme Portaria DISAD — Divisdo Nacio-

nal de Vigilancia Sanitaria n.2 8, de 10/4/1987.

14.1.9.7. Proibir a aplicacdo de saneantes domissanitdrios que apresen-
tem associacao de inseticidas a ceras para assoalhos, impermeabilizan-
tes, polidores e outros produtos de limpeza, nos termos da Resolucao
Normativa CNS n.2 1, de 4/4/1979.

14.1.9.8 Utilizar produtos de limpeza e conservacdao de superficies e
objetos inanimados gue obedecam as classificacbes e especificacdes
determinadas pela ANVISA.

14.1.10. Observar a Resolucdo RDC n.2 46, de20/2/2002 que aprova o Regulamen-
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to Técnico para o alcool etilico hidratado em todas as graduacdes e alcool etilico
anidro, quanto da aplicacao de édlcool.

14.1.11. Proibir a aplicacdo de produtos que contenham o Benzeno, em sua com-
posicdo, conforme Resolucdo — RDC n.2 252, de 16/9/2003, em face da necessida-

de de serem adotados procedimentos para reduzir a exposicdo da populacdo face
aos riscos de céncer.

14.1.12. Observar, no gue diz respeito a poluicdo sonora, se 0s seus equipamentos
de limpeza necessitam de Selo Ruido ou documento equivalente que indique o ni-
vel de poténcia sonora, medido em decibel Db(A), conforme Resolucdo CONAMA
n.2 20, de 7/12/1994, em face do ruido excessivo causar prejuizo a saude fisica e
mental, afetando particularmente a audicdo e a utilizacdo de tecnologias adequa-

das e conhecidas que permitam atender as necessidades de reducdo de niveis de
ruido.

14.1.13. Utilizar sacos plasticos biodegradaveis para compostaveis.
15. DA FISCALIZAGAO E DO ACOMPANHAMENTO

15.1 O acompanhamento e a fiscalizacao da execucao do contrato consistem na verificacao da
conformidade da prestacdo dos servicos e da alocacdo dos recursos necessarios, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do contrato, devendo ser exercido pelo gestor do contrato,
gue poderd ser auxiliado pelo fiscal técnico e fiscal administrativo do contrato.

15.1.1 A fiscalizacdo dos contratos, no que se refere ao cumprimento das obriga-
cOes trabalhistas, deve ser realizada com base em critérios estatisticos, levando-se

em consideracao falhas que impactem o contrato como um todo e néo apenas fa-
lhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

15.1.2 Além das disposicOes previstas neste capitulo, a fiscalizacdo contratual
dos servicos continuados deverd seguir o disposto no Anexo IV da instrucdo Nor-
mativa 02/08 do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo.

15.2 Para efeito deste contrato, considera-se:

| - gestor do contrato: servidor designado para coordenar e comandar 0 processo
da fiscalizacdo da execucado contratual,

Il - fiscal técnico do contrato: servidor designado para auxiliar o gestor do con-
trato quanto a fiscalizacdo do objeto do contrato; e

Il - fiscal administrativo do contrato: servidor designado para auxiliar o gestor
do contrato quanto a fiscalizacao dos aspectos administrativos do contrato.

15.3 A fiscalizacao dos contratos, no que se refere ao cumprimento das obrigacdes trabalhis-
tas, deve ser realizada com base em critérios estatisticos, levando-se em consideracao falhas
que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento
de alguma vantagem a um determinado empregado.

15.4 A verificacao da adequacao da prestacac do servico deverd ser realizada com base no
Acordo de Niveis de Servico, gquando houver, previamente definido no ato convocatério e pac-
tuado pelas partes.
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15.5 O prestador do servico poderd apresentar justificativa para a prestacao do servico com
menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo érgdo ou entidade, desde que com-
provada a excepcionalidade da ocorréncia, resuitante exclusivamente de fatores imprevisiveis
e alheios ao controle do prestador.

15.6 O ¢6rgao contratante monitorara constantemente o nivel de qualidade dos servicos para
evitar a sua degeneracao, devendo intervir para corrigir ou aplicar sancdes quando verificar um
viés continuo de desconformidade da prestacao do servico a qualidade exigida.

15.7 A execucao deste contrato sera acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de
controle, que compreendam a mensuracao dos seguintes aspectos, quando for o caso:

| - os resultados alcancados em relacao ao contratado, com a verificacdo dos pra-
zos de execucao e da qualidade demandada;

Il - os recursos humanos empregados, em funcdo da guantidade e da formacéo
profissional exigidas;

Ill - a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

IV - @ adequacédo dos servicos prestados a rotina de execucdo estabelecida;

V - o cumprimento das demais obrigacdes decorrentes do contrato; e

VI - a satisfacdo do puUblico usuério.

15.8 O fiscal ou gestor do contrato ao verificar gue houve subdimensionamento da produtivida-
de pactuada, sem perda da qualidade na execucao do servico, comunicard a autoridade res-
ponséavel para que esta promova a adequacdo contratual a produtividade efetivamente realiza-
da, respeitando-se os limites de alteracao dos valores contratuais previstos no § 12 do artigo 65
da Lei n? 8.666, de 1993.

15.9 A conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos servicos deverd ser verificada
juntamente com o documento da contratada que contenha a relacao detalhada destes, de
acordo com o estabelecido neste contrato/termo de referéncia, informando as respectivas
guantidades e especificacbes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

15.10 O representante da Administracdo deverd promover o registro das ocorréncias verifica-
das, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, con-
forme o disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n? 8.666, de 1993.

15.11 O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela contratada, so-
bretudo quanto as obrigacdes e encargos sociais e trabalhistas, ensejard a aplicacdo de san-
cdes administrativas, previstas no instrumento convocatério e na legislacdo vigente, podendo
culminar em rescisao contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n? 8.666, de
1993.

15.12 Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacbes trabalhistas e sociais nas contratacdes
continuadas com dedicacdo exclusiva dos trabalhadores da contratada, exigir-se-4, dentre ou-
tras, as seguintes comprovacoes:

| - no caso de empresas regidas pela Consolidacao das Leis do Trabalho ~ CLT:

a) no primeiro més da prestacéo dos servicos, a contratada devera
apresentar a seguinte documentacéo:

1. relacao dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fun-
cao, horéario do posto de trabalho, nUmeros da carteira de identidade
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(RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indica-
cao dos responsaveis técnicos pela execucao dos servigos, quando for
0 caso;

2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados
admitidos e dos responsaveis técnicos pela execucao dos servicos,
guando for o caso, devidamente assinada pela contratada; e

3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que
prestardo os servicos;

b) entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servi-
cos ao setor responsavel pela fiscalizacao do contrato dos seguintes
documentos, quando nao for possivel a verificacdo da regularidade
dos mesmos no Sistema de Cadastro de Fornecedores ~ SICAF:

1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social,

2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da
Unido;

3. certiddes gue comprovem a regularidade perante as Fazendas Esta-
dual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado;

4. Certidao de Regularidade do FGTS ~ CRF; e
5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

¢} entrega, quando solicitado pela Administracéo, de quaisquer dos se-
guintes documentos:

1. extrato da conta do iNSS e do FGTS de qualquer empregado, a crité-
rio da Administracao contratante;

2. cépia da folha de pagamento analitica de qualguer més da presta-
cao dos servicos, em que conste como tomador o 6rgao ou entidade
contratante;

3. cdpia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més
da prestacdo dos servicos ou, ainda, guando necessario, cdpia de reci-
bos de depdsitos bancarios;

4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-trans-
porte, vale alimentacao, entre outros), a que estiver obrigada por for-
ca de lei ou de convencado ou acordo coletivo de trabalho, relativos a
gualquer més da prestacdo dos servicos e de qualquer empregado; e

5. comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e
reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato;

d) entrega da documentacao abaixo relacionada, quando da extingao
ou rescisdo do contrato, apds o Gltimo més de prestacdo dos servicos,
no prazo definido no contrato:

1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados pres-
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tadores de servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo
sindicato da categoria;

2. guias de recolhimento da contribuicdo previdencidria e do FGTS, re-
ferentes as rescisdes contratuais;

3. extratos dos depésitos efetuados nas contas vinculadas individuais
do FGTS de cada empregado dispensado; e

4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

il - No caso de cooperativas, quando permitida sua contratacdo no
convocatoério:

a) recothimento da contribuicdo previdenciaria do INSS em relacado a
parcela de responsabilidade do cooperado;

b} recolhimento da contribuicdo previdencidria em relacdo a parcela
de responsabilidade da Cooperativa;

¢} comprovante de distribuicéo de sobras e producao;

d) comprovante da aplicacdo do FATES - Fundo Assisténcia Técnica
Educacional e Social;

e} comprovante da aplicacdo em Fundo de reserva;

f) comprovacado de criacéo do fundo para pagamento do 139 salario e
férias; e

g) eventuais obrigac8es decorrentes da legislacdo que rege as socie-
dades cooperativas.

il - No caso de sociedades diversas, tais como as Organizacdes Sociais
Civis de interesse Publico - OSCIP’'s e as Organizacbes Sociais, sera
exigida a comprovacao de atendimento a eventuais obrigacdes decor-
rentes da legislacdo que rege as respectivas organizacgoes.

15.13 Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos
enumerados na letra d, do subitem |, do subitem 15.12, deverdo ser apresentados.

15.14 Os documentos necessarios a comprovacado do cumprimento das obrigacdes sociais tra-
balhistas enumerados nos subitens |, il e lll do subitem15.12, poderao ser apresentados em ori-
ginal ou por qualquer processo de cdpia autenticada por cartério competente ou por servidor
da Administracao.

15.15 A Administracdo analisard a documentacao solicitada na letra d, do subitem |, do subitem
15.12, no prazo de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogdveis por mais
30 {trinta) dias, justificadamente.

15.16 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicdes previdenciarias,
os fiscais ou gestores de contratos de servicos com dedicacao exclusiva de mao de obra deve-
réo oficiar ao Ministério da Previdéncia Social e a Receita Federal do Brasil - RFB.
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15.17 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os fis-

cais ou gestores de contratos de servicos com dedicacao exclusiva de mao de obra deverao ofi-
ciar ao Ministério do Trabalho e Emprego.

15.18 O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencao das condicbes de
habilitacdo pelo contratado poderd dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais
sancdes.

15.18.1 A Administracdo podera conceder um prazo para que a contratada regu-
larize suas obrigacobes trabalhistas ou suas condicbes de habilitacdo, sob pena de
rescisao contratual, quando nao identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa
de corrigir a situacéo.

15.19 Quando da rescisac contratual, o fiscal deve verificar o pagamento pela contratada das
verbas rescisérias ou a comprovacado de que os empregados serdo realocados em outra ativida-
de de prestacado de servicos, sem gue ocorra a interrupcéo do contrato de trabalho.

15.19.1 Até que a contratada comprove o disposto no caput, o 6rgdo ou entidade contratante
deverd reter a garantia prestada e os valores das faturas correspondentes a 1 (um) més de ser-
vicos, podendo utilizd-los para o pagamento direto aos trabalhadores no caso de a empresa
ndo efetuar os pagamentos em até 2 (dois) meses do encerramento da vigéncia contratual,
conforme previsto no instrumento convocatério e nos incisos IV e V do art. 19-A da Instrucéo
Normativa 02/08 do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo.

15.20 A fiscalizacdo de gue trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, nao implica em corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de
seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei 8.666/93.

16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1 Comete infracao administrativa, nos termos da Lei n? 10.520 de 2002, do Decreto n?
3.555 de 2000 e do Decreto n? 5.450 de 2005 a licitante/Adjudicataria que ndo assinar o con-
trato, quando convocada dentro do prazo de validade da proposta, apresentar documentacéao
falsa, deixar de entregar os documentos exigidos no certame, nao mantiver a sua proposta
dentro de prazo de validade, comportar-se de modo inidéneo, cometer fraude fiscal, fizer decla-
racao falsa e/ou ensejar o retardamento da execuc¢ao do certame.

16.1.1 Caracterizard como falta grave, passivel de rescisdo unilateral da avenca,
sem prejuizo da aplicacédo de sancdo pecuniaria e do impedimento de licitar e
contratar com a Administracao:

16.1.1.1 O n&o recolhimento do FGTS dos empregados;

16.1.1. 2 O ndo pagamento do salédrio, do vale-transporte e do auxilio-
alimentacao no dia fixado;

16.1.1.3 O néo recolhimento das contribuicbes sociais da Previdéncia
Social.

16.2 A licitante/Adjudicatédria que cometer qualquer das infracdes discriminadas anteriormente
e com fundamento nos artigos 86 e 87 da Lei n? 8.666/93, ficard sujeita, no caso de atraso in-
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justificado, assim considerado pela Administracdo, inexecucdo parcial ou inexecucdo total da
obrigacao, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sanc¢des:

16.2.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que n&o
acarretarem prejuizos significativos ao objeto da contratacéo.

16.2.2 Multa.

16.2.2.1 Moratéria de 0,5 % (meio por cento) por dia de atraso injusti-
ficado sobre o valor total da nota de empenho ou instrumento equiva-
lente, até o limite de 30 (trinta) dias, observadas as disposicées do
art. 412 do Caodigo Civil.

16.2.2.2 Compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total da
nota de empenho ou instrumento eguivalente, no caso de inexecucao
total ou parcial da obrigacdo assumida podendo ser cumulada com a
multa prevista no subitem 16.2.2.1;

16.2.3 Suspensao temporaria de participacdo em licitacdo ou contratacdo com o
Instituto Federal Catarinense, por prazo nao superior a 2 {dois) anos. (Parecer
08/2013/CPLC/DEPCONSU/PGF/AGU  c¢/c Orientacdo  Normativa 49, de
25/04/2014).

16.2.4 impedimento de participar em licitacao ou contratacaoc com a Administra-
cdo Publica Federal e descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos
(Parecer 08/2013/CPLC/DEPCONSU/PGF/AGU c/c Orientacdo Normativa 49, de
25/04/2014).

16.2.5 Declaracado de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penali-
dade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a Administracao
pelos prejuizos causados.

16.3 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

16.4 A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrati-
VO que assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na
Lei n® 8.666 de 1993 e subsidiariamente na Lei n© 9.784 de 1999.

16.5 A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracdo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administra-
¢do observado o principio da proporcionalidade.

16.6 As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos ou recolhidos em favor da Unido ou deduzidos da garantia ou ainda, guando for o
caso, serao inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

16.7 Caso a Contratante determine a multa deverd esta ser recolhida no prazo maximo de 10
(dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pelo Instituto Federal Ca-
tarinense.
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16.8 As sancdes aqui previstas sao independentes entre si podendo ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

17. MEDIDAS ACAUTELADORAS
17.1 Consoante o artigo 45 da Lei n? 9.784, de 1999, a Administracdo Pdblica poderd, sem a
prévia manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclu-

sive retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de
dano de dificil ou impossivel reparacao.

18. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
18.1 As despesas decorrentes da execucdo do objeto desta licitacdo correréo, no exercicio de

2017, a conta do Orcamento Geral da Unido, Programa de Trabalho: 108785, fonte:
0112000000, Elemento de Despesa: 33.90.37-02.

19. DOS ANEXOS

19.1 Compodem este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, os Encartes A, B, C, D e
E.

20. DA APROVACAO DO TERMO DE REFERENCIA

20.1 A Reitora do Instituto Federal Catarinense, no uso de suas atribuicbes legais, nos termos
da Lei N2 8.666/93, de 21 de junho de 1993 e alteracdes, Lei n°® 10.520/02, de 17/07/02, Decre-
to n? 5.450/05, de 31/05/2005 aprova o presente termo de referéncia de procedimento Licitaté-
rio na modalidade Pregdo Eletronico.

Blumenau - SC, 23 de fevereiro de 2017.

SONIA REGINA DE SOUZA FERNANDES
Reitora do IFC
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ENCARTE A - ESPECIFICACAO DO OBJETO

1. Os servicos referentes a limpeza, conservacao e asseio predial serao executados nas
dependéncias do Instituto Federal Catarinense - Reitoria, nos locais abaixo descriminados:

Unidade LOCALIZACAO

Reitoria — Edificio n2 100 Instituto Federal Catarinense — Reitoria, Rua das Missodes,
100, Ponta Aguda, Blumenau-5C, 89051-000.

Reitoria — Edificio n2 150 Instituto Federal Catarinense — Reitoria, Rua das Missdes,
150, Ponta Aguda, Blumenau-5C, 89051-000.

2. Os locais listados no item 1 poderao sofrer alterac6es quanto a sua localizacao, acréscimos ou
supressodes, respeitados os quantitativos do objeto contratado, dentro dos limites dos municipios
citados.

3. Ficam adotados os indices de produtividade minimos abaixo, por servente, tendo como
referéncia jornada de 8,8 horas diarias e observadas a periodicidade minima prevista neste
Termo de Referéncia e demais anexos do Edital.

3.1. A produtividade minima adotada para as Areas Internas (Pisos Frios) s&o:

Areas Internas M2/8,8h
Pisos Frios 600

3.2. A periodicidade minima adotada para as Areas Internas (Pisos Frios) sdo:

Classificacdo de Produtividade Frequéncia Frequéncia didria Soma - Area total dos
semanal de de limpeza Ambientes (m?)
limpeza

Sala de equipamentos 2 1 8,40
Escada 5 1 14,25
Varanda 5 1 9,3
Sanitarios 5 1 123,84
Salas Administrativas 3 1 1352,68
Circulacdo 5 2 176,18
Escada enclausurada 5 1 70,07

Rua das Missdes, 100 Ponta Aguda — Blumenau/5C
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Depésito 2 1 10,46
Copa 5 1 45,62
Recepcao 5 2 22,65
Arquivo 5 1 69,80
Cozinha 5 1 16,33
Armario técnico 5 1 3

Total Resultado ** Erro na expressao **

3.3. A produtividade minima adotada para as Areas Externas sio:

Servico de Limpeza Produtividade Area (m?)

Area externa 1.200 1.849,58

3.4 A periodicidade minima da limpeza das Areas Externas sera:

a) Para a area externa - varanda, entorno do prédio, para passeio e calcadas: 2 (duas) vezes por
semana.
b) Lixeiras externas: 3 (trés) vezes por semana.

Classificacdo de Produtividade Frequéncia Frequéncia didria Soma - Area total dos
semanal de de limpeza Ambientes (m?)
limpeza
Patio Estacionamento 2 1 1223,70
Escada acesso 5 1 68,90
Garagem 3 1 556,98

Total Resultado ** Erro na expressao **

3.5 A periodicidade minima adotada para os Vidros sao:

Servico de Limpeza Produtividade = Area (m?)

Esguadrarias sem risco 220 538,64

Rua das Missdes, 100 Ponta Aguda — Blumenau/5C
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Fachada envidracada e face externa com exposicdo ao risco 110 257,41

3.5.2 A periodicidade minima de limpeza dos vidros serd semestral.

3.6. Para a estimativa das produtividades para as diversas areas gue constituem a Reitoria do
Iinstituto Federal Catarinense, levaram-se em consideracac as demandas das necessidades
didrias e as peculiaridades dos servicos, em observancia as particularidades dos ambientes a
serem conservados, em especial, a estimativa de circulacdo de pessoas, conforme descrito na
tabela abaixo:

Unidade Estimativa de Circulagdo Didria

Reitoria 160

3.7. Para cada tipo de area, a Contratada identificard a quantidade de profissionais que
desenvolverdo os servigos, através da apresentacdo de um Plano de Atividades, que sera
avaliado e sancionado pela Contratante.

3.7.1. A produtividade por metro guadrado registrada para as éreas é a minima
permitida por profissional.

4. Para a prestacdo dos servicos a Contratada utilizard, sob sua inteira responsabilidade e de
acordo com as normas que regem a atividade, mao de obra devidamente treinada e qualificada.

5. Durante a realizacdo das atividades, caso a Contratada verifique a incidéncia de insalubridade
em alguma delas, deverd solicitar, através de documentacdo comprobatéria, a sua verificacdo
também por parte da Contratante, que emitird parecer técnico através de seu departamento de
Seguranca do Trabalho.

6. Os servicos deverao ser executados pela Contratada conforme as especificacdes,
detailhamentos e frequéncia apresentados nas Especificacdes Técnicas dos Servicos, podendo vir

a serem acrescentadas atribuicdes ou alteradas as frequéncias mediante novas necessidades
gue estejam relacionadas a servicos de limpeza e manutencao.

COMPOSICAO DAS AREAS
a) Reitoria do IFC:
1. Areas Internas (Pisos Frios)
1.1. Circulacdo Interna: Areas comuns onde hé circulacio diaria de servidores e usudarios.

1.2. Copa(s)/Cozinha: Copa(s)/Cozinha para preparo de café, lanches, armazenamento de
alimentos.

1.3. Salas Administrativas: drea de trabalho dos servidores.

1.4. Sanitérios: sanitérios utilizados pelos servidores.

Rua das Missdes, 100 Ponta Aguda — Blumenau/5C
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2. Areas Externas: calcadas, varanda e demais areas de circulacdo externa.

ESPECIFICACOES TECNICAS DOS SERVICOS

1. Os servicos deverao ser executados pela Contratada conforme as especificacbes neste
encarte, podendo vir a serem acrescentadas atribuic6es ou alteradas as frequéncias mediante
novas necessidades que estejam relacionadas a servicos de limpeza e manutencéo.

1.1 Areas Internas:

1.1.1 Pisos frios: aquelas constituidas/revestidas de paviflex, marmore, cerdmica,
marmorite, plurigoma, madeira.

1.1.1.1 Circulacdo Interna: areas internas com espacos livres, areas
como hall/sagudo e corredores revestidos com pisos frios.

a) Diariamente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Remover o p6é e passar pano Umido em mesas, bancos, cadeiras,
peitoris, caixilhos das janelas, persianas, aparelhos eletroeletronicos
(telefones, monitores, computadores etc), bem como dos demais
mdéveis existentes, extintores de incéndio, etc

2) Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os
apropriadamente e retirando os para local indicado pelo Contratante;
3} Remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira;

4) Passar pano Umido e polir os pisos paviflex, marmore, cerédmica,
marmorite, plurigoma e similares;

5) Limpar/ remover o pé de capachos e tapetes;

6) Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia
diaria.

b) Diariamente, duas vezes, quando nao explicitado:

1) Fazer a coleta dos residuos no minimo 02 vezes ao dia, mantendo os
cestos isentos de detritos, que devem ser acondicionados em saco
plastico de cem litros e removidos para local indicado pela
Contratante;

2) Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia
diaria.

c) Semanalmente, uma vez, quando ndo explicitado:

1) Limpar portas, barras e batentes com produto adequado;

2) Limpar as forracdes de couro ou pléstico em assentos e poltronas
com produto adequado;

3) Limpar telefones com produto adeguado, evitando fazer a limpeza
de bocais (e outras partes manuseadas) com produtos alergénicos,
usando apenas pano Umido ou alcool 70%;

4) Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas,

Rua das Missdes, 100 Ponta Aguda — Blumenau/5C
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registros, sifoes, fechaduras, etc., com produto adequado, procurando
fazer uso de polidores de baixa toxidade ou atéxicos;

5) Remover o pé de cortinas e persianas, com espanador;

6) Retirar o pd e residuos dos quadros em geral;

7) Higienizar os cestos;

8) Encerar/ lustrar os pisos de madeira, Paviflex, plurigoma e similares;
9) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
semanal.

d) Mensalmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Retirar o p6 e residuos dos quadros em geral;

2} Lavar e polir os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de
marmorite e emborrachados;

3) Aspirar p6 de cadeiras em tecido e efetuar a limpeza com o produto
apropriado;

4) Limpar atrds dos méveis, armarios e arquivos;

5) Limpar/ remover manchas de forros, paredes e rodapés;

6) Remover o pé de cortinas e persianas, com equipamentos e
acessérios adequados;

7) Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia
mensal.

e) Trimestralmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Limpar todas as luminarias por dentro e por fora, lampadas, aletas e
difusores; Limpar forros, paredes e rodapés;

2) Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessérios
adequados;

3) Limpar, com produtos adequados, divisérias e portas revestidas de
formica;

4) Executar demais servicos considerados necesséarios a frequéncia
trimestral.

1.1.1.2 Copa(s)/Cozinha:
a) Diariamente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Remover, com pano Umido, o pé das mesas;

2} Remover com flanela o pd dos aparelhos eletroeletrénicos
(telefones, eletrodomésticos, etc);

3} Varrer, passar pano Umido nos pisos vinilicos, de méarmore,
cerdmicos, de marmorite e emborrachados;

4) Passar pano Umido e polir os balcbes de marmore, cerdmicos, de
marmorite e emborrachados;

5} Passar pano Umido com alcool nos tampos das mesas e assentos
das copas;

6) Fazer a coleta dos residuos no minimo 01 vez ao dia, mantendo os
cestos isentos de detritos, gue devem ser acondicionados em saco
plastico de cem litros e removidos para local indicado pela
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Contratante;
7) Executar demais servicos considerados necessdrios a frequéncia
diaria.

b) Semanalmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a
6leo ou verniz sintético;

2) Limpar, com produto apropriado, as forracdes de couro ou plastico
em assentos e poltronas;

3) Limpar os azulejos e o0s pisos com saneantes domissanitarios,
desinfetantes, mantendo-os em adequadas condicdes de higienizacao;
4) Retirar o p6 e residuos, com pano Umido, dos quadros em geral,
extintores de incéndio e caixilhos das janelas;

5) Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia
semanal.

c) Semanalmente, duas vezes, quando nao explicitado:

1) Remover, com pano Umido, o pé dos armérios, arquivos, prateleiras,
peitoris, bem como dos demais méveis existentes, etc;

2} Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando
o pd;

3) Lavar cestos de lixo;

4) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
semanal.

d) Mensalmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Remover manchas de paredes;

2) Limpar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro (de
malha, enrolar, pantogréfica, correr, etc.);

3) Lavar os baicbes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de
marmorite e emborrachados com detergente, encerar e lustrar;

4) Lavar os pisos paviflex, marmore, ceramica, marmorite, piurigoma e
similares. Quando a é&rea for considerada pequena, essa tarefa serd
executada com balde. Quando extensa, somente podera ser realizada
com equipamentos limpadores (lavadoras) de alta pressao, de cuja
vazao nao deve ultrapassar 360 litros/hora;

5) Remover, com pano Umido embebidos em produtos apropriados, o
pé e sujidade das cadeiras (exceto daquelas em tecidos);

6) Remover o pé de cortinas e persianas, com equipamentos e
acessdrios adequados;

7) Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia
mensal.

e) Trimestralmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Limpar forros, paredes e rodapés;
2} Limpar atras dos mdveis, armarios e arquivos;

Rua das Missdes, 100 Ponta Aguda — Blumenau/5C
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3) Efetuar revisdo minuciosa de todos os servicos prestados durante o
més.

4) Limpar, com produtos adequados, divisérias e portas revestidas de
férmica;

5) Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifdes,
fechaduras, etc.;

6) Aspirar p6 de cadeiras em tecido e efetuar a limpeza com o produto
apropriado.

7) Executar demais servicos considerados necessdrios a frequéncia
trimestral.

f} Semestralmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Limpar persianas com produtos adequados;
2) Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia
semestral.

1.1.1.3 Salas Administrativas:
a) Semanalmente, duas vezes, quando nao explicitado:

1) Remover, com panc Umido, o pé das mesas;

2} Remover com flanela o pd dos aparelhos eletroeletrénicos
(telefones, monitores, computadores, etc);

3) Varrer e remover manchas de pisos encerados de madeira;

4) Varrer, passar pano Umido nos pisos vinilicos, de marmore,
cerdmicos, de marmorite e emborrachados;

5) Passar pano Umido e polir os balcées de marmore, ceramicos, de
marmorite e emborrachados;

6) Varrer os pisos;

7} Passar pano Umido com &lcool nos tampos das mesas e assentos

8) Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a
6leo ou verniz sintético;

9) Limpar, com produto apropriado, as forragdes de couro ou plastico
em assentos e poltronas;

10) Limpar os azulejos e os pisos com saneantes domissanitérios,
desinfetantes, mantendo-os em adequadas condi¢des de higienizacao;
11) Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a limpeza
de bocais (e outras partes manusedveis) com produto alergénico,
usando apenas pano Umido ou alcool 70%;

12) Retirar o pd e residuos, com pano Umido, dos quadros em geral,
extintores de incéndio e caixilhos das janelas;

13) Remover, com pano Umido, o pd dos arméarios, arquivos,
prateleiras, peitoris, bem como dos demais méveis existentes, etc;

14) Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e
aspirando o pé;

15) Fazer a coleta do lixo, sendo que o papel, dentre outros residuos a
serem definidos pela Contratante.

16) Lavar cestos de lixo

17) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
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semanal.
b) Mensalmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Remover manchas de paredes;

2) Limpar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro (de
malha, enrolar, pantogréfica, correr, etc.);

3) Lavar os balcdes e os pisos vinilicos, de mérmore, ceramicos, de
marmorite e emborrachados com detergente, encerar e lustrar;

4) Lavar os pisos pavifiex, médrmore, ceramica, marmorite, plurigoma e
similares. Quando a &area for considerada peguena, essa tarefa serd
executada com balde. Quando extensa, somente podera ser realizada
com eguipamentos limpadores {lavadoras) de alta pressdo, de cuja
vazao nao deve ultrapassar 360 litros/hora;

5) Passar flanela nos méveis encerados;

6) Remover, com pano Umido embebidos em produtos apropriados, o
p6 e sujidade das cadeiras (exceto daguelas em tecidos);

7} Remover o pé de cortinas e persianas, com equipamentos e
acessoérios adequados;

8) Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia
mensal.

c) Trimestralmente, uma vez, guando ndo explicitado:

1) Limpar paredes e rodapés;

2) Limpar atras dos moveis, armarios e arquivos;

3) Efetuar revisao minuciosa de todos os servicos prestados durante o
més.

4} Limpar, com produtos adequados, divisérias e portas revestidas de
férmica;

5) Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifoes,
fechaduras, etc.;

6) Aspirar p6 de cadeiras em tecido e efetuar a limpeza com o produto
apropriado.

7) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
trimestral.

f) Semestralmente, uma vez, quando nao explicitado:

1} Limpar persianas com produtos adequados;

2) Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia
semestral.

1.1.1.4 Sanitérios:

a) Diariamente, trés vezes, quando ndo explicitado:

1) Lavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitério
desinfetante, mantendo-os em adequadas condicdes de higienizacao
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durante todo o horéario previsto de uso;

2) Fazer a coleta dos residuos no minimo 03 vezes ao dia, mantendo os
cestos isentos de detritos, que devem ser acondicionados em saco
plastico de cem litros e removidos para local indicado pela
Contratante.

3) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
diaria.

b} Semanalmente, duas vezes, quando nao explicitado:

1) Limpar os espelhos com pano umedecido em alcool;

2) Lavar cestos de lixo;

3) Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a
6leo ou verniz sintético;

4) Limpar os azulejos, os pisos e espelhos dos sanitdrios com
saneantes domissanitérios, desinfetantes, mantendo-os em adequadas
condicOes de higienizacao;

5) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
semanal.

c) Mensalmente, uma vez, quando nao explicitado:

1} Remover manchas de paredes;

2) Limpar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro (de
malha, enrolar, pantografica, correr, etc.);

3) Lavar os baicbes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de
marmorite e emborrachados com detergente;

4) Lavar os pisos paviflex, marmore, ceramica, marmorite, plurigoma e
similares. Quando a éarea for considerada pequena, essa tarefa serd
executada com balde. Quando extensa, somente podera ser realizada
com equipamentos limpadores (lavadoras) de alta pressao, de cuja
vazao nao deve ultrapassar 360 litros/hora;

5) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
mensal.

d) Trimestralmente, uma vez, guando nao explicitado:

1) Limpar todas as luminéarias por dentro e por fora;

2) Limpar forros, paredes e rodapés;

3) Limpar atrés dos méveis, armarios e arquivos;

4) Efetuar revis@o minuciosa de todos os servicos prestados durante o
més;

5) Limpar, com produtos adequados, divisérias e portas revestidas de
férmica;

6) Limpar e polir todos os metais, como vélvulas, registros, sifées,
fechaduras, etc.;

e) Sequéncia de execucao da limpeza dos sanitarios:

i. Teto

ii.Paredes

iii. Espelhos
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iv. Pias v. Torneiras

vi. Boxes vii. Vasos sanitarios e mictérios

viii. Piso

8) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
trimestral.

1.2 Areas Externas:
a) Semanalmente, duas vezes, quando nao explicitado:

1) Varrer a varanda, entorno do prédio, para passeio e calcadas;
2) Executar demais servicos considerados a frequéncia semanal.

b) Semanalmente, trés vezes, quando ndo explicitado:

1) Recolher o lixo das lixeiras externas.
2) Executar demais servicos considerados a frequéncia semanal.

c) Mensalmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Lavar varandas, entorno do prédio para passeio e calcadas;

2) Executar demais servicos considerados a frequéncia semanal.
QUANTITATIVOS DOS MATERIAIS E EQUIPAMENTOS

(QUANTIDADE ESTIMADA DE FORNECIMENTO DE MATERIAIS E EQUIPAMENTOS PARA O PERIODO

DE UM ANO)
Iltem Descricao Unidade de @ Quant.
Medida
Agua sanitéria, gal&o 5 litros; Galdo 60

2 Alcool em gel, higienizador, antiséptico, para as méaos, 05 Unidade 144
litros ou quantidade correspondente, que seja compativel
com a saboneteira apresentada. 70° a 80°, conforme
indicacao da ANVISA.

3 Alcool etilico, 92° a 93° Litro 300
Balde plastico com capacidade para 10 Unidade 32
litros.

5 Desentupidor de pia Unidade 02
Desentupidor de vaso sanitario Unidade 02

7  Desincrustante acido para limpeza Unidade 20
pesada, embalagem com 05 litros

8 Desinfetante liquido, galdo 5 litros Galao 96

9 Desodorizador de ar aerosol, contendo 400ml Unidade 180
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10 Detergente liguido com acéo desodorizadora para limpeza Galao 96
de pisos de banheiros e superficies brancas, galdo 5 litros

11 Detergente liquido, neutro, para lavar loucas, 500 ml Unidade 144

12 Escova de mao Unidade 60

13 Esponja de fibra dupla face Unidade 144

14 Esponja la de aco, pacote com 8 unidades, 60 gramas Pacote 36

15 Flanela branca Unidade 288

16 Kit MOP esfregao vassoura tira pé (articulavel), balde Unidade 4
centrifuga

17 Limpa vidros, galdo 5 litros Galao 24

18 Lustra moéveis, 200ml Unidade 180

19 Luvas de latex natural, tamanhos variados Par 300

20 MOP vassoura microfibra Tira p6 Unidade 4

21 Multi limpador instantaneo concentrado em spray, Unidade 60
embalagem 500ml

22 Pa para coleta de lixo, cabo longo Unidade 24

23 Papel higiénico neutro branco, folha dupla, picotado, 100% Pacote 1800
celulose, rolo 40m, pacote com 4 Unidades

24 Papel toalha interfolha branco, 100% celulose, compativel Pacote 420
com a papeleira apresentada, pacote com 1000 folhas

25 Papeleiras para acondicionamento de papel toalha nos Unidade 30
banheiros

26 Pastilha adesiva para sanitdrios, embalagens com 06 Unidade 180
unidades

27 Refil esponja, rodo, estilo mop Unidade 24

28 Refil MOP esfregao Unidade 36

29 Rodo com 02 borrachas, 40 cm de largura, com cabo Unidade 24

30 Rodo com esponja, estilo mop Unidade 4

31 Sabado em barra, 200gr Unidade 72

32 Sabdo em pé, 1kg Caixa 36

33 Sabonete liquido, de aroma agradével, com ph neutro Galao 72
concentrado, ou guantidade correspondente, gue seja
compativel com a saboneteira apresentada, galdo 5 litros

34 Saboneteira p/sabonete liquido Unidade 30

35 Saco de pano alvejado, grande, medindo no minimo 80 cm Unidade 288
x 40 cm, para limpeza de piso, cor branca;
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36 Saco plastico para lixo com capacidade para 20 litros cada, Rolo 60
cor preta, rolo com 100 unid

37 Saco plastico para lixo com capacidade para 40 litros cada, Rolo 60
cor preta, rolo com 100 unid

38 Saco plastico para lixo com capacidade para 60 litros cada, Unidade 72
cor preta, rolo com 100 unid

39 Saco plastico para lixo, com capacidade para 100 litros Rolo 75
cada, cor preta, rolo com 100 unid

40 Saponaceo cremoso, 300mi Unidade 144

41 Saponaceo em pd, 500gr Unidade 120

42 Tela aromatizante ambiental para mictério Unidade 48

43 Vassoura Nylon, com cabo Unidade 96

44 Vassoura piacava / palha, com cabo Unidade 32

45 Vassourinha para limpar vaso sanitario Unidade 60

46 Aspirador de pé Unidade

47 Centrifuga Unidade

48 Escada dobravel, de aluminio, com 07 a 8 degraus, suporta Unidade 2
até 120kg

49 Escada dobravel, de aluminio, com 3 a 4 degraus, suporta Unidade 2
até 120kg

50 Escada multifuncional 4x4 articulada, 14 a 17 degraus, de Unidade 1
aluminio, suporta até 150kg

51 Hidrocompressor {(lava-jato} Unidade

52 Lavadora tipo tanquinho Unidade 1

53 Placas de sinalizacao de piso escorregadio, para evitar que Unidade 6

transeuntes se acidentem ou atrapalhem o servico

* A previsdo apresentada é baseada no consumo de anos anteriores, servindo unicamente como
indicativo de quantidade, ndo se configurando qualquer tipo de limite, minimo ou méximo
necessarios.

** A CONTRATADA E ENCARREGADA DE DIMENSIONAR OS MATERIAIS NECESSARIOS PARA A

EXECUCAO DOS SERVICOS, SE RESPONSABILIZANDO PELO DIMENSIONAMENTO EQUIVOCADO E
PELOS CUSTOS DOS QUANTITATIVOS ESTIMADOS NESTA PREVISAO.
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ENCARTE B - CAMPUS AVANCADO ABELARDO LUZ
ESPECIFICACAO DO OBJETO

1. Os servicos referentes a limpeza, conservacao e asseio predial serdoc executados nas
dependéncias do Campus Avancado Abelardo Luz do Instituto Federal Catarinense, nos locais
abaixo descriminados:

Unidade LOCALIZACAO
Campus Avancado de Abelardo Luz | Assentamento José Maria, Estrada da Producdo, km 25,
do Instituto Federal Catarinense Interior, 5/n, CEP 89830-000, Abelardo Luz - 5C.

2. Os locais listados no item 1 poderdo sofrer alteracdes quanto a sua localizacdo, acréscimos ou
supressoes, respeitados os quantitativos do objeto contratado, dentro dos limites dos municipios
citados.

3. Ficam adotados os indices de produtividade minimos abaixo, por servente, tendo como
referéncia jornada de 8,8 horas didrias e observadas a periodicidade minima prevista neste
Termo de Referéncia e demais anexos do Edital.

3.1. A produtividade minima adotada para as Areas Internas (Pisos Frios) s&o:

3.1.1 Campus Avancado de Abelardo Luz do instituto Federal Catarinense

Areas Internas M2/8,8h
Pisos Frios 600 m?2

3.2. A periodicidade minima adotada para as Areas Internas (Pisos Frios) sao:

3.2.1. Campus Avancado de Abelardo Luz

Classificacdo de Produtividade Frequéncia Frequéncia di4ria | Soma - Area total dos
semanal de de limpeza Ambientes (m?)
limpeza

Biblioteca 5 1 50,00
Circulacao Interna 5 1 150,00
Alunos/servidores

Sanitérios 5 1 40,00
Laboratorios | 1 1 60,00
Auditério 1 1 150,00
Refeitdério dos Servidores e 5 1 60,00
Aluns

Rua das Misstes, 100 Ponta Aguda -~ Blumenau/SC

(] 1]
EE _INSTITUTO FEDERAL (47)3331-7800 / e-mail: compras@ifc.edu.br

BEW catarinense ;
BBl  Reitoria www.ifc.edu.br




Ministério da Educagio
Secretaria de Educagio Profissional e Tecnologica
Instituto Federal Tecnologia Catarinense — Reitoria

Salas Administrativas/ 3 1 50,00
Pedagdgicas

Salas de Aula 5 1 120,00
Total Resultado 680,00

3.3. A produtividade minima adotada para as Areas Externas sio:

3.3.1 Campus Avancado de Abelardo Luz

Servigo de Limpeza Produtividade Area (m?)
Area externa 1.200 100

3.4 A periodicidade minima da limpeza das Areas Externas sera:
3.4.1 Campus Avancado de Abelardo Luz
a) Para a area externa - varanda, entorno do prédio, para passeio e calcadas: 1 (uma) vez por
semana.
b) Lixeiras externas: 3 (trés) vezes por semana.

3.5 A periodicidade minima adotada para os Vidros s&o:

3.5.1 Campus Avancado de Abelardo Luz

Servico de Limpeza Produtividade | Area (m?)

Esquadrarias sem risco 220 85,00

3.5.2 A periodicidade minima de limpeza dos vidros serd semestral.

3.6. Para a estimativa das produtividades para as diversas areas gue constituem o Campus
Avancado de Abelardo Luz do instituto Federal Catarinense, levaram-se em consideracao as
demandas das necessidades didrias e as peculiaridades dos servicos, em observancia as
particularidades dos ambientes a serem conservados, em especial, a estimativa de circulacéo
de pessoas, conforme descrito na tabela abaixo:

Unidade Estimativa de Circulagdo Didria
Campus Avancado de Abelardo 110
Luz

3.7. Para cada tipo de area, a Contratada identificard a quantidade de profissionais que
desenvolverdo os servigos, através da apresentacdo de um Plano de Atividades, que serd
avaliado e sancionado pela Contratante.

3.7.1. A produtividade por metro quadrado registrada para as areas € a minima
permitida por profissional.
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4, Para a prestacao dos servicos a Contratada utilizara, sob sua inteira responsabilidade e de
acordo com as normas gue regem a atividade, mao de obra devidamente treinada e qualificada.

5. Durante a realizacao das atividades, caso a Contratada verifique a incidéncia de insalubridade
em alguma delas, deverd solicitar, através de documentacao comprobatéria, a sua verificacao
também por parte da Contratante, que emitird parecer técnico através de seu departamento de
Seguranca do Trabalho.

6. Os servicos deverdo ser executados pela Contratada conforme as especificacoes,
detaihamentos e frequéncia apresentados nas Especificacdes Técnicas dos Servicos, podendo vir

a serem acrescentadas atribuicées ou alteradas as frequéncias mediante novas necessidades
gue estejam relacionadas a servicos de limpeza e manutencao.

COMPOSICAO DAS AREAS
a) Campus Avancado de Abelardo Luz
1. Areas Internas (Pisos Frios)
1.1. Biblioteca: Areas comuns da biblioteca onde ha circulacdo diaria de alunos.

1.2. Circulacio Interna Alunos e servidores: Areas comuns onde hé a circulacio diéria de alunos:
corredores, hall/sagudo e passarela.

1.3. Laboratérios I: Laboratérios de informatica.

1.4. Refeitério Servidores/Alunos: Area comum onde os servidores realizam suas refeicdes.

1.5. Salas Administrativas/Pedagégicas: Sala Direcdo Geral, Gabinete Direcdo Geral, Salas
Departamento de Administracéo e Planejamento, Sala Coordenacado Especial de Comunicacao,
Sala da Auditoria, Sala da Coordenacdo de Tecnologia da Informacao, Sala Nucleo Articulador de
Ensino Pesquisa e Extenséo, Secretaria Académica, Biblioteca {drea de trabalho dos servidores).

1.6. Salas de Aula.

1.7. Sanitérios Alunos e servidores: sanitdrios utilizados pelos alunos e servidores.

2. Areas Externas: calcadas, varanda e demais areas de circulacio externa.

ESPECIFICACOES TECNICAS DQS SERVICOS

1. Os servicos deverdao ser executados pela Contratada conforme as especificacdes neste
encarte, podendo vir a serem acrescentadas atribuicdes ou alteradas as frequéncias mediante
novas necessidades que estejam relacionadas a servicos de limpeza e manutencao.

1.1 Areas Internas:

1.1.1 Pisos frios: aquelas constituidas/revestidas de paviflex, mérmore, ceramica,
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marmorite, plurigoma e madeira.

1.1.1.1 Biblioteca: ambiente destinado ao atendimento de atividades curriculares
como consulta e empréstimo de livros; leitura, pesquisa e trabalhos em grupo,
dotado de estantes para guarda do acervo de livros, revistas, jornais e outros
meios de informacdo e comunicacao, tais como jogos, mapas etc. A biblioteca
necessita de procedimentos de limpeza especiais e delicados em todas as suas
dependéncias, seu mobilidrio, maquinas, equipamentos e acervo. E necessario
manté-la sempre limpa para evitar a rapida deterioracdo dos materiais.

a) Diariamente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Remover com pano Umido, o pdé de balcdes de madeira, mesas,
cadeiras, armarios, arquivos, prateleiras, carrinhos de transporte de
livros, persianas, peitoris, caixilhos das janelas, dos aparelhos
eletroeletronicos (telefones, monitores, computadores etc), bem como
dos méveis existentes, dos extintores de incéndio, etc.

2) Varrer as dependéncias da biblioteca diariamente (térreo e subsolo);
3) Limpar com saneantes domissanitarios os pisos;

4) Passar pano Umido com produto apropriado nos balcdes de
marmore, ceramicos, de marmorite e emborrachados;

5} Proceder a higienizacdo das estantes (prateleiras): utilizar pano
levemente umedecido em &lcool ou seco (obedecendo ao critério
estabelecido pelo bibliotecario), observando que ndo podera molhar os
livros;

6) Regar as plantas uma vez ao dia ou de acordo com a temperatura.
7) Limpar e remover o pé de capachos e tapetes.

8) Reposicionar mesas, cadeiras e outros mobilidrios conforme
orientacdes do Contratante.

9) Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia
didria;

10) Remover o pé e passar pano Umido embebido em agua e sabdo ou
detergente neutro eliminando papéis, migalhas e outros: nas
superficies das mesas;

11) Fazer a coleta do lixo, sendo que o papel, dentre outros residuos a
serem definidos pela Contratante.

12) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
diaria.

b) Quinzenalmente, uma vez, quando nado explicitado:

1) Limpar, com produto apropriado, as forracdes de couro ou plastico
em assentos e poltronas;

2) Limpar a parte interior do guarda-volumes com pano Umido;

3) Limpar a parte externa do guarda-volumes com esponja umidificada
com agua e sabao ou detergente neutro;

4) Eliminar marcas de lapis e caneta, adesivos, gomas de mascar e
outros: das superficies das bancadas e mesas; dos assentos e encostos
das cadeiras; das superficies e prateleiras de armarios e estantes; dos
peitoris e caixilhos; de portas, batentes e visores; dos murais;
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5) Remover o pd de cortinas e persianas, com espanador;

6) Remover o mobiliario para limpeza do piso;

7} Remover com flanela o pbé dos aparelhos eletroeletrdnicos
(telefones, monitores, computadores, etc);

8) Higienizar os cestos;

9) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
quinzenal.

c) Mensalmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Limpar as telas dos monitores com marcas de gordura e sujeira
usando flanela umedecida com &gua; e.

2) Limpar as persianas com produtos adequados;

3) Limpar atrés dos méveis, armarios e arquivos;

4) Limpar os gabinetes dos computadores com um pano umedecido
com detergente, remova as manchas do exterior (o pano ndo deve
estar encharcado);

5) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
mensal.

d) Bimestralmente, uma vez, guando nao explicitado:

1) Remover p6 das estantes com aspirador de pé;

2) Limpar as estantes com flanela levemente umedecida em mistura
de lisoform e alcool (uma parte de lisoform para duas partes de agua);

3) Aspirar p6 de cadeiras em tecido e efetuar a limpeza com o produto
apropriado.

4) Limpar todas as luminarias por dentro e por fora; £.5) Limpar forros,
paredes e rodapés;

5) Efetuar revisdo minuciosa de todos os servicos prestados durante o
més;

6) Limpar, com produtos adequados, divisérias e portas revestidas de
férmica;

7) Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifées,
fechaduras, etc.;

8) Lavar e polir os pisos vinilicos, de méarmore, cerdmicos, de
marmorite e emborrachados;

9) Remover cera de limpezas anteriores;

10) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
bimestral

1.1.1.2 Circulacdo Interna de Alunos e servidores: dreas internas com
espacos livres, dreas como corredores, hall revestidos com pisos frios.

a) Diariamente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Remover o pd e passar pano Umido em mesas, bancos, cadeiras,
peitoris, caixilhos das janelas, persianas, aparelhos eletroeletrdnicos
(telefones, monitores, computadores etc}, bem como dos demais
mdveis existentes, extintores de incéndio, etc
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2) Varrer pisos removendo o0s detritos, acondicionando-os
apropriadamente e retirando os para local indicado pelo Contratante;
3) Remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira;

4) Passar pano Umido e polir os pisos paviflex, marmore, ceramica,
marmorite, plurigoma e similares;

5) Limpar/ remover o pé de capachos e tapetes;

6) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
didria.

b) Diariamente, duas vezes, quando nao explicitado:

1) Fazer a coleta dos residuos no minimo 02 vezes ao dia, mantendo os
cestos isentos de detritos, que devem ser acondicionados em saco
plastico de cem litros e removidos para local indicado pela
Contratante;

2) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
didria.

c) Semanalmente, uma vez, quando nao explicitado:

1} Limpar portas, barras e batentes com produto adequado;

2) Limpar as forractes de couro ou pldstico em assentos e poltronas
com produto adequado;

3) Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a limpeza
de bocais (e outras partes manuseadas) com produto alergénicos,
usando apenas pano Umido ou alcool 70%;

4) Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas,
registros, sifoes, fechaduras, etc., com produto adequado, procurando
fazer uso de polidores de baixa toxidade ou atéxicos;

5) Remover o pd de cortinas e persianas, com espanador;

6) Retirar o pé e residuos dos quadros em geral;

7) Higienizar os cestos;

8} Encerar/ lustrar os pisos de madeira, Paviflex, plurigoma e similares;
9) Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia
semanal.

d)} Mensalmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Retirar o p6 e residuos dos quadros em geral;

2) Lavar e polir os pisos vinilicos, de méarmore, cerdmicos, de
marmorite e emborrachados;

3) Aspirar p6 de cadeiras em tecido e efetuar a limpeza com o produto
apropriado;

4) Limpar atréds dos médveis, armarios e arquivos;

5) Limpar/ remover manchas de forros, paredes e rodapés;

6) Remover o p6é de cortinas e persianas, com equipamentos e
acessdrios adequados;

7) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
mensal.
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e) Trimestralmente, uma vez, guando nao explicitado:

1) Limpar todas as luminéarias por dentro e por fora, lampadas, aletas e
difusores;

2) Limpar forros, paredes e rodapés;

3) Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessérios
adequados;

4) Limpar, com produtos adequados, divisérias e portas revestidas de
formica;

5) Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia
trimestral.

1.1.1.3 Laboratérios 01: as dreas destinadas para aulas préticas e
trabalhos de pesquisas e/ou analises laboratoriais.

a) Semanalmente, uma vez, quando ndo explicitado:

1) Remover o pd e passar pano Umido embebido em dgua e sabdo ou
detergente neutro eliminando papéis, migalhas e outros: nas
bancadas, mesas, cadeiras, bancos e lousas e guadros brancos;

2) Remover, com pano Umido, o pé das mesas; armarios, arquivos,
prateleiras, peitoris, persianas, caixilhos das janelas, dos aparelhos
eletroeletrénicos (telefones, monitores, computadores, etc), bem como
dos mdéveis existentes, dos extintores de incéndio, etc.

3) Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os
apropriadamente e retirando os para local indicado pelo Contratante;
4) Passar pano Umido nos pisos pavifiex, marmore, ceramica,
marmorite, plurigoma e similares;

5) Limpar as bancadas que estejam desocupadas com saneante
domissanitario, desinfetante;

6) Limpar as mesas com tampo de férmica, com saneante
domissanitario desinfetante;

7) Eliminar marcas de ldpis e caneta, adesivos, gomas de mascar e
outros: das superficies das bancadas, mesas; dos assentos e encostos
das cadeiras; das superficies e prateleiras de armarios e estantes; dos
peitoris e caixilhos; de portas, batentes e visores; das lousas e quadros
brancos; dos murais;

8) Limpar as forracdes de couro ou pldstico em assentos e poltronas
com produto adequado;

9) Remover o pd de cortinas e persianas, com espanador;

10) Fazer a coleta dos residuos mantendo os cestos isentos de detritos,
que devem ser acondicionados em saco plastico de cem litros e
removidos para local indicado pela Contratante;

11) Higienizar os cestos;

12) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
semanal.

b) Mensalmente, uma vez:
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1) Limpar divisérias, portas, barras e batentes com produto adequado;
2) Limpar/ remover manchas de forros, paredes e rodapés;

3) Passar pano Umido e polir os pisos paviflex, marmore, ceramica,
marmorite, plurigoma e similares;

4) Limpar atras dos méveis, armarios e arquivos;

5) Remover manchas do piso;

6) Remover o p6é de cortinas e persianas, com equipamentos e
acessorios adequados;

7) Executar demais servicos considerados necessdrios a frequéncia
mensal.

¢) Trimestralmente, uma vez:

1) Limpar/polir, todos os metais, tais como: torneiras, valvulas,
registros, sifées, fechaduras, etc., com produto adequado, procurando
fazer uso de polidores de baixa toxidade ou atdxicos;

2) Limpar todas as lumindrias por dentro e por fora, lampadas, aletas e

difusores;

3) Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessérios
adequados;

4) Executar demais servicos considerados necesséarios a frequéncia
trimestral.

e} Semestralmente, uma vez:

1) Remover o mobilidrio para limpeza do piso;

2} Lavar os pisos paviflex, marmore, ceramica, marmorite, plurigoma e
similares. Quando a é&rea for considerada pequena, essa tarefa serd
executada com balde. Quando extensa, somente podera ser realizada
com equipamentos limpadores (lavadoras) de alta pressao, de cuja
vazao nao deve ultrapassar 360 litros/hora;

3) Reposicionar o mobiliario conforme orientacdes do Contratante

4) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
semestral.

1.1.1.4 Refeitério dos servidores e alunos:
a) Diariamente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Remover, com pano Umido, o pd das mesas;

2) Remover com flanela o pd dos aparelhos eletroeletrénicos
(telefones, eletrodomésticos, etc);

3) Varrer, passar pano Umido nos pisos vinilicos, de méarmore,
cerdmicos, de marmorite e emborrachados;

4) Passar pano Umido e polir os balcées de marmore, cerdmicos, de
marmorite e emborrachados;

5) Passar pano Umido com &lcool nos tampos das mesas e assentos
das copas;

6) Fazer a coleta dos residuos no minimo 01 vez ao dia, mantendo os
cestos isentos de detritos, que devem ser acondicionados em saco
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plastico de cem litros e removidos para local indicado pela
Contratante;

7) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
didria.

b} Semanalmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a
6leo ou verniz sintético;

2) Limpar, com produto apropriado, as forracdes de couro ou pléstico
em assentos e poltronas;

3) Limpar os azulejos e o0s pisos com saneantes domissanitarios,
desinfetantes, mantendo-os em adequadas condicdes de higienizacao;
5) Retirar o pd e residuos, com pano Umido, dos quadros em geral,
extintores de incéndio e caixilhos das janelas;

6) Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia
semanal.

c) Semanalmente, duas vezes, quando ndo explicitado:

1) Remover, com pano Umido, o p6 dos arméarios, arquivos, prateleiras,
peitoris, bem como dos demais mdveis existentes, etc;

2) Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando
o pod;

3) Lavar cestos de lixo

4) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
semanal.

d) Mensalmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Remover manchas de paredes;

2) Limpar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro (de
maliha, enrolar, pantografica, correr, etc.);

3) Lavar os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore, cerdmicos, de
marmorite e emborrachados com detergente, encerar e lustrar;

4) Lavar os pisos paviflex, marmore, ceramica, marmorite, plurigoma e
similares. Quando a é&rea for considerada pequena, essa tarefa serd
executada com balde. Quando extensa, somente poderd ser realizada
com equipamentos limpadores (lavadoras) de alta pressao, de cuja
vazao nao deve ultrapassar 360 litros/hora;

5) Remover, com pano Umido embebidos em produtos apropriados, o
po e sujidade das cadeiras {(exceto daquelas em tecidos);

6) Remover o pé de cortinas e persianas, com equipamentos e
acessérios adequados;

7) Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia
mensal.

e) Trimestralmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Limpar forros, paredes e rodapés;
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2) Limpar atrés dos méveis, armarios e arquivos;

3} Efetuar revisdo minuciosa de todos os servicos prestados durante o
més.

5) Limpar, com produtos adequados, divisérias e portas revestidas de
férmica;

6) Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifées,
fechaduras, etc.;

7) Aspirar pé de cadeiras em tecido e efetuar a limpeza com o produto
apropriado.

8) Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia
trimestral.

f) Semestralmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Limpar persianas com produtos adequados;
2) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
semestral.

1.1.1.5 Salas Administrativas/Pedagdgicas:
a) Semanalmente, duas vezes, guando nao explicitado:

1) Remover, com pano Umido, o pé das mesas;

2) Remover com flanela o pd dos aparelhos eletroeletrénicos
(telefones, monitores, computadores, etc);

3} Varrer e remover manchas de pisos encerados de madeira;

4) Varrer, passar pano Umido nos pisos vinilicos, de marmore,
ceramicos, de marmorite e emborrachados;

5} Passar pano Uumido e polir os balcées de marmore, ceramicos, de
marmorite e emborrachados;

6) Varrer os pisos;

7) Passar pano Umido com dlcool nos tampos das mesas e assentos

8) Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a
6leo ou verniz sintético;

9) Limpar, com produto apropriado, as forracdes de couro ou plastico
em assentos e poltronas;

10) Limpar os azulejos e 0s pisos com saneantes domissanitérios,
desinfetantes, mantendo-os em adequadas condicdes de higienizacao;
11) Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a limpeza
de bocais (e outras partes manuseaveis) com produto alergénico,
usando apenas pano Umido ou alcool 70%;

12) Retirar o pd e residuos, com pano Umido, dos quadros em geral,
extintores de incéndio e caixilhos das janelas;

13) Remover, com pano Umido, o pé dos armdrios, arquivos,
prateleiras, peitoris, bem como dos demais mdveis existentes, etc;

14) Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e
aspirando o pg;

15) Fazer a coleta do lixo, sendo que o papel, dentre outros residuos a
serem definidos pela Contratante.

16} Lavar cestos de lixo

(1 1]
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17) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
semanal.

b} Mensalmente, uma vez, quando ndo explicitado:

1) Remover manchas de paredes;

2) Limpar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro (de
malha, enrolar, pantogréfica, correr, etc.);

3) Lavar os baicbes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de
marmorite e emborrachados com detergente, encerar e lustrar;

4) Lavar os pisos paviflex, marmore, ceramica, marmorite, piurigoma e
similares. Quando a é&rea for considerada pequena, essa tarefa serd
executada com balde. Quando extensa, somente podera ser realizada
com equipamentos limpadores (lavadoras) de alta pressao, de cuja
vazao nao deve ultrapassar 360 litros/hora;

5) Passar flanela nos méveis encerados;

6) Remover, com pano Umido embebidos em produtos apropriados, o
po e sujidade das cadeiras {(exceto daquelas em tecidos);

7) Remover o pé de cortinas e persianas, com equipamentos e
acessérios adequados;

8) Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia
mensal.

c) Trimestralmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Limpar paredes e rodapés;

2) Limpar atrés dos mdveis, armérios e arquivos;

3} Efetuar revisdo minuciosa de todos os servicos prestados durante o
més.

4) Limpar, com produtos adequados, divisérias e portas revestidas de
formica;

5) Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifées,
fechaduras, etc.;

6) Aspirar p6 de cadeiras em tecido e efetuar a limpeza com o produto
apropriado.

7) Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia
trimestral.

f) Semestralmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Limpar persianas com produtos adequados;

2) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
semestral.

1.1.1.6 Salas de aula: ambientes destinados ao desenvolvimento de
atividades de ensino e aprendizagem, dotados de conjuntos de mesas
e cadeiras para alunos, mobilidrio para professor, lousas e murais.

a) Diariamente, uma vez, quando nao explicitado:
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1) Remover o pd e passar pano Umido embebido em dgua e sabdo ou
detergente neutro eliminando papéis, migalhas e outros: nas
superficies das mesas, nos assentos e encostos das cadeiras e em
lousas.

2) Remover, com pano Umido, o p6 das mesas;

3) Reposicionar mesas, cadeiras e outros mobilidrios conforme
orientacdes do Contratante;

4) Varrer o piso do ambiente.

5) Passar pano Umido no piso, exceto no caso de pisos de madeira.

6) Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia
didria.

b) Diariamente, duas vezes, quando nao explicitado:

1) Fazer a coleta do lixo no minimo 2 vezes ao dia, sendo que o papel,
dentre outros residuos a serem definidos pela Contratante, deverd ser
selecionado, quando for o caso, para a reciclagem, conforme decreto
5.940, de 25 de outubro de 2006, procedida pela coleta seletiva de
pape! para reciclagem, nos termos da legislacdo vigente sugerida pela
IN 06 de 23 de dezembro de 2013;

2) Deverd ser procedida a coleta seletiva do papel para reciclagem,
quando couber, nos termos da IN/MARE n? 6 de 3 de novembro de
1995;

c) Semanalmente, uma vez, quando ndo explicitado:

1) Eliminar marcas de ldpis e caneta, adesivos, gomas de mascar e
outros: das superficies e nos portas-livro das mesas; dos assentos e
encostos das cadeiras; das superficies e prateleiras de armarios e
estantes; dos peitoris e caixilhos; de portas, batentes e visores; das
lousas; dos murais;

2) Remover o p6 e passar pano Umido embebido em agua e sabdo ou
detergente neutro eliminando papéis, migalhas e outros: nas
superficies e prateleiras de armarios, estantes, arquivos, prateleiras,
peitoris, persianas, caixilhos das janelas, bem como dos mdveis
existentes, dos extintores de incéndio, etc;

3) Higienizar os cestos;

4) Executar demais servicos considerados necesséarios a frequéncia
semanal.

d) Quinzenalmente, uma vez, quando nao explicitado:

1} Remover manchas resistentes do piso;

2) Aplicar produto para conservacao de pisos em madeira, cimentado,
granilite ou vinilicos; exceto em pisos ceramicos;

e} Mensalmente, uma vez, quando ndo explicitado:

1) Limpar persianas com produtos adequados;
2} Remover manchas resistentes do piso;
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3) Passar pano Umido embebido em &dgua e sabdo ou detergente
neutro para limpeza de paredes, rodapés e divisérias, removendo
manchas, rabiscos de ldpis e caneta ou outras sujidades;

4) Remover o p6 e passar panc Umido embebido em dgua e sabdo ou
detergente neutro eliminando papéis, migalhas e outros nos assentos e
encostos das cadeiras;

5) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
mensal.

f} Trimestral, uma vez, quando ndo explicitado:

1) Limpar as luminéarias e eliminar o pé das ldmpadas;

2) Eliminar objetos aderidos ao piso, paredes e teto;

3) Remover o pé com espanador de persianas, exceto quando estas
forem confeccionadas em tecido. Nesses casos adotar procedimentos
especificos conforme orientacdes do fabricante;

4) Aspirar pd de cadeiras estofadas e efetuar a limpeza com o produto
e procedimento apropriado;

5) Executar os demais servicos considerados necesséarios a frequéncia
trimestral.

g) Semestralmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Remover as mesas e cadeiras para limpeza do piso;

2) Aspirar o p6 e limpar calhas e respectivas luminarias cujos tipos e
localizacao exijam procedimento diferenciado da rotina mensal;

3) Reposicionar as mesas e cadeiras conforme orientacbes do
Contratante.

4) Executar os demais servicos considerados necessarios a frequéncia
semestral;

1.1.1.7 Sanitarios Alunos e servidores
a) Diariamente, trés vezes, quando ndo explicitado:

1) Lavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitério
desinfetante, mantendo-os em adequadas condicGes de higienizacdo
durante todo o horério previsto de uso;

2) Fazer a coleta dos residuos no minimo 03 vezes ao dia, mantendo os
cestos isentos de detritos, gue devem ser acondicionados em saco
plastico de cem litros e removidos para local indicado pela
Contratante.

3) Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia
diaria.

b) Semanalmente, duas vezes, quando nao explicitado:
1) Limpar os espelhos com pano umedecido em alcool;

2) Lavar cestos de lixo;
3} Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a
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1.2 Areas Externas:

6leo ou verniz sintético;

4) Limpar os azulejos, os pisos e espelhos dos sanitdrios com
saneantes domissanitdrios, desinfetantes, mantendo-os em adequadas
condicbes de higienizacao;

5) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
semanal.

¢} Mensalmente, uma vez, quando nao explicitado:

1} Remover manchas de paredes;

2) Limpar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro (de
malha, enrolar, pantogréfica, correr, etc.);

3) Lavar os baicbes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de
marmorite e emborrachados com detergente;

4) Lavar os pisos paviflex, marmore, ceramica, marmorite, piurigoma e
similares. Quando a &rea for considerada pequena, essa tarefa serd
executada com balde. Quando extensa, somente poderd ser realizada
com equipamentos limpadores (lavadoras) de alta pressao, de cuja
vazao nao deve ultrapassar 360 litros/hora;

5) Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia
mensal.

d) Trimestralmente, uma vez, guando ndo explicitado:

1) Limpar todas as luminéarias por dentro e por fora;

2) Limpar forros, paredes e rodapés;

.3) Limpar atras dos mdéveis, armérios e arquivos;

4) Efetuar revisao minuciosa de todos os servicos prestados durante o
més;

5) Limpar, com produtos adequados, divisérias e portas revestidas de
férmica;

6) Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifées,
fechaduras, etc.;

7) Sequéncia de execucao da limpeza dos sanitarios:

i. Teto

ii. Paredes

iii. Espelhos

iv. Pias

v. Torneiras

vi. Boxes

vii. Vasos sanitdrios e mictdrios

viii. Piso

8) Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia
trimestral.

a) Semanalmente, duas vezes, quando nao explicitado:

1) Varrer a varanda, entorno do prédio, para passeio e calcadas;

Rua das Missdes, 100 Ponta Aguda — Blumenau/5C

(]|
@l INSTITUTO FEDERAL (47)3331-7800 / e-mail: compras@ifc.edu.br

BEW catarinense
Bl  Reitoria

www.ifc.edu.br




Ministério da Educagio

Secretaria de Educagio Profissional e Tecnologica
Instituto Federal Tecnologia Catarinense — Reitoria

2) Executar demais servicos considerados a frequéncia semanal.

b) Semanalmente, trés vezes, quando ndo explicitado:

1) Recolher o lixo das lixeiras externas.

2) Executar demais servicos considerados a frequéncia semanal.

¢} Mensalmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Lavar varandas, entorno do prédio para passeio e calcadas;

2) Executar demais servicos considerados a frequéncia semanal.

QUANTITATIVOS DOS MATERIAIS E EQUIPAMENTOS )
(QUANTIDADE ESTIMADA DE FORNECIMENTO DE MATERIAIS E EQUIPAMENTOS PARA O PERIODO

DE UM ANO)
ltem Descricao Unidade de Quant.
Medida
1 |Agua sanitaria. Composicao quimica: hipoclorito de sédio, Galdo com 5 30
hidréxido de sédio, cloreto, teor cloro ativo varia de 2 a litros
2,50%. Embalagem plastica com tampa lacrada.
Alcool etilico, 92° a 939, Litro 50
Desinfetante Galdocom 5 20
litros
4 | Balde plastico com capacidade para 10 litros Unidade 20
5 |Desodorizador de ar aerosol Frasco 40 ml Unidade 20
Detergente liguido com acdo desodorizadora para limpeza de | Galdo com 5 20
pisos de banheiros e superficies brancas litros
Detergente sujeira uso geral Frasco 500ml 10
Escova de mao Unidade 20
Esponja de fibra dupla face Unidade 50
10 |Esponja de la de aco Pacote com 8 50
unidades
11 |Lustra moéveis Frasco com 5
200ml|
12 |Fianela Branca Unidade 240
13 |Limpa vidros. Galao com 5 3
litros
14 |Multi-limpador concentrado em spray Frasco com 5
500ml
15 |Papel higiénico branco, folha dupla rolo 40m Pacote com 4 1000
rolos
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17 |Papel toalha interfolha branco, compativel com a papeleira Pacote 1000 150
apresentada folhas

18 |Papeleiras para acondicionamento de papel toalha nos Unidade 5
banheiros

19 |Sabao em barra, 200 gr. Unidade 40

20 |Sabdo em pé, 1ka. Unidade 60

21 |Saboneteira para sabonete liquido Unidade 8

22 |Sabonete liquido, de aroma agradavel, com ph neutro Galaocom 5 20
concentrado. litros

23 |Saco de pano alvejado, grande, medindo no minimo 80cm X Unidade 50
40 cm, para limpeza de piso, cor branca.

24 |Saco plastico para lixo com capacidade para 40 litros cada, na | Rolo com 100 15
cor preta. Unidades

26 |Saco plastico para lixo com capacidade para 100 litros cada, Rolo com 100 20
na cor preta. Unidades

28 |Vassoura de piacava/palha, com cabo (valor depreciado em Unidade 20
03 meses).

29 |Vassoura nylon, com cabo {valor depreciado em 03 meses). Unidade 14

30 |Vassourdgo com 40cm, com cabo, para servicos externos Unidade 12
(modelo semelhante ao utilizado por garis) {(valor depreciado
em 03 meses).

31 |Vassourinha para limpar vaso sanitério (valor depreciado em Unidade 5
03 meses).

32 |Tela aromatizante ambiental para mictério. Unidade 20

40 |Desentupidor de vaso sanitario. Unidade 4

41 |Desentupidor de pia. Unidade 2

44 |Rodo com 2 borrachas, 40 cm de largura com cabo Unidade 20

46 |Desodorante sanitario em pedra Facote com 12 10

unidades

47 |lLavadora tipo tanquinho Unidade 1

48 |Centrifuga Unidade 1

49 |Hidrocompressor (lava-jato) Unidade 1

50 |Aspirador de pé Unidade 1

* A previsao apresentada é baseada no consumo de anos anteriores, servindo unicamente como
indicativo de gquantidade, ndo se configurando qualquer tipo de limite, minimo ou méximo

necessarios.

** A Contratada é encarregada de dimensionar os materiais necessarios para a execucdo dos
servicos, se responsabilizando pelo dimensionamento equivocado e pelos custos dos

guantitativos estimados nesta previsao.
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ENCARTE C - ESPECIFICACAO DO OBJETO

1. Os servicos referentes a limpeza, conservacdo e asseio predial serdo executados nas
dependéncias do Instituto Federal Catarinense, nos locais abaixo descriminados:

Unidade LOCALIZACAO

Campus Araquari Rod. Br 280 Km 27, n° 5200, Bairro Porto Grande -
Araquari/SC

2. Os locais listados no item 1 poderdo sofrer alteracdes quanto a sua localizacdo, acréscimos
ou supressOes, respeitados os quantitativos do objeto contratado, dentro dos limites dos
municipios citados.

3. Ficam adotados os indices de produtividade minimos abaixo, por servente, tendo como
referéncia jornada de 8,8 horas didrias e observadas a periodicidade minima prevista neste
Termo de Referéncia e demais anexos do Edital.

3.1. A produtividade minima adotada para as Areas Internas (Pisos Frios) sdo:

Areas Internas M2/8,8h
Pisos Frios 600

3.2. A periodicidade minima adotada para as Areas Internas (Pisos Frios) s&o:

Classificacdo de Produtividade Frequéncia Frequéncia didria Soma - Area total dos
semanal de de limpeza Ambientes (m?)
limpeza
Sala DAP, Secretaria escolar, 4 1 1.490

orientacdo educacional, apoio
pedagdgico, Corredores, sala de
professores, auditoria, direcao
geral, recepcao, sala de reunido,
laboratérios, coordenacdo de

ensino

Banheiros 5 1 110
Fabrica de Software; Laboratérios 5 1 804,00
de Informatica; CTl -
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Coordenacdo de Tecnologia da
Informacédo; Salas de Professores;
GCAP - Grupo de Computacao
Aplicada; Data Center, banheiros
e corredores.

Banheiros

96,00

CGAE - Coordenacdo Geral de 3 450,00
Assisténcia Estudantil - sala da

TV, Sala moradia, sala de apoio,

enfermaria.

Vestidrios 5 280,00

Biblioteca; Coordenacdo dos 5 2.141,02
Cursos Superiores; Laboratoérios;

Salas de aula; Salas de

Professores, banheiros, Sala

Equipamentos Ti e corredores.

Banheiros 6 75,00

Laboratérios de Quimica

Salas  de  aula; Salas de 5 2.530,12
Professores, corredores e area

aberta

Banheiros 5 157,71

392,16

Banheiros

36,00

Area de preparo de alimentos e 2 289,54
padaria
Area alimentacéo 5 450,00

(1 1]
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Banheiros 5 30,00
e
Laboratério de Anatomia 3 107,00
Centro de Prética Clinicas e 3 412,64
Cirdrgicas Veterinaria

LEDVET - Laboratério de Ensino e 3 375,93
Diagnéstico Veterinario.

Laboratério Inddstria Rural 3 179,57
Laboratério Engenharia Agricola 3 105,60
Laboratério Propagacdo Vegetal 3 68,00
Banheiros 5 83,00

Sala dos técnicos, sala de
reunides, banheiro, depésito e
sala de arquivos.

Auditério, camarim, sala do 3 403,79
professor de educacdo fisica,

corredores externos.

Banheiros do auditério e ginasio 5 28,00

140,00

Coordenacédo de Patrimonio 3 32,00
Coordenacao de Almoxarifado 3 32,00
Banheiros -  Patrimbnio e 5 12,00
almoxarifado
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Aquicultura - Sala 2 1 112,50
Aquicultura - Banheiros 5 1 7,50

Administracdo Rural - Sala e 3 1 70,00
banheiro

Viveiro de mudas - Sala e 3 1 22,00
banheiro

Minhocério - banheiro 5 1 2,00

Mecanizacdo - Banheiro 5 1 5,00

Gado leiteiro - Sala e banheiro 5 1 24,00
Suinocultura - Sala do servidor e 5 1 40,00
Banheiro

Sala PIBD - Sala e banheiro 5 1 64,00
Guarita - sala e banheiro 5 1 48,80
Anacultura - Banheiros 3 1 16,00

Total Resultado 11.758,88

3.3. A produtividade minima adotada para as Areas Externas sio:

Servico de Limpeza Produtividade Area (m?)

Area externa 1.200 2.079,00

3.4 A periodicidade minima da limpeza das Areas Externas sera:

a) Para a area externa - varanda, entorno do prédio, para passeio e calcadas: 3 (trés) vezes por
semana.

b) Lixeiras externas: 5 (cinco) vezes por semana.

3.5 A periodicidade minima adotada para os Vidros sdo:

Servico de Limpeza Produtividade = Area (m?)
Esquadrarias sem risco 220 2.527,60
Fachada envidracada e face externa com exposicdo ao risco 110 110,00
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3.5.2 A periodicidade minima de limpeza dos vidros sera semestral.

3.6. Para a estimativa das produtividades para as diversas areas que constituem o Campus
Araquari do Instituto Federal Catarinense, levaram-se em consideracao as demandas das
necessidades didrias e as peculiaridades dos servicos, em observancia as particularidades dos
ambientes a serem conservados, em especial, a estimativa de circulacao de pessoas, conforme
descrito na tabela abaixo:

Unidade Estimativa de Circulagdo Didria

Campus Araquari 2.000

3.7. Para cada tipo de &rea, a Contratada identificard a quantidade de profissionais que
desenvolverdo o0s servicos, através da apresentacdo de um Plano de Atividades, que sera
avaliado e sancionado pela Contratante.

3.7.1. A produtividade por metro quadrado registrada para as areas é a minima
permitida por profissional.

4. Para a prestacdo dos servicos a Contratada utilizard, sob sua inteira responsabilidade e de
acordo com as normas que regem a atividade, mao de obra devidamente treinada e qualificada.

5. Durante a realizacdo das atividades, caso a Contratada verifique a incidéncia de
insalubridade em alguma delas, deverd solicitar, através de documentacdo comprobatéria, a
sua verificacao também por parte da Contratante, que emitira parecer técnico através de seu
departamento de Seguranca do Trabalho.

6. Os servicos deverdao ser executados pela Contratada conforme as especificactes,
detalhamentos e frequéncia apresentados nas Especificacbes Técnicas dos Servicos, podendo vir

a serem acrescentadas atribuicbes ou alteradas as frequéncias mediante novas necessidades
gue estejam relacionadas a servicos de limpeza e manutencéo.

COMPOSICAO DAS AREAS
a) Campus Araquari
1. Areas Internas (Pisos Frios)
1.1. Bloco A, B, C, D, E: Areas comuns onde ha circulacio diaria de alunos.

1.2. Circulacdo Interna Alunos: Areas comuns onde ha a circulacdo diaria de alunos: corredores,
hall/sagudo e passarela.

1.3. Circulacdo Interna Servidores: Areas comuns onde hda circulacdo diadria de servidores:
corredores, hall/sagudo.
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1.4. Laboratérios: Laboratério de Anatomia e patologia; Centro de Pratica Clinicas e CirGrgicas
Veterinaria; LEDVET - Laboratério de Ensino e Diagnéstico Veterinario; Laboratério iInddstria
Rural; Laboratério Engenharia Agricola; Laboratério Propagacdo Vegetal. Area onde ocorre a
realizacdo de aulas prética dos alunos.

1.5. Auditério: local de circulacdo de pessoas durante os eventos do Campus.
1.6. Refeitério Servidores: Area comum onde os servidores realizam suas refeicdes.

1.7. Salas Administrativas/Pedagégicas: Sala Direcdo Geral, Gabinete Direcdo Geral, Salas
Departamento de Administracdo e Planejamento, Sala Coordenacao Especial de Comunicacao,
Sala da Auditoria, Sala da Coordenacdo de Tecnologia da Informacdo, Secretaria Académica,
Biblioteca (drea de trabalho dos servidores).

1.8. Salas de Aula.

1.9. Salas de Professores: salas onde os professores preparam suas aulas e prestam
atendimento aos alunos quando ndo estdo em sala de aula.

1.10. Sanitarios Alunos: sanitarios utilizados pelos alunos.
1.11. Sanitdrios Servidores: sanitarios utilizados pelos servidores.
1.12. Sanitérios Ginasio: sanitarios restrito ac ambito do ginasio, serve também como vestiarios.

2. Areas Externas: calcadas, varanda e demais areas de circulacdo externa.

ESPECIFICACOES TECNICAS DOS SERVICOS

1. Os servicos deverdo ser executados pela Contratada conforme as especificacbes neste
encarte, podendo vir a serem acrescentadas atribuicdes ou alteradas as frequéncias mediante
novas necessidades que estejam relacionadas a servicos de limpeza e manutencao.

1.1 Areas Internas:

1.1.1 Pisos frios: aquelas constituidas/revestidas de paviflex, marmore, ceramica,
marmorite, plurigoma e madeira.

1.1.1.1 BLOCO A (Prédio Central). ambiente provido de salas destinado
as atividades administrativas, sala de professores, laboratério de
biologia e informatica, corredores e banheiros.

a) Trés vezes por semana nas salas, e diariamente no banheiros,
guando nao explicitado:

1) Remover com panoc Umido, o p6é de balcbes de madeira, mesas,
cadeiras, armarios, arquivos, prateleiras, persianas, peitoris, caixilhos
das janelas, dos aparelhos eletroeletrénicos (telefones, monitores,
computadores etc), bem como dos mdveis existentes, dos extintores
de incéndio, etc.
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2) Limpar com saneantes domissanitarios os pisos;

3) Passar pano Umido com produto apropriade nos balcdes de
marmore, ceramicos, de marmorite e emborrachados;

4) Proceder a higienizacao das estantes {prateleiras): utilizar pano
levemente umedecido em alcool ou seco;

5) Limpar e remover o pé de capachos e tapetes.

6 Reposicionar mesas, cadeiras e outros mobiliarios conforme
orientacdes do Contratante.

7) Executar demais servigos considerados necessdrios a frequéncia
didria;

8) Remover o pé e passar pano Umido embebido em agua e sabdo ou
detergente neutro eliminando papéis, migalhas e outros: nas
superficies das mesas;

9) Fazer a coleta do lixo, sendo que o papel, dentre outros residuos a
serem definidos pela Contratante.

10} Executar demais servicos considerados necesséarios a frequéncia
didria.

b) Quinzenalmente, uma vez, quando nado explicitado:

1) Limpar, com produto apropriado, as forracdes de couro ou pléstico
em assentos e poltronas;

2) Limpar a parte externa do guarda-volumes com esponja umidificada
com agua e sabao ou detergente neutro;

3) Eliminar marcas de lapis e caneta, adesivos, gomas de mascar e
outros: das superficies das bancadas e mesas; dos assentos e encostos
das cadeiras; das superficies e prateleiras de armarios e estantes; dos
peitoris e caixilhos; de portas, batentes e visores; dos murais;

4) Remover o p6 de cortinas e persianas, com espanador;

5) Remover o mobiliario para limpeza do piso;

6) Remover com flanela o pdé dos aparelhos eletroeletronicos
(telefones, monitores, computadores, etc);

7) Higienizar os cestos;

8) Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia
guinzenal.

¢) Mensalmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Limpar as telas dos monitores com marcas de gordura e sujeira
usando flanela umedecida com &gua; e.

2) Limpar as persianas com produtos adequados;

3) Limpar atrés dos médveis, arméarios e arquivos;

4) Limpar os gabinetes dos computadores com um pano umedecido
com detergente, remova as manchas do exterior (o pano nao deve
estar encharcado);

5) Executar demais servigos considerados necessdrios a frequéncia
mensal.

d) Bimestralmente, uma vez, quando nao explicitado:
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1) Remover p6 das estantes com aspirador de pé;

2) Limpar as estantes com flanela levemente umedecida em mistura
de lisoform e élcool (uma parte de lisoform para duas partes de agua);
3) Aspirar pé de cadeiras em tecido e efetuar a limpeza com o produto
apropriado.

4) Limpar todas as lumindarias por dentro e por fora; f.5) Limpar forros,
paredes e rodapés;

6) Efetuar revisdo minuciosa de todos os servicos prestados durante o
més;

7) Limpar, com produtos adequados, divisérias e portas revestidas de
férmica;

8) Limpar e polir todos os metais, como vélvulas, registros, sifdes,
fechaduras, etc.;

9) Lavar e polir os pisos vinilicos, de méarmore, ceramicos, de
marmorite e emborrachados;

10) Remover cera de limpezas anteriores;

11) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
bimestral

1.1.1.2 Circulacdo Interna de Alunos: éreas internas com espacos
livres, dreas como corredores, hall revestidos com pisos frios.

a) Diariamente, uma vez, guando nao explicitado:

1) Remover o pd e passar pano Umido em mesas, bancos, cadeiras,
peitoris, caixilhos das janelas, persianas, aparelhos eletroeletronicos
(telefones, monitores, computadores etc), bem como dos demais
mdveis existentes, extintores de incéndio, etc

2) Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os
apropriadamente e retirando os para local indicado pelo Contratante;
3} Remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira;

4) Passar pano Umido e polir os pisos paviflex, marmore, ceramica,
marmorite, plurigoma e similares;

5) Limpar/ remover o pé de capachos e tapetes;

6) Executar demais servigos considerados necessdrios a frequéncia
diaria.

b) Diariamente, duas vezes, quando nao explicitado:

1) Fazer a coleta dos residuos no minimo 02 vezes ao dia, mantendo os
cestos isentos de detritos, que devem ser acondicionados em saco
plastico de cem litros e removidos para local indicado pela
Contratante;

2} Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia
diaria.

c) Semanalmente, uma vez, quando ndo explicitado:

1} Limpar portas, barras e batentes com produto adequado;
2) Limpar as forragbes de couro ou plastico em assentos e poitronas
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com produto adequado;

3} Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a limpeza
de bocais (e outras partes manuseadas) com produto alergénicos,
usando apenas pano Umido ou dicool 70%;

4) Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas,
registros, sifées, fechaduras, etc., com produto adeguado, procurando
fazer uso de polidores de baixa toxidade ou atdxicos;

5) Remover o pé de cortinas e persianas, com espanador;

6) Retirar o pé e residuos dos quadros em geral;

7) Higienizar os cestos;

8) Encerar/ lustrar os pisos de madeira, Paviflex, plurigoma e similares;
9) Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia
semanal.

d) Mensalmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Retirar o pé e residuos dos quadros em geral;

2) Lavar e polir os pisos vinilicos, de maéarmore, cerdmicos, de
marmorite e emborrachados;

3) Aspirar pd de cadeiras em tecido e efetuar a limpeza com o produto
apropriado;

4) Limpar atras dos méveis, armarios e arquivos;

5) Limpar/ remover manchas de forros, paredes e rodapés;

6) Remover o p6é de cortinas e persianas, com equipamentos e
acessdrios adequados;

7) Executar demais servigos considerados necessdrios a frequéncia
mensal.

e} Trimestralmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Limpar todas as lumindrias por dentro e por fora, ldmpadas, aletas e
difusores;

2) Limpar forros, paredes e rodapés;

3) Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessérios
adequados;

4) Limpar, com produtos adequados, divisérias e portas revestidas de
férmica;

5) Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia
trimestral.

1.1.1.3 Circulacdo Interna Servidores: &reas internas com espacos
livres, dreas como hall/sagudo e corredores revestidos com pisos frios.

a) Diariamente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Remover o pd e passar pano Umidoc em mesas, bancos, cadeiras,
peitoris, caixilhos das janelas, persianas, aparelhos eletroeletrénicos
(telefones, monitores, computadores etc), bem como dos demais
mdéveis existentes, extintores de incéndio, etc

2} Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os
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apropriadamente e retirando os para local indicado pelo Contratante;
3} Remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira;

4) Passar pano Umido e polir os pisos paviflex, mdrmore, cerédmica,
marmorite, plurigoma e similares;

5) Limpar/ remover o pé de capachos e tapetes;

6) Executar demais servigos considerados necessérios a frequéncia
diaria.

b) Diariamente, duas vezes, quando nao explicitado:

1) Fazer a coleta dos residucs no minimo 02 vezes ao dia, mantendo os
cestos isentos de detritos, que devem ser acondicionados em saco
plastico de cem litros e removidos para local indicado pela
Contratante;

2) Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia
diaria.

c) Semanalmente, uma vez, quando ndo explicitado:

1) Limpar portas, barras e batentes com produto adequado;

2) Limpar as forracdes de couro ou plastico em assentos e poltronas
com produto adequado;

3) Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a limpeza
de bocais (e outras partes manuseadas) com produtos alergénicos,
usando apenas pano Umido ou dlcool 70%;

4) Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas,
registros, sifées, fechaduras, etc., com produto adequado, procurando
fazer uso de polidores de baixa toxidade ou atdxicos;

5) Remover o pé de cortinas e persianas, com espanador;

6) Retirar o pé e residuos dos quadros em geral;

7) Higienizar os cestos;

8) Encerar/ lustrar os pisos de madeira, Paviflex, plurigoma e similares;
9) Executar demais servigos considerados necessdrios a frequéncia
semanal.

d} Mensalmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Retirar o p6 e residuos dos quadros em geral;

2) Lavar e polir os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de
marmorite e emborrachados;

3) Aspirar p6 de cadeiras em tecido e efetuar a limpeza com o produto
apropriado;

4) Limpar atrds dos mdveis, arméarios e arquivos;

5) Limpar/ remover manchas de forros, paredes e rodapés;

6) Remover o pdé de cortinas e persianas, com equipamentos e
acessorios adequados;

7) Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia
mensal.

e) Trimestralmente, uma vez, quando nao explicitado:
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1) Limpar todas as lumindrias por dentro e por fora, ldmpadas, aletas e
difusores; Limpar forros, paredes e rodapés;

2) Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessérios
adequados;

3) Limpar, com produtos adequados, divisérias e portas revestidas de
formica;

4) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
trimestral.

1.1.1.4 BLOCO B: ambiente provido de salas de servidores, sala
equipamentos de TI, laboratérios de informéatica, corredores e
banheiros.

a) Diariamente, uma vez exceto banheiros duas vezes ao dia, quando
nao explicitado:

1) Remover com pano Umido, o pd de balcdes de madeira, mesas,
cadeiras, armarios, arquivos, prateleiras, persianas, peitoris, caixilhos
das janelas, dos aparelhos eletroeletrénicos (telefones, monitores,
computadores etc), bem como dos mdveis existentes, dos extintores
de incéndio, etc.

2) Limpar com saneantes domissanitarios os pisos;

3) Passar pano Umido com produto apropriade nos balcdes de
marmore, ceramicos, de marmorite e emborrachados;

4) Proceder a higienizacao das estantes {prateleiras): utilizar pano
levernente umedecido em élcool ou seco;

5) Regar as plantas uma vez ao dia ou de acordo com a temperatura.
6} Limpar e remover o pd de capachos e tapetes.

7) Reposicionar mesas, cadeiras e outros mobiliarios conforme
orientacbes do Contratante.

8) Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia
didria;

9) Remover o pé e passar pano Umido embebido em &dgua e sabdo ou
detergente neutro eliminando papéis, migalhas e outros: nas
superficies das mesas;

10) Fazer a coleta do lixo, sendo que o papel, dentre outros residuos a
serem definidos pela Contratante.

12) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
diaria.

b) Quinzenalmente, uma vez, quando ndo explicitado:

1) Limpar, com produto apropriado, as forracdes de couro ou plastico
em assentos e poltronas;

2) Limpar a parte externa do guarda-volumes com esponja umidificada
com &gua e sabdo ou detergente neutro;

3) Eliminar marcas de lapis e caneta, adesivos, gomas de mascar e
outros: das superficies das bancadas e mesas; dos assentos e encostos
das cadeiras; das superficies e prateleiras de armarios e estantes; dos
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peitoris e caixilhos; de portas, batentes e visores; dos murais;

4) Remover o p6 de cortinas e persianas, com espanador;

5) Remover o mobiliario para limpeza do piso;

6) Remover com flanela o pd dos aparelhos eletroeletronicos
(telefones, monitores, computadores, etc);

7) Higienizar os cestos;

8) Executar demais servigos considerados necessdrios a frequéncia
quinzenal.

¢) Mensalmente, uma vez, quando nao explicitado:

1} Limpar as telas dos monitores com marcas de gordura e sujeira
usando flanela umedecida com &gua; e.

2) Limpar as persianas com produtos adeguados;

3) Limpar atrés dos méveis, armarios e arquivos;

4) Limpar os gabinetes dos computadores com um panoc umedecido
com detergente, remova as manchas do exterior (o pano ndo deve
estar encharcado);

5) Executar demais servigos considerados necessérios a frequéncia
mensal.

d) Bimestraimente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Remover p6 das estantes com aspirador de pé;

2) Limpar as estantes com flanela levemente umedecida em mistura
de lisoform e aicool (uma parte de lisoform para duas partes de dgua);
3) Aspirar pd de cadeiras em tecido e efetuar a limpeza com o produto
apropriado.

4) Limpar todas as luminarias por dentro e por fora; ) Limpar forros,
paredes e rodapés;

6) Efetuar revisdo minuciosa de todos os servicos prestados durante o
més;

7} Limpar, com produtos adequados, divisérias e portas revestidas de
férmica;

8) Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifoes,
fechaduras, etc.;

9) Lavar e polir os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de
marmorite e emborrachados;

10) Remover cera de limpezas anteriores;

11) Executar demais servicos considerados necesséarios a frequéncia
bimestral

1.1.1.5 BLOCO C: Salas destinado ao atendimento de alunos e vestiario
para alunos semi internos.

a) Trés vezes por semana nas salas e diariamente nos vestiarios,
guando nao explicitado:

1) Remover com pano Umido, o pd de balcdes de madeira, mesas,
cadeiras, armarios, arquivos, prateleiras, persianas, peitoris, caixilhos
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das janelas, dos aparelhos eletroeletrénicos (telefones, monitores,
computadores etc), bem como dos mdveis existentes, dos extintores
de incéndio, etc.

2) Varrer as dependéncias da biblioteca diariamente (térreo e subsolo);
3} Limpar com saneantes domissanitarios os pisos;

4) Passar pano Umido com produto apropriado nos balcbes de
marmore, ceramicos, de marmorite e emborrachados;

5) Proceder a higienizacao das estantes {prateleiras): utilizar pano
levemente umedecido em &lcool ou seco;

6) Limpar e remover o pé de capachos e tapetes.

7) Reposicionar mesas, cadeiras e outros mobiliarios conforme
orientacdes do Contratante.

8) Executar demais servigos considerados necessérios a frequéncia
didria;

9) Remover o pé e passar pano Umido embebido em dgua e sabdo ou
detergente neutro eliminando papéis, migalhas e outros: nas
superficies das mesas;

10) Fazer a coleta do lixo, sendo que o papel, dentre outros residuos a
serem definidos pela Contratante.

11) Executar demais servicos considerados necesséarios a frequéncia
diaria.

b) Quinzenalmente, uma vez, quando ndo explicitado:

1) Limpar, com produto apropriado, as forracdes de couro ou pléstico
em assentos e poltronas;

2) Limpar a parte externa do guarda-volumes com esponja umidificada
com agua e sabdo ou detergente neutro;

3) Eliminar marcas de lapis e caneta, adesivos, gomas de mascar e
outros: das superficies das bancadas e mesas; dos assentos e encostos
das cadeiras; das superficies e prateleiras de armarios e estantes; dos
peitoris e caixilhos; de portas, batentes e visores; dos murais;

4) Remover o p6 de cortinas e persianas, com espanador;

5) Remover o mobiliadrio para limpeza do piso;

6) Remover com flanela o pd dos aparelhos eletroeletronicos
(telefones, monitores, computadores, etc);

7) Higienizar os cestos;

8) Executar demais servigos considerados necessérios a frequéncia
quinzenal.

¢) Mensalmente, uma vez, quando nao explicitado:

1} Limpar as telas dos monitores com marcas de gordura e sujeira
usando flanela umedecida com dgua; e.

2) Limpar as persianas com produtos adeguados;

3) Limpar atrds dos méveis, armarios e arquivos;

4) Limpar os gabinetes dos computadores com um panoc umedecido
com detergente, remova as manchas do exterior (o pano nao deve
estar encharcado);

5) Executar demais servigos considerados necessdrios a frequéncia
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mensal.
d) Bimestralmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Remover p6 das estantes com aspirador de pé;

2) Limpar as estantes com flanela levemente umedecida em mistura
de lisoform e aicool (uma parte de lisoform para duas partes de dgua);

3) Aspirar p6 de cadeiras em tecido e efetuar a limpeza com o produto
apropriado.

4) Limpar todas as luminérias por dentro e por fora; Limpar forros,
paredes e rodapés;

5) Efetuar revisao minuciosa de todos os servicos prestados durante o
més;

6) Limpar, com produtos adequados, divisérias e portas revestidas de
férmica;

7) Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifdes,
fechaduras, etc.;

8) Lavar e polir os pisos vinilicos, de maéarmore, cerdmicos, de
marmorite e emborrachados;

9) Remover cera de limpezas anteriores;

1.1.1.6 BLOCO D:. ambiente provido de salas de servidores, sala
equipamentos de TI, laboratérios de informéatica, biblioteca, salas de
aula, corredores e banheiros.

a) Diariamente, exceto banheiros duas vezes ao dia inclusive aos
sébados no periodo da manha:

1) Remover com panoc Umido, o p6é de balcbes de madeira, mesas,
cadeiras, armarios, arquivos, prateleiras, carrinhos de transporte de
livros, persianas, peitoris, caixilhos das janelas, dos aparelhos
eletroeletronicos (telefones, monitores, computadores etc), bem como
dos méveis existentes, dos extintores de incéndio, etc.

2) Limpar com saneantes domissanitérios os pisos;

3) Passar pano Umido com produto apropriade nos balcdes de
marmore, ceramicos, de marmorite e emborrachados;

4) Proceder a higienizacdo das estantes {prateleiras): utilizar pano
levemente umedecido em alcool ou seco (obedecendo ao critério
estabelecido pelo bibliotecéario), observando que ndo poderd molhar os
livros;

5) Regar as plantas uma vez ao dia ou de acordo com a temperatura.
6) Limpar e remover o pé de capachos e tapetes.

7) Reposicionar mesas, cadeiras e outros mobilidrios conforme
orientacdes do Contratante.

8) Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia
didria;

9) Remover o pd e passar pano Umido embebido em &gua e sabdo ou
detergente neutro eliminando papéis, migalhas e outros: nas
superficies das mesas;

10) Fazer a coleta do lixo, sendo que o papel, dentre outros residuos a
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serem definidos pela Contratante.
11) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
diaria.

b) Quinzenalmente, uma vez, quando nado explicitado:

1) Limpar, com produto apropriado, as forractes de couro ou pléstico
em assentos e poltronas;

2} Limpar a parte interior do guarda-volumes com pano Umido;

3) Limpar a parte externa do guarda-volumes com esponja umidificada
com agua e sabdo ou detergente neutro;

4) Eliminar marcas de lapis e caneta, adesivos, gomas de mascar e
outros: das superficies das bancadas e mesas; dos assentos e encostos
das cadeiras; das superficies e prateleiras de armarios e estantes; dos
peitoris e caixilhos; de portas, batentes e visores; dos murais;

5) Remover o pd de cortinas e persianas, com espanador;

6) Remover o mobiliadrio para limpeza do piso;

7) Remover com flanela o pd dos aparelhos eletroeletrénicos
(telefones, monitores, computadores, etc);

8) Higienizar os cestos;

9) Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia
quinzenal.

¢) Mensalmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Limpar as telas dos monitores com marcas de gordura e sujeira
usando flanela umedecida com dgua; e.

2} Limpar as persianas com produtos adequados;

3) Limpar atréds dos méveis, armarios e arquivos;

4) Limpar os gabinetes dos computadores com um pano umedecido
com detergente, remova as manchas do exterior (o pano nao deve
estar encharcado);

5) Executar demais servigos considerados necessdrios a frequéncia
mensal.

d) Bimestralmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Remover p6 das estantes com aspirador de pé;

2) Limpar as estantes com flanela levemente umedecida em mistura
de lisoform e &lcool (uma parte de lisoform para duas partes de dgua);
3) Aspirar p6 de cadeiras em tecido e efetuar a limpeza com o produto
apropriado.

4) Limpar todas as luminérias por dentro e por fora; Limpar forros,
paredes e rodapés;

5) Efetuar revisao minuciosa de todos os servicos prestados durante o
més;

6) Limpar, com produtos adequados, divisérias e portas revestidas de
férmica;

7) Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifdes,
fechaduras, etc.;
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8) Lavar e polir os pisos vinilicos, de maéarmore, cerdmicos, de
marmorite e emborrachados;

9) Remover cera de limpezas anteriores;

10) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
bimestral

1.1.1.7 BLOCO E: ambiente provido de salas de servidores, sala de
aula, corredores e banheiros.

a) Diariamente, duas vezes, quando nao explicitado:

1) Remover com pano Umido, o pdé de balcdes de madeira, mesas,
cadeiras, armarios, arquivos, prateleiras, persianas, peitoris, caixilhos
das janelas, dos aparelhos eletroeletrénicos (telefones, monitores,
computadores etc), bem como dos méveis existentes, dos extintores
de incéndio, etc.

2) Limpar com saneantes domissanitérios os pisos;

3) Passar pano Umido com produto apropriado nos balcdes de
marmore, ceramicos, de marmorite e emborrachados;

4) Proceder a higienizacao das estantes (prateleiras): utilizar pano
levemente umedecido em dlcool ou seco;

5} Limpar e remover o pd de capachos e tapetes.

6) Reposicionar mesas, cadeiras e outros mobilidrios conforme
orientacbes do Contratante.

7) Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia
didria;

8) Remover o pé e passar pano Umido embebido em dgua e sabdo ou
detergente neutro eliminando papéis, migalhas e outros: nas
superficies das mesas;

9) Fazer a coleta do lixo, sendo que o papel, dentre outros residuos a
serem definidos pela Contratante.

10) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
didria.

b) Quinzenalmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Limpar, com produto apropriado, as forracdes de couro ou pléstico
em assentos e poltronas;

2) Limpar a parte interior do guarda-volumes com pano Umido;

3) Limpar a parte externa do guarda-volumes com esponja umidificada
com &gua e sabdo ou detergente neutro;

4) Eliminar marcas de lapis e caneta, adesivos, gomas de mascar e
outros: das superficies das bancadas e mesas; dos assentos e encostos
das cadeiras; das superficies e prateleiras de armarios e estantes; dos
peitoris e caixilhos; de portas, batentes e visores; dos murais;

5) Remover o pé de cortinas e persianas, com espanador;

6) Remover o mobiliario para limpeza do piso;

7) Remover com flanela o pdé dos aparelhos eletroeletronicos
(telefones, monitores, computadores, etc);

8) Higienizar os cestos;
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9) Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia
quinzenal.

¢) Mensalmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Limpar as telas dos monitores com marcas de gordura e sujeira
usando flanela umedecida com agua; e.

2) Limpar as persianas com produtos adeguados;

3) Limpar atrds dos méveis, armarios e arquivos;

4) Limpar os gabinetes dos computadores com um pano umedecido
com detergente, remova as manchas do exterior (o pano nao deve
estar encharcado);

5) Executar demais servigos considerados necessérios a frequéncia
mensal.

d) Bimestralmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Remover p6 das estantes com aspirador de pé;

2) Limpar as estantes com flanela levemente umedecida em mistura
de lisoform e élcool (uma parte de lisoform para duas partes de agua);
3) Aspirar p6 de cadeiras em tecido e efetuar a limpeza com o produto
apropriado.

4) Limpar todas as luminarias por dentro e por fora; f.5) Limpar forros,
paredes e rodapés;

5) Efetuar revisdo minuciosa de todos os servicos prestados durante o
més;

6) Limpar, com produtos adequados, divisérias e portas revestidas de
férmica;

7} Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifoes,
fechaduras, etc.;

8) Lavar e polir os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de
marmorite e emborrachados;

9} Remover cera de limpezas anteriores;

10) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
bimestral

1.1.1.8 ANEXO (Laboratério de Quimica). as areas destinadas para
aulas praticas e trabalhos de pesquisas e/ou anélises laboratoriais.

a) Diariamente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Remover o pd e passar pano Umido embebido em dgua e sabdo ou
detergente neutro eliminando papéis, migalhas e outros: nas
bancadas, mesas, cadeiras, bancos e lousas e quadros brancos;

2) Remover, com pano Umido, o pd das mesas; armarios, arquivos,
prateleiras, peitoris, persianas, caixilhos das janelas, dos aparelhos
eletroeletronicos (telefones, monitores, computadores, etc), bem como
dos méveis existentes, dos extintores de incéndio, etc.

3) Varrer pisos removendo o0s detritos, acondicionando-os
apropriadamente e retirando os para local indicado pelo Contratante;
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4) Passar pano Umido nos pisos paviflex, marmore, ceramica,
marmorite, plurigoma e similares;

5) Limpar as bancadas que estejam desocupadas com saneante
domissanitario, desinfetante;

6) Limpar as mesas com tampo de fdérmica, com saneante
domissanitario desinfetante;

7) Eliminar marcas de lapis e caneta, adesivos, gomas de mascar e
outros: das superficies das bancadas, mesas; dos assentos e encostos
das cadeiras; das superficies e prateleiras de armarios e estantes; dos
peitoris e caixilhos; de portas, batentes e visores; das lousas e quadros
brancos; dos murais;

8) Limpar as forracdes de couro ou plastico em assentos e poltronas
com produto adequado;

9) Remover o pd de cortinas e persianas, com espanador;

10) Fazer a coleta dos residuos mantendo os cestos isentos de detritos,
que devem ser acondicionados em saco plastico de cem litros e
removidos para local indicado pela Contratante;

11) Higienizar os cestos;

12) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
semanal.

b) Mensalmente, uma vez:

1) Limpar divisérias, portas, barras e batentes com produto adequado;

2) Limpar/ remover manchas de forros, paredes e rodapés;

3) Passar panoc Umido e polir os pisos paviflex, marmore, ceramica,
marmorite, plurigoma e similares;

4) Limpar atras dos méveis, armarios e arquivos;

5) Remover manchas do piso;

6) Remover o pé de cortinas e persianas, com equipamentos e
acessorios adequados;

7) Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia
mensal.

¢} Trimestralmente, uma vez:

1) Limpar/polir, todos os metais, tais como: torneiras, valvulas,
registros, sifées, fechaduras, etc., com produto adeguado, procurando
fazer uso de polidores de baixa toxidade ou atdxicos;

2) Limpar todas as luminéarias por dentro e por fora, ldmpadas, aletas e

difusores;

3) Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessérios
adequados;

4) Executar demais servicos considerados necesséarios a frequéncia
trimestral.

e} Semestralmente, uma vez:

1) Remover o mobilidrio para limpeza do piso;
2) Lavar os pisos pavifiex, marmore, ceramica, marmorite, plurigoma e
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similares. Quando a &rea for considerada pequena, essa tarefa serd
executada com balde. Quando extensa, somente poderd ser realizada
com equipamentos limpadores {lavadoras) de alta pressao, de cuja
vazao nao deve ultrapassar 360 litros/hora;

3) Reposicionar o mobilidrio conforme orientacées do Contratante

4) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
semestral.

1.1.1.9 LABORATORIOS : as &reas destinadas para aulas préaticas e
trabalhos de pesquisas efou anélises laboratoriais.

a) Trés vezes na semana, quando ndo explicitado, exceto banheiro
diariamente uma vez:

1) Remover o pd e passar pano Umido embebido em dgua e sabdo ou
detergente neutro eliminando papéis, migalhas e outros: nas
bancadas, mesas, cadeiras, bancos e lousas e quadros brancos;

2) Remover, com pano Umido, o pd das mesas; armarios, arquivos,
prateleiras, peitoris, persianas, caixilhos das janelas, dos aparelhos
eletroeletronicos (telefones, monitores, computadores, etc), bem como
dos méveis existentes, dos extintores de incéndio, etc.

3) Varrer pisos removendo o0s detritos, acondicionando-os
apropriadamente e retirando os para local indicado pelo Contratante;
4) Passar pano Umido nos pisos paviflex, marmore, ceramica,
marmorite, plurigoma e similares;

5) Limpar as bancadas que estejam desocupadas com saneante
domissanitario, desinfetante;

6) Limpar as mesas com tampo de fdérmica, com saneante
domissanitario desinfetante;

7) Eliminar marcas de lapis e caneta, adesivos, gomas de mascar e
outros: das superficies das bancadas, mesas; dos assentos e encostos
das cadeiras; das superficies e prateleiras de armarios e estantes; dos
peitoris e caixilhos; de portas, batentes e visores; das lousas e quadros
brancos; dos murais;

8) Limpar as forracdes de couro ou plastico em assentos e poltronas
com produto adequado;

9) Remover o pd de cortinas e persianas, com espanador;

10) Fazer a coleta dos residuos mantendo os cestos isentos de detritos,
que devem ser acondicionados em saco plastico de cem litros e
removidos para local indicado pela Contratante;

11) Higienizar os cestos;

12) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
semanal.

b) Mensalmente, uma vez:
1) Limpar divisérias, portas, barras e batentes com produto adequado;

2) Limpar/ remover manchas de forros, paredes e rodapés;
3) Passar pano Umido e polir os pisos paviflex, marmore, ceramica,
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marmorite, plurigoma e similares;

4) Limpar atras dos méveis, armarios e arquivos;

5) Remover manchas do piso;

6) Remover o pé de cortinas e persianas, com equipamentos e
acessorios adequados;

7) Executar demais servigos considerados necessérios a frequéncia
mensal.

¢} Trimestralmente, uma vez:

1) Limpar/polir, todos os metais, tais como: torneiras, valvulas,
registros, sifées, fechaduras, etc., com produto adeguado, procurando
fazer uso de polidores de baixa toxidade ou atdxicos;

2) Limpar todas as lumindarias por dentro e por fora, ldmpadas, aletas e

difusores;

3) Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessérios
adequados;

4) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
trimestral.

e} Semestralmente, uma vez:

1) Remover o mobilidrio para limpeza do piso;

2) Lavar os pisos pavifiex, marmore, ceramica, marmorite, plurigoma e
similares. Quando a &rea for considerada pequena, essa tarefa serd
executada com balde. Quando extensa, somente poderd ser realizada
com equipamentos limpadores {lavadoras) de alta pressao, de cuja
vazao nao deve ultrapassar 360 litros/hora;

3) Reposicionar o mobilidrio conforme orientacfes do Contratante

4) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
semestral.

1.1.1.10 CGiS e CGPR: salas de servidores e banheiros.

a) Trés vezes por semana, quando ndo explicitado exceto banheiros
cinco vezes na semana:

1) Remover com pano Umido, o pdé de balcdes de madeira, mesas,
cadeiras, armarios, arquivos, prateleiras, persianas, peitoris, caixilhos
das janelas, bem como dos médveis existentes, dos extintores de
incéndio, etc.

2) Limpar com saneantes domissanitarios os pisos;

3) Passar pano Umido com produto apropriado nos balcdes de
marmore, ceramicos, de marmorite e emborrachados;

4) Proceder a higienizacdo das estantes (prateleiras): utilizar pano
levemente umedecido em alcool ou seco.

5) Limpar e remover o pé de capachos e tapetes.

6) Reposicionar mesas, cadeiras e outros mobilidrios conforme
orientacdes do Contratante.

7) Executar demais servigos considerados necessdrios a frequéncia
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diaria;

8) Remover o pé e passar pano Umido embebido em agua e sabao ou
detergente neutro eliminando papéis, migalhas e outros: nas
superficies das mesas;

9) Fazer a coleta do lixo, sendo que o papel, dentre outros residuos a
serem definidos pela Contratante.

10) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
didria.

b) Quinzenalmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Limpar, com produto apropriado, as forracdes de couro ou pléstico
em assentos e poltronas;

2) Limpar a parte interior do guarda-volumes com pano Umido;

3) Limpar a parte externa do guarda-volumes com esponja umidificada
com &gua e sabdo ou detergente neutro;

4) Eliminar marcas de lapis e caneta, adesivos, gomas de mascar e
outros: das superficies das bancadas e mesas; dos assentos e encostos
das cadeiras; das superficies e prateleiras de armarios e estantes; dos
peitoris e caixilhos; de portas, batentes e visores; dos murais;

5) Remover o pd de cortinas e persianas, com espanador;

6) Remover o mobiliario para limpeza do piso;

7) Remover com flanela o pd dos aparelhos eletroeletrénicos
(telefones, monitores, computadores, etc);

8) Higienizar os cestos;

9) Executar demais servigos considerados necessdrios a frequéncia
quinzenal.

c) Mensalmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Limpar as telas dos monitores com marcas de gordura e sujeira
usando flanela umedecida com &gua; e.

2) Limpar as persianas com produtos adequados;

3) Limpar atrés dos méveis, armarios e arquivos;

4) Limpar os gabinetes dos computadores com um pano umedecido
com detergente, remova as manchas do exterior (o pano nao deve
estar encharcado);

5) Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia
mensal.

d) Bimestralmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Remover p6 das estantes com aspirador de pé;

2) Limpar as estantes com flanela levemente umedecida em mistura
de lisoform e &lcool (uma parte de lisoform para duas partes de dgua);
3) Aspirar p6 de cadeiras em tecido e efetuar a limpeza com o produto
apropriado.

4) Limpar todas as luminarias por dentro e por fora; £.5) Limpar forros,
paredes e rodapés;

6) Efetuar revisdo minuciosa de todos os servicos prestados durante o
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meés;

7} Limpar, com produtos adequados, divisérias e portas revestidas de
férmica;

8) Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifoes,
fechaduras, etc.;

9) Lavar e polir os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de
marmorite e emborrachados;

10) Remover cera de limpezas anteriores;

11) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
bimestral

1.1.1.11 PATRIMONIO e ALMOXARIFADO: salas e banheiros.

a) Trés vezes por semana, quando ndo explicitado exceto banheiros
diariamente uma vez:

1) Remover com pano Umido, o pdé de balcdes de madeira, mesas,
cadeiras, armarios, arquivos, prateleiras, persianas, peitoris, caixilhos
das janelas, bem como dos moéveis existentes, dos extintores de
incéndio, etc.

2) Limpar com saneantes domissanitarios os pisos;

3) Passar pano Umido com produto apropriadec nos balcdes de
marmore, ceramicos, de marmorite e emborrachados;

4) Proceder a higienizacdo das estantes (prateleiras): utilizar pano
levermente umedecido em élcool ou seco.

5) Limpar e remover o pd de capachos e tapetes.

6) Reposicionar mesas, cadeiras e outros mobilidrios conforme
orientacbes do Contratante.

7) Executar demais servigos considerados necessdrios a frequéncia
didria;

8) Remover o p6 e passar pano Umido embebido em agua e sabao ou
detergente neutro eliminando papéis, migalhas e outros: nas
superficies das mesas;

9) Fazer a coleta do lixo, sendo que o papel, dentre outros residuos a
serem definidos pela Contratante.

10) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
didria.

b) Quinzenalmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Limpar, com produto apropriado, as forracdes de couro ou pléstico
em assentos e poltronas;

2) Limpar a parte interior do guarda-volumes com pano Umido;

3) Limpar a parte externa do guarda-volumes com esponja umidificada
com &gua e sabdo ou detergente neutro;

4) Eliminar marcas de lapis e caneta, adesivos, gomas de mascar e
outros: das superficies das bancadas e mesas; dos assentos e encostos
das cadeiras; das superficies e prateleiras de armarios e estantes; dos
peitoris e caixilhos; de portas, batentes e visores; dos murais;

5) Remover o pé de cortinas e persianas, com espanador;
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6) Remover o mobilidrio para limpeza do piso;

7) Remover com flanela o pdé dos aparelhos eletroeletronicos
(telefones, monitores, computadores, etc);

8) Higienizar os cestos;

9) Executar demais servigos considerados necessdrios a frequéncia
quinzenal.

¢) Mensalmente, uma vez, quando nao explicitado:

1} Limpar as telas dos monitores com marcas de gordura e sujeira
usando flanela umedecida com agua; e.

2) Limpar as persianas com produtos adeguados;

3) Limpar atrés dos méveis, armarios e arquivos;

4) Limpar os gabinetes dos computadores com um pano umedecido
com detergente, remova as manchas do exterior (o pano ndo deve
estar encharcado);

5) Executar demais servigos considerados necessérios a frequéncia
mensal.

d) Bimestralmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Remover p6 das estantes com aspirador de pé;

2) Limpar as estantes com flanela levemente umedecida em mistura
de lisoform e aicool (uma parte de lisoform para duas partes de dgua);
3) Aspirar p6 de cadeiras em tecido e efetuar a limpeza com o produto
apropriado.

4) Limpar todas as luminarias por dentro e por fora; f.5) Limpar forros,
paredes e rodapés;

5) Efetuar revisao minuciosa de todos os servicos prestados durante o
més;

6} Limpar, com produtos adequados, divisérias e portas revestidas de
férmica;

7) Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifoes,
fechaduras, etc.;

8) Lavar e polir os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de
marmorite e emborrachados;

9) Remover cera de limpezas anteriores;

10) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
bimestral

1.1.1.12 SALAS DE GERENCIAMENTO DAS UFEAs: salas de servidores e
banheiros.

a) Trés vezes por semana, quando nao explicitado exceto banheiros
diariamente uma vez:

1) Remover com pano Umido, o p6é de balcdes de madeira, mesas,
cadeiras, armarios, arquivos, prateleiras, persianas, peitoris, caixilhos
das janelas, bem como dos mdveis existentes, dos extintores de
incéndio, etc.
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2) Limpar com saneantes domissanitarios os pisos;

3) Passar pano Umido com produto apropriade nos balcdes de
marmore, ceramicos, de marmorite e emborrachados;

4) Proceder a higienizacao das estantes {prateleiras): utilizar pano
levemente umedecido em alcool ou seco.

5) Limpar e remover o pé de capachos e tapetes.

6) Reposicionar mesas, cadeiras e outros mobilidrios conforme
orientacdes do Contratante.

7) Executar demais servigos considerados necessdrios a frequéncia
didria;

8) Remover o pé e passar pano Umido embebido em agua e sabdo ou
detergente neutro eliminando papéis, migalhas e outros: nas
superficies das mesas;

9) Fazer a coleta do lixo, sendo que o papel, dentre outros residuos a
serem definidos pela Contratante.

10} Executar demais servicos considerados necesséarios a frequéncia
didria.

b) Quinzenalmente, uma vez, quando nado explicitado:

1) Limpar, com produto apropriado, as forracdes de couro ou pléstico
em assentos e poltronas;

2) Limpar a parte interior do guarda-volumes com pano Umido;

3) Limpar a parte externa do guarda-volumes com esponja umidificada
com &gua e sabdo ou detergente neutro;

4) Eliminar marcas de lapis e caneta, adesivos, gomas de mascar e
outros: das superficies das bancadas e mesas; dos assentos e encostos
das cadeiras; das superficies e prateleiras de armarios e estantes; dos
peitoris e caixilhos; de portas, batentes e visores; dos murais;

5) Remover o pé de cortinas e persianas, com espanador;

6) Remover o mobiliario para limpeza do piso;

7) Remover com flanela o pd dos aparelhos eletroeletrénicos
(telefones, monitores, computadores, etc);

8) Higienizar os cestos;

9) Executar demais servigos considerados necessdrios a frequéncia
quinzenal.

c) Mensalmente, uma vez, quando ndo explicitado:

1} Limpar as telas dos monitores com marcas de gordura e sujeira
usando flanela umedecida com 4gua; e.

2) Limpar as persianas com produtos adeguados;

3) Limpar atrés dos méveis, armarios e arquivos;

4) Limpar os gabinetes dos computadores com um pano umedecido
com detergente, remova as manchas do exterior (o pano nao deve
estar encharcado);

5) Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia
mensal.

d) Bimestralmente, uma vez, quando nao explicitado:
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1) Remover p6 das estantes com aspirador de pé;

2) Limpar as estantes com flanela levemente umedecida em mistura
de lisoform e aicool (uma parte de lisoform para duas partes de dgua);
3) Aspirar p6 de cadeiras em tecido e efetuar a limpeza com o produto
apropriado.

4) Limpar todas as lumindrias por dentro e por fora; Limpar forros,
paredes e rodapés;

5) Efetuar revisado minuciosa de todos os servicos prestados durante o
més;

6) Limpar, com produtos adequados, divisérias e portas revestidas de
férmica;

7) Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifoes,
fechaduras, etc.;

8) Lavar e polir os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de
marmorite e emborrachados;

9) Remover cera de limpezas anteriores;

10} Executar demais servicos considerados necesséarios a frequéncia
bimestral

1.1.1.13 REFEITORIO DOS SERVIDORES: 4rea de preparo de refeicdes,
area de alimentacao e banheiros

a) Area de preparo de refeicdes: duas vezes na semana; area de
alimentacdo, diariamente trés vezes ao dia; banheiros, diariamente
duas vez, quando nao explicitado:

1) Remover, com pano Umido, o pé das mesas;

2) Remover com flanela o pdé dos aparelhos eletroeletrénicos
(telefones, eletrodomeésticos, etc);

3) Varrer, passar pano Umido nos pisos vinilicos, de marmore,
ceramicos, de marmorite e emborrachados;

4) Passar pano Umido e polir os balcées de marmore, ceramicos, de
marmorite e emborrachados;

5) Passar pano Umido com alcool nos tampos das mesas e assentos
das copas;

6) Fazer a coleta dos residuos no minimo 01 vez ao dia, mantendo os
cestos isentos de detritos, gue devem ser acondicionados em saco
plastico de cem litros e removidos para local indicado pela
Contratante;

7) Executar demais servigos considerados necessérios a frequéncia
diaria.

b) Semanalmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a
6leo ou verniz sintético;

2) Limpar, com produto apropriado, as forracdes de couro ou plastico
em assentos e poltronas;

3) Limpar os azulejos e o0s pisos com saneantes domissanitarios,
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desinfetantes, mantendo-os em adequadas condicdes de higienizacao;
4) Retirar o p6 e residuos, com pano Umido, dos quadros em geral,
extintores de incéndio e caixilhos das janelas;

5) Executar demais servigos considerados necessdrios a frequéncia
semanal.

¢) Semanalmente, duas vezes, quando nao explicitado:

1) Remover, com pano Umido, o p6 dos armarios, arquivos, prateleiras,
peitoris, bem como dos demais méveis existentes, etc;

2} Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando
o po;

3) Lavar cestos de lixo

4) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
semanal.

d) Mensalmente, uma vez, quando nao explicitado:

1} Remover manchas de paredes;

2) Limpar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro (de
malha, enrolar, pantogréfica, correr, etc.);

3) Lavar os balcBes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de
marmorite e emborrachados com detergente, encerar e lustrar;

4) Lavar os pisos paviflex, marmore, ceramica, marmorite, plurigoma e
similares. Quando a &rea for considerada pequena, essa tarefa serd
executada com balde. Quando extensa, somente poderd ser realizada
com equipamentos limpadores {lavadoras) de alta pressao, de cuja
vazao nao deve ultrapassar 360 litros/hora;

5) Remover, com pano Umido embebidos em produtos apropriados, o
pé e sujidade das cadeiras (exceto daquelas em tecidos);

6) Remover o p6é de cortinas e persianas, com equipamentos e
acessorios adequados;

7) Executar demais servigos considerados necessdrios a frequéncia
mensal.

e) Trimestralmente, uma vez, guando nao explicitado:

1) Limpar forros, paredes e rodapés;

2) Limpar atras dos méveis, armarios e arquivos;

3) Efetuar revisdo minuciosa de todos os servicos prestados durante o
més.

4) Limpar, com produtos adequados, divisérias e portas revestidas de
férmica;

5) Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifées,
fechaduras, etc.;

6) Aspirar p6 de cadeiras em tecido e efetuar a limpeza com o produto
apropriado.

7) Executar demais servigos considerados necessdrios a frequéncia
trimestral.
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f} Semestralmente, uma vez, quando néo explicitado:

1) Limpar persianas com produtos adequados;
2) Executar demais servigos considerados necessdrios a frequéncia
semestral.

1.1.1.14 AUDITORIO: Sala de eventos, sala de camarim, sala professor,
banheiros auditério e ginasio

a) Semanalmente, duas vezes, exceto banheiros diariamente uma vez,
guando nao explicitado:

1) Remover, com pano Umido, o p6 das mesas;

2) Remover com flanela o pd dos aparelhos eletroeletrénicos
(telefones, monitores, computadores, etc);

3) Varrer e remover manchas de pisos encerados de madeira;

4) Varrer, passar pano Umido nos pisos vinilicos, de méarmore,
cerdmicos, de marmorite e emborrachados;

5) Passar pano Umido e polir os balcées de méarmore, cerdmicos, de
marmorite e emborrachados;

6) Varrer os pisos;

7} Passar pano Umido com &lcool nos tampos das mesas e assentos

8) Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a
6lec ou verniz sintético;

9) Limpar, com produto apropriado, as forracdes de couro ou pléstico
em assentos e poltronas;

10) Limpar os azulejos e os pisos com saneantes domissanitérios,
desinfetantes, mantendo-os em adeguadas condicdes de higienizacao;
11) Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a limpeza
de bocais (e outras partes manusedveis) com produto alergénico,
usando apenas pano Umido ou dicool 70%;

12) Retirar o pd e residuos, com pano Umido, dos quadros em geral,
extintores de incéndio e caixilhos das janelas;

13) Remover, com pano Umido, o pd dos armérios, arquivos,
prateleiras, peitoris, bem como dos demais mdveis existentes, etc;

14) Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e
aspirando o pé;

15) Fazer a coleta do lixo, sendo que o papel, dentre outros residuos a
serem definidos pela Contratante.

16) Lavar cestos de lixo

17) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
semanal.

b) Mensalmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Remover manchas de paredes;

2) Limpar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro {de
malha, enrolar, pantografica, correr, etc.);

3} Lavar os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore, cerdmicos, de
marmorite e emborrachados com detergente, encerar e lustrar;
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4) Lavar os pisos paviflex, madrmore, ceramica, marmorite, plurigoma
e similares. Quando a area for considerada pequena, essa tarefa serd
executada com balde. Quando extensa, somente poderd ser realizada
com equipamentos limpadores (lavadoras) de alta pressdo, de cuja
vazao nao deve ultrapassar 360 litros/hora;

5) Passar flanela nos méveis encerados;

6) Remover, com pano Umido embebidos em produtos apropriados, o
p6 e sujidade das cadeiras (exceto daquelas em tecidos);

7) Remover o pd de cortinas e persianas, com eguipamentos e
acessoérios adequados;

8) Executar demais servicos considerados necessdrios a frequéncia
mensal.

c) Trimestralmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Limpar paredes e rodapés;

2) Limpar atrés dos méveis, armarios e arquivos;

3) Efetuar revisdo minuciosa de todos os servicos prestados durante o
més.

4) Limpar, com produtos adequados, divisérias e portas revestidas de
férmica;

5) Limpar e polir todos os metais, como vélvulas, registros, sifboes,
fechaduras, etc.;

6) Aspirar p6 de cadeiras em tecido e efetuar a limpeza com o produto
apropriado.

7) Executar demais servigos considerados necessdrios a frequéncia
trimestral.

f) Semestralmente, uma vez, quando ndo explicitado:

1) Limpar persianas com produtos adequados;
2) Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia
semestral.

Sanitarios Alunos
a) Diariamente, duas vezes, quando nao explicitado:

1) Lavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitério
desinfetante, mantendo-os em adequadas condicbes de higienizacdo
durante todo o horério previsto de uso;

2) Fazer a coleta dos residuos no minimo 03 vezes ao dia, mantendo os
cestos isentos de detritos, que devem ser acondicionados em saco
plastico de cem litros e removidos para local indicado pela
Contratante.

3) Executar demais servigos considerados necessdrios a frequéncia
diaria.

b) Semanalmente, duas vezes, guando ndo explicitado:

(1 1]
EE
BEW catarinense
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1) Limpar os espelhos com pano umedecido em &lcool;

2) Lavar cestos de lixo;

3) Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a
6leo ou verniz sintético;

4) Limpar os azulejos, os pisos e espelhos dos sanitdrios com
saneantes domissanitarios, desinfetantes, mantendo-os em adequadas
condicdes de higienizacao;

5) Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia
semanal.

¢) Mensalmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Remover manchas de paredes;

2) Limpar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro {de
malha, enrolar, pantogréfica, correr, etc.);

3) Lavar os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de
marmorite e emborrachados com detergente;

4) Lavar os pisos paviflex, marmore, ceramica, marmorite, plurigoma e
similares. Quando a é&rea for considerada pequena, essa tarefa serd
executada com balde. Quando extensa, somente podera ser realizada
com equipamentos limpadores (lavadoras) de alta pressdo, de cuja
vazao nao deve ultrapassar 360 litros/hora;

5) Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia
mensal.

d) Trimestralmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Limpar todas as luminarias por dentro e por fora;

2) Limpar forros, paredes e rodapés;

3) Limpar atrés dos méveis, armarios e arquivos;

4) Efetuar revisdo minuciosa de todos os servicos prestados durante o
més;

5) Limpar, com produtos adequados, divisérias e portas revestidas de
férmica;

6) Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifoes,
fechaduras, etc.;

7) Sequéncia de execucao da limpeza dos sanitérios:

i. Teto

ii. Paredes

iii. Espelhos

iv. Pias

v. Torneiras

vi. Boxes

vii. Vasos sanitéarios e mictérios

viii. Piso

8) Executar demais servigos considerados necessdrios a frequéncia
trimestral.

Sanitarios Servidores:
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a) Diariamente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Lavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitario
desinfetante, mantendo-os em adequadas condicbes de higienizacao
durante todo o horario previsto de uso;

2) Fazer a coleta dos residuos no minimo 03 vezes ao dia, mantendo os
cestos isentos de detritos, que devem ser acondicionados em saco
plastico de cem litros e removidos para local indicado pela
Contratante.

3) Executar demais servigos considerados necessérios a frequéncia
didria.

b) Semanalmente, duas vezes, quando nao explicitado:

1) Limpar os espeihos com pano umedecido em &icool;

2) Lavar cestos de lixo;

3) Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a
6leo ou verniz sintético;

4) Limpar os azulejos, os pisos e espelhos dos sanitdrios com
saneantes domissanitdrios, desinfetantes, mantendo-os em adequadas
condicOes de higienizacao;

5) Executar demais servigos considerados necessdrios a frequéncia
semanal.

c) Mensalmente, uma vez, quando ndo explicitado:

1) Remover manchas de paredes;

2) Limpar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro (de
malha, enrolar, pantogréfica, correr, etc.);

3) Lavar os baicdes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de
marmorite e emborrachados com detergente;

4) Lavar os pisos paviflex, marmore, ceramica, marmorite, plurigoma e
similares. Quando a é&rea for considerada pequena, essa tarefa serd
executada com balde. Quando extensa, somente poderd ser realizada
com equipamentos limpadores (lavadoras) de alta pressao, de cuja
vazao nao deve ultrapassar 360 litros/hora;

5) Executar demais servigos considerados necessérios a frequéncia
mensal.

d) Trimestralmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Limpar todas as luminéarias por dentro e por fora;

2) Limpar forros, paredes e rodapés;

3) Limpar atrds dos méveis, armarios e arquivos;

4) Efetuar revisdo minuciosa de todos os servicos prestados durante o
més;

5) Limpar, com produtos adequados, divisérias e portas revestidas de
férmica;

6) Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifdes,
fechaduras, etc.;
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e) Sequéncia de execucao da limpeza dos sanitérios:

i. Teto

ii.Paredes

iii. Espelhos

iv. Pias v. Torneiras

vi. Boxes vii. Vasos sanitdrios e mictérios

viii. Piso

8) Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia
trimestral.

1.2 Areas Externas:
a) Semanalmente, trés vezes, quando ndo explicitado:

1) Varrer a varanda, entorno do prédio, para passeio e calcadas;
2) Executar demais servicos considerados a frequéncia semanal.

b) Diariamente, quando nao explicitado:

1) Recolher o lixo das lixeiras externas.
2) Executar demais servicos considerados a frequéncia semanal.

c) Mensalmente, uma vez, quando ndo explicitado:

1) Lavar varandas, entorno do prédio para passeio e calcadas;
2) Executar demais servicos considerados a frequéncia semanal.

QUANTITATIVOS DOS MATERIAIS E EQUIPAMENTOS
(QUANTIDADE ESTIMADA DE FORNECIMENTO DE MATERIAIS PARA O PERIODO DE UM ANO)

MATERIAIS A SEREM FORNECIDOS PARA A EXECUGAO DOS SERVICOS/ANO

Material de consumo

Item Descricdo do material Quanetldad Unidade

Detergente liquido neutro para remocdo de gordura e sujeira
em geral de superficies lavaveis e utensilios em geral, galéo ~

1 . T . N 144 Galao
com 5 litros. Composicao: tensoativos aniénicos
biodegradéveis.
Desinfetante para uso em sanitarios, ralos, pisos, azulejos e =

2 superficies em geral. Galdo com 5 litros. 168 Galdo

3 Alcool etilico hidratado, liquido a 70% INPM, limpido, incolor, 576 Litro
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embalagem com 1 L, em caixa com 12 unidades.

BEW catarinense

Reitoria

4 Limpador higiénico instantdneo multi uso, frasco 500ml 720 Frasco
Esponja dupla face a base de fibras sintéticas e mineral
5 abrasivo unidos por resina a prova d'dgua, usado para limpeza 600 Unidade
em geral, com dimensao aproximada de 102 mm x 260 mm.
Saco em 100 % algodao, tipo alvejado, no tamanho aproximado
6 de 60 cm X 50 cm, na cor branca, para usc em limpeza, peso 600 Unidade
aproximado de 100 g cada saco.
Lustra mdveis, forma sobre a superficie uma fina pelicula que
ajuda a proteger os méveis, além de diminuir a aderéncia da
7  poeira, _fzaNC|!|tando a man_uter_lgao da limpeza _dos moveis. 144 Unidade
Composicao: Cera microcristalina, cera de parafina, silicone,
emulsificante, espessante, derivado de isotiazolinona,
solventes, alifaticos, fragrancia e agua. Embalagem com 200 g.
8 | Desincrustante &cido para limpeza pesada, embalagem 5 litros 24 Galao
Saco de lixo em polietileno, com capacidade para 100 litros, na
9 cor preta e azul, para coleta de lixo em geral, gramatura de 48 Pacote
100 micras, pacote com 100 unidades.
Saco de lixo em polietileno, com capacidade para 60 litros, na
10 cor preta e marrom, para coleta de lixo em geral, pacote com 192 Pacote
100 unidades.
Saco de lixo em polietileno, com capacidade para 100 litros, na
11 cor preta, azul, marrom, verde, amarelo e vermelho, pacote 192 Pacote
com 100 unidades.
12 Alcool gel 70 - Antisséptico embalagem 1 litro 144 Litro
13 Luvas descartdveis de latex, tamanho M, Caixa com 100 36 Caixa
unidades.
14 Pano para limpeza de prato, 100% algodéo 216 Unidade
15 Luva de PV(, no tamanho P, M, G, Embalagem contendo 1 par. 288 Par
Agua sanitaria, hipoclorito de sédio diluido em &gua, acio
bactericida e alvejante, cor amarela esverdeada bastante fraca, =
16 : M . : . 144 Galao
aplicacdo em lavagem e alvejante de roupas, banheiras, pias,
azulejos, em bombonas de 5 litros.
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Cera liguida acrilica autobrilhante e antiderrapante para

BEW catarinense
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17 conservacdo e protecdo de pisos lavaveis e com alto trafego. 36 Galao
Galao com 5 litros.
18 Esponja abrasiva, fibra sintética, retangular, limpeza de piso 480 Unidade
Saco descartdvel para aspirador de p6, embalagem com 3
19 unidades. 12 Embalagem
20 Tela odorizada para mictério 720 Unidades
21 Pastilha adesiva para sanitarios, caixas com 6 unidades 5.184 Unidadse
22 Sabonete Liquido, galdo 5 litros 60 Galao
23 Sabdo em pd, embalagem 1 kg 72 Quilo
24 Dese,nt_upldor liguido de pia e ralos a base alcalino e hidréxido 72 Frasco
de sédio, embalagem 300 gramas.
Pape! toalha interfolha, na cor branca, nado reciclado, em fardos
25 com 1250 folhas de 20 cm X 23 cm. 2112 Fardo
Papel higiénico interfolhas, folha dupla, em pacotes com 250
26 folhas. Dimensodes: 0,10 m x 0,20 m. Papel 100% celulose. 1.920 Pacotes
57 Papel higiénico, folha dupla, em rolos de 250 metros cada 1.920 Rolo
Dimensodes rolo: 0,10 m x 250 m. Papel 100% celulose. '
28 Papel higiénico picotado, folha simples, rolo com 30 metros 23.040 Rolo
: o . .
29 Flanela para limpeza, 100% algodao, tamanho aproximado de 360 Unidade
30 cm x 40 cm.
Detergente  desincrustante alcalino limpido, viscoso e
amarelado. A base de hipoclorito de sédio que remove
depdsitos alimentares em cozinhas, inddstrias alimenticias e
30 supermercados. Produto pronto para uso. Composto de 96 Galao
hipoclorito de sédio, alcalinizante, coadjuvante, tensoativos néo
ibnicos e agua. Concentracao: 2,0 a 2,5 % de cloro. Embalado
em galdes de 5 litros cada.
Vassoura com cerdas de nylon, com cabo de metal encapado
37 com _1,30 metro de comprimento, base em ) plastlcol de 54 Unidade
aproximadamente 25 c¢m, para uso na varrecao de areas
externas e internas.
(1 1] Rua das Missdes, 100 Ponta Aguda — Blumenau/5C
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Rodo com borracha dupla preta, com base de aproximadamente
32 60 cm de largura e cabo de metal encapado com 30 Unidade
aproximadamente 1,30 metro de comprimento.

Rodo com borracha dupla preta, com base de aproximadamente
33 40 cm de Ilargura e cabo de metal encapado com 30 Unidade
aproximadamente 1,30 metro de comprimento.

34 Pano para limpeza de vidros 150 Unidades

Escova sanitéria em polipropiieno e cerdas de nylon, com base

35 60 Unidade
(suporte) para armazenamento.
36 Desentupidor W.C. 18 Unidades
37 Pastilha adesiva para sanitérios, caixas com 6 unidades 72 Caixas
38 Balde de plastico, com capaadade para 10 litros, em plastico, 54 Unidade
com alca de arame galvanizado.
Disco para limpeza de pisos para usc em enceradeira. Para :
39 lavagem e remocdo de ceras em todos os tipos de piso. 12 Unidade
40 Disco para encerar pisos para usc em enceradeira. 6 Unidade

MATERIAIS A SEREM FORNECIDOS PERMANENTEMENTE PARA A EXECUCAO DOS SERVICOS

41 Mangueira de jardim, com 60 metros, com engate. 1 Unidade
42 P& com cabo longo para lixo, material pléstico 6 Unidade
43 | Escada dobrédvel, de aluminio, com 7 degraus. 2 Unidade
44 | Escada dobravel, de aluminio, com degraus. 2 Unidade

EQUIPAMENTOS A SEREM FORNECIDOS PERMANENTEMENTE PARA A EXECUGAO DOS SERVICOS

Equipamentos

Iltem Descrigao do equipamento Quanetldad Unidade
45 Enceradeira industrial, grande, com extensao de 50 metros 2 Unidade

Rua das Misstes, 100 Ponta Aguda -~ Blumenau/SC

(] 1]
EE _INSTITUTO FEDERAL (47)3331-7800 / e-mail: compras@ifc.edu.br

BEW catarinense ;
BBl  Reitoria www.ifc.edu.br




"%Mn &,
Ministério da Educagio
Secretaria de Educagio Profissional e Tecnologica

Instituto Federal Tecnologia Catarinense — Reitoria

46 Lava jato de alta pressao 1 Unidade
Soprador e aspirador de folhas , combustao, motor a gasolina .

47 2 tempos, 26 a 27cc. 1 Unidade

48 Aspirador de pd doméstico 3 Unidade

64 Placas de Sinalizacao para evitar gue transeuntes se acidentem Unidade 5

ou atrapalhem o servico.

* A previsdao apresentada é baseada no consumo de anos anteriores, servindo unicamente como
indicativo de gquantidade, ndo se configurando qualquer tipo de limite, minimo ou maximo
necessarios.

** A CONTRATADA E ENCARREGADA DE DIMENSIONAR OS MATERIAIS NECESSARIOS PARA A

EXECUCAO DOS SERVICOS, SE RESPONSABILIZANDO PELO DIMENSIONAMENTO EQUIVOCADO E
PELOS CUSTOS DOS QUANTITATIVOS ESTIMADOS NESTA PREVISAO.
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ENCARTE D - ESPECIFICACAO DO OBJETO

1. Os servicos referentes a limpeza, conservacao e asseio predial serdao executados nas
dependéncias do Instituto Federal Catarinense, no local abaixo descriminado:

Unidade LOCALIZAGAO

Campus Blumenau Rua Bernardino José de Oliveira, 81, Badenfurt,
Blumenau/sC

2. Os locais listados no item 1 poderdao sofrer alteracbes quanto a sua localizacao,
acréscimos ou supressdes, respeitados os quantitativos do objeto contratado, dentro dos
limites dos municipios citados.

3. Ficam adotados os indices de produtividade minimos abaixo, por servente, tendo como
referéncia jornada de 8,8 horas didrias e observadas a periodicidade minima prevista neste
Termo de Referéncia e demais anexos do Edital.

3.1. A produtividade minima adotada para as Areas Internas (Pisos Frios) sdo:

Areas Internas M2/8,8h
Pisos Frios 600

3.2. A periodicidade minima adotada para as Areas Internas (Pisos Frios) sio:

Classificacao de Produtividade Frequéncia Frequéncia Soma - Area total dos
semanal de diaria de Ambientes (m?)
limpeza limpeza
Biblioteca 5 1 229,00
Circulacao Interna Alunos 5 2 498,83
Circulacado interna Servidores 5 2 107,96
Laboratorios | 1 1 618,48
Laboratérios li 5 1 625,29
Refeitério dos Servidores 5 1 19,68
Salas Administrativas/ 2 1 546,03

Pedagdgicas
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Salas de Aula 5 1 966,56
Salas de Professores 2 1 336,25
Sanitarios Alunos 5 3 69,92
Sanitarios Servidores 5 3 69,20
Ginasio 1 1 1.339,37
Sanitarios/Vestiarios Ginasio 2 1 88,10
Total Resultado 5.514,67

3.3. A produtividade minima adotada para as Areas Externas séo:

Servico de Limpeza Produtividade Area (m?)

Area externa 1.200 514,30

3.4 A periodicidade minima da limpeza das Areas Externas sera:

a) Para a area externa - varanda, entorno do prédio, para passeio e calcadas: 2 (duas)
vezes por semana.

b) Lixeiras externas: 3 (trés) vezes por semana.

3.5 A periodicidade minima adotada para os Vidros sao:

Servico de Limpeza Produtividade = Area (m?)
Esquadrarias sem risco 220 384,43
Fachada envidracada e face externa com exposicao ao risco 110 513,85

3.5.2 A periodicidade minima de limpeza dos vidros sera semestral.

3.6. Para a estimativa das produtividades para as diversas areas que constituem o Campus
Blumenau do instituto Federal Catarinense, levaram-se em consideracao as demandas das
necessidades didrias e as peculiaridades dos servicos, em observancia as particularidades
dos ambientes a serem conservados, em especial, a estimativa de circulacao de pessoas,
conforme descrito na tabela abaixo:

Unidade Estimativa de Circulagdo Diaria
Campus Blumenau 570
(1 1] Rua das Missdes, 100 Ponta Aguda — Blumenau/5C
@E _ INSTITUTO FEDERAL (47)3331-7800 / e-mail: compras@ifc.edu.br

BEW catarinense ;
Bl  Reitoria www.ifc.edu.br




Ministério da Educagio
Secretaria de Educagio Profissional e Tecnologica
Instituto Federal Tecnologia Catarinense — Reitoria

3.7. Para cada tipo de area, a Contratada identificard a quantidade de profissionais gue
desenvolverdo os servicos, através da apresentacdo de um Plano de Atividades, que sera
avaliado e sancionado pela Contratante.

3.7.1. A produtividade por metro quadrado registrada para as areas é a
minima permitida por profissional.

4. Para a prestacao dos servicos a Contratada utilizard, sob sua inteira responsabilidade e
de acordo com as normas que regem a atividade, mao de obra devidamente treinada e
qualificada.

5. Durante a realizacdo das atividades, caso a Contratada verifique a incidéncia de
insalubridade em alguma delas, devera solicitar, através de documentacdo comprobatéria,
a sua verificacdo também por parte da Contratante, que emitird parecer técnico através de
seu departamento de Seguranca do Trabalho.

6. Os servicos deverao ser executados pela Contratada conforme as especificacdes,
detalhamentos e frequéncia apresentados nas Especificacdes Técnicas dos Servicos,

podendo vir a serem acrescentadas atribuicdes ou alteradas as frequéncias mediante novas
necessidades que estejam relacionadas a servicos de limpeza e manutencao.

COMPOSICAO DAS AREAS
a) Campus Blumenau
1. Areas Internas (Pisos Frios)
1.1. Biblioteca: Areas comuns da biblioteca onde ha circulacio diaria de alunos.

1.2. Circulacdo Interna Alunos: Areas comuns onde ha a circulacio diaria de alunos:
corredores, hall/saguao e passarela.

1.3. Circulacdo interna Servidores: Areas comuns onde ha circulacéo diaria de servidores:
corredores, hall/sagudo.

1.4. Laboratérios I: Laboratérios de informatica, mecanica e multiciéncias.

1.5. Laboratérios 1l Laboratérios de informatica, instalacles elétricas e prediais e salas de
aula.

1.6. Refeitério Servidores: Area comum onde os servidores realizam suas refeicdes.
1.7. Salas Administrativas/Pedagdgicas: Sala Direcdo Geral, Gabinete Direcdo Geral, Salas

Departamento de Administracdo e Planejamento, S$ala Coordenacdo Especial de
Comunicacao, Sala da Auditoria, Sala da Coordenacao de Tecnologia da Informacdo, Sala
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Nucleo Articulador de Ensino Pesquisa e Extensdo, Secretaria Académica, Biblioteca (area
de trabalho dos servidores).

1.8. Salas de Aula.

1.9. Salas de Professores: salas onde os professores preparam suas aulas e prestam
atendimento aos alunos quando nao estao em sala de aula.

1.10. Sanitarios Alunos: sanitarios utilizados pelos alunos.
1.11. Sanitarios Servidores: sanitdrios utilizados pelos servidores.

1.12. Ginasio: para préatica de atividade desportivas a comunidade do IFC - Campus
Blumenau.

1.13. Sanitarios Ginasio: sanitdrios restrito ao ambito do ginasio, serve também como
vestiarios.

2. Areas Externas: calcadas, varanda e demais areas de circulacdo externa.

ESPECIFICACOES TECNICAS DOS SERVICOS

1. Os servicos deverao ser executados pela Contratada conforme as especificacfes neste
encarte, podendo vir a serem acrescentadas atribuicbes ou alteradas as frequéncias
mediante novas necessidades que estejam relacionadas a servicos de limpeza e
manutencao.

1.1 Areas Internas:

1.1.1 Pisos frios: aquelas constituidas/revestidas de paviflex, marmore,
ceramica, marmorite, plurigoma e madeira.

1.1.1.1 Biblioteca: ambiente destinado ao atendimento de
atividades curriculares como consulta e empréstimo de livros;
leitura, pesquisa e trabalhos em grupo, dotado de estantes para
guarda do acervo de livros, revistas, jornais e outros meios de
informacdo e comunicacdo, tais como jogos, mapas etc. A
biblioteca necessita de procedimentos de limpeza especiais e
delicados em todas as suas dependéncias, seu mobiliario,
maquinas, equipamentos e acervo. E necessario manté-la sempre
limpa para evitar a rapida deterioracao dos materiais.

a) Diariamente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Remover com pano Umido, o p6 de balcées de madeira, mesas,
cadeiras, armarios, arquivos, prateleiras, carrinhos de transporte de
livros, persianas, peitoris, caixilhos das janelas, dos aparelhos
eletroeletronicos (telefones, monitores, computadores etc), bem
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como dos méveis existentes, dos extintores de incéndio, etc.

2) Varrer as dependéncias da biblioteca diariamente (térreo e
subsolo};

3) Limpar com saneantes domissanitarios os pisos;

4) Passar pano umido com produto apropriado nos balcbes de
marmore, ceramicos, de marmorite e emborrachados;

5) Proceder a higienizacao das estantes (prateleiras): utilizar pano
levemente umedecido em alcool ou seco (obedecendo ao critério
estabelecido pelo bibliotecédrio), observando que nao poderd
molhar os livros;

6) Regar as plantas uma vez ao dia ou de acordo com a
temperatura.

7) Limpar e remover o p6 de capachos e tapetes.

8) Reposicionar mesas, cadeiras e outros mobilidrios conforme
orientacdes do Contratante.

9) Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia
didria;

10) Remover o pd e passar pano Umido embebido em dgua e sabdo
ou detergente neutro eliminando papéis, migalhas e outros: nas
superficies das mesas;

11) Fazer a coleta do lixo, sendo que o papel, dentre outros
residuos a serem definidos pela Contratante.

12) Executar demais servicos considerados necessarios a
frequéncia didria.

b} Quinzenalmente, uma vez, quando nao explicitado:

1} Limpar, com produto apropriado, as forracbes de couro ou
plastico em assentos e poltronas;

2) Limpar a parte interior do guarda-volumes com pano Umido;

3) Limpar a parte externa do guarda-volumes com esponja
umidificada com dgua e sabdo ou detergente neutro;

4) Eliminar marcas de lapis e caneta, adesivos, gomas de mascar e
outros: das superficies das bancadas e mesas; dos assentos e
encostos das cadeiras; das superficies e prateleiras de armarios e
estantes; dos peitoris e caixilhos; de portas, batentes e visores; dos
murais;

5) Remover o pé de cortinas e persianas, com espanador;

6) Remover o mobiliario para limpeza do piso;

7) Remover com flanela o p6é dos aparelhos eletroeletronicos
(telefones, monitores, computadores, etc};

8) Higienizar os cestos;

9) Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia
quinzenal.

c) Mensalmente, uma vez, guando nao explicitado:

1} Limpar as telas dos monitores com marcas de gordura e sujeira
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usando flanela umedecida com agua; e.

2) Limpar as persianas com produtos adeguados;

3) Limpar atras dos méveis, armarios e arquivos;

4) Limpar os gabinetes dos computadores com um pano umedecido
com detergente, remova as manchas do exterior {0 pano nao deve
estar encharcado);

5) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
mensal.

d) Bimestralmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Remover pd das estantes com aspirador de pé;

2) Limpar as estantes com flanela levemente umedecida em
mistura de lisoform e &lcool (uma parte de lisoform para duas
partes de agua);

3) Aspirar pé de cadeiras em tecido e efetuar a limpeza com o
produto apropriado.

4) Limpar todas as luminarias por dentro e por fora; f.5) Limpar
forros, paredes e rodapés;

5) Efetuar revisdao minuciosa de todos os servicos prestados
durante o més;

6) Limpar, com produtos adequados, divisérias e portas revestidas
de férmica;

7) Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifées,
fechaduras, etc.;

8) Lavar e polir os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de
marmorite e emborrachados;

9) Remover cera de limpezas anteriores;

10) Executar demais servicos considerados necessarios a
frequéncia bimestral

1.1.1.2 Circulacéo interna de Alunos: dreas internas com espacos
livres, areas como corredores, hall revestidos com pisos frios.

a) Diariamente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Remover o pé e passar pano Umido em mesas, bancos, cadeiras,
peitoris, caixilhos das janelas, persianas, aparelhos
eletroeletronicos (telefones, monitores, computadores etc), bem
como dos demais moéveis existentes, extintores de incéndio, etc

2) Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os
apropriadamente e retirando os para local indicado pelo
Contratante;

3) Remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira;

4) Passar pano Umido e polir os pisos paviflex, madrmore, cerdmica,
marmorite, plurigoma e similares;

5) Limpar/ remover o pd de capachos e tapetes;

6) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
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diaria.
b) Diariamente, duas vezes, quando nao explicitado:

1) Fazer a coleta dos residuos no minimo 02 vezes ao dia,
mantendo o0s cestos isentos de detritos, que devem ser
acondicionados em saco plastico de cem litros e removidos para
local indicado pela Contratante;

2) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
didria.

¢) Semanalmente, uma vez, quando nao explicitado:

1} Limpar portas, barras e batentes com produto adeguado;

2) Limpar as forracbes de couro ou plastico em assentos e
poltronas com produto adequado;

3} Limpar telefones com produtc adeguado, evitando fazer a
limpeza de bocais (e outras partes manuseadas) com produtos
alergénicos, usando apenas pano Umido ou alcool 70%;

4) Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas,
registros, sifées, fechaduras, etc., com produto adegquado,
procurando fazer uso de polidores de baixa toxidade ou atéxicos;

5) Remover o pd de cortinas e persianas, com espanador;

6) Retirar o p6 e residuos dos quadros em geral;

7) Higienizar os cestos;

8) Encerar/ lustrar os pisos de madeira, Paviflex, plurigoma e
similares;

9) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
semanal.

d) Mensalmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Retirar o p6 e residuos dos quadros em geral;

2) Lavar e polir os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de
marmorite e emborrachados;

3) Aspirar pé de cadeiras em tecido e efetuar a limpeza com o
produto apropriado;

4) Limpar atras dos méveis, armdrios e arquivos;

5) Limpar/ remover manchas de forros, paredes e rodapés;

6) Remover o pé de cortinas e persianas, com equipamentos e
acessorios adequados;

7) Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia
mensal.

e) Trimestralmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Limpar todas as luminérias por dentro e por fora, lampadas,
aletas e difusores;
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2) Limpar forros, paredes e rodapés;

3) Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessoérios
adequados;

4) Limpar, com produtos adequados, divisérias e portas revestidas
de férmica;

5) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
trimestral.

1.1.1.3 Circulacao Interna Servidores: areas internas com espacos
livres, areas como hall/sagudo e corredores revestidos com pisos
frios.

a) Diariamente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Remover o pé e passar pano Umido em mesas, bancos, cadeiras,
peitoris, caixilhos das janelas, persianas, aparelhos
eletroeletronicos (telefones, monitores, computadores etc), bem
como dos demais moéveis existentes, extintores de incéndio, etc

2) Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os
apropriadamente e retirando os para local indicado pelo
Contratante;

3) Remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira;

4) Passar pano Umido e polir os pisos paviflex, madrmore, cerdmica,
marmorite, plurigoma e similares;

5) Limpar/ remover o p6 de capachos e tapetes;

6) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
didria.

b} Diariamente, duas vezes, quando nao explicitado:

1) Fazer a coleta dos residuos no minimo 02 vezes ao dia,
mantendo o0s cestos isentos de detritos, que devem ser
acondicionados em saco plastico de cem litros e removidos para
local indicado pela Contratante;

2) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
diaria.

¢) Semanalmente, uma vez, quando nao explicitado:

1} Limpar portas, barras e batentes com produto adeguado;

2) Limpar as forracbes de couro ou plastico em assentos e
poltronas com produto adequado;

3} Limpar telefones com produtc adeguado, evitando fazer a
limpeza de bocais (e outras partes manuseadas) com produtos
alergénicos, usando apenas pano Umido ou dlcool 70%;

4) Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas,
registros, sifées, fechaduras, etc.,, com produto adequado,
procurando fazer uso de polidores de baixa toxidade ou atéxicos;
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5) Remover o p6 de cortinas e persianas, com espanador;

6) Retirar o p6 e residuos dos quadros em geral;

7} Higienizar os cestos;

8) Encerar/ lustrar os pisos de madeira, Paviflex, plurigoma e
similares;

9) Executar demais servicos considerados necessdrios a frequéncia
semanal.

d) Mensalmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Retirar o p6 e residuos dos quadros em geral;

2) Lavar e polir os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de
marmorite e emborrachados;

3) Aspirar pé de cadeiras em tecido e efetuar a limpeza com o
produto apropriado;

4) Limpar atras dos méveis, armdrios e arquivos;

5) Limpar/ remover manchas de forros, paredes e rodapés;

6) Remover o p6é de cortinas e persianas, com equipamentos e
acessorios adequados;

7) Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia
mensal.

e) Trimestralmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Limpar todas as luminérias por dentro e por fora, lampadas,
aletas e difusores; Limpar forros, paredes e rodapés;

2) Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessoérios
adequados;

3) Limpar, com produtos adequados, divisérias e portas revestidas
de férmica;

4) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
trimestral.

1.1.1.4 Laboratérios 01: as areas destinadas para aulas préticas e
trabalhos de pesquisas e/ou andlises laboratoriais.

a) Semanalmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Remover o p6 e passar pano iumido embebido em dgua e sabdo
ou detergente neutro eliminando papéis, migalhas e outros: nas
bancadas, mesas, cadeiras, bancos e lousas e quadros brancos;

2) Remover, com pano Umido, o pé das mesas; armarios, arquivos,
prateleiras, peitoris, persianas, caixilhos das janelas, dos aparelhos
eletroeletronicos (telefones, monitores, computadores, etc), bem
como dos méveis existentes, dos extintores de incéndio, etc.

3) Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os
apropriadamente e retirando os para local indicado pelo
Contratante;

(1 1]
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4) Passar pano Umido nos pisos paviflex, marmore, ceramica,
marmorite, plurigoma e similares;

5) Limpar as bancadas gue estejam desocupadas com saneante
domissanitario, desinfetante;

6) Limpar as mesas com tampo de férmica, com saneante
domissanitario desinfetante;

7) Eliminar marcas de lapis e caneta, adesivos, gomas de mascar e
outros: das superficies das bancadas, mesas; dos assentos e
encostos das cadeiras; das superficies e prateleiras de armarios e
estantes; dos peitoris e caixilhos; de portas, batentes e visores; das
lousas e quadros brancos; dos murais;

8) Limpar as forracbes de couro ou plastico em assentos e
poltronas com produto adequado;

9) Remover o pd de cortinas e persianas, com espanador;

10) Fazer a coleta dos residuos mantendo os cestos isentos de
detritos, que devem ser acondicionados em saco plastico de cem
litros e removidos para local indicado pela Contratante;

11) Higienizar os cestos;

12) Executar demais servicos considerados necessarios a
frequéncia semanal.

b) Mensalmente, uma vez:

1) Limpar divisérias, portas, barras e batentes com produto
adequado;

2) Limpar/ remover manchas de forros, paredes e rodapés;

3) Passar pano Umido e polir os pisos paviflex, madrmore, ceramica,
marmorite, plurigoma e similares;

4) Limpar atras dos méveis, armarios e arquivos;

5) Remover manchas do piso;

6) Remover o p6 de cortinas e persianas, com equipamentos e
acessorios adequados;

7) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
mensal.

c) Trimestralmente, uma vez:

1) Limpar/polir, todos os metais, tais como: torneiras, valvulas,
registros, sifées, fechaduras, etc., com produto adegquado,
procurando fazer uso de polidores de baixa toxidade ou atéxicos;

2) Limpar todas as lumindrias por dentro e por fora, lampadas,
aletas e difusores;

3) Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessérios
adequados;

4) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
trimestral.

e} Semestralmente, uma vez:
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1) Remover o mobiliario para limpeza do piso;

2) Lavar os pisos paviflex, méarmore, ceradmica, marmorite,
plurigoma e similares. Quando a éarea for considerada pequena,
essa tarefa serd executada com balde. Quando extensa, somente
podera ser realizada com equipamentos limpadores (lavadoras) de
alta pressao, de cuja vazao nao deve ultrapassar 360 litros/hora;

3) Reposicionar o mobiliario conforme orientacdes do Contratante
4) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
semestral.

1.1.1.5 Laboratérios 02: as dreas destinadas para aulas préticas e
trabalhos de pesquisas e/ou analises laboratoriais, bem como aulas
expositivas.

a) Diariamente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Remover o p6 e passar pano Umido embebido em dgua e sabdo
ou detergente neutro eliminando papéis, migalhas e outros: nas
bancadas, mesas, cadeiras, bancos e lousas e guadros brancos;

2) Remover, com pano Umido, o pé das mesas; armarios, arquivos,
prateleiras, peitoris, persianas, caixilhos das janelas, dos aparelhos
eletroeletronicos (telefones, monitores, computadores, etc), bem
como dos moéveis existentes, dos extintores de incéndio, etc.

3) Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os
apropriadamente e retirandoos para local indicado pelo
Contratante;

4) Passar pano Umido nos pisos paviflex, marmore, ceramica,
marmorite, plurigoma e similares;

5) Limpar as bancadas gque estejam desocupadas com saneante
domissanitario, desinfetante;

6) Limpar as mesas com tampo de férmica, com saneante
domissanitéario desinfetante;

7) Fazer a coleta dos residuos no minimo 01 vezes ao dia,
mantendo o0s cestos isentos de detritos, que devem ser
acondicionados em saco plastico de cem litros e removidos para
local indicado pela Contratante;

8) Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia
diaria.

b) Semanalmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Eliminar marcas de lapis e caneta, adesivos, gomas de mascar e
outros: das superficies das bancadas, mesas; dos assentos e
encostos das cadeiras; das superficies e prateleiras de armarios e
estantes; dos peitoris e caixilhos; de portas, batentes e visores; das
lousas e quadros brancos; dos murais;

2) Limpar as forracbes de couro ou plastico em assentos e
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poltronas com produto adequado;

3) Remover o pé de cortinas e persianas, com espanador;

4) Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a
limpeza de bocais (e outras partes manuseaveis) com produto
alergénico, usando apenas pano Umido ou alcool 70%;

5) Higienizar os cestos;

6) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
semanal.

c) Mensalmente, uma vez:

1) Limpar divisérias, portas, barras e batentes com produto
adeguado;

2) Limpar/ remover manchas de forros, paredes e rodapés;

3) Passar pano Umido e polir os pisos paviflex, mérmore, ceramica,
marmorite, plurigoma e similares;

4) Limpar atras dos méveis, armdrios e arquivos;

5} Remover manchas do piso;

6) Remover o pé de cortinas e persianas, com equipamentos e
acessoérios adequados;

7} Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia
mensal.

d} Trimestralmente, uma vez:

1) Limpar / polir, todos os metais, tais como: torneiras, valvulas,
registros, sifées, fechaduras, etc.,, com produto adequado,
procurando fazer uso de polidores de baixa toxidade ou atéxicos;

2) Limpar todas as luminarias por dentro e por fora, lampadas,
aletas e difusores;

3) Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessoérios
adequados;

4) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
trimestral.

e} Semestralmente, uma vez:

1) Remover o mobilidrio para limpeza do piso;

2) Lavar os pisos paviflex, marmore, ceramica, marmorite,
plurigoma e similares. Quando a area for considerada pequena,
essa tarefa sera executada com balde. Quando extensa, somente
poderd ser realizada com equipamentos limpadores (lavadoras) de
alta pressao, de cuja vazao nao deve ultrapassar 360 litros/hora;

3) Reposicionar o mobilidrio conforme orientacées do Contratante
4) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
semestral.

1.1.1.6 Refeitério dos servidores:
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a) Diariamente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Remover, com pano umido, o pé das mesas;

2) Remover com flanela o pé dos aparelhos eletroeletrénicos
(telefones, eletrodomésticos, etc);

3) Varrer, passar pano Umido nos pisos vinilicos, de marmore,
ceramicos, de marmorite e emborrachados;

4) Passar pano Uumido e polir os balces de marmore, ceramicos, de
marmorite e emborrachados;

5) Passar pano umido com &alcool nos tampos das mesas e assentos
das copas;

6) Fazer a coleta dos residuos no minimo 01 vez ao dia, mantendo
0s cestos isentos de detritos, que devem ser acondicionados em
saco plastico de cem litros e removidos para local indicado pela
Contratante;

7) Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia
didria.

b) Semanalmente, uma vez, quando nao explicitado:

1} Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados
a 6leo ou verniz sintético;

2) Limpar, com produto apropriado, as forracbes de couro ou
plastico em assentos e poltronas;

3) Limpar os azulejos e os pisos com saneantes domissanitarios,
desinfetantes, mantendo-os em adequadas condicbes de
higienizacao;

4) Retirar o p6 e residuos, com pano Umido, dos quadros em geral,
extintores de incéndio e caixilhos das janelas;

5) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
semanal.

¢) Semanalmente, duas vezes, quando nao explicitado:

1) Remover, com pano Umido, o p6é dos armarios, arquivos,
prateleiras, peitoris, bem como dos demais mdéveis existentes, etc;
2} Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e
aspirando o pé;

3} Lavar cestos de lixo

4) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
semanal.

d) Mensalmente, uma vez, quando nao explicitado:
1} Remover manchas de paredes;

2) Limpar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro
(de malha, enrolar, pantografica, correr, etc.);
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3) Lavar os balcbes e os pisos vinilicos, de mérmore, ceramicos, de
marmorite e emborrachados com detergente, encerar e lustrar;

4) Lavar os pisos paviflex, méarmore, ceramica, marmorite,
plurigoma e similares. Quando a éarea for considerada pequena,
essa tarefa serd executada com balde. Quando extensa, somente
podera ser realizada com equipamentos limpadores (lavadoras) de
alta pressao, de cuja vazao nao deve ultrapassar 360 litros/hora;

5) Remover, com pano Umido embebidos em produtos apropriados,
0 p6 e sujidade das cadeiras (exceto daguelas em tecidos);

6) Remover o p6é de cortinas e persianas, com equipamentos e
acessorios adequados;

7) Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia
mensal.

e) Trimestralmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Limpar forros, paredes e rodapés;

2) Limpar atras dos méveis, armarios e arquivos;

3) Efetuar revisao minuciosa de todos os servicos prestados
durante o més.

4) Limpar, com produtos adequados, divisérias e portas revestidas
de férmica;

5) Limpar e polir todos os metais, como vaélvulas, registros, sifoes,
fechaduras, etc.;

6) Aspirar pé de cadeiras em tecido e efetuar a limpeza com o
produto apropriado.

7) Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia
trimestral.

f) Semestralmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Limpar persianas com produtos adequados;
2) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
semestral.

1.1.1.7 Salas Administrativas/Pedagdgicas:
a) Semanalmente, duas vezes, quando nao explicitado:

1) Remover, com pano Umido, o p6é das mesas;

2) Remover com flanela o pé dos aparelhos eletroeletronicos
(telefones, monitores, computadores, etc};

3} Varrer e remover manchas de pisos encerados de madeira;

4) Varrer, passar pano Umido nos pisos vinilicos, de méarmore,
ceramicos, de marmorite e emborrachados;

5) Passar pano Umido e polir os balcées de mérmore, ceramicos, de
marmorite e emborrachados;

6) Varrer os pisos;
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7) Passar pano umido com alcool nos tampos das mesas e assentos
8) Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados
a 6leo ou verniz sintético;

9) Limpar, com produto apropriado, as forracdes de couro ou
plastico em assentos e poltronas;

10) Limpar os azulejos e os pisos com saneantes domissanitarios,
desinfetantes, mantendo-os em adequadas condicdes de
higienizacao;

11) Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a
limpeza de bocais (e outras partes manuseaveis) com produto
alergénico, usando apenas pano Umido ou alcool 70%;

12) Retirar o pdé e residuos, com pano Umido, dos quadros em
geral, extintores de incéndio e caixilhos das janelas;

13) Remover, com pano Umido, o pdé dos armarios, arquivos,
prateleiras, peitoris, bem como dos demais mdveis existentes, etc;
14} Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e
aspirando o po;

15} Fazer a coleta do lixo, sendo que ¢ papel, dentre outros
residuos a serem definidos pela Contratante.

16) Lavar cestos de lixo

17) Executar demais servicos considerados necessarios a
frequéncia semanal.

b} Mensalmente, uma vez, quando nao explicitado:

1)} Remover manchas de paredes;

2) Limpar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro
(de malha, enrolar, pantogréfica, correr, etc.);

3) Lavar os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de
marmorite e emborrachados com detergente, encerar e lustrar;

4) Lavar os pisos paviflex, marmore, ceramica, marmorite,
plurigoma e similares. Quando a &area for considerada pequena,
essa tarefa serd executada com balde. Quando extensa, somente
podera ser realizada com equipamentos limpadores (lavadoras) de
alta pressao, de cuja vazao nao deve ultrapassar 360 litros/hora;

5) Passar flanela nos méveis encerados;

6) Remover, com pano Umido embebidos em produtos apropriados,
0 po e sujidade das cadeiras (exceto daquelas em tecidos);

7) Remover o p6é de cortinas e persianas, com equipamentos e
acessorios adequados;

8) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
mensal.

c) Trimestralmente, uma vez, quando ndo explicitado:
1) Limpar paredes e rodapés;

2) Limpar atras dos méveis, armarios e arquivos;
3) Efetuar revisdo minuciosa de todos os servicos prestados
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durante o més.

4) Limpar, com produtos adequados, divisérias e portas revestidas
de férmica;

5) Limpar e polir todos os metais, como vaélvulas, registros, sifées,
fechaduras, etc.;

6) Aspirar pé de cadeiras em tecido e efetuar a limpeza com o
produto apropriado.

7) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
trimestral.

f) Semestralmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Limpar persianas com produtos adequados;
2) Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia
semestral.

1.1.1.8 Salas de aula: ambientes destinados ao desenvolvimento de
atividades de ensinoc e aprendizagem, dotados de conjuntos de
mesas e cadeiras para alunos, mobilidrio para professor, lousas e
murais.

a) Diariamente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Remover o p6 e passar pano Umido embebido em agua e sabao
ou detergente neutro eliminando papéis, migalhas e outros: nas
superficies das mesas, nos assentos e encostos das cadeiras e em
lousas.

2) Remover, com pano Umido, o p6 das mesas;

3) Reposicionar mesas, cadeiras e outros mobiliarios conforme
orientacdes do Contratante;

4) Varrer o piso do ambiente.

5) Passar pano Umido no piso, exceto no caso de pisos de madeira.
6) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
diaria.

b) Diariamente, duas vezes, quando nao explicitado:

1) Fazer a coleta do lixo no minimo 2 vezes ao dia, sendo gue o
papel, dentre outros residuos a serem definidos pela Contratante,
deverd ser selecionado, guando for o caso, para a reciclagem,
conforme decreto 5.940, de 25 de outubro de 2006, procedida pela
coleta seletiva de papel para reciclagem, nos termos da legisiacado
vigente sugerida pela IN 06 de 23 de dezembro de 2013;

2) Deverd ser procedida a coleta seletiva do papel para reciclagem,
quando couber, nos termos da IN/MARE n? 6 de 3 de novembro de
1995;

c) Semanalmente, uma vez, quando nao explicitado:
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1) Eliminar marcas de lapis e caneta, adesivos, gomas de mascar e
outros: das superficies e nos portas-livro das mesas; dos assentos e
encostos das cadeiras; das superficies e prateleiras de armarios e
estantes; dos peitoris e caixilhos; de portas, batentes e visores; das
lousas; dos murais;

2) Remover o pd e passar pano Umido embebido em agua e sabéo
ou detergente neutro eliminando papéis, migalhas e outros: nas
superficies e prateleiras de armarios, estantes, arquivos,
prateleiras, peitoris, persianas, caixilhos das janelas, bem como dos
mdoveis existentes, dos extintores de incéndio, etc;

3} Higienizar os cestos;

4) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
semanal.

d) Quinzenalmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Remover manchas resistentes do piso;
2) Aplicar produto para conservacao de pisos em madeira,
cimentado, granilite ou vinilicos; exceto em pisos ceramicos;

e} Mensalmente, uma vez, quando nao explicitado:

1} Limpar persianas com produtos adequados;

2) Remover manchas resistentes do piso;

3) Passar pano Umido embebido em agua e sabdo ou detergente
neutro para limpeza de paredes, rodapés e divisérias, removendo
manchas, rabiscos de [dpis e caneta ou outras sujidades;

4) Remover o p6 e passar pano Umido embebido em agua e sabao
ou detergente neutro eliminando papéis, migalhas e outros nos
assentos e encostos das cadeiras;

5) Executar demais servicos considerados necessdrios a frequéncia
mensal.

f) Trimestral, uma vez, quando nao explicitado:

1) Limpar as luminarias e eliminar o pé das lampadas;

2} Eliminar objetos aderidos ao piso, paredes e teto;

3) Remover o p6 com espanador de persianas, exceto quando estas
forem confeccionadas em tecido. Nesses casos adotar
procedimentos especificos conforme orientacdes do fabricante;

4) Aspirar pd de cadeiras estofadas e efetuar a limpeza com o
produto e procedimento apropriado;

5) Executar os demais servicos considerados necessarios a
frequéncia trimestral.

g) Semestralmente, uma vez, quando nao explicitado:
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1} Remover as mesas e cadeiras para limpeza do piso;

2) Aspirar o p6 e limpar calhas e respectivas luminarias cujos tipos
e localizacao exijam procedimento diferenciado da rotina mensal;
3) Reposicionar as mesas e cadeiras conforme orientacdes do
Contratante.

4) Executar os demais servicos considerados necessarios a
frequéncia semestral;

1.1.1.9 Salas de Professores:
a) Semanalmente, duas vezes, quando nao explicitado:

1) Remover, com pano umido, o pé das mesas;

2) Remover com flanela o pé dos aparelhos eletroeletronicos
(telefones, monitores, computadores, etc};

3} Varrer e remover manchas de pisos encerados de madeira;

4) Varrer, passar pano Umido nos pisos vinilicos, de marmore,
ceramicos, de marmorite e emborrachados;

5) Passar pano Umido e polir os balcées de marmore, ceramicos, de
marmorite e emborrachados;

6} Varrer os pisos;

7) Passar pano Umido com édlcool nos tampos das mesas e assentos
8) Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados
a 6leo ou verniz sintético;

9) Limpar, com produto apropriado, as forracdes de couro ou
plastico em assentos e poltronas;

10) Limpar os azulejos e os pisos com saneantes domissanitarios,
desinfetantes, mantendo-os em adequadas condicGes de
higienizacao;

11) Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a
limpeza de bocais (e outras partes manuseaveis) com produto
alergénico, usando apenas pano Umido ou alcool 70%;

12) Retirar o pé e residuos, com pano Umido, dos quadros em geral,
extintores de incéndio e caixilhos das janelas;

13) Remover, com pano Umido, o p6é dos armarios, arquivos,
prateleiras, peitoris, bem como dos demais méveis existentes, etc;
14) Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e
aspirando o pé;

15) Fazer a coleta do lixo, sendo que o papel, dentre outros
residuos a serem definidos pela Contratante.

16) Lavar cestos de lixo;

17) Executar demais servicos considerados necessarios a
frequéncia semanal.

b} Mensalmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Remover manchas de paredes;
2) Limpar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro
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(de malha, enrolar, pantogréfica, correr, etc.);

3) Lavar os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de
marmorite e emborrachados com detergente, encerar e lustrar;

4) Lavar os pisos paviflex, marmore, ceramica, marmorite,
plurigoma e similares. Quando a &area for considerada pequena,
essa tarefa sera executada com balde. Quando extensa, somente
podera ser realizada com equipamentos limpadores (lavadoras) de
alta pressao, de cuja vazao nao deve ultrapassar 360 litros/hora;

5) Passar flanela nos mdveis encerados;

6) Remover, com pano Umido embebidos em produtos apropriados,
0 p6 e sujidade das cadeiras (exceto daguelas em tecidos);

7) Remover o pd de cortinas e persianas, com equipamentos e
acessorios adequados;

8) Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia
mensal.

¢) Trimestralmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Limpar paredes e rodapés;

2) Limpar atrds dos méveis, armarios e arquivos;

3) Efetuar revisao minuciosa de todos os servicos prestados
durante o més.

4) Limpar, com produtos adequados, divisérias e portas revestidas
de férmica;

5) Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifoes,
fechaduras, etc.;

6) Aspirar pé de cadeiras em tecido e efetuar a limpeza com o
produto apropriado.

7) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
trimestral.

f) Semestralmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Limpar persianas com produtos adequados;
2) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
semestral.

1.1.1.10 Sanitarios Alunos
a) Diariamente, trés vezes, quando ndo explicitado:

1) Lavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitério
desinfetante, mantendo-o0s em adequadas condicbes de
higienizacéo durante todo o horario previsto de uso;

2) Fazer a coleta dos residuos no minimo 03 vezes ao dia,
mantendo os cestos isentos de detritos, que devem ser
acondicionados em saco plastico de cem litros e removidos para
local indicado pela Contratante.
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3) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
diaria.

b} Semanalmente, duas vezes, quando nao explicitado:

1) Limpar os espelhos com pano umedecido em élcool;

2) Lavar cestos de lixo;

3) Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados
a 6leo ou verniz sintético;

4) Limpar os azulejos, os pisos e espelhos dos sanitarios com
saneantes domissanitérios, desinfetantes, mantendo-os em
adequadas condicbes de higienizacao;

5) Executar demais servicos considerados necessdrios a frequéncia
semanal.

c) Mensalmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Remover manchas de paredes;

2) Limpar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro
(de malha, enrolar, pantogréfica, correr, etc.);

3) Lavar os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de
marmorite e emborrachados com detergente;

4) Lavar os pisos paviflex, marmore, ceramica, marmorite,
plurigoma e similares. Quando a éarea for considerada pequena,
essa tarefa sera executada com balde. Quando extensa, somente
podera ser realizada com equipamentos limpadores (lavadoras) de
alta pressao, de cuja vazao nao deve ultrapassar 360 litros/hora;

5) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
mensal.

d) Trimestralmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Limpar todas as luminarias por dentro e por fora;

2) Limpar forros, paredes e rodapés;

3) Limpar atras dos moéveis, armarios e arquivos;

4) Efetuar revisédo minuciosa de todos os servicos prestados
durante o més;

5) Limpar, com produtos adequados, divisérias e portas revestidas
de férmica;

6) Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifoes,
fechaduras, etc.;

7) Seqguéncia de execucao da limpeza dos sanitarios:

i. Teto

ii. Paredes

iii. Espelhos

iv. Pias

v. Torneiras

vi. Boxes
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vii. Vasos sanitérios e mictérios

viii. Piso

8) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
trimestral.

1.1.1.11 Sanitérios Servidores:
a) Diariamente, trés vezes, quando néo explicitado:

1) Lavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitério
desinfetante, mantendo-o0s em adequadas condicbes de
higienizacdo durante todo o horario previsto de uso;

2) Fazer a coleta dos residuos no minimo 03 vezes ao dia,
mantendo os cestos isentos de detritos, que devem ser
acondicionados em saco plastico de cem litros e removidos para
local indicado pela Contratante.

3) Executar demais servicos considerados necessdrios a frequéncia
didria.

b) Semanalmente, duas vezes, quando nao explicitado:

1) Limpar os espelhos com pano umedecido em élcool;

2) Lavar cestos de lixo;

3) Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados
a 6leo ou verniz sintético;

4) Limpar os azulejos, os pisos e espelhos dos sanitarios com
saneantes domissanitarios, desinfetantes, mantendo-os em
adequadas condicbes de higienizacao;

5) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
semanal.

c) Mensalmente, uma vez, guando nao explicitado:

1) Remover manchas de paredes;

2) Limpar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro
(de malha, enrolar, pantogréfica, correr, etc.);

3) Lavar os balcbes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de
marmorite e emborrachados com detergente;

4) Lavar os pisos paviflex, marmore, ceramica, marmorite,
plurigoma e similares. Quando a area for considerada pequena,
essa tarefa sera executada com balde. Quando extensa, somente
poderd ser realizada com equipamentos limpadores (lavadoras) de
alta pressao, de cuja vazao nao deve ultrapassar 360 litros/hora;

5) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
mensal.

d) Trimestralmente, uma vez, quando nao explicitado:

(1 1]
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1) Limpar todas as luminarias por dentro e por fora;

2) Limpar forros, paredes e rodapés;

3) Limpar atras dos méveis, armarios e arquivos;

4) Efetuar revisédo minuciosa de todos os servicos prestados
durante o més;

5) Limpar, com produtos adequados, divisorias e portas revestidas
de férmica;

6) Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifées,
fechaduras, etc.;

e) Sequéncia de execucao da limpeza dos sanitarios:
i. Teto

ii.Paredes

iii. Espelhos

iv. Pias v. Torneiras

vi. Boxes vii. Vasos sanitarios e mictérios

viii. Piso

7) Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia
trimestral.

1.1.1.12. Gindsio:
a) Semanalmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Remover o pé e passar pano Umido na quadra, traves, tabelas,
arquibancadas, peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos
demais moéveis existentes, extintores de incéndio, etc

2) Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os
apropriadamente e retirando o0s para local indicado pelo
Contratante;

3) Remover manchas;

4) Limpar/ remover o p6 de capachos e tapetes;

5) Executar demais servicos considerados necessarios.

b} Semestralmente

1) Limpar paredes e rodapés;

2) Lavar varandas, entorno do prédio para passeio e calcadas;

3) Limpar todas as lumindrias por dentro e por fora, ldmpadas,
aletas e difusores;

4) Limpar vidros e esquadrias;

5) Aplicar produto para conservacao de pisos em madeira,
cimentado, granilite, vinilicos, entre outros; exceto em pisos
ceramicos;

6) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
semanal.
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1.1.1.13. Sanitérios Gindsio
a) Semanalmente, duas vezes, quando nao explicitado:

1) Lavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitdrio
desinfetante, mantendo-o0s em adequadas condicbes de
higienizacado durante todo o horario previsto de uso;

2) Fazer a coleta dos residuos no dia, mantendo os cestos isentos
de detritos, que devem ser acondicionados em saco plastico de
cem litros e removidos para local indicado pela Contratante.

3) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
didria.

b} Mensalmente, duas vezes, quando nao explicitado:

1) Limpar os espelhos com pano umedecido em élcool;

2) Lavar cestos de lixo;

3) Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados
a 6leo ou verniz sintético;

4) Limpar os azulejos, os pisos e espelhos dos sanitarios com
saneantes domissanitarios, desinfetantes, mantendo-os em
adequadas condicdes de higienizacao;

5) Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia
semanal.

c) Mensalmente, uma vez, quando ndo explicitado:

1} Remover manchas de paredes;

2) Limpar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro
(de malha, enrolar, pantogréfica, correr, etc.);

3) Lavar os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de
marmorite e emborrachados com detergente;

4) Lavar os pisos paviflex, marmore, ceramica, marmorite,
plurigoma e similares. Quando a area for considerada pequena,
essa tarefa sera executada com balde. Quando extensa, somente
podera ser realizada com equipamentos limpadores (lavadoras) de
alta pressao, de cuja vazao nao deve ultrapassar 360 litros/hora;

5) Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia
mensal.

d) Trimestralmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Limpar todas as luminérias por dentro e por fora;

2) Limpar forros, paredes e rodapés;

3) Limpar atras dos moéveis, armérios e arquivos;

4) Efetuar revisao minuciosa de todos os servicos prestados
durante o més;

5) Limpar, com produtos adequados, divisérias e portas revestidas
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de férmica;
6) Limpar e polir todos os metais, como vaélvulas, registros, sifées,
fechaduras, etc.;

e) Sequéncia de execucao da limpeza dos sanitarios:
i. Teto

ii.Paredes

iii. Espelhos

iv. Pias v. Torneiras

vi. Boxes

vii. Vasos sanitarios e mictérios

viii. Piso

8) Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia
trimestral.

1.2 Areas Externas:
a) Semanalmente, duas vezes, quando nao explicitado:

1) Varrer a varanda, entorno do prédio, para passeio e calcadas;
2) Executar demais servicos considerados a frequéncia semanal.

b) Semanalmente, trés vezes, quando nao explicitado:

1) Recolher o lixo das lixeiras externas.
2) Executar demais servicos considerados a frequéncia semanal.

c) Mensalmente, uma vez, quando ndo explicitado:

1) Lavar varandas, entorno do prédio para passeio e calcadas;
2) Executar demais servicos considerados a frequéncia semanal.

QUANTITATIVOS DOS MATERIAIS E EQUIPAMENTOS
(QUANTIDADE ESTIMADA DE FORNECIMENTO DE MATERIAIS PARA O PERIODO DE UM ANO)

Item Descrigao Unidade de  Quant.
Medida
1 Agua sanitéria. Composicao quimica: hipoclorito de sédio, = Galdo com 5 120
hidréxido de sédio, cloreto, teor cloro ativo varia de 2 a litros
2,50%. Embalagem plastica com tampa lacrada.
Alcool etilico, 92° a 932. Litro 120
Desinfetante Galdao com 5 180
litros
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Balde plastico com capacidade para 10 litros Unidade 20
5 Desodorizador de ar aerosol Frasco 40 m| Unidade 120
Detergente liquido com acdo desodorizadora para limpeza Galdocom 5 96
de pisos de banheiros e superficies brancas litros
7  Detergente sujeira uso geral Frasco 500m 120
Escova de mao Unidade 48
9 Esponja de fibra dupla face Unidade 120
10 Esponja de la de aco Pacote com 8 48
unidades
11 Lustra moéveis Frasco com 60
200ml
12 Flanela Branca Unidade 240
13 Limpa vidros. Galdo com 5 12
litros
14 Multi-limpador concentrado em spray Frasco com 240
500ml
15 Papel higiénico branco, folha dupla rolo 40m Pacote com 4 5040
rolos
16 Papel higiénico roldo Unidade 240
17 Papel toalha interfolha branco, compativel com a papeleira Pacote 1000 1800
apresentada folhas
18 Papeleiras para acondicionamento de papel toalha nos Unidade 14
banheiros
19 Sabdo em barra, 200 gr. Unidade 60
20 Sabdo em pé, 1kg. Unidade 60
21 Saboneteira para sabonete liquido Unidade 11
22 Sabonete liquido, de aroma agradavel, com ph neutro Galado com 5 180
concentrado. litros
23 Saco de pano alvejado, grande, medindo no minimo 80cm Unidade 288

x 40 cm, para limpeza de piso, cor branca.

24 Saco plastico para lixo com capacidade para 40 litros cada, Rolo com 100 48

na cor preta. Unidades

25 Saco plastico para lixo com capacidade para 60 litros cada, Rolo com 100 72
na cor preta. Unidades

26 Saco plastico para lixo com capacidade para 100 litros Rolo com 100 120
cada, na cor preta. Unidades

27 Vassoura de pelo, com cabo {valor depreciado em 03 Unidade 84
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meses).
28 Vassoura de piacava/palha, com cabo {valor depreciado em Unidade 72
03 meses).
29 Vassoura nylon, com cabo (valor depreciado em 03 Unidade 144
meses).
30 Vassourao com 40cm, com cabo, para servicos externos Unidade 12
(modelo semelhante ao utilizado por garis) {valor
depreciado em 03 meses).
31 Vassourinha para limpar vaso sanitario (valor depreciado Unidade 60
em 03 meses).
32 Tela aromatizante ambiental para mictério. Unidade 192
33 Sacos para aspirador de p6, compativel com o aspirador Unidade 60
apresentado.
34 Rodo para vidraca. Unidade 24
35 Placa sinalizadora “Piso Molhado”. Unidade 10
36 Placa sinalizadora “Limpeza em Andamento”. Unidade 10
37 Suporte para mop Unidade 16
38 (Cabo para mop Unidade 16
39 Pano mop Unidade 288
40 Desentupidor de vaso sanitario. Unidade 10
41 Desentupidor de pia. Unidade 5
42 Suporte para fibra Unidade
43 Fibra para limpeza do chao Unidade 96
44 Rodo com 2 borrachas, 40 cm de largura com cabo Unidade 48
45 Saponaceo em pd Frasco com Frasco com 72
5009
46 Desodorante sanitario em pedra Facote com 180
12 unidades
47 Lavadora tipo tanguinho Unidade 1
48 Centrifuga Unidade 1
49 Hidrocompressor {lava-jato) Unidade 1
50 Aspirador de p6 Unidade 1

* A previsdo apresentada é baseada no consumo de anos anteriores, servindo unicamente
como indicativo de guantidade, ndo se configurando qualquer tipo de limite, minimo ou
maximo necessarios.
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** A CONTRATADA E ENCARREGADA DE DIMENSIONAR OS MATERIAIS NECESSARIOS PARA A
EXECUCAO DOS SERVICOS, SE RESPONSABILIZANDO PELO DIMENSIONAMENTO EQUIVOCADO
E PELOS CUSTOS DOS QUANTITATIVOS ESTIMADOS NESTA PREVISAO.
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ENCARTE E - CAMPUS SAO BENTO DO SUL

ESPECIFICACAO DO OBJETO

1. Os servicos referentes a limpeza, conservacdo e asseio predial serdo executados nas
dependéncias do Instituto Federal Catarinense, nos locais abaixo descriminados:

Unidade LOCALIZACAO
Campus Sao Bento do Sul Rua Paulo Chapiewiski, 931, Bairro Centendrio, 89283-
064.

2. Os locais listados no item 1 poderdo sofrer alteracdes quanto a sua localizacdo, acréscimos
ou supressdes, respeitados os quantitativos do objeto contratado, dentro dos limites dos
municipios citados.

3. Ficam adotados os indices de produtividade minimos abaixo, por servente, tendo como
referéncia jornada de 8,8 horas didrias e observadas a periodicidade minima prevista neste
Termo de Referéncia e demais anexos do Edital.

3.1. A produtividade minima adotada para as Areas Internas (Pisos Frios) sdo:

3.1.1 Campus Sdo Bento do Sul:

Areas Internas M2/8,8h
Pisos Frios 600

3.2. A periodicidade minima adotada para as Areas Internas (Pisos Frios) sdo:

3.2.1. Campus Sao Bento do Sul:

Classificacdo de Produtividade Frequéncia Frequéncia didria| Soma - Area total dos
semanal de de limpeza Ambientes (m2)
limpeza
Biblioteca 5 1 184,05
Circulacdo Interna Alunos e 5 1 438,50
Servidores
Laboratérios | 1 1 390,78
Laboratérios I 5 1 393,33
Copa dos Servidores 5 1 6,00
Salas Administrativas/ 2 1 459,53
Pedagdgicas
Salas de Aula 1 545,58
Salas de Professores 2 1 121,24
Sanitérios Alunos/Publico 5 3 121,10
Externo
(11
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Vestidrios 5 1 78,20
Sanitarios Servidores 5 2 12,56
Refeitério 5 2 242,20
Auditério 1 1 290,19
Ginasio de Esportes 2 1 1095,98
Total Resultado 4.379,24

3.3. A produtividade minima adotada para as Areas Externas sao:

3.3.1 Campus Sao Bento do Sul:

Servico de Limpeza Produtividade Area (m?)
Area externa 1.200 540,00

3.4 A periodicidade minima da limpeza das Areas Externas sera:
3.4.1 Campus Sao Bento do Sul:

a) Para a area externa - hall/sagudo e calcada interna: 2 (duas) vezes por semana.
b) Lixeiras externas: 3 (frés) vezes por semana.

3.5 A periodicidade minima adotada para os Vidros séo:

3.5.1 Campus Sado Bento do Sul:

Servico de Limpeza Produtividade |Area (m?)
Esguadrarias sem risco 220 134,07
Fachada envidracada e face externa com exposicao ao risco 110 201,11

3.5.2 A periodicidade minima de limpeza dos vidros serd semestral.

3.6. Para a estimativa das produtividades para as diversas areas gue constituem o Campus Sao
Bento do Sul do Instituto Federal Catarinense, levaram-se em consideracac as demandas das
necessidades didrias e as peculiaridades dos servicos, em observancia as particularidades dos
ambientes a serem conservados, em especial, a estimativa de circulacdo de pessoas, conforme
descrito na tabela abaixo:

Unidade Estimativa de Circulagdo Didria
Campus Sao Bento do Sul 450

3.7. Para cada tipo de &rea, a Contratada identificard a quantidade de profissionais que
desenvolverdo os servicos, através da apresentacdo de um Plano de Atividades, que serd
avaliado e sancionado pela Contratante.

3.7.1. A produtividade por metro quadrado registrada para as dreas € a minima permitida por
profissional.
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4, Para a prestacdo dos servicos a Contratada utilizard, sob sua inteira responsabilidade e de

acordo com as normas gue regem a atividade, mdo de obra devidamente treinada e
qualificada.

5. Durante a realizacdo das atividades, caso a Contratada verifique a incidéncia de
insalubridade em aiguma delas, deverd solicitar, através de documentacdo comprobatéria, a
sua verificacdo também por parte da Contratante, que emitird parecer técnico através de seu
departamento de Seguranca do Trabalho.

6. Os servicos deverao ser executados pela Contratada conforme as especificacdes,
detalhamentos e frequéncia apresentados nas Especificacdes Técnicas dos Servicos, podendo

vir a serem acrescentadas atribuicdes ou alteradas as frequéncias mediante novas
necessidades que estejam relacionadas a servicos de limpeza e manutencao.

COMPOSICAO DAS AREAS

a) Campus Sao Bento do Sul:
1. Areas Internas (Pisos Frios):
1.1. Biblioteca: Areas comuns da biblioteca onde hé circulacdo diaria de alunos.

1.2. Circulacio Interna Alunos e Servidores: Areas comuns onde ha a circulacdo diaria de
alunos e servidores: corredores, escadas e rampas.

1.3. Laboratérios I: Laboratérios de automacdo industrial.

1.4. Laboratdrios li: Laboratdrios de informética, quimica, biologia, fisica e matematica.

1.5. Copa dos Servidores: Area comum onde os servidores realizam suas refeicdes.

1.6. Salas Administrativas/Pedagdgicas: Sala Direcdo-Geral, Gabinete Direcdo-Geral, Sala
Departamento de Administracdo e Planejamento, Almoxarifado, Patrimonio, Sala Coordenacao
Especial de Comunicacdo, Sala da Coordenacdc de Tecnologia da informacdo, Sala Nucleo
Articulador de Ensino Pesquisa e Extensdo, Secretaria Académica, Biblioteca (4drea de trabalho
dos servidores), Guarita.

1.7. Salas de Aula.

1.8. Salas de Professores: salas onde os professores preparam suas aulas e prestam
atendimento aos alunos quando nao estdo em sala de aula.

1.9. Sanitéarios Alunos/PUblico Externo: sanitérios utilizados pelos alunos e publico externo.
1.10. Vestiarios: Vestidrios do ginasio de esportes, utilizado pelos alunos.
1.11. Sanitarios Servidores: sanitarios utilizados pelos servidores.

1.12. Refeitério: Area comum onde seré servido alimentacio, e onde os alunos realizam suas
refeicdes.

1.13. Auditério: Area onde, eventualmente, ocorrerdo os eventos do campus, como palestras,
aulas magnas, capacitacoes.
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1.14. Ginésio de Esportes: Area destinada a pratica de modalidades esportivas pelos alunos.

2. Areas Externas: hall/saguéo, calcadas vao interno.

ESPECIFICACOES TECNICAS DOS SERVICOS

1. Os servicos deverao ser executados pela Contratada conforme as especificacbes neste
encarte, podendo vir a serem acrescentadas atribuicdes ou alteradas as frequéncias mediante
novas necessidades que estejam relacionadas a servicos de limpeza e manutencao.

1.1 Areas Internas:

1.1.1 Pisos frios: aquelas constituidas/revestidas de paviflex, marmore, ceramica, marmorite,
plurigoma.

1.1.1.1 Biblioteca: ambiente destinado ao atendimento de atividades curriculares como
consulta e empréstimo de livros; leitura, pesquisa e trabalhos em grupo, dotado de estantes
para guarda do acervo de livros, revistas, jornais e outros meios de informacdo e comunicacao,
tais como jogos, mapas etc. A biblioteca necessita de procedimentos de limpeza especiais e
delicados em todas as suas dependéncias, seu mobilidrio, maquinas, equipamentos e acervo. E
necessario manté-la sempre limpa para evitar a répida deterioracdo dos materiais.

a) Diariamente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Remover com pano Umido, o p6 de balcdes, mesas, cadeiras, armarios, arquivos, prateleiras,
carrinhos de transporte de livros, persianas, peitoris, caixilhos das janelas, dos aparelhos
eletroeletrdnicos (telefones, monitores, computadores etc), bem como dos mdéveis existentes,
dos extintores de incéndio, etc;

2) Varrer as dependéncias da biblioteca diariamente (térreoc e andar superior);

3) Limpar com saneantes domissanitarios os pisos e escadas;

4) Passar pano Umido com produtc apropriado nos balcées de marmore, cerdmicos, de
marmorite e emborrachados;

5} Proceder a higienizacdo das estantes (prateleiras): utilizar pano levemente umedecido em
dicool ou seco (obedecendo ao critério estabelecido pelo bibliotecario), observando que néo
poderd molhar os livros;

6) Limpar e remover o pé de capachos e tapetes;

7) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diéria;

8) Remover o pdé e passar pano Umido embebido em &gua e sabdo ou detergente neutro
eliminando papéis, migalhas e outros: nas superficies das mesas;

9) Fazer a coleta do lixo, dentre outros residuos a serem definidos pela Contratante;

10) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diéria.

b) Quinzenalmente, uma vez, quando ndo explicitado:

1) Limpar, com produto apropriado, as forracdes de couro ou plastico em assentos e poltronas;
2} Limpar a parte interior do guarda-volumes com pano Umido;

3) Limpar a parte externa do guarda-volumes com esponja umidificada com dgua e sabdo ou
detergente neutro;

4) Eliminar marcas de lapis e caneta, adesivos, gomas de mascar e outros: das superficies das
bancadas e mesas; dos assentos e encostos das cadeiras; das superficies e prateleiras de
armarios e estantes; dos peitoris e caixilhos; de portas, batentes e visores; dos murais;

5) Remover o pd de cortinas e persianas, com espanador;
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6) Remover o mobiliario para limpeza do piso;

7) Remover com flanela o p6é dos aparelhos eletroeletrénicos (telefones, monitores,
computadores, etc);

8} Higienizar os cestos;

9) Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia quinzenal.

¢} Mensalmente, uma vez, quando nado explicitado:

1) Limpar as telas dos monitores com marcas de gordura e sujeira usando flanela umedecida
com agua;

2) Limpar as persianas com produtos adequados;

3) Limpar atrés dos méveis, armarios e arquivos;

4) Limpar os gabinetes dos computadores com um pano umedecido com detergente, remova
as manchas do exterior {0 pano nao deve estar encharcado);

5) Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia mensal.

d) Bimestralmente, uma vez, quando nado explicitado:

1) Remover pé das estantes com aspirador de pé;

2) Aspirar p6 de cadeiras em tecido e efetuar a limpeza com o produto apropriado.

3) Limpar todas as luminérias por dentro e por fora;

4) Limpar forros, paredes e rodapés;

5) Efetuar revisdo minuciosa de todos os servicos prestados durante o més;

6} Limpar, com produtos adequados, divisdrias e portas revestidas de férmica;

7) Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifdes, fechaduras, etc.;

8) Lavar e polir os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e emborrachados;
9) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia bimestral

1.1.1.2 Circulacdo Interna de Alunos e Servidores: areas internas com espacos livres, dreas
como corredores, rampas e escadas revestidos com pisos frios.

a) Diariamente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Remover o pé e passar pano Umido em mesas, bancos, cadeiras, peitoris, corrimaos,
caixilhos das janelas, persianas, aparelhos eletroeletronicos (telefones, monitores,
computadores etc), bem como dos demais médveis existentes, extintores de incéndio,
bebedouros, etc

2) Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente e retirando-os para
local indicado pelo Contratante;

3) Remover manchas dos pisos;

4) Passar pano Umido nos pisos paviflex, marmore, cerdmica, marmorite, plurigoma e similares;
5) Limpar/remover o p6 de capachos e tapetes;

6) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diéria;

7) Fazer a coleta dos residuos, mantendo os cestos isentos de detritos, que devem ser
acondicionados em saco plastico de cem litros e removidos para local indicado pela
Contratante;

8) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.

c) Semanalmente, uma vez, guando nao explicitado:

1) Limpar portas, barras e batentes com produto adequado;

2) Limpar as forractes de couro ou plastico em assentos e poltronas com produto adequado;

3) Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, vélvulas, registros, sifoes, fechaduras,
etc., com produto adequado, procurando fazer uso de polidores de baixa toxidade ou atédxicos;
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4) Retirar o pd e residuos dos quadros em geral;

5) Higienizar os cestos;

6) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.

d) Mensalmente, uma vez, quando nao explicitado:

Retirar o p6 e residuos dos quadros em geral;

Lavar e polir os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e emborrachados;
Aspirar pé de cadeiras em tecido e efetuar a limpeza com o produto apropriado;

Limpar atrds dos médveis, armarios e arquivos;

Limpar/ remover manchas de forros, paredes e rodapés;

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia mensal.

e S e e o

1
2
3
4
5
6

e} Trimestralmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Limpar todas as luminarias por dentro e por fora, ldmpadas, aletas e difusores;
2) Limpar forros, paredes e rodapés;

3) Limpar, com produtos adequados, divisérias e portas revestidas de férmica;

4) Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia trimestral.

1.1.1.3 Laboratérios 01: as areas destinadas para aulas préticas e trabalhos de pesquisas e/ou
analises laboratoriais.

a) Semanalmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Remover o p6é e passar pano Umido embebido em Agua e sabdo ou detergente neutro
eliminando papéis, migalhas e outros: nas bancadas, mesas, cadeiras, bancos, lousas e
quadros brancos;

2) Remover, com panc Umido, o p6é das mesas; armarios, arquivos, prateleiras, peitoris,
persianas, caixithos das janelas, dos aparelhos eletroeletrénicos (telefones, monitores,
computadores, etc), bem como dos méveis existentes, dos extintores de incéndio, etc.

3) Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente e retirando os para
local indicado pelo Contratante;

4) Passar pano Umido nos pisos paviflex, marmore, cerdmica, marmorite, plurigoma e similares;
5) Limpar as bancadas que estejam desocupadas com saneante domissanitario, desinfetante;
6) Limpar as mesas com tampo de férmica, com saneante domissanitério desinfetante;

7) Eliminar marcas de [dpis e caneta, adesivos, gomas de mascar e outros: das superficies das
bancadas, mesas; dos assentos e encostos das cadeiras; das superficies e prateleiras de
armarios e estantes; dos peitoris e caixilhos; de portas, batentes e visores; das lousas e
quadros brancos; dos murais;

8) Limpar as forracdes de couro ou plastico em assentos e poltronas com produto adequado;

9) Remover o pd de cortinas e persianas, com espanador;

10) Fazer a coleta dos residuos mantendo os cestos isentos de detritos, que devem ser
acondicionados em saco plastico de cem litros e removidos para local indicado pela
Contratante;

11) Higienizar os cestos;

12) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.

b) Mensalmente, uma vez:

1) Limpar divisérias, portas, barras e batentes com produto adequado;
2) Limpar/ remover manchas de forros, paredes e rodapés;
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3) Passar pano Umido e polir os pisos paviflex, marmore, ceramica, marmorite, plurigoma e
similares;

4) Limpar atrds dos mdveis, armarios e arquivos;

5} Remover manchas do piso;

6) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia mensal.

c) Trimestralmente, uma vez:

1) Limpar/polir, todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifées, fechaduras,
etc., com produto adequado, procurando fazer uso de polidores de baixa toxidade ou atdxicos;
2) Limpar todas as lumindrias por dentro e por fora, lmpadas, aletas e difusores;

3) Limpar cortinas e persianas com produtos, equipamentos e acessdérios adequados;

4) Executar demais servicos considerados necessdrios a frequéncia trimestral.

e) Semestralmente, uma vez:

1) Remover o mobilidrio para limpeza do piso;

2) Lavar os pisos paviflex, mérmore, ceramica, marmorite, plurigoma e similares. Quando a
drea for considerada pequena, essa tarefa serd executada com balde. Quando extensa,
somente poderd ser realizada com equipamentos limpadores {lavadoras) de alta pressao, de
cuja vazao nao deve ultrapassar 360 litros/hora;

3) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semestral.

1.1.1.4 Laboratérios 02: as areas destinadas para aulas préticas e trabalhos de pesquisas e/ou
anéalises laboratoriais, bem como aulas expositivas.

a) Diariamente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Remover o pé e passar pano Umido embebido em &gua e sabdo ou detergente neutro
eliminando papéis, migalhas e outros: nas bancadas, mesas, cadeiras, bancos, lousas e
quadros brancos;

2) Remover, com pano Umido, o p6é das mesas; armarios, arquivos, prateleiras, peitoris,
persianas, caixilhos das janelas, dos aparelhos eletroeletrénicos (telefones, monitores,
computadores, etc), bem como dos mdveis existentes, dos extintores de incéndio, etc.

3} Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente e retirandoos para
local indicado pelo Contratante;

4) Passar pano Umido nos pisos pavifiex, marmore, cerdmica, marmorite, plurigoma e similares;
5) Limpar as bancadas que estejam desocupadas com saneante domissanitario, desinfetante;
6) Limpar as mesas com tampo de férmica, com saneante domissanitério desinfetante;

7) Fazer a coleta dos residuos no minimo 01 vez ao dia, mantendo os cestos isentos de
detritos, que devem ser acondicionados em saco plastico de cem litros e removidos para local
indicado pela Contratante;

7) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.

b) Semanalmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Eliminar marcas de lapis e caneta, adesivos, gomas de mascar e outros: das superficies das
bancadas, mesas; dos assentos e encostos das cadeiras; das superficies e prateleiras de
armarios e estantes; dos peitoris e caixilhos; de portas, batentes e visores; das lousas e
quadros brancos; dos murais;

2) Limpar as forracdes de couro ou plastico em assentos e poltronas com produto adequado;

3) Remover o pd de cortinas e persianas, com espanador;

4) Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a limpeza de bocais (e outras partes
manuseaveis) com produto alergénico, usando apenas pano Umido ou dicool 70%;

(1 1]
BB _INSTITUTO FEDERAL Rua das Missdes, 100 Ponta Aguda - Blumenau/SC
.=. E:itt%rr'gense (47)3331-7800 / e-mail: compras@ifc.edu.br

www.ifc.edu.br




Secretaria de Educagio Profissional e Tecnologica
Instituto Federal Tecnologia Catarinense — Reitoria

5) Higienizar os cestos;
6) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.

c) Mensalmente, uma vez:

1) Limpar divisérias, portas, barras e batentes com produto adequado;

2) Limpar/ remover manchas de forros, paredes e rodapés;

3) Passar pano Umido e polir os pisos paviflex, marmore, ceramica, marmorite, plurigoma e
similares;

4) Limpar atras dos méveis, armarios e arquivos;

5} Remover manchas do piso;

6) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia mensal.

d) Trimestralmente, uma vez:

1) Limpar / polir, todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifdes, fechaduras,
etc., com produto adequado, procurando fazer uso de polidores de baixa toxidade ou atéxicos;
2) Limpar todas as luminérias por dentro e por fora, lampadas, aletas e difusores;

3) Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessdrios adequados;

4) Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia trimestral.

e} Semestralmente, uma vez:

1) Remover o mobiliario para limpeza do piso;

2) Lavar os pisos paviflex, mérmore, ceramica, marmorite, plurigoma e similares. Quando a
area for considerada pequena, essa tarefa serd executada com balde. Quando extensa,
somente poderd ser realizada com equipamentos limpadores {lavadoras) de alta pressao, de
cuja vazao nao deve ultrapassar 360 litros/hora;

3) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semestral.

1.1.1.5 Copa dos servidores:
a) Diariamente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Remover, com pano Gmido, o p6é das mesas;

2) Remover com flanela o p6 dos aparelhos eletroeletronicos (telefones, eletrodomésticos, etc);
3} Varrer, passar pano Umido nos pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e
emborrachados;

4) Passar pano Umido e polir os balcbes de marmore, ceramicos, de marmorite e
emborrachados;

5) Passar pano Umido com alcool nos tampos das mesas e assentos das copas;

6) Fazer a coleta dos residuos no minimo 01 vez ao dia, mantendo os cestos isentos de
detritos, que devem ser acondicionados em saco plastico de cem litros e removidos para local
indicado pela Contratante;

7) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.

b) Semanalmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a éleo ou verniz sintético;

2) Limpar, com produto apropriado, as forracées de couro ou plastico em assentos e poitronas;
3) Limpar os azulejos e os pisos com saneantes domissanitdrios, desinfetantes, mantendo-os
em adequadas condicbes de higienizacao;

5) Retirar o pé e residuos, com pano Umido, dos quadros em geral, extintores de incéndio e
caixilhos das janelas;
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6) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.

c) Semanalmente, duas vezes, quando nao explicitado:

1) Remover, com pano Umido, o pé dos armarios, arquivos, prateleiras, peitoris, bem como dos
demais méveis existentes, etc;

2) Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o pé;

3) Lavar cestos de lixo

4) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.

d) Mensalmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Remover manchas de paredes;

2) Limpar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro (de malha, enrolar,
pantografica, correr, etc.);

3) Lavar os balcdes e os pisos vinilicos, de méarmore, cerdmicos, de marmorite e
emborrachados com detergente, encerar e lustrar;

4) Lavar os pisos paviflex, marmore, cerdmica, marmorite, plurigoma e similares. Quando a
drea for considerada pequena, essa tarefa serd executada com balde. Quando extensa,
somente poderd ser realizada com equipamentos limpadores {lavadoras) de alta pressao, de
cuja vazao nao deve ultrapassar 360 litros/hora;

5) Remover, com pano Umido embebidos em produtos apropriados, o pé e sujidade das
cadeiras {exceto daguelas em tecidos);

6) Remover o pd de cortinas e persianas, com equipamentos e acessoérios adequados;

7) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia mensal.

e} Trimestralmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Limpar forros, paredes e rodapés;

3) Limpar atrds dos méveis, armarios e arquivos;

4) Efetuar revisao minuciosa de todos os servicos prestados durante o més.

5) Limpar, com produtos adequados, divisérias e portas revestidas de férmica;

6) Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifées, fechaduras, etc.;
7) Aspirar p6 de cadeiras em tecido e efetuar a limpeza com o produto apropriado.
8) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia trimestral.

f) Semestralmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Limpar persianas com produtos adequados;
2) Executar demais servicos considerados necesséarios a frequéncia semestral.

1.1.1.6 Salas Administrativas/Pedagégicas:
a) Semanalmente, duas vezes, quando ndo explicitado:

1) Remover, com pano Umido, o pd das mesas;

2) Remover com flanela o pdé dos aparelhos eletroeletrénicos (telefones, monitores,
computadores, etc);

3) Varrer e remover manchas de pisos;

4) Varrer, passar pano Umido nos pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e
emborrachados;

5) Passar pano Umido e polir os balcbes de marmore, ceramicos, de marmorite e
emborrachados;

6} Varrer os pisos;
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7) Passar pano Umido com &lcool nos tampos das mesas e assentos

8) Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a 6leo ou verniz sintético;

9) Limpar, com produto apropriado, as forracdes de couro ou plastico em assentos e poltronas;
10) Limpar os azulejos e os pisos com saneantes domissanitarios, desinfetantes, mantendo-os
em adequadas condicbes de higienizacao;

11) Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a limpeza de bocais (e outras
partes manuseaveis) com produto alergénico, usando apenas panc Umido ou dicool 70%;

12) Retirar o pd e residuos, com pano Umido, dos quadros em geral, extintores de incéndio e
caixilhos das janelas;

13) Remover, com panoc Umido, o pé dos arméarios, arquivos, prateleiras, peitoris, bem como
dos demais moveis existentes, etc;

14) Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o pé;

15) Fazer a coleta do lixo, sendo que o papel, dentre outros residuos a serem definidos pela
Contratante.

16) Lavar cestos de lixo

17) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.

b) Mensalmente, uma vez, guando ndo explicitado:

1} Remover manchas de paredes;

2) Limpar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro (de malha, enrolar,
pantografica, correr, etc.);

3) Lavar os balcdes e os pisos vinilicos, de méarmore, cerdmicos, de marmorite e
emborrachados com detergente, encerar e lustrar;

4) Lavar os pisos paviflex, marmore, cerdamica, marmorite, plurigoma e similares. Quando a
area for considerada pequena, essa tarefa serd executada com balde. Quando extensa,
somente poderd ser realizada com equipamentos limpadores {lavadoras) de alta pressao, de
cuja vazao nao deve ultrapassar 360 litros/hora;

5) Passar flanela nos méveis encerados;

6) Remover, com pano Umido embebidos em produtos apropriados, o pd e sujidade das
cadeiras {exceto daquelas em tecidos);

7) Remover o pd de cortinas e persianas, com equipamentos e acessérios adequados;

8) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia mensal.

¢) Trimestralmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Limpar paredes e rodapés;

3) Limpar atrés dos moéveis, armarios e arquivos;

4) Efetuar revisdo minuciosa de todos os servicos prestados durante o més.

5) Limpar, com produtos adequados, divisérias e portas revestidas de férmica;

6) Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifées, fechaduras, etc.;
7) Aspirar p6 de cadeiras em tecido e efetuar a limpeza com o produto apropriado.
8) Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia trimestral.

f) Semestralmente, uma vez, quando nao explicitado:

1} Limpar persianas com produtos adequados;
2) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semestral.

1.1.1.7 Salas de aula: ambientes destinados ao desenvolvimento de atividades de ensino e
aprendizagem, dotados de conjuntos de mesas e cadeiras para alunos, mobilidrio para
professor, lousas e murais.

a) Diariamente, uma vez, quando nao explicitado:
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1) Remover o p6é e passar pano Umido embebido em agua e sabdo ou detergente neutro
eliminando papéis, migalhas e outros: nas superficies das mesas, nos assentos e encostos das
cadeiras e em lousas.

2) Remover, com pano Umido, o pd das mesas;

3} Varrer o piso do ambiente.

4) Passar pano Umido no piso.

5) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.

b) Diariamente, duas vezes, quando nao explicitado:

1) Fazer a coleta do lixo no minimo 2 vezes ao dia, sendo que o papel, dentre outros residuos a
serem definidos pela Contratante, deverd ser selecionado, quando for o caso, para a
reciclagem, conforme decreto 5.940, de 25 de outubro de 2006, procedida pela coleta seletiva
de papel para reciclagem, nos termos da legislacéo vigente sugerida pela IN 06 de 23 de
dezembro de 2013;

2) Deveré ser procedida a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos
da IN/MARE n? 6 de 3 de novembro de 1995;

c) Semanalmente, uma vez, guando ndo explicitado:

1) Eliminar marcas de lapis e caneta, adesivos, gomas de mascar e outros: das superficies e
nos porta-livros das mesas; dos assentos e encostos das cadeiras; das superficies e prateleiras
de armarios e estantes; dos peitoris e caixilhos; de portas, batentes e visores; das lousas; dos
murais;

2) Remover o p6 e passar pano Umido embebido em dgua e sabdo ou detergente neutro
eliminando papéis, migalhas e outros: nas superficies e prateleiras de armérios, estantes,
arquivos, prateleiras, peitoris, persianas, caixilhos das janelas, bem como dos moéveis
existentes, dos extintores de incéndio, etc;

3} Higienizar os cestos;

4) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.

d) Quinzenalmente, uma vez, quando nao explicitado:
1) Remover manchas resistentes do piso;
e) Mensalmente, uma vez, gquando nao explicitado:

1) Limpar persianas com produtos adequados;

2) Remover manchas resistentes do piso;

3) Passar pano Umido embebido em dgua e sabdo ou detergente neutro para limpeza de
paredes, rodapés e divisdrias, removendo manchas, rabiscos de lapis e caneta ou outras
sujidades;

4) Remover o pd e passar pano Umido embebido em &gua e sabdo ou detergente neutro
eliminando papéis, migalhas e outros nos assentos e encostos das cadeiras;

5) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia mensal.

f) Trimestral, uma vez, quando nao explicitado:

1) Limpar as lumindrias e eliminar o pé das lampadas;

2) Eliminar objetos aderidos ao piso, paredes e teto;

3) Remover o pé com espanador de persianas, exceto quando estas forem confeccionadas em
tecido. Nesses casos adotar procedimentos especificos conforme orientacdes do fabricante;

4) Aspirar p6 de cadeiras estofadas e efetuar a limpeza com o produto e procedimento
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apropriado;
5) Executar os demais servicos considerados necessarios a frequéncia trimestral.

g) Semestralmente, uma vez, quando ndo explicitado:

1) Remover as mesas e cadeiras para limpeza do piso;

2) Aspirar o pd e limpar calhas e respectivas lumindrias cujos tipos e localizacdo exijam
procedimento diferenciado da rotina mensal;

3} Reposicionar as mesas e cadeiras conforme orientacdes do Contratante.

4) Executar os demais servicos considerados necessarios a frequéncia semestral;

1.1.1.8 Salas de Professores:
a) Semanalmente, duas vezes, quando nado explicitado:

1) Remover, com pano Gmido, o pd das mesas;

2) Remover com flanela o pdé dos aparelhos eletroeletronicos (telefones, monitores,
computadores, etc);

3) Varrer e remover manchas de pisos,

4) Varrer, passar pano Umido nos pisos vinilicos, de marmore, cerdmicos, de marmorite e
emborrachados;

5) Passar pano Umido e polir os balcbes de marmore, ceramicos, de marmorite e
emborrachados;

6} Passar pano Umido com alcool nos tampos das mesas e assentos

7) Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a déleo ou verniz sintético;

8) Limpar, com produto apropriado, as forracées de couro ou plastico em assentos e poitronas;
9) Limpar os azulejos e os pisos com saneantes domissanitarios, desinfetantes, mantendo-os
em adequadas condicbes de higienizacao;

10) Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a limpeza de bocais (e outras
partes manusedaveis) com produto alergénico, usando apenas panc Umido ou dicool 70%;

11) Retirar o pd e residuos, com pano Umido, dos quadros em geral, extintores de incéndio e
caixilhos das janelas;

12) Remover, com panc Umido, o pé dos armarios, arquivos, prateleiras, peitoris, bem como
dos demais mdveis existentes, etc;

13) Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o pé;

14) Fazer a coleta do lixo, sendo gue o papel, dentre outros residuos a serem definidos pela
Contratante.

15) Lavar cestos de lixo;

16) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.

b) Mensalmente, uma vez, quando nao explicitado:

1} Remover manchas de paredes;

2) Limpar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro (de malha, enrolar,
pantogréfica, correr, etc.);

3) Lavar os balcdes e o0s pisos vinilicos, de marmore, cerdmicos, de marmorite e
emborrachados com detergente, encerar e lustrar;

4) Lavar os pisos paviflex, marmore, ceramica, marmorite, plurigoma e similares. Quando a
adrea for considerada pequena, essa tarefa serd executada com balde. Quando extensa,
somente poderd ser realizada com equipamentos limpadores (lavadoras) de alta pressao, de
cuja vazao nao deve ultrapassar 360 litros/hora;

5) Passar flanela nos méveis encerados;

6) Remover, com pano Umido embebidos em produtos apropriados, o pé e sujidade das
cadeiras {exceto daquelas em tecidos};
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7) Remover o pd de cortinas e persianas, com equipamentos e acessdrios adequados;
8) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia mensal.

¢) Trimestralmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Limpar paredes e rodapés;

3) Limpar atras dos méveis, armarios e arquivos;

4) Efetuar revisdo minuciosa de todos os servicos prestados durante o més.

5) Limpar, com produtos adequados, divisdrias e portas revestidas de férmica;

6) Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifdes, fechaduras, etc.;
7) Aspirar p6 de cadeiras em tecido e efetuar a limpeza com o produto apropriado.
8) Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia trimestral.

f) Semestralmente, uma vez, quando nao explicitado:

1} Limpar persianas com produtos adequados;
2) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semestral.

1.1.1.9 Sanitérios Alunos/PuUblico Externo:
a) Diariamente, trés vezes, quando ndo explicitado:

1) Lavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitario desinfetante, mantendo-os em
adequadas condic6es de higienizacao durante todo o horario previsto de uso;

2) Fazer a coleta dos residuos no minimo 03 vezes ao dia, mantendo os cestos isentos de
detritos, que devem ser acondicionados em saco plastico de cem litros e removidos para local
indicado pela Contratante.

3) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.

b) Semanalmente, duas vezes, quando nao explicitado:

1) Limpar os espelhos com pano umedecido em alcool;

2) Lavar cestos de lixo;

3) Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a éleo ou verniz sintético;

4) Limpar os azulejos, os pisos e espelhos dos sanitdrios com saneantes domissanitarios,
desinfetantes, mantendo-os em adequadas condicdes de higienizacao;

5) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.

¢) Mensalmente, uma vez, quando nao explicitado:

1} Remover manchas de paredes;

2) Limpar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro (de malha, enrolar,
pantogréafica, correr, etc.);

3) Lavar os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore, cerdmicos, de marmorite e
emborrachados com detergente;

4) Lavar os pisos paviflex, marmore, cerdmica, marmorite, plurigoma e similares. Quando a
drea for considerada pequena, essa tarefa serd executada com balde. Quando extensa,
somente poderd ser realizada com equipamentos limpadores (lavadoras) de alta pressao, de
cuja vazao nao deve ultrapassar 360 litros/hora;

5) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia mensal.

d) Trimestralmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Limpar todas as lumindrias por dentro e por fora;
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2) Limpar forros, paredes e rodapés;

.3) Limpar atras dos moveis, armarios e arquivos;

4) Efetuar revisdo minuciosa de todos os servicos prestados durante o més;

5) Limpar, com produtos adequados, divisdrias e portas revestidas de férmica;
6) Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifdes, fechaduras, etc.;
7) Sequéncia de execucado da limpeza dos sanitarios:

i. Teto

ii. Paredes

iii. Espelhos

iv. Pias

v. Torneiras

vi. Boxes

vii. Vasos sanitarios e mictérios

viii. Piso

8) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia trimestral.
1.1.1.10 Sanitdrios Servidores:
a) Diariamente, duas vezes, quando nao explicitado:

1) Lavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitario desinfetante, mantendo-os em
adequadas condicdes de higienizacdo durante todo o horério previsto de uso;

2) Fazer a coleta dos residuos no minimo 02 vezes ao dia, mantendo os cestos isentos de
detritos, que devem ser acondicionados em saco plastico de cem litros e removidos para local
indicado pela Contratante.

3) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.

b) Semanalmente, duas vezes, quando nao explicitado:

1) Limpar os espelhos com pano umedecido em alcool;

2) Lavar cestos de lixo;

3) Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a 6leo ou verniz sintético;

4) Limpar os azulejos, os pisos e espelhos dos sanitdrios com saneantes domissanitarios,
desinfetantes, mantendo-os em adequadas condicdes de higienizacao;

5) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.

¢) Mensalmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Remover manchas de paredes;

.2) Limpar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro {(de malha, enrolar,
pantografica, correr, etc.);

3) Lavar os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore, cerdmicos, de marmorite e
emborrachados com detergente;

4) Lavar os pisos paviflex, marmore, ceramica, marmorite, plurigoma e similares. Quando a
adrea for considerada pequena, essa tarefa serd executada com balde. Quando extensa,
somente poderé ser realizada com eguipamentos limpadores (lavadoras) de alta pressdo, de
cuja vazao nao deve ultrapassar 360 litros/hora;

5) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia mensal.

d) Trimestralmente, uma vez, quando nao explicitado:
1) Limpar todas as luminarias por dentro e por fora;

2) Limpar forros, paredes e rodapés;
3) Limpar atrds dos moéveis, armarios e arquivos;
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Efetuar revisdo minuciosa de todos os servicos prestados durante o més;
Limpar, com produtos adequados, divisdrias e portas revestidas de férmica;
Limpar e polir todos 0s metais, como valvulas, registros, sifées, fechaduras, etc.;

i. Teto

ii.Paredes

iii. Espelhos

iv. Pias v. Torneiras

vi. Boxes

vii. Vasos sanitarios e mictérios

viii. Piso

8) Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia trimestral.

1.1.1.11. Refeitério: Area comum onde serd servido alimentacdo, e onde os alunos realizam
suas refeicdes.

a) Diariamente, duas vezes, quando nao explicitado:

1) Remover, com pano Umido, o pé das mesas;

2) Remover com flanela o p6 dos aparelhos eletroeletrénicos (telefones, eletrodomésticos, etc);
3) Varrer, passar pano Umido nos pisos vinilicos, de méarmore, ceramicos, de marmorite e
emborrachados;

4) Passar pano Umido e polir os balcbes de mérmore, ceramicos, de marmorite e
emborrachados;

5) Passar pano Umido com alcool nos tampos das mesas e assentos;

6) Fazer a coleta dos residuos no minimo 02 vezes ao dia, mantendo os cestos isentos de
detritos, que devem ser acondicionados em saco plastico de cem litros e removidos para local
indicado pela Contratante;

7) Executar demais servicos considerados necesséarios a frequéncia diéria.

b) Semanalmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a 6leo ou verniz sintético;

2) Limpar, com produto apropriado, as forracfes de couro ou plastico em assentos e poltronas;
3} Limpar os azulejos e os pisos com saneantes domissanitarios, desinfetantes, mantendo-os
em adequadas condicdes de higienizacao;

5) Retirar o pd e residuos, com pano Umido, dos quadros em geral, extintores de incéndio e
caixilhos das janelas;

6) Limpar as portas e vidracas com produtos apropriados;

7) Executar demais servicos considerados necesséarios a frequéncia semanal.

c) Semanalmente, duas vezes, quando nao explicitado:

1) Remover, com pano Umido, o pd dos armarios, arquivos, prateleiras, peitoris, bem como dos
demais méveis existentes, etc;

2) Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o pd;

3) Lavar cestos de lixo;

4) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.

d) Mensalmente, uma vez, quando nao explicitado:
1) Remover manchas de paredes;

2} Limpar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro (de malha, enrolar,
pantografica, correr, etc.);
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3) Lavar os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore, cerdmicos, de marmorite e
emborrachados com detergente, encerar e lustrar;

4) Lavar os pisos paviflex, marmore, ceramica, marmorite, plurigoma e similares. Quando a
area for considerada pequena, essa tarefa serd executada com balde. Quando extensa,
somente poderé ser realizada com eguipamentos limpadores (lavadoras) de alta pressdo, de
cuja vazao nao deve ultrapassar 360 litros/hora;

5) Remover, com pano Umido embebidos em produtos apropriados, o pé e sujidade das
cadeiras {exceto daguelas em tecidos);

6) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia mensal.

e) Trimestralmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Limpar forros, paredes e rodapés;

3) Limpar atrés dos méveis, armarios e arquivos;

4) Efetuar revisdo minuciosa de todos os servicos prestados durante o més.

5) Limpar, com produtos adequados, divisérias e portas revestidas de férmica;

6) Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifées, fechaduras, etc.;
7) Aspirar p6 de cadeiras em tecido e efetuar a limpeza com o produto apropriado.
8) Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia trimestral.

f) Semestralmente, uma vez, quando nao explicitado:
2) Executar demais servicos considerados necesséarios a frequéncia semestral.

1.1.1.12. Auditério: Area onde, eventualmente, ocorrerdo os eventos do campus, como
palestras, aulas magnas, capacitacodes.

a) Semanalmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Remover, com pano Gmido, o pé das mesas;

3) Remover com flanela o p6é dos aparelhos eletroeletrénicos (telefones, monitores,
computadores, etc);

4) Varrer e remover manchas de pisos;

5) Varrer, passar pano Umido nos pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e
emborrachados;

6) Passar pano Umido e polir os balcdes de marmore, ceramicos, de marmorite e
emborrachados;

7) Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a déleo ou verniz sintético;

8) Limpar, com produto apropriado, as forracfes de couro ou plastico em assentos e poitronas;
9) Limpar os azulejos e os pisos com saneantes domissanitarios, desinfetantes, mantendo-os
em adequadas condicdes de higienizacao;

10) Retirar o pd e residuos, com pano Umido, dos quadros em geral, extintores de incéndio e
caixilhos das janelas;

11) Remover, com pano Umido, o pd dos armarios, arquivos, prateleiras, peitoris, bem como
dos demais mdéveis existentes, etc;

12) Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o po;

13) Fazer a coleta do lixo, sendo gue o papel, dentre outros residuos a serem definidos pela
Contratante.

14) Lavar cestos de lixo.

15) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.

16) Limpar os banheiros, lavando bacias, assentos e pias com saneante domissanitario
desinfetante, mantendo-os em adequadas condicdes de higienizacdo durante todo o horério
previsto de uso; coletando dos residuos, mantendo os cestos isentos de detritos, que devem
ser acondicionados em saco plastico de cem litros e removidos para local indicado pela
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Contratante, limpando os espelhos com pano umedecido em &lcool, varrendo e passando pano
Umido com saneante domissanitario desinfetante no chao.

b) Mensalmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Remover manchas de paredes;

2} Limpar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro (de malha, enrolar,
pantografica, correr, etc.);

3) Lavar os balcBes e os pisos vinilicos, de marmore, cerdmicos, de marmorite e
emborrachados com detergente, encerar e lustrar;

4) Lavar os pisos paviflex, marmore, ceramica, marmorite, plurigoma e similares. Quando a
drea for considerada pequena, essa tarefa serd executada com balde. Quando extensa,
somente poderd ser realizada com equipamentos limpadores (lavadoras) de alta pressao, de
cuja vazao nao deve ultrapassar 360 litros/hora;

5) Remover o pd de cortinas e persianas, com equipamentos e acessérios adequados;

6) Aspirar o pd das poltronas em tecido;

7) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia mensal.

¢) Trimestralmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Limpar paredes e rodapés;

3) Limpar atrés dos moéveis, armérios e arquivos;

4) Efetuar revisdo minuciosa de todos os servicos prestados durante o més.

5} Limpar, com produtos adeguados, divisdrias e portas revestidas de férmica;

6) Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifdes, fechaduras, etc.;
8) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia trimestral.

f) Semestralmente, uma vez, quando nado explicitado:
1) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semestral.

1.1.1.14. Gindsio de Esportes: Area destinada a pratica de modalidades esportivas pelos
alunos.

a) Semanalmente, duas vezes, quando nao explicitado:

1) Remover o p6é e passar pano Umido em mesas, bancos, cadeiras, peitoris, caixilhos das
janelas, aparelhos eletroeletronicos, bem como dos demais mdveis existentes, extintores de
incéndio, estruturas utilizadas na pratica de modalidades esportivas, como trave, mastros etc;
2) Varrer pisos e arquibancadas removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente e
retirando os para local indicado pelo Contratante;

3) Remover manchas dos pisos;

4) Passar pano Umido na quadra poliesportiva;

5) Limpar/remover o p6 de capachos e tapetes;

6) Fazer a coleta dos residuos, mantendo os cestos isentos de detritos, que devem ser
acondicionados em saco plastico de cem litros e removidos para local indicado pela
Contratante;

7} Limpar os vestiarios, lavando bacias, assentos e pias com saneante domissanitario
desinfetante, mantendo-os em adequadas condicdes de higienizacdo durante todo o horério
previsto de uso; coletando dos residuos, mantendo os cestos isentos de detritos, que devem
ser acondicionados em saco plastico de cem litros e removidos para local indicado pela
Contratante, limpando os espelhos com pano umedecido em dicool, varrendo e passando pano
Umido com saneante domissanitario desinfetante no chéo.

8) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.
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d) Mensalmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Retirar o pé e residuos dos quadros em geral;

2) Lavar e polir os pisos vinilicos, de mérmore, ceramicos, de marmorite e emborrachados;

3) Aspirar p6 de cadeiras em tecido e efetuar a limpeza com o produto apropriado;

4) Limpar atras dos moéveis, armarios e arquivos;

5) Remover o pd de cortinas e persianas, com equipamentos e acessérios adequados;

6} Limpar portas, barras e batentes com produto adequado;

7) Limpar as forracdes de couro ou pldstico em assentos e poltronas com produto adequado;

8} Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a limpeza de bocais {e outras partes
manuseadas) com produto alergénicos, usando apenas pano Umido ou aicool 70%;

9) Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifées, fechaduras,
etc., com produto adequado, procurando fazer uso de polidores de baixa toxidade ou atdxicos;
10) Higienizar os cestos;

11) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia mensal.

e} Trimestralmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Limpar todas as luminarias por dentro e por fora, ldmpadas, aletas e difusores;

2) Limpar forros, paredes e rodapés;

4) Limpar, com produtos adequados, divisérias e portas revestidas de férmica;

4) Lavar os pisos, arquibancadas, bem como a quadra poliesportiva. Quando a é&rea for
considerada pequena, essa tarefa sera executada com balde. Quando extensa, somente
poderd ser realizada com equipamentos limpadores (lavadoras) de alta pressdo, de cuja vazao
nao deve ultrapassar 360 litros/hora;

5) Lavar as redes utilizadas na pratica de modalidades esportivas (rede de volei, basquete,
futebol etc.).

5) Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia trimestral.

1.2 Areas Externas:
a) Semanalmente, duas vezes, quando nao explicitado:

1) Varrer as calcadas do vao interno, hall/saguéo;
2) Executar demais servicos considerados a frequéncia semanal.

b) Semanalmente, trés vezes, quando ndo explicitado:

1) Recolher o lixo das lixeiras externas.
2) Executar demais servicos considerados a frequéncia semanal.

¢) Mensalmente, uma vez, quando nao explicitado:

1) Lavar as calcadas do vao interno, hall/saguédo;
2) Executar demais servicos considerados a frequéncia mensal.
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QUANTITATIVOS DOS MATERIAIS E EQUIPAMENTOS

(QUANTIDADE ESTIMADA DE FORNECIMENTO DE MATERIAIS PARA O PERIODO DE UM ANO)

Iltem | Descrigao Unidade de| Quant.
Medida
1 Agua sanitaria. Composicdo quimica: hipoclorito de sédio, |Galdo com 5|120
hidréxido de sédio, cloreto, teor cloro ativo varia de 2 alitros
2,50%. Embalagem plastica com tampa lacrada.
Alcool etilico, 92° a 93°. Litro 120
Desinfetante Galdao com 5|180
litros
Balde pldstico com capacidade para 10 litros Unidade 20
Desodorizador de ar aerosol Frasco 40 ml Unidade 120
Detergente liguido com acdo desodorizadora para limpeza de |Galdo com 5|96
pisos de banheiros e superficies brancas litros
7 Detergente sujeira uso geral Frasco 500ml 120
Escova de mao Unidade 48
9 Esponja de fibra dupla face Unidade 120
10 Esponja de |a de aco Pacote com 8|48
unidades
11 Lustra méveis Frasco com| 60
200ml
12 Flanela Branca Unidade 240
13 Limpa vidros. Galdo com 5|12
litros
14 Multi-limpador concentrado em spray Frasco com| 240
500mi
15 Papel higiénico branco, folha dupla rolo 40m Pacote com 4 5040
rolos
16 Papel higiénico roldo Unidade 240
17 Papel toalha interfolha branco, compativel com a papeleira |Pacote 1000|1800
apresentada folhas
18 Papeleiras para acondicionamento de papel toalha nos|Unidade 14
banheiros
19 Sabdo em barra, 200 gr. Unidade 60
20 Sabdo em pé, 1kg. Unidade 60
21 Reservatério interno (800mi) para suporte de sabonete liquido | Unidade 30
22 Sabonete liquido, de aroma agradéavel, com ph neutro|Galdo com 5|180
concentrado. litros
23 Saco de pano alvejado, grande, medindo no minimo 80cm x| Unidade 288
40 cm, para limpeza de piso, cor branca.
(11
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24 Saco piédstico para lixo com capacidade para 40 litros cada, na|Rolo com 10048
cor preta. Unidades

25 Saco piéstico para lixo com capacidade para 60 litros cada, na |Rolo com 100|72
cor preta. Unidades

26 Saco plastico para lixo com capacidade para 100 litros cada, |Rolo com 100|120
na cor preta. Unidades

27 Vassoura de pelo, com cabo (valor depreciado em 03 meses). |Unidade 84

28 Vassoura de piacava/palha, com cabo {valor depreciado em|Unidade 72
03 meses).

29 Vassoura nylon, com cabo (valor depreciado em 03 meses). Unidade 144

30 Vassourdo com 40cm, com cabo, para servicos externos|Unidade 12
(modelo semelhante ao utilizado por garis) (valor depreciado
em 03 meses).

31 Vassourinha para limpar vaso sanitario (valor depreciado em |Unidade 60
03 meses).

32 Tela aromatizante ambiental para mictério. Unidade 192

33 Sacos para aspirador de p6, compativel com o aspirador|Unidade 60
apresentado.

34 Rodo para vidraca. Unidade 24

35 Placa sinalizadora “Piso Molhado”. Unidade 10

36 Placa sinalizadora “Limpeza em Andamento”. Unidade 10

37 Suporte para mop Unidade 16

38 Cabo para mop Unidade 16

39 Pano mop Unidade 288

40 Desentupidor de vaso sanitario. Unidade 10

41 Desentupidor de pia. Unidade 5

42 Suporte para fibra Unidade

43 Fibra para limpeza do chao Unidade 96

44 Rodo com 2 borrachas, 40 cm de largura com cabo Unidade 48

45 Saponéaceo em pd Frasco com Frasco com|72

5009
46 Desodorante sanitdrio em pedra Facote com 12180
unidades

47 Lavadora tipo tanquinho Unidade 1

48 Centrifuga Unidade 1

49 Hidrocompressor {lava-jato) Unidade 1

50 Aspirador de pé Unidade 1

* A previsao apresentada é baseada no consumo de anos anteriores, servindo unicamente
como indicativo de quantidade, ndo se configurando qualquer tipo de limite, minimo ou

mMaximo necessarios.
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** A Contratada é encarregada de dimensionar os materiais necessarios para a execucao dos
servicos, se responsabilizando pelo dimensiocnamento equivocado e pelos custos dos
guantitativos estimados nesta previsao.
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ANEXO Il - PREGAO ELETRONICO N2 014/2016
PROCESSO N2 23348.004922/2016-36
ACORDO DE NIVEIS DE SERVICO (ANS)

CONCEITO DA PONTUAGAO A SER UTILIZADA EM TODOS OS ITENS

MODULOS ITENS AVALIADOS

EQUIPAMENTOS Al - Eguipamentos de limpeza

A2 —~ Uso dos produtos de limpeza
A PRODUTOS

A3 - Acondicionamento dos produtos de limpeza

TECNICAS A4 - Técnicas de Limpeza

B B1 - Uniformidade da equipe

QUALIDADE DOS

PROFISSIONAIS B2 — Apresentacao/Uniformizacao

B3 - Equipamento de protecao individual

C A C1 - Cumprimento do cronograma das atividades
FREQUENCIA

C2 - Qualidade dos servicos

D INSPECAO DOS SERVICOS D1 a D9 - Avaliacdo direta das areas

DESCRICAO E CRITERIOS DOS ITENS AVALIADOS

MODULO A

Al - Equipamento de Limpeza

O equipamento encontra-se limpo, organizado, completo e identificado

0O equipamento encontra-se limpo, organizado, completo, porém, sem identificacéo

O equipamento encontra-se limpo, organizado, incompleto e sem identificacao

O eguipamento encontra-se sujo, desorganizado, incompleto e sem identificacdo

A2 - Uso dos Produtos de Limpeza

Todos os produtos estao sendo utilizados segundo as especificacdes do edital

A maioria dos produtos esta sendo utilizada segundo as especificacbes do edital
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Parte significativa dos produtos nao estd sendo utilizado segundo as especificacdes do 1
edital
A maioria dos produtos ndo estd sendo utilizada segundo as especificacdes do edital 0

A3 - Acondicionamento dos Produtos de Limpeza

Todas as solucbes estdo em recipientes adequados e identificados 3

As solucdes estdo em recipientes adequados, porém, ndo estdo identificados 2

Apesar das solucdes estarem em recipientes identificados, estes nao estdo em recipientes 1
adequados

Os produtos estdo em recipientes inadequados e sem identificacdo 0

A4 - Técnicas de Limpeza

A técnica estd correta segundo as recomendacdes estabelecidas e os servicos estdo sendo | 3
prestados a contento

A técnica estd parcialmente correta segundo as recomendacdes estabelecidas, porém, s 2
servicos nao estao sendo prestados a contento

Existem alguns erros graves na realizacdo da técnica e os servigos estao sendo 1
prejudicados

A técnica estd incorreta segundo as recomendacdes estabelecidas e os servicos ndo estdo 0
sendo prestados a contento

MODULO B

B1 - Uniformidade da Equipe

Os servicos estdo executados por funcionarios capacitados, em guantidades adequadas 3
para as areas e as escalas dos funcionérios estdo corretas e fixas

Os servicos sdo executados por funciondrios capacitados, em quantidades adequadas para 2
as areas, mas as escalas dos funcionarios estdo incorretas

Os servicos sdo executados por funcionédrios com capacitacdo precéria, em guantidades 1
inadequadas para as dreas e as escalas dos funcionarios estdo incorretas

Os servicos sdo executados por funcionarios incapacitados, em quantidades inadequadas 0
para as éreas, as escalas dos funcionarios estdo corretas, ocorrem atrasos que prejudicam

as atividades, posturas inadequadas, desrespeito aos servidores e agressividade no trato

com os colegas

B2 - Apresentagao/Uniformizagao

Uniformes completos, limpos, passados, integros, empregados com identificacdo funcional | 3
completa, cabelos presos e barbas feitas
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Uniformes incompletos, porém limpos, passados, integros, empregados com identificacéo 2
funcional completa, cabelos presos e barbas feitas

Uniformes completos, porém sujos, amarrotados, empregados com identificacdo funcional 1
completa, usando gorros, unhas compridas e aderecos escandalosos

Uniformes incompletos, sujos, amassados, com pecas de uso pessoal, cabelos soltos, 0
barbas por fazer e com aderecos escandalosos

B3 - Equipamentos de Protecao Individual

EPl's completos e disponiveis a todos os funcionéarios (luvas, méascaras, botas e etc) 3

EPl's completos, porém indisponiveis a todos os funcionérios 2

Disponibilidade parcial de EPI's (faltando itens) 1

EPl's incorretos 0
MODULO C

C1 - Cumprimento do Cronograma e das Atividades

A limpeza tem ocorrido com a rotina preconizada de acordo com o cronograma 3
A limpeza tem ocorrido com a rotina preconizada, mas em desacordo com ¢ cronograma 2
A limpeza tem ocorrido parcialmente de acordo com a rotina preconizada 1
A limpeza nao tem ocorrido de acordo com a rotina preconizada 0

C2 - Qualidade dos servicos — decorrente de faltas de efetivo

Os servigos tem mantido a qualidade, o efetivo contratado nao apresentou nenhuma falta 3
no més

Os servicos tem mantido a qualidade, mesmo com alguma falta de efetivo 2

A falta freqguente de efetivo tem prejudicado em parte a qualidade os servicos 1

A falta de efetivo tem prejudicado consideravelmente a qualidade dos servicos 0
MODULO D

D1 - Avaliagao direta das areas — Banheiros em geral

Acessorios completos e isentos de sujidade, pias, cubas e box limpos e isentos de manchas | 3
e material completo (papel higiénico, toalha e sabonete liquido)

Acessorios completos, mas com peguena quantidade de sujidade, pias, cubas, box limpos e 2
isentos de manchas e material completo (papel higiénico, toalha e sabonete liguido)

Acessérios completos e com presenca de sujidade, pias, cubas e box limpos e isentos de 1
(1 1]
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manchas e material completo (papel higiénico, toalha e sabonete liquido)

Acessérios incompletos e com presenca de sujidade, pias, cubas e box sujos € manchados 0
e material incompleto (papel higiénico, toalha e sabonete liquido)

D2 - Avaliagao direta das areas - Mdveis

Méveis limpos 3
Méveis com pouca sujidade nos cantos de sua superficie 2
Presenca de sujidades nos cantos e pés 1
Presenca de p6 e manchas em sua superficie 0

D3 - Avaliagao direta das areas - Paredes em Geral

Paredes isentas de sujidade 3
Paredes isentas de sujidade orgénica, mas com presenca de sujidade em pontos 2
localizados

Paredes isentas de sujidade organica, mas cm presenca de manchas de fita adesiva 1

envelhecida e pé em suas extensdes

Paredes apresentando manchas de secrecao, restos de alimentos e respingos, 0
principalmente nas areas mais baixas das paredes

D4 - Avaliagado direta das areas - Pisos em Geral

Piso sem sujidades, encerados e com brilho {onde couber) 3
Piso com sujidade nos cantos {pd) 2
Piso com sujidades sdlidas em dua extensdo (papel, ciscos) 1
Piso com sujidades organicas (sangue, secrecao, restos de alimentos) e/ou com pd 0
acumulado

D5 - Avaliagao direta das areas — Esquadrias Faces internas e externas

Vidros limpos 3
Vidros com presenca discreta de sujidade 2
Vidros limpos, porém, com sujidade nos cantos 1
Vidros com presenca de sujidades sélidas e manchas de liguidos em sua extensao 0

D6 - Avaliagao direta das areas — Salas de aula e laboratoérios

Ambiente limpo, mdveis na disposicdo correta 3
L
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Ambiente limpo, méveis dispostos de forma incorreta

Ambiente sujo, méveis na disposicédo correta

Ambiente sujo e desorganizado

D7 - Avaliacio direta das &reas - Areas administrativas e sala dos professores

Ambiente limpo, mdveis na disposicdo correta

Ambiente limpo, mdveis dispostos de forma incorreta

Ambiente sujo, méveis na disposicdo correta

Ambiente sujo e desorganizado

D8 - Avaliacao direta das areas — Recipientes para residuos (lixeiras)

Cesto de lixo limpo, seco, sem residuos

Cesto de lixo limpo, seco e com alguns residuos de matéria organica

Cesto de lixo sujo no seu interior, molhado na parte interna

Cesto de lixo sujo, com residuos transbordando, respingos de matéria organica

D9 - Avaliacio direta das &reas - Areas externas

Calcadas limpas, areas verdes sem detritos

Calcadas limpas, areas verdes com poucos detritos

Calcadas sujas, areas verdes sem detritos

Calcadas sujas, areas verdes com detritos
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ANEXO Ill - PREGAO ELETRONICO N2 014/2016
PROCESSO N2 23348.004922/2016-36
MINUTA DE CONTRATO XX/201X

PROCESSO N2 XXXXXXXXXXXXXXXXXX

CONTRATO N¢ /201X QUE ENTRE SI CELEBRAM A
UNIAO, POR INTERMEDIO DO INSTITUTO FEDERAL DE

CATARINENSE E A EMPRESA
XXXXXKXXKXXKXXKXXKXXKXXXXX PARA PRESTAGCAO DE
SERVICOS TERCEIRIZADOS DE

XXHXXXXXKXXKXXXXXXXXXXXXXXXX, NOS TERMOS DO
PREGAO ELETRONICO N¢ 14/2016 - UASG 158125 E
SEUS ANEXOS.

A UNIAO, por intermédio do Instituto Federal Catarinense, ente autdrquico, com sede na
Rua XXXXXXXXXXXXXX, Bairro xxxxx, em xxXxXxxxxxx/SC, CEP xxxxxxxxx Fone: (XX} XXXX-XXXX,
inscrita no CNPJ/MF sob n2. 10.635.424/xxxx-xx, doravante denominada CONTRATANTE, neste
ato representado pelo seu XXXXXXX, S€nhor XXXXXXXXXXXXX, XXXXXXX, XXXXXXXX, residente e
domiciliado na XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, N°XXX, Bairro XXxXxXxxxx, XXxXXXxxx/SC, CEP XX.XXX-XXX,
inscrito no CPF  sob  n2 XxXX.XXX.XXX-XX, RG n2 XxXxxxxxxxx e a Empresa
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, CNPJ/MF N2 xxxxxxxxxxxxxxxx, estabelecida na
Rua  XXXXXXXXXXXX, Bairro  XXXXXXXXXXXXxX, cidade de  XXXXXXXXXxxxxx, CEP
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX Foneffax: (xx)xxxxxxxx, doravante denominada CONTRATADA, neste
ato representada por XXXXXXXXXXXXXXXX, XXXXXXXXXX, XXXXXXXXXX, XXXXXXXXXXX, residente e
domiciliado na Rua XXXXXXXXXXXX, Bairro XXXXXXXXXXXXXX, cidade de XXXXXXXXXXXXxX, CEP
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX Fone/fax: {(xx}xxxxxxxx, celebram o presente CONTRATO, na presenca
das testemunhas abaixo firmadas. As partes contratantes, de mdtuo acordo, aceitam as
seguintes clausulas e condicdes:

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 O contrato tem como objeto a contratacdo de empresa especializada para a prestagdao de
servicos continuados de limpeza e conservacao, com fornecimento de mao de obra, materiais,
equipamentos e insumos nhecessarios ao atendimento das necessidades do Instituto Federal
Catarinense - xxxxx, conforme especificacbes e quantitativos estabelecidos no Termo de
Referéncia e no Edital e seus Anexos.

1.1.1 Os servicos a serem contratados enguadram-se nos pressupostos do Decre-
to n°® 2.271, de 1997, caracterizando-se como atividades materiais acessérias,
instrumentais ou complementares a area de competéncia legal do 6rgao licitan-
te, ndo-inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano
de cargos.

1.1.2 A prestacao dos servicos nao gera vinculo empregaticio entre os emprega-
dos da Contratada e a Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes
gue caracterize pessoalidade e subordinacao direta.

1.1.3 integram o presente contrato, independentemente de transcricdo, o Edital
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do Pregao Eletronico n? 014/2016 — UASG 158125, com seus Anexos, e a Proposta
da CONTRATADA,

2. CLAUSULA SEGUNDA - DO REGIME DE EXECUGAO

2.1 O servico contratado serd realizado por execucao indireta, sob o regime de empreitada por
preco global.

3. CLAUSULA TERCEIRA - DA FORMA DA PRESTAGAO DO SERVICO

3.1 Os servicos serac executados conforme discriminado abaixo:

Servico Cédigo CBO Local de Horério / Preco Preco
= (Céd. Execucgdo Periodo Mensal Anual
2 Brasileiro de Total

Ocupacbes)
PR 0.0.90.90.0.0.0.09004 XXXX XXXX XXXX XXXX XXXXX

3.1.1 A CONTRATADA deverd executar o servico utilizando-se dos materiais e equipamentos
necessarios a perfeita execucao dos servicos a serem prestados, conforme disposto no Termo
de Referéncia.

3.1.1.1 Para a execucdo dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar
profissionais pertencentes as categorias de ocupacdo, conforme o Cdédigo
Brasileiro de Ocupacdes — CBO, constante no Termo de Referéncia do Edital do
Pregéo Eletrénico n. 014/2016.

4. CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
4.1 A Contratada obriga-se a:

4.1.1 Executar os servicos conforme especificacdes do Termo de Referéncia e de
sua proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito
cumprimento das cldusulas contratuais, além de fornecer os materiais e
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade
especificadas no Termo de Referéncia e em sua proposta;

4.1.2 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, no prazo compativel o qual caberd a administracdo da
contratante informar, os servicos efetuados em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou dos materiais empregados;

4.1.3 Implantar, imediatamente apds o recebimento da autorizacdo de inicio do
servico, a mao de obra no respectivo Posto, no horario fixado pela Administracao,
informando, em tempo héabil, gualqguer motivo que a impossibilite de assumir o
Posto conforme o estabelecido;

4.1.4 Arcar com a responsabilidade civil por todos e guaisquer danos materiais e
morais causados pela acdc ou omissao de seus empregados, trabalhadores,
prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente, a Contratante ou a

terceiros;
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4.1.5 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos
a serem executados, de conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

4.1.6 Disponibilizar a Contratante os empregados devidamente uniformizados,
nas quantidades e condicbes constantes no Termo de Referéncia, e identificados
por meio de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Protecdo
Iindividual - EPI e materiais constantes no Termo de Referéncia;

4.1.7 Apresentar a Contratante, quando do inicio das atividades, e sempre que
houver alocacdo de novo empregado na execucdo do contrato, relacao nominal
constando nome, endereco residencial e teiefone dos empregados coiocados a
disposicao da Administracao, bem como as respectivas Carteiras de Trabalho e
Previdéncia Social — CTPS, devidamente preenchidas e assinadas, para fins de
conferéncia e de divulgacdo na internet;

4.1.8 Substituir imediatamente, em caso de eventual auséncia, tais como, faltas,
férias e licencas, o empregado posto a servico da Contratante, devendo
identificar previamente o respectivo substituto ao Fiscal do Contrato;

4.1.9 Responder por eventuais prejuizos decorrentes do descumprimento da
obrigacao constante do item anterior;

4.1.10 Fazer seguro de seus empregados contra riscos de acidentes de trabalho,
bem como responsabilizar-se por todas as obrigacBes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributdrias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere responsabilidade a Administracao;

4.1.11 Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execucgado
contratual mediante depdésito bancario na conta do trabalhador, de modo a
possibilitar a conferéncia do pagamento por parte da Administracdo;

4.1.12 Apresentar, quando solicitado, os documentos requeridos de toda a mao-
de-obra oferecida para atuar nas instalacbes do 6rgao, a critéric da
Administracao;

4.1.13 Nao permitir que o empregado designado para trabalhar em um turno
preste seus servi¢os no turno imediatamente subsequente;

4.1.14 Néo permitir gue seus empregados realizem horas extraordinarias fora da
jornada normal de trabalho, em finais de semana ou em dias feriados, exceto
quando devidamente determinado pela autoridade do 6rgdo para o qual o
trabalho seja prestado e desde que observado o limite da legislacao trabalhista;

4.1.15 Atender de imediato as solicitacbes da Contratante quanto a substituicdo
dos empregados alocados, nos casos em que ficar constatado descumprimento
das obrigactes relativas a execucéo do servico, conforme descrito no Termo de
Referéncia;

4.1.16 Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientacdes
da Administracao, inclusive quanto ao cumprimento das Normas internas e de
Seguranca e Medicina do Trabalho;

4.1.17 Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem
desempenhadas, alertando-os a ndo executar atividades nao abrangidas pelo
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contrato, devendo a Contratada relatar a Administracdo toda e qualquer
ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcao;

4.1.18 Relatar a Administracdo toda e qualquer irregularidade verificada no
decorrer da prestacao dos servicos;

4.1.19 Fornecer mensalmente, ou sempre que solicitados pela Contratante, os
comprovantes do cumprimento das obrigacfes previdencidrias, do Fundo de
Garantia do Tempo de Servico - FGTS, e do pagamento dos salarios e beneficios
dos empregados colocados a disposicéo da Contratante; cépia da folha ponto dos
funciondrios alocados na prestacdao do servico, bem como o preenchimento de
eventuais controles que sejam solicitados, como, por exemplo, a planilha de
controle que deve ser remetida aos Orgaos de Controle.

4.1.20 N3o permitir a utilizacdo do trabalho do menor;

4.1.21 Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme
disposto no Termo de Referéncia;

4.1.22 Nao repassar quaisquer custos de uniformes e equipamentos a seus
empregados;

4.1.23 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitacao e qualificacao exigidas
na licitacao;

4.1.24 Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente,
as obrigacdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacfes a que esta
obrigada;

4.1.25 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, inclusive guanto aos custos varidveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com ©
quantitativo de vale transporte, devendo complementd-ios, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento ao objeto
da licitacéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do §
12 do art. 57 da Lei n? 8.666, de 1993;

4.1.26 Prever toda a mao de obra necessaria para garantir a operacao do Posto,
nos regimes contratados, obedecidas as disposicées da legislacdo trabalhista
vigente;

4.1.27 Manter disponibilidade de efetivo dentro dos padrbes desejados, para
atender eventuais acréscimos solicitados pela Administracdo, bem como impedir
gue a mao de obra que cometer falta disciplinar, qualificada como de natureza
grave, seja mantida ou retorne as instalacdes da mesma;

4.1.28 Declaracao fornecida pela licitante indicando pelo menos um responsavel
técnico para acompanhar a execucdo dos servicos, no qual deverdo constar os
seus dados, minimos necessarios, tais como: nome completo, nimero do CPF e
do documento de identidade, telefone para contato, bem como comunicar
imediatamente a Administracdo caso ocorra substituicdo deste.

4.1.29 Promover treinamento de limpeza e curso de RH duas vezes ao ano, um
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por semestre, de atualizacdo para todos os empregados, inclusive para as areas
de preservacao ambiental e coleta seletiva dos materiais descartados, sempre
que verificada a necessidade.

4.1.30 Nos termos do Acérddo 1.214/2013 do Plenario do Tribunal de Contas da
Unido, a contratada devera:

4.1.30.1 Viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por
meio de senha prépria, aos sistemas da Previdéncia Social e da
Receita do Brasil, com o objetivo de verificar se as suas
contribuicBes previdenciarias foram recoihidas;

4.1.30.2 Oferecer todos os meios necessarios aos seus empregados
para a obtencdo de extratos de recolhimentos sempre que
solicitado pela fiscalizacéo;

4.1.30.3 Instailar, em prazo maximo de 60 (sessenta) dias,
escritdrio no local da prestacdo, ou pelo menos no Estado de Santa
Catarina (acaso ndo o tenha);

4.1.30.4 Exigir que o domicilio bancario dos empregados
terceirizados seja na cidade ou na regido metropolitana na qual
serao prestados os servicos;

4.1.30.5 Viabilizar a emissao do cartdo cidadao pela Caixa
Econbémica Federal para todos os empregados, no prazo de 10
(dez) dias contados da assinatura do contrato.

4.1.31 Abster-se de contratar servidor pertencente ao quadro de pessoal do Insti-
tuto Federal Catarinense durante o fornecimento dos servicos.

4.1.32 Abster-se de contratar familiar de agente puiblico que exerca cargo em co-
missdo ou funcao de confianca no Instituto Federal Catarinense, de acordo com o
disposto no art. 7 do Decreto n° 7.203/2010;

4.1.33 Para fins do Decreto n2 7.203/2010 considera-se familiar: o c6njuge, compa-

nheiro ou parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade,
até o terceiro grau.

4.1.34 Quanto a conta vinculada:

4.1.34.1 Autorizar a Administracao contratante, no momento da assina-
tura do contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamen-

tos dos saldrios e demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalha-
dores, bem como das contribuicdes previdencidrias e do FGTS, quando
ndao demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obriga-

coes, até o momento da regularizacdo, sem prejuizo das sang¢des cabi-
veis.

4.1.34.2 Quando nao for possivel a realizacdo desses pagamentos pela
prépria Administracéo (ex.: por falta da documentacao pertinente, tais
como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e guias de recolhi-
mento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a
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Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente
no pagamento de saldrios e das demais verbas trabalhistas, bem como
das contribuicdes sociais e FGTS decorrentes.

4.1.34.3 Autorizar o provisionamento de valores para o pagamento das
férias, 132 saldrio e rescisdo contratual dos trabalhadores da contrata-
da, bem como de suas repercussoes trabalhistas, fundidrias e previden-
ciarias, que serdo depositados pela contratante em conta-depésito vin-
culada especifica, em nome do prestador dos servicos, bloqueada para
movimentacdo, conforme disposto no anexo VIl da Instru¢cdo Normativa
SLTI/MPOG n° 2, de 2008, os quais somente serao liberados para o pa-
gamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condicdes esta-
belecidas §1°, do art. 19-A, da referida norma.

4.1.34.4 O montante dos depdsitos da conta vinculada serd igual ao so-
matoério dos valores das provisées a seguir discriminadas, incidentes
sobre a remuneracdo, cuja movimentacdo dependerd de autorizacdo
do 6rgao ou entidade promotora da licitacdo e sera feita exclusivamen-
te para o pagamento das respectivas obrigacoes:

a) 132 (décimo terceiro) saldrio;

b) Férias e um terco constitucional de férias;

c) Multa sobre o FGTS e contribuicdo social para rescisbes sem justa
causa; e

d) Encargos sobre férias e 132 (décimo terceiro) salario, em conformi-
dade com o grau de risco de acidente de trabalho e as aliquotas de
contribuicdo previstas no art. 22, inciso Il, da Lei n°® 8.212, de 1991

(ltem 12 do Anexo VII da IN SLTI/MPOG n° 02/2008).

4.1.34.5 O saldo da conta-depdsito serd remunerado pelo indice de cor-
recao da poupanca pro rata die, conforme definido em Termo de Coo-

peracao Técnica firmado entre o promotor desta licitagdo e instituicdo
financeira. Eventual alteracdo da forma de correcdo implicard a revisao

do Termo de Cooperagao Técnica.

4.1.34.6 Os valores referentes as provisées mencionadas neste edital
que sejam retidos por meio da conta-depésito, deixardao de compor o
valor mensal a ser pago diretamente a empresa que vier a prestar os
servicos.

4.1.34.7 Em caso de cobranca de tarifa ou encargos bancérios para
operacionalizacdao da conta-depdsito, os recursos atinentes a essas
despesas serdo debitados dos valores depositados.

4.1.34.8 A empresa contratada podera solicitar a autorizacdo do érgao
ou entidade contratante para utilizar os valores da conta-depésito para
0 pagamento dos encargos previstos nos subitens acima ou de eventu-
ais indenizagdes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situa-
cdes ocorridas durante a vigéncia do contrato.

4.1.34.9 Na situacdo do subitem acima, a empresa devera apresentar
os documentos comprobatérios da ocorréncia das obrigacdes trabalhis-
tas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente apés a confir-
macdo da ocorréncia da situacdo pela Administracdo, sera expedida a
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autorizacdo para a movimentacdo dos recursos creditados na conta-
depésito vinculada, que serd encaminhada a Instituicdo Financeira no

prazo méaximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data da apresenta-
c¢do dos documentos comprobatérios pela empresa.

4.1.34.10 A autorizacdo de movimentacdo deverd especificar que se
destina exclusivamente para o pagamento dos encargos trabalhistas
ou de eventual indenizacao trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

4.1.34.11 A empresa deverd apresentar ao 6rgao ou entidade contra-
tante, no prazo méximo de 3 (trés) dias Uteis, contados da movimenta-
¢do, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a qui-
tacao das obrigacdes trabalhistas.

4.1.34.12 O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-
depdsito sera liberado a respectiva titular no momento do encerramen-
to do contrato, na presenca do sindicato da categoria correspondente
aos servicos contratados, apds a comprovacao da quitacdo de todos os
encargos trabalhistas e previdencidrios relativos ao servico contratado.

5. CLAUSULA QUINTA - OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

5.1 A Contratante obriga-se a:

5.1.1 Proporcionar todas as condi¢ces para que a Contratada possa desempenhar
seus servicos de acordo com as determinacles deste Contrato, do Edital e seus
Anexos, especialmente do Termo de Referéncia;

5.1.2 Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pela Contratada,
de acordo com as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta;

5.1.3 Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor es-
peciaimente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indi-
cando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envol-
vidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as provi-
déncias cabiveis;

5.1.4 Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes
no curso da execucao dos servicos, fixando prazo para a sua correcao;

5.1.5 N&o permitir que os empregados da Contratada realizem horas extras, ex-
ceto em caso de comprovada necessidade de servico, formalmente justificada
pela autoridade do érgdo para o qual o trabalho seja prestado e desde que obser-
vado o limite da legislacédo trabalhista;

5.1.6 Pagar a Contratada o valor resultante da prestacéo do servico, na forma
deste contrato;

5.1.7 Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas pela Contratada, todas as condi-
¢bes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

5.1.8 Comunicar ao Ministério da Previdéncia Social e a Receita do Brasil qual-
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quer irregularidade no recolhimento das contribuicdes previdenciarias;

5.1.9 Comunicar ao Ministério do Trabalho qualquer irregularidade no recolhimen-
to do FGTS dos trabalhadores terceirizados;

5.1.10 Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais
como:

5.1.10.1 Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada,
devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indica-
dos;

5.1.10.2 Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas
contratadas;

5.1.10.3 Promover ou aceitar o desvio de funcdes dos trabalhadores da
Contratada, mediante a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas
previstas no objeto da contratacdo e em relacdo a funcdo especifica para a
qual o trabalhador foi contratado; e

5.1.10.4 Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores
eventuais do préprio érgéo ou entidade responsavel pela contratacdo, es-
pecialmente para efeito de concessdo de didrias e passagens.

6. CLAUSULA SEXTA - DA DISCRIMINACAO DO SERVICO
6.1 Os servicos serdo executados pela CONTRATADA na forma descrita no Termo de Referéncia.

6.1.1 Para a perfeita execucdo dos servigos, a CONTRATADA devera disponibilizar
os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas
quantidades estimadas e qualidades estabelecidas no Termo de Referéncia e de
acordo com os termos da proposta, promovendo, quando requerido, sua
substituicao.

6.1.2 Os servicos, objeto da presente avenga, iniciarao na data determinada pela
Administracdo.

7. CLAUSULA SETIMA - DO VALOR DO CONTRATO

7.1 O valor mensal do contrato é de R$ XXXXXXXXX (XXX IOOOOOXKKXX ),
perfazendo o valor total para 12 (doze) meses de R$ XXXXXXXXXX (XK XXXXK)
para o exercicio de XXxXxxx.

7.1.1 No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e
indiretas decorrentes da execucao contratual, inclusive tributos e/ou impostos,
encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes,
taxa de administracdo, materiais de consumo, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto contratado.

8. CLAUSULA OITAVA - DA GARANTIA
8.1 Serd exigida a prestacdo de garantia pela fornecedora, como condicao para a celebracao

do contrato, no percentual de 5% (cinco por cento) do valor total do contrato, optando por uma
das seguintes modalidades:
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8.1.1 Caucao em dinheiro ou titulos da divida publica;

8.1.2 Seguro-garantia; ou

8.1.3 Fianca bancéria.

8.2 Nao serd aceita a prestacdo de garantia que ndo cubra todos 0s riscos ou prejuizos eventu-
almente decorrentes da execucao do contrato, tais como a responsabilidade por multas e obri-
gacoes trabaihistas, previdencidrias ou sociais.

8.3 No caso de caucdo em dinheiro, o depdsito deverd ser efetuado na Caixa Econdmica Fede-
ral, mediante depésito identificado a crédito do Instituto Federal Catarinense.

8.4 Caso a opcao seja por utilizar titulos da divida pUblica, estes devem ter sido emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custédia autori-
zado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme defini-
do pelo Ministério da Fazenda.

8.5 A garantia, se prestada na forma de fianca bancéria ou seguro-garantia, devera ter valida-
de durante toda a vigéncia do contrato, e ainda por mais 3 (trés) meses apds o término da vi-
géncia contratual.

8.6 No caso de garantia na modalidade de fianca bancéria, deverd constar expressa renuncia
do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil.

8.7 No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia deve-
ra ser readequada ou renovada nas mesmas condicoes.

8.8 Se o valor da garantia for utilizado, total ou parcialmente, pela Contratante, para compen-
sacao de prejuizo causado no decorrer da execucao contratual por conduta da Contratada, esta
deverd proceder a respectiva reposicdo no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da data
em que tiver sido notificada.

8.9 Apds a execucdo do contrato, constatado o regular cumprimento de todas as obrigaces a
cargo da Contratada, a garantia por ela prestada sera liberada ou restituida e, quando em di-
nheiro, atualizada monetariamente, deduzidos eventuais valores devidos a Contratante.

8.10 Em caso de encerramento da vigéncia do contrato, ou rescisdo contratual, a Contratante
reterd a garantia prestada, até que o fiscal verifigue o pagamento pela Contratada das verbas
rescisérias decorrentes da contratacdo, ou a comprovacao de gue os empregados serao realo-
cados em outra atividade de prestacdao de servicos, sem que ocorra a interrupcdo do contrato
de trabalho.

8.10.1 Caso a Contratada néo efetue tais pagamentos até o fim do segundo més
apds o encerramento da vigéncia contratual, a Contratante podera utilizar o valor
da garantia prestada para realizar o pagamento direto das verbas rescisérias aos
trabalhadores alocados na execucao contratual, conforme artigo 35 da Instrucao
Normativa SLTI/MPOG n° 2/2008 e autorizacdo expressa a ser concedida pela
Contratada no momento da assinatura do contrato.

9. CLAUSULA NONA - DA VIGENCIA E DA PRORROGACAO
9.1 O prazo de vigéncia do Contrato serd de 12 (doze) meses, compreendendo o periodo do dia

xx/xx/2017 a xx/xx/2018, podendo, por interesse da Administracdo, ser prorrogado por
periodos iguais e sucessivos, limitado a sua duracdo a 60 (sessenta) meses, nos termos do
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inciso Il do artigo 57, da Lei n© 8.666, de 1993.

9.1.1 A Contratada ndo tem direito subjetivo a prorrogacado contratual.

9.2 Toda prorrogacéo de contratos sera precedida da realizacdo de pesquisas de precos de mer-
cado ou de precos contratados por outros érgaos e entidades da Administracdo Pdblica, visan-
do a assegurar a manutencao da contratacao mais vantajosa para a Administracao, em relacao
a realizacdo de uma nova licitacao.

9.3 O contrato ndo poderd ser prorrogado quando:

9.3.1 O valor estiver acima do limite méximo fixado em ato normativo do Ministé-
rio do Planejamento, Orcamento e Gestao, admitindo-se a negociacao para redu-
cao de precos, para readequacao ao referido limite;

9.3.2 A Contratada tiver sido declarada inidénea ou suspensa no ambito da Admi-
nistracdo Publica ou do préprio 6rgao contratante, enquanto perdurarem os efei-
tos;

9.3.3 A Contratada nao mantiver, em compatibilidade com as obrigacfes assumi-
das, todas as condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

9.3.4 A Contratada nao concordar com a eliminacao, do valor do contrato, dos
custos fixos ou variaveis ndo renovaveis gue ja tenham sido pagos ou amortiza-
dos no primeiro ano de vigéncia da contratacéo.

9.4 A prorrogacao de contrato deverd ser promovida mediante celebracéo de termo aditivo.

10. CLAUSULA DECIMA - DO PAGAMENTO

10.1 O prazo para pagamento serd de até 15 (quinze) dias (teis, contados do recebimento defi-
nitivo dos materiais pelo fiscal de contratos através do “atesto” da Nota Fiscal/Fatura apresen-
tada pela Contratada.

10.1.1 Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
montante de R$ 8.000,00 (oito mil reais) deverdo ser efetuados no prazo de até 5
(cinco) dias Uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos
termos do art. 59, § 39, da Lei n2 8.666, de 1993.

10.1.2 O “atesto” fica condicionado a verificacdo da conformidade da Nota
Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada e do regular cumprimento das obriga-
¢bes assumidas.

10.1.3 A nota fiscal/fatura deverd ser apresentada na forma eletrénica consoante
protocolo de ICMS n2 85 de 09 de Julho de 2010.

10.1.4 Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos
pertinentes a contratacao, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacao da
despesa, o pagamento ficard pendente até que a Contratada providencie as me-
didas saneadoras. Nesta hip6tese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 ap6s a
comprovacao da regularizacdo da situacao, ndo acarretando qualguer 6nus para
a Contratante.
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10.1.5 Caso se constate o descumprimento de obrigacées trabalhistas, previden-
ciarias e as relativas ao FGTS, o pagamento dos valores em débito sera realizado
em jufzo, sem prejuizo das sancées cabiveis.

10.1.6 Havendo erro na apresentacdao da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos
pertinentes a contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, o pagamento ficard pendente até que a Contratada providencie as me-
didas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apéds a
comprovacao da regularizacao da situacdo, nao acarretando qgualquer 6nus para
a Contratante.

10.2 Nos termos do artigo 36, § 6°, da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 02, de 30/04/2008,
sera efetuada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

10.2.1 ndo produziu os resultados acordados;

10.2.2 deixou de executar as atividades contratadas, ou nao as executou com a
gualidade minima exigida;

10.2.3 deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execu-
cdo do servico, ou utilizou-os com gualidade ou quantidade inferior a demanda-
da.

10.3 Antes do pagamento, a Contratante verificara, por meio de consulta eletrénica, a regulari-
dade do cadastramento da Contratada no SICAF e/ou nos sites oficiais, devendo seu resultado
ser impresso, autenticado e juntado ac processo de pagamento.

10.4 Quando do pagamento, serd efetuada a retencéo tributéria prevista na legislacdo aplica-
vel, inclusive quanto ao percentual de 11% sobre o valor da fatura de servicos da contratada,
nos termos do art. 31, da Lei 8.212/93.

10.4.1 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamen-
to ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo por meio de documento
oficial de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

10.5 Quando do pagamento, serdo efetuadas seguintes retencoes/deducoes:

10.5.1 O valor pago mensalmente sera ajustado ao resultado da avaliacdo do ser-
vico por meio do Acordo de Niveis de Servico, anexo indissocidvel do contrato.

10.5.2 Deducoes previstas na legislacdo aplicavel a Conta Vinculada, conforme de-
talhado no Termo de Referéncia.

10.5.3 Considerando tratar-se de contratacdo de servicos mediante cessdo de mao

de obra, conforme previsto no art. 31 da Lei n? 8.212, de 24/07/1991 e alteracdes
e nos artigos 112, 115, 117 e 118, da Instrucdo Normativa — RFB n2 971, de
13/11/2009 e alteracles, a licitante Microempresa — ME ou Empresa de Pequeno
Porte — EPP optante pelo Simples Nacional, que, porventura venha a ser contrata-
da, nao poderé se beneficiar da condicdo de optante e estard sujeita a retencdo na
fonte de tributos e contribuicdes sociais, nha forma da legislacdo em vigor, em de-
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corréncia da sua exclusdo obrigatéria do Simples Nacional a contar do més seguin-
te ao da contratacdo em consequéncia do que dispdem o art. 17, inciso XII, art. 30,
inciso Il e art. 31, inciso ll, da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de
2006 e alteracoes.

10.5.4 A licitante optante pelo Simples Nacional, que, porventura venha a ser con-
tratada, no prazo de 90 (noventa) dias, contado da data da assinatura do contrato,
deverd apresentar cépia dos oficios, com comprovantes de entrega e recebimento,
comunicando a assinatura do contrato de prestacdo de servicos mediante cessdo
de mao de obra (situacdo que gera vedacdo a opcdo por tal regime tributério) as
respectivas Secretarias Federal, Estadual, Distrital e/ou Municipal, ho prazo previs-
to no inciso Il do § 12 do artigo 30 da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezem-
bro de 2006 e alteracées.

10.5.5 Caso a licitante optante pelo Simples Nacional ndo efetue a comunicacao
no prazo estabelecido na condicdo anterior, o Instituto Federal Catarinense, em
obediéncia ao principio da probidade administrativa, efetuard a comunicac¢édo a Se-
cretaria da Receita Federal do Brasil — RFB, para que esta efetue a exclusdo de ofi-
cio, conforme disposto no inciso | do artigo 29 da Lei Complementar n° 123, de 14
de dezembro de 2006 e alteracdes.

10.5.6 A vedacao estabelecida na condicdo anterior ndo se aplica as atividades de
gue trata o art. 18, § 52-C, da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de

2006 e alteracées, conforme dispde o art. 18, § 52-H, da mesma Lei Complemen-
tar, desde que nao exercidas cumulativamente com atividades vedadas.

10.6 O pagamento serd efetuado por meio de Ordem Bancéria de Crédito, mediante depdsito
em conta-corrente, da seguinte forma:

10.6.1 O valor mensal do contrato serd depositado na conta-corrente, agéncia e
estabelecimento bancério indicados pela Contratada, apés o destaque dos
valores de gue tratam os subitens abaixo;

10.6.2 Os valores provisionados para o pagamento de férias, 13° saldrio e
rescisao contratual dos trabalhadores alocados na execucac do contrato serao
destacados do valor mensal e depositados em conta-corrente vinculada,
blogueada para movimentacao e aberta em nome da empresa junto a instituicdo
bancéria oficial, conforme o artigo 19-A, inciso |, € Anexo VIil, da Instrucdo
Normativa SLTI/MPOG n° 2/2008, e autorizacao expressa a ser concedida pela
Contratada no momento da assinatura do Contrato.

10.6.2.1. A conta vinculada serd movimentada pela Contratada mediante
autorizacdo do Contratante, exclusivamente para o pagamento dessas
obrigacbes, nas seguintes condicdes:

10.6.2.1.1 parcial e anualmente, pelo valor correspondente aos 139
saldrios, quando devidos;

10.6.2.1.2 parcialmente, pelo valor correspondente aos 1/3 de férias,
guando dos gozos de férias dos empregados vinculados ao contrato;

10.6.2.1.3 parciaimente, pelo valor correspondente aos 139 saldrios
proporcionais, férias proporcionais e a indenizacdo compensatoria
porventura devida sobre o FGTS, quando da demissdo de empregado
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vinculado ao contrato;

10.6.2.1.4 ao final da vigéncia do contrato, para o pagamento das
verbas rescisérias.

10.6.2.2 A Contratada poderd solicitar a autorizacdo do Contratante para
utilizar os valores da conta vinculada para o pagamento de eventuais
indenizacbes trabalhistas dos empregados alocados na execucao do
contrato, ocorridas durante sua vigéncia.

10.6.2.2.1 Nessa hipdétese, a Contratada deverd apresentar ao
Contratante os documentos comprobatérios da ocorréncia das
obrigacles trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento.

10.6.2.2.2 Apés a confirmacdo da ocorréncia da indenizacao
trabalhista e a conferéncia dos célculos, o Contratante expedird
autorizacdo para a movimentacdo, exclusivamente para fins de
transferéncia bancéria para a conta corrente dos trabalhadores
favorecidos, encaminhado-a a instituicdo financeira no prazo maximo
de cinco dias Uteis, a contar da data da apresentacdo dos
documentos comprobatérios.

10.6.2.3 Apds cada pagamento realizado com os recursos da conta
vinculada, a Contratada deverd apresentar ao Contratante, no prazo
méximo de trés dias, o comprovante das transferéncias bancéarias
realizadas para a quitacao das obrigacdes trabalhistas.

10.6.2.4 O saldo da conta vincuiada sera remunerado pelo indice da
poupanca ou outro definido no acordo de cooperacao firmado entre o
Contratante e a instituicdo bancéaria, desde que obtenha maior
rentabilidade.

10.6.2.5 No momento do encerramento do contrato, o saldo remanes-
cente da conta vinculada sera liberado a empresa, na presenca do
sindicato da categoria correspondente aos servigos contratados, apés
a execucdo completa do contrato e a comprovacéao, por parte da em-
presa, da plena quitacéo de todos os encargos trabalhistas, sociais e
previdenciarios a ele relativos.

10.7 Serd considerada como data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéaria para pagamento.

10.8 A Contratante ndo se responsabilizard por qualquer despesa que venha a ser efetuada
pela Contratada, que porventura ndo tenha sido acordada no contrato.

10.9 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha concor-
rido de alguma forma para tanto, o valor devido deverd ser acrescido de encargos moratérios
proporcionais aos dias de atraso, apurados desde a data limite prevista para o pagamento até
a data do efetivo pagamento, a taxa de 6% (seis por cento) ao ano, aplicando-se a seguinte
férmula:

EM=1xNXxVP
Onde:
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EM = Encargos moratérios

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento
VP = Valor a ser pago

I = Indice de compensacao financeira = 0,0001644, assim apurado:

I = (TX)
365
11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA REPACTUACAO

I = (6/100) I = 0,0001644
—365

11.1 Serd admitida, por solicitacdo da Contratada, a repactuacdo dos precos dos servicos conti-
nuados contratados com prazo de vigéncia igual ou superior a doze meses, desde gue seja ob-
servado o interregno minimo de 1 (um) ano, e demonstrada de forma analitica a variacéo dos
componentes dos custos do contrato, devidamente justificada, de acordo com o artigo 5° do
Decreto n° 2.271, de 1997, e com os dispositivos aplicdveis da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG
n° 2, de 30 de abril de 2008.

11.1.1 A repactuacdo poderd ser dividida em tantas parcelas quantas forem ne-
cessarias, em respeito ao principio da anualidade do reajustamento dos precos
da contratacdo, podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a va-
riacao de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas,
tais como os custos decorrentes da mao de obra e os custos decorrentes dos in-
SUMOS necessarios a execucao do servigo.

11.1.2 Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, com
datas-base diferenciadas, a repactuacao devera ser dividida em tantas parcelas
quantos forem os acordos, dissidios ou convencdes coletivas das categorias en-
volvidas na contratacao.

11.2 A repactuacao nao podera alterar o equilibrio econémico-financeiro original do contrato.

11.2.1 E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo pre-
vistos na proposta inicial, exceto quando se tornarem cbrigatérios por forca de
instrumento legal, sentenca normativa, acordo coletivo ou convengao coletiva.

11.2.2 O aumento dos custos da méao de obra decorrente de novo acordo, dissidio
ou convencao coletiva deverd ser integraimente repassado ao preco repactuado,
exceto na hipdtese descrita no subitem abaixo.

11.2.3 A Administracdo ndo se vincula as disposicdes contidas em Acordos e Con-
vencoes Coletivas que nao tratem de matéria trabalhista, tais como as que esta-
belecam valores ou indices obrigatdrios de encargos sociais ou previdenciarios,
bem como de precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

11.3 O interregno minimo de 1 (um) ano serd contado:

11.3.1 Para a primeira repactuacdo:

11.3.1.1 Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da
categoria profissional: a partir da data da vigéncia do acordo, dissidio ou
convencado coletiva de trabalho, vigente a época da apresentacdo da pro-
posta, relativo a cada categoria profissional abrangida por este contrato;

11.3.1.2 Para os demais custos, sujeitos a variacdo de precos do mercado: a
partir da data limite para apresentacao das propostas constante do Edital.
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11.3.2 Para as repactuaces subsequentes a primeira: a partir da data do fato ge-
rador que deu ensejo a Gltima repactuacao ocorrida ou preciusa.

11.4 O prazo para a Contratada solicitar a repactuacao encerra-se na data da prorrogacao con-
tratual subsequente ac novo acordo, dissidio ou convencao coletiva que fixar os novos custos
de mao de obra da categoria profissional abrangida por este contrato ou na data do encerra-
mento da vigéncia deste contrato, casc nao haja prorrogacao.

11.4.1 Caso a Contratada nao solicite a repactuacao tempestivamente, dentro do
prazo acima fixado, ocorrerd a preciusao do direito a repactuacao.

11.4.2 Se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova repactuacdo sé po-
derd ser pleiteada apds o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano,
contado na forma prevista no Edital.

11.4.3 Caso, na data da prorrogacac contratual, ainda ndo tenha sido registrado
0 novo acordo, dissidio ou convencdo coletiva da categoria, a Contratada devera
solicitar a insercdo de cldusula no termo aditivo de prorrogacao que resguarde o
direito futuro a repactuacdo, a ser exercido tdo logo disponha daquele instrumen-
to devidamente registrado, sob pena de preclusao.

11.5 Ao solicitar a repactuacdo, a Contratada efetuard a comprovacéo da variacdo dos custos
dos servicos contratados da seguinte forma:

11.5.1 Quando a repactuacdo se referir aos custos da mao de obra: apresentacdo
do novo acordo, dissidio ou convencao coletiva da categoria profissional abrangi-
da por este contrato, acompanhado da demonstracédo analitica da variacdo dos
custos;

11.5.2 Quando a repactuacdo se referir aos demais custos: Planilha de Custos e
Formacao de Precos que comprove o aumento dos precos de mercado dos itens
abrangidos, considerando-se:

11.5.2.1 Os precos praticados no mercado ou em outros contratos da Admi-
nistracao;

11.5.2.2 As particularidades do contrato em vigéncia;
11.5.2.3 A nova planilha com a variacao dos custos apresentada;

11.5.2.4 Indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de re-
feréncia, tarifas publicas ou outros equivalentes;

11.5.2.5 indice especifico ou setorial, que retrate a variacdo dos precos re-
lativos a alguma parcela dos custos dos servicos, desde que devidamente
individualizada na Planilha de Custos e Formacao de Precos da Contratada.

11.5.2.6 A repactuacao dos custos aqui referidos nao podera alterar o equi-
librio econémico-financeiro original do contrato e terd como limite méximo
a variacao do INPC / IBGE ocorrida nos ultimos 12 (doze) meses, a contar da
assinatura do contrato ou do Ultimo reajuste.

11.6 O érgao contratante podera realizar diligéncias para conferir a variacao de custos alegada
pela Contratada.
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11.6.1 Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes terdo suas vi-
géncias iniciadas observando-se o seguinte:

11.6.1.1 A partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactua-
¢ao;

11.6.1.2 Em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo
da contagem de periodicidade para concessao das préximas repactuacoes
futuras; ou

11.6.1.3 Em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente
quando a repactuacado envolver revisdo do custo de mao de obra em que o
préprio fato gerador, na forma de acordo, dissidio ou convencado coletiva,
ou sentenca normativa, contemplar data de vigéncia retroativa, podendo
esta ser considerada para efeito de compensacdo do pagamento devido,
assim como para a contagem da anualidade em repactuacdes futuras.

11.7 Os efeitos financeiros da repactuacao ficarao restritos exclusivamente aos itens que a mo-
tivaram e apenas em relacdo a diferenca porventura existente.

11.8 A decisdo sobre o pedido de repactuacao deve ser feita no prazo maximo de sessenta
dias, contados a partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes de variacao dos custos.

11.9 O prazo referido no subitem anterior ficard suspenso enquanto a Contratada ndo cumprir
os atos ou apresentar a documentacao solicitada pela Contratante para a comprovacao da vari-
acao dos custos.

11.10 As repactuacdes serao formalizadas por meio de apostilamento, exceto quando coincidi-
rem com a prorrogacao contratual, caso em que deverao ser formalizadas por aditamento ao
contrato.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA FISCALIZAGAO

12.1 O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucao do contrato consistem na verificacao da
conformidade da prestacdo dos servicos e da alocacdo dos recursos necessarios, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do contrato, devendo ser exercido pelo gestor do contrato,
gue poderd ser auxiliado pelo fiscal técnico e fiscal administrativo do contrato.

12.1.1 A fiscalizacdo dos contratos, ho gue se refere ao cumprimento das obriga-
coes trabalhistas, deve ser realizada com base em critérios estatisticos, levando-se
em consideracao falhas que impactem o contrato como um todo e nao apenas fa-
Ihas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

12.1.1 Além das disposicdes previstas neste capitulo, a fiscalizacéo
contratual dos servicos continuados deverd seguir o disposto no Anexo IV
da Instrucdo Normativa 02/08 do Ministério do Planejamento, Orcamento e
Gestéo.

12.2 Para efeito deste contrato, considera-se:

| - gestor do contrato: servidor designado para coordenar e
comandar o processo da fiscalizacao da execucdo contratual;
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Il - fiscal técnico do contrato: servidor designado para auxiliar o
gestor do contrato quanto a fiscalizacdo do objeto do contrato; e

il - fiscal administrativo do contrato: servidor designadoc para
auxiliar o gestor do contrato quanto a fiscalizacdo dos aspectos
administrativos do contrato.

12.3 A fiscalizacdo dos contratos, no que se refere ao cumprimento das obrigacdes
trabalhistas, deve ser realizada com base em critérios estatisticos, levando-se em
consideracao falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas
eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

12.4 A verificacdo da adequacao da prestacdo do servico deverd ser realizada com base
no Acordo de Niveis de Servico, quando houver, previamente definido no ato convocatério
e pactuado pelas partes.

12.5 O prestador do servico poderd apresentar justificativa para a prestacao do servico
com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo 6rgao ou entidade, desde
gue comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores
imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

12.6 O 6rgao contratante monitorara constantemente o nivel de qualidade dos servigcos
para evitar a sua degeneracao, devendo intervir para corrigir ou aplicar sancbes gquando
verificar um viés continuo de desconformidade da prestacdoc do servico a qualidade
exigida.

12.7 A execucdo deste contrato serd acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle, que compreendam a mensuracao dos seguintes aspectos,
quando for o caso:

| - os resultados alcancados em relacdo ao contratado, com a
verificacdo dos prazos de execucao e da qualidade demandada;

Il - os recursos humanos empregados, em funcdo da quantidade e
da formacéo profissional exigidas;

lil - a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

IV - a adequacdo dos servicos prestados a rotina de execucdo
estabelecida;

V - o cumprimento das demais obrigacbes decorrentes do contrato;
e

VI - a satisfacdo do puUblico usuério.

12.8 O fiscal ou gestor do contrato ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico, comunicard a
autoridade responsavel para que esta promova a adequacao contratual a produtividade
efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais
previstos no § 12 do artigo 65 da Lei n2 8.666, de 1993.
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12.9 A conformidade do material a ser utilizado na execucédo dos servicos devera ser
verificada juntamente com o documento da contratada que contenha a relacao detalhada
destes, de acordo com o estabelecido neste contrato/termo de referéncia, informando as
respectivas quantidades e especificacbes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma
de uso.

12.10 O representante da Administracdo deverd promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necesséarias ao fiel cumprimento das cldusulas
contratuais, conforme o disposto nos §§ 12 e 29 do art. 67 da Lei n2 8.666, de 1993.

12.11 O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela
contratada, sobretudo quanto as obrigacdes e encargos sociais e trabalhistas, ensejard a
aplicacao de sancBes administrativas, previstas no instrumento convocatério e na
legislacao vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos
artigos 77 e 87 da Lei n® 8.666, de 1993.

12.12 Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacbes trabalhistas e sociais nas
contratacBes continuadas com dedicacao exclusiva dos trabalhadores da contratada,
exigir-se-a, dentre outras, as seguintes comprovacdes:

| - no caso de empresas regidas pela Consolidacdo das Leis do
Trabalho - CLT:

a) no primeiro més da prestacao dos servicos, a contratada
deverd apresentar a seguinte documentacao:

1. relacdo dos empregados, contendo nome completo,
cargo ou funcdo, horério do posto de trabalho, nUmeros
da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos
responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos,
quando for o caso;

2. Carteira de Trabaiho e Previdéncia Social (CTPS) dos
empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela
execucao dos servicos, quando for o caso, devidamente
assinada pela contratada; e

3. exames médicos admissionais dos empregados da
contratada que prestarao os servicos;

b) entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacao
dos servicos ac setor responsavel pela fiscalizacdo do
contrato dos seguintes documentos, quando nao for possivel
a verificacdo da regularidade dos mesmos no Sistema de
Cadastro de Fornecedores — SICAF:

1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a
Divida Ativa da Unido;

(1 1]
BB _INSTITUTO FEDERAL Rua das Missdes, 100 Ponta Aguda - Blumenau/SC
.=. E:itt%rr'gense (47)3331-7800 / e-mail: compras@ifc.edu.br

www.ifc.edu.br




Ministério da Educagio
Secretaria de Educagio Profissional e Tecnologica
Instituto Federal Tecnologia Catarinense — Reitoria

3. certidbes que comprovem a regularidade perante as
Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou
sede do contratado;

4. Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF; e
5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

c} entrega, quando solicitado pela Administracdo, de
quaisquer dos seguintes documentos:

1. extrato da conta do IN5S e do FGTS de qualquer
empregado, a critério da Administracdo contratante;

2. cépia da folha de pagamento analitica de qualquer
més da prestacdo dos servicos, em gue conste como
tomador o 6rgdo ou entidade contratante;

3. cépia dos contracheques dos empregados relativos a
gualquer més da prestacdo dos servicos ou, ainda,
guando necessario, copia de recibos de depdsitos
bancérios;

4. comprovantes de entrega de beneficios
suplementares (vale-transporte, vale alimentacdao, entre
outros}, a que estiver obrigada por forca de lei ou de
convencao ou acordo coletivo de trabalho, relativos a
qgualquer més da prestacao dos servicos e de qualquer
empregado; e

5. comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de
treinamento e reciclagem que forem exigidos por lei ou
pelo contrato;

d) entrega da documentacao abaixo relacionada, quando da
extincdo ou rescisdao do contrato, apds o Ultimo més de
prestacao dos servicos, no prazo definido no contrato:

1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos
empregados prestadores de servico, devidamente
homologados, quando exigivel pelo sindicato da
categoria;

2. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria
e do FGTS, referentes as rescisdes contratuais;

3. extratos dos depdsitos efetuados nas contas
vinculadas individuais do FGTS de cada empregado
dispensado; e

4. exames médicos demissionais dos empregados
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dispensados.

Il - No caso de cooperativas, quando permitida sua contratacao no
convocatdrio:

a) recolhimento da contribuicdo previdenciaria do IN55 em
relacdo a parcela de responsabilidade do cooperado;

b) recoihimento da contribuicdo previdenciaria em relacéo a
parcela de responsabilidade da Cooperativa;

c) comprovante de distribuicdo de sobras e producao;

d) comprovante da aplicacdo do FATES - Fundo Assisténcia
Técnica Educacional e Social;

e) comprovante da aplicacdao em Fundo de reserva;

f) comprovacao de criacdo do fundo para pagamento do 132
salario e férias; e

g} eventuais obrigacbes decorrentes da legislacdo que rege
as sociedades cooperativas.

Il - No caso de sociedades diversas, tais como as Organizacdes
Sociais Civis de Interesse Publico — OSCIP's e as Organizacbes
Sociais, serd exigida a comprovacdo de atendimento a eventuais
obrigacdes decorrentes da legislacao que rege as respectivas
organizacoes.

12.13 Sempre que houver admissao de novos empregados pela contratada, os
documentos enumerados na letra d, do subitem |, do subitem 12.12, deverdo ser
apresentados.

12.14 Os documentos necessarios a comprovacdo do cumprimento das obrigacdes sociais
trabalhistas enumerados nos subitens |, Il e I do subitem12.12, poderdo ser
apresentados em original ou por qualquer processo de cépia autenticada por cartério
competente ou por servidor da Administracao.

12.15 A Administracéo analisard a documentacdo solicitada na letra d, do subitem i, do
subitem 12.12, no prazo de 30 (trinta) dias apés o recebimento dos documentos,
prorrogéaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

12.16 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicdes
previdenciarias, os fiscais ou gestores de contratos de servicos com dedicacao exclusiva
de mao de obra deverao oficiar ao Ministério da Previdéncia Social e a Receita Federal do
Brasil - RFB.

12.17 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS,
os fiscais ou gestores de contratos de servigos com dedicacao exclusiva de mao de obra
deverdo oficiar ao Ministério do Trabalho e Emprego.
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12.18 O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencao das
condicbes de habilitacdo pelo contratado podera dar ensejo a rescisac contratual, sem
prejuizo das demais sancoes.

12.18.1 A Administracdo poderd conceder um prazo para que a
contratada reqularize suas obrigacbes trabalhistas ou suas
condicbes de habilitacao, sob pena de rescisao contratual, quando
ndo identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir a
situacao.

12.19 Quando da rescisao contratual, o fiscal deve verificar o pagamento pela contratada
das verbas rescisérias ou a comprovacao de gue os empregados serdoc realocados em
outra atividade de prestacao de servicos, sem que ocorra a interrupcao do contrato de
trabalho.

12.19.1 Até que a contratada comprove o disposto no caput, o
6rgdo ou entidade contratante devera reter a garantia prestada e
os valores das faturas correspondentes a 1 (um) més de servicos,
podendo utilizé-los para o pagamento direto aos trabalhadores no
caso de a empresa naoc efetuar os pagamentos em até 2 (dois)
meses do encerramento da vigéncia contratual, conforme previsto
no instrumento convocatério e nos incisos IV e V do art. 19-A da
Instrucdo Normativa 02/08 do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestao.

12.20 A fiscalizacdo de gue trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitdérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com o art. 70 da Lei 8.666/93.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS ALTERAGOES

13.1 Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina do artigo 65 da Lei n° 8.666,
de 1993.

13.2 A CONTRATADA ficard obrigada a aceitar, nas mesmas condicbes contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado da contratacao.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA -DAS SANGOES

14.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n? 10.520 de 2002, do Decreto n2
3.555 de 2000 e do Decreto n? 5.450 de 2005 a licitante/Adjudicatdria que ndo assinar o
contrato, quando convocada dentro do prazo de validade da proposta, apresentar
documentacdo falsa, deixar de entregar os documentos exigidos no certame, ndo mantiver a
sua proposta dentro de prazo de validade, comportar-se de modo inidéneo, cometer fraude
fiscal, fizer declaracao falsa e/ou ensejar o retardamento da execucao do certame.

14.1.1 Caracterizard como falta grave, passivel de rescisdo unilateral da
avenca, sem prejuizo da aplicacdo de sancdo pecuniaria e do
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impedimento de licitar e contratar com a Administracao:

14.1.1.1 O néo recolhimento do FGTS dos empregados;

14.1.1. 2 O ndo pagamento do salério, do vale-transporte e do
auxilio-alimentacado no dia fixado;

14.1.1.3 O nao recolhimento das contribuicbes sociais da
Previdéncia Social.

14.2 A licitante/Adjudicatédria que cometer qualquer das infracfes discriminadas anteriormente
e com fundamento nos artigos 86 e 87 da Lei n? 8.666/93, ficard sujeita, no caso de atraso
injustificado, assim considerado pela Administracdo, inexecucao parcial ou inexecucao total da
obrigacdo,sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

14.2.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que nao
acarretarem prejuizos significativos ao objeto da contratacéo.

14.2.2 Multa.

14.2.2.1Moratéria de 0,5 % {(meio por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor total da nota de empenho ou instrumento equivalente, até o
limite de 30 (trinta) dias, observadas as disposicdes do art. 412 do Cddigo
Civil.

14.2.2.2 Compensatoria de 10% {(dez por cento) sobre o valor total da nota
de empenho ou instrumento equivalente, no caso de inexecucao total ou
parcial da obrigacdo assumida podendo ser cumulada com a multa prevista
no subitem 14.2.2.1;

14.2.3 Suspensao temporaria de participacdo em licitacao ou contratacdo com o
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia Catarinense, por prazo néo
superior a 2 (dois} anos. {(Parecer 08/2013/CPLC/DEPCONSU/PGF/AGU c/c
Orientacdo Normativa 49, de 25/04/2014).

14.2.4 Impedimento de participar em licitacdo ou contratacdo com a
Administracdo Publica Federal e descredenciamento no SICAF pelo prazo de até
cinco anos {Parecer 08/2013/CPLC/DEPCONSU/PGF/AGU c/c Orientacdo Normativa
49, de 25/04/2014).

14.2.5 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
Pdblica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Administracdo pelos prejuizos causados.

14.3 As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

144 A aplicacdo de qualguer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa, observando-se o procedimento
previsto na Lei n? 8.666 de 1993 e subsidiariamente na Lei n© 9.784 de 1999.

14.5 A autoridade competente, na aplicacdo das sancgdes, levara em consideracao a gravidade
da conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado a
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Administracdo observado o principio da proporcionalidade.

14.6 As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos ou recolhidos em favor da Unigo ou deduzidos da garantia ou ainda, quando for o
caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

14.7 Caso a Contratante determine a multa deverd esta ser recolhida no prazo maximo de 10
(dez} dias, a contar da data do recebimento da comunicacao enviada pelo instituto Federal de
Catarinense.

14.8 As sancbes aqui previstas sao independentes entre si podendo ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - MEDIDAS ACAUTELADORAS

15.1 Consoante o artigo 45 da Lei n° 9.784, de 1999, a Administracdo Publica podera
motivadamente adotar providéncias acauteladoras, inclusive retendo o pagamento, como
forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou impossivel reparacao.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA RESCISAO CONTRATUAL

16.1 A inexecucdo total ou parcial deste Contrato enseja a sua rescisao, conforme disposto nos
artigos 77 a 80 da Lei n.2 8.666/93 e alteracdes posteriores.

16.2 A rescisdo deste Contrato podera ser:

16.2.1 Determinada por ato unilateral e escritoc da Administracdo do
CONTRATANTE, nos casos enumerados nos incisos | a Xl e XVil do artigo 78 da
Lei mencionada, notificando-se a CONTRATADA com a antecedéncia minima de
30 (trinta) dias;

16.2.2 Amigavel, por acordo entre as partes, desde que haja conveniéncia para a
Administracao do CONTRATANTE.

16.2.3 judicial, nos termos da legislacao vigente sobre a matéria.

16.3 A rescisdoc administrativa ou amigavel serd precedida de autorizacdo escrita e
fundamentada da autoridade competente.

16.4 Os casos de rescisao contratual serdao formalmente motivados nos autos do processo,
assegurado o contraditério e a ampla defesa;

16.4.1 Quando a rescisao ocorrer com base nos incisos Xil a XVil do art. 78 da Lei
8.666/93, sem que haja culpa da CONTRATADA, serd esta ressarcida dos prejuizos
regularmente comprovados que houver sofrido, tendo ainda direito a:

16.4.1.1 devolucao da garantia;

16.4.1.2 pagamentos devidos pela execucdo do Contrato até a data da
rescisao.

16.4.2 A rescisdo por descumprimento das clausulas contratuais acarretard a
execucao da garantia contratual, para ressarcimento da CONTRATANTE, e dos
valores das multas e indenizacOes a ela devidos, bem como a retencao dos
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créditos decorrentes do Contrato, até o limite dos prejuizos causados a
CONTRATANTE, além das sances previstas neste instrumento.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

17.1 As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido deste exercicio, na dotacdo: Fonte: xxOO0oxKxXxxxX,
Programa de Trabalho: »xxxxxxxxx e Elemento de Despesa: xxxxxxxxxxx. Nota de Empenho:
XOOXXXXXXXXXXX.

17.2 As despesas para o exercicio futuro correrdo a conta das dotacdes orcamentéarias indica-
das em termo aditivo ou apostilamento.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA - DOS CASOS OMISSOS

18.1 Os casos omissos ou situacbes nao explicitadas nas cldusulas deste Contrato serdo
decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposicdes contidas na Lei n? 10.520, de 2002, no
Decreto n? 5.450, de 2005, no Decreto n° 3.555, de 2000, na Lei n? 8.078, de 1990 - Cédigo de
Defesa do Consumidor, no Decreto n? 3.722, de 2001, na Lei Complementar n® 123, de 2006,
no Decreto n°® 2.271, de 1997, na Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 30 de abril de 2008,
e na Lei n? 8.666, de 1993, subsidiariamente, bem como nos demais regulamentos e normas
administrativas federais, que fazem parte integrante deste Contrato, independentemente de
suas transcricdes.

19. CLAUSULA DECIMA NONA -DISPOSICOES GERAIS

19.1 incumbird a CONTRATANTE providenciar a publicacdo do extrato deste Contrato na
Imprensa Oficial, até o quinto dia Gtil do més seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no
prazo de 20 {vinte) dias daquela data.

19.2 Fica eleito o foro da justica Federal, Secdo Judicidria de Santa Catarina, Subsecdo
Judiciaria de Blumenau/SC, com rendncia expressa a outros, por mais privilegiados que forem,
para dirimir guaisguer guestdes oriundas deste Contrato.

E por estarem de acordo, depois de lido e achado conforme, foi o presente termo
lavrado em duas vias de igual teor e forma, assinado pelas partes e testemunhas abaixo.

Local /SC, xx de xxxxxx de 201x.

CONTRATANTE CONTRATADA

TESTEMUNHA TESTEMUNHA
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ANEXO IV - PREGAO ELETRONICO N2 014/2016

PROCESSO N2 23348.004922/2016-36

MODELO SUGESTIVO DE PROPOSTA DE PRECO

[ EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA]

Razao Social:

CNPJ

Endereco

Fone/Fax

Banco, a Agéncia e nUmero da Conta Corrente:

e-mail

VALOR MENSAL

contratual (PARA O ITEM 01):

DESCRICAO DESCRICA | AREA 5 A N
ITEM DO ITEM UN QUANT. ODAAREA| (M?) M2/R$ POR AEEA (M2)
1 |Servicos de|ServMés| 12 | ArealInterna | 1922,58
limpeza . €l servmes 12 Area Externa | 1849,58
conservacao
com Serv/Més 12 Esquadria | 538,64
fornecimento Externa
de materiais, . (Face
equipamento interna/Face
. externa sem
S e insumos exposicio a
para a situacdo de
Reitoria  do risco).
IFC - Arears lmes| 12 Fachada | 257,41
Zogzlé 51 m2 envidracada
: ’ m (Face
externa com
exposicao a
situacdo de
risco).
Quantidade de pessoal que sera alocado na execucao Postos.

VALOR MENSAL DO ITEM 01

VALOR TOTAL ANUAL DO ITEM 01

VALOR MENSAL

DESCRICAO DESCRICA | AREA ) i 5
ITEM DO ITEM UN | QUANT. O DA AREA| (M?) M2/R$ POR AII:\EA (M2)
2 |Servicos de| Serv/Més 12 Area Interna | 680
limpeza €| serv/més 12 Area Externa 100
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conservacao | Serv/Més 12 Esquadria 85
com Externa
fornecimento _ (Face
de materiais, '”ttema/Face
. externa sem
eqUIp.amento exposicao a
s e insumos situacao de
Egl;: us o risco).
AvanF:;ado Quantidade de pessoal que sera alocado na execuc¢&o Postos.
Abelardo Luz contratual (PARA O ITEM 02):
gﬁéreaz Total: VALOR MENSAL DO ITEM 02
m
Exclusivo VALOR TOTAL ANUAL DO ITEM 02
para ME-EPP
= = 7 VALOR MENSAL
mem | PEECREO T un | quanT, DESCRCH A(‘EE';\ M2/R$ | POR AEEA (M2)
3 Servicos de Serv/Més 12 Area Interna 11.758,88
limpeza e[ 5o mas 12 Area Externa| 2.079
conservacao
com Serv/Més 12 Esquadria | 2.527,60
fornecimento Externa
de materiais, _ (Face
equipamento interna/Face
: externa sem
s e insumos exposico a
Ea';g < 0 situacdo de
ampus risco).
’ envidracada
16.475,48 m? (Face
externa com
exposicao a
situacdo de
risco).
Quantidade de pessoal que sera alocado na execucao Postos.
contratual (PARA O ITEM 03):
VALOR MENSAL DO ITEM 03
VALOR TOTAL ANUAL DO ITEM 03
= = < VALOR MENSAL
meM PR UN Quant. DTCRER  ARER T MRg | POR ASEA (M2)
4 |Servicos de| Serv/Més 12 Area Interna | 5.514,67
limpeza €| serv/Més 12 Area Externa| 514,30
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conservacao | Serv/Més 12 Esquadria | 384,43
com Externa
fornecimento _(Face
de materiais, '”ttema/Face
. externa sem
ceipamerts
situacdo de
Ea':: < o risco).
Blaum%unau _| Serv/Més | 12 Fachada | 513,85
Area Total: envidracada
) (Face
6.927,25 m? externa com
exposicdo a
situacao de
risco).
Quantidade de pessoal que seré alocado na execucao Postos.
contratual (PARA O ITEM 04):
VALOR MENSAL DO ITEM 04
VALOR TOTAL ANUAL DO ITEM 04
= = i VALOR MENSAL
DESCRICAO DESCRICA | AREA 2 z 2
ITEM DO ITEM UN QUANT. ODAAREA| (M?) M2/R$ POR AEEA (M2?)
5 |Servicos de|Serv/Més | 12 | Areainterna |4.379,24
limpeza e[ gerymes 12 Area Externa| 540
conservacao
com Serv/Més 12 Esquadria | 134,07
fornecimento Externa
de materiais, _ (Face
equipamento interna/Face
. externa sem
S e insumos exposici0 a
EZ':p < Ség situacdo de
u risco).
_B?A':g; %’ta?_“' ServiMés | 12 Fachada | 201,11
5 954 42 . envidracada
: ’ m (Face
externa com
exposicao a
situacdo de
risco).
Quantidade de pessoal que serd alocado na execucao Postos.
contratual (PARA O ITEM 05):
VALOR MENSAL DO ITEM 05
VALOR TOTAL ANUAL DO ITEM 05

Declaramos que o prazo de validade da proposta é de 60 (sessenta) dias a partir da entrega
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definitiva da proposta, nos termos do edital.

Declaramos que os precos apresentados sdo absolutamente liquidos, j& incluidos todos os
custos, diretos ou indiretos inerentes ao objeto, como saldrios, tributos, encargos sociais,
fretes, material, dentre outros, nos termos do edital.

DATA: / /2017.
ASSINATURA/ CARIMBO EMPRESA
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ANEXO V - PREGAO ELETRONICO N2 014/2016
PROCESSO N2 23348.004922/2016-36
MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PREGOS
(IN - MPOG N2 02/08 DE 30.04.08, publicado no D.0.U. de 02/05/08, Secao 1, Pg. 93, alterado
pela Portaria Normativa n? 7, de 9 de marco de 2011 com retificacdo do Submédulo 4.4 item B,

publicado no D.0.U em 192 de abril de 2011 Secéo |, pagina 92 e demais alteracdes)

NOTA: ESSA PLANILHA DEVERA SER ADAPTADA AS CARACTERISTICAS DO SERVICO
CONTRATADO, NO QUE COUBER.

Nota: essa planilha devera ser adaptada as caracteristicas do servigo contratado, no que couber.

Ne Processo

Licitacdo Ne

Dia _/_/ as ___:____horas

Discriminacéo dos Servicos (dados referentes a contratacao)

Data de apresentacao da proposta (dia/més/ano)

B |Municipio/UF

Ano Acordo, Convencao ou Sentenca Normativa em
C |Dissidio Coletivo em vigor na data da sessdo publica

de abertura das propostas.

D INe de meses de execucao contratual

Identificacéo do Servico

. ; Unidade de Quantidade total a contratar (em funcao da
Tipo de Servico ™ yadida unidade de medida)

Nota (1) - Esta tabela poderd ser adaptada as caracteristicas do servico contratado, inciusive
adaptar rubricas e suas respectivas provisbes e ou estimativas, desde que devidamente
justificado.

Nota (2)- As provisdes constantes desta planilha poderdo ndo ser necessdarias em determinados
servicos que nao necessitem da dedicacdo exclusiva dos trabalhadores da contratada para com
a Administracao.
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ANEXO Il - A
MAO DE OBRA

Mao de obra vinculada a execugao contratual

Dados compiementares para composicao dos custos referente a

mao de obra

1 |Tipo de servico {(mesmo servico com
caracteristicas distintas)
2 |Salario Normativo da Categoria Profissional
3 |Categoria profissional (vinculada a execucao
contratual)
4 |Data base da categoria (dia/més/ano)
Nota: Deverd ser elaborado um quadro para cada tipo de servico.
MODULO 1: COMPOSICAO DA REMUNERACAO
1 |[Composicao da Remuneracao Valor (R$)
A |Salario Base
B |Adicional de periculosidade
C |Adicional de insalubridade
D |Adicional noturno
E |Hora noturna adicional
F |Adicional de Hora Extra
G |Intervalo intra jornada
H |Outros (especificar)
Total da Remuneracao
MODULO 2: BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS
2 |Beneficios Mensais e Diarios Valor (R$)
A |Transporte
B |Auxilio alimentacdo (Vales, cesta basica etc.)
C |Assisténcia médica e familiar
D |Auxilio creche
E |Seguro de vida, invalidez e funeral
F |Contribuicao Assistencial Patronal
G |Contribuicdo Assistencial
H |Outros (especificar)
Total de Beneficios mensais e diarios
(1 1]
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Nota: o valor informado deverd ser o custo real do insumo (descontado o valor
eventualmente pago pelo empregado).

MODULO 3: INSUMOS DIVERSOS

iInsumos Diversos Valor (R$)

Uniformes

Materiais

Eguipamentos

|| wm| =W

Outros (especificar: EPl's, etc)

Total de Insumos diversos

Nota: Valores mensais por empregado.
MODULO 4: ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS

Submédulo 4.1 - Encargos previdenciarios e FGTS:

4.1 |Encargos previdenciarios e FGTS % Valor (R$)
A |INSS

B |SESI ou SESC

C | SENAI ou SENAC

D |INCRA

E |Salario Educacao

F |FGTS

G |Seguro acidente do trabalho (RAT x FAP)

H |SEBRAE

TOTAL

Nota (1) - Os percentuais dos encargos previdencidrios e FGTS sdo aqueles estabelecidos
pela legislacao vigente.
Nota (2) - Percentuais incidentes sobre a remuneracao.

Submddulo 4.2 - 132 Salério e Adicional de Férias

4.2 132 salario Valor (R%$)
A |13 2 salario
Subtotal
B |incidéncia do Submddulo 4.1
TOTAL

Submoédulo 4.3 - Afastamento Maternidade

4.3 | Afastamento Maternidade: Valor (R$)

A [Afastamento maternidade

B |Incidéncia do submddulo 4.1

TOTAL
(1 1]
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Submédulo 4.4 - Provisdo para Rescisdo

4.4

Provisdo para Rescisao

Valor (R%$)

Aviso prévio indenizado

Incidéncia do FGTS sobre aviso prévio indenizado

Multa do FGTS do aviso prévio indenizado

Aviso prévio trabalhado

Incidéncia do submédulo 4.1 sobre aviso prévio trabalhado

=F1| | | Y O3 B

Multa do FGTS do aviso prévio trabalhado

TOTAL

Obs: Retificado o item B do Submoédulo 4.4 - Provisao para Rescisdo publicado no
Diario Oficial da Unido n° 63, Secédo |, pagina 92, em 1° de abril de 2011.

Submédulo 4.5 - Custo de Reposicao do Profissional Ausente

4.5 |Composicao do Custo de Reposicao do Profissional Valor (R$)
A |Férias + 1/3 Constitucional
B |Auséncia por doenca
C |Licenca paternidade
D |Auséncias legais
E |Auséncia por Acidente de trabalho
F |Outros (especificar)
Subtotal
G |Incidéncia do submdédulo 4.1 sobre o Custo de
reposicao
TOTAL
QUADRO - RESUMO - MODULO 4 - ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS
4 |Mddulo 4 - Encargos sociais e trabalhistas Valor (R$)
4.1113 2 salario
4.2|Encargos previdenciarios e FGTS
4.3| Afastamento maternidade
4.4|Custo de rescisao
4.5|Custo de reposicao do profissional ausente
4.6|Outros (especificar)
TOTAL
MODULO 5 - CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO
5 |Custos Indiretos, Tributos e Lucro % Valor (R$)
Custos Indiretos
B |Tributos
B1l. Tributos Federais (especificar)
B.2 Tributos Estaduais (especificar)
B.3 Tributos Municipais
(especificar)
B.4 Outros tributos (especificar)
C |Lucro
Total
(11
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Nota {1}: Custos Indiretos, Tributos e Lucro por empregado.
Nota (2): O valor referente a tributos é obtido aplicando-se o percentual sobre o
valor do faturamento.

ANEXO Il -B

QUADRO RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO

Mdo de obra vinculada a execucdo (R%)
contratual (valor por empregado)

Médulo 1 - Composicdo da Remuneracao

B Mdédulo 2 - Beneficios Mensais e Diarios

Mdédulo 3 - Insumos Diversos (uniformes, materiais,
equipamentos e outros)

D Médulo 4 - Encargos Sociais e Trabalhistas
Subtotal (A + B +C+ D)
E Médulo 5 - Custos indiretos, tributos e lucro
Valor total por
empregado
ANEXO Il -C

QUADRO RESUMO - VALOR MENSAL DOS SERVICOS

valor Qtde de Va Qtde Valor
Tipo roposto empregad lor de total do
de P por 0s por propost postos ser
servi P posto O por Vvigo
co empreg posto
[ Servico R$ R$ R$
I Servico R$ R$ R$
Servico R% R%$ R$
VALOR MENSAL DOS SERVICOS (I -+ I 4+ 1+ ...)
ANEXO Il -D
QUADRO DEMONSTRATIVO - VALOR GLOBAL DA PROPOSTA
Valor Global da
Proposta
Descricao Valor (R$)
Valor proposto por unidade de medida *
B |Valor mensal do servico
(11
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c Valor global da proposta (valor mensal do servigo X
n? meses do contrato).

Nota {1}: Informar o valor da unidade de medida por tipo de servico.

ANEXO lII-F — Complemento dos servicos de limpeza e conservagao
| - PRECO MENSAL UNITARIO POR M?

W0

AREA INTERNA- (Férmulas exemplificativas de calculo para area interna, alineas “a” e “b” do artigo 44, para
as demais alineas deverao ser incluidos novos campos na planilha com a metragem adequada.)

@ ) . (1x2)
MAO DE OBRA PRODEJ;/}:)IDADE PRECO H(gg/)[EM-MES S[iBR;“/(;/I’l;z)&L
ENCARREGADO Go lm
SERVENTE ?oloT
TOTAL

AREA EXTERNA - (Férmulas exemplificativas de calculo para area externa, alineas “a”, “c”, “d” e “e” do artigo
44, para as demais alineas deveréo ser incluidos novos campos na planilha com a metragem adequada.)

@ ) (1x2)
MAO DE OBRA PRODUTIVIDADE PRECO HOMEM-MES SUBTOTAL
(1/M2) (R$) (R$/M?)
.
ENCARREGADO G0 x 1200%)
1
SERVENTE 200
TOTAL

ESQUADRIA EXTERNA (Férmulas exemplificativas de calculo para area externa, alineas “b” e “c” do artigo 44,
para as demais alineas deverao ser incluidos novos campos na planilha com a metragem adequada.)

3)
) @ JORNADA G) (4x5)
- PRODUTI- FREQUENCIA DE N PRECO SUB-
MAODEOBRA  yvipADE  NO MES TRABALHO 1_<(il*§«2*§3) HOMEM-MES TOTAL
(/M) (HORAS) NO MES (R$) (RS/M?)
(HORAS)
ENCARREGADO SOKXIEO* 16*** Ell,‘l’() 0,0000127
SERVENTE Eé()'* 16*** Ell,‘l’() 0,000380
TOTAL
FACHADA ENVIDRACADA - FACE EXTERNA
M) @) 3) @) 5) (4x5)
MAO DE OBRA PRODUTI- FREQUENCIA JORNADA  =(1x2x3) PRECO _ SUB-
VIDADE NO DE Ke*%%* HOMEM-MES TOTAL
aA/M?) SEMESTRE TRABALHO (R$) (RS/M?)
(HORAS) NO
(1 1]
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SEMESTRE
(HORAS)
1_ skskok —1
ENCARREGADO 55— 1754 8 Ti4gg  0-0000158
—1— skkok —1
SERVENTE 0" 8 T4 0-0000633
TOTAL

AREA MEDICO-HOSPITALAR E ASSEMELHADOS

@) (2) (1x2)
MAO DE OBRA PRODUTIVIDADE PRECO HOMEM-MES ~ SUBTOTAL
1/M?) (RS) (R$/M?)
1
ENCARREGADO 07 X 3305
A
SERVENTE 1307
TOTAL

* Caso as produtividades minimas adotadas sejam diferentes, estes valores das planilhas deverao ser
adequados a nova situagéo, bem como os coeficientes deles decorrentes (Ki e Ke).
** Caso a relagao entre serventes e encarregados seja diferente, estes valores das planilhas dever&o ser
adequados a nova situagao, bem como os coeficientes deles decorrentes (Ki e Ke).
*** Frequéncia sugerida em horas por més. Caso a frequéncia adotada, em horas, por més ou semestre, seja
diferente, estes valores deverao ser adequados a nova situagéo, bem como os coeficientes delas decorrentes
(Ki e Ke).
Il - VALOR MENSAL DOS SERVICOS

PRECO MENSAL UNITARIO AREA SUBTOTAL

TIPO DE AREA (R$/ M?) (M) (R$)

I - Area Interna

II - Area Externa

III - Esquadria Externa

IV - Fachada Envidracada
V - Area Médico-Hospitalar
Outras - (especificar)
TOTAL

OBSERVAGOES GERAIS

1) Os saladrios-minimos vigentes (pisos salariais) dos profissionais colocados a disposicdo da
CONTRATANTE, para a prestacao dos servicos objeto deste Edital, deverado ser fixados, para as
respectivas categorias, tomando-se por parametro aqueles dispostos na respectiva Convencdo
Coletiva de Trabalho em vigor na data da sessdo publica de abertura das propostas;

2) As propostas deverdo conter indicacdo dos sindicatos, acordos coletivos, convencdes
coletivas, sentencas normativas ou leis que regem as categorias profissionais que executargo
0s servicos e as respectivas datas bases e vigéncias, em vigor na data da sessdo publica de
abertura das propostas com base no Cédigo Brasileiro de Ocupacdes - CBO;

3) A auséncia da indicacdo dos sindicatos, acordos coletivos, convencdes coletivas, sentencas
normativas ou leis, exigida neste subitem, a qual inviabilize ou dificulte a andlise das planilhas
por parte da area técnica do IFC Reitoria acarretard a desclassificacdo da proposta da
LICITANTE;
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4) Os custos de vale-refeicdc deverao ter como base as condicbes estabelecidas nas
Convengodes Coletivas de Trabalho em vigor na data da sessao pulblica de abertura das propostas
celebradas pelos Sindicatos das respectivas categorias;

5) O vale-transporte deverd ser concedido pela licitante vencedora aos empregados de acordo
com o Decreto n? 95.247, de 17/11/1987, no valor referente ao itinerario de cada funcionério;
6) As Aliguotas referentes aos Encargos Sociais e Tributos, deverao necessariamente ser
compativeis com o regime tributario da empresa - Lucro Real - Lucro Presumido -~ Simples
Nacional, conforme legislacao pertinente;

7) Devera a planilha apresentada pelo licitante conter Notas Explicativas que possibilitem a
compreenséao dos valores nela constantes; ;

8) A PLANILHA DE CUSTOS E EXEMPLIFICATIVA E NAO EXAUSTIVA, E FOI ELABORADA A PARTIR
DO ANEXO Il DA IN 02/2008. NO ENTANTO, CADA LICITANTE PODERA ELABORAR SUA PRpPRIA
PLANILHA, DESDE QUE DELA CONSTE TODOS OS CUSTOS CONSIDERADOS NA COMPOSICAO DO
PRECO.
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ANEXO VI - PREGAO ELETRONICO N2 014/2016
PROCESSO N2 23348.004922/2016-36

(DOCUMENTO OBRIGATORIO PARA HABILITACAO DA EMPRESA)

DECLARACAO DE VISTORIA

DECLARO, PARA FINS DE PARTICIPACAO NO PREGAO ELETRONICO N° 014/2016 QUE A
EMPRESA  (OOOMXXXXXXXXXX), INSCRITA NO CNPJ/MF SOB  NeOOOXMXXXXXXXXXXX),
SEDIADA  NA  DOOXXXXXXXXXXXXX), REPRESENTADA PELO SR, (DXOOOOMXXXXXXXXX),
VISTORIOU AS AREAS ONDE SERAO EXECUTADOS OS SERVICOS, PARA TOMAR PLENO
CONHECIMENTO DE SUAS INSTALACOES E DAS DIFICULDADES QUE OS SERVICOS POSSAM
APRESENTAR NO FUTURO.

{OOCKXXXXAXKXXXXXKY, EM{IXX) DE DOXXXXXXXXXXXX) DE {(XXXX)

SERVIDOR DO ORGAO

DECLARO QUE ME FORAM APRESENTADAS AS AREAS E ENSTAE:ACOES, COM ACESSO A TODOS
OS5 LOCAIS E DETALHES NECESSARIOS PARA A ELABORACAO DA PROPOSTA COMERCIAL,
TENDO SIDO FORNECIDAS AS INFORMACOES E ESCLARECIMENTOS INERENTES A ESTA
VISTORIA, POR MiM SOLICITADOS.

ASSINATURA DO REPRESENTANTE DA LICITANTE
) NOME: {XXHXHXXXXXXKXXAXXXX)
CEDULA DE IDENTIDADE: (DOOOXXXXXXXXXXXX}

{OCKXXKXXXKXXXXXKY, EM{XX) DE DOXXXXXXXXXXXX) DE {(XXXX)

DECLARACAO DE NAO VISTORIA

DECLARO QUE A EMPRESA XXXXXXXXXXXX, CNPJ XXXXXXXX, OPTOU POR NAO VISTORIAR O
LOCAL DE EXECUCAO DOS SERVICOS OBJETO DO PREGAO ELETRONICO 014/2016 - UASG
158125, ESTANDO CIENTE DAS ESPECIFICACOES TECNICAS E TODAS AS DEMAIS EXIGENCIAS
PARA A REALIZACAO DOS SERVICOS LICITADOS, NAO PODENDO ALEGAR DESCONHECIMENTO
DAS CONDICOES DE OPERACAO E REALIZACAO DOS MESMOS.

ASSINATURA DO REPRESENTANTE DA EMPRESA
] NOME: {XXHXXXXXXXKXXAXXXX)
CEDULA DE IDENTIDADE: DOOOKXXXXXXXXXX)

{XXXXXKKXAXKAKKKXK), EM (XX) DE (XXXXKXAKXXXXKXXX) DE (XXXX)

(] 1]
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ANEXO VII - PREGAO ELETRONICO N2 014/2016
PROCESSO N2 23348.004922/2016-36

DECLARACAO DE COMPROMISSOS ASSUMIDOS
(com a iniciativa privada e a Administragcao Pdblica)

Declaramos que a empresa , inscrita no CNPJ
(MF) n¢ , inscricdo estadual n? , estabelecida no (a)
gue possui os seguintes contratos firmados com a iniciativa privada

e administracdo publica:

Nome do Orgéo/Empresa N2/Ano do Contrato Valor total do contrato

Valor total dos Contratos

OBS: Conforme Clausula e.5 do Edital, quando houver divergéncia percentual superior a 10%
(dez por cento), para mais ou para menos, entre a declaracdo aqui tratada e a receita bruta
discriminada na Demonstracao do Resultado do Exercicio (DRE), deverdo ser apresentadas as

devidas justificativas.

Justificativa para divergéncia percentual superior a
10%:
Local e data / , de de 201__.

Assinatura e carimbo do emissor

Observacoes:
Além dos nomes dos drgaos/empresas, o licitante devera informar também o endereco
completo dos érgdos;empresas com os quais tem contratos vigentes.

FORMUL{-\ EXEMPLIFICATIVA, PARA FINS DE ATENDIMENTO AO DISPOSTO NO ART. 19, INCISO
XXIV, ALINEA D, ITENS 1 E 2, DA IN N© 2/2008, ALTERADA PELA IN N° 6/2013

A) a Declaracado de Compromissos Assumidos deve informar que 1/12 {(um doze avos) dos

(] 1]
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contratos firmados pela licitante ndo é superior ao Patriménio Liquido da licitante.

Férmula de célculo:

Valor do Patriménio Liguido x 12>1
Valor Total dos Contratos

Obs.: Esse resultado devera ser superior a 1 (um).

b} Caso a diferenca entre a receita bruta discriminada na Demonstracdao do Resultado do
Exercicio - DRE - e a declaracdo apresentada seja superior a 10% (dez por cento) para mais ou
para menos em relacéo a receita bruta, o licitante devera apresentar justificativas.

Férmula de calculo:

{(Valor da Receita Bruta — Valor Total dos Contratos } x 100 =
Valor da Receita Bruta

o
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ANEXO VIII - PREGAO ELETRONICO N2 014/2016
PROCESSO N2 23348.004922/2016-36
TERMO DE CONTA VINCULADA

CONTA VINCULADA PARA A QUITACAO DAS OBRIGACOES TRABALHISTAS (Anexo VII da Instrucdo
Normativa n2 2, de 30 de abril de 2008)

1. As provisbes realizadas pela Administracdo contratante para o pagamento dos encargos
trabalhistas de que trata este Anexo, em relacdo a méo de obra das empresas contratadas
para prestar servicos de forma continua, por meio de dedicacdo exclusiva de mao de obra,
serao destacadas do valor mensal do contrato e serdo depositados pela Administracdo em
conta vinculada, doravante, denominada conta-depésito vinculada - bloqueada para
movimentacao, aberta em nome do prestador de servico.

1.1 A movimentacdo da conta-depésito vinculada - blogueada para movimentacdo dependerd
de autorizacdo do 6rgdoc ou entidade contratante e serd feita exclusivamente para o
pagamento das obrigacles a sequir:

1.1.1 O montante dos depdsitos da conta-depdsito vinculada - blogueada para movimentacao
sera igual ao somatdério dos valores das seguintes provisées:

| - 130 (décimo terceiro) salario;

Il - férias e um terco constitucional de férias;

Il - multa sobre o FGTS e contribuicdo social para as rescisfes sem justa causa; e
IV - encargos sobre férias e 130 {décimo terceiro) salario.

1.2 O 6rgdo ou entidade contratante devera firmar Termo de Cooperacao Técnica com
Instituicdo Financeira, cuja minuta se constituird anexo do Edital, o qual determinard os termos
para a abertura da conta-depésito vinculada - blogueada para movimentacdo e as condicdes
de sua movimentacao.

1.3 O Termo de Cooperacao Técnica poderd ser ajustado as peculiaridades dos servicos, objeto
do Contrato Administrativo, e/ou aos procedimentos internos da Instituicdo Financeira, nos
termos deste Anexo.

2. A assinatura do contrato de prestacado de servicos entre o érgdo ou entidade contratante e a
empresa vencedora do certame serd precedida dos seguintes atos:

2.1. Solicitacdo do 6rgdo ou entidade contratante, mediante oficio, de abertura da conta-
depdsito vinculada - blogueada para movimentacado, conforme disposto no item 1;

2.2. Assinatura, pela empresa a ser contratada, no ato da reguiarizacdo da conta-depésito
vinculada - bloqueada para movimentacdo, de termo de autorizacdo que permita ao érgdo ou
entidade contratante ter acesso aos saldos e aos extratos, e gue vincule a movimentacao dos
valores depositados mediante autorizacdo do 6rgdo contratante, nos termos do Anexo IX desta
Instrucdao Normativa.
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3. O saldo da conta-depdsito vinculada - blogueada para movimentacao sera remunerado pelo
indice de correcdo da poupanca pro rata die, conforme definido no respectivo Termo de
Cooperacdo Técnica.

3.1 Eventual alteracdo da forma de correcdo da poupanca prevista no item 3 deste Anexo
implicara a reviséo do Termo de Cooperagdo Técnica.

4, Os valores referentes as provisdes de encargos trabalhistas mencionados no subitem 1.1.1,
retidos por meio da conta-depésito vinculada - bloqueada para movimentacao, deixarao de
compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa.

5. Os editais deverao conter expressamente as regras previstas neste Anexo e documento de
autorizacdo para a criacdo da conta-depdésito vinculada - blogueada para movimentacdo, que
devera ser assinado pela contratada, nos termos do art. 19-A desta Instrucdo Normativa.

6. Os 6rgaos ou entidades da Administracéo PUblica Federal poderao negociar com a Instituicao
Financeira, caso haja cobranca de tarifas bancéarias, a isencdo ou reducdo das referidas tarifas
para abertura e movimentacao da conta-depdsito vinculada ~ blogueada para movimentacao.

7. Os editais deverao informar aos proponentes que, em caso de cobranca de tarifa bancaria
para operacionalizacdo da conta-depésito vinculada - blogueada para movimentacdo, os
recursos atinentes a essas despesas serao debitados dos valores depositados.

7.1 Os recursos atinentes a cobranca de tarifa bancdria para operacionalizacdo da conta-
depdsito vinculada - blogueada para movimentacdo poderdo ser previstos na proposta da
licitante.

7.2 Os editais deverdo informar o valor total/global ou estimado das tarifas bancarias de modo
que tal parcela possa constar da planilha apresentada pelos proponentes.

8. A empresa contratada poderd solicitar a autorizacdo do 6rgdo ou entidade contratante para
utilizar os valores da conta-depésito vinculada - blogueada para movimentacdo para o
pagamento dos encargos trabalhistas previstos neste Anexo ou de eventuais indenizacbes
trabalhistas aos empregados, decorrentes de situacdes ocorridas durante a vigéncia do
contrato.

8.1 Para a liberacdo dos recursos em conta-depésito vinculada - bloqueada para movimentacao
para o pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventuais indenizacbes trabalhistas aos
empregados, decorrentes de situacdes ocorridas durante a vigéncia do contrato, a empresa
deverd apresentar ao 6rgao ou entidade contratante os documentos comprobatérios da
ocorréncia das obrigacdes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento.

8.2 Apds a confirmacdo da ocorréncia da situacdo que ensejou o pagamento dos encargos
trabalhistas ou de eventual indenizacdo trabalhista e a conferéncia dos célculos, o érgdo ou
entidade contratante expedird a autorizacdo para a movimentacdo dos recursos creditados em

conta-depdsito vinculada - blogueada para movimentacdo e a encaminhard a Instituicdo
Financeira no prazo méximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data da apresentacdo dos
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8.3 A autorizacdo de que trata o item 8.2 devera especificar que a movimentacao serd

exclusiva para o pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizacao trabalhista
aos trabalhadores favorecidos.

9. A empresa deverd apresentar ac 6rgao ou entidade contratante, no prazo méaximo de 3
(trés) dias Uuteis, contados da movimentacdo, o comprovante das transferéncias bancéarias
realizadas para a quitacao das obrigacdes trabalhistas.

10. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito vinculada - blogueada
para movimentacdo serd liberado a empresa no momento do encerramento do contrato, na
presenca do sindicato da categoria correspondente aos servicos contratados, apés a
comprovacao da quitacdo de todos os encargos trabalhistas e previdencidrios relativos ao
servico contratado.

11. A Administracdo podera utilizar como referéncia para fins de provisao dos encargos sociais
e trabalhistas o modelo de Planilha disponivel no Portal de Compras do Governo Federal
(Compras Governamentais), devendo adaptd-lo as especificidades dos servicos a ser
contratados.

12. Os valores provisionados para atendimento do subitem 1.1.1 serdo discriminados conforme
tabela a seguir:

RESERVA MENSAL PARA O PAGAMENTO DE ENCARGOS TRABALHISTAS - PERCENTUAIS
INCIDENTES SOBRE A REMUNERAGCAO

ITEM
132 (décimo terceiro) salario 8,33% (oito virgula trinta e trés por cento)
Férias e 1/3 (um terco) constitucional 12,10% (doze virgula dez por cento)

Multa sobre FGTS e contribuicdo social 5,00% (cinco por cento)
sobre o aviso prévio indenizado e sobre
0 aviso prévio trabalhado

Subtotal 25,43% (vinte e cinco virgula gquarenta e trés por
cento)

Incidéncia do Submddulo 4.1 sobre 7,39% (sete 7,60% (sete 7,82% (sete

férias, 1/3 (um terco) constitucional de virgula trinta e virgula sessenta virgula oitenta e

férias e 132 (décimo terceiro) saldrio (*} nove por cento) por cento) dois por cento)

Total 32,82% (trinta e 33,03% (trinta e 33,25 (trinta e
dois virgula trés virgula zero trés virgula vinte
oitenta e dois por|trés por cento) e cinco por
cento) cento)

* CONSIDERANDO AS ALIQUOTAS DE CONTRIBUICAO DE 1% (UM POR CENTO), 2% (DOIS POR
CENTO) OU 3% (TRES POR CENTO) REFERENTES AO GRAU DE RISCO DE ACIDENTE DO
TRABALHO, PREVISTAS NO ART. 22, INCISO II, DA LEI NO 8.212,DE 24 DE JULHO DE 1991.
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ANEXO IX - PREGAO ELETRONICO N2 014/2016
PROCESSO N2 23348.004922/2016-36
MODELO DE TERMO DE COOPERAGCAO TECNICA

TERMO DE COOPERACAO TECNICA QUE, ENTR &I,
CELEBRAM A UNIAO, POR INTERMEDIO DO

(ORGAO / ENTIDADE) E A INSTITUICAO FINANCEIRA
, VISANDO A OPERACIONALIZACAO
DO “DEPOSITO GARANTIA”, VINCULADO A OBRIGACOES,
NOS TERMOS DA INSTRUCAO NORMATIVA SLTI/MP N° 2, DE
30 DE ABRIL DE 2008, E ALTERACOES POSTERIORES.

A UNIAO, por intermédio do , {informar o érgado) estabelecido(a)
, (endereco completo), inscrito{a}) no CNPJ/MF socb o n°® / - ,

por meio da Coordenacao , consoante delegacdo de competéncia conferida
pela Portaria n°® ,de _/ |/ ,{(data) publicada no D.O.U.de __ / / , (data)
neste ato, representado{a) pelo(a) (cargo), Senhor{a} , portador(a)
da Carteira de Identidade n° , expedida pela , €@ inscrito no
CPF sob n°® , homeado(a) pela Portaria n°____,de _/ / (data), publicada no
D.0.U.de / / _ (data), doravante denominado (a) ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL,
e, de outro lado, O BANCO DO BRASIL S/A, Agéncia , inscrito no CNPJ/MF sob o n°
, estabelecido no (informar endereco completo},

representado por seu Gerente Geral 5r. (a) {estado civil},

Identidade n° , 6rgao expedidor / (UF), CPF n? , doravante
denominado BANCO, resolvem celebrar o presente TERMO DE COOPERACAO TECNICA,
para gerenciamento de depdsitos para Garantias de Contratos Administrativos, nos termos
da Instrucao Normativa SLTI/MP n2 02, de 30 de abril de 2008 e alteracbes posteriores, por
meio do denominado DEPOSITO EM GARANTIA, e das demais normas pertinentes,
mediante as seguintes condicdes:

1. CLAUSULA PRIMEIRA
1.1 Para efeito deste Termo de Cooperacao Técnica entende-se por:
1.1.1 CLT - Consolidacao das Leis do Trabalho.

1.1.2. Prestador de Servicos - pessoa fisica ou juridica que possui Contrato firmado com a
ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL.

1.1.3. Rubricas - itens que compdem a planilha de custos e de formacao de precos de
contratos firmados pela ADMTNISTRACAO PUBLTCA FEDERAL.

1.1.4. Depésito em Garantia - bloqueado para movimentacao - sdo depositos efetuados
pela ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL a titulo de garantia do cumprimento das
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obrigacdes trabalhistas, previdencidrias e outras a serem provisionados as empresas
contratadas para prestacao de servicos terceirizados com dedicacao exclusiva de mao de
obra na forma da Instrucao Normativa SLTI/MP n? 02, de 30 de abril e alteracdes.

1.1.5 Contratos — Instrumento formalizador do vinculo entre a ADMINISTRACAO PUBLICA
FEDERAL e o Prestador de Servigos materializado pelo sistema do BANCO por um “Evento”
o qual possibilita a ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL a individualizacdo dos depdsitos e a
gestao de cada contrato.

1.1.6 Evento - €& a representacdao no sistema do BANCO do Contrato entre a
ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL e o Prestador de Servicos, onde é abrigado o Depdsito
em Garantia - Bloqueado para movimentacao.

1.1.7 Usuario(s) - servidor(es) da ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL e por ele
formalmente indicado{(s}), com conhecimento das chaves e senhas para acesso aos
aplicativos instalados nos sistemas de Autoatendimento do BANCO.

1.1.8 Administracao Publica Federal - Administracdo Direta e Indireta da Unido,
abrangendo inclusive as entidades com personalidade juridica de direito privado sob
controle do poder publico e das fundacdes por ele instituidas ou mantidas.

1.1.9 ID Depdsito - é o numero que identifica o pré-cadastramento do Depdsito em
Garantia - blogueado para movimentacao, que dara origem ao depdsito apds o envio dos
recursos pelo depositante.

2. CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

O presente instrumento tem por objetivo regulamentar o estabelecimento, pelo BANCO,
dos critérios para abertura de Depédsito em Garantia - blogueado para movimentacao,
destinado a abrigar os recursos provisionados de rubricas constantes da planilha de custos
e formacao de precos dos contratos firmados pela ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL,
bem como viabilizar o acesso da ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL aos saldos e extratos
de todos os “Eventos”.

2.1.1 Os Contratos firmados entre a ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL e a empresa
terceirizada serdo albergados pelo Depdsito em Garantia — blogueado para movimentacao.

2.1.2 O Depésito em Garantia - bloqueado para movimentacdao serd destinado,
exclusivamente, para recebimento dos recursos provisionados de rubricas constantes da
planilha de custos e de formacao de precos dos contratos firmados pela ADMINISTRACAO
PUBLICA FEDERAL.

2.1.3 Os recursos depositados pela ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL serdo
individualizados em Eventos especificos, abertas para cada contrato administrativo
firmado com seus prestadores de servico.
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2.1.4 A movimentacdo ou encerramento do Depdsito em Garantia se dard unicamente
mediante ordem expressa da administracao publica federal e eventual saldo existente sera
debitado visando a destinacao definida pela ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL.

2.1.5 Os recursos provisionados em Depédsito em Garantia - blogueado para movimentacdo
~ serao corrigidos automaticamente, pelo BANCO, conforme indice de remuneracdo da
caderneta de poupanca, na forma pré-rata die, ou outro indice que venha a substitui-io.

3.CLAUSULA TERCEIRA - DO FLUXO OPERACIONAL

3.1 A abertura, captacdo e movimentacdo dos recursos dar-se-a conforme o fluxo
operacional a seguir:

3.1.1 A ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL firma o Termo de Cooperacdo Técnica com o
BANCO.

3.1.2 Prestador de servicos assina Termo de Autorizacao Para Destaques no Pagamento
Mensal e de Retencao e Utilizacao da Garantia, conforme Anexo Vii.

3.1.3 O BANCO encaminha & ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL oficio na forma do Anexo
VII-B, solicitando o comparecimento do Prestador de Servicos para assinatura do contrato
e entrega de documentacao, conforme Anexo Vii-B.

3.1.4 A ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL envia oficio a Prestadora de Servicos
solicitando seu comparecimento ao BANCO para assinatura do contrato e entrega de
documentacao, conforme Anexo Vii-G.

3.1.5 A ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL firma o Contrato com o Prestador dos Servicos.

3.1.6 A ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL, por meio do Ordenador de Despesas ou
servidor previamente designado por este, envia ao BANCO oficio, na forma do Anexo VIi-A
do presente Termo, solicitando o cadastramento de Evento especifico para acolhimento do
Depésito em Garantia - blogueado para movimentacdo, que serdo efetuados como
provisionamento, em cumprimento ao que determina a Instrucao Normativa/SLTI/MP n® 02,
de 30 de abril de 2008 e alteracdes.

3.1.7 Apés cadastramento do Evento, o BANCO encaminha & ADMINISTRACAO PUBLICA
FEDERAL oficio na forma do Anexo VII-C do presente Termo informando os dados do evento
cadastrado.

3.1.8 A ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL gera o ID Depésito na internet no endereco
ou solicita a sua agéncia de relacionamento.

3.1.9 De posse do ID Depésito, a ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL envia ao BANCO
Ordem Bancéaria para abertura do Depésito em Garantia - blogueado para movimentacéo.
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3.1.9.1 Apds geracdo do primeiro 1D Depdsito, novos depédsitos para um mesmo Evento
podem ser realizados da seguinte forma:

3.1.9.1.1 Para que os recursos sejam depositados no mesmo Depdsito em Garantia -
Blogueado para movimentacdo (depdsito em continuacao): utilize o ID Depédsito do
primeiro depdsito ou o numero do Depdsito em Garantia — Blogueado para movimentacao
para geracao de novo ID Depdsito;

3.1.9.1.2 Para que os recursos sejam depositados em Depésito em Garantia - Blogueados
para movimentacao distintos: gere um novo ID Depésito para cada depdsito utilizando a
opcao “primeiro depdsito”.

3.1.10 O BANCO recebe a Ordem Bancaria transmitida via arquivo pela ADMINISTRACAO
PUBLICA FEDERAL e efetua a abertura do Depdsito em Garantia - bloqueado para
movimentacao.

3.1.11 O BANCO envia & ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL arquivo retorno em leiaute
especifico, contendo o nimero do Depdsito em Garantia - bloqueado para movimentacdo
bem como as eventuais rejeicbes, indicando seus motivos.

3.1.12 A ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL, por meio do Ordenador de Despesa ou do
servidor previamente designado por este, solicita aoc BANCO a movimentacao dos
recursos, na forma do Anexo VII-D do presente Termo.

3.1.13 O BANCO acata solicitagcdao de movimentacdo financeira efetuada pela
ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL, confirmando por meio de oficio, nos moldes indicados
no Anexo VH-E deste termo.

3.1.14 O BANCO disponibiliza 8 ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL aplicativo, via internet,
para consulta de saldos e extratos do Depédsito em Garantia - bloqueado para
movimentacao.

4, CLAUSULA QUARTA - DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES
4.1 A ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL compete:

4.1.1. Assinar o Termo de Adesdo ao Regulamento do BANCO, onde estd estabelecido o
vinculo juridico com o BANCO, para amparar a utilizacao do aplicativo Autoatendimento
Setor Publico para consulta dos saldos/extratos pela internet.

4.1.2. Designar, por meio de Oficio, conforme Anexo VIi-D do presente Instrumento,
servidores para os quais o BANCO concederd acesso aos aplicativos do sistema de
Autoatendimento, com poderes para efetuarem consultas aos saldos e aos extratos do
Dep6sito em Garantia - blogueado para movimentacao.
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4.1.3. Remeter oficios a agéncia do BANCO, solicitando o cadastramento do Evento gue
abrigard o Depédsito em Garantia - blogueado para movimentacao.

4.1.4. Remeter ao BANCO, arquivos de Ordem Bancaria em leiaute especifico, para
abertura do Depédsito em Garantia - bloqueado para movimentacao.

4.1.5 Remeter oficios a agéncia do BANCO, solicitando a movimentacdo de recursos do
Depdsito em Garantia - blogueado para movimentacdo diretamente para a conta do
Prestador de Servicos.

4,1.6. Comunicar ao Prestador de Servicos, na forma do Anexo VII-G do presente
instrumento, a abertura do Depédsito em Garantia - blogueado para movimentacao,
orientando-o0 a comparecer a Agéncia do BANCO, para providenciar a entrega de
documentos e assinatura do contrato em carater irrevogavel e irretratavel.

4.1.7. Prover os ajustes técnicos de tecnologia da informacéo para possibilitar o acesso aos
sistemas de Autoatendimento, por intermédio do qual serd viabilizado o acesso aos saldos
e aos extratos do Depésito em Garantia - bloqueado para movimentacao.

4.,1.8. Adequar-se a eventuais alteracdes nos servicos oferecidos pelo BANCO.

4.1.9. Instruir os usudrios sobre forma de acesso as transacOes dos sistemas de
autoatendimento do BANCO.

4.1.10. Manter rigido controle de seguranca a das senhas de acesso aos sistemas de
autoatendimento do BANCO.

4.1.11. Assumir como de sua inteira responsabilidade os prejuizos que decorrerem do mau
uso ou da quebra de sigilo das senhas dos servidores devidamente cadastrados nos
sistemas de autoatendimento, conforme item 2 desta clausula, cuidando de substitui-las,
imediatamente, caso suspeite de gue tenham se tornado de conhecimento de terceiros
nao autorizados.

4.1.12. Responsabilizar-se por prejuizos decorrentes de transacfes nao concluidas em
razao de falha de seu equipamento e/ou erros de processamento em razdo da inexisténcia
de informacao ou de fornecimento incompleto de informacdes.

4.1.13. Comunicar tempestivamente ao BANCO qualquer anormalidade detectada que
possa comprometer o perfeito funcionamento da conexao aos sistemas de
Autoatendimento, em especial, no que concerne a seguranca das informacdes.

4.1.14. Permitir, a qualquer tempo, que técnicos do BANCO possam vistoriar o hardware e
software utilizados para conexao aos sistemas de Autoatendimento.

4,1.15. Nao divulgar quaisquer informacdes contidas nas transacbes efetuadas nos
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sistemas de Autocatendimento colocados a sua disposicao, de modo a manter o sigilo
bancéario, a privacidade em face de servidores, e outras pessoas integrantes da
ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL que n&o sejam usuérios, e as normas de seguranca da
informacao do BANCO.

4.1.16. inserir no edital de licitacdo e no contrato de prestacdo de servicos entre a
ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL e o Prestador de Servicos que a abertura e
manutencao de Depdsito em Garantia — blogueado para movimentacao, estao sujeitos a
cobranca de tarifas bancérias, nos valores estabelecidos na Tabela de Tarifas, afixada nas
agéncias do BANCO e disponivel no endereco eletrénico na internet: www.bb.com.br, na
forma regulamentada pelo Banco Central do Brasil.

4.2 A isencao da cobranca de tarifas bancérias poderd ser negociada entre os Participes.
5. CLAUSULA QUINTA - DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES DO BANCO
5.1 Ao BANCO compete:

5.1.1. Disponibilizar os sistemas de Autoatendimento & ADMINTSTRACAO PUBLICA
FEDERAL.

5.1.2. Gerar e fornecer chaves e senhas iniciais de acesso, para utilizacdo na primeira
conexao aos sistemas de Autoatendimento, oportunidade na qual as senhas serao
obrigatoriamente substituidas, pelos respectivos detentores das chaves, por outra de
conhecimento exclusivo do usuéario.

5.1.3. Informar a ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL quaisquer alteracdes nos servicos
pelo BANCO, por intermédio dos sistemas de autoatendimento ou por outro meio de
comunicacao utilizado pelo BANCO.

5.1.4. Prestar o apoio técnico que se fizer necessdrio a manutencao do servico, objeto
deste Termo.

5.1.5 Processar os arquivos remetidos pela ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL destinados
a abrir Depdsito em Garantia — blogueado para movimentacao.

5.1.6 Gerar e encaminhar via sistema de Autoatendimento, os arquivos retorno do
resultado da abertura do Depdsito Garantia — bloqueado para movimentacao.

5.1.7 Efetuar a movimentacao do Depésito em Garantia - bloqueado para movimentacéo
diretamente para a conta do Prestador de Servigos, de acordo com o solicitado pela
ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL.

5.1.8. Orientar sua rede de agéncias quanto aos procedimentos operacionais especificos
objeto deste Termo.
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5.1.9. Informar & ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL os procedimentos adotados, em
atencdo aos Oficios recebidos.

5.2 Ndo caberd ao BANCO qualquer responsabilidade além daquelas expressamente
delimitadas neste Termo, ficando desde ja ajustado que o BANCO n&o tem ingeréncia no
processo de contratacdo administrativa de interesse da ADMINISTRACAO PUBLICA
FEDERAL e que ndo decorrerao para o BANCO quaisquer obrigacfes que nao estejam
previstas neste instrumento.

6. CLAUSULA SEXTA - DA VIGENCIA

6.1 O presente Termo de Cooperacdo terd vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data
de sua assinatura, podendo ser prorrogado, se prorrogado o contrato firmado entre o
licitante vencedor e a Administracao Publica, conforme disposto no art. 57, inciso ii, da Lei
8.666/93, com a redacado da Lei 9.648, de 1998.

7. CLAUSULA SETIMA - DA PUBLICACAO

7.1 A publicacao de extrato do presente instrumento no Diario Oficial sera providenciada
pela ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL até o 52 (quinto) dia Gtil do més subsequente a
data de dua assinatura, para ocorrer no prazo de 20 {vinte} dias a partir daquela data.

8. CLAUSULA OITAVA - DAS ALTERACOES

8.1 Sempre que necessario, as clausulas deste Termo de Cooperacgdo Técnica, a excegdo da
que trata do objeto, poderdo ser aditadas, modificadas ou suprimidas, mediante Termo de
Aditamento, celebrado entre os Participes, passando esses termos a fazer parte integrante
deste instrumento como um todo, Unico e indivisivel.

9. CLAUSULA NONA - DA RESCISAO

9.1 Este Termo de Cooperacao Técnica poderd ser rescindido por qualquer dos Participes
em razao do descumprimento de qualquer das obrigacdes ou condicbes nele pactuadas,
bem assim pela superveniéncia de norma legal ou fato administrativo gue o torne formal
ou materialmente inexequivel ou, ainda, por ato unilateral, mediante comunicacado prévia
da parte gue dele se desinteressar, com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias,
ficando os Participes responsaveis pelas obrigacdes anteriormente assumidas.

10. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO FORO

10.1 Os casos omissos e/ou situacdes contraditérias deste Termo de Cooperacdo Técnica
deverdo ser resolvidos mediante conciliacdo entre os Participes, com prévia comunicacao
por escrito da ocorréncia, consignando prazo para resposta, e todos aqueles que nao
puderem ser resolvidos dessa forma serao dirimidos pela justica Federal, na Secao
judicidria de Blumenau/sC.
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E, assim, por estarem justos e de acordo, os Participes firmam o presente instrumento em
02 (duas) vias de igual teor e forma, perante as testemunhas que também o subscrevem,
para que produza os legitimos efeitos de direito.

Blumenau, xx de xxxxxxx de 201x.

Assinatura do representante da Assinatura do representante da
ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL INSTITUICAO FINANCEIRA
Nome: Nome:
CPF: CPF:
TESTEMUNHAS:
Nome: Nome:
CPF: CPF:
(]|
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Anexo VI-A do Termo de Cooperacao Técnican® __/

Oficio n° /

Blumenau, __ de de 201__.

A(o) Senhor{a} Gerente
{(Nome do gerente)
{(Endereco com CEP)

Senhor(a) Gerente,

Reporto-me ao Termo de Cooperacdo Técnica n° / , firmado com essa

instituicdo, para solicitar que promova o cadastramento de Evento, destinado a receber
recursos retidos de rubricas constantes na planilha de custos e formacao de precos do
Contrato n° / , firmado pela ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL com o prestador de

servico abaixo especificado:

CNPi:
Razdo Social:

Nome Personalizado:
Endereco:
Representante Legal:
CPF do Representante Legal:

Dados do Evento:

Nome do Evento:
Descricdo do Evento:

Atenciosamente,

Assinatura do Ordenador de Despesas da ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL
ou do servidor previamente designado pelo ordenador

(1 1]
BB _INSTITUTO FEDERAL Rua das Missdes, 100 Ponta Aguda - Blumenau/SC
.=. E:itt%rr'gense (47)3331-7800 / e-mail: compras@ifc.edu.br

www.ifc.edu.br




Secretaria de Educagio Profissional e Tecnologica
Instituto Federal Tecnologia Catarinense — Reitoria

Anexo VI-B do Termo de Cooperagao Técnica n° /

Oficio n® /
Blumenau, __ de de 201__.
Senhor , (nome do representante da ADMINISTRACAO PUBLICA
FEDERAL)
Em atencdo ao Oficio N® _ / solicitamos gue o representante legal da Empresa
, CNPJ , compareca a agéncia (indicar a

agéncia) do Banco do Brasil munida da documentacdo abaixo listada para assinar o
contrato de Depdsito em Garantia - blogueado para movimentacdo, destinado a receber
recursos retidos de rubricas constantes da planilha de custos e formacao de precos do
Contrato n2 __ / , firmado por esta ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL ao amparo na
Instrucdo Normativa n° 02, de 30.04.2008.

a) Atos constitutivos em vigor e alteracbdes posteriores registrados, na forma da Lei, na
autoridade competente.

b) Comprovante de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Jjuridica — CNPJ.

c) No caso de representantes, mandatarios ou prepostos, documentos gue os qualifiguem
e 0s autorizem a representar a Empresa.

d) Documentos de identificacao e comprovante de inscricaio no CPF das pessoas
autorizadas a representar a Empresa (sécios representantes, mandatarios ou prepostos).

e) Comprovante de endereco da empresa.
f) Procuracdes ou outros documentos que confiram poderes para representar a Empresa.

(Nome do Gerente)
Ne da Agéncia do BANCO

Ao Senhor
Nome e cargo do representante da ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL
Endereco
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Anexo VI-C do Termo de Cooperacao Técnica n®__/

Oficio n° /

Blumenau, __ de de 201__.

Senhor,

Informamos abaixo os dados para ageracao de ID Depésito para acolhimento de
valores referentes ao Depdsito em Garantia - blogueado para movimentacao, destinado a
receber recursos retidos de rubricas constantes na planilha de custos e formacao de
precos do Contraton? __ / , firmado por esta ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL com

o Prestador de Servigos_ {(nome da Empresa), CNPJ

Tipo de Garantia: 0001 - Contratos Administrativos
Nome do Evento:
Nome do Evento:

Ratificamos que o Depdsito em Garantia — bloqueado para movimentacdao somente
sera aberto apés o acolhimento do primeiro depésito e, conforme Termo de Cooperacéao
Técnica n® _ / , qualquer tipo de movimentacdo financeira ocorrerd mediante
solicitacdo da ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL.

Atenciosamente,

{(Nome do Gerente)
N¢ da Agéncia do BANCO

Ao Senhor
Nome e cargo do representante da ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL
Endereco
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Anexo VI-D do Termo de Cooperacao Técnica n®°___ /

Oficio n° /

Blumenau, __ de de 201__.

A(o) Senhor{a} Gerente
{(Nome do gerente)
(Endereco da agéncia com CEP)

Senhor Gerente,

Solicito DEBITAR, conforme indicado a seguir, a movimentacao de R$ do

Depdsito em Garantia — bloqueado para movimentacao n? , do Evento n©

aberta para receber recursos retidos de rubricas contantes da planilha de

custos e formacgao de precos do Contrato n2 __ / |, firmado por esta ADMINISTRACAO
PUBLICA FEDERAL, e CREDITAR a(s) conta(s) conforme dados a seguir:

Banco Agéncia Conta Nome CPF/CNPJ

Atenciosamente,

Assinatura do Ordenador de Despesas da ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL
ou servidor previamente designado pelo ordenador
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Anexo VI-E do Termo de Cooperagao Técnican® __/

Oficio/Carta n° /

Blumenau, __ de de 201__.
Senhor )
(nome do representante do érgao/entidade)

) Em atencdo ao seu Oficio n° / ,de _ [/ [/ , informo a efetivacao do
DEBITO no Dep6sito Garantia - bloqueado para movimentac&o n? , Evento n® e
CREDITO nas seguintes contas:

Banco Agéncia Conta Nome CPF/CNPJ

Atenciosamente,

{(Nome do Gerente}
N° da Agéncia do BANCO

Ao Senhor
Nome e cargo do representante da ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL
Endereco
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Anexo VI-F do Termo de Cooperacao Técnican®___ /

Oficio n° /

Blumenau, __ de de 201__.

Alo) Senhor{a) Gerente
(Nome do gerente)
(Endereco da agéncia com CEP)

Senhor {a) Gerente,

Solicito providenciar a geracao de chaves e senhas iniciais de acesso, aos
aplicativos dos sistemas de Autoatendimento do BANCO para consulta de saldos e extratos
de Depésito em Garantia - blogueado para movimentacdo, para os servidores a seguir
indicados:

Nome CPF Poderes

Atenciosamente,

Assinatura do Ordenador de Despesas da ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL
ou servidor previamente designado pelo Ordenador

(] 1]
BB _INSTITUTO FEDERAL Rua das Missdes, 100 Ponta Aguda - Blumenau/SC
==. E:ittaorr'gense (47)3331-7800 / e-mail: compras@ifc.edu.br

www.ifc.edu.br




Secretaria de Educagio Profissional e Tecnologica
Instituto Federal Tecnologia Catarinense — Reitoria

Anexo VI-G do Termo de Cooperacao Técnican®___ /

Oficio n° /

Blumenau, __ de de 201__.
Ao} Senhor(a}
(Nome do Proprietario da empresa contratada pelo érgao/entidade)
{(Endereco da empresa com CEP)

Senhor Sécio-Proprietério,

informo que solicitei a abertura de Depésito em Garantia - bloqueado para

movimentacao na Agéncia n° do Banco do Brasil INSTITUICAO FINANCEIRA, para
receber recursos retidos de rubricas constantes da planilha de custos e formacao de
precos do Contrato n° / , firmado entre essa empresa e este drgao/entidade.

Na oportunidade, solicito comparecer, em no maximo 20 (vinte) dias corridos, a
contar do recebimento deste Oficio, a referida agéncia para fornecer a documentacao
indicada no edital de licitacao, de acordo com as normas do Banco Central, bem como
assinar os documentos indicados pelo Banco.

informo que o descumprimento do prazo indicado no paragrafo anterior poderd
ensejar aplicacdo das sancdes previstas na Cldusula do mencionado contrato.

Atenciosamente,

Assinatura do Ordenador de Despesas da Administracao Pablica Federal
ou do servidor previamente designado pelo Ordenador
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ANEXO X - PREGAO ELETRONICO N2 014/2016

PROCESSO N2 23348.004922/2016-36

AUTORIZACAO PARA DESTAQUES NO PAGAMENTO MENSAL E DE RETENGAO E UTILIZACAO DA
GARANTIA
(a ser preenchida no momento da assinatura do contrato)

CONTRATO N° XXXX

{XOCOXHKXKAXKXAKAXKXAXKXAXAXXXAX) (identificacdo do licitante), inscrita no CNP} n2
(OOXXXXXXXKXXXXX), por intermédio de seu representante legal, o Sr. (XXOOOOXXXXXX)
(nome do representante), portador da Cédula de ldentidade RG n2 {XXXXXXXXXXXXXXX) e do
CPF n2 {(XXXXXXXXXXXXKXXX), AUTORIZA, para os fins dos artigos 19-A e 35 da Instrucao
Normativa n°® 02, de 30/04/2008, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo do
Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, e dos dispositivos correspondentes do Edital:

{ ) que os valores provisionados para o pagamento de férias, 13° saldrio e
rescisao contratual dos trabalhadores alocados na execucado do contrato sejam destacados do
valor mensal e depositados em conta-corrente vinculada, blogueada para movimentacao e
aberta em nome da empresa junto a instituicdo bancaria oficial, conforme o artigo 19-A, inciso
I, @ Anexo Vil, da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 2/2008;

( )} que os valores devidos ao Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS
sejam retidos na fatura e depositados diretamente nas respectivas contas vinculadas dos
trabalhadores alocados na execucao do contrato, observada a legislacao especifica, e conforme
o artigo 19-A, inciso li, da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 2/2008;

( ) que os valores relativos aos salarios e demais verbas trabalhistas devidos aos
trabalhadores alocados na execucdo do contrato sejam descontados da fatura e pagos
diretamente aos trabalhadores, quando houver falha no cumprimento dessas obrigacbes por
parte da Contratada, até o momento da regularizacdo, sem prejuizo das sancdes cabiveis,
conforme o artigo 19-A, inciso IV, da Instrucao Normativa SLTI/MPOG n° 2/2008;

( ) qgue a Contratante utilize o valor da garantia prestada para realizar o
pagamento direto das verbas rescisérias aos trabalhadores alocados na execuc¢do do contrato,
caso a Contratada ndo efetue tais pagamentos até o fim do segundo més apds o encerramento
da vigéncia contratual, conforme artigos 19, XiX, e 35, da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n°
2/2008.

XOXXHKXAKKXAXKAKAKX), em (XX} de DOOOKKXXAKXXAXXXK) de (XXXX)

(assinatura do representante legal do licitante)
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ANEXO XI - PREGAO ELETRONICO N2 014/2016

PROCESSO N9 23348.004922/2016-36

MINUTA DE CONTRATO DE CONTA DEPOSITO EM GARANTIA - BLOQUEADO PARA
MOVIMENTACAO

CONTRATANTE: A Pessoa - Fisica ou Juridica — indicada e qualificada no Anexo VIi-A do presente
Edital, denominada simplesmente CONTRATANTE, que vier a aderir a este contrato.

CONTRATADO: Banco do Brasil S.A., com sede em brasilia, Distrito Federal, doravante
denominado simplesmente BANCO.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETIVO DA CONTA DE DEPOSITO EM GARANTIA - BLOQUEADO
PARA MOVIMENTAGAO

1.1 As contas regem-se pelas disposicées legais pertinentes a matéria e pelas normas
presentes neste contrato.

1.2 As contas destinam-se ao depédsito de valores a titulo de garantia de execucdo do contrato
administrativo referente a prestacdao de servigos de natureza continuada, efetuadas pelo
CONTRATANTE junto ao Orgéo Publico.

1.3 As contas de Depédsito em Garantia — blogueado para movimentacao sédo abrigadas nos
sistemas do Banco dentro de um Evento, que é a representacdo interna do Contrato entre o
Orgao da Administracdo PUblica e o Prestador do Servico, ora denominado CONTRATANTE.

2. CLAUSULA SEGUNDA - DA MOVIMENTAGCAO DA CONTA DE DEPOSITO EM GARANTIA -
BLOQUEADO PARA MOVIMENTAGAO

2.1 A movimentacdo a débito da conta de Depédsito em Garantia - bloqueado para
movimentacdo far-se-d exclusivamente por ordem do Orgdo da Administracdo Publica ao qual
estiver vinculada a referida conta, nos sistemas do BANCO.

2.2 O CONTRATANTE desde ja concorda com todas as movimentacdes da conta de Depdésito em
Garantia - blogueado para movimentacdo, que forem determinadas pelo Orgdo da
Administragao ao qual a conta estiver vinculada, estando ciente que eventuais contestacoes
deverdo ser dirigidas ao Orgao, ndo cabendo ao BANCO qualgquer intermediacdo nesse sentido.

2.3 O CONTRATANTE fica cientificado e concorda com a impossibilidade de movimentar a conta
de Depédsito em Garantia - blogueado para movimentacdo sem a concordancia do Orgdo da
Administracdo ao qual a mesma esta vinculada.

2.4 Todas as importancias depositadas na conta de Depdsito em Garantia — bloqueado para
movimentacdo ficardo a disposicdo do Orgdo da Administracdo ao qual estd vinculada a
mesma.

2.5 A movimentacao da conta de Depésito em Garantia - bloqueado para movimentacao pode
ser acompanhada por meio de extratos, fornecido diretamente pelo Orgdo da Administracado
Publica que a conta esta vinculada.

3. CLAUSULA TERCEIRA - DA TARIFA
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3.1 O CONTRATANTE fica ciente de que a conta de Depdésitoc em Garantia — bioqueado para
movimentacdo estard sujeita a cobranca de tarifas pela prestacdo de servicos bancérios, a ser
debitada diretamente na conta de Depdsito em Garantia - blogueado para movimentacao,
conforme Tabela de Tarifas afixada nas agéncias do BANCO e disponiveis na internet
{(www.bb.com.br} na forma da regulacdo vigente do Banco do Brasil, sendo eventuais
alteracOes nos valores constantes da referida tabela divuigadas pelos mesmos meios com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias do inicio de sua vigéncia.

4. CLAUSULA QUARTA - DA REMUNERAGAO DOS SALDOS DEPOSITADOS

4,1 O saldo da conta de Depdsito em Garantia - blogueado para movimentacdo serd
remunerado conforme indice utilizado para as cadernetas de poupanca, na forma pré-rata dia,
ou outro indice que venha a substitui-lo.

5. CLAUSULA QUINTA - DO ENCERRAMENTO DA CONTA

5.1 A conta de Depdsito em Garantia — blogueado para movimentacdo ndo movimentada no
periodo de 180 (cento e oitenta) dias corridos e sem saldo, serd considerada inativa, podendo
ser encerrada pelo BANCO.

O CONTRATANTE declara estar ciente e de pleno acordo com as disposicdes deste contrato.

E, assim, por estarem justos e acordados, os signatarios firmam o presente instrumento em 02
(duas) vias de igual teor e forma, perante as testemunhas que também o subscrevem, para
gue produza os legitimos efeitos de direito.

Blumenau, xx de xxxxxxxxxxx de 201x.

CONTRATANTE CONTRATADA
Nome: Nome:
CPF: CPF:
TESTEMUNHAS:

Nome: Nome:
CPF: CPF:

o
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ANEXO XII - PREGAO ELETRONICO N2 014/2016

PROCESSO N9 23348.004922/2016-36

TERMO DE CONCILIAGAO JUDICIAL FIRMADO ENTRE O MINISTERIO PUBLICO DO TRABALHO E A
UNIAO

O MINISTERIO PUBLICO DO TRABALHO, neste ato representado pelo Procurador-Geral do
Trabalho, Dr. Guilherme Mastrichi Basso, pela Vice-Procuradora-Geral do Trabalho, Dra. Guiomar
Rechia Gomes, pelo Procurador-Chefe da PRT da 102. Regido, Dr. Brasilino Santos Ramos e pelo
Procurador do Trabalho Dr. Fabio Leal Cardoso, e a UNIAO, neste ato representada pelo
Procurador-Geral da Unido, Dr. Moacir Antonio da Silva Machado, pela Sub Procuradora
Regional da Unido - 12. Regido, Dra. Helia Maria de Oliveira Bettero e pelo Advogado da Uniao,
Dr. Mario Luiz Guerreiro;

CONSIDERANDO que toda relacao juridica de trabalho cuja prestacdo laboral ndo eventual seja
ofertada pesscalmente pelo obreiro, em estado de subordinacao e mediante contraprestacao
pecunidria, sera regida obrigatoriamente pela Consolidacdo das Leis do Trabalho ou por
estatuto préprio, quando se tratar de relacao de trabalho de natureza estatutdria, com a
Administracdo Publica;

CONSIDERANDO gue a legislacao consolidada em seu art. 92, comina de nulidade absoluta
todos os atos praticados com o intuito de desvirtuar, impedir ou fraudar a aplicacdo da lei
trabalhista;

CONSIDERANDO que as sociedades cooperativas, segundo a Lei n°. 5.764, de 16.12.1971, art.
49, “(...) sao sociedades de pessoas, com forma e natureza juridica préprias, de natureza civil,
ndo sujeitas a faléncia, constituidas para prestar servicos aos associados”.

CONSIDERANDO que as cooperativas podem prestar servicos a nao associados somente em
carater excepcional e desde que tal faculdade atenda aos objetivos sociais previstos na sua
norma estatutaria, (art. 86, da Lei n° 5.764, de 16.12.1971), aspecto legal que revela a
patente impossibilidade juridica das cooperativas funcionarem como agéncias de locacdo de
mao-de-obra terceirizada;

CONSIDERANDO que a administracdo publica estd inexoravelmente jungida ao principio da
legalidade, e que a pratica do merchandage é vedada pelo art. 32, da CLT e repelida pela
jurisprudéncia sumulada do C. TST (En. 331);

CONSIDERANDO que os trabalhadores aliciados por cooperativas de mao-de-obra, que prestam
servicos de natureza subordinada a UNIAO embora laborem em situacdo fética idéntica a dos
empregados das empresas prestadoras de servicos terceirizaveis, encontram-se a margem de
qgualquer protecao juridico-laboral, sendo-ihes sonegada a incidéncia de normas protetivas do
trabalho, especialmente aquelas destinadas a tutelar a seguranca e higidez do trabalho
subordinado, o que afronta o principic da isocnomia, a dignidade da pessoa humana e os
valores sociais do trabalho (arts. 52, caput e 19, lii e IV da Constituicao Federal);

CONSIDERANDO que num processo de terceirizacdo o tomador dos servicos (no caso a
administracao publica) tem responsabilidade sucessiva por eventuais débitos trabalhistas do
fornecedor de mao-de-obra, nos termos do Enunciado 331, do TST, o que poderia gerar graves
prejuizos financeiros ao erario, na hipétese de se apurar a presenca dos requisitos do art. 32,
da CLT na atividade de intermediacdo de mdo-de-obra patrocinada por falsas cooperativas;

CONSIDERANDO o teor da Recomendacao Para a Promocgao das Cooperativas aprovada na 902,
sessao, da OIT - Organizacao Internacional do Trabalho, em junho de 2002, dispondo que os
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Estados devem implementar politicas nos sentido de:

“8.1.b Garantir que as cooperativas nao sejam criadas para, ou direcionadas a, 0 nao
cumprimento das lei do trabalho ou usadas para estabelecer relacbtes de emprego disfarcados,
e combater pseudocooperativas que violam os direitos dos trabalhadores velando para qgue a
lei trabalhista seja aplicada em todas as empresas.”

RESOLVEM

Celebrar CONCILIACAO nos autos do Processo 01082-2002-020-10-00-0, em tramitacio perante
a MM. Vigésima Vara do Trabalho de Brasilia-DF, mediante os seguintes termos:

Clausula Primeira - A UNIAO abster-se-a4 de contratar trabalhadores, por meio de cooperativas
de mao-de-obra, para a prestacdo de servicos ligados as suas atividades-fim ou meio, quando
o labor, por sua prépria natureza, demandar execucdo em estado de subordinacdo, quer em
relacéo ao tomador, ou em relacdo ao fornecedor dos servicos, constituindo elemento essencial
ao desenvolvimento e a prestacao dos servicos terceirizados, sendo eles:

a) - Servicos de limpeza;
b} — Servicos de conservacao;
c) - Servicos de seguranca, de vigilancia e de portaria;
d) - Servicos de recepcao;
e) - Servicos de copeiragem,;
f} — Servicos de reprografia;
g) — Servicos de telefonia;
h) Servicos de manutencao de prédios, de equipamentos, de veiculos e de instalacdes;
- Servicos de secretariado e secretariado executivo;
- Servicos de auxiliar de escritério;
k) — Servicos de auxiliar administrativo;
I} - Servicos de office boy {continuo);
m) - Servicos de digitacao;
nj - Servu;os de assessoria de imprensa e de relacdes publicas;
o) - Servicos de motorista, no caso de os veiculos serem fornecidos pelo préprio 6rgao licitante;
p) — Servicos de ascensorista;
g) - Servicos de enfermagem; e
) Servicos de agentes comunitarios de salde.

Paragrafo Primeiro - O disposto nesta Clausula ndo autoriza outras formas de terceirizacdo sem
previsao legal.

Paragrafo Segundo - As partes podem, a qualquer momento, mediante comunicagdo e acordos
prévios, ampliar o rol de servicos elencados no caput.

Clausula Segunda - Considera-se cooperativa de mao-de-obra, aquela associacao cuja atividade
precipua seja a mera intermediacdo individual de trabalhadores de uma ou varias profissdes
(inexistindo assim vinculo de solidariedade entre seus associados), que ndo detenham
gualquer meio de producdo, e cujos servicos sejam prestados a terceiros, de forma individual
(e ndo coletiva), pelos seus associados.

Clausula Terceira - A UNIAO obriga-se a estabelecer regras claras nos editais de licitacdo, a fim
de esclarecer a natureza dos servicos licitados, determinando, por conseguinte, se 0s mesmos
podem ser prestados por empresas prestadoras de servicos {trabalhadores subordinados},
cooperativas de trabalho, trabalhadores autdnomos, avulsos ou eventuais;

Paragrafo Primeiro - E licita a contratacdo de genuinas sociedades cooperativas desde que os
servicos licitados ndo estejam incluidos no rol inserido nas alineas “a” a “r” da Cldusula
Primeira e sejam prestados em carater coletivo e com absoluta autonomia dos cooperados,
seja em relacao as cooperativas, seja em relacdo ao tomador dos servicos, devendo ser
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juntada, na fase de habilitacdo, listagem contendo o nome de todos os associados. Esclarecem
as partes que somente os servicos podem ser terceirizados, restando absolutamente vedado o
fornecimento {intermediacdo de mao-de-obra}) de trabalhadores a 6rgdos publicos por
cooperativas de qualquer natureza.

Paragrafo Segundo - Os editais de licitacdo que se destinem a contratar os servicos
disciplinados pela Clausula Primeira deverdo fazer expressa mengao ao presente termo de
conciliacéo e sua homologacao, se possivel transcrevendo-os na integra ou fazendo parte
integrante desses editais, como anexo.

Paragrafo Terceiro - Para a prestacdo de servicos em sua forma subordinada, a licitante
vencedora do certame deverd comprovar a condicdo de empregadora dos prestadores de
servicos para as quais se objetiva a contratacdo, constituindo-se esse requisito, condicao
obrigatéria a assinatura do respectivo contrato.

DAS SANGOES PELO DESCUMPRIMENTO

Clausula Quarta - A UNIAO obriga-se ao pagamento de multa (astreinte) correspondente a
R$1.000,00 {um mil reais} por trabalhador gue esteja em desacordo com as condicdes
estabelecidas no presente Termo de Conciliacdo, sendo a mesma reversivel ao Fundo de
Amparo ao Trabalhador (FAT).

Paragrafo Primeiro — O servidor plblico que, em nome da Administracdo, firmar o contrato de
prestacdo de servicos nas atividades relacionadas nas alineas “a” a “r” da Cldusula Primeira,
sera responsavel solidario por qualquer contratacdo irregular, respondendo pela multa prevista

no caput, sem prejuizo das demais cominacdes legais.

Paragrafo Segundo - Em caso de noticia de descumprimento dos termos firmados neste ajuste,
a UNIAO, depois de intimada, terd prazo de 20 (vinte) dias para apresentar sua justificativa
perante o Ministério Publico do Trabalho.

DA EXTENSAO DO AJUSTE A ADMINISTRAGAO PUBLICA INDIRETA

Clausula Quinta - A UNIAO se compromete a recomendar o estabelecimento das mesmas
diretrizes ora pactuadas em relacdo as autarquias, fundacdes publicas, empresas publicas e
sociedades de economia mista, a fim de vincular todos os érgados integrantes da administracéo
plblica indireta ao cumprimento do presente termo de conciliacdo, sendo gue em relacdo as
empresas publicas e sociedades de economia mista devera ser dado conhecimento ao
Departamento de Coordenacdo e Controle das Empresas Estatais — DEST, do Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestdo, ou 6rgdo equivalente, para que discipline a matéria no
ambito de sua competéncia.

DA HOMOLOGAGAO JUDICIAL DO AJUSTE

Cldusula Sexta - As partes submetem os termos da presente conciliacdo a homologacdo do
Juizo da MM. Vigésima Vara do Trabalho, para que o ajuste gere os seus efeitos juridicos.

Clausula Sétima - Os termos da presente avenca gerardo seus efeitos juridicos a partir da data
de sua homologacéo judicial.

Pargrafo Gnico - Os contratos em vigor entre a UNIAO e as Cooperativas, que contrariem o
presente acordo, ndo serao renovados ou prorrogados.

Clausula Oitava - A presente conciliacdo extingue o processo com exame do meérito apenas em
relacdo a UNIAO, prosseguindo o feito guanto aos demais réus. Dito isto, por estarem as partes
ajustadas e compromissadas, firmam a presente conciliacdo em cinco vias, a qual terd eficacia
de titulo judicial, nos termos dos artigos 831, pardgrafo Unico, e 876, caput, da CLT.

Brasilia, 05 de junho de 2003.
GUILHERME MASTRICH!I BAS50 GUIOMAR RECHIA GOMES
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Procurador-Geral do Trabalho Vice-Procuradora-Geral do Trabalho

BRASILINO SANTOS RAMOS FABIO LEAL CARDOSO
Procurador-Chefe/PRT 102. Regido Procurador do Trabalho

MOACIR ANTONIO DA SILVA MACHADO
Procurador-Geral da Uniao

HELIA MARIA DE OLIVEIRA BETTERO MARIO LUIZ GUERREIRO
Sub-Procuradora-Regional da Unido-12. Regido Advogado da Unido

Testemunhas:

GRIJALBO FERNANDES COUTINHO
Presidente da Associacao Nacional dos Magistrados
da justica do Trabalho - ANAMATRA

PAULO SERGIO DOMINGUES
Presidente da Associacéo dos Juizes Federais
do Brasil - AJUFE

REGINA BUTRUS
Presidente da Associacdo Nacional dos Procuradores
do Trabalho - ANPT
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ANEXO XlIl - PREGAO ELETRONICO N2 014/2016

PROCESSO N9 23348.004922/2016-36

LIMITES MINIMOS E MAXIMOS PARA CONTRATACAO DE SERVICOS DE LIMPEZA E CONSERVACAO
NO ESTADO DE SANTA CATARINA

Limites Minimos e Maximos para Contratacdo de Servigos de Limpeza e Conservagao — R$/m?

12/04/2016
AREA INTERNA AREA EXTERNA ESQUADRARIA FACHADA
EXTERNA ENVIDRACADA
Face Face externa com
interna/externa sem exposicédo a
exposicéo a situacao de risco
Unidade da situac&o de risco
Federacao
Produtividade Produtividade Produtividade Produtividade
600m? 1.200m? 220m? 110m?2

Minimo Méximo Minimo @ Maximo Minimo Maximo | Minimo Maéaximo

5,89 6,82 2,95 3,41 1,36 1,58 0,29 0,33

Disponivel em: https://www.comprasgovernamentais.gov.br/paginas/portarias/santacatarina

https://www.comprasgovernamentais.gov.br/paginas/portarias/portaria-geral
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