Ministério da Educacao
Secretaria de Educacao Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal Catarinense — Campus Camboriu

TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO

1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.1 Aquisicdo de insumos para coffee break para "Semindrio Nacional da Ouvidoria" que
ocorrera no Instituto Federal Catarinense — Campus Camboriu.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. O Campus Camboriu sera sede, de 22 a 23 de novembro, da segunda edicdo deste ano
dos Seminarios Nacionais de Ouvidoria. O evento é gratuito, e tem como publico alvo agentes
publicos que atuam em ouvidorias em todo o pais. Os temas discutidos serdao “Governanga de

” o«

Servicos e o papel da Ouvidoria ”, “Interfaces entre a Lei de Acesso a Informacgéao e a Lei Geral

de Protegdo de Dados”, “Tratamento de denuncias e a Protecdo do Denunciante”, “Estratégias
para lidar com desafios emocionais na atividade de ouvidoria”, entre outros.

Os Seminarios Nacionais de Ouvidoria sdo organizados de forma conjunta pelo IFC com a
Controladoria-Geral da Unido (CGU) e a Rede Nacional de Ouvidorias (Renouv). Como ocorre-
ra no campus Camboriu, a contratacdo para o Coffebreak do evento esta sendo organizada
pela parceira da ouvidoria — servidora Jéssica Motta Diniz. O Coffebreak sera custeado pela
CGU a qual descentralizara o recurso ao campus, que ird apenas executar a compra.

3. DAVINCULAGAO

3.1 Este Termo de Referéncia guarda consonancia com as normas contidas na Lei n° 8.666/93, em sua
versao atualizada, vinculando-se, ainda, a Dispensa de Licitagdo n° 230/2022, a Proposta de Pregos da
CONTRATADA, ao Contrato e/ou Nota de Empenho e demais documentos que compéem o Processo n°

23350.003724/2022-54 que, independentemente de transcricdo, fazem parte integrante e complementar
deste Instrumento.

4. ESPECIFICAGAO DO OBJETO

4.1 Aquisicao de insumos para coffee break, conforme descrito no quadro a seguir:

- . Quanti Valor
Item | Descrigao Unidade dade Unitario Valor Total

1 tira copos de;scartavew de plastico 180 tira 10 RS$ 6,50 RS 65,00
ml ¢/ 100uni

9 tira copps descartaveis de isopor 180 ml tira 20 RS$ 5.50 RS 110,00
¢/25uni
guardanapo de papel branco 19,5cm x

3 . cte 20 R$ 5,00 R$ 100,00
19,5cm pacote com 100 unidades P ’
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apel toalha interfolha 100% celulose
4 Erapbanheiro ¢/ 6000uni fardo 4 R$ 17,00 R$ 68,00
5 mexed.or plastico para café palheta cristal octe ) R$ 12,00 RS 24,00
240uni strawplast
6 | pdo de queijo mini +/-20g un 400 R$ 0,50 R$ 200,00
7 | esfiha mini (carne/frango) +/- 40g uni uni 400 R$ 0,90 R$ 360,00
croissant mini (presunto e .
8 queijo/frango/alho poro) +/-30g uni un 400 R$0,90 R$ 360,00
salgadinhos fritos (coxinha de
9 | frango/risoles carne e pizza/bolinha de un 1.000 R$ 0,75 R$ 750,00
queijo/ salsicha empanada) +/-25g uni
pasteis mini fritos
10 (carne/queijo/pizza/frango) +/-40g uni un 400 R$0.75 R$ 300,00
salgadinhos fritos sem lactose (coxinha
11 | de frango/risoles carne e pizza/bolinha un 500 R$ 0,75 R$ 375,00
de queijo/ salsicha empanada) +/-25g uni
bolo caseiro prestigio recheado com
12 | chocolate 50% cacau e coco (rendimento un 8 R$ 40,00 R$ 320,00
25 fatias)
bolo caseiro de cenoura com chocolate
13 50% cacau (rendimento 25 fatias) un 8 R% 40,00 R$ 320,00
bolo caseiro de chocolate recheado com
14 | chocolate 50% cacau (rendimento 25 un 8 R$ 40,00 RS 320,00
fatias)
bolo caseiro cenoura sem lactose .
15 (rendimento 25 fatias) uni 8 R$ 40,00 R$ 320,00
16 bolo c.aseiro de Iara?nja sem lactose un 3 RS$ 40,00 RS 320,00
(rendimento 25 fatias)
17 | refrigerante Coca Cola 2L uni 20 R$ 12,00 R$ 240,00
18 | refrigerante Guarana 2 litros un 20 R$ 9,00 R$ 180,00
19 | suco de laranja Integral 3 litros prats un 5 R$ 25,00 R$ 125,00
20 | suco de uva Integral 1,5 litros prats un 6 R$ 15,00 R$ 90,00
21 | café em pd 500 gr melitta tradicional un 7 R$ 25,00 R$ 175,00
22 | |eite integral caixa 1L un 6 R$ 6,00 R$ 36,00
23 | dgua Mineral sem gas 500 un 24 R$ 1,50 R$ 36,00
24 | agucar refinado 1kg pcte 4 R$ 6,00 R$ 24,00
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25 | papel higiénico duetto folha dupla c¢/4uni pcte 12 R$ 4,20 R$ 50,40

Valor Total R$ 5.268,40

4.2 Havendo divergéncia entre a descrigdo no Comprasnet/Empenho e o descrito neste Projeto Basico/
Termo de Referéncia, prevalecera o disposto neste documento.

5. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

5.1 Sao obrigagbes da Contratante:

5.1.1 Receber o objeto no prazo e condi¢gdes estabelecidas no Termo de Referéncia/Projeto Basico e
Seus anexos;

5.1.2 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente
com as especificacbes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitagdo e recebimento
definitivo;

5.1.3 Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas no
objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

5.1.4 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagbes da Contratada, através de
comissao/servidor especialmente designado;

5.1.5 Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e
forma estabelecidos no Termo de Referéncia/Projeto Basico e seus anexos.

5.2 A Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execugao do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

6. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigagcdes constantes no Termo de Referéncia/Projeto Basico,
seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execugao do objeto e, ainda:

6.1.1 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigbes, conforme especificagdes, prazo e local
constantes no Termo de Referéncia/Projeto Basico e seus anexos, acompanhado da respectiva nota
fiscal, na qual constarao as indicagdes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de
garantia ou validade;

6.1.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e
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17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

6.1.3 Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia/Projeto
Basico, o objeto com avarias ou defeitos;

6.1.4 Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

6.1.5 Manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas,
todas as condicdes de habilitagdo e qualificagcdo exigidas na licitagao;

6.1.6 Indicar preposto para representa-la durante a execugéo do contrato.

7. DO CONTROLE E DA FISCALIZAGAO

7.1 Nos termos do art. 67 Lei n° 8.666, de 1993, sera designado representante para acompanhar e fisca-
lizar a entrega dos bens, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execu-
¢ao e determinando o que for necessério a regularizagao de falhas ou defeitos observados.

7.2 Afiscalizagao de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusi-
ve perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios
redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus
agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n® 8.666, de 1993.

7.3 O representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execugao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventual-
mente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados
e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

8. DOS PREGOS

8.1 O custo da presente contratagdo é de R$ 5.268,40 (cinco mil duzento e sessenta e oito reais e
quarenta centavos), conforme a proposta mais vantajosa coletada através de pesquisa de mercado,
anexada nos autos do processo.

9. DO PAGAMENTO

9.1 O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (irinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

9.1.1 Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o
inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deveréo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis,
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contados da data da apresentacao da Nota Fiscal, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n°® 8.666, de 1993.

9.2 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o drgao
contratante atestar a execugéo do objeto do contrato.

9.3 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 29 da
Lei n° 8.666, de 1993.

9.3.1 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverao
ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugao Normativa n°® 3, de 26 de abril de 2018.

9.4 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagdo, ou,
ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, como, por exemplo, obrigagdo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a
apos a comprovacao da regularizagao da situagdo, ndo acarretando qualquer énus para a Contratante.

9.5 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

9.6 Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutencgéo das condi¢des de habilitagdo exigidas no Termo de Referéncia/Projeto Basico.

9.7 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
contratante.

9.8 Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragao devera realizar
consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao temporaria de participacdo em licitagdo, no
ambito do érgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instru¢do Normativa n° 3, de 26 de abril de
2018.

9.9 Nao havendo regularizagcdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
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contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.10 Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

9.11 Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

9.11.1 Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por
motivo de economicidade, segurangca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

9.12 Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagédo aplicavel.

9.12.1 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrerd a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagéo, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

9.13 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagéo financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a
aplicagao da seguinte formula:

EM =1 x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) I =0,00016438

I'=(TX) I= TX = Percentual da taxa anual = 6%

365
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10. DA FORMALIZAGAO E DA VIGENCIA

10.1 Conforme o Art. 62 da Lei 8666/93, & facultativo a Administragao substituir o instrumento de contrato
por outros instrumentos habeis, tal como a nota de empenho de despesa, a qual sera enviada por e-mail
junto com todas as informagdes necessarias para o fornecedor, caso seja esta a escolha da gestéao.

11. DA COTAGAO DE PREGOS

11.1 O precgo a ser praticado consta na proposta comercial encaminhada pela empresa vencedora, bem
como no mapa de formagao de precos nos autos do processo.

12. DO(S) LOCAL(IS) DE EXECUGAO, PRAZO DE ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO

12.1 Os materiais deverao ser entregues em 4 etapas (apds o envio do empenho), no dia, horario e local
combinados com o Solicitante e/ou Fiscal de Contrato, que serdo copiados no e-mail de envio do pedido
de compra.

12.2 Os materiais deverdo ser entregues/Os servicos deverdo ser prestados no Instituto Federal
Catarinense — Campus Camboriu, enderego Rua Joaquim Garcia S/n .

12.3 Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagcdes
constantes neste Termo de Referéncia/Projeto Basico e na proposta, devendo ser substituidos.

12.4 O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

13. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1 A CONTRATADA, pelo descumprimento das obrigacdes assumidas ou pela infringéncia de
preceitos legais, com fundamento nos artigos 86 e 87 da Lei n° 8.666/93, serdo aplicadas, no caso de
atraso injustificado, inexecugéo parcial ou inexecugéo total da obrigagdo, segundo a gravidade da falta
cometida, assim considerada pela Administragdo, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal as
seguintes sangoes:

13.1.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que n&o acarretarem prejuizos
significativos ao objeto da contratagéo.

13.1.2 Multa.

13.1.21 Moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total da
nota de empenho ou instrumento equivalente, até o limite de 3 (trinta) dias, observadas as disposi¢des
do art. 412 do Cddigo Civil.

13.1.2.2 Compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total da nota de empenho ou
instrumento equivalente, no caso de inexecugédo total ou parcial da obrigagdo assumida podendo ser
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cumulada com a multa prevista no subitem 12.1.2.1.

13.1.3 Em caso de inexecugédo parcial, a multa compensatoria, no mesmo percentual do subitem acima,
sera aplicada de forma proporcional a obrigagéo inadimplida.

13.1.4 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666 de
1993 e subsidiariamente na Lei n°® 9.784 de 1999.

13.1.5 Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade administrativa
pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos.

13.1.6 Impedimento de licitar e contratar com a Unido com o consequente descredenciamento no SICAF
pelo prazo de até cinco anos.

13.1.7 Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados.

13.2 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n® 8.666, de 1993, as empresas e
os profissionais que:

13.2.1 Tenham sofrido condenacao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento
de quaisquer tributos;

13.2.2 Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

13.2.3 Demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

13.3 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditdrio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei
n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n° 9.784, de 1999.

13.4 A autoridade competente, na aplicacdo das sancbes, levara em consideragdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragao, observado
o principio da proporcionalidade.

13.5 As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

13.6 As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem
pagos ou recolhidos em favor da Unido ou deduzidos da garantia ou ainda, quando for o caso, serédo
inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.
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13.7 Caso a Contratante determine a multa, deveréa esta ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias,
a contar da data do recebimento da comunicagao enviada pelo Instituto Federal Catarinense.

13.8 As sangbes aqui previstas sao independentes entre si podendo ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

14. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

14.1 As despesas decorrentes da execugao do objeto da presente avenca correrdo, no exercicio de
2022, a conta do Orgamento Geral da Uniao, Plano Interno: L20RLPO100N , PTRES: 170772 , Fonte:
810000000, Elemento de Despesa: 339030 .

15. DA RESCISAO

15.1 O inadimplemento das clausulas e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia assegu-
rara aos contraentes, nos termos dos artigos 77 a 80 da Lei n° 8.666/93 e suas alteracdes, o direito de
da-lo, por rescindido, mediante notificagdo através de oficio entregue diretamente ou por via postal, com

prova de recebimento, sem prejuizo do disposto no item 6, mantendo-se as sang¢bes aplicadas anterior-
mente.

NOME(S) DO(S) SOLICITANTE(S) /SIAPE

Marcel Amaral Daoud / 1758027
APROVAGAO DO TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO
A Autoridade Maxima do Instituto Federal Catarinense — Campus xxxxx/Reitoria, no uso de suas

atribuicdes legais, nos termos da Lei 8.666/93, de 21 de junho de 1993 e alteragdes, aprova o presente

Termo de Referéncia/Projeto Basico para procedimento licitatério dispensavel.

Cambori,SC, 16 de novembro, de 2022.
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ANEXO | - MINUTA DE CONTRATO

ORIENTACOES QUANTO AO CONTRATO

1. Caso seja necessaria a emissdo de contrato, em virtude da existéncia de obrigagbes futuras, deve-se
utilizar as minutas indicadas pela Advocacia Geral da Unido, observando a natureza da compra/servigo
objeto da contratagao.

2. As minutas da AGU devem ser retiradas diretamente da pagina da AGU:
http://www.agu.gov.br/page/content/detail/id_conteudo/270265

3. Caso o objeto ndo exija que seja formalizado contrato, este pode ser substituido, conforme preconiza
0 § 4° do art. 62 da Lei 8.666/93, que prevé a possibilidade de substituicdo o termo de contrato por carta-
contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou ordem de execugao de servigo.



