Ministério da Educagao
Secretaria de Educacéo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal Catarinense

TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO

DISPENSA DE LICITACAO — 24/2019 — EXCLUSIVA PARA ME/EPP

1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.1 Aquisigao de materiais de expediente (pastas e caixas) para atender as necessidades da Diretoria de
Gestao de Pessoas do IFC.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. O material sera utilizado para guarda de documentos tanto no arquivo permanente quanto nos de-
mais setores da DGP. A principal destinagéo sera a guarda de documentos apds a devolug¢ao do legado
dos assentamentos funcionais do IFC, por empresa contratada para a digitalizagdo dos mesmos.

3. DA VINCULAGAO
3.1 Este Termo de Referéncia guarda consonancia com as normas contidas na Lei n°® 8.666/93, vincu-
lando-se, ainda, a Dispensa de Licitagdo n° 24/2019, a Proposta de Pregos da CONTRATADA, ao Con-

trato e/ou Nota de Empenho e demais documentos que compdem o Processo n° 23348.005288/2019-00
que, independentemente de transcrigdo, fazem parte integrante e complementar deste Instrumento.

4. ESPECIFICAGAO DO OBJETO

4.1 Aquisicao de materiais de expediente (pastas e caixas) para atender as necessidades da Diretoria de
Gestao de Pessoas do IFC, conforme descrito no quadro a seguir:

vl Valor Total
Item Descrigao Unid. Quant. Unitario (R$)

(R$)

Caixa arquivo, material plastico, corrugado
01 flexivel, dimensdes aproximadas de | Unidade 2000 3,42 6.840,00
135x250x360, cor azul.

Pasta arquivo, material polipropileno,
largura 23, altura 33,5, cor cristal, tamanho
oficio, caracteristicas adicionais grampo
trilho plastico

02 Unidade | 5000 1,99 9.950,00

Total R$ 16.790,00

5. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

5.1 Sao obrigagbes da CONTRATANTE:
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5.1.1 receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia/Projeto Basico e seus
anexos;

5.1.2 verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente
com as especificagdes constantes do Termo de Referéncia/Projeto Basico e da proposta, para fins de
aceitagao e recebimento definitivo;

5.1.3 comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigbes, falhas ou irregularidades verificadas no
objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

5.1.4 acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagbes da Contratada, através de
comissao/servidor especialmente designado;

5.1.5 efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e
forma estabelecidos no Termo de Referéncia/Projeto Basico e seus anexos;

5.2 A Administracdo n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execucgao do presente Termo de Referéncia/Projeto Basico, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

6. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Termo de Referéncia/Projeto Basico,
Sseus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execugéo do objeto e, ainda:

6.1.1 efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigbes, conforme especificagdes, prazo e local cons-
tantes no Termo de Referéncia/Projeto Basico e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na
qual constarao as indicagdes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia
ou validade, no que couber;

6.1.2 responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e
17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

6.1.3 substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o obje-
to com avarias ou defeitos;

6.1.4 comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da en-
trega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacgéo;

6.1.5 manter, durante toda a execugado do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condi¢des de habilitagcdo e qualificagcdo exigidas na licitagao;

6.1.6 ndo subcontratar total ou parcialmente o objeto do presente termo de referéncia/projeto basico.
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7. DOS PREGCOS
7.1 O custo total estimado da presente aquisicdo é de R$ 16.790,00 (Dezesseis Mil, Setecentos e

Noventa reais), conforme valores, obtidos a partir de pesquisa de pregos que encontram-se anexadas
aos autos do processo.

8. DO PAGAMENTO

8.1. Apds verificado que os servigos/materiais se encontram de acordo com as exigéncias contidas neste
Termo de Referéncia/Projeto Béasico, o CONTRATANTE efetuard o pagamento a CONTRATADA
mediante a apresentacdo de Nota Fiscal, de acordo com as descri¢des contidas na Nota de Empenho,
por meio de ordem bancéria, creditada na conta-corrente da CONTRATADA, no prazo de até 30 (trinta)
dias do recebimento da nota fiscal, contadas da data do adimplemento de cada parcela, exceto os
pagamentos decorrentes de despesas até R$ 17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais) que serdo
efetuados até ao quinto dia util subsequente ao recebimento da nota fiscal ou fatura.

§1° Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o ¢érgao
contratante atestar a execugao do objeto do contrato.

8.2. As empresas optantes pelo SIMPLES NACIONAL deverdo apresentar, junto da nota fiscal/fatura, a
declaragao prevista no art. 4° da Instru¢do Normativa n.° 1.234 — RFB, de 11 de janeiro de 2012,
assinada por seu(s) representante(s) legal(is), em duas vias.

8.3 Alternativamente a declaracdo de que trata o caput, a fonte pagadora podera verificar a permanéncia
do contratado no Simples Nacional mediante consulta ao Portal do Simples Nacional e anexar cépia da
consulta ao contrato ou documentagdo que deu origem ao pagamento, sem prejuizo do contratado
informar imediatamente ao contratante qualquer alteragdo da sua permanéncia no Simples Nacional
conforme § 4° do art. 6° da Instrugdo Normativa n.° 1.234 — RFB, de 11 de janeiro de 2012.

8.4. Caso a empresa nao seja optante pelo SIMPLES NACIONAL, o valor dos tributos federais sera
descontado na fonte, conforme Instru¢do Normativa n.° 1.234 — RFB, de 11 de janeiro de 2012.

8.5. Nenhum pagamento sera efetivado, enquanto existirem pendéncias de execugao e/ou liquidagao de
quaisquer débitos pendentes junto ao Instituto Federal Catarinense.

9. DA FORMALIZAGAO E DA VIGENCIA

9.1 Conforme o Art. 62 da Lei 8666/93, é facultativo a Administragdo substituir o instrumento de contrato
por outros instrumentos habeis, tal como a nota de empenho de despesa, a qual sera enviada por e-mail
junto com todas as informagdes necessarias para o fornecedor, caso seja esta a escolha da gestao.
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10. DA COTAGCAO DE PREGOS

10.1 O preco a ser praticado sera o constante da proposta comercial encaminhada pela empresa vence -
dora, observado o valor maximo admitido, conforme mapa de formagéo de pregos juntado aos autos do
processo.

10.2 Havendo divergéncias entre a descricdo do objeto constante deste projeto basico/termo de
referéncia e a descricao do objeto constante no site www.comprasnet.gov.br, “SIASG” ou Nota de
Empenho, prevalecera a descrigcdo deste projeto basico/termo de referéncia.

11. DA EXECUGAO, PRAZO E FORMA DE ENTREGA

11.1 Os servigos/materiais deverdo ser realizados/entregues em até 10 (dez) dias apds o envio do
empenho, no dia e horario combinados com o Solicitante e/ou Fiscal de Contrato, que serdo copiados no
e-mail de envio do pedido de compra.

11.2 Os servigos/materiais deverdo ser prestados/entregues no Instituto Federal Catarinense — Reitoria,
localizado no enderego: Rua das Missbdes, n°100, Blumenau/SC, CEP: 89.051-000, das 08:00 as 16:00.

12. DAS GARANTIAS E DAS PENALIDADES

12.1 A CONTRATADA, pelo descumprimento das obrigacdes assumidas ou pela infringéncia de
preceitos legais, com fundamento nos artigos 86 e 87 da Lei n° 8.666/93, serdo aplicadas, no caso de
atraso injustificado, inexecugao parcial ou inexecugao total da obrigagédo, segundo a gravidade da falta
cometida, assim considerada pela Administracdo, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal as
seguintes sangoes:

12.11 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem prejuizos
significativos ao objeto da contratagao.

12.1.2 Multa.

12.1.2.1  Moratdria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total da nota
de empenho ou instrumento equivalente, até o limite de 3 (trinta) dias, observadas as disposi¢des do art.
412 do Cadigo Civil.

12.1.2.2 Compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total da nota de empenho ou
instrumento equivalente, no caso de inexecugao total ou parcial da obrigacdo assumida podendo ser
cumulada com a multa prevista no subitem 12.1.2.1.

12.1.3 Em caso de inexecugao parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do subitem acima,
sera aplicada de forma proporcional a obrigagéo inadimplida.

12.1.4 A aplicagao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a4 em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666 de
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1993 e subsidiariamente na Lei n°® 9.784 de 1999.

12.1.5 Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgéo, entidade ou unidade administrativa
pela qual a Administragao Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos.

12.1.6 Impedimento de licitar e contratar com a Unido com o consequente descredenciamento no SICAF
pelo prazo de até cinco anos.

12.1.7 Declaragcédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados.

12.2 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as empresas e
os profissionais que:

12.2.1 Tenham sofrido condenagéao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento
de quaisquer tributos;

12.2.2 Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

12.2.3 Demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

12.3 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei
n°® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de 1999.

12.4 A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragéo, observado
o principio da proporcionalidade.

12.5 As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

12.6 As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem
pagos ou recolhidos em favor da Unido ou deduzidos da garantia ou ainda, quando for o caso, seréo
inscritos na Divida Ativa da Uni&do e cobrados judicialmente.

12.7 Caso a Contratante determine a multa, devera esta ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias,
a contar da data do recebimento da comunicagéo enviada pelo Instituto Federal Catarinense.

12.8 As sangdes aqui previstas sado independentes entre si podendo ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

13. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS
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13.1 As despesas decorrentes da execugado do objeto da presente avenga correrdo, no exercicio de
2019, a conta do Orgamento Geral da Unido, Plano Interno: L20RLP0O100N, PTRES: 108785, Fonte:
810000000, Elementos de Despesa: 33.90.30.16.

14. DA RESCISAO

14.1 O inadimplemento das clausulas e condigbes estabelecidas neste Termo de Referéncia assegurara
aos contraentes, nos termos dos artigos 77 a 80 da Lei n° 8.666/93 e suas alteragdes, o direito de da-lo,

por rescindido, mediante notificacdo através de oficio entregue diretamente ou por via postal, com prova
de recebimento, sem prejuizo do disposto no item 6, mantendo-se as san¢des aplicadas anteriormente.

15. DOS ANEXOS

15.1 Nenhum anexo compde este Termo de Referéncia/Projeto Basico.

NOME(S) DO(S) SOLICITANTE(S): Bruno Dutra Vieira

APROVAGAO DO TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO

O Reitor Substituto em Exercicio do Instituto Federal Catarinense — Reitoria, no uso de suas atribui¢goes
legais, nos termos da Lei 8.666/93, de 21 de junho de 1993 e alteragbes, aprova o presente Termo de

Referéncia/Projeto Basico para procedimento licitatorio dispensavel.

CLADECIR ALBERTO SCHENKEL STEFANO MORAES DE MARCO

Reitor Substituto em Exercicio Pré-Reitor de Administragao

Blumenau, 31 de julho de 2019.
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