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TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO

1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.1. Contratagdo de servigos de agente de integragdo para a operacionalizagdo do programa de Estagio
remunerado, para atuar na Reitoria do IFC, para um periodo de 12 meses.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. O IFC possui 15 Campi no Estado de Santa Catarina e uma Reitoria situada na cidade de Blume-
nau. Como instituicdo de ensino, oferta vagas em cursos FIC, Médio Integrado, Técnicos, Graduacao e
Pos-Graduacéo. A Lei 11.788 de 25/09/2008, estabelece as regras gerais de contratacdo de estagiarios e
a Orientagdo Normativa MPOG n° 02 de 24/06/2016 estabelece os critérios para contratacao de estagia-
rios na Administragdo Publica Federal, na qual orienta que a contratacdo nao pode exceder a 20% do
quantitativo de efetivos no 6rgéo, o que esta sendo observado pelo IFC. A contratagdo de estagiarios
pode ocorrer para cumprimento dos respectivos planos de cursos das Instituicdes de ensino as quais os
estudantes se submetem, podendo ser obrigatério e ndo obrigatério. No IFC, a contratagdo de estagia-
rios é precedida de empresa especializada — agente de integracado para operacionalizar o Programa de
Estagio Remunerado. Assim, a contratacdo de empresa se justifica, pois o IFC Reitoria pode oferecer di-
versos ambientes de atuacao profissional aos estudantes e contribuir para sua formacao profissional de
forma integrada.

3. DA VINCULAGAO

3.1 Este Termo de Referéncia guarda consonancia com as normas contidas na Lei n® 8.666/93, em sua
versao atualizada, vinculando-se, ainda, a Dispensa de Licitagao n° 38/2018, a Proposta de Precos da
CONTRATADA, ao Contrato e/ou Nota de Empenho e demais documentos que compdem o Processo n°
23348.007201/2018-40 que, independentemente de transcrigdo, fazem parte integrante e complementar
deste Instrumento.

4. ESPECIFICAGAO DO OBJETO

4.1 Contratagdo de servigos de agente de integracdo para a operacionalizagdo do programa de Estagio
remunerado, para atuar na Reitoria do IFC, para um periodo de 12 meses.

Valor

Item | Descrigao Unidade | Quantidade | Unitario VanI;;'otal
R$
1 Contratacao de Servigos de Agente de Integracdo | Servigcos | 26 264,00 | 6.864,00

para operacionalizacdo do Programa de Estagio
Remunerado, para periodo de 12 meses,
conforme previsao:

13 Vagas Estagiarios Nivel Superior;

13 Vagas Estagiarios Nivel Médio,

incluindo Educagao Profissional Técnica e anos
finais do PROEJA — Vagas Reitoria em Blumenau

Valor Total | 6.864,00

Comissao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes
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5. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

5.1 Designar servidor responsavel para proceder a avaliagéo do objeto fornecido;

5.2 Rejeitar o objeto contratado, caso ndo atendam aos requisitos constantes das especificagbes
constantes deste Termo de Referéncia/Projeto Basico Resumido;

5.3 Emitir previamente a nota de empenho para atender o objeto contratado;
5.4 Efetuar o pagamento na forma e no prazo estabelecido pela lei;

5.5 Acompanhar e fiscalizar a execugdo do Contrato, por Representante da Administragao,
especificamente designado, que atestara as Notas Fiscais para fins de pagamento, comprovado o
fornecimento/prestagao de forma correta;

5.6 Notificar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades constatadas no
objeto contratado, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias;

5.7 Permitir aos funcionarios da Contratada o livre acesso as suas dependéncias, de modo a viabilizar o
fornecimento/prestagdo durante o horario de expediente.

5.8 Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela Contratada.
6. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1. Fornecer o objeto de acordo com as especificagdes solicitadas.

6.2. Substituir imediatamente, sem énus para o Instituto Federal Catarinense, qualquer objeto rejeitado
por ndo se encontrar em perfeitas condi¢des de utilizagdo, segundo verificagdo do Fiscal de Contrato;

6.3. Responder por danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros, decorrentes de sua cul-
pa ou dolo, durante o fornecimento do objeto;

6.4. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, a execugao do objeto/entrega do objeto, sem prévia
anuéncia do Instituto Federal Catarinense;

6.5. Fornecer o objeto contratado de forma plena e ininterrupta, durante a duragao do contrato;

7. DOS PRECOS

7.1 O custo estimado da presente contratagdo ¢ de R$ 6.864,00 (Seis mil. oitocentos e sessenta e
quatro reais) conforme a propostas mais vantajosas coletadas através de pesquisas de mercado, ane-
xadas nos autos do processo.

8. DO PAGAMENTO

8.1. Apés verificado que os servigos/materiais se encontram de acordo com as exigéncias contidas neste
Termo de Referéncia/Projeto Basico, o CONTRATANTE efetuara o pagamento a CONTRATADA
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mediante a apresentagdo de Nota Fiscal, de acordo com as descri¢gdes contidas na Nota de Empenho,
por meio de ordem bancaria, creditada na conta corrente da CONTRATADA, no prazo de até 30 (trinta)
dias do recebimento da nota fiscal, contadas da data do adimplemento de cada parcela, exceto os
pagamentos decorrentes de despesas até R$ 17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais) que serdo
efetuados até ao quinto dia util subsequente ao recebimento da nota fiscal ou fatura.

§1° Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o érgao
contratante atestar a execugao do objeto do contrato.

8.2. As empresas optantes pelo SIMPLES NACIONAL deverao apresentar, junto da nota fiscal/fatura, a
declaragédo prevista no art. 4° da Instrucdo Normativa n.° 1.234 — RFB, de 11 de janeiro de 2012,
assinada por seu(s) representante(s) legal(is), em duas vias.

8.3 Alternativamente a declaragdo de que trata o caput, a fonte pagadora podera verificar a permanéncia
do contratado no Simples Nacional mediante consulta ao Portal do Simples Nacional e anexar copia da
consulta ao contrato ou documentagao que deu origem ao pagamento, sem prejuizo do contratado
informar imediatamente ao contratante qualquer alteracdo da sua permanéncia no Simples Nacional
conforme § 4° do art. 6° da Instrugdo Normativa n.° 1.234 — RFB, de 11 de janeiro de 2012.

8.4. Caso a empresa ndo seja optante pelo SIMPLES NACIONAL, o valor dos tributos federais sera
descontado na fonte, conforme Instrugdo Normativa n.° 1.234 — RFB, de 11 de janeiro de 2012.

8.5. Nenhum pagamento sera efetivado, enquanto existirem pendéncias de execugao e/ou liquidagcao de
quaisquer débitos pendentes junto ao Instituto Federal Catarinense.

9. DA FORMALIZAGAO E DA VIGENCIA
9.1 Conforme o Art. 62 da Lei 8666/93, é facultativo a Administracdo substituir o instrumento de contrato

por outros instrumentos habeis, tal como a nota de empenho de despesa, a qual sera enviada por e-mail
junto com todas as informagdes necessarias para o fornecedor, caso seja esta a escolha da gestao.

10. DA COTAGAO DE PRECOS

10.1 O preco a ser praticado consta na proposta comercial encaminhada pela empresa vencedora, bem
como no mapa de formagao de pregos nos autos do processo.

11. DO(S) LOCAL(IS) DE EXECUGAO E PRAZO DE ENTREGA

11.1 Os servigos deverao ser prestados em até 30(dias) dias corridos apds o envio do empenho, no dia,
horario e local combinados com o Solicitante e/ou Fiscal de Contrato, que serdo copiados no e-mail de
envio da solicitagdo dos servicos.

11.2 Os servicos deverdo ser prestados no Instituto Federal Catarinense — Reitoria, endereco Rua das
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Missbes, 100, e Rua das Missodes, 150 - CEP 89051-000 - Blumenau - SC - Fone (47) 3331-7800.

12. DA GARANTIAS E DAS PENALIDADES

121 A CONTRATADA, pelo descumprimento das obrigacdes assumidas ou pela infringéncia de
preceitos legais, com fundamento nos artigos 86 e 87 da Lei n° 8.666/93, serdo aplicadas, no caso de
atraso injustificado, inexecugédo parcial ou inexecugao total da obrigacdo, fraudar na execugao do
contrato, comportar-se de modo inidéneo, cometer fraude fiscal, ndo mantiver a proposta, segundo a
gravidade da falta cometida, assim considerada pela Administragdo, sem prejuizo da responsabilidade
civil e criminal as seguintes sangoes:

12.1.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos significativos
para a Contratante;

12.1.2 Multa moratdria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

12.1.3 Multa compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecugao total do objeto;

12.1.4 Em caso de inexecugao parcial, a multa compensatdria, no mesmo percentual do subitem acima,
sera aplicada de forma proporcional a obrigagéo inadimplida;

12.1.5 Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o 6érgéo, entidade ou unidade administrativa
pela qual a Administragao Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

12.1.6 Impedimento de licitar e contratar com a Unido com o consequente descredenciamento no SICAF
pelo prazo de até cinco anos;

12.1.7 Declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

12.2 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as empresas e
os profissionais que:

12.2.1 tenham sofrido condenacéao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento
de quaisquer tributos;

12.2.2 tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

12.2.3 demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

12.3 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que

assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei
n°® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.
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12.4 A autoridade competente, na aplicagdo das sancdes, levara em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragédo, observado
0 principio da proporcionalidade.

12.5 As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.
12.6 As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem
pagos ou recolhidos em favor da Unido ou deduzidos da garantia ou ainda, quando for o caso, serdo

inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

12.7 Caso a Contratante determine a multa, devera esta ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias,
a contar da data do recebimento da comunicagéo enviada pelo Instituto Federal Catarinense.

12.8 As sangbes aqui previstas sao independentes entre si podendo ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

13. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS
13.1 As despesas decorrentes da execugdo do objeto da presente avenga correrdo, no exercicio de

2019, a conta do Orcamento Geral da Unido, Plano Interno: L20RLP0O100N, PTRES: 108785, Fonte:
8100000000, Natureza da Despesa: 33.90.39.25.

14. DA RESCISAO

14.1 O inadimplemento das clausulas e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia assegu-
rara aos contraentes, nos termos dos artigos 77 a 80 da Lei n° 8.666/93 e suas alteragdes, o direito de
da-lo, por rescindido, mediante notificacao através de oficio entregue diretamente ou por via postal, com

prova de recebimento, sem prejuizo do disposto no item 6, mantendo-se as sangdes aplicadas anterior-
mente.

NOME(S) DO(S) SOLICITANTE(S)
Bruno Dutra Vieira

Siape: 2127456
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APROVAGAO DO TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO

A Autoridade Maxima do Instituto Federal Catarinense — Reitoria, no uso de suas atribuigcdes legais, nos
termos da Lei 8.666/93, de 21 de junho de 1993 e alteragbes, aprova o presente Termo de
Referéncia/Projeto Basico para procedimento licitatorio dispensavel.

Blumenau/SC, 21 de novembro de 2018.

Stefano Moraes Demarco Sonia Regina de Souza Fernandes
Pré-Reitor de Administragao Reitora
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CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS N°
PROCESSO N° 23348.007201/2018-40

CONTRATO N° XXXXXXXX, QUE ENTRE S| CELEBRAM
A UNIAO, POR INTERMEDIO DO INSTITUTO FEDERAL
CATARINENSE - REITORIA E A EMPRESA
XXX XXX XXXXXXXXX, PARA CONTRATAGAO
DE SERVICOS DE AGENTE DE INTEGRAGCAO DE
VAGAS PARA ESTAGIO REMUNERADO NO INSTITUTO
FEDERAL CATARINENSE - REITORIA NOS TERMOS DA
DISPENSA DE LICITAGAO N° 38/2018 E SEUS ANEXOS.

A UNIAO, por intermédio do Instituto Federal Catarinense — Reitoria, ente autarquico, com
sede na Rua das Missdes, 100, Bairro Ponta Aguda, em Blumenau/SC, CEP 89051-000, Fone: (47)
3331-7800, inscrita no CNPJ/MF sob n°. 10.635.424/0001-86, doravante denominada CONTRATANTE,
neste ato representado pela  XXXOXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrito no CPF sob n°
XXXXXXXXXXXX, RG N° XXXXXXXXXX, XXX/XX, nomeada pelo XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX de xx de xxxxxxx de
xxxx, publicado no DOU Sec¢do xx de xx de xxxxxx de xxxx, residente e domiciliada na xxx XXXXXXXX
XXXXXXXX, XXX, XXXXX, XXX XXXXXXXX em conformidade com as atribui¢des que Ihe foram delegadas pelo
xxxxxxx de xx de xxxxxxx de xxxx, publicado no DOU Seg¢&o xx de xx de xxxxxxx de xxxx, e a Empresa
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, CNPJ: XXXXXXXXXXXXXXXXXX, estabelecida na XXXXXXXXXXXXXX n°
XXXXX, XXXXXX, XXXXXX — XX, doravante denominada CONTRATADA, neste ato representada por
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, XXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CPF sob n° xxxxxxxxxxxxxx RG n® XXXXXXXXXXXXX,
celebram o presente CONTRATO, na presenga das testemunhas abaixo firmadas. As partes
contratantes, de mutuo acordo, aceitam as seguintes clausulas e condigbes

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

11 O contrato tem como objeto a contratagcdo de servicos de agente de integracdo para
operacionalizacao do programa de estagio remunerado do Instituto Federal Catarinense — Reitoria,
conforme especificagbes e quantitativos estabelecidos na Dispensa de Licitagdo n° 38/2018 e seus
Anexos.

1.1.1 Integra o presente contrato, independentemente de transcrigcdo, a Proposta da CONTRATADA.

2. CLAUSULA SEGUNDA - DO PREGO DOS ITENS

2.1 O preco dos itens, descritos abaixo, com base na proposta em que foi declarado
vencedor, sera o relacionado a seguir:

ITEM Q™ UN DESCRIGAO Valor Unitario  Valor Total Mensal

01 26 Servigo | Contratagédo de Servigos de Agente de Integragéo R$ 22,00 572,00
para operacionalizacdo do Programa de Estagio
Remunerado, conforme previsao:
13 Vagas Estagiarios Nivel Superior;
13 Vagas Estagiarios Nivel Médio,
incluindo Educacao Profissional Técnica e anos finais
do PROEJA - Vagas para Reitoria em Blumenau

Comissao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes
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Valor total do Contrato para 12(doze) meses: R$ 6.864,0000 (seis mil oitocentos e sessenta e quatro reais)

2.2 O valor estipulado sera fixo e irreajustavel, nos termos da Legislacdo em vigor.
3. CLAUSULA TERCEIRA — DO PAGAMENTO

3.1 O prazo para pagamento sera de até 15 (quinze) dias uteis, contados do recebimento definitivo
através do “atesto” da Nota Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada.

3.1.1 Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores néo ultrapassem o montan-
te de R$ 8.000,00 (oito mil reais) deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias
uteis, contados da data da apresentagédo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5°, §
3°, da Lei n° 8.666, de 1993.

3.1.2 O “atesto” fica condicionado a verificagdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura
apresentada pela Contratada e do regular cumprimento das obrigagdes assumidas.

3.1.3 A nota fiscal/fatura devera ser apresentada na forma eletrénica consoante protoco-
lo de ICMS n° 42 de 03 de Julho de 2009 e suas alteragoes.

3.1.4 Havendo erro na apresentagédo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinen-
tes a contratagao, ou, ainda, circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, o paga-
mento ficara pendente até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagao da regularizagédo da
situagao, nao acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

3.2 Antes do pagamento, a Contratante verificara, por meio de consulta eletrénica, a regularidade do ca-
dastramento da Contratada no SICAF e/ou nos sites oficiais, devendo seu resultado ser impresso, auten-
ticado e juntado ao processo de pagamento.

3.3 Quando do pagamento, sera efetuada a retengéao tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

3.3.1 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Com-
plementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e con-
tribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovagao por meio de documento oficial de que faz jus ao trata-
mento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

3.4 O pagamento sera efetuado por meio de Ordem Bancaria de Crédito, mediante depédsito em conta-
corrente, na agéncia e estabelecimento bancario indicado pela Contratada, ou por outro meio previsto na
legislacédo vigente.

3.5 Sera considerada como data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

3.6 A Contratante nao se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser efetuada pela Contrata-
da, que porventura nao tenha sido acordada no contrato.

Comissao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes
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3.7 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido de al-
guma forma para tanto, o valor devido devera ser acrescido de encargos moratoérios proporcionais aos
dias de atraso, apurados desde a data limite prevista para o pagamento até a data do efetivo pagamento,
a taxa de 6% (seis por cento) ao ano, aplicando-se a seguinte férmula:

EM=IxNxVP

Onde:

EM = Encargos moratoérios

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento

VP = Valor a ser pago

I = indice de compensagao financeira = 0,0001644, assim apurado:

1= (TX) 1 =(6/100) 1=0,0001644

365 365

4. CLAUSULA QUARTA — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE

4.1 A Contratada obriga-se a:

4.1.1 Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal e
quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugao do contrato.

4.1.2 Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais
causados pela agdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, a CONTRATANTE.

4.1.3 Providenciar, a imediata correcdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades
apontadas pela CONTRATANTE na execugdo do contrato, prestando os devidos
esclarecimentos ao setor de fiscalizagdo da CONTRATANTE.

4.1.4 Manter, durante toda a contratagcdo, em compatibilidade com as obrigagbes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagéo exigidas na licitagéo.

4.1.5 Observar rigorosamente as normas que regulamentam o exercicio de suas
atividades, cabendo-lhes inteiramente a responsabilidade por eventuais transgressoes.

4.1.6 Fiscalizar o perfeito cumprimento do objeto deste Contrato, cabendo-lhe
integralmente o O6nus decorrente, independente da fiscalizagdo exercida pela
CONTRATANTE.

4.1.7 Cumprir e fazer cumprir, seus prepostos ou conveniados, leis, regulamentos e
posturas, bem como quaisquer determinagbes emanadas das autoridades competentes,
pertinentes a matéria objeto do termo de referéncia, cabendo-lhe Unica e exclusiva
responsabilidade pelas consequéncias de qualquer transgressao de seus prepostos ou
convenentes.

4.1.8 Adotar todos os critérios de seguranga, tanto para seus empregados, quanto para a
execugao dos servigos em si.
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4.1.9 Adotar todas as providéncias e assumir todas as obriga¢cdes estabelecidas na
legislagéo especifica de acidentes do trabalho, quando, em ocorréncia da espécie forem
vitimas os seus empregados no desempenho dos servicos ou em conexao com eles,
ainda que verificados em dependéncia da CONTRATANTE.

4.1.10 Nao veicular publicidade ou qualquer outra informacido acerca das atividades
objeto deste contrato, sem prévia autorizacdo da CONTRATANTE.

4.1.11 Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigacdes assumidas através da presente contratacdo, sem prévia e expressa anuéncia
da CONTRATANTE , nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada.

4.1.12 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do servigo, de acordo com o
Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990).

4.1.13 Zelar pela boa e fiel execugéo dos servigos contratados.

4.1.14 Obter do IFC a qualificagdo das oportunidades de estagios passiveis de serem
concedidas;

4.1.15 Encaminhar estudantes cadastrados e identificados com as oportunidades de
estagios concedidas, atendidos os critérios especificados pela Administracéo;

4.1.16 Selecionar os candidatos na cidade onde a Reitoria esta localizada;

4117 Preparar toda documentacao legal referente ao estagio, inclusive dos
procedimentos de carater legal, técnico, burocratico, administrativo, termos de rescisao
contratual e realizagdo de estagio, em sendo o caso, nos termos do art. 9°, V da Lei
11.788/08;

4.1.18 Contratar seguro para estagiarios, mediante comprovacao de tal avenga, contra
acidentes pessoais, com cobertura para morte acidental ou invalidez permanente, nos
termos do art. 9°, inciso IV da Lei 11.788/08;

4.1.19 Preparar e providenciar para que a contratante assine o Termo de Compromisso,
observando-se as exigéncias contidas nas normas legais e regulamentares pertinentes,
constando pelo menos: identificacdo do estagiario, do curso e o seu nivel; qualificagdo e
assinatura dos subscreventes; as condigdes do estagio; indicagdo expressa de que o
Termo de Compromisso decorre de contrato; mencao de que o estagio ndo acarretara
vinculo empregaticio; valor da bolsa mensal; carga horaria semanal de vinte ou trinta
horas compativel com o horario escolar; duragdo do estagio, que sera de no maximo
quatro semestres letivos, obedecido o periodo minimo de um semestre; obrigacéo de
apresentar relatorios bimestral e final ao dirigente da unidade onde se realizar o estagio,
sobre o desenvolvimento das tarefas que lhe forem cometidas; assinaturas do estagiario
e responsavel pela contratante e pela instituicdo de ensino; condi¢gdes de desligamento
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do estagio; mencéo do contrato a que se vincula; indicagao precisa do orientador da area
objeto de desenvolvimento, a quem cabera avaliar o desempenho do estagiario;
indicagao precisa do servidor de seu quadro de Pessoal, com formacgado ou experiéncia
profissional na area de conhecimento desenvolvida no curso do estagiario, a quem
cabera avaliar o desempenho do deste; indicacdo do nimero da apdlice de seguros
contra acidentes pessoais e 0 nome da seguradora.

4.1.20 Promover periodicamente orientacdo aos servidores supervisores de estagio da
contratante com a finalidade de dar maiores esclarecimentos do papel a ser prestado
pelas partes integrantes do objeto.

4.1.21 Fornecer identificagao pessoal ao estagiario e orienta-lo quanto a sua utilizagéo.

4.1.22 Notificar a contratante de qualquer irregularidade ou alteragdo, constatada na
contratualidade;

4.1.23 Por ocasidao do desligamento do estagiario, entregar termo de realizagdo do
estagio com indicagdo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da
avaliagcao de desempenho;

4.1.24 Manter a disposigéo da fiscalizagdo documentos que comprovem a relagédo de
estagio.

4.2 A Contratante obriga-se a:

4.21 Acompanhar e fiscalizar, através de servidor especialmente designado, o
cumprimento das obrigacdes da CONTRATADA, sob os aspectos quantitativo e
qualificativo, anotando em registro proprio as falhas detectadas e comunicando a
CONTRATADA, quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte
da mesma.

4.2.2 Atestar as notas fiscais/faturas, por servidor competente.

4.2.3 Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa desempenhar
seus servigcos dentro das normas do contrato.

4.2.4 Efetuar o pagamento a empresa a ser contratada de acordo com o prego, 0s
prazos e as condi¢cdes estipuladas no edital e na licitagcao.

5. CLAUSULA QUINTA — DO VALOR DO CONTRATO

5.1 A Contratante pagara a Contratada, o valor mensal de R$ 22,00 (vinte e dois reais), por estagiario,
perfazendo o valor total mensal de R$ 572,00, valor total do contrato R$ 6.864,00 (seis mil oitocentos e
sessenta e quatro reais), relativo ao(s) item(ns) mencionado(s) na clausula segunda e conforme fixado
na proposta da vencedora, ja incluidas as taxas, titulos incidentes e deduzido o desconto, se houver,
concedido pela CONTRATADA.
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6. CLAUSULA SEXTA — DO ESTAGIO E DA CARGA HORARIA

6.1 De acordo com a Lei n® 11.788, de 25/09/2008, o estagio € um ato educativo escolar supervisionado,
desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a preparacao para o trabalho produtivo de educandos
que estejam frequentando o ensino regular em instituicdes de educacdo superior, de educagao
profissional, de ensino médio, da educagdo especial e dos anos finais do ensino fundamental, na
modalidade profissional da educacao de jovens e adultos. O estagio faz parte do projeto pedagoégico do
curso, além de integrar o itinerario formativo do educando, visando ao aprendizado de competéncias
proprias da atividade profissional e a contextualizacdo curricular e objetivando o desenvolvimento do
educando para a vida cidada e para o trabalho.

6.2 Os estudantes de nivel superior contemplados pelo Programa Universidade para todos — ProUni e
Programa de Financiamento Estudantil-FIES, terdo prioridade para realizagdo de estagio.

6.3 Devera ser assegurada a contratacdo de pessoas portadoras de necessidades especiais, nos
percentuais enumerados pela legislagdo vigente;

6.4 A realizagdo de estagio curricular ndo acarretara vinculo empregaticio de qualquer natureza,
observados os seguintes requisitos:

6.4.1 Matricula e frequéncia regular do educando em curso de educagao superior, de
educacdo profissional, de ensino médio e da educagido especial e atestados pela
instituicao de ensino;

6.4.2 Celebragéo de termo de compromisso entre o educando, a parte concedente do
estagio e a instituicdo de ensino;

6.4.3 Compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e aquelas previstas
no termo de compromisso;

6.4.4 O estagio dar-se-a mediante termo de compromisso celebrado entre o estudante e
a contratante, e a Instituicdo de ensino.

6.5 A carga horaria, a definicdo do horario para realizagdo das tarefas, bem como a supervisdo do
estagio e o controle da frequéncia e das atividades que serdo desenvolvidas, ficardo a cargo do chefe da
unidade que recebera o estagiario, desde que este possua formagao ou experiéncia profissional na area
de conhecimento desenvolvida no curso do estagiario e possua nivel de escolaridade superior ao dele.
6.5.1 Na hipdétese de o chefe do setor ndo possuir nivel de escolaridade superior, o supervisor do estagio
sera a autoridade imediatamente superior a Chefia da unidade, com maior grau de escolaridade do que o
estagiério.

6.5.2 A frequéncia do estagiario sera enviada ao Departamento de Gestao de Pessoas
da Reitoria;
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6.5.3 A carga horaria sera de, no maximo, quatro horas didrias e vinte horas semanais ou
de seis horas diarias e trinta horas semanais, observado o horario de funcionamento do
orgao, desde que compativel com o horario escolar, devendo ser cumprida apenas no
local indicado pelo 6rgéo ou entidade;

6.5.4 No caso de estudantes de educacao especial, a carga horaria sera de, no maximo,
4 (quatro) horas diarias e 20 (vinte) horas semanais;

6.5.5 E vedada a realizacdo de carga horaria diaria superior & prevista acima, sendo
proibida a compensacao de horario, salvo quando justificada e devidamente autorizada
por escrito pela chefia imediata, hipdtese em que o estagiario devera compensar o
horario nao trabalhado até o més subsequente ao da ocorréncia;

6.5.6 Sera assegurada ao estagiario, nos periodos de avaliagdo de aprendizagem pelas
instituicbes de ensino, carga horaria reduzida pelo menos a metade, segundo estipulado
no Termo de Compromisso € mediante comprovagao.

7. CLAUSULA SETIMA — DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

7.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 8.666/1.993 a Licitante/Adjudicataria que nao
assinar o contrato, quando convocada dentro do prazo de validade da proposta, apresentar
documentacdo falsa, deixar de entregar os documentos exigidos no certame, ndo mantiver a sua
proposta dentro de prazo de validade, comportar-se de modo iniddbneo, cometer fraude fiscal, fizer
declaragéo falsa e/ou ensejar o retardamento da execugéo do certame.

7.2 A licitante/Adjudicataria que cometer qualquer das infragbes discriminadas anteriormente e com
fundamento nos artigos 86 e 87 da Lei n° 8.666/93, ficara sujeita, no caso de atraso injustificado, assim
considerado pela Administragdo, inexecugéo parcial ou inexecugéo total da obrigagdo, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

B INSTITUTO FEDERAL

Catarinense

7.2.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem
prejuizos significativos ao objeto da contratagéo.

7.2.2 Multa.

7.2.2.1 Moratdria de 0,5 % (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor total da nota de empenho ou instrumento equivalente, até o limite de 30
(trinta) dias, observadas as disposi¢des do art. 412 do Cadigo Civil.

7.2.2.2 Compensatoéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total da nota de
empenho ou instrumento equivalente, no caso de inexecugao total ou parcial da
obrigagdo assumida podendo ser cumulada com a multa prevista no subitem
7.2.21;
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7.2.3 Suspensao temporaria de participagao em licitagdo ou contratagcdo com o Instituto
Federal de Educacgédo, Ciéncia e Tecnologia Catarinense, por prazo nido superior a 2
(dois) anos. (Parecer 08/2013/CPLC/DEPCONSU/PGF/AGU c/c Orientagao Normativa
49, de 25/04/2014);

7.2.4 Impedimento de participar em licitagdo ou contratagdo com a Administragdo Publica
Federal e descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos. (Parecer
08/2013/CPLC/DEPCONSU/PGF/AGU c/c Orientagdo Normativa 49, de 25/04/2014).

7.3 As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.4 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na Lei n°® 8.666 de
1993 e subsidiariamente na Lei n® 9.784 de 1999.

7.5 A autoridade competente, na aplicagao das sangoes, levara em consideragao a gravidade da conduta
do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo observado o
principio da proporcionalidade.

7.6 As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem
pagos ou recolhidos em favor da Unido ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da
Unido e cobrados judicialmente.

7.7 Caso a Contratante determine a multa devera esta ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias, a
contar da data do recebimento da comunicacao enviada pelo Instituto Federal Catarinense — Reitoria.

7.8 As sangdes aqui previstas sao independentes entre si podendo ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

8. CLAUSULA OITAVA — DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

8.1 A despesa decorrente da execugao do objeto desta licitagdo correra no exercicio de 2018 a conta do
Orcamento Geral da Unido, Programa de Trabalho: 108785, Fonte: 0112000000, PI: L20RLP0O100N
Elemento de Despesa: 3.3.90.39.25, Nota de Empenho XXXXXXXXXXXXX

8.2 As despesas para o exercicio futuro correrdo a conta das dotagbes orgcamentarias indicadas em ter-
mo aditivo ou apostilamento.

9. CLAUSULA NONA - DA EXECUGAO DO CONTRATO

9.1 A execucao deste Contrato, bem como os casos nele omissos, regular-se-ao pelas cldusulas contra-
tuais e pelos preceitos de direito publico, aplicando-se-lhes, supletivamente, os principios da teoria geral
dos Contratos e as disposi¢bes de direito privado, na forma do artigo 54, da Lei n.° 8.666/93 e altera-
¢bes, combinado com o inciso Xll, do artigo 55, do mesmo diploma legal.

9.2 A execucédo do contrato ocorrera entre os dias Xx/XX/XXXX @ XX/XX/XXXX.

10. CLAUSULA DECIMA — DA VIGENCIA E DA EFICACIA
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10.1 O periodo de vigéncia deste Contrato sera, nos termos da ON AGU n° 39 de 13 de dezembro de
2011, de 12 (doze) meses, no periodo de xx/xx/xxxx a xx/xx/xxxx, com eficacia apds a publicagdo do seu
extrato no Diario Oficial da Unido, tendo inicio e vencimento em dia de expediente, devendo-se excluir
0 primeiro e incluir o ultimo.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAGAO

11.1 Durante a vigéncia deste Contrato, a prestagdo do servigo sera acompanhado e fiscalizado por ser-
vidor designado para esse fim, representando o CONTRATANTE.

11.2 O representante anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com o fornecimento
do objeto, determinando o que for necessario a regularizacao das faltas ou defeitos observados.

11.3 As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante deverao ser solicita-
das a seus superiores em tempo habil para a adogao das medidas convenientes.

11.4 A CONTRATADA podera manter preposto, aceito pela Administracdo do CONTRATANTE, durante o
periodo de vigéncia deste Contrato, para representa-la sempre que for necessario.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA ALTERAGAO DO CONTRATO
12.1 O presente Contrato podera ser alterado nos casos previstos no art. 65 da Lei 8.666/93 e altera-
¢Oes, desde que haja interesse da Administragdo do CONTRATANTE, com a apresentagédo das devidas
justificativas.
13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DO ACRESCIMO OU SUPRESSAO
13.1 No interesse da Administracdo do Instituto Federal Catarinense — Reitoria, o valor inicial atualizado
do empenho podera ser aumentado ou suprimido até o limite de 25% (vinte e cinco por cento), conforme
disposto no art. 65, paragrafos 1° e 2°, da Lei n° 8.666/93.
13.1.1 Nesta hipétese, devera a contratante obedecer ao disposto no art. 24 da
Lei 8.666/1.993, que trata das limitagcdes para contratagbes por dispensa de li-
citacao.

13.2 O contratado fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des licitadas, os acréscimos ou supres-
sdes que se fizerem necessarios;

13.3 Nenhum acréscimo ou supressao podera exceder o limite estabelecido nesta condi¢ao, salvo as su-
pressodes resultantes de acordo celebradas entre as partes.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA RESCISAO

14.1 A inexecugao total ou parcial deste Contrato enseja a sua rescisao, conforme disposto nos artigos
77 a 80 da Lei n.° 8.666/93 e alteragdes.

14.2 Arescisdo deste Contrato podera ser:
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14.2.1 Determinada por ato unilateral e escrito da Administragdo do CONTRATANTE,
nos casos enumerados nos incisos | a Xll e XVII do artigo 78 da Lei mencionada,
notificando-se a CONTRATADA com a antecedéncia minima de 30 (trinta) dias;

14.2.2 Amigavel, por acordo entre as partes, desde que haja conveniéncia para a
Administracao do CONTRATANTE.

14.2.3 Judicial, nos termos da legislagao vigente sobre a matéria.

14.3 A rescisdo administrativa ou amigavel sera precedida de autorizagdo escrita e fundamentada da
autoridade competente.

14.4 Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do processo, assegurado
o contraditério e a ampla defesa;

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — DAS DISPOSICOES GERAIS

15.1 Incumbira a CONTRATANTE providenciar a publicagao do extrato deste Contrato na Imprensa Ofici-
al, até o quinto dia util do més seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo de 20 (vinte) dias da-
quela data.

15.2 Fica eleito o foro da Justica Federal, Seg¢ao Judiciaria de Santa Catarina, Subse¢ao Judiciaria de
Blumenau/SC, com renuncia expressa a outros, por mais privilegiados que forem, para dirimir quaisquer
questdes oriundas deste Contrato.

E por estarem de acordo, depois de lido e achado conforme, foi o presente termo lavrado em trés
vias de igual teor e forma, assinado pelas partes e testemunhas abaixo.

Blumenau/SC, xx de xxxxxxxx de Xxxx.

CONTRATANTE CONTRATADA
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXKXXXXXXXXKXXXXXXKXXXXXX
XXXXXXXXX Nome: XXXXXXXXXXXXXX
CPF: xxXXXXXXXXXXX CPF: XXXXXXXXXXXXXX
TESTEMUNHA TESTEMUNHA
NomMe : XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX Nome:
CPF: XXXXXXXXXXXXXX CPF

Comissao responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizagdes
O dos processos de aquisi¢des do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e

&
[ Tecnologia Catarinense.
R chs L0 REDERAC Portaria IFC/Reitoria n° 117/2018, de 31 de Janeiro de 2018.

Atualizacao: Agosto/2018



	1. CLÁUSULA PRIMEIRA – DO OBJETO

