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TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO
23351.003047/2022-64

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1 AQUISICAO DE CHAVES, PARA ATENDER AS DEMANDAS DO INSTITUTO FEDERAL
CATARINENSE - CAMPUS CONCORDIA.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Acontratacdo deste servico é necessaria para atender a demanda dos consertos de fechaduras
e fornecimento de copias de chaves. Possuimos uma empresa contratada por meio de processo de
dispensa de licitacdo realizado em 2021 que estava atendendo as demandas do campus. Contudo,
em razdo de problemas operacionais e documentais a empresa nao pode mais atender a demanda
imposta. A troca de fechaduras e a necessidade de adquirir novas copias de chaves apesar de nao
envolverem grande vulto orcamentario, sdo demandas constantemente solicitadas no campus. As
fechaduras e chaves durante o uso normal tendem a apresentar problemas de funcionamento e de
quebras das chaves nos miolos/cilindros, o que, provoca a necessidade de abertura, conserto, mo-
delagem, confeccdo de coOpias e substituicdo de fechaduras, entre outros servigos correlatos. Justi-
fica-se contratacdo desses servicos em decorréncia da inexisténcia de servidor no quadro perma-
nente para a execuc¢do dos servicos. A terceirizagdao de servigcos no &mbito da Administracdo PU-
blica Federal se constitui em uma alternativa necessaria para a melhoria do desempenho na gestao
das atividades de apoio. Diante dos fatos, resta comprovada a essencialidade deste servigo para
assegurar a integridade do patriménio Institucional, manter o funcionamento das atividades fina-
listicas e o cumprimento da missdo Institucional.

3. DAVINCULACAO

3.1 Este Termo de Referéncia guarda consonancia com as normas contidas na Lei n° 8.666/93,
em sua versao atualizada, vinculando-se, ainda, a Dispensa de Licitagdo n°® 105/2022, a Proposta
de Precos da CONTRATADA, ao Contrato e/ou Nota de Empenho e demais documentos que
compdem o Processo n® 23351.003047/2022-64 que, independentemente de transcricdo, fazem
parte integrante e complementa/ deste Instrumento.

4. ESPECIFICACAO DO OBJETO

4.1. AQUISICAO DE CHAVES, PARA ATENDER AS DEMANDAS DO INSTITUTO FEDERAL
CATARINENSE - CAMPUS CONCORDIA , conforme descrito no quadro a seguir:

Qua . .
Item | Descricéo Unidade | ntida ValleD e
Total

de
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Confeccéo de chaves para fechaduras com ci-
1 lindro de portas de madeira e de ferro (chave Un 600 | R$4.800,00
yale). Entregues no campus Concordia

Confeccéo de chaves para fechaduras de por-

2 tas de aco e de madeira, com segredos (chave Un 10 R$ 290,00
tetra). Entregues no campus Concérdia.
Valor Total R$ 5.090,00

4.2 Havendo divergéncia entre a descricdo no Comprasnet/Empenho e o descrito neste Projeto
Basico/Termo de Referéncia, prevalecera o disposto neste documento.

5. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta;

5.2 Exercer 0 acompanhamento e a fiscalizacao dos servicos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;

5.3 Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucao dos servicos, fixando prazo para a sua
correcdo, certificando-se que as solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

5.4 Pagar a Contratada o valor resultante da prestacéo do servico, no prazo e condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia/Projeto Bésico;

5.5 Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no
que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

5.6 Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

5.6.1 Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratacdo
previr o atendimento direto, tais como nos servicos de recepcao e apoio ao usuario;
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5.6.2 Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

5.6.3 Promover ou aceitar o desvio de funcdes dos trabalhadores da Contratada, mediante a
utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em relacéo
a funcdo especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

5.6.4 Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do proprio érgao
ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de concessdo de diérias e
passagens.

5.7 Fornecer por escrito as informacdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto
do contrato;

5.8 Realizar avaliacOes periodicas da qualidade dos servicos, apos seu recebimento;

5.9 Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocao das
medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes pela Contratada.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1 Executar os servigcos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia/Projeto Basico e de
sua proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia/Projeto
Bésico e em sua proposta;

6.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

6.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo
e qualquer dano causado & Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a
Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso
exigida no Termo de Referéncia/Projeto Basico, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor
correspondente aos danos sofridos;

6.4 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem executados,
em conformidade com as normas e determinacGes em vigor;
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6.5 Vedar a utilizacdo, na execucao dos servicos, de empregado que seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comisséo ou funcéo de confianga no 6rgao Contratante, nos termos do artigo
7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

6.6 Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores
— SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagao do contrato,
até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, 0s seguintes documentos: 1) prova
de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a
Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal
ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e
5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo
VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017,

6.7 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagcdes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas
as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributérias e as demais previstas em legislacéo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;

6.8 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

6.9 Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execucdo do empreendimento.

6.10 Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

6.11 Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucao dos servicos, durante a vigéncia do contrato.

6.12 Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servi¢os, de modo a conduzi-los eficaz
e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacbes que integram este Termo de
Referéncia/Projeto Basico, no prazo determinado.

6.13 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacéo pertinente, cumprindo
as determinacbes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas
melhores condigOes de seguranca, higiene e disciplina.
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6.14 Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo.

6.15 Ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢ao
de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacéo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

6.16 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigac¢6es assumidas,
todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

6.17 Cumprir, durante todo o periodo de execuc¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de
acessibilidade previstas na legislacdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia
estabelecida pela Lei n°® 13.146, de 2015.

6.18 Guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

6.19 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais
como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso
0 previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da
licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei
n° 8.666, de 1993.

6.20 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca da Contratante;

6.21 Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendac0es aceitas pela boa técnica, normas e legislacéo;

6.22 Assegurar 8 CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a”e “b”,
do Anexo VII — F da Instru¢cdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:

6.22.1 O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as
eventuais adequac0es e atualizacdes que vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento de cada
parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem
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limitacdes;

6.22.2 Os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificacbes técnicas, da
documentacao produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execu¢do do
contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua
utilizacdo sem que exista autorizacdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo
das sanc0es civis e penais cabiveis.

7. DO CONTROLE E DAFISCALIZACAO

7.1 O acompanhamento e a fiscalizacdo da execuc¢éo do contrato consistem na verificagcdo da con-
formidade da prestacdo dos servicos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de forma
a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais representantes
da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n° 8.666, de 1993.

7.2 O representante da Contratante devera ter a qualificagdo necessaria para 0 acompanhamento e
controle da execucao dos servicos e do contrato.

7.3 Averificacdo da adequacéo da prestacao do servico devera ser realizada com base nos critérios
previstos neste Termo de Referéncia/Projeto Bésico.

7.4 A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pac-
tuada, sem perda da qualidade na execucao do servico, devera comunicar a autoridade responsavel
para que esta promova a adequacao contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-
se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos no § 1° do artigo 65 da Lei n° 8.666, de
1993.

7.5 A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucdo dos servicos de-
vera ser verificada juntamente ao documento da Contratada que contenha a relagdo detalhada dos
mesmaos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia/Projeto Basico, informando as
respectivas quantidades e especificacfes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

7.6 O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, ado-
tando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o dis-
posto nos 88 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.
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7.7 O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela Contra-
tada, sobretudo quanto as obrigacgdes e encargos sociais e trabalhistas, ensejara a aplicacao de san-
¢Oes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia/Projeto Basico e na legislacao vigente,
podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n° 8.666,
de 1993.

7.8 As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizacao ou
unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribui¢des, fique assegurada a distincdo dessas
atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as acoes
relacionadas a Gestdo do Contrato.

7.9 A fiscalizacdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execucao do objeto e utilizara
o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme modelo previsto no Anexo XXX, ou
outro instrumento substituto para afericdo da qualidade da prestacéo dos servicos, devendo haver
o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CON-
TRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou utiliza-
los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.9.1 A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestacdo dos servicos.

7.10 Durante a execucdo do objeto, o fiscal técnico deverda monitorar constantemente o nivel de
qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a CONTRA-
TADA a correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

7.11 O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo da execucéo
do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizada.

7.12 Em hipotese alguma, seré admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliagdo de
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desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizada.

7.13 A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor
nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excep-
cionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle
do prestador.

7.14 Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis pre-
vistos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢cGes a CONTRA-
TADA de acordo com as regras previstas no Termo de Referéncia/Projeto Basico.

7.15 O fiscal técnico podera realizar avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da presta-
cdo dos servicos.

7.16 A conformidade do material a ser utilizado na execucao dos servigos devera ser verificada
juntamente ao documento da CONTRATADA que contenha sua relacéo detalhada, de acordo com
0 estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e
especificacOes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

7.18 As disposicdes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucéo
Normativa SLTI/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao.

7.19 A fiscalizag@o de que trata esta clusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CON-
TRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de im-
perfeicdes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade infe-
rior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agen-
tes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

8. DOS PRECOS
8.1 O custo estimado da presente contratacdo é de R$ 5.090,00 (Cinco mil e noventa reais),

conforme a proposta mais vantajosa coletada através de pesquisa de mercado, anexada nos autos
do processo.
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9. DO PAGAMENTO

9.1 O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

9.1.1 Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata
o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias
Uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n° 8.666,
de 1993.

9.2 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgéao
contratante atestar a execu¢do do objeto do contrato.

9.3 A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 29 da Lei n° 8.666, de 1993.

9.3.1 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado,
deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrucdo Normativa n° 3, de 26 de
abril de 2018.

9.4 Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacao, ou,
ainda, circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até
gue a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hip6tese, 0 prazo para pagamento
iniciar-se-a ap6s a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, nao acarretando qualquer énus para
a Contratante.

9.5 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.
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9.6 Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutencdo das condicdes de habilitacdo exigidas no Termo de Referéncia/Projeto Basico.

9.7 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, serd providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacéo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério da contratante.

9.8 Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de participacdo em
licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrucdo Normativa n° 3,
de 26 de abril de 2018.

9.9 Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.10 Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla

defesa.

9.11 Havendo a efetiva execucdo do objeto, 0os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

9.11.1 Serd rescindido o contrato em execucdo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo
por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela méxima autoridade da contratante.

9.12 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacédo aplicavel.

9.12.1 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
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Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9.13 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada néo tenha concorrido,
de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira devida
pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada
mediante a aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensac&o financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) | = 0,00016438

I=(TX) 1= TX = Percentual da taxa anual = 6%

365

10. DA FORMALIZACAO E DA VIGENCIA

10.1 Conforme o Art. 62 da Lei 8666/93, é facultativo a Administracdo substituir o instrumento
de contrato por outros instrumentos habeis, tal como a nota de empenho de despesa, a qual sera
enviada por e-mail junto com todas as informacg6es necessarias para o fornecedor, caso seja esta
a escolha da gestéo.

11. DA COTACAO DE PRECOS

11.1 O preco a ser praticado consta na proposta comercial encaminhada pela empresa vencedora,
bem como no mapa de formacao de precos nos autos do processo.
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12. DO(S) LOCAL(IS) DE EXECUGAO E PRAZO DE ENTREGA

12.1 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos Bens, nos
termos abaixo.

12.2 No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera entre-
gar toda a documentagdo comprobatoria do cumprimento da obrigacao contratual;

12.3 O recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de fisca-
lizacdo apos a entrega da documentacao acima, da seguinte forma:

12.3.1 A contratante realizard inspe¢do minuciosa de todos 0s servigos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico,
com a finalidade de verificar a adequacéo dos servicos e constatar e relacionar os arremates, reto-
ques e revisoes finais que se fizerem necessarios.

12.3.1.1 Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato apuraré o resultado das avaliac@es da execucdo do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com o0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a con-
tratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

12.3.1.2 A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecfes
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Gltima e/ou
Unica medicao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisorio.

12.3.1.3 O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos 0s
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

12.3.2 No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRA-
TADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatorio Circunstanciado em con-
sonancia com suas atribui¢des, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

12.3.2.1 Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o relatério circunstanciado
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devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execuc¢do do contrato,
em relacéo a fiscalizag&o técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

12.3.2.2 Seréa considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do relatério cir-
cunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

12.3.2.2.1 Na hipotese de a verificacdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida tem-
pestivamente, reputar-se-4 como realizada, consumando-se 0 recebimento provisério no dia do
esgotamento do prazo.

12.4 No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servicos, o
Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da
execucdo dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

12.4.1 Realizar a anélise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacao e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidagéo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

12.4.2 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados,
com base nos relatérios e documentacGes apresentadas; e

12.4.3 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensio-
nado pela fiscalizacéo.

12.5 O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato, ou, em qualquer época, das garantias
concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por for¢a das disposicOes legais em
vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

12.6 O gestor emitird termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatorios e documentacgéo apresentados, e comunicaraa CONTRATADA
para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo com base
no Instrumento de Medicéo de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.
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12.7 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as espe-
cificagdes constantes neste Termo de Referéncia/Projeto Basico e na proposta, devendo ser corri-
gidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem
prejuizo da aplicacéo de penalidades.

13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1 A CONTRATADA, pelo descumprimento das obrigacdes assumidas ou pela infringéncia
de preceitos legais, com fundamento nos artigos 86 e 87 da Lei n° 8.666/93, serdo aplicadas, no
caso de atraso injustificado, inexecucdo parcial ou inexecucdo total da obrigacdo, segundo a
gravidade da falta cometida, assim considerada pela Administracdo, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal as seguintes sangdes:

13.1.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem prejuizos
significativos ao objeto da contratacao.

13.1.2 Multa.

13.1.2.1 Moratoria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
total da nota de empenho ou instrumento equivalente, até o limite de 3 (trinta) dias, observadas as
disposicdes do art. 412 do Cdédigo Civil.

13.1.2.2 Compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total da nota de empenho ou
instrumento equivalente, no caso de inexecucdo total ou parcial da obrigacdo assumida podendo
ser cumulada com a multa prevista no subitem 13.1.2.1.

13.1.3 Em caso de inexecuc¢do parcial, a multa compensatoéria, no mesmo percentual do subitem
acima, sera aplicada de forma proporcional & obrigacéo inadimplida.

13.1.4 A aplicacéo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
gue assegurara o contraditorio e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na Lei n°
8.666 de 1993 e subsidiariamente na Lei n° 9.784 de 1999.

13.1.5 Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até
dois anos.

13.1.6 Impedimento de licitar e contratar com a Unido com o consequente descredenciamento no
SICAF pelo prazo de até cinco anos.

Comisséo responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizacdes dos

==l processos de aquisicbes do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia Catarinense.
on" INSTITUTO FEDERAL Portaria IFC/Reitoria n° 22/2020-PROAD/IFC, de 22 de maio de 2020.

Atualizacdo: Maio/2020




Ministério da Educacao
Secretaria de Educacao Profissional e Tecnolédgica
Instituto Federal Catarinense

13.1.7 Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacao perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada
ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados.

13.2 Tambeém ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as
empresas e 0s profissionais que:

13.2.1 Tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

13.2.2 Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

13.2.3 Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

13.3 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento
previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de 1999.

13.4 A autoridade competente, na aplicacdo das sancGes, levard em consideragdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.

13.5 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

13.6 As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem
pagos ou recolhidos em favor da Unido ou deduzidos da garantia ou ainda, quando for o caso,
serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

13.7 Caso a Contratante determine a multa, devera esta ser recolhida no prazo méaximo de 10 (dez)
dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pelo Instituto Federal Catarinense.

13.8 As sanc¢Oes aqui previstas sdo independentes entre si podendo ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente sem prejuizo de outras medidas cabiveis.
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14. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

14.1 As despesas decorrentes da execu¢do do objeto da presente avenca correrdo, no exercicio de
2021, a conta do Orcamento Geral da Unido, Plano Interno: L20RLPO100N, PTRES: 170772,
Fonte: 08100000000, Elemento de Despesa: 339030-25

15. DA RESCISAO

15.1 O inadimplemento das clausulas e condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia as-
segurara aos contraentes, nos termos dos artigos 77 a 80 da Lei n° 8.666/93 e suas alteracdes, 0
direito de da-lo, por rescindido, mediante notificacdo através de oficio entregue diretamente ou
por via postal, com prova de recebimento, sem prejuizo do disposto no item 6, mantendo-se as
san¢Oes aplicadas anteriormente.

16. DOS ANEXOS
16.1 Compbem este Termo de Referéncia/Projeto Bésico, para todos fins e efeitos, os seguintes

ANExos:
Anexo | — Minuta de Contrato;
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DISPENSA DE LICITACAO N° 105/2022
PROCESSO N° 23351.003047/2022-64
MINUTA DO TERMO DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO DE PRESTAGCAO DE
SERVICOS N° ........ l...., QUE FAZEM ENTRE SI A

UNIAO, POR INTERMEDIO DO
(A) oot E A
EMPRESA .ot

A UNIAO, por intermédio do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia Catarinense —
Campus Concérdia, ente autarquico, com sede Rodovia SC 283, Km 17, na cidade de Concérdia,
Estado SC, inscrito no CNPJ sob o n° 10.635.424/0005-00, neste ato representado(a)

pelo(a) .......cccccvvvvvrnnnne. (cargo e nome), nomeado(a) pela Portarian® ...... ,de ... (o = de
20..., publicada no DOU de ..... de......coe... de........... ,inscrito(@ noCPFN® ..., , portador(a)
da Carteira de ldentidade N® ..........ccoovveviiiiiiieinnnnn, , doravante denominada CONTRATANTE, e
(o] ) inscrito(@d) no CNPJMF sob 0 n® .....iinnnnnn. , sediado(a)
(- R s BM doravante designada CONTRATADA, neste ato
representada pelo(a) Sr.(a) .......ccccccceeen... , portador(a) da Carteira de Identidade n° ................. ,
expedida pela (0) .....ccccceeenne , @ CPE N L, , Fone/fax: (xx)xxxxxxxx, tendo em vista o

gue consta no Processo n° 23351. XXXXX/2020-XX e em observancia as disposicfes da Lei n° 8.666,
de 21 de junho de 1993, da Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, da Lei de Diretrizes Orcamentarias
vigente e do Decreto n° 7.983, de 8 de abril de 2013, bem como da Instrugcdo Normativa
SEGES/MPDG n° 5, de 26 de maio de 2017, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato,
decorrente do Processo de Dispensa de Licitagdo n° 16/2019, mediante as clausulas e condicdes a

seguir enunciadas.
1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacdo de AQUISICAO DE CHAVES, PARA ATENDER AS
DEMANDAS DO INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE - CAMPUS CONCORDIA, que serdo prestados nas

condicOes estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se a Dispensa de Licitacdo 105/20221, identificada no preambulo

Comisséo responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizacdes dos
==l processos de aquisicbes do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia Catarinense.
EEE INSTITUTO FEDERAL Portaria IFC/Reitoria n® 22/2020-PROAD/IFC, de 22 de maio de 2020.
BB Catarinense . - .
Atualizac&o: Maio/2020




Ministério da Educacao
Secretaria de Educacao Profissional e Tecnolédgica
Instituto Federal Catarinense

e a proposta vencedora, independentemente de transcricao.

1.3. Objeto da contratacao:

QTDE VALOR | VALOR
CONCORDIA | UNITARIO | TOTAL

ITEM UN DESCRICAO

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1. 2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é aquele fixado no Termo de Referéncia, com

inicio na data de ........... ) - [, € encerramento em ........... | [iiininn,
3. CLAUSULA TERCEIRA — DO VALOR DO CONTRATO
3.1. O valor total da contratacdo é de R$.......... (errr)

3.2. No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessérios ao

cumprimento integral do objeto da contratacéo.

3.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a CONTRATADA

dependerdo dos quantitativos de servicos efetivamente prestados.
4. CLAUSULA QUARTA — DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo orcamentaria
prépria, prevista no orcamento da Unido, para o exercicio de 2020, na classificacdo abaixo:

Gestdo/Unidade: Fonte: Programa de Trabalho: Elemento de Despesa: PI:

4.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrdo a conta dos recursos proprios para atender as despesas

da mesma natureza, cuja alocagao serd feita no inicio de cada exercicio financeiro.

5. CLAUSULA QUINTA — PAGAMENTO
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5.1. O prazo para pagamento & CONTRATADA e demais condicdes a ele referentes encontram-se

definidos no Termo de Referéncia.

6. CLAUSULA SEXTA — REAJUSTE

6.1. Os precos ora contratados, sdo fixos e irreajustaveis.

7. CLAUSULA SETIMA — GARANTIA DE EXECUCAO

7.1. Nao havera exigéncia de garantia de execuc¢do para a presente contratacao.

8. CLAUSULA OITAVA — REGIME DE EXECUCAO DOS SERVICOS E FISCALIZACAO

8.1. O regime de execucdo dos servigos a serem executados pela CONTRATADA, os materiais que
serdo empregados e a fiscalizacdo pela CONTRATANTE sdo aqueles previstos no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

9. CLAUSULA NONA — OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

9.1. As obrigacbes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sdo aquelas previstas no Termo de
Referéncia.

10. CLAUSULA DECIMA — DA SUBCONTRATACAO
10.1. N&o sera admitida a subcontratacao do objeto licitatério.
11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — SANCOES ADMINISTRATIVAS.

11.1. As sanc@es relacionadas a execucéo do contrato sdo aquelas previstas no Termo de Referéncia,

anexo do Edital.
12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - RESCISAO

12.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido nas hipoteses previstas no art. 78 da Lei
n° 8.666, de 1993, com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo da

aplicacdo das sanc0des previstas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

12.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
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CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

12.3. ACONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo administrativa
prevista no art. 77 da Lei n° 8.666, de 1993. 12.4. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera
precedido:

12.4.1. balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.4.2. relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.4.3. indenizac¢des e multas.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - VEDACOES

13.1.E vedado & CONTRATADA:

13.1.1. caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operagéo financeira;

13.1.2. interromper a execuc¢do dos servicos sob alegacdo de inadimplemento por parte da

CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.
14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — ALTERACOES
14.1. Eventuais altera¢des contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n® 8.666, de 1993.

14.2. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou
supressodes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial

atualizado do contrato.

14.3. As supressodes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder

o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.
15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS

15.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na
Lei n° 8.666, de 1993, na Lei n° 10.520, de 2002 e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do

Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

Comisséo responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizacdes dos

==l processos de aquisicbes do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia Catarinense.
on" INSTITUTO FEDERAL Portaria IFC/Reitoria n° 22/2020-PROAD/IFC, de 22 de maio de 2020.
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16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICACAO

16.1. Incumbird & CONTRATANTE providenciar a publicacéo deste instrumento, por extrato, no Diario

Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n° 8.666, de 1993.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA — FORO

17.1. O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execuc¢édo deste Termo de Contrato sera o

da Secao Judiciaria de Concordia - Justica Federal.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas)

vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes e por duas

testemunhas.

CONTRATANTE
RUDINEI KOCK EXTERCKOTER
Diretor Geral

TESTEMUNHA CONTRATANTE

Nome: Luciane Fatima Fazzioni
CPF: 032.658.669-55

Concoérdia, SC, de de

CONTRATADA

TESTEMUNHA CONTRATADA

Nome:
CPF:

Comisséo responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizacdes dos

==l processos de aquisicbes do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia Catarinense.
SEE INSTITUTO FEDERAL Portaria IFC/Reitoria n° 22/2020-PROAD/IFC, de 22 de maio de 2020.

BE Catarinense
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APROVACAO DO TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO

A Autoridade Maxima do Instituto Federal Catarinense — Campus Concérdia, no uso de suas atribui¢cdes
legais, nos termos da Lei 8.666/93, de 21 de junho de 1993 e alterac8es, aprova o presente Termo de

Referéncia/Projeto Basico para procedimento licitatério dispensavel.

Documento _devera assinado eletronicamente no SIPAC pelo Requisitante e pela Autoridade
Maxima da Unidade.

Concordia, SC, 25 Maio de 2022.

Comisséo responsavel pelos mapeamentos dos fluxos e padronizacdes dos
==l processos de aquisicbes do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia Catarinense.
EEE INSTITUTO FEDERAL Portaria IFC/Reitoria n® 22/2020-PROAD/IFC, de 22 de maio de 2020.
BB Catarinense . - .
Atualizac&o: Maio/2020
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