Ministério da Educacao
Instituto Federal Catarinense Campus Araquari

TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 23349.000508/2022-96

DISPENSA DE LICITACAO n2 15/2022

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1 Contratacdo dos servicos (tanto aqueles sob monopdlic quanto agueles que ndo) da Empresa
Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT) para atender as necessidades do Instituto Federal
Catarinense — Campus Araquari.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. No desenvolvimento de suas atividades, o IFC Campus Araquari necessita de uma solucdo que
permita a comunicacao entre unidades, bem como as comunicacdes necessarias por meio do envio
de documentos ou outros objetos (pecas, embalagens, amostras) para pessoas fisicas, juridicas e
outros 6rgaos nas esferas municipal, estadual e federal. Em alguns casos, hd urgéncia no envio, a
necessidade de rastrear o objeto por seguranca e previsibilidade da entrega ou necessidade de
comprovante de recebimento. Os servicos objeto da presente dividem-se entre aqueles prestados ou
ndo através de monopdlio pela empresa citada, nos termos da Lei n? 6.538, de 22 de junho de 1978,
que disciplina os servicos postais nos seus arts. 72 e 99, e do Decreto n? 8.016, de 17 de maio de
2013.

3. DA VINCULACAO

3.1 Este Termo de Referéncia guarda consonancia com as normas contidas na Lei n? 8.666/93, em
sua versado atualizada, vinculando-se, ainda, a Dispensa de Licitacdo n® 15/2022, a Proposta de Pre-
cos da CONTRATADA, ao Contrato e/ou Nota de Empenho e demais documentos que compdem o Pro-
cesso n® 23349.000508/2022-96 que, independentemente de transcricao, fazem parte integrante e
complementar deste Instrumento.

4, ESPECIFICAGAO DO OBJETO
4.1 Contratacaoc dos servicos (tanto aqueies sob monopélio quanto aqueles que nao) da Empresa
Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT) para atender as necessidades do Instituto Federal Catarinen-

se - Campus Araquari.

4.2 Havendo divergéncia entre a descricdo no Comprasnet/Empenho e o descrito neste Projeto Basi-
co/Termo de Referéncia, prevalecera o disposto neste documento.
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5. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
cldusulas contratuais e os termos de sua proposta;

5.2 Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro prépric as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis;

5.3 Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicbes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucado dos servicos, fixando prazo para a sua correcao,
certificando-se que as solugbes por ela propostas sejam as mais adequadas;

5.4 Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condicoes
estabelecidas neste Termo de Referéncia/Projeto Bésico;

5.5 Efetuar as retencoes tributédrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que
couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

5.6 Nao praticar atos de ingeréncia na administracao da Contratada, tais como:

5.6.1 Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da
contratacdo previr o atendimento direto, tais como nos servicos de recepcdo e apoio ao
usuéario;

5.6.2 Direcionar a contratacao de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

5.6.3 Promover ou aceitar o desvio de funcbes dos trabalhadores da Contratada, mediante a
utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em
relacdo a funcao especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

5.6.4 Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio
6rgdo ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de concessdo de
diarias e passagens.

5.7 Fornecer por escrito as informacdes necessarias para o desenvolvimento dos servicos objeto do
contrato;

5.8 Realizar avaliacdes peridédicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento;

5.9 Cientificar o érgdo de representacado judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocdo das
medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigactes pela Contratada.

5.10 Informar aos CORREIOS seus representantes credenciados, com antecedéncia minima de 15
(quinze) dias uteis, para emissd@o do cartdo de postagem. Nas informacdes deverao constar o nome
do érgado e do seu responsavel, endereco, telefone para contato, endereco eletrénico e os Apos de
servicos a serem utilizados.

5.11 Providenciar o cadastramento nos sistemas e ferramentas corporativas dos CORREIOS para a
devida utilizacdo dos servicos disponibilizados.
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5.12 Controlar a utilizagdo dos servicos e sistemas por parte de seus representantes credenciados.

5.12.1 Por representantes credenciados entendam-se os érgaos vinculados hierarquicamente

entre si ou que compdem o mesmo 6rgdo, cuja utilizacdo do contrato for autorizada pelos
CORREIOS.

5.12.2 A infracdo contratual por parte dos representantes credenciados mencionados no
subijtem 5.12.2 serd de responsabilidade da CONTRATANTE, apurada no teor deste contrato.

5.13 Observar e cumprir as regras gerais de aceitacdo de objetos e utilizacdo dos servicos, conforme
previsto nos Termos e Condicdes disponibilizados no portal dos CORREIOS e/ou nas Tarifas/Tabelas de
Precos.

5.14 Responder pelo cumprimento das exigéncias legais vigentes, bem como por todo e qualguer

tributo que possa ou venha a ser exigido, decorrentes do conteiddo enviado, bem como pela
veracidade das informacdes fornecidas.

5.15 Informar aos CORREIOS e manter atualizados, por carta, oficio, telegrama ou sistema de
contratacdo, todos os dados cadastrais para as comunicacdes necessdrias.

5.16 Postar os objetos nas Unidades previamente acordadas com os CORREIOS.

5.17 Apresentar obrigatoriamente o cartdo de postagem, ou outro instrumento autorizado pelos
CORREIOS, quando da utilizacdo dos servigcos e/ou aquisicao de produtos.

5.18 A CONTRATANTE é a Unica responsavel pelos cartdes de postagem e senhas de acesso aos
sistemas, fornecidos pelos CORREIOS para a postagem, inclusive por parte de seus representantes
credenciados, respondendo por danos causados por sua utilizacdo indevida.

5.18.1 Em caso de perda, roubo ou extravio do cartdo de postagem ou senha de acesso, a
CONTRATANTE permanecera responsavel, enquanto ndao comunicar o fato oficialmente aos
CORREIOS, por meio de correspondéncia com prova de recebimento.

5.19 Na hipétese de qualquer alteracdo no cartao de postagem, comunicar aos CORREIOS para as
providéncias de cancelamento e emissdo de novo cartdo.

5.19.1 Acompanhar as informacdes relativas ao contrato, por meio do Sistema de Faturamento
Eletrénico — SFE, disponibilizado no portal dos CORREIOS.

6. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1 Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia/Projeto Basico e de sua
proposta, com a alocacdo dos empregados necessédrios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia/Projeto
Bésico e em sua proposta;

6.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucao ou dos materiais empregados;
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6.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e
gualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a
Administracao em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso
exigida no Termo de Referéncia/Projeto Bdasico, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor
correspondente aos danos sofridos;

6.4 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bésicos dos servicos a serem executados,
em conformidade com as normas e determinacdes em vigor;

6.5 Vedar a utilizacdo, na execucdo dos servicos, de empregado gue seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comissdo ou funcéo de confianca no érgdo Contratante, nos termos do artigo
7° do Decreto n°® 7.203, de 2010;

6.6 Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores -
SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacao do contrato, até
o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, 0s seguintes documentos: 1) prova de
reguiaridade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a
Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF; e 5)
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIli-B
da IN SEGES/MP n. 5/2017;

6.7 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacbes previstas em Acordo, Convencdo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou eqguivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributdrias e as demais previstas em legislacdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;

6.8 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

6.9 Prestar todo esclarecimento ou informacado solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a gualguer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execucdo do empreendimento.

6.10 Paralisar, por determinacado da Contratante, qualquer atividade gue nado esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

6.11 Promover a guarda, manutencdoc e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucado dos servicos, durante a vigéncia do contrato.

6.12 Promover a organizacao técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificacbes que integram este Termo de
Referéncia/Projeto Basico, no prazo determinado.

6.13 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagcao pertinente, cumprindo
as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores
condicdes de seguranca, higiene e disciplina.

6.14 Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovacdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo.
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6.15 Nao permitir a utilizacdo de qualguer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicao
de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacéo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

6.16 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condicOes de habilitacdo e qualificacao exigidas na licitacao;

6.17 Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de
acessibilidade previstas na legislacdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia
estabelecida pela Lei n? 13.146, de 2015.

6.18 Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

6.19 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos guantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais
como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo compiementé-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da
licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei n2
8.666, de 1993,

6.20 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca da Contratante;

6.21 Prestar os servicos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;

A

6.22 Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a”e “b”, do
Anexo Vi - F da Instrucao Normativa SEGES/MP n? 5, de 25/05/2017:

6.22.1 O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as
eventuais adequacdes e atualizacbes que vierem a ser realizadas, logo apés o recebimento de
cada parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os
mesmos sem limitacdes;

6.22.2 Os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificacbes técnicas, da
documentacado produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execucao
do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua
utilizacdo sem que exista autorizacdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem
prejuizo das sancdes civis e penais cabiveis.

6.23 Os CORREIOS se comprometem a disponibilizar informacdes necessérias a execucao deste
contrato, tabelas de precos e tarifas relativas aos servicos, fatura de cobranca.

6.24 Executar os servicos e venda de produtos nos termos e prazos previstos neste contrato.

6.25 Os CORREIOS deverdo informar a CONTRATANTE os novos valores dos produtos e servigos
sempre que ocorrer atualizacdo em suas tabelas e tarifas.
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7. DO CONTROLE E DA FISCALIZAGCAO

7.1 O acompanhamento e a fiscalizacao da execucdo do contrato consistem na verificacao da confor-
midade da prestacao dos servicos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serao exercidos por um ou mais representantes da
Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n? 8.666, de 1993.

7.2 O representante da Contratante devera ter a qualificacdo necessaria para o acompanhamento e
controle da execucdo dos servicos e do contrato.

7.3 A verificacao da adequacao da prestacédo do servico devera ser realizada com base nos critérios
previstos neste Termo de Referéncia/Projeto Bésico.

7.4 A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactua-
da, sem perda da qualidade na execucdo do servico, devera comunicar a autoridade responsavel
para que esta promova a adequacao contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-
se o0s limites de alteracdo dos valores contratuais previstos no § 19 do artigo 65 da Lei n® 8.666, de
1993.

7.5 A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucdo dos servicos deve-
ra ser verificada juntamente ao documento da Contratada que contenha a relacdo detalhada dos
mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia/Projeto Basico, informando as res-
pectivas guantidades e especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

7.6 O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotan-
do as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das cldusulas contratuais, conforme o disposto
nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n? 8.666, de 1993.

7.7 O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela Contrata-
da, sobretudo quanto as obrigacdes e encargos sociais e trabalhistas, ensejard a aplicacdo de san-
¢bes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia/Projeto Basico e na legisiacao vigente, po-
dendo culminar em resciséo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n? 8.666, de
1993.

7.8 As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucao contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizacdo ou
Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuictes, figue assegurada a distincdo dessas ativi-
dades e, em razado do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as acbes relaci-
onadas a Gestao do Contrato.

7.9 A fiscalizacdo técnica dos contratos avaliard constantemente a execucdo do objeto e utilizard o
instrumento de Medicdo de Resultado (IMR}, conforme instrumento para afericdo da qualidade da
prestacao dos servicos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicado-
res estabelecidos, sempre gue a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a gualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou
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b} deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou uti-
lizd-los com gualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.9.1 A utilizacdo do IMR nado impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestacdo dos servicos.

7.10 Durante a execucdo do objeto, o fiscal técnico deverd monitorar constantemente o nivel de
gualidade dos servicos para evitar a sua degeneracao, devendo intervir para requerer a CONTRATA-
DA a correcao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

7.11 O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacao da execucdo do ob-
jeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizada.

7.12 Em hipétese alguma, sera admitido que a prépria CONTRATADA materialize a avaliacao de de-
sempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizada.

7.13 A CONTRATADA poderd apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde gque comprovada a excepcionalidade
da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

7.14 Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em rela-
cao a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos
nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sancbes a CONTRATADA de
acordo com as regras previstas no Termo de Referéncia/Projeto Basico.

7.15 O fiscal técnico poderd realizar avaliacdo didria, semanal ou mensal, desde que o periodo esco-
lhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacéo dos
Servicos.

7.16 A conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos servicos deverd ser verificada jun-
tamente ao documento da CONTRATADA gue contenha sua relacao detalhada, de acordo com o esta-
belecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e especifi-
cacoes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

7.18 As disposicdes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo Vil da Instrucdo Nor-
mativa SLTI/MP n? 05, de 2017, aplicdvel no que for pertinente a contratacao.

7.19 A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRA-
TADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes
técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocor-
réncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fis-
cais, de conformidade com o art. 70 da Lei n2 8.666, de 1993.

8. DOS PRECOS
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8.1 O custo mensal da presente contratacdo é estimado em R$ 350,00 (trezentos e cinquenta reais),
conforme a proposta mais vantajosa coletada através de pesquisa de mercado, anexada nos autos
do processo.

9. DO PAGAMENTO

9.1 O pagamento serd efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebi-
mento da Nota Fiscal/Fatura.

9.1.1 Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cin-
co) dias (teis, contados da data da apresentacédo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 59, §
39, da Lei n® 8.666, de 1993.

9.2 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do servico, conforme
este Termo de Referéncia/Projeto Basico.

9.3 A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regulari-
dade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrbnicos oficiais ou a documentacdo mencionada
no art. 29 da Lei n2 8.666, de 1993.

9.3.1 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade do fornecedor contratado, deve-
rédo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrucdo Normativa n? 3, de 26 de abril
de 2018.

9.4 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apre-
sentada expressa o0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

9.4.1 O prazo de validade;

9.4.2 A data da emissao;

9.4.3 Os dados do contrato e do 6rgao contratante;

9.4.4 O periodo de prestacéo dos servicos;

9.4.5 O valor a pagar; e

9.4.6 Eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

9.5 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunsténcia que impeca a liquidacao
da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneado-
ras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao da regularizacdo da si-
tuacado, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;
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9.6 Nos termos do item 1, do Anexo VII-A da Instrucdo Normativa SEGES/MP n? 05, de 2017, seréd
efetuada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

9.6.1. Ndo produziu os resultados acordados;

9.6.2. Deixou de executar as atividades contratadas, ou néo as executou com a qualidade mini-
ma exigida;

9.6.3. Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucado do servico,
ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

9.7 Sera considerada data do pagamento o dia em qgue constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

9.8 Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consuita ao SICAF para verificar a manu-
tencao das condicbes de habilitacdo exigidas no edital.

9.9 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério da contratante.

9.10 Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera reali-
zar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao tempordria de participacdao em licitacéo, no
ambito do érgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Plblico, bem como ocorréncias im-
peditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrucao Normativa n?® 3, de 26 de abril de
2018.

9.11 N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpiéncia
da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam aciona-
dos 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.12 Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessédrias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

9.13 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

9.13.1 Sera rescindido o contrato em execucédo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo
por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta rele-
vancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela méaxima autoridade da contratante.

9.14 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo aplicavel, em
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especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo Xi da IN SE-
GES/MP n. 5/2017, quando couber.

9.15 E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, a empresa privada que tenha
em seu quadro societdrio servidor publico da ativa do érgdo contratante, com fundamento na Lei de
Diretrizes Orcamentérias vigente.

9.16 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde gue a Contratada nao tenha concorrido,
de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante
a aplicacao da seguinte férmuia:

EM =1 x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) I =0,00016438

b= (TX) h= 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

10. DA FORMALIZAGAO E DA VIGENCIA

10.1 Conforme o Art. 62 da Lei 8666/93, é facultativo a Administracdo substituir o instrumento de
contrato por outros instrumentos hébeis, tal como a nota de empenho de despesa, a qual serd
enviada por e-mail junto com todas as informacgdes necessarias para o fornecedor, caso seja esta a
escolha da gestao.

11. DA COTACAO DE PRECOS
11.1 O preco a ser praticado consta na proposta comercial encaminhada pela empresa vencedora,

bem como no mapa de formacdo de precos nos autos do processo.

12. DO(S) LOCAL(IS) DE EXECUGAO, PRAZO DE ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO

12.1 A emissao da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servicos, nos
termos abaixo.

12.2 No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera entregar
toda a documentacdo comprobatdria do cumprimento da obrigacdo contratual;

12.3 O recebimento provisério serd realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de fiscaliza-
cdo apds a entrega da documentacdo acima, da seguinte forma:
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12.3.1 A contratante realizard inspecdo minuciosa de todos os servicos executados, por meio
de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo ser-
vico, com a finalidade de verificar a adequacdo dos servicos e constatar e relacionar os arrema-
tes, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

12.3.1.1 Para efeito de recebimento provisério, ac final de cada pericdo de faturamento,
o fiscal técnico do contrato apurard o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e,
se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacéo dos servicos realizados
em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamen-
to de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao
gestor do contrato.

12.3.1.2 A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo
nao atestar a Uitima e/ou Unica medicao de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

12.3.1.3 O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucées exigiveis.

12.3.2 No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRATA-
DA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo deverd elaborar Relatério Circunstanciado em con-
sonancia com suas atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

12.3.2.1 Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o relatério circunstan-
ciado deverd conter o registro, a andlise e a concluséo acerca das ocorréncias na execu-
cdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos
gue julgar necessérios, devendo encaminhé-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

12.3.2.2 Serda considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do rela-
tério circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Gltimo.

12.3.2.2.1 Na hipétese de a verificacdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser
procedida tempestivamente, reputar-se-& como realizada, consumando-se o recebi-
mento provisério no dia do esgotamento do prazo.

12.4 No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servicos, o Gestor
do Contrato deverd providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execucao
dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

12.4.1 Realizar a anadlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscaliza-
cdo e, caso haja irregularidades que impecam a liguidacao e o pagamento da despesa, indicar
as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas

correcdes;
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12.4.2 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos presta-
dos, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

12.4.3 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimen-
sionado pela fiscalizacao.

12.5 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato, ou, em qualquer época, das garantias
concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das disposi¢des legais em vi-
gor (Lei n° 10.406, de 2002).

12.6 O gestor emitird termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos pres-
tados, com base nos relatérios e documentacdo apresentados, e comunicard a CONTRATADA para
que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado pela fiscalizacédo com base no Ins-
trumento de Medicao de Resultado (IMR}, ou instrumento substituto.

12.7 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especifi-
cacOes constantes neste Termo de Referéncia/Projeto Bésico e na proposta, devendo ser corrigidos/
refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo
da aplicacao de penalidades.

13. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1 A CONTRATADA, pelo descumprimento das obrigacdes assumidas ou pela infringéncia de
preceitos legais, com fundamento nos artigos 86 e 87 da Lei n? 8.666/93, serdo aplicadas, no caso
de atraso injustificado, inexecucao parcial ou inexecucao total da obrigacéo, segundo a gravidade da
falta cometida, assim considerada pela Administracdo, sem prejuizo da responsabilidade civil e
criminal as seguintes sancoes:

13.1.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem
prejuizos significativos ac objeto da contratacao.

13.1.2 Multa.

13.1.2.1 Moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total
da nota de empenho ou instrumento equivalente, até o limite de 30 (trinta) dias, observadas as
disposicdes do art. 412 do Cddigo Civil.

13.1.2.2 Compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total da nota de empenho ou
instrumento equivalente, no caso de inexecucdo total ou parcial da obrigacdo assumida
podendo ser cumulada com a multa prevista no subitem 12.1.2.1.

13.1.3 Em caso de inexecucdo parcial, a muita compensatéria, no mesmo percentual do subitem
acima, serd aplicada de forma proporcional a obrigacdo inadimplida.

13.1.4 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
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gue assegurard o contraditério e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na Lei
n? 8.666 de 1993 e subsidiariamente na Lei n? 9.784 de 1999.

13.1.5 Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o érgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Plblica opera e atua concretamente, pelo prazo de até
dois anos.

13.1.6 Impedimento de licitar e contratar com a Unidao com o consequente descredenciamento no
SICAF pelo prazo de até cinco anos.

13.1.7 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, gue serd concedida sempre
gue a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados.

13.2 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n? 8.666, de 1993, as empresas
e os profissionais que:

13.2.1 Tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

13.2.2 Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacéo;

13.2.3 Demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de
atos ilicitos praticados.

13.3 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto
na Lei n? 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

13.4 A autoridade competente, na aplicacdo das sancgbes, levard em consideracao a gravidade da
conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo,
observado o principio da proporcionalidade.

13.5 As penalidades serdao obrigatoriamente registradas no SICAF.

13.6 As multas devidas ef/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem
pagos ou recolhidos em favor da Unido ou deduzidos da garantia ou ainda, quando for o caso, serao
inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judiciaimente.

13.7 Caso a Contratante determine a multa, deveré esta ser recolhida no prazo méximo de 10 (dez)
dias, a contar da data do recebimento da comunicac&o enviada pelo instituto Federal Catarinense.

13.8 As sancbes aqui previstas sdo independentes entre si podendo ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente sem prejuizo de outras medidas cabiveis.
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14. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

14.1 As despesas decorrentes da execucdo do objeto da presente avenca correrdo, no exercicio de
2022, a conta do Orcamento Geral da Unido, Plano Interno: L20RLPO100N, PTRES: 170772, Fonte:
810000000, Elementos de Despesa: 3.3.90.39.47

15. DA RESCISAO

15.1 O inadimplemento das clausulas e condicfes estabelecidas neste Termo de Referéncia assegu-
rard aos contraentes, nos termos dos artigos 77 a 80 da Lei n° 8.666/93 e suas alteracdes, o direito
de da-lo, por rescindido, mediante notificacdo através de oficio entregue diretamente ou por via pos-
tal, com prova de recebimento, sem prejuizo do disposto no item 6, mantendo-se as sancdes aplica-
das anteriormente.

16. DOS ANEXOS
16.1 Compdem este Termo de Referéncia/Projeto Bdsico, para todos fins e efeitos, os seguintes

Anexos:
Anexo | — MINUTA DE CONTRATO.

Otavio Patricio Netto
SIAPE: 1779323
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APROVACAO DO TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO

A Autoridade Méxima do Instituto Federal Catarinense - Campus Araquari, no uso de suas atribuicdes
legais, nos termos da Lei 8.666/93, de 21 de junho de 1993 e alteracles, aprova o presente Termo de
Referéncia/Projeto Basico para procedimento licitatério dispensavel.

Araquari/SC, 14 de maio de 2022.

Cristiane Vanessa Tagliari Corréa
Diretora-Geral Substituta
Portaria n® 379/2018 publicada no D.0.U. em 18/10/2018
Instituto Federal Catarinense ~ Campus Araquari
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MINUTA

EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E

TELEGRAFOS ‘) CO n'elOS

Solugdes que aproximam

CONTRATO MULTIPLO DE PRESTAGAO DE SERVICOS E VENDA DE PRODUTOS

CONTRATANTE:

Razdo Social:INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOGIA CATARINENSE

CNPJ/MF: 10.635.424/0003-48 Inscrigdo Estadual:

Nome Fantasia: IF CATARINENSE CAMPUS ARAQUARI

Endereco: ROD BR 280 KM 27 KM 27-COLEGIO AGRICOLA

Cidade:ARAQUARI UF:SC CEP: 89.245-000

Endereco Eletrénico: karine.bortoli@ifc.edu.br Telefone: (47) 3531-3700/ (47) 3531-3708

Representante Legal I: CLEDER ALEXANDRE SOMENSI

Cargo/Fungdo:DIRETOR GERAL RG:65396610 CPF:02721494970

CONTRATADA:

CORREIOS — Empresa Publica, constituida nos termos do Decreto-Lei n? 509, de 20 de marco de 1969.

Raz3o Social: EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS CNPJ/MF:34.028.316/0028-23

Nome Fantasia: SUPERINTENDENCIA ESTADUAL DE SANTA CATARINA

Endereco: RUA ROMEU JOSE VIEIRA, 90 - BLOCO B - 62 ANDAR - BAIRRO NOSSA SENHORA DO ROSARIO

Cidade: SAO JOSE UF: SC CEP: 88.110-923

Endereco Eletronico: rjlcontratoscomerciais@correios.com.br Telefone: (48) 3954-4222

Representante Legal I: HELEN APARECIDA DE OLIVEIRA CARDOSO

RG: 20.747.688-3 SSP/SP CPF: 259.583.398-77

Representante Legal Il: ALAN VALTER TAVARES



Karininha
Typewriter
MINUTA


RG: 01130007802 (DETRAN-RIJ) CPF: 075.635.697-07

As partes, acima identificadas, tém, entre si, justo e avencado e celebram por forca do presente Instrumento,
elaborado conforme disposto no art. 62, § 39, Il, da Lei 8.666/93, conforme Processo n? 53157.002571/2022-85,
Processo Interno n2 23349000508/2022-96 n2 interno 15/2022, CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS e VENDA DE
PRODUTOS, de acordo com as seguintes clausulas e condicdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O presente instrumento tem por objeto a contratacdo de produtos e servigos por meio de Pacote de Servicos
dos CORREIOS mediante adesdo ao Termo de Condicdes Comerciais e Anexos, quando contratados servicos
especificos, que permite a compra de produtos e utilizacdo dos diversos servigos dos CORREIOS por meio dos canais
de atendimento disponibilizados.

1.2. Ao contratar o Pacote de Servicos, a CONTRATANTE serd categorizada pelos CORREIOS, conforme critérios
definidos no Termo de Condi¢cdes Comerciais disponivel no portal dos CORREIOS.

CLAUSULA SEGUNDA — DA EXECUCAO DOS SERVICOS

2.1. Os procedimentos comerciais e operacionais referentes a produtos e servi¢cos a serem adotados pelas partes
encontram-se nos respectivos Anexos ou Termos disponibilizados no portal dos CORREIOS.

2.2. A relagdo de servigos e produtos disponibilizados a CONTRATANTE estd detalhada no Termo de Condigdes
Comerciais, que podera ser atualizada pelos CORREIOS mediante comunicacdo prévia a CONTRATANTE.

2.2.1  Os servigos e produtos constantes no pacote de servigos contratado, mencionados no subitem 2.2. estarao
disponiveis para utilizacdo somente apds seu cadastro nos sistemas internos dos Correios.

2.3. Além dos produtos e servigos disponiveis no pacote contratado, podera haver inclusdao de outros, ainda que
especificos, mediante negociacdo entre as partes, registro formal da solicitacdo e apostilamento do contrato.

2.3.1.  Ainclusdo de produto ou servigo, previsto no subitem 2.3, dar-se-a apds acréscimo de Anexo especifico e
cadastro nos sistemas dos CORREIOS.

2.3.2. A exclusdao de produto ou servigo previsto no subitem 2.3 ocorrera mediante comunicagao de uma das
partes, com aviso prévio de no minimo 30 (trinta) dias.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
3.1. A CONTRATANTE se compromete a:

3.2 Informar aos CORREIOS seus representantes credenciados, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias
Uteis, para emissdo do cartdo de postagem. Nas informacgdes deverdo constar o nome do 6rgao e do seu responsavel,
endereco, telefone para contato, endereco eletrénico e os tipos de servicos a serem utilizados.

3.3. Providenciar o cadastramento nos sistemas e ferramentas corporativas dos CORREIOS para a devida
utilizacdo dos servicos disponibilizados.

3.4. Controlar a utilizagdo dos servicos e sistemas por parte de seus representantes credenciados.

3.4.1. Por representantes credenciados entendam-se os 6rgdos vinculados hierarquicamente entre si ou que
compdem o mesmo orgdo, cuja utilizacdo do contrato for autorizada pelos CORREIOS.

3.4.2. A infracdo contratual por parte dos representantes credenciados mencionados no subitem 3.4.1 serad de
responsabilidade da CONTRATANTE, apurada no teor deste contrato.

3.5. Observar e cumprir as regras gerais de aceitacdo de objetos e utilizacdo dos servicos, conforme previsto nos
Termos e Condig¢des disponibilizados no portal dos CORREIOS e/ou nas Tarifas/Tabelas de Precos.

3.6. Responder pelo cumprimento das exigéncias legais vigentes, bem como por todo e qualquer tributo que
possa ou venha a ser exigido, decorrentes do conteddo enviado, bem como pela veracidade das informacdes




fornecidas.

3.7. Informar aos CORREIOS e manter atualizados, por carta, oficio, telegrama ou sistema de contratacao, todos
os dados cadastrais para as comunicagdes necessarias.

3.8. Postar os objetos nas Unidades previamente acordadas com os CORREIOS.

3.9. Apresentar obrigatoriamente o cartao de postagem, ou outro instrumento autorizado pelos CORREIOS,
guando da utilizacdo dos servicos e/ou aquisicdo de produtos.

3.10. A CONTRATANTE é a unica responsavel pelos cartdes de postagem e senhas de acesso aos sistemas,
fornecidos pelos CORREIOS para a postagem, inclusive por parte de seus representantes credenciados, respondendo
por danos causados por sua utilizacdo indevida.

3.10.1. Em caso de perda, roubo ou extravio do cartdo de postagem ou senha de acesso, a CONTRATANTE
permanecerd responsdvel, enquanto ndo comunicar o fato oficialmente aos CORREIOS, por meio de correspondéncia
com prova de recebimento.

3.11. Na hipdtese de qualquer alteragao no cartao de postagem, comunicar aos CORREIOS para as providéncias de
cancelamento e emissao de novo cartao.

3.11.1. Acompanhar as informacodes relativas ao contrato, por meio do Sistema de Faturamento Eletrénico — SFE,
disponibilizado no portal dos CORREIOS.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGAGOES DOS CORREIOS

4.1. Os CORREIOS se comprometem a disponibilizar informagdes necessdrias a execugao deste contrato, tabelas
de precos e tarifas relativas aos servicos, fatura de cobranca,

4.2. Executar os servicos e venda de produtos nos termos e prazos previstos neste contrato.

4.3. Os CORREIOS deverdo informar a CONTRATANTE os novos valores dos produtos e servigos sempre que
ocorrer atualizacdo em suas tabelas e tarifas.

CLAUSULA QUINTA - DA REMUNERAGAO, DO REAJUSTE E DO REEQUILIBRIO

5.1. Pela compra de produtos e utilizagdo dos servicos constantes no pacote contratado, a CONTRATANTE pagara
aos CORREIOS os valores contidos em nas tabelas de pregos e tarifas vigentes.

5.2. O reajuste das tabelas e tarifas mencionadas e dos valores minimos dos Pacotes de Servicos, observara a
periodicidade legal minima de 12 (doze) meses, contada a partir da data do inicio da vigéncia da tabela,
independentemente da data de inclusdo do servico ou produto neste contrato.

5.3. O prazo estipulado no subitem 5.2 podera ser reduzido, se o Poder Executivo assim o dispuser.

5.3.1. Independente do procedimento de reajuste, os valores definidos para os servicos prestados e para o0s
produtos vendidos poderdo ser revistos, visando a manutengao do equilibrio econdmico-financeiro do contrato, na
hipdtese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou
impeditivos da execugao do ajustado, ou ainda, em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe,
configurando alea econémica extraordinaria e extracontratual.

5.3.2. Havendo forma de valor e reajuste distintos daqueles previstos no subitem 5.2, os mesmos serdao
estabelecidos nos Anexos dos servicos Especificos.

5.3.3. A revisdo das tarifas dos servigos prestados pelos CORREIOS sera promovida pelo Ministério da Ciéncia,
Tecnologia, Inovagdes e Comunicacdes, em conformidade com o Art.70, | da Lei n? 9069, de 29 de junho de 1995,
combinada com o Portaria n°152 de 09 de julho de 1997 do Ministério da Fazenda.

5.4. O valor minimo de faturamento serd revisto quando da atualizacdo das tabelas e tarifas ou dos Pacotes de
Servigos.

CLAUSULA SEXTA — DAS CONDIC@ES DE PAGAMENTO
6.1. Os CORREIOS disponibilizardo a CONTRATANTE em seu portal na internet por meio do Sistema de Fatura



Eletronica - SFE, a fatura correspondente aos produtos adquiridos e servicos prestados no ciclo de faturamento.

6.1.1. O sistema conterd ainda informacGes sobre o ciclo de faturamento, prazo para disponibilizacdo da fatura e
vencimento.

6.1.2. Adicionalmente, o boleto para pagamento também poderda ser encaminhado para o endereco pré-
estabelecido, conforme ciclo e vencimento determinados para o contrato.

6.1.3. Sera considerada improcedente contestacdo dos valores de encargos por atraso de pagamento sob alegacdo
de ndo entrega da fatura fisica até seu vencimento, uma vez que ela podera ser emitida pela CONTRATANTE por meio
do sistema SFE.

6.2. Na hipdtese de nao haver tempo habil para a consolidagao de todas as postagens efetuadas no ciclo de
faturamento, aquelas remanescentes serdo faturadas e/ou consideradas em langamentos em ciclos posteriores.

6.3. Sera estabelecido valor minimo de faturamento de acordo com o pacote contratado, Anexos de produtos e
servicos especificos ou periodicidade acordada entre as partes.

6.3.1. O valor minimo de faturamento sera correspondente ao Pacote de Servicos contratado e sera informado no
Termo de Condi¢cbes Comerciais. Para os servicos que exigirem valor minimo de faturamento exclusivo, serd
estabelecido no Anexo ou Termo especifico.

6.3.2. O valor minimo de faturamento do Pacote de Servicos sera cobrado apds o segundo ciclo de faturamento
indicado no sistema SFE. A isengao citada ndo se aplica a contratos sucedaneos.

6.3.3. Havendo alteragdo no contrato ou no pacote de servico, que implique em mudanca de valor minimo dentro
do ciclo de faturamento, o cdlculo do complemento a ser cobrado levara em consideragao a proporcionalidade dos
valores minimos de faturamento utilizados dentro do ciclo.

6.3.4. Na hipdtese de o valor a ser pago pelo cliente, relativo aos servigos prestados, ser inferior a valor minimo de
faturamento do ciclo, a fatura emitida ao final de cada ciclo incluird, além desse valor, um complemento para que o
montante a ser pago atinja a importancia definida. Nos casos de emissdo de fatura descentralizada, este valor serd
lancado para o Centro de Custo principal do contrato.

6.3.5. No caso de suspensao do cumprimento de suas obrigagdes conforme disposto na clausula Oitava ndo havera
incidéncia de valor minimo de faturamento no periodo abrangido pela suspensdo, sendo aplicada a
proporcionalidade pelos dias utilizados nos ciclos anteriores a suspensao e posteriores a reativagao.

6.3.6. Podera ocorrer a restituicdo, mediante crédito em fatura posterior, de parte da complementacao financeira
correspondente ao valor de postagens remanescentes quando da ocorréncia da situa¢do descrita no subitem 6.2.

6.4. O pagamento da fatura deverd ser realizado por via bancaria, conforme instrucdes constantes do proprio
documento de cobranga.

6.5. A forma de pagamento por meio de crédito em conta corrente somente serd aceita mediante autorizacdo
prévia e expressa da drea financeira dos CORREIOS. Eventual depdsito sem a anuéncia dos CORREIOS ndo
caracterizara a quitacdo da fatura, estando a CONTRATANTE sujeita as san¢Ges previstas na clausula Oitava.

6.5.1. Quando o pagamento ocorrer pela rede bancaria, a baixa da fatura dar-se-a apds o crédito na conta corrente
dos CORREIOS e a respectiva compensacdo de cheque que porventura venha intermediar a liquidacdo do titulo.

6.5.2. Em observancia a Instru¢cdo Normativa 119/2000 e a IN/SRF 459/2004, a fonte pagadora devera fornecer aos
CORREIOS, comprovante de retencdo do imposto de renda, até o ultimo dia util do més de fevereiro do ano-
calendario subsequente aquele a que se referirem os rendimentos informados, o Comprovante de Rendimentos
Pagos e de Imposto sobre a Renda Retido na Fonte. O envio do informe devera ser efetuado por meio de carta ao
seguinte endereco: CORREIOS — Departamento de Tributos SBN Quadra 1 — Asa Norte, Brasilia/DF CEP: 70002-900 ou
por meio eletronico para comprovanteretencao@correios.com.br.

6.5.3. Caso sejam realizadas retificagdes na Declaragao de Rendimentos, o novo Comprovante de Rendimentos Pagos
e de Imposto sobre a Renda Retido na Fonte, deverd ser reenviado imediatamente, para um dos enderecos citados
no subitem 6.5.2.

6.5.4. No caso de o pagamento das faturas ser efetuado por meio do SIAFI - Sistema Integrado de Administracdo
Financeira do Governo Federal, deve ser utilizado o procedimento OBFatura — Extra-SIAFI, que possibilita a
operacionalizacdo do pagamento com a indicacdo do cddigo de barras ou linha digitdvel constantes do boleto de
cobrancga.



6.6. Qualquer reclamagao sobre erros de faturamento devera ser apresentada pela CONTRATANTE,
preferencialmente, junto a Central de Atendimento dos CORREIOS — CAC ou pelo Fale com os Correios, e recebera o
seguinte tratamento.

6.7. Reclamacdo apresentada sem o pagamento da fatura, serd admitida até a data do vencimento:
6.7.1. Se for procedente, os CORREIOS emitirdo nova fatura com o valor correto e com nova data de vencimento.

6.7.2. Se for improcedente, a CONTRATANTE pagara a fatura. Caso o pagamento ocorra apds o vencimento, pagara
também os acréscimos legais previstos na clausula Oitava, pelo prazo necessario para a apuracao por parte dos
CORREIOS.

6.8. Ap0ds a data de vencimento, a reclamagdo somente sera aceita com o pagamento integral da fatura.
6.9. Serdo recebidas reclamacgdes até 90 (noventa) dias contados a partir do vencimento da fatura.

6.9.1. Se for procedente sera efetuada a devida compensagdo na fatura seguinte, atualizada pela taxa referencial
do Sistema de Liquidagdo e Custddia — SELIC Meta. No caso de quitacdo de fatura, os valores correspondentes a
reclamacao e acatados pelos CORREIOS, serdo considerados em ciclos de faturamento posteriores.

6.9.2. Os encargos e multas decorrentes de atraso de pagamento de fatura, bem como débitos e créditos relativos
a eventuais ajustes conforme critérios estabelecidos neste contrato, serdo lancados em ciclos posteriores,
devidamente discriminados.

6.9.3. Os créditos devidos pelos CORREIOS, relativos a indenizagdes, cujos fatos geradores foram apurados e
devidamente comprovados pelos CORREIOS, serdo pagos diretamente a CONTRATANTE via crédito em fatura.

CLAUSULA SETIMA - DA VIGENCIA
7.1. O prazo de vigéncia do presente contrato sera de 60 (sessenta) meses, a partir da data de sua assinatura.
CLAUSULA OITAVA — DO INADIMPLEMENTO

8.1. O inadimplemento das obriga¢Ges previstas no presente contrato sera comunicado pela parte prejudicada a
outra, mediante notificagdo escrita, com prova de recebimento, para que a parte inadimplente, no prazo de 05
(cinco) dias uteis, regularize a situacdo ou apresente defesa.

8.1.1. Se for apresentada defesa, a parte prejudicada devera se manifestar sobre esta no mesmo prazo.

8.1.2. Quando a decisdo motivada ndo acolher as razGes da defesa, a parte inadimplente deverd regularizar a
situacdo no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, contadas a partir da comunica¢do formal desse fato.

8.1.3. O descumprimento do subitem anterior podera ensejar a rescisdao do contrato, a critério da parte
prejudicada, sem prejuizo de eventual indeniza¢do por perdas e danos, além das demais sang¢des contratuais e legais
aplicaveis.

8.1.3.1. O atraso de pagamento por prazo superior a 90 (noventa) dias concede aos CORREIOS o direito de suspender
o cumprimento de suas obrigacdes ou rescindir o contrato conforme previsto no Artigo 78, da Lei 8.666/93.

8.1.4. A ndo-quitacdo da fatura até a data de vencimento poderd ensejar a suspensdo da prestacdo dos servicos.

8.1.4.1. Ocorrendo atraso de pagamento, o valor devido serd atualizado financeiramente, entre a data do
vencimento e a data da efetiva compensagao do crédito aos CORREIOS, de acordo com a variagao da taxa referencial
do Sistema de Liquidacdo e Custddia — SELIC Meta, acrescido de multa de 2% (dois por cento) e demais cominagdes
legais, independentemente de notificagao. Neste caso, os encargos decorrentes do atraso de pagamento serdao
cobrados em ciclos posteriores.

8.1.5. Se permanecer inadimplente, a CONTRATANTE tera seu CNPJ inscrito no Cadastro Informativo de Créditos
ndo Quitados do Setor Publico Federal — CADIN, pelos CORREIOS, em obediéncia ao disposto na Lei 10.522 de 19 de
julho de 2002.

8.1.5.1. Sera de responsabilidade do CONTRATANTE as custas e as despesas cartoriais, caso haja necessidade dos
CORREIOS recorrerem ao mecanismo de “PROTESTO DE TITULO”, para reaver os seus valores devidos, por atraso no
pagamento de faturas, podendo ser pagas diretamente nos cartérios ou ressarcidas aos CORREIOS se o pagamento
das custas ocorrer de forma antecipada.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO



9.1. O presente contrato podera ser rescindido a qualquer tempo:

9.1.1.  Por interesse de qualquer uma das partes e mediante comunica¢do formal, com prova de recebimento e
aviso prévio minimo de 30 (trinta) dias.

9.1.1.1. Quando a solicitacdo de rescisdo ocorrer concomitantemente a formalizacdo de contrato suceddneo, com
valor minimo igual ou superior, a rescisao podera ocorrer na data da formalizagao do pedido, independente do aviso
prévio a que se refere o subitem anterior. Os servigos e produtos constantes no contrato sucedaneo estardo
disponiveis para utilizagdo somente apds seu cadastro nos sistemas dos Correios.

9.1.2. Automaticamente pelos Correios, sem aviso prévio, quando da ndo utilizacdo de servicos ou aquisicao de
produtos pelo periodo igual ou superior a 6 (seis) meses consecutivos.

9.1.3. Porinadimplemento, conforme consta na Clausula Oitava.

9.1.4. Na hipodtese de ocorrer qualquer das situagdes e formas previstas no bojo dos artigos 78 e 79 da Lei 8.666/93,
obedecido ao disposto no subitem 8.1.

9.2. Quando ocorrer interesse publico, as partes poderao rescindir unilateralmente o contrato, nos casos
especificados no inciso | do art. 79 da Lei 8.666/93, nos termos do art. 58, Il, combinado com paragrafo 32 do artigo
62, do mesmo Estatuto Licitatorio.

9.3. No caso de rescisdo, fica assegurado aos CORREIOS o direito de recebimento dos valores correspondentes aos
servicos prestados a CONTRATANTE e produtos adquiridos pela mesma até a data da rescisdo, bem como a
proporcionalidade dos valores minimos contratados, de acordo com as condi¢Oes de pagamento estabelecidas neste
contrato.

9.4. Da mesma forma fica garantida a CONTRATANTE a devolucdo de seus objetos e valores devidos.
CLAUSULA DECIMA — DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

10.1. Os recursos orcamentdrios para a cobertura das despesas decorrentes deste contrato tém seu valor estimado
em RS$21.000,00 (vinte e um mil reais).

10.2. A classificacdo destas despesas se dara da seguinte forma:
Elemento de Despesa: 33903947
Projeto/Atividade/Programa de Trabalho: PTRES:170772/Pl: L20RLPO100N

10.3. Nos exercicios seguintes, as despesas correrdo a conta de dotacbes orcamentdrias préprias, consignadas nos
respectivos Orcamentos-Programa.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA APROVAGAO E DISPENSA DE LICITACAO

11.1. O presente contrato terd validade depois de aprovado pelos érgdaos competentes da CONTRATANTE e dos
CORREIOS.

11.2. A realizagdo de licitagao e a prestacao de garantia foram dispensadas com base no Artigo 24, Inciso VII, da Lei
8.666/93.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DO TRATAMENTO DOS DADOS PESSOAIS

12.1. O tratamento de dados pessoais deve obedecer as disposicdes legais vigentes, nos moldes da Lei 13.709/2018
(LGPD), visando dar efetiva protecdo e sigilo aos dados de pessoas naturais que possam identifica-las ou torna-las
identificaveis.

12.2. O tratamento de dados pessoais se dard, para fins de utilizacdo de solugdes de Correios necessdrias quando da
execucao da prestacao de servico.

12.3. As partes cooperarao entre si no cumprimento das obrigacdes referentes ao exercicio dos direitos dos Titulares
previstos na LGPD e nas Leis e Regulamentos de Protecdo de Dados em vigor e também no atendimento de
requisicdes e determinagdes do Poder Judiciario, Ministério Publico e Orgdos de controle.



CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1. A utilizacdo dos servicos pela CONTRATANTE estd condicionada ao limite de crédito disponibilizado pelos
CORREIOS, informado na fatura.

13.2. As partes responderdo pelo cumprimento das exigéncias relativas a documentacdo fiscal, na forma da
legislacdo vigente, sendo que os tributos que forem devidos em decorréncia direta ou indireta do presente contrato
ou de sua execugdo constituem 6nus de responsabilidade exclusiva do respectivo contribuinte, conforme definido na
legislagao vigente.

13.2.1. Havendo imputacdo de responsabilidade tributdria a uma parte em decorréncia de fato cuja
responsabilidade originaria seja da outra parte, cabera a esta ressarcir aquela os valores efetivamente pagos.

13.2.2. Para efeito do ressarcimento exposto no subitem anterior, a obrigacdo serd considerada direito liquido e
certo, devendo ser realizada em 10 (dez) dias, contados da data da comprovacdo de recebimento da comunicacdo
oficial do seu pagamento.

13.3.  Em complementagdo a obrigatoriedade legal expressa nos artigos 52 e 62, da Lei 6.538/78, as partes devem
também guardar sigilo absoluto sobre informacgGes proprietarias e confidenciais necessarias a prestacdo dos servicos
ora contratados, quais sejam, documentos, informacdes, programas inerentes aos servicos contratados, planos de
triagem, softwares de gerenciamento, dentre outras.

13.3.1. Quando houver necessidade de divulgacao de qualquer uma dessas informacdes, a parte interessada deverd
solicitar, previamente, autorizagcdo expressa a outra.

13.3.2. Excetua-se o disposto nos subitens 13.3 e 13.3.1 os casos de solicitacdo de érgaos reguladores, fiscalizadores
e Ministério Publico, que terdo acesso a todas as informacgOes e deverdo respeitar o sigilo legal conforme o caso.”

13.4. Este contrato podera ser revisto total ou parcialmente, a qualquer época, mediante prévio entendimento
entre as partes.

13.5.  Alteracdes decorrentes de especificacdes da prestacdo de servicos e venda de produtos, estabelecidos neste
instrumento, serdo formalizadas por apostilamento, respeitando-se o disposto na legislacdo aplicada.

13.6. Havendo lacuna nos Anexos, Termos, serdao aplicados os procedimentos gerais previstos neste contrato.

13.7. A CONTRATANTE e seus autorizados sao responsaveis, civil e criminalmente, por danos causados a pessoas,
bens, equipamentos, sistemas e materiais dos CORREIOS, clientes e sociedade, em virtude da inobservancia dos
dispositivos legais e regulamentares.

13.8.  Os CORREIOS ndo se responsabilizam:

13.8.1. Por valor incluido em objetos postados/entregues aos CORREIOS sem a respectiva contratacdo do servigo de
valor de valor declarado.

13.8.2. Pela demora na execucdo de qualquer servico, resultante de omissdo ou erro por parte da CONTRATANTE.
13.8.3. Por prejuizos indiretos e beneficios nao-realizados.

13.8.4. Por objeto que, no todo ou em parte, seja confiscado ou destruido por autoridade competente, desde que
haja comprovagao documental.

13.9. A responsabilidade dos CORREIOS cessa, sem prejuizo do disposto nos respectivos Anexos e Termos nas
seguintes condigdes:

13.9.1. Quando o objeto tiver sido entregue no endere¢co do destinatdrio a quem de direito ou restituido a
CONTRATANTE.

13.9.2. Término do prazo para a reclamacdo.

13.9.3. Em caso fortuito ou de forca maior (catdstrofes naturais, guerra, revolu¢do, motim, tumulto e qualquer outro
movimento de natureza popular), regularmente comprovados, impeditivos da execu¢do do contrato.

13.9.4. Nos casos de paralisacdo da jornada de trabalho independentemente de sua vontade.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO

Para dirimir as questGes oriundas deste contrato, sera competente o Foro da Justica Federal, Secdo Judiciaria de



Floriandpolis/SC, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Por estarem justos e contratados, assinam o presente contrato:

(assinado eletronicamente)
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